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Introduccioén.-

¢ Qué es la Contabilidad?

En cualquier punto de la tierra y momento de la historia, los hombres y la sociedad, en general, han sentido y
sienten la necesidad de conocer con qué recursos cuentan y cédmo ejercer un control sobre los mismos, de forma
que logren aumentar sus posibilidades de acumulacién 6, al menos, no caer en una situacion deficitaria.

A fin de decidir qué lineas de actuaciéon son mas convenientes para lograr el objetivo anterior, han de tener
conocimiento del entorno econémico en el que se hallan inmersos, de las expectativas que puede presentar el
mafana y de lo que sucedio ayer, puesto que se aprende de las experiencias pasadas.

Ante el progreso experimentado por la sociedad, el conocer el entorno exige cada vez mayor volumen de
informacién y mas rica en contenido. Cualquier individuo, en un momento dado, puede precisar informacioén acerca
de la actividad econémica de las familias, de las empresas, del sector publico, de la nacién 6 de la de otros
paises. Estos mayores niveles de exigencia informativa, que pretende satisfacer la contabilidad, han provocado
que el proceso seguido para su obtencion haya ido evolucionando y perfeccionandose.

Evolucién Histérica.

Ya en Mesopotamia, Egipto, Grecia y Roma aparecen los primeros documentos que recogen informacion
econdmica. Posteriormente, con el desmoronamiento de la civilizacion romana se produce un gran retroceso, mas
bien una ruptura, originandose un gran vacio en Occidente que, al llegar al término de la Edad Media, hay que
partir nuevamente de cero en lo que se refiere a informacion contable.

El desarrollo del crédito, la creacion de sociedades mercantiles y el uso del contrato de mandato, en la Alta Edad
Media, favorecen enormemente el crecimiento comercial. Las operaciones se hacen cada vez mas complejas v,
ante esta nueva perspectiva econémica surge el método de la partida doble que pretende satisfacer las
crecientes exigencias informativas de la sociedad y, en especial de los comerciantes, para asi conseguir una mejor
organizacion y una administracion mas racional del negocio. En esta época, concretamente en 1494, ve la luz la
primera obra impresa de contabilidad Summa de Arithmetica, Geometria, Proportioni et Proportionalita, de Fray
Luca Pacioli , en la que se describen y recogen las practicas existentes en la época relativas a la informacion
emitida por los comerciantes y, en particular, sobre la partida doble.

Edad Moderna -entre los que cabe destacar el mercantilismo- se produce, ya avanzado el siglo XVIII, la
Revolucién Industrial en Inglaterra. Este fendmeno determina un nuevo modelo de sociedad industrial que se
exporta rapidamente a la Europa continental y norte de América, con la consiguiente expansion de la empresa,
incremento y diversificacién de la produccién y una demanda creciente de Informacion.

A partir de este momento y gracias a la acumulacién de recursos, la sociedad ha progresado hasta nuestros dias a
pasos agigantados, lo que ha supuesto una honda transformacion a todos los niveles. El eje de este avance ha
sido la empresa, ésta como combinacidon de medios productivos encaminados a la obtencién de bienes y servicios
ha logrado producir mas y mejor; esta progresion se ha debido, entre otros factores, a la division del trabajo y
especializacién de tareas, asi como a la mayor complejidad de los procesos productivos.

El mundo actual, méxime en los paises desarrollados, ofrece a los agentes econémicos un gran abanico de
posibilidades y alternativas de eleccion. Cualquier agente puede estar interesado en conocer: como ha utilizado el
Estado los impuestos que pagd, qué inversién le puede resultar mas rentable, qué entidad le prestara dinero en las
condiciones mas ventajosas, cual es el Producto Interior Bruto de un pais determinado, etc. La creciente
participacion econémica ha motivado que las fuentes de informacion abarquen contenidos mas amplios, referidos
a las empresas, al sector publico y a la nacién en su conjunto. Ademas, ante las inciertas expectativas que depara
el actual entorno econdémico, llamado en mas de una ocasion entorno turbulento, la informacién ha de ser mas
consistente y objetiva.

Si importante es la informacién que cualquier unidad econdmica difunde al exterior para que sus usuarios tomen
decisiones acertadas, no es menos relevante aquella que permanece en la entidad para que los estamentos
directivos decidan las lineas de actuacion a seguir. Estos datos, distintos a los emitidos al mundo exterior, cobran
especial relevancia conforme se desarrollan los procesos productivos y, aun mas, en los ultimos tiempos en los
que la situacion cambiante y la incertidumbre reinante exigen tomar decisiones que hagan que la unidad
empresarial sea mas competitiva, a fin de asegurar su supervivencia.

En sintesis, la contabilidad nacid, en principio, como instrumento de informacion al exterior. Hoy también se
considera una importante herramienta de direccion, dentro del ambito interno, para mejorar su gestion y
organizacion.
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Segun el profesor Cafiibano “la contabilidad es una ciencia de naturaleza econdmica que tiene por objeto producir
informacién para hacer posible el conocimiento pasado, presente y futuro de la realidad econémica en términos
cuantitativos en todos sus niveles organizativos, mediante la utilizacién de un método especifico apoyado en
bases suficientemente contrastadas, con el fin de facilitar la adopcion de las decisiones financieras externas y las
de planificacién y control internas”.

Para una mejor comprensién de la definicién anterior se van a ir respondiendo las siguientes interrogantes: ¢qué
persigue la contabilidad ¢, de qué informa?, ;a quién va dirigida? y s cémo se elabora esta informacion?

¢ Qué persigue la contabilidad?

La contabilidad, como ciencia que es, constituye un sistema informativo que emite datos estructurados vy
relevantes de los distintos entes que componen la realidad econdémica, como son las familias, las empresas, el
sector publico y la nacion. Estos datos, tras ser analizados e interpretados, son empleados por los sujetos
econdmicos para controlar los recursos con los que cuentan y tomar las medidas oportunas para hacerlos mas
fructiferos y, en todo caso, para evitar una situacion deficitaria que pondria en peligro su supervivencia.

La Contabilidad es una técnica auxiliar de la Economia, cuya finalidad es apoyar los procesos en la
Administracion de una empresa de manera de aportarle eficiencia. La informacién que entrega sirve a los
Ejecutivos para orientar la Toma de Decisiones con respecto al futuro de la organizacion. Es el arte de registrar,
clasificar y sintetizar en forma significativa expresandolos en dinero los actos y las operaciones que tengan aunque
sea parcialmente caracteristicas financieras y de interpretar sus resultados.

Funciones:
Histoéricas, se manifiesta por el registro cronolégico de los hechos econdmicos que van apareciendo en la vida de
la empresa Ej.: La anotacion por orden de fechas de todos los cobros y pagos que se van realizando.

Estadistica, es el reflejo de los hechos econdémicos en cantidades que dan una vision real de la forma como
queda afectada la situacion de la empresa Ej.: Ver el crecimiento de la empresa en cinco afos.

Econdémica, estudia el proceso que se sigue para la obtencién del producto Ej.: Costo — beneficio.

Financiera, analiza la obtencién de los recursos, para hacer frente a los compromisos de la empresa Ej.: Ver con
que dinero cuenta la empresa, conocer los plazos de cobros a clientes y compromisos de pago a acreedores.
Fiscal, es saber como le afecta las disposiciones fiscales, conocer todos los impuestos existentes Ej.: IVA, Renta,
Impuesto unico, etc.

Legal, conocer los articulos del codigo de comercio, cédigo del trabajo y otras leyes que puedan afectar a la
empresa para que la contabilidad refleje de manera legal el contenido de la actividad Ej.: Salud, AFP, etc.

Objetivo:
e Proporcionar una imagen numérica de la que en realidad sucede en la vida y en la actividad de la empresa,
conocer el Patrimonio y sus modificaciones.
¢ Proporcionar una base en cifras para orientar las actuaciones de gerencia en su toma de decisiones.
¢ Proporcionar la justificacion de la correcta gestion de los recursos de la empresa.
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La contabilidad como sistema:

Dentro del macro-sistema “empresa” existen una variedad de sistemas de Informacion Administrativa, entre los
cuales encontramos el sistema de Informacion Contable.

ACTMO = PASNO + CAPITAL

/ \

Los bienes Lo que b empresa
+ debe a sus duefios
Lo que le deben

¥

Lo que debe atemeros

Formula para calcular el Capital

ACTIVO - PASIVO = CAPITAL

¢ De qué informa?

En principio, estos datos indican cuales son los recursos econémicos y financieros de los que dispone la unidad
econdmica.

Para que esta informacion sea util a aquellos que la emplean, ha de satisfacer una serie de requisitos, aunque a
veces en la practica no sea facil cumplirlos, éstos son:

= Objetiva. Ante un mismo dato cualquier usuario debe interpretar lo mismo. Para ello se han convenido unas
normas, de forma que quien elabora la informacién sabe que ha de ajustarse a los patrones establecidos para
que no quepan distintas lecturas. Por ejemplo, un edificio que se compré hace 20 afos por una empresa
podria figurar en su contabilidad por lo que costé en esa fecha, por lo que le darian ahora si fuera a venderlo o
por lo que deberia pagar si lo comprase hoy. No es dificil comprender que si no se aplica un criterio comun
puede inducir a que el usuario decida erroneamente.

= Creible. La informacién ha de ser fidedigna. Por ello es comprobada y verificada por los auditores, que han de
ser completamente independientes de la unidad econémica a la que auditan.

= Oportuna. Un dato que llega a destiempo no vale para nada, o para poco. Por lo tanto, la informacién se ha
de emitir a tiempo.

» Clara y asequible. Si la informacién contable sélo va dirigida a peritos en esta materia, su fin queda muy
restringido. Tal y como funciona el mundo actual, estos datos han de ser lo suficientemente comprensibles,
puesto que son muchos los sujetos que los han de utilizar.

= Completa. No debe ocultar parcelas de la realidad econémica. Algunos hechos econdmicos no se pueden
medir con exactitud, por lo que habra que conformarse con una aproximacion.
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Caracteristica de la Informacion Contable:

Exacta Verdadera y fidedigna
Responder con exactitud a los datos consignados en Los registros e informes deben expresar la real
los documentos originales (facturas, cheques, y otros) situacion de los hechos.

Clara
La informacion debe ser presentada de tal forma que Referida a un nivel
su contenido no induzca a error y comprendida por el Elaborada segun el destinatario.

comun de los miembros de la empresa.

Oportuna
Que esté disponible al momento en que se requiera
su informacion.

Econdémica
Con un costo inferior al beneficio que reporta.

Principios Contables:
Con el objeto de que los estados financieros puedan ser entendidos por terceros, es necesario que sean
preparados con sujecion a un cuerpo de reglas 6 convenciones previamente conocidas y de aceptacion general.

Los principios son pocos y representan las presunciones basicas sobre las que descansan las normas.
Necesariamente derivan de los factores econdmicos y politicos del medio ambiente, de las formas de pensar y de
las costumbres de todos los segmentos de la comunidad que involucra al mundo de los negocios.

A continuacion se resumen los Principios Contables de Aceptacion General, los que son determinados por las
caracteristicas del medio ambiente en el cual se desenvuelve la contabilidad.

1.- Equidad: La equidad entre intereses opuestos debe ser una preocupacion constante en contabilidad, puesto
que los que se sirven de, o utilizan los datos contables, puedan encontrarse ante el hecho de que sus intereses
particulares se hallen en conflicto. De esto se desprende que los estados financieros deben prepararse de tal
modo que reflejen con equidad los distintos intereses en juego en una entidad. Este principio en el fondo es el
postulado basico o principio fundamental al que esta subordinado el resto.

2.- Entidad Contable: Los estados financieros se refieren a entidades econdmicas especificas, que son distintas
al duefio o duefios de la misma.

3.- Empresa en Marcha: Se presume que no existe un limite de tiempo en la continuidad operacional de la
entidad econdmica y por consiguiente, las cifras presentadas no estan reflejadas a sus valores estimados de
realizacion. En los casos en que existan evidencias fundadas que prueben lo contrario, debera dejarse constancia
de este hecho y su efecto sobre la situacion financiera.

4.- Bienes Econdémicos: Los estados financieros se refieren a hechos, recursos y obligaciones econémicas
susceptibles de ser valorizados en términos monetarios.

5.- Moneda: La contabilidad mide en términos monetarios, lo que permite reducir todos sus componentes
heterogéneos a un comun denominador.

6.- Periodo de Tiempo: Los estados financieros resumen la informacién relativa a periodos determinados de
tiempo, los que son conformados por el ciclo normal de operaciones de la entidad, por requerimientos legales u
otros.

7.- Devengado: La determinacién de los resultados de operacién y la posicidon financiera deben tomar en
consideracion todos los recursos y obligaciones del periodo aunque éstos hayan sido o no percibidos o pagados,
con el objeto que de esta manera los costos y gastos puedan ser debidamente relacionados con los respectivos
ingresos que generan.

8.- Realizacion: Los resultados econdémicos sélo deben computarse cuando sean realizados, 0 sea cuando la
operacion que las origina queda perfeccionada desde el punto de vista de la legislacion o practicas comerciales
aplicables y se hayan ponderado fundadamente todos los riesgos inherentes a tal operacién. Debe establecerse
con caracter general que el concepto “realizado” participa del concepto de devengado.
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9.- Costo Histodrico: El registro de las operaciones se basa en costos histéricos (produccién, adquisicion o canje);
salvo que para concordar con otros principios se justifique la aplicacién de un criterio diferente (valor de
realizacion). Las correcciones de las fluctuaciones del valor de la moneda, no constituyen alteraciones a este
principio, sino menos ajustes a la expresion numeraria de los respectivos costos.

10.- Objetividad: Los cambios en activos, pasivos y patrimonio deben ser contabilizados tan pronto sea posible
medir esos cambios objetivamente.

11.- Criterio Prudencial: La medicion de recursos y obligaciones en la contabilidad, requiere que estimaciones
sean incorporadas para los efectos de distribuir costos, gastos e ingresos entre periodos de tiempo relativamente
cortos y entre diversas actividades. La preparacion de estados financieros, por lo tanto, requiere que un criterio
sano sea aplicado en la seleccion de la base a emplear para lograr una decision prudente. Esto involucra que ante
dos o0 mas alternativas debe elegirse la mas conservadora. Este criterio no debe ser afectado por la presuncion
que los estados financieros podrian ser preparados en base a una serie de reglas inflexibles. En todo caso los
criterios adoptados deben ser suficientemente comprobables para permitir un entendimiento del razonamiento que
se aplico.

12.- Significaciéon o Importancia Relativa: Al ponderar la correcta aplicacion de los principios y normas, deben
necesariamente actuarse con sentido practico. Frecuentemente se presentan situaciones que no encuadran con
los principios y normas aplicables y que, sin embargo, no presentan problemas debido a que el efecto que
producen no distorsiona a los estados financieros considerados en su conjunto. Desde luego, no existe una linea
demarcatoria que fije los limites de lo que es y no es significativo, y debe aplicarse el mejor criterio para resolver lo
que corresponda en cada caso de acuerdo con las circunstancias, teniendo en cuenta factores tales como el
efecto relativo en los activos, pasivo, patrimonio, o en el resultado de las operaciones del ejercicio contable.

13.- Uniformidad: Los procedimientos de cuantificacién utilizados deben ser uniformemente aplicados de un
periodo a otro. Cuando existan razones fundadas para cambiar de procedimientos, debera informarse este hecho
y su efecto.

14.- Contenido de Fondo Sobre la Forma: La contabilidad pone énfasis en el contenido econémico de los
eventos aun cuando la legislacion puede requerir un tratamiento diferente.

15.- Dualidad Econdémica: La estructura de la contabilidad descansa en esta premisa (partida doble) y esta
constituida por: a) recursos disponibles para el logro de los objetivos establecidos como meta y b) las fuentes de
éstos, las cuales también son demostrativas de los diversos pasivos contraidos.

16.- Relacion Fundamental de los Estados Financieros: Los resultados del proceso contable son informados en
forma integral mediante un estado de situacién financiera y por un estado de cuentas de resultado, siendo ambos
necesariamente complementarios entre si.

17.- Objetivos Generales de la Informacién Financiera: La informacion financiera estd destinada basicamente
para servir las necesidades comunes de todos los usuarios. También se presume que los usuarios estan
familiarizados con las practicas operacionales, el lenguaje contable y la naturaleza de la informacién presentada.
18.- Exposicién: Los estados financieros deben contener toda la informacion y discriminacion basica y adicional
que sea necesaria para una adecuada interpretacion de la situacién financiera y de los resultados econémicos
delante a que se refiere.
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¢ Como se elabora la informaciéon?

La informaciéon contable se elabora siguiendo un método especifico, que recoge, clasifica y sintetiza los
acontecimientos que pueden resultar importantes para sus usuarios. Las consecuencias de estos hechos,
generalmente, se expresaran en unidades monetarias.

Los datos asi obtenidos se plasman en unos cuadros de sintesis que son los estados financieros o contables, que
son los que se muestran a los usuarios.

¢A quién va dirigida?

La informacion que se difunde al exterior de la unidad econdmica es util para que los distintos agentes
econdmicos aumenten sus posibilidades de acumulacion de recursos. Entre ellos se podrian sefialar a los
acreedores, los trabajadores, la Administracion Publica del Estado (sobre todo en materia de impuestos), las
entidades financieras que colaboran con la entidad.

Otra informacién de distinto contenido, denominada informacidn interna, sélo es utilizada en el ambito interno de
la unidad empresarial. Los datos que ésta proporciona sirven, a los responsables de la unidad empresarial, para
planificar y controlar la gestion, asi como para delimitar responsabilidades a fin de actuar eficazmente.

Registro contable:

Se puede efectuar de distintas maneras ya convenidas, pero la técnica mas extendida y habitual, es la descrita por
Fray Luca Pacioli, que a lo largo del tiempo se ha ido perfeccionando.

Mediante esta técnica, la empresa registra contablemente las operaciones que dia a dia realiza en el libro Diario vy,
al mismo tiempo, anota los movimientos - incrementos y disminuciones - que experimentan los distintos elementos
en el libro Mayor.

Las cuentas:

Antes de pasar a explicar como se registran las operaciones en el libro Diario y las variaciones que experimenta
cada concepto en el libro Mayor, es conveniente hacer un breve inciso para hablar de las cuentas.

La cuenta es el instrumento del que se vale la contabilidad para aplicar el principio de dualidad. Cada elemento
que interviene en la realidad econdmica de la empresa se representa mediante una cuenta, que de manera
simplificada se simboliza mediante la forma T. A la parte de la izquierda, se le conoce con el nombre de Debe y a
la de la derecha, con el de Haber.

Cada cuenta se titula en funcién del concepto que exprese. En el Debe se anotan los empleos y en el Haber, los

recursos. Asi:
DEBE Concepin HABER

Empleos o aplicaciones Recursos u origenes

En contabilidad, se dice que una cuenta: se abre cuando se titula; se carga, adeuda 6 debita cuando se efectua
una anotacion en el Debe y se abona, acredita 6 data, si la anotacion se realiza en el Haber.

“Es una agrupacion sistematica de los cargos y abonos relacionados a una persona o situacion de la misma
naturaleza, que se registran bajo un encabezamiento o titulo que los identifica.”

Ejemplo: Ingresos y salidas de dinero en efectivo, se registrara en la cuenta llamada “Caja”. Los dineros que
estan depositados en el Banco, se registraran en Cuenta Banco.”

CONCEPTOS:
a) Las anotaciones registradas al Debe de la cuenta se llaman cargos
b) Las anotaciones registradas al Haber de la cuenta se llaman abonos.
¢) Lasuma de los cargos se llama: débitos
d) La suma de los abonos se llama: créditos
e) La diferencia entre débitos y créditos se llama saldo.
f) Cuando los débitos son mayores, se llama saldo deudor.
g) Cuando los créditos son mayores, se llama saldo acreedor
h) Cuando débitos y créditos son iguales, se dice que la cuenta esta saldada
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Cuentas de Activo
e Cuando aumentan, se cargan,

e Cuando disminuyen, se abonan.
Cuentas de Pasivo

e Cuando disminuyen se cargan

e Cuando aumentan, se abonan.
Cuentas de Resultado

e Cuando hay pérdidas, se cargan

e Cuando hay ganancias, se abonan

Tipos de Cuentas:

GANANCIAS > PERDIDAS = UTILIDAD DEL EJERCICIO

GANANCIAS < PERDIDAS = PERDIDAS DEL EJERCICIO

Cuentas de activo

Cuentas de pasivo

CTE

Banco (Cta.Cte)
Letras por Cobrar
Terrenos

Bienes R aices
Herramie ntias
Muehkles v Ltiles
Maguinarias
nztalaciones
Mercaderias
Clientes

Deudores

Fetiroz Personales
Lhticipos del Personal
Letrazen Cobranza
lLociones

WA, Cradito Fiscal

CUENTAS DE RESUL TADD

Pesultado Pérdisl

Proveedares
Aoreedores

Letras por P agar
Cuentas por Pagar
Inztituciones de Previsidn por pagar
Préstam o Bancario
Impuestoz por P agar
Impuesto Unico
Impuesto Retenido
Capital

Sueldos por pagar
Arriendos por pagar
I8, Dékito Fizcal

BEesultade Ganancias

Gastoz Generales
Eueldos pagados
Leves Sodales
mpuestos P agados
Descuertos concedidas
rtereses pagados
Costo de ventas
Wrriendos pagados
Fecargos

“entaz
Irtereses cobrados
Descuertos Obtenidos
Fecargos cobrados
Arriendos cobrados
Sueldoz cobrados
Honoranos cobrados
Arriendos cobrados
Pagados

Las cuentas de Activo, si tienen saldo, éste siempre sera Deudor.
Las cuentas de Pasivo, si tienen saldo, éste siempre sera Acreedor.
Las cuentas de Pérdida, tendran saldo deudor.

Las cuentas de Ganancias, tendran saldo acreedor.
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Libro de Diario:

En orden cronolégico, mediante asientos, se registraran en el Diario todas las operaciones que se realicen.

Las cuentas cargadas seran las representativas de aquellos elementos que constituyan los empleos de la
operacion desde el punto de vista de la empresa que efectia la contabilidad y las cuentas abonadas las que
expresen los conceptos correspondientes a los recursos.

En cualquier asiento, la suma de los importes de las cuentas cargadas debera coincidir con la suma de los valores
de las cuentas abonadas.

Libro de Mayor:
Dado que cualquier empresa efectia multiples operaciones, la valoracién de sus elementos sera objeto de
continuas variaciones.
El Mayor contiene todas las cuentas que se han ido registrando en el Diario hasta cierta fecha, en éstas se habran
ido anotando las alteraciones producidas. A través de estos registros sera posible conocer el valor por el que
figuran las distintas cuentas a esa data, siendo éste el cometido del Mayor.
Al valor que presenta una cuenta en una fecha dada se le conoce con el nombre de saldo. Este viene dado por la
diferencia entre la suma del Debe y la suma del Haber de la correspondiente cuenta. El saldo puede ser:

¢ Deudor, si la suma del Debe es mayor que la del Haber.

e Acreedor, si la suma del Debe es inferior a la suma del Haber.

¢ Nulo, si el valor de ambas sumas coincide.
En cualquier fecha, en el libro Mayor se cumplira que la suma de los saldos deudores coincidira con la suma de los
saldos acreedores y, ademas, el valor total de las sumas del Debe sera igual al importe total de las sumas del
Haber.

Obtencion de Estados Contables:

Hasta ahora, se han trazado genéricamente las lineas a seguir para captar la realidad econdémica, valorar las
transacciones y registrarlas contablemente. Pero esta informacion ha de llegar a manos de los usuarios contables
en forma agregada, es decir, considerando todas las operaciones realizadas durante cierto periodo de tiempo, de
una manera resumida y destacando los aspectos mas relevantes, lo que se logra mediante su plasmacion en los
estados contables.

Los estados contables ofrecen una vision global de ciertas magnitudes econémicas de interés. Dentro de éstos
ocupan un lugar sobresaliente en la actualidad, dada su obligatoriedad, el Balance de situacion, la cuenta de
Pérdidas y ganancias y la Memoria.

El Balance de situacion es el estado contable que sintetiza y refleja el patrimonio poseido por la empresa en cierta
fecha. La cuenta de pérdidas y ganancias es aquella que materializa la naturaleza de los resultados pérdidas o
ganancias generados por la entidad en determinado intervalo de tiempo. La Memoria, complementa y amplia la
informaciéon suministrada en el Balance. La empresa emite estos estados contables tras finalizar su ejercicio
econdmico, que normalmente coincidira con el afio natural. De ahi, que, a estos tres estados, se les designe
cuentas anuales.

Conceptos de Patrimonio y Resultado:

El profesor Cafiibano dice que el patrimonio (o la riqueza) de la empresa “se refiere al capital no humano poseido
por la misma en un determinado momento del tiempo, esto es, el conjunto de bienes, derechos y obligaciones
susceptibles de utilizacién en el proceso productivo”.

Hay que advertir que el concepto de patrimonio se asocia a una fecha determinada y reine elementos muy
heterogéneos, puesto que engloba: bienes (dinero, maquinas, instalaciones, materias primas, etc.), derechos
(como derechos de cobro y obligaciones), por ejemplo, deudas contraidas por la entidad, pero en ningun caso las
personas que trabajan en ella se incluiran dentro del mismo.

De lo anterior, se desprende un matiz sumamente importante en contabilidad: el patrimonio no sélo esta
compuesto por los medios econémicos con los que cuenta la empresa, sino que también integra los medios
financieros que han permitido a la entidad desarrollar su actividad productiva y ser propietaria de los bienes que
posee.
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Por otra parte, el concepto de resultado (pérdida o ganancia) esta estrechamente ligado a la actividad productiva a
la que se dedica la empresa. La entidad, para la realizacién de ésta, ha de adquirir ciertos bienes y servicios del
exterior: compra materias primas, contrata mano de obra, consume electricidad, etc. y ha de utilizar sus equipos.
De este modo, consigue fabricar sus productos, que posteriormente seran vendidos en el mercado, generando
rentas.

El resultado obtenido va a depender de varios parametros, como son: el nimero de productos vendidos, el precio
de venta de éstos, el costo de produccion, etc. De ahi, que resulte imposible determinar el resultado o excedente
generado por la empresa si no ha transcurrido cierto intervalo de tiempo.

Con respecto a la relacion que guardan los conceptos de patrimonio y resultado, conviene aclarar:

El hecho de que el patrimonio empresarial sea mas o menos elevado no lleva aparejado el que obtenga unos
beneficios mas o menos sustanciosos. En principio, cuanta mas rica sea la empresa mayores expectativas tienen
de generar mejores resultados, pero no siempre sucede asi.

La obtencion de beneficios supone un engrosamiento del patrimonio empresarial, que se diluira entre los distintos
elementos que lo componen. Por lo tanto, es completamente errébneo pensar que el logro de beneficios se
materializa exclusivamente en un aumento del dinero de la empresa. Lo mismo se puede afirmar, pero en sentido
contrario, en el caso de incurrir en pérdidas.

Balance de situacién:
Este estado contable muestra el patrimonio empresarial en cierta fecha, tanto en su vertiente econémica como
financiera.
En cualquier balance, se distinguen: el activo o estructura econémica de la empresa y el pasivo o estructura
financiera.
Por otro lado, dentro del patrimonio, se distinguen las siguientes masas patrimoniales, que se caracterizan por
agrupar elementos que cumplen un cometido analogo dentro del marco empresarial:
e Activo, que engloba los bienes y derechos poseidos por la empresa, es decir, aquellos elementos
patrimoniales que constituyen los medios econémicos.
e Pasivo, que es la parte del patrimonio que reune fuentes financieras que provengan del exterior, los
llamados fondos ajenos.
¢ Neto, integrado por todos aquellos elementos que forman parte de la financiacién procedente de la
empresa; a estos recursos se les conoce bajo el nombre de fondos propios.

A su vez, las distintas masas patrimoniales estan compuestas por diversos elementos patrimoniales; constituyen
claros ejemplos de éstos los que se sefalan a continuacion:
¢ De activo: las materias primas, el dinero, los vehiculos, los derechos de cobro sobre clientes, etc.
e De pasivo: las deudas contraidas con entidades de crédito, débitos con suministradores de inmovilizado,
préstamos recibidos, etc.
¢ De neto: el capital, que hace referencia a la financiacion realizada por el empresario o los propietarios de la
empresa y las reservas, que son beneficios obtenidos por la entidad y retenidos en su seno.
En definitiva, en el activo del balance figuraran los elementos de activo, mientras que en el pasivo del balance
apareceran las partidas reunidas dentro de las masas patrimoniales (pasivo y neto). En cualquier caso, el valor de
los bienes y derechos poseidos por la empresa ha de coincidir con el importe total de la financiacién, lo que se
expresa mediante la denominada ecuacion del balance:

Activo = Pasivo + Neto

Al finalizar cierto periodo de tiempo, para poder conocer la composicién y valoraciéon del patrimonio empresarial,
no basta con saber las operaciones que la entidad ha realizado en ese plazo, también resulta indispensable que
sea conocida la situacion patrimonial de la que partia. Ademas, en el transcurso de ese tiempo, se habran
generado beneficios o pérdidas, que incidiran en el patrimonio final, engrosandolo o menguandolo.
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Dadas estas circunstancias, hasta el momento, no se tienen los conocimientos precisos para obtener los estados
contables, puesto que para su logro la empresa debera contabilizar las operaciones del periodo, pero, ademas,
tendra que manipular de una forma especifica ciertos datos.

A tal efecto, la entidad, al llevar su contabilidad financiera, seguira un proceso, llamado ciclo contable, que se
realizara durante un periodo de tiempo, que suele coincidir con el afio natural, al que se llama ejercicio contable.

Periodificacion Contable:
Cada ejercicio econdmico, la empresa ha de determinar el resultado que ha obtenido, pérdida o ganancia, en ese
periodo. Normalmente, este calculo se efectia a finales de afo, puesto que el ejercicio econdmico de las
empresas suele coincidir con el ano natural.
El principio de correlaciéon de ingresos y gastos establece que el resultado contable de un ejercicio estara
constituido por los ingresos menos los gastos producidos durante ese intervalo de tiempo.
Al cierre del ejercicio, la empresa se ve obligada a analizar los distintos ingresos y gastos contabilizados en el
periodo, puesto que éstos pueden presentar las siguientes circunstancias:

¢ Que se hayan devengado en el gjercicio, aunque todavia no se hayan cobrado o pagado.

¢ Que no se hayan devengado en el periodo, pero se hayan cobrado o pagado en el mismo.
A tenor del principio del devengo, los ingresos y gastos se imputaran al ejercicio en el que se generen, con
independencia de que se realice 6 no su cobro 6 pago en ese periodo.
Ha de quedar claro que se genera un ingreso en la fecha en la que la empresa preste los servicios
correspondientes a dicho ingreso o entregue las pertinentes existencias. A su vez, se considera que un gasto se
ha devengado si la entidad ha recibido o disfrutado los bienes, servicios o suministros inherentes a ese gasto.
A este proceso, consistente en efectuar los ajustes contables precisos para que al hallar el resultado sélo se
incluyan los ingresos y gastos devengados en el periodo, se le conoce con el nombre de periodificacion contable.

Balance y Cuentas de Resultado:

La contabilidad es una herramienta que nos ayuda a conocer la situacion financiera de una empresa. Se elaboran
diversos documentos, pero inicialmente nos vamos a centrar en los dos principales: el Balance y la Cuenta de
Resultados.

El Balance nos permite conocer la situacion financiera de la empresa en un momento determinado: el Balance nos
dice lo que tiene la empresa y lo que debe.

El Balance se compone de dos columnas: el Activo (columna de la izquierda) y el Pasivo (columna de la derecha).
En el Activo se recogen los destinos de los fondos y en el Pasivo los origenes.

Vamos a explicarnos: si una empresa pide un crédito a un banco para comprar un camion, el crédito del banco ira
en el Pasivo (es el origen de los fondos que entran en la empresa), mientras que el camion ira en el Activo (es el
destino que se le ha dado al dinero que ha entrado en la empresa).

Los términos Activo y Pasivo pueden dar lugar a confusion, ya que pudiera pensarse que el Activo recoge lo que
tiene la empresa y el Pasivo lo que debe. Esto no es correcto, ya que por ejemplo los fondos propios van en el
Pasivo.

&Y por qué van los fondos propios en el Pasivo?

La respuesta es porque son origenes de fondos.

Si, por ejemplo, en el caso anterior se hubiera financiado la compra del camién con aportaciones de los socios:
¢Cual seria el origen de los fondos que entran en la empresa? los fondos propios aportados por los
accionistas.

Vamos a distinguir entre varios Balances, segun el momento en que se obtengan:

e Balance de apertura: al comienzo del ejercicio; nos permite conocer con que recursos cuenta la empresa
para iniciar su ejercicio econémico.

e Balances parciales: a cierre del mes, trimestre, semestre, 6 con la periodicidad que se quiera; nos permite
conocer la situacion de la empresa en esos momentos determinados.

e Balance final: al cierre del ejercicio; nos permite conocer como queda la situacion financiera de la empresa
una vez finalizado su ejercicio econémico (normalmente el 31 de diciembre, aunque podria ser otra fecha del
ano).

Veamos dos ejemplos.
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Ejemplo 1:

Vamos a suponer que queremos montar una empresa de transporte y que para ello necesitamos un camién que
cuesta 1.000.000. Para financiar este camién vamos al banco y solicitamos un crédito.

¢ Cual seria el Balance Inicial de esta empresa?

En su Activo (columna de la izquierda) se recogeria el camion (destino de los fondos), mientras que en su pasivo
(columna de la derecha) se recogeria el crédito (origen de los fondos).

ACTIVO PASIVO
Camion 1.000.000 Créditos 1.000.000

Si nos fijamos en este Balance podemos observar uno de los principios basicos de contabilidad: el Activo siempre
tiene que ser igual al Pasivo; en todo Balance de una empresa, obligatoriamente, el Activo tiene que coincidir con
el Pasivo.

Ejemplo 2:
Vamos a suponer que en el caso anterior la empresa financia la compra del camién con recursos propios (capital).
Su Balance Inicial seria:

ACTIVO PASIVO

Camién 1.000.000 Capital 1.000.000
Comparando los dos ejemplos anteriores se puede ver como el Pasivo recoge el origen de los fondos de la
empresa, sean propios (capital) 6 ajenos (créditos); por lo tanto, y como ya hemos comentado, es incorrecto
considerar que el Pasivo representa lo que debe la empresa.

Cuenta de Resultados:

La Cuenta de Resultados recoge el beneficio o pérdida que obtiene la empresa a lo largo de su ejercicio
econdmico (normalmente de un afio).

La Cuenta de Resultados viene a ser como un contador que se pone a cero a principios de cada ejercicio y que se
cierra a final del mismo.

Mientras que el Balance es una "foto" de la empresa en un momento determinado, la Cuenta de Resultados es
una "pelicula" de la actividad de la empresa a lo largo de un ejercicio.

Balance y Cuenta de Resultados estan interrelacionados, su nexo principal consiste en la Ultima linea de la Cuenta
de Resultados (aquella que recoge el beneficio o pérdida), que también se refleja en el Balance, incrementando
los fondos propios (si fueron beneficios) 6 disminuyéndolos (si fueron pérdidas).

Ejemplo 3:
Presentamos a continuacion un modelo de cuenta de resultados:

Ventas 1.000

Costo de la mercancia -400

Gastos de personal -200

Gastos financieros -100

Impuestos -50

Resultado final (beneficio) 250
Esta cuenta de resultados nos dice que la empresa, en su ejercicio econdmico, ha vendido 1.000 y que ha
incurrido en unos costos de 400 de materia prima, 200 de mano de obra, 100 de gastos financieros (intereses de
los créditos) y 50 de impuestos.

En definitiva, la empresa en este ejercicio ha obtenido un beneficio de 250.

Y estos 250 se reflejaran también en el Balance de la empresa.

La pregunta es ¢en el Activo 6 en el Pasivo?

La respuesta, evidentemente, es en el Pasivo, ya que este beneficio de 250 es un origen de fondos para la
empresa, con los que podra financiar nuevas adquisiciones (destino de los fondos).
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Libro Diario y Libro Mayor:

En la seccion anterior vimos el Balance y la Cuenta de Resultados, que son dos documentos que nos interesaran
en momentos determinados: apertura del ejercicio, cierre del primer trimestre, cierre del ejercicio...etc.

Pero la empresa va generando operaciones diarias (compras, ventas, pago de néminas, facturas varias, etc.) que
hay que ir contabilizando.

El Libro Mayor y el Libro Diario son los documentos donde se recogen estos movimientos diarios, y nos permitiran
tener toda la informacion contable ordenada y disponible para cuando necesitemos elaborar el Balance y la
Cuenta de Resultados.

Libro Diario:

El Libro Diario recoge por orden cronolégico todas las operaciones que se van produciendo en una empresa.
Cada operacion contable origina un apunte que denominamos asiento y que se caracteriza porque tiene una doble
entrada: en la parte de la izquierda (Debe) se recoge el destino que se le da a los recursos, y en la parte de la
derecha (Haber) el origen de esos recursos.

Ejemplo 1:
Veamos como se contabiliza la compra del camidn que vimos en la leccion anterior (adquisicion de un camion de
1.000.000 financiada con un crédito). En primer lugar, la empresa recibe del banco el crédito de 1.000.000.

Este sera el primer asiento en el Libro Diario:

1.000.000 Caja a Bancos 1.000.000
En la parte de la izquierda (Debe) se recoge el destino de los fondos (el importe del crédito se ha ingresado en la
"caja" de la empresa) y en la derecha el origen de los mismos (el dinero proviene de un crédito del banco).

En segundo lugar, compramos el camion con el dinero que tenemos en la caja:

1.000.000 Camion a Caja 1.000.000
Como hemos indicado, todas las operaciones econémicas que vaya realizando la empresa se iran recogiendo por
orden cronoldgico en este Libro Diario.

Ejemplo 2:

Veamos como se registran en el Libro Diario las siguientes operaciones:
1.Se funda la empresa con una aportacion de los socios de 1.000.000.
2.La empresa pide un crédito de 500.000.
3.Se adquiere una oficina por 750.000.
4.Se devuelve el crédito de 500.000 al Banco.

1.000.000 Caja a Capital 1.000.000
500.000 Caja a Bancos 500.000

750.000 Inmuebles (oficina) a Caja 750.000
500.000 Bancos a Caja 500.000

Libro Mayor:

El Libro Mayor se divide en hojas, y cada hoja esta dedicada a una cuenta contable, donde se recoge todos los
apuntes que afectan a esa cuenta concreta: por ejemplo, una hoja estara dedicada a la cuenta de "caja", otra a
"bancos", otra a "capital", etc.

El Libro Mayor recoge en estas hojas todos los movimientos que se registran en el Libro Diario.

Cada pagina del Libro Mayor tiene dos columnas, la de la izquierda que se denomina "Debe" y la de la derecha
"Haber", que coinciden con las del Libro Diario; es decir, un apunte en el "Debe" en el Libro Diario se recoge
también en el "Debe" de la cuenta correspondiente del Libro Mayor.
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Ejemplo 3:
Veamos como se contabiliza en el Libro Mayor un crédito de 1.000.000 que solicita la empresa.
La contabilizacion empezaria por el Libro Diario:
1.000.000 Caja a Bancos 1.000.000
Y de aqui pasariamos al Libro Mayor, a la pagina correspondiente a la cuenta "Caja", donde hariamos el siguiente

apunte:
DEBE HABER
1.000.000
Y en la pagina del Libro Mayor correspondiente a "Bancos" (créditos), hariamos el apunte:
DEBE HABER
1.000.000

Cuando necesitemos elaborar el Balance de la empresa, calcularemos el saldo de cada cuenta del Libro Mayor y
ese saldo es el que aparecera asignado a cada cuenta en el Balance.

Ejemplo 4:
Tenemos las siguientes cuentas del Libro Mayor y vamos a calcular sus saldos:
Caja
DEBE HABER
1.000.000 400.000
500.000 700.000
250.000

SALDO...... 650.000
Bancos (créditos)

DEBE HABER
500.000 500.000
1.000.000
1.500.000

SALDO...... 2.500.000
Al elaborar el Balance, nos aparecera en el Activo, en la cuenta de "Caja", 650.000, y en el Pasivo, en la cuenta de
"Bancos", 2.500.000.

Fondos Propios:

Los fondos propios representan la parte del Pasivo del Balance que pertenece a los propietarios de la sociedad; se
le denomina pasivo no exigible, frente al resto del Pasivo que llamamos pasivo exigible.

Los fondos propios se recogen en el Pasivo del Balance, ya que son origenes de financiacion, es decir, los fondos
propios permiten a la empresa adquirir, por ejemplo, un inmueble, un camién, adquirir existencias, etc. (destino de
la financiacién).

Distinguiremos, dentro de los fondos propios, 3 cuentas:
e Capital: recoge la aportacion inicial de los socios a la sociedad, asi como aportaciones posteriores que
puedan realizar.
¢ Reservas: recoge principalmente aquella parte del beneficio generado por la empresa y que los socios
deciden dejar en ella.
¢ Beneficios: es el resultado del ejercicio, antes de que los socios decidan que parte se va a repartir como
dividendos y que parte se va a traspasar a reservas.

Veamos su funcionamiento:
a) Unos socios fundan una sociedad, aportando un capital de 1.000.000. El asiento en el Libro Diario seria:
1.000.000 Caja a Capital 1.000.000
Y el Balance inicial de la sociedad quedaria:
ACTIVO PASIVO
Caja 1.000.000 Capital 1.000.000
En la empresa han entrado 1.000.000 que se encuentran en su caja (destino de los fondos), y esta entrada se ha
financiado con un aporte de capital de los socios (origen de los recursos).
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b) Un afio mas tarde, al cierre de su primer ejercicio, la empresa ha obtenido un beneficio de 500.000.
El apunte en el Libro Diario seria:

500.000 Caja a Beneficios 500.000
Y su Balance quedaria:

ACTIVO PASIVO

Caja 1.500.000 Capital 1.000.000

Beneficios 500.000

El Beneficio también aparece en el Pasivo, ya que es un origen de fondo: este beneficio permite a la empresa
incrementar su caja (destino de los fondos).

c) Posteriormente, la empresa decide repartir el 50% de estos beneficios como dividendos y dejar el otro 50%
como reservas.
El Libro Diario recogeria en primer lugar la decision de dedicar parte del beneficio a dividendos y parte a reservas.
Beneficios 500.000 a 250.000 Dividendos
250.000 Reservas
Con lo que el Balance quedaria:
ACTIVO PASIVO
Caja 1.500.000 Capital 1.000.000
Dividendos 250.000
Reservas 250.000
Como se ha podido ver, los beneficios, una vez que se decide su destino, desaparecen del Balance:
250.000 pasan a dividendos y 250.000 pasan a reservas.
Posteriormente, la empresa procede al pago de los dividendos acordados.
El apunte en el Libro Diario seria:
250.000 Dividendos a Caja 250.000

Y el Balance quedaria:
ACTIVO PASIVO
Caja 1.250.000 Capital 1.000.000
Reservas 250.000

La caja ha disminuido en 250.000 por el pago de los dividendos.

Caja y Bancos:

Caja y Bancos son dos cuentas del Activo, donde se contabiliza la tesoreria de la empresa.

Son dos cuentas que tienen el mismo funcionamiento y que la Unica diferencia entre ellas es que en "caja" se
contabiliza el dinero que esta fisicamente en la empresa, en su caja fuerte, mientras que en "bancos" se
contabiliza el dinero que la empresa tiene ingresado en los bancos (cuenta corriente, depdsito, etc.).

Son cuentas que siempre van en el Activo y cuyo saldo sera positivo 6 como mucho cero, pero nunca negativo
(una empresa no puede tener en su caja fuerte -100).

No debemos confundir esta cuenta de "bancos" del Activo con otra cuenta del Pasivo que denominaremos también
"bancos" ¢ "créditos" y donde se contabiliza el dinero que la empresa debe a los bancos (créditos, préstamos,
etc.).

Veamos el funcionamiento de estas cuentas.
Ejemplo 1:
Se constituye una empresa con una aportacion de capital de los socios de 1.000.000. Su reflejo en el Libro Diario
sera:
1.000.000 Caja a Capital 1.000.000
Con un Balance inicial que sera:
ACTIVO PASIVO
Caja 1.000.000 Capital 1.000.000
A continuacién la empresa ingresa 500.000 en el Banco.
Su reflejo en el Libro Diario sera:
500.000 Bancos a Caja 500.000
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Con lo que el Balance queda:

ACTIVO PASIVO

Caja 500.000 Capital 1.000.000

Bancos 500.000
Un apunte en el "debe" (izquierda) de Libro Diario referente a una cuenta del Activo (como es el caso de "Bancos")
significa que la cuenta se incrementa (vemos que "bancos" ha pasado de "0" a "500.000").
Por el contrario, un apunte en el "haber" (derecha) del Libro Diario referente a una cuenta del Activo (como es el
caso de "caja") significa que la cuenta disminuye ("caja" ha pasado de "1.000.000" a "500.000").

Ejemplo 2:
A continuacion, la empresa adquiere un camién por 500.000 que paga con una transferencia bancaria. Su reflejo
en el Libro Diario sera:

500.000 Camién a Bancos 500.000

Con lo que el Balance queda:
ACTIVO PASIVO
Caja 500.000 Capital 1.000.000
Camién 500.000

Vamos a ver como han quedado los Libros Mayores de las cuentas de "caja" y de "bancos":

Caja

DEBE HABER
1.000.000 500.000
SALDO 500.000

El apunte de 1.000.000 corresponde a la aportacién de capital de los socios, mientras que el apunte de 500.000
corresponde al ingreso que se hizo en el banco.

Bancos

DEBE HABER
500.000 500.000
SALDOO

El apunte de 500.000 de la izquierda corresponde al ingreso que se realizé con dinero de la "caja", mientras que el
de la derecha corresponde a la transferencia que se hizo para pagar la compra del camién.

Activo fijo:

El Activo Fijo estd constituido por todos aquellos elementos fisicos que necesita la empresa para realizar su
actividad y que estan en la empresa con vocaciéon de permanencia.

Incluye: edificios, terrenos, maquinarias, elementos de transporte, etc. Esta vocacién de permanencia los
diferencia de aquellos otros elementos cuya duracién en la empresa es soélo temporal, normalmente menos de un
ejercicio econémico, y que se denominan activos circulantes (por ejemplo, mercaderias).

Mientras que una maquinaria (activo fijo) ayuda a la empresa a desarrollar su actividad, la mercaderia (activo
circulante) se integra en la propia actividad (esta en la empresa a la espera de su venta).

Adquisicion del Activo Fijo:
La adquisicion del Activo es una inversién que realiza la empresa, y como tal es distinta de un gasto. La diferencia
entre estos dos conceptos es la misma que existe entre adquirir una vivienda (inversion) y hacer un viaje (gasto).
Mientras que los gastos de la empresa se reflejan en la Cuenta de Resultados a efectos de calcular el beneficio,
las inversiones se reflejan en el Balance, sin que afecten a la Cuenta de Resultados.
Ejemplo 1:
Si una empresa adquiere un camion (inversion en Activo fijo) y paga con dinero (caja), esto origina un movimiento
dentro del Activo del Balance, sin reflejo en la Cuenta de Resultados.
Partamos de la siguiente situacion inicial de la empresa:

ACTIVO PASIVO

Caja1.000.000 Capital 1.000.000
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A continuacién adquiere un camion por 500.000.
Su reflejo en el Libro Diario sera:
500.000 Camién a Caja 500.000
Y el Balance quedara:
ACTIVO PASIVO
Caja 500.000 Capital 1.000.000
Camién 500.000
Como podemos ver, el movimiento se produce Unicamente dentro del Activo del Balance, entre "caja" y "camion”,
sin afectar a la Cuenta de Resultados.

Mantenimiento del Activo Fijo:
Si bien la adquisicion del Activo no afecta a la Cuenta de Resultados, su mantenimiento si que va a afectarle.
El activo va perdiendo valor, se va depreciando, y por lo tanto la empresa va soportando esta pérdida de valor,
este costo. Dentro de 1 afio, el camién que acabamos de adquirir va a valer menos que ahora y esta depreciacion
hay que recogerla en la Cuenta de Resultados. Para ello la empresa va a ir dotando unas amortizaciones,
equivalentes a la pérdida de valor del objeto.
Ejemplo 3:
Imaginemos que el camion tiene una vida util de 10 afios y que va perdiendo valor de manera uniforme; esto
quiere decir que dentro de 1 afio habra perdido una décima parte de su valor (500.000/10 = 50.000).
Estos 50.000 un gasto en el que ha incurrido la empresa y que por lo tanto hay que reflejarlo en la Cuenta de
Resultados.
Vamos a partir del ejemplo 1 y vamos a suponer que durante este ejercicio la empresa no ha tenido ninguna
actividad (compré hace 1 afo un camion que ha estado estacionado todo el tiempo).
La Cuenta de Resultados sera:

Amortizacion del camién -50.000
Resultados del ejercicio (pérdidas) -50.000
Y el Balance quedara:

ACTIVO PASIVO
Caja 500.000 Capital 1.000.000
Camion 450.000 Pérdidas -50.000

En el Activo se disminuye el valor del camién en 50.000 y en el Pasivo se reflejan unas pérdidas por el mismo
importe.

Activo Circulante (Inventarios — Existencias — Mercancia para la Venta):

La cuenta de "inventarios - existencias" es una cuenta de Activo (siempre aparece en el Activo del Balance) y en
ella se contabilizan todos los movimientos relativos a los inventarios para la venta. Esta cuenta se incluye dentro
de lo que denominamos "Activo circulante", ya que las existencias entran y salen de la empresa, no tienen un
caracter permanente, a diferencia, por ejemplo, de las maquinarias.

Adquisicion de existencias:

La empresa compra mercancia para la venta y las paga, bien en el momento (compra al contado) 6 dentro de un
plazo acordado con el vendedor (compra a plazo). Esta diferente forma de pago va a originar distintos
movimientos contables.

Si paga al contado: se produce un movimiento dentro del Activo del Balance, ya que se incrementa una cuenta
(existencias) a costa de disminuir otra (caja 6 bancos), con lo que el total del Balance no se ve afectado.
Imaginemos que la empresa adquiere existencias por 800.000 que paga con dinero de la "caja"; su contabilizacion
en el Libro Diario sera:

800.000 Existencias a Caja 800.000
Su reflejo en el Balance es el siguiente (vamos a partir de un Balance inicial con un Activo de 1.000.000 en "caja" y
un Pasivo de 1.000.000 en "capital"):

ACTIVO PASIVO

Caja 200.000 Capital 1.000.000

Existencias 800.000
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Si la compra de existencias se deja a deber al proveedor se origina entonces un movimiento entre Activo y
Pasivo del Balance, ya que se incrementa una cuenta del Activo (existencias) y se incrementa también una cuenta
del Pasivo (proveedores).
De esta manera el Balance aumenta de tamano, pero sigue equilibrado (Activo y Pasivo aumentan en la misma
cuantia).
Su contabilizacién en el Libro Diario sera:

800.000 Existencias a Proveedores 800.000
Y el Balance quedara:

ACTIVO PASIVO
Caja 1.000.000 Capital1.000.000
Existencias 800.000 Proveedores 800.000

Habiamos dicho que un apunte en el "debe" (izquierda) del Libro Diario referente a una cuenta de Activo (por
ejemplo "existencias) significaba que esa cuenta se incrementaba, mientras que un apunte en el "haber" (derecha)
significaba una disminucion.

Pero ¢ que ocurre con cuentas del Pasivo?

Efectivamente, las cuentas del Pasivo funcionan justo al contrario, tal como se puede ver en este ejemplo con
"proveedores": el apunte en el "haber" (derecha) del Libro Diario ha significado un incremento de esta cuenta.

Venta de existencias:
Cuando la empresa vende existencias existen igualmente dos posibilidades.
Que las cobre al contado 6 que conceda un plazo al comprador. Si la cobra al contado se produce un movimiento
entre dos cuentas del Activo: disminuyen "existencias" y aumenta "caja" (6 "bancos" si se cobran a través de
éstos).
Su apunte en el Libro Diario (imaginemos que se han vendido 500.000):

500.000 Caja a Existencias 500.000

Y el Balance quedara (continuamos con el ejemplo en el que habiamos adquirido existencias pagando al contado):
ACTIVO PASIVO
Caja 700.000 Capital 1.000.000
Existencias 300.000

¢Por qué en "caja" aparece un saldo de 700.000? Para ello acudimos al Libro Mayor:

Caja

DEBE HABER
1.000.000 800.000
500.000

SALDO 700.000

El apunte de 1.000.000 corresponde a la aportacion inicial de capital; a continuaciéon hubo una salida de 800.000
por la compra de existencias y por ultimo ha habido una entrada de 500.000 por la venta de existencias.

Como se ha comentado ya, en cuentas del Activo, como es la de "caja", los incrementos van en el "debe" del Libro
Mayor y las disminuciones en el "haber".

Si la empresa cobra a plazo: en este caso el movimiento también se produce entre dos cuentas del Activo.
Disminuyen "existencias" y se incrementa la cuenta de "clientes" (en esta cuenta se contabiliza lo que nos deben
los clientes).
El apunte en el Libro Diario:

500.000 Caja a Existencias 500.000
Y el Balance quedara:

ACTIVO PASIVO

Caja 200.000 Capital 1.000.000

Clientes 500.000

Existencias 300.000
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Clientes y Proveedores:

La cuenta de "clientes" es una cuenta del Activo, donde se recogen las deudas que tienen los clientes con la
empresa como consecuencia de ventas que ésta les ha realizado y que ellos aun no han pagado.

La cuenta de "proveedores" es una cuenta del Pasivo, donde se contabilizan las deudas que la empresa tiene con
sus proveedores por compras que ha realizado y que todavia no ha pagado.

Por tanto, la cuenta de "clientes" siempre aparecera en el Activo del Balance, mientras que la de "proveedores"
siempre estara en el Pasivo.

En ambas cuentas se contabilizan exclusivamente operaciones relacionadas con la actividad tipica de la empresa,;
¢,qué quiere esto decir?...pues, sencillamente, que, por ejemplo, una empresa que venda computadores
contabilizara en estas cuentas exclusivamente operaciones tipicas de su actividad comercial.

Si en un momento dado esta empresa adquiere un inmueble, la parte del pago que quede aplazada no se
contabilizara en "proveedores", sino en la cuenta "otros acreedores" (que también es una cuenta del Pasivo).
Asimismo, si es la empresa la que vende el inmueble, la parte aplazada de la venta no figurara en "clientes", sino
en la cuenta "otros deudores” (cuenta del Activo).

Funcionamiento
a) Clientes:
Una empresa vende existencias por 1.000.000 en donde 500.000 cobra al contado y los otros 500.000 acuerda
con el cliente su pago dentro de 90 dias. Esta operacion dara lugar al siguiente apunte en el Libro Diario:
500.000 Caja
500.000 Clientes a Ventas 1.000.000

Los 500.000 de "caja" corresponden a las que se cobran al contado, mientras que los 500.000 de "clientes" se
refieren a aquellas cuyo pago se ha aplazado.

Por su parte, la cuenta de "ventas" que aparece en este ejemplo, es una cuenta que se llevara al final del ejercicio
a la Cuenta de Resultados y no al Balance.

El Balance de la empresa habra quedado (vamos a considerar que el Balance inicial de la empresa era un Activo
con un saldo de 2.000.000 de "existencias" y un Pasivo con un saldo de 2.000.000 de "capital"):

ACTIVO PASIVO

Caja 500.000 Capital 1.000.000

Clientes 500.000

Existencias 1.000.000
Las existencias han disminuido en 1.000.000 por la venta, mientras que aparecen "caja" y "clientes" con 500.000
cada una.

b) Proveedores:
Una empresa adquiere existencias por importe de 800.000 que paga al contado 500.000 y deja a deber 300.000.
El apunte de esta operacién en el Libro Diario sera:

800.000 Existencias a Caja 500.000

Proveedores 300.000

Mientras que el Balance quedara de la siguiente manera (partimos del Balance final del ejemplo anterior):

ACTIVO PASIVO
Caja0 Capital 1.000.000
Clientes 500.000 Proveedores 500.000

Existencias1.800.000
Para ver como se obtiene el saldo de las partidas de "caja" y "existencias" recurrimos al Libro Mayor.

Caja

DEBE HABER
500.000 500.000
SALDO 0

Vemos un primer apunte de 500.000 en el "debe" que corresponde a la parte cobrada de la venta (ejemplo n° 1) y
un 2° apunte, también de 500.000, en el "haber", correspondiente a la parte pagada de la compra de existencias.
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Existencias

DEBE HABER

1.000.000

800.000

SALDO 1.800.000
El primer apunte de1.000.000 corresponde al saldo que habia quedado al final del ejemplo 1, mientras que el
segundo apunte de 800.000 corresponde a la adquisicidon de mercancia que la empresa acaba de realizar.

Créditos Bancarios:
La cuenta de créditos bancarios es una cuenta de Pasivo en la que se recogen las deudas pendientes que tiene la
empresa con los bancos.
Dentro de esta cuenta vamos a distinguir dos Sub. Cuentas:
e "Créditos a corto plazo" - en esta cuenta se contabilizan las deudas con bancos que tengan vencimiento
inferior a un ano.
e "Créditos a largo plazo": en esta cuenta, por el contrario, se contabilizan las deudas con bancos con

vencimiento superior al afio.
Funcionamiento:
Cuando la empresa solicita un préstamo a un banco, por ejemplo 1.000.000 con vencimiento a 5 afios, esta
operacion origina en el Libro Diario el siguiente asiento contable:

1.000.000 Caja a Créditos I/p 1.000.000
(*) L/p significa a largo plazo
Si este préstamo tuviera vencimientos anuales constantes, quiere decir que una parte del préstamo (1/5 parte, ya
que tiene vencimiento a 5 afos) va a vencer dentro de 1 afio, luego esta parte se tendra que contabilizar como
crédito a corto plazo.
Por lo tanto, el asiento en el Libro Diario sera el siguiente:

1.000.000Caja a Créditos I/p 800.000

Créditos ¢/p 200.000
(*) En crédito a corto plazo contabilizamos 200.000 (equivalente a 1/5 parte del total)

A nivel de Balance, hemos comentado que la cuenta "créditos bancarios" es una cuenta del Pasivo, por lo que
siempre aparecera en el Pasivo del Balance.

El Balance de esta sociedad, si no ha habido ningun otro movimiento sera:

ACTIVO PASIVO

Caja 1.000.000 Créditos c/p 200.000

Créditos I/p 800.000
Como se puede observar, hemos situado primero el crédito a corto plazo y después el crédito a largo plazo, ya que
este es el orden con el que aparecen en los Balances.
Este orden de presentacion del Balance consiste, por el lado del Activo, en presentar las cuentas de mayor a
menor liquidez (es decir, su mayor 6 menor facilidad de convertirse en dinero liquido), por lo tanto la "caja" ird por
delante, por ejemplo, de "inmuebles".
Por el lado del Pasivo, este orden consiste en presentar las cuentas de mayor a menor grado de exigibilidad. Por
lo tanto, "créditos c/p" va por delante de "créditos I/p" ya que su exigibilidad se va a producir antes.
Dentro de 1 afo, cuando se pague la cuota del crédito que vence ese afo (200.000) se originara el siguiente
asiento en el Libro Diario:

200.000 Creditos c/p a Caja 200.000
Con lo que el Balance de la sociedad quedara:

ACTIVO PASIVO

Caja 800.000 Créditos I/p 800.000
De manera que el crédito a corto plazo se ha dado de baja del Balance.
Resulta que dentro de 1 afio, una parte del crédito que teniamos contabilizada a largo plazo (en concreto, otra
quinta parte: 200.000) pasa a ser a corto plazo, ya que va a vencer dentro de 1 afio a contar desde esa fecha. Por
lo tanto, este cambio habra también que contabilizarlo.
El asiento en el Libro Diario sera:

200.000Créditos I/p a Créditos a c/p 200.000
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Y el Balance quedara finalmente:
ACTIVO PASIVO
Caja 800.000 Créditos c/p 200.000
Créditos I/p 600.000

Recordemos aqui lo que ya se dijo en su momento, que las cuentas de Pasivo ("créditos" es una cuenta de
Pasivo) se incrementan con anotaciones en la derecha (haber) del Libro Diario y disminuyen con anotaciones en la
izquierda (debe).

Se puede observar como en el asiento que acabamos de realizar en el Libro Diario, "créditos c/p" esta en la
derecha (luego se incrementa) y "créditos I/p" esta en la izquierda (luego disminuye).

Cuenta de Resultados:
La Cuenta de Resultados es un documento contable en el que se recogen los ingresos y gastos que tiene la
empresa durante el ejercicio econdmico; la diferencia de estos nos dara el beneficio o pérdida de la sociedad.
Los ingresos son aquellas operaciones que incrementan el valor patrimonial de la empresa, mientras que los
gastos son aquellas actividades que lo disminuyen.

¢ Ejemplo de ingresos: venta de productos, dividendos recibidos por la empresa, subvenciones, etc.

¢ Ejemplo de gastos: consumo de mercancia, costo del personal, consumo telefénico y eléctrico, etc.
Observacion: hay un aspecto fundamental que hay que tener muy claro desde el principio. La diferencia entre los
conceptos de ingresos y cobros, asi como entre los conceptos de gastos y pagos.

Ingresos y cobros:

Ingresos y cobros son dos conceptos distintos. El concepto de ingreso hace referencia a operaciones que
incrementan el valor patrimonial de la empresa, mientras que el concepto de cobro se refiere al hecho en si de
recibir el dinero.

Por ejemplo, si gano un premio de loteria, en el momento en el que sale mi numero premiado se produce un
ingreso (ha aumentado el valor de mi patrimonio), aunque puede que no cobre el premio hasta dentro de un mes.
Posteriormente, en el momento en el que recibo el dinero del premio, se produce el cobro.

En el caso de la empresa también se da esta distincién: por ejemplo, en el momento en el que la empresa realiza
una venta se produce un ingreso (aunque todavia no la haya cobrado); posteriormente, cuando el cliente paga, se
produce el cobro.

Pues bien, en la Cuenta de Resultados se recogen los ingresos, no los cobros; es decir, en la Cuenta de
Resultados se registrara la venta en el momento en el que se produce (ingreso), con independencia del momento
en el que se cobre.

Gastos y Pagos:

La diferencia entre los conceptos de gastos y pagos es similar a la anterior: el gasto hace referencia a una
operacion que disminuye el valor de mi patrimonio, mientras que el pago se refiere al hecho de entregar el dinero y
saldar la deuda.

Por ejemplo, si me ponen una multa de trafico por exceso de velocidad, en ese momento de la multa se me
origina un gasto (disminuye el valor de mi patrimonio), aunque la multa tarde 2 meses en pagarla.

Més tarde, cuando entrego el dinero de la multa, se produce el pago.

En la empresa, por ejemplo, si contrata los servicios de un abogado, esto le empieza a originar un gasto, aunque
tarde 6 meses en pagarlo.

En la Cuenta de Resultados se recogen los gastos en los que incurre la empresa, con independencia del momento
en el que procede al pago de los mismos.

Principio del devengo:

El principio del devengo es otro aspecto fundamental en el funcionamiento de la Cuenta de Resultados.

Este principio implica que en cada ejercicio economico la empresa llevara a la Cuenta de Resultados
exclusivamente los ingresos y gastos que correspondan a ese periodo. Por ejemplo, si la empresa contrata un
seguro y paga por anticipado la prima correspondiente a los dos préximos afios, Unicamente llevara a la Cuenta de
Resultados la parte de la prima que corresponde al presente ejercicio (6 sea, la mitad de la prima).
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Asimismo, si la empresa cobra en el presente ejercicio una venta que realizé el afo pasado, esta operacién no se
recogera en la Cuenta de Resultados ya que dicha venta debié ser contabilizada el afio pasado, que fue cuando
se produjo.
Funcionamiento
Los ingresos nacen por el "haber" (derecha) del asiento del Libro Diario, con contrapartida en el "debe" (izquierda)
a favor de "caja" 6 "bancos" (si se cobran) 6 de alguna cuenta deudora del Activo, por ejemplo "clientes" (si
quedan pendientes de cobrar).
Ejemplo:
Venta de productos por 800.000 que se cobran al contado:

800.000 Caja a Ventas 800.000
Esa misma venta, pero quedando pendiente de cobro:

800.000 Clientes a Ventas 800.000
Las cuentas de "caja" y "clientes" son cuentas del Activo, por lo que ya vimos que apuntes en el "debe" (izquierda)
del Libro Diario significan que se incrementan sus saldos.
Los gastos nacen por el "debe" (derecha) del asiento del Libro Diario, con contrapartida en el "haber" contra "caja’
0 "bancos" (si son pagados al contado), 6 contra alguna cuenta acreedora del Pasivo.
Por ejemplo proveedores (si quedan pendientes de pago).
Ejemplo:
Consumo eléctrico por 800.000 que se paga al contado:

800.000 Consumo eléctrico a Caja 800.000
Ese mismo gasto, pero quedando pendiente de pago:

800.000 Consumo eléctrico a Proveedores 800.000
Apuntes en el "haber" del Libro Diario correspondientes a cuentas del Activo (como "caja" y "clientes"), significan
que sus saldos disminuyen.
Por ultimo, al final del ejercicio, todos los saldos de las cuentas de ingresos y gastos se llevaran a la Cuenta de
Resultados de la empresa para determinar su beneficio o pérdida.

Venta de Existencias (Cuenta de Resultados):
A partir de esta seccion vamos a empezar a conocer el funcionamiento de la Cuenta de Resultados.
En la "Cuenta de Resultados" se van a recoger los saldos de todas las partidas de "ingresos" y de "gastos". El
funcionamiento sera el siguiente:
A final de cada ejercicio se hara un asiento en el Libro Diario en el que se llevaran los saldos de todas las partidas
de ingresos a una partida denominada "pérdidas y ganancias": (supongamos las siguientes partidas de ingresos).

e VVenta de existencias a Pérdidas y Ganancias

¢ Dividendos percibidos a Ingresos financieros a Otros ingresos a
Vemos que en este asiento en el Libro Diario, la cuenta de "pérdidas y ganancia" se ha contabilizado en el "haber",
y la pregunta es ¢ por qué?
Pues, sencillamente, porque "pérdidas y ganancias" es una partida del Pasivo del Balance (al igual que "capital" y
"reservas"), y las partidas del Pasivo del Balance aumentan por..... El "haber" del Libro Diario.
Igualmente, se llevaran los saldos de todas las partidas de gastos a la partida de "pérdidas y ganancias".
Supongamos las siguientes partidas de gastos:

e Pérdidas y ganancias a Consumo de existencias

¢ a Gastos de personal

¢ a Gastos financieros

e a Oftros gastos
En este caso, la partida de "pérdidas y ganancias" se contabiliza en el "debe": ; por qué?...pues por que los gastos
disminuyen los resultados de la empresa, y hemos visto que las partidas del Pasivo del Balance disminuyen por el
"debe".
El resultado final del ejercicio sera la diferencia entre las dos anotaciones anteriores en la cuenta de "pérdidas y
ganancias". Si los ingresos han superado a los gastos, la empresa ha obtenido beneficios; si por el contrario, los
gastos superan a los ingresos, la empresa ha obtenido pérdidas.
Hemos comentado ya que el resultado final de la empresa aparece también en el Balance. Si es "beneficio" se
contabiliza en el Pasivo del Balance, al igual que el resto de fondos propios, y si es pérdida se contabiliza en el
Pasivo pero con signo negativo.
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Beneficios en el Pasivo". Pues si, es asi; recordemos que en el Pasivo se contabilizan los origenes de los fondos
(y el beneficio es un origen de fondos que va a permitir a la empresa realizar nuevas inversiones).
En esta aproximacion a la Cuenta de Resultados vamos a empezar por la venta de existencias, ya que suele ser la
principal partida de ingresos de la empresa:
Al contabilizar la venta de existencias, distinguiremos entre ventas cobradas al contado y ventas con pago
aplazado.
Si se cobran al contado: (supongamos que la empresa vende 1.000.000 de existencias).

1.000.000 Caja a Venta de existencias 1.000.000
La cuenta "venta de existencias" es una cuenta de ingresos que al final del ejercicio se llevara a la cuenta de
"pérdidas y ganancias".

Si se cobran a plazo:
1.000.000 Clientes a Venta de existencias 1.000.000

Cuando transcurrido el plazo concedido a los clientes estos pagan su deuda, el apunte en el Libro Diario sera:
1.000.000 Caja a Clientes 1.000.000

Consumo de Existencias:
El beneficio que obtiene la empresa en la venta es la diferencia entre lo que recibe por la venta y el costo de lo que
vende. Si las existencias que la empresa ha vendido por 1.000.000 han tenido un costo de 600.000, quiere decir
que la empresa ha ganado 400.000.
Por lo tanto, aparte de contabilizar la venta, tenemos que contabilizar el consumo realizado (es decir, el costo de lo
vendido), y para ello realizamos el siguiente asiento en el Libro Diario:

600.000 Consumo existencias a Existencias 600.000
¢ Que hemos hecho? pues hemos contabilizado 600.000 en la cuenta de "consumo de existencias" (que es una
cuenta de gastos que al final del ejercicio se llevara contra "pérdidas y ganancias") y hemos disminuido
"existencias" por ese importe.

Si la empresa no realizara mas operaciones, al cierre del ejercicio tendriamos los siguientes asientos en la Cuenta
de Resultados:

1.000.000 Venta de existencias a Pérdidas y Ganancias 1.000.000

600.000 Pérdidas y Ganancias a Consumo de existencias 600.000
Es decir, hemos pasado los saldos de las cuentas de ingresos y gastos a la cuenta de "pérdidas y ganancias".
Para calcular el saldo final de "pérdidas y ganancias" acudiremos al Libro Mayor, a la hoja correspondiente a esta
cuenta:

Pérdidas y Ganancias

DEBE HABER
600.000 1.000.000
SALDO 400.000

Un saldo en el "haber" de la cuenta de "pérdidas y ganancias" significa que la empresa ha obtenido beneficios, al
ser una cuenta del Pasivo del Balance que aumenta por el "haber".

Otras partidas de Ingresos.
El funcionamiento de todas las partidas de ingresos es similar al que ya hemos visto al estudiar la partida de
ventas.
El asiento que se realiza en el Libro Diario es el siguiente:
Si se cobran al contado:
Caja a Cuenta de ingresos
Si se cobran a plazo:
Otros deudores a Cuenta de ingresos
Como se puede observar, hemos sustituido la cuenta de "clientes", que utilizabamos para contabilizar las ventas
que habian quedado pendientes de pago, por la partida de "otros deudores".
Hay que sefalar que la partida de "clientes" se utiliza exclusivamente en operaciones de venta.
Cada cuenta de ingresos tendra abierta una pagina en el Libro Mayor, donde se iran registrando todos los
movimientos que le vayan afectando.
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Al cierre del ejercicio, los saldos de las distintas cuentas de ingresos (que calcularemos acudiendo al Libro Mayor)
se van a llevar a la cuenta de "pérdidas y ganancias").
Cuenta de ingresos a Pérdidas y Ganancias

Distintas cuentas de ingresos:
Entre las distintas cuentas de ingresos que una empresa puede manejar, vamos a destacar las siguientes.

¢ Ingresos financieros: Son los ingresos que obtiene la empresa por sus depdsitos y cuentas en los bancos.

e Dividendos: Son los ingresos que obtiene la empresa por sus participaciones accionariales en otras
empresas.

e Subvenciones a la explotacién: Son ayudas publicas que obtiene una empresa como apoyo a su actividad
empresarial.

e Otros ingresos de explotacion: En esta partida se recogen todos aquellos ingresos que obtiene la
empresa, de caracter variado y de cuantia generalmente poco importante, que de alguna manera estan
relacionados con la actividad principal de la misma. Por ejemplo, una empresa arrienda sus locales los fines
de semana para celebraciones. Los ingresos que obtiene por esta actividad nada tienen que ver con la venta
en si, pero si estan relacionados con la propiedad y explotacion de sus instalaciones.

¢ Beneficios extraordinarios: Son beneficios que obtiene la empresa, de naturaleza ocasional y sin relacion
con su actividad ordinaria. Por ejemplo, una empresa de venta de automodviles vende un local de su
propiedad, obteniendo un beneficio en esta venta .Esta claro que este beneficio es extraordinario en la
medida en que es de naturaleza ocasional (no tiene por qué repetirse) y no esta relacionado con la actividad
ordinaria de la empresa. Otro ejemplo: una empresa de calzado sufre un incendio en su fabrica y cobra una
poliza de seguros superior al valor de la fabrica. Es evidente también, que se trata de un beneficio de
caracter extraordinario.

En definitiva, las fuentes de ingresos que tienen una empresa suelen ser muy variadas, y entre ellas la empresa
diferenciara aquellas que por su volumen tengan especial relevancia.

El resto de ingresos quedara agrupado, bien en la cuenta de "otros ingresos de explotacién”, bien en la de
"beneficios extraordinarios".

Partidas de Gastos:
El funcionamiento de las partidas de gastos es el siguiente:
Si se pagan al contado:

Cuenta de gastos a Caja
Si el pago queda aplazado:

Cuenta de gastos a Otros acreedores
Los asientos anteriores se refieren exclusivamente a partidas de gastos que conllevan un pago efectivo de dinero
(bien al contado, bien a plazo), como puede ser el costo de la nomina, el gasto de electricidad y teléfono, gastos
financieros, etc.
No obstante, existen partidas de gastos que no conllevan pago de dinero; por ejemplo, si un camion de la empresa
sufre un accidente que no cubre el seguro, se origina un gasto para la empresa, sin que se haya producido una
salida de dinero.
El asiento en el Libro Diario en este caso seria:

Cuenta de gastos a Inmovilizado
Lo que si se puede observar, es que cualquier cuenta de gastos se incrementa con apuntes en el "debe" del Libro
Diario.
Cuando se cierra el ejercicio, los saldos de las distintas cuentas de gastos (que calcularemos acudiendo al Libro
Mayor) se llevan a la cuenta de "pérdidas y ganancias".

Pérdidas y Ganancias a Cuentas de gastos
Con este apunte de cierre, todas las cuentas de gastos quedan a cero, ya que su saldo se traspasa en su totalidad
a "pérdidas y ganancias" (ya hemos visto que esto mismo ocurre con todas las cuentas de ingresos).
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Ejemplo:
Imaginemos que el Unico gasto para una empresa es el pago de sus empleados, que asciende a 1.000.000 y que
se paga al contado.
Esto origina el siguiente asiento en el Libro Diario:
1.000.000 Gastos de personal a Caja 1.000.000
Al cierre del ejercicio, acudiremos al Libro Mayor de esta cuenta de "gastos de personal" y veremos cual es su
saldo:
Gastos de Personal
DEBE HABER
1.000.000
SALDO 1.000.000
Y ese saldo lo llevaremos a la cuenta de pérdidas y ganancias:
1.000.000 Pérdidas y Ganancias a Gastos de personal 1.000.000
Y la cuenta de "gastos de personal" en el Libro Mayor queda:
Gastos de Personal

DEBE HABER
1.000.000 1.000.000
SALDO 0

La cuenta de "gastos de personal" queda con saldo cero, preparada para comenzar el proximo ejercicio.
Y, ¢como queda la cuenta de "pérdidas y ganancias" en el Libro Mayor?

Pérdidas y Ganancias

DEBE HABER

1.000.000

SALDO 1.000.000
La cuenta de "pérdidas y ganancias" queda con un saldo en el "debe" de 1.000.000, y la pregunta es: ; beneficios
6 pérdidas?
Por supuesto que son pérdidas: la cuenta de "pérdidas y ganancias" (resultados) es una cuenta del Pasivo del
Balance, por lo tanto aumenta por el "haber" (derecha) y disminuye por el "debe" (izquierda); saldos en el "haber"
significan beneficios y en el "debe" pérdidas.

Distintas Cuentas de Gastos:
Entre las distintas cuentas de gastos que una empresa puede manejar, vamos a destacar las siguientes:

e Consumo de existencias: Hemos visto ya su funcionamiento. Sabemos que recoge el costo de los
productos vendidos.

e Gastos de personal: Recoge el costo de la plantilla de la empresa.

¢ Gastos financieros: Recoge el costo de los créditos concedidos por la banca.

e Amortizaciones: Ya la hemos visto al estudiar el inmovilizado fijo. Se refiere a la pérdida de valor del
inmovilizado de la empresa, bien por su uso, bien simplemente por el paso del tiempo. Por ejemplo :si la
empresa tiene un camion que vale 500.000 y tiene una vida util de 10 afos, este camién va a ir perdiendo
cada afo un 10% de su valor (50.000), hasta que dentro de 10 afios no valga nada. Estas 50.000 es un
gasto que hay que llevar a la cuenta de resultados; el asiento sera el siguiente: 50.000 Amortizaciones a
Camion 50.000 .Y al cierre del ejercicio: 50.000 Pérdidas y Ganancias a Amortizaciones 50.000

¢ Electricidad, teléfonos, transportes, tributos, etc. Son distintas cuentas de gastos en las que se iran
recogiendo los importes correspondientes.

e Otros gastos de explotacidon: Recoge aquellos gastos, generalmente de menor cuantia, que estan
relacionados con la actividad ordinaria de la empresa y que no se recogen en ninguna cuenta individual
especifica.

e Pérdidas extraordinarias: Son pérdidas que sufre la empresa, de naturaleza ocasional y sin relacién con su
actividad ordinaria. Por ejemplo, una empresa sufre un incendio en un almacén que no tiene asegurado.

e Otra cuenta de gastos: Provisiones: La cuenta de "provisiones" es una cuenta de gastos de especial
relevancia, con ella se consigue ajustar el valor de los distintos activos a su valor real. Es decir, si un activo
se encuentra contabilizado en Balance por un valor superior a su valor real (entendiendo por tal el valor de
mercado o el valor de tasacion), la empresa tiene que ajustar el valor de este activo, dotando la provision
correspondiente. Esta provision es un gasto para la empresa y tiene que recogerse en la cuenta de
resultados, aunque no es un gasto dinerario (no hay salida de dinero).
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Principio de Prudencia: Es un principio basico en contabilidad, que implica reconocer las posibles pérdidas
tan pronto como se tenga conocimiento de ellas; mientras que los posibles beneficios no se reconocen hasta que
no se realizan.

Por ejemplo: si la empresa tiene un almacén contabilizado a un precio determinado y resulta que su valor de
mercado es el doble, este beneficio no se va a reconocer hasta que no se venda el almacén.

Pero, si por el contrario, el almacén vale la mitad, esta pérdida tiene que reconocerse inmediatamente, con
independencia de que la empresa venda o no venda esta propiedad.

Veamos el funcionamiento de la cuenta de "provisiones" con otro ejemplo.
Ejemplo:
La empresa tiene existencias de madera valoradas en un 1.000.000, y resulta que el valor real de esa partida de
madera es tan soélo de 500.000. Esta diferencia de valoracion se va a contabilizar:
En el Libro Diario se hara la siguiente anotacion:

500.000 Dotacion de Provisiones a Provisiones acumuladas 500.000
La cuenta de "dotacion de provisiones" es una cuenta de gastos que al final del ejercicio se llevara contra la
cuenta de "pérdidas y ganancias", realizando el siguiente asiento:

500.000 Pérdidas y Ganancias a Dotacién de Provisiones 500.000
Por su parte, la cuenta de "provisiones acumuladas" es una cuenta de Pasivo, aunque a veces se presenta en el
Activo con signo negativo, disminuyendo el valor del activo correspondiente (el efecto final es el mismo en ambos
casos).
Veamos un ejemplo, el de la partida de madera (a ver si nos aclaramos). Su presentacion en Balance sera:
Bien en el Pasivo

ACTIVO PASIVO
Caja 500.000 Provisiones 500.000
Existencias 1.000.000 Beneficios 200.000

Capital 800.000
(*) Hemos completado el Balance con otras partidas a efecto de cuadrarlo.
O bien en el Activo del Balance con signo negativo:

ACTIVO PASIVO
Caja 500.000 Beneficios 200.000
Existencias 1.000.000 Capital 800.000

Provisiones -500.000

Desdotacion de la Provision:
Puede ocurrir mas adelante que esta provision que hemos dotado ya no sea necesaria por que el precio de la
madera suba nuevamente y la partida que tengo en el almacén vuelva a su precio original de 1.000.000.
Esta situacion nos obligara a desdotar la provisién, es decir, a anularla, y para ello haremos el siguiente asiento en
el Libro Diario:

500.000 Provisiones acumuladas a Recuperacién de provisiones 500.000
La cuenta "recuperacion de provisiones" es una cuenta de ingresos, que se llevara al final del ejercicio a "pérdidas
y ganancias"
El efecto final sobre la cuenta de "pérdidas y ganancias" de la dotacion y la posterior desdotacion es nulo, una
compensa a la otra. Esto lo podemos ver si acudimos al Libro Mayor:

Pérdidas y Ganancias

DEBE HABER
500.000 500.000
SALDO 0

El asiento de 500.000 en el "debe" corresponde a la dotacion de la provisidon, mientras que el otro asiento de
500.000 en el "haber" a su desdotacion.

La cuenta de "provisiones acumuladas" también quedara a cero, y para verlo nos vamos nuevamente al Libro
Mayor:
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Otra cuenta de gastos: Provisiones:
"Provisiones Acumuladas"

DEBE HABER
500.000 500.000
SALDO 0

El apunte de 500.000 en el "haber" corresponde a la dotacion de provisiones, mientras que el apunte de 500.000
en el "debe" a su desdotacion.

Han podido observar que la dotacion de provisiones ha originado un apunte en el "debe" de "pérdidas y
ganancias" y en el "haber" de "provisiones acumuladas", ;por qué esta diferencia si ambas son cuentas de
Pasivo?:

Pues, sencillamente, porque mientras que dotar provisiones aumenta el saldo de "provisiones acumuladas”,
disminuye el de "pérdidas y ganancias" (reduce los beneficios).

Venta del activo provisionado:
Cuando se vende el activo al que se le habia dotado la provision, ésta también va a salir de Balance. Por ejemplo,
imaginemos que vendemos la partida de madera anterior por 700.000. El apunte en el Libro Diario por la venta
sera:

700.000 Clientes a Venta de existencias 700.000
Y por el consumo de existencias:

500.000 Consumo de existencias a Existencias 500.000
Pero también anularemos la provision que habiamos dotado (si estas existencias ya no estan en Balance,
tampoco va a estar la provision,... faltaria mas):

500.000 Provisiones acumuladas a Existencias 500.000
De esta manera, tanto la partida de existencias, como la de "provisiones acumuladas”, quedan a cero; para verlo,
vayamos de nuevo al Libro Diario.

"Existencias"

DEBE HABER
1.000.000 500.000
500.000

SALDOO

El apunte de 1.000.000 corresponde al saldo inicial que habia en el almacén, mientras que los dos apuntes de
500.000 corresponden, uno al consumo de existencias y el otro a dar de baja la provision.
"Provisiones Acumuladas”

DEBE HABER
500.000 500.000
SALDO 0

Los 500.000 contabilizadas en el "haber" corresponden a la dotacién de la provision, mientras que los otros
500.000 contabilizadas en el "debe" corresponden a su anulacién tras la venta de las existencias.

Otra cuenta de gastos: Amortizaciones:

Hemos mencionado ya en capitulos anteriores que la cuenta de "amortizaciéon" es una cuenta de gastos, donde se
recoge la pérdida de valor que sufre el inmovilizado de la empresa (inmuebles, maquinarias, equipos informaticos,
etc.).

Estos bienes de la empresa van perdiendo valor por la utilizacién que se hace de ellos, asi como por el mero paso
del tiempo y el hecho de ir quedando desfasados (;que podria valer hoy en dia un computador con un
microprocesador 2867?).

La cuenta de "amortizacion" nos va a permitir llevar a "pérdidas y ganancias" esta pérdida de valor que
experimenta el inmovilizado y que por tanto implica un gasto para la empresa (aunque, al igual que las
provisiones, no se trate de un gasto dinerario, ya que no hay salida de dinero).

Funcionamiento:

Cuando la empresa adquiere un elemento de su activo fijo, tiene que calcular cual va a ser la vida util de este
activo y cual va a ser el posible valor del mismo al final de su vida util.

Ejemplo:

La empresa adquiere un camion que le cuesta 2.000.000 (ha subido el precio de los camiones. La empresa estima
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que este camién va a tener una vida util de 10 afos y que al final de este periodo lo va a poder vender por 200.000
(a un coleccionista).
Con estos datos podemos calcular cuanto valor va a perder este camion cada afio:
Si el camién actualmente vale 2.000.000 y dentro de 10 afios va a valer 200.000, quiere esto decir que va a perder
en este periodo 1.800.000 de valor (2.000.000 - 200.000).
Suponiendo que esta pérdida de valor va a ser igual todos los afos, esto implica que el camién va a perder
anualmente 180.000 de valor (1.800.000 / 10 afios). Luego, cada afio habra que llevar a la cuenta de resultados
esta pérdida de 180.000.
Los apuntes contables que vamos a realizar en el Libro Diario son los siguientes:

180.000 Amortizacién del Inmovilizado a Amortizacion acumulada 180.000
"Amortizacién del Inmovilizado" es una partida de gastos que llevaremos al final del ejercicio contra "pérdidas y
ganancias":

180.000 Pérdidas y Ganancias a Amortizacion del Inmovilizado 180.000
Por su parte, "Amortizaciones acumuladas" es una cuenta del Activo del Balance, pero con signo negativo.
Aparece disminuyendo el valor del activo al que se refiere:

ACTIVO PASIVO
Camion 2.000.000 Acreedores 320.000
Amortizacion acumulada -180.000 Beneficios 500.000

Capital 1.000.000
(*) Hemos completado el Balance con otras partidas a efecto de cuadrarlo.

Todos los afios iremos haciendo el mismo apunte. Como se puede observar, el camién seguira contabilizado por
2.000.000 y es la cuenta de "amortizacion acumulada" la que va recogiendo la pérdida de valor que sufre el
camion.

Puede ocurrir que en un momento determinado la empresa observe que el camion ha perdido mas valor del que
viene recogiendo la cuenta de "amortizacion acumulada", es decir, que el camion se esta depreciando mas deprisa
de lo que inicialmente habia calculado y por lo tanto tendra que contabilizar el ajuste necesario.

Ejemplo:

Al final del 5° afio la empresa tendra registrado en la cuenta de "amortizacion acumulada" 900.000 (180.000
anuales x 5 afos), por lo que el valor contable del camiéon en ese momento sera de 1.100.000 (2.000.000 del
camioén, menos 900.000 de amortizacion acumulada).

Supongamos que, por entonces, camiones con las mismas caracteristicas y con 5 afos de antigliedad se estan
vendiendo en el mercado de 22 mano por 800.000. Por lo tanto, la empresa tendra que ajustar su valoracion
contable de 1.100.000 a 800.000.

Para ello, la empresa dotara una amortizacién extraordinaria de 300.000. De esta manera, la empresa consigue
ajustar el valor contable del camién a su valor real (valor de mercado).

Venta del Activo:
Si la empresa vende este camién antes de transcurrir su vida util, tendrd que dar de baja del Balance tanto al
camién, como a su cuenta de "amortizacién acumulada".
Ejemplo:
Supongamos que a los 7 afios de la compra del camién, la empresa decide venderlo por 1.000.000.
Por entonces, el camion seguira contabilizado por 2.000.000, mientras que la "amortizacion acumulada" ascendera
a 1.260.000 (180.000 anuales durante 7 afios).
El asiento contable en el Libro Diario sera el siguiente:

1.000.000 Caja

1.260.000 Amortizacion acumulada a Camion 2.000.000

Beneficios extraordinario 260.000
Las 1.000.000 en "caja" se refieren a lo que la empresa ingresa por la venta (suponiendo que cobra al contado, ya
que si el pago fuera aplazado en lugar de "caja" apareceria "otros deudores").
Las 1.260.000 de "amortizacion acumulada" se contabilizan para dar de baja esta partida del Balance.
Esta cuenta es de Activo pero con signo negativo, por lo que funciona como las cuentas de Pasivo (aumentan por
el "haber", derecha, del Libro Diario y disminuye por el "debe", izquierda).
Los 2.000.000 de "camion" se contabilizan para darlo de baja (al ser una partida de Activo, disminuye por el
"haber" del Libro Diario).
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Y por ultimo, los 260.000 de "beneficios extraordinarios" se originan por la diferencia entre el precio de venta
(1.000.000) y el valor al que la empresa tenia contabilizado el camion (740.000), resultantes de restarle a los
2.000.000 del camion, los 1.260.000 de "amortizacion acumulada".

Impuestos y Dividendos:

Finalizaremos con el estudio de dos cuentas de especial relevancia: "impuestos" y "dividendos".

"Impuestos”: es una cuenta de gastos en la que se recoge la carga impositiva que soporta la empresa como
consecuencia del impuesto de sociedades.

"Dividendos": es una cuenta del Pasivo del Balance, en la que se recoge la parte del beneficio obtenido por la
empresa que se distribuira entre los accionistas.

Impuestos:
La empresa soporta una carga impositiva resultante de la aplicacién del impuesto sobre la renta:
Ejemplo:
Si la empresa obtiene un beneficio de 2.000.000 y esta sujeta a un tipo impositivo del 30%, significa que tendra
que pagar 700.000 de impuestos.
Esta carga impositiva es un gasto para la empresa y, por lo tanto, tendra que recogerse en la Cuenta de
Resultados.
Su contabilizacion en el Libro Diario sera la siguiente:

700.000 Impuestos de sociedades a Hacienda Publica 700.000
"Impuestos de sociedades" es una cuenta de gastos que se llevara al cierre del ejercicio contra "pérdidas y
ganancias":

700.000 Pérdidas y Ganancias a Impuestos de sociedades 700.000
Una vez cargada en la cuenta de "pérdidas y ganancias" la partida de impuestos, la empresa obtiene su cifra de
beneficio final (en este caso 1.400.000 = 2.000.000 de beneficio antes de impuestos, menos 700.000 de
impuestos).
Por su parte, "Hacienda Publica" es una cuenta del Pasivo del Balance, en la que se recoge la deuda que la
empresa tiene con el Estado por motivo de los impuestos que ha de pagar.

En el momento en el que la empresa proceda al pago de estos impuestos, anulara esta cuenta con cargo a "caja"
0 "bancos".

700.000 Hacienda Publica a Caja 700.000
Tenemos que tener aqui presente el "principio de devengo", que dice que cada gasto debe recogerse en el
ejercicio econémico en el que se origina.
Por lo tanto, cuando se cierra un ejercicio econdmico con beneficios, es en ese ejercicio donde se genera la carga
impositiva, por lo que es entonces cuando se tendra que contabilizar los impuestos originados (con independencia
de que su liquidacion se realice el afio siguiente).
Ejemplo:
Siguiendo con el ejemplo anterior, la empresa ha obtenido en 1998 un beneficio de 2.000.000, por lo que en la
Cuenta de Resultados del 98 tendra que contabilizar las 700.000 de impuestos, aunque el pago de los mismos se
realice durante el afio 1999.
En el momento del pago, hemos visto que lo que se producira es un movimiento dentro del Balance, que no afecta
a la Cuenta de Resultados. Disminuye una cuenta del Activo ("caja") y una cuenta del Pasivo ("Hacienda Publica").

Dividendos:

La cuenta de "dividendos" es una cuenta del Pasivo del Balance, que se origina en el momento en el que la
empresa decide dedicar parte del beneficio obtenido a pagar a los accionistas.

Hay que tener claro que se trata de una cuenta del Balance y no de la Cuenta de Resultados: ¢ por qué?, pues,
sencillamente, porque el pago de dividendos no afecta en absoluto al beneficio obtenido por la empresa.

Si en el ejemplo anterior la empresa ha obtenido un beneficio después de impuestos de 1.400.000, este sera el
beneficio final de la empresa, con independencia de que dedique a dividendos 100.000, 200.000 o la cantidad que
sea.

Una vez que se obtiene el beneficio final, se cierra la Cuenta de Resultados (ya no se contabilizaran mas ingresos
ni gastos) y esta cifra de beneficio final (1.400.000) se lleva al Pasivo del Balance, como una partida mas de los
fondos propios de la empresa (junto con el "capital" y "reservas").
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Posteriormente, la empresa decidira como distribuir ese beneficio, que parte dejara dentro de la empresa y que
parte destinara a los accionistas, pero esto tan solo originara movimientos dentro del Balance, sin ninguna
repercusion en la Cuenta de Resultados.

Ejemplo:

Siguiendo con el ejemplo anterior, una vez que la empresa obtiene su cifra de beneficio final (1.400.000), ésta se
refleja en el Pasivo del Balance:

ACTIVO PASIVO
Caja 700.000 Proveedores 500.000
Existencias 2.000.000 Beneficios 1.400.000

Capital 800.000
(*) Hemos completado el Balance con otras partidas a efecto de cuadrarlo.
Posteriormente, la empresa decide destinar 1.000.000 a "reservas" y 400.000 al pago de "dividendos". Su apunte
en el Libro Diario sera:

1.400.000 Beneficios a Reservas 1.000.000

Dividendos 400.000
En este asiento se refleja un movimiento que afecta a 3 cuentas del Pasivo: La cuenta de "beneficios" se cancela y
su saldo se traspasa a otras dos cuentas del Pasivo: "reservas" y "dividendos". El Balance de la sociedad quedara

por tanto:
ACTIVO PASIVO
Caja 700.000 Proveedores 500.000
Existencias 2.000.000 Dividendos 400.000

Reservas 1.000.000

Capital 800.000
En el momento en el que se paguen los dividendos a los accionistas, se contabilizara el siguiente asiento en el
Libro Diario:

400.000 Dividendos a Caja 400.000
Este asiento refleja un movimiento dentro del Balance: disminuyen una cuenta del Activo ("caja") y una cuenta del
Pasivo ("dividendos").
El Balance final quedara:

ACTIVO PASIVO
Caja 300.000 Proveedores 500.000
Existencias 2.000.000 Reservas 1.000.000

Capital 800.000

Ejemplo:
Siguiendo con el ejemplo anterior, una vez que la empresa obtiene su cifra de beneficio final (1.400.000), ésta se
refleja en el Pasivo del Balance:

ACTIVO PASIVO
Caja 700.000 Proveedores 500.000
Existencias 2.000.000 Beneficios 1.400.000

Capital 800.000
(*) Hemos completado el Balance con otras partidas a efecto de cuadrarlo.
Posteriormente, la empresa decide destinar 1.000.000 "reservas" y 400.000 al pago de "dividendos".
Su apunte en el Libro Diario sera:
1.400.000 Beneficios a Reservas 1.000.000
Dividendos 400.000
En este asiento se refleja un movimiento que afecta a 3 cuentas del Pasivo.
La cuenta de "beneficios" se cancela y su saldo se traspasa a otras dos cuentas del Pasivo: "reservas" y
"dividendos".
El Balance de la sociedad quedara por tanto:

ACTIVO PASIVO
Caja 700.000 Proveedores 500.000
Existencias 2.000.000 Dividendos 400.000

Reservas 1.000.000
Capital 800.000
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En el momento en el que se paguen los dividendos a los accionistas, se contabilizara el siguiente asiento en el
Libro Diario:

400.000 Dividendos a Caja 400.000

Este asiento refleja un movimiento dentro del Balance: disminuyen una cuenta del Activo ("caja") y una cuenta del
Pasivo ("dividendos").
El Balance final quedara:

ACTIVO PASIVO
Caja 300.000 Proveedores 500.000
Existencias 2.000.000 Reservas 1.000.000

Capital.800.000
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a2 Contabilidad:

a2 Contabilidad ha sido disefiada tomando en cuenta la importancia que tiene la informacion contable para las
empresas, nosotros brindamos soluciones programadas de acuerdo con el criterio de profesionales contables, y
orientadas a la sencillez y la practicidad. Tanto en la carga, en la utilidad, en los informes como asi también en el
tiempo de implementacién. Su sistema debe ser flexible para manejar la informacién y ordenarla de manera tal
que, en pocos pasos, la prepare como desee para el analisis contable.

a2 Contabilidad es un sistema de informacion financiero que cumple con funciones de analisis e interpretacion, y
otras de caracter rutinario tales como recolectar, clasificar, registrar y controlar la informacién; y analizar las
operaciones que la empresa realiza en el ambito financiero y comercial. Su finalidad es suministrar informacién a
las personas interesadas, respecto a la importancia de las operaciones econdémicas. La informacion se les
suministra a inversores, proveedores, clientes, empleados, gobierno y entes publicos, entre otros.

A grandes rasgos, los objetivos de la contabilidad son:
e Conocer y demostrar los recursos controlados por la empresa.
¢ Predecir flujos de efectivo.
e Apoyar a los administradores en la planeacién, organizacion y direccion de los negocios.
e Tomar decisiones en materia de inversiones y crédito.
e Evaluar la gestién de los administradores de la empresa.
e Ejercer control sobre las operaciones de la empresa.

La principal caracteristica es su sencillez. Entre otras, se tienen:

¢ Permite el manejo de Muiltiples Empresas: Para satisfacer las necesidades del cliente, y para disminuir

los costos de uso por licencia, el sistema le permite crear multiples empresas, brindando la posibilidad de

restringir el acceso de los usuarios a las empresas creadas, creando ambientes de trabajo totalmente
distintos para cada usuario.

Interfaz grafica amigable al usuario (Windows).

Politicas y Configuraciones del Menu.

Importacién Selectiva de Cuentas.

Elaboracién de Gréaficos.

Precierre.

Consultas y Gréficas de los saldos de cada uno de los terceros por cada una de las cuentas, detallando el

movimiento en débitos y créditos de cada uno de los periodos.

¢ Impresion de Retenciones. El editor de formatos de impresion del sistema permite con la misma
versatilidad del sistema administrativo el disefio de las retenciones. De manera que las mismas pueden
ser disefiadas a gusto del usuario.

e Generador de informes personalizados: Con la incorporacion del archivo de saldos de terceros por
cuentas, el generador de informes permite combinar las bandas de cuentas y terceros con la de saldos
para generar un reporte mostrando los saldos de cada cuenta.

o Cierre de Terceros: Permite hacer el cruce de una cuenta o un grupo de cuentas de un tercero en

particular contra otra cuenta, elaborando el comprobante respectivo y haciendo su saldo cero.

Consolidacién de Terceros.

Mayor Analitico con Terceros.

Inclusion del tercero y centro de costo por cédigo.

Activacién Histérica: Una vez hecho un cierre, este pasa a ser un ejercicio histérico, que puede ser

consultado a través de la opcion "Activar histérico" del Menu Sistema.

¢ Auditoria de Documentos: Mediante esta opcién, se pueden controlar las transacciones con
documentos, evitando el error de introducir una transaccion mas de una vez.

e Consolidacion de Empresas: Consiste en agrupar las cuentas de dos o mas empresas en una sola,
segun el criterio de cada usuario. En a2 Contabilidad se pueden implementar varias empresas
consolidadoras. Para la consolidacién no importa que las empresas a consolidar posean un plan de
cuentas distintas entre si.
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Consultor

Comprobante de Cierre: Al cerrar un ejercicio se genera un reporte de comprobante de cierre que puede
ser visto e impreso.

indices Financieros: Estos nos informan sobre aspectos financieros y administrativos de la empresa en
un momento determinado. En el mdédulo de indices financieros, contiene un editor de férmulas que
permitird crear o modificar una formula.

Centros de Costos: La presentacion de los centros de costo se maneja de forma arbolar (al igual que el
plan de cuentas), de esta forma podra hacerse un desglose mas exacto de los mismos. Permitiendo asi la
generacion de balances con centros de costos y cuentas.

Reportes comparativos: Con la activacion de los ejercicios histéricos, puede generar reportes
comparativos de los Estados Financieros, hasta con 7 ejercicios.

Exportacion de los Reportes en formatos ASCII, .doc, Excel, Html, a2visor.

Consolidacion de las transacciones Bancarias y Administrativas de nuestra aplicacion Herramienta
Administrativa Configurable.

No hay limites para el numero de comprobantes ni para de el numero de movimientos por comprobante,
sin embargo pueden establecerse limites por medio de politicas.

Privacidad del comprobante: Caracteristica que permite que las transacciones no sean manejadas por
todos los usuarios, protegiendo asi, informacién confidencial.

Posibilidad de utilizar comprobante modelo.

Factor de cambio.(histérico de tasas por moneda).

Posibilidad de bloquear y desbloquear periodos durante un ejercicio contable.

Gestion de activos (incluye depreciacion y desincorporacion).

Configuracion del codigo contable segun la necesidad de cada empresa. El cédigo puede tener un maximo
de 30 caracteres con facilidad de manejar hasta 15 niveles (se puede seleccionar el separador de grupo).
Importacién del plan de cuentas por defecto o de cualquier empresa con posibilidad de modificaciéon de
saldos iniciales durante la creacion de esta.

Permite el manejo de Presupuesto mensual para cada cuenta.

Manejo de partidas presupuestarias.

Ajuste por Inflacién.

Ajuste Inicial y Regular

Manejo del indice de Precios al Consumidor — IPC.

Reajuste de regular de activos y pasivos.

Incrementos y disminuciones patrimoniales.

Configuracion Principal de Ajustes por Inflacion.

Configuracién de Cuentas de Resultado Ajustadas por Inflacion.

Comprobante de Ajuste por Inflacién.

Activos Ajustados por Inflacién.

Reporte del 3% Activos Fijos Depreciables.

Configuracion Principal de Ajustes por Inflacion.

Detalle por Rengldn de Ajuste de Inventarios.

Ajuste del Patrimonio.

Reporte de Cambios en el Patrimonio.

Verificacién de consistencia de los datos en casos de data corrupta (comprobantes, centro de costos,
terceros y cuentas).

Manejo de hasta 2 digitos para el nivel de cddigo contable para empresas Espafiolas.

Configuracion del Balance General: en esta nueva version se permite incluir al Balance General por
ejemplo mascaras del tipo: 99.99.99, es decir de dos digitos para el nivel 1 del c6digo contable.

Ajuste del ancho de los cédigos contables.

Ampliacién de las descripciones de movimientos, al activar la casilla de detallar descripcion del
movimiento en la forma de cada reporte.

Eliminacién de la doble columna de valores en los movimientos, dejando sélo la columna que contenga
valor.

La Impresion y Reimpresién del Comprobante, posee el nimero de comprobante en todas las cabeceras
de péaginas y la posibilidad de imprimir el detalle del comprobante activando la casilla "Ver movimiento
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detallado" al totalizar el comprobante o activando la opcién "Imprimir detalle del movimiento" en la ficha de
la empresa para la reimpresion.

¢ Activacion de la fecha del sistema para la formas de lanzamiento para los reportes.

¢ Dos cuentas para cada grupo del Balance General.

¢ La contabilidad se maneja conforme con el método de partida doble en base acumulada. Se cumplen los
requisitos del Cédigo de Comercio vigente en cuanto a los libros de contabilidad se refiere. Por este
motivo se llevan los siguientes libros de contabilidad:

El Libro Diario

El Libro Diario General

Libro Mayor

Mayor Analitico

Para satisfacer las necesidades del cliente, y para disminuir los costos de uso por licencia, el sistema le permite
crear multiples empresas, brindando la posibilidad de restringir el acceso de los usuarios a las empresas creadas,
creando ambientes de trabajo totalmente distintos para cada usuario.
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Manual de Usuario - a2 Contabilidad - Version 4.01

Como Ejecutar el Médulo a2 Contabilidad: Una vez instalada la aplicacion para entrar debera ejecutar
el archivo denominado a2Contabilidad.exe, el cual se encuentra ubicado en el directorio a2Contabilidad como lo

muestra la figura.
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Manual de Usuario - a2 Contabilidad - Version 4.01

Entorno de Trabajo:

La primera pantalla que presenta a2 Contabilidad es la que se muestra a continuacion.

%. Médulo Contabilidad - EMPRESA DE DEMOSTRACION, C.A.

La aplicacion cuenta con dos utilitarios:

e La Calculadora de uso simple que ofrece las funciones matematicas basicas, la cual se activa con la

combinacién de teclas: CTRL + T.
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; vy
20 @0 =
Faleceibn da om... Empracss Flan da cwantas &wd«o_a_ Actives Tetcaroz
r
r/-_'
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e El Calendario, activado con la combinacion de teclas: CTRL + D.
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Para trabajar con el sistema a2 Contabilidad debe seguir los siguientes pasos:

1. a2 Contabilidad tiene creada una empresa demostrativa llamada Empresa de Demostracién C.A. Cuando
se ejecuta el sistema por primera vez y antes de crear cualquier empresa, automaticamente se selecciona
esta empresa. Usted puede ejecutar todos los procesos de pruebas en esta empresa. En esta versién no
debe eliminar esta empresa.

2. Si no tiene ninguna empresa creada, debe crear todos los archivos necesarios para trabajar con el
sistema. Continte con el paso 3. Si ya usted tiene una empresa creada con todos los archivos que usted
necesita, tales como Plan de Cuentas, Centros de costos, Activos y Terceros, seleccione la empresa con
la cual desea trabajar.

3. En el menu principal, seleccione Mantenimiento y ejecute la opcion Empresas. Debe crear la empresa con
sus datos generales y los datos de configuracion de cuentas, comprobantes y otros. La asignacion de
cuentas debe realizarla solo si usted crea el plan de cuentas, o lo importa de un plan de cuentas existente
perteneciente a otra empresa, 6 utiliza el plan de cuentas proporcionado por el sistema. Para tal fin, existe
la opcion Nueva Empresa Plan de Cuentas.

4. Sin Cuenta: luego de crear la empresa y antes de utilizarla debe ir a la opcién Plan de Cuentas en el
menu Mantenimiento para crear el respectivo plan de cuentas de la empresa actual. Luego volver a la
opcion Empresas para modificar esta empresa y asignar las cuentas de ganancias y pérdidas. Vaya a la
opcién Mantenimiento Empresa y en la pestafia Cuentas. Para crear una empresa sin plan de cuentas,
presione el botén aceptar sin haber seleccionado Plan por defecto o Importar.

Plan por Defecto: plan de cuentas proporcionado por el sistema con saldos en cero.

Importar: para asociarle el plan de cuentas de otra empresa. Abre una ventana de busqueda para
seleccionar el plan de cuentas de otra empresa, y pregunta si se incluyen los saldos iniciales de la
respectiva empresa.

Incluya la empresa y el plan de cuentas para luego asignar las cuentas de ganancias y pérdidas. Para ello,
modifique la empresa en la pagina Cuentas y asigne las cuentas.

Puede modificar el Plan de Cuentas en la opcién Mantenimiento Plan de Cuentas. Si desea imprimir el
plan de cuentas, vaya a la opcion Informes Cuentas Plan de Cuentas.

5. La creacién de Grupos y Centros de Costos es opcional, pero si usted va a realizar Partidas
Presupuestarias, debe crear por lo menos un Centro de Costo. Los Grupos de Centros de Costos son
niveles de jerarquia para clasificar los Centros de Costos, los cuales se definen como una unidad o grupo
de unidades que se caracterizan por acumular Unicamente costos. Sirven para controlar las inversiones,
costos y gastos que pueden generar las unidades de la empresa. Para crear los Grupos vaya a la opcion
Mantenimiento Centros de Costo Grupos de Centros de Costo. Para crear Centros de Costos, vaya a la
opcion Mantenimiento Centros de Costo Centros de Costo.

6. Crear los Activos fijos que maneja la empresa actual. El activo fijo esta formado por todos los bienes de
la empresa.
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7. Crear los Terceros: Son todas las empresas o personas naturales y juridicas a los cuales se les adeuda
0 acredita un porcentaje de retencién. Pueden tener relacion directa con cualquier cuenta de un plan de
cuenta contable, las cuales se aplican al momento de elaborar comprobantes que involucren minimo dos
movimientos a dos cuentas. Para crearlos, utilice la opcién Mantenimiento Terceros.

Luego de crear los archivos, puede comenzar a realizar transacciones.
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Directorios — Empresas: La herramienta contable a2 tiene como caracteristica la capacidad de funcionar con
multiples empresas, donde cada una posee las bases de datos independientes ubicadas en directorios distintos.

% a?Contabilidad

Archivo  Edicion  Wer  Favoritos  Herramientas

@Atras - @ - Lﬁ: j-*Busqueda

H:" Carpetas

T

Direccion |B E:\Documents and Settingsi i amMAaL 1 EscritoriolaZ SaftwayiazContabilidad

Carpetas

@ Escritario

[# D Mis documentos
= MipC
,ﬂ. Disco de 3% (A
“o® Disco extraible ()
'::_} Wer, Colombia (D3
[= == Disco local (E:)
I Archivos de programa
= ) Documents and Settings
I3 Al Users
= 15 kaMaLl
I3 application Data
|5 Cookies
|5 Dreamweaver
= I3 Escritorio
= L) aZ5oftway
) aZBotones
Iy a2Cash
ERE] 5> Contabilidad
I azCitoDemo
I5) azGeneradaor
I azHelp
I3 ConfigR:
= I[C3) data contabilidad
I3 Datasistema
[# [C) EMPOS
|5 DataDemo
|53 Datadriginal
ﬂi‘l Dakasistemna
|5 Datasistemass
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X |[)azCitoDemo

. [azGeneradar

— [)azHelp
IC2) Configh:
|=3data contabilidad
[ﬁDataDemD
[CT)Dakatriginal Diferentes
) DatasSistema directorios para
[C)Datasistemaga ngeaaggngr:el:a
giﬂiﬂﬂﬂﬂi Contabilidad
[CDIEMPOOOO4
ICIEMPOODOS
[CTIEMPOS
[CIEMPOODOG
ICMetrics
Z)Tmp
az2Contab.az
%] a2Contabolint . di
4] azCantabDioz. di

— %) azcontabDlioz.di
4] azContahDlind. di
aZCDntaI:uiIidau:l.exe
%] azDlIcontab. di
LASTEMP1
sempresas.BLE
sempresas. DAT
sempresas, 10w
SUsuarios.BLE
m SUsuarios. 0AT
Slsuarios, I0H

N~
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Menu Mantenimiento - Opcién Seleccién de Empresas:
En esta opcioén, el usuario puede definir las empresas y seleccionar la empresa con la cual desea trabajar.

[ Médulo Contabilidad - EMPRESA DE DEMOSTRACION, C.A.

Seleccion de Empresas e E - - | w 2 i =
oo Ak .
Empresas & - '

Plan de Cuentas Plan de cuertaz  Certras de cost.. Sctivas Terceraz | Comprobantez  Partidas presup... Monedas | Salir

Centros de Costo

Activos Fijos 3
Terceras

Documentos

indices Financieros
Monedas

IPC

Salir

.| Empresas

EMPRESA DE DEMOSTRACION, CA.
a2 Softway C.A,
T atatonic C.A.

EMPO0004 T atatonic

Empresas: En la opcién Mantenimiento Empresas se muestra la ventana "Empresas”, la cual tiene su
presentacion en cuatro paginas:

e Datos Generales

e Configuracién de Cuentas Comprobantes y Otros

e Cuentas

o Ajustes por Inflacion

% Médulo Contabilidad - EMPRESA DE DEMOSTRACION, C.A.

| Mantenimiento  Transacciones  |nformes  Sistema

Seleccion de Empresas % e E - | w €> £ 1 =
= A o (| o
Empresas h & = . ﬂ
uertas

FPlan de cuentas Centros de cost.. Activos Terceros | Comprobantes  Fartidas presup... Monedas | Salir

Plan de C

Centros de Costo

Activos Fijos 4
Terceras

Documentos

indices Financieros
Monedas

IPC

Salir
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Datos Generales:

.| Empresas

Archivo  Importar Plan de Cuentas

ESXASHA | A

Cadigo

Dezcripcian a2 Softway C.A

Direccidn

Contacto
Ciudad
Teléfonos
Ebail
Sitio Web

Empreza Congolidadora

Calle 83 entre calles 25 y 28

[K.amal Apidar

|Malacaibn

025171444111

|kamalabidar@a2. Com. e

|www. a2 com.ve

-

Activa v

Conzolida en la empreza |

%|

Datos Generales | Configuracion de Cuentas, Comprobantes y Otroz ‘ Cuentas J Ajuste ¥ Inflacion J

Al seleccionar la empresa requerida, el sistema cierra todas las bases de datos de las demas empresas y abre las

bases de datos de la empresa seleccionada.

En la pagina Datos Generales se muestran los siguientes datos:
e Codigo: Establece el codigo interno asociado a la empresa. Es un correlativo formado por caracteres

1 Registios.

alfanuméricos con el prefijo "Empre". Permite clasificar las empresas del sistema.

e Descripciéon: Tiene una longitud de 70 caracteres alfanuméricos. Muestra el nombre de la empresa

asociado al cédigo.

Los campos Cédigo y Descripcion son fijos en la pantalla, si usted selecciona otra paleta o pagina, sigue

visualizandolos.

¢ Direccioén: Direccién de la empresa.
e Contacto: Se refiere a los datos del representante legal del contribuyente.

¢ RIF: Registro de Informacion Fiscal.

o NIT: Numero de Identificacion Tributario.
o Teléfonos: teléfonos de la empresa.

e Telefax: numero de fax de la empresa.

E-mail: Correo electronico empresarial.

Sitio Web: direccion del sitio o pagina Web.
Activa: Estado de la empresa. Cuando se inactiva no puede asentar comprobantes.
Empresa Consolidadora y Consolida en la Empresa: Consiste en agrupar las cuentas de dos o mas
empresas en una sola, segun el criterio de cada usuario. En a2 Contabilidad se pueden implementar varias
empresas consolidadoras. Para la consolidacién no importa que las empresas a consolidar posean un plan
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de cuentas distintas entre si. De igual manera el simbolo del cédigo contable puede ser diferente. Tampoco
se exige que plan de cuentas de la empresa consolidadora sea igual al de las empresas normales, lo
recomendado es que sea a nivel de cuentas de grupo.

Al trabajar con una empresa consolidadora podra notar que los menus de opciones son limitados, no podra
realizar transacciones, solo podra acceder a los reporte y balances de mayor importancia.

Ejemplo:

Empresa #1 Empresa #2
1 ACTIVOS 1 ACTIVOS
1.1 CIRCULANTE 1.1 CIRCULANTE
1.1.01 CAJA 1.1.01 CAJA
1.1.01.001 CAJA CHICA 1.1.01.001 CAJA PRINCIPAL
1.1.02 BANCO 1.1.02 BANCO
1.1.02.002 BANCOLOMBIA 1.1.02.001 BANCOLOMBIA
2 PASIVO 1.1.02.002 BBV
3 CAPITAL 2 PASIVO

3 CAPITAL

Entonces, el plan de cuentas a nivel de cuentas mayores estaria dispuesto de la siguiente manera para la
empresa consolidadora:

Empresa Consolidadora

ACTIVOS
CIRCULANTE
CAJA

BANCO
PASIVO
CAPITAL

AWN
RN
o o
N —

Notese que las cuentas de Caja y Bancos que son cuentas de grupos en las empresas
normales, para la empresa consolidadora seran de movimiento, y asi quedara en una sola
cuenta todos los bancos y todas las cajas respectivamente.
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Pasos para crear una empresa consolidadora:
Paso 1: Entrar en el médulo de empresas y marcar la opciéon "Empresa Consolidadora". Cree el plan de cuentas,
configure las cuentas de resultados y los informes de estados financieros (Balance General y Estado de

Resultados). 3.
|| Empresas

Archiva  Importar Plan de Cuentas
c2>XA5ah -4
'|

Descripcidn |a2 Softway C.A.

Calle 89 entre calles 26y 28

bcliva W

Direccidn
Contacto |KamaIAbidar I R.IF. |
Ciudad [Maracaibe | wir |
Teléfonos |0251'?1444111 I Telefax|
EM ail |kamalabidal@a2.com.ve I

|

Sitio 'wieb Wm.ve
Empresa Consolidadora [

Conzolida en la empreza |

Datas Generales Configuracion de Cuentas, Comprobantes y DtrosJ Cuertas I Ajuste ¥ Inflacion J

INCLUIR 1 Registros.

Paso 2: Luego cree las empresas que desea consolidar y seleccione la empresa consolidadora en el campo
"Consolida en la empresa", de esta manera se realiza la conexién entre ellas.

(5| Empresas

archiva  Importar Plan de Cuentas
c>Xa5ah -
'|

Descripcidn |a2 Softway C.A.

B ecoin Calle 89 entre calles 25 v 28
Contacta [K.arnal bidar | miF |
Ciudad [Maracaibe | wir |
Teléfonos [0261-71444111 | Teletas
EMail |kamalabidal@a2.com.ve I
Activa W
Sitio 'web |www.a2. o vE I

Empresa Consolidadora [
Conzolida en la empreza

Datos Generales | Configuracion de Cuentas, Comprobantes y DtrosJ Cuentas I Ajuste » Inflacidn J

INCLUIR 1 Registros.
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Paso 3: Configure las cuentas de las empresas normales en el "Maestro de Plan de Cuentas". Es decir, para cada
cuenta de movimiento de las empresas normales debe asignarle la cuenta de movimiento correspondiente en la
empresa consolidadora, de lo contrario, no se tomara en cuenta en el proceso de consolidacion.

(%|Plan de Cuentas

Archiva  Detalle

Cuenta de _""lxq_%@ﬂ "I _
Movimiento | |
Empresa m = ) o~ _ |
w-Cidigo [1.1.02.000 | Tipo de actividad [Inversian ,I

Normal —
Descripcién  |BANCO TOTAL |

[Caracterizticaz]

¥ Cuenta de Movimisnta [~ Maneja Presupuesto [~ Maneja Bazes
[~ Maneja Centro de Costo [~ Maneja F Efectiva I~ Maneja Tercenos
[~ Maneja Documentos @l I zar Auditona [~ aAplicar Ajuste » Inflacidn

r[Centra de Costo]

| %]

~[Saldas]

Saldoiricial [ 100 | Débios acumulados [ oo ]
v Activa
Cuenta de Saldao Actual 0,00 Créditos acumulados \:I

Movimiento = —
Empresa |[1 L-IJEDT"IEEI ENempresa CDnIS;Ia |fl|'a] 3 . I
Consolidadoraf’ L i

Dratos Generales

|MODIFICAR 302 Registros,

Paso 4. Seleccione la empresa consolidadora y ejecute el proceso de consolidacién seleccionando la opcion
"Consolidacién" en el Menu Sistema.

(.| Médulo Contabilidad - a2 Sofiway C.A.

Mantenimiento  Tranzacoionss  Informes | Sistema
S Acercade ... -
P # P s
Seleccidn de em... Empresas Plan de cusnta: = e r

Histdrico de Factor de cambio
Titulos v Correlativos

Consolidacion
Cambio de Fecha

Respaldo de datos
Recuperacion de datos
Mantenimiento de archivos
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Plan de cuentas:
Luego de crear la empresa y antes de utilizarla se tienen tres posibilidades para crear el respectivo plan de
cuentas de la empresa actual,

1. Importar Plan de Cuentas de una empresa existente.

2. Cuentas por Defecto, plan de cuentas proporcionado por el sistema.

3. Crear Plan de Cuentas Nuevo.

Sin embargo antes de explicar estas tres opciones veamos la importancia que se tiene en el disefio para la
codificacion de la misma:

Una cuenta agrupa hechos y operaciones homogéneas. I

Un plan de cuentas es un listado que contiene todas las cuentas que son necesarias para registrar
los hechos contabilizables. Es decir, es la ordenacion sistematica de la totalidad de las cuentas
que integran el sistema contable.

Como es un elemento de trabajo esencial, debe ser confeccionado inmediatamente después de haber
determinado la estructura del sistema contable.

El plan de cuentas sirve:

como estructura basica en la organizacién y disefio del sistema contable.
como medio para obtener informacién

para utilizar la misma cuenta frente a hechos similares

facilita la confeccion de los estados contables.

Los requisitos que debe reunir todo plan de cuentas son:
¢ Integridad: debe ser completo (contener todas las cuentas necesarias de acuerdo a las necesidades de
informacioén de la empresa).
¢ Flexibilidad: debe permitir introducir nuevas cuentas.
o Sistematicidad: las cuentas deben ordenarse de acuerdo a un criterio que les de una estructura organizada.
e Homogeneidad.

Los aspectos a considerar para elaborar un plan de cuentas son:
¢ debe partirse de lo general a lo particular, es decir comenzar por las cuentas colectivas
o utilizar una terminologia clara para nombrar a las cuentas.
¢ no generalizar demasiado las cuentas.

Debe tenerse en cuenta:
¢ |la actividad de la empresa
¢ |la forma juridica de la empresa
¢ |la naturaleza de los recursos de la empresa (inmuebles, bienes de uso) y los gravamenes que los afectan
(hipoteca, prenda).
la forma en que se realizaran las compras (cheques, efectivo, documentos, tarjeta de crédito)
la dimension de la empresa (si tendra o no sucursales).
la forma de operar de la empresa con respecto a las ventas: al contado, a crédito
el tipo de proceso contable establecido (si se utiliza una contabilidad centralizada o no).
el medio de procesamiento de datos que se dispone: si es un procesamiento electrénico, permite mayor
numero de cuentas que uno manual.
también deberias considerar los requerimientos de las normas contables
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Codificar un plan de cuentas es asignarle un simbolo (nUmero 6 letra 0 una combinacidon de ambos) a las cuentas.
Esto se realiza para facilitar el reconocimiento de las cuentas.

Existen varios sistemas de cédigos, el mas empleado es el numérico decimal. Permite intercalar cuentas a medida
que se amplian las necesidades de la empresa.

Los pasos a seguir para aplicarlo son:

Primer paso: le asigno numero a las cuentas recompuestas:
1. Activo
2. Pasivo
3. Patrimonio Neto
4. Ingresos
5. Costos y Gastos
6. De movimiento
7. De orden

Sequndo paso: se trabaja con los rubros:
1. Activo
1.1. Caja y bancos
1.2. Inversiones
1.3. Créditos
1.4. Bienes de cambio

Tercer paso: se numeran las cuentas colectivas:
1. Activo
1.1. Caja y Bancos
1.1.1. Caja
1.1.2. Bancos

Cuarto paso: se codifican las cuentas simples:
1. Activo

.1. Caja y Bancos

.1.1. Caja

.1.1.1. Caja

.1.2. Fondo Fijo

.2. Bancos

.2.1. Banco XX cuenta corriente

2.

1
1
1
1
1
1
1 2. Banco ZZ cuenta corriente

A
A
A
A
Generalmente, el plan de cuentas se complementa con el manual de cuentas que contienen instrucciones para

utilizar las cuentas que componen el sistema contable, sobre todo en lo que se refiere a qué operaciones o hechos
se incluyen en cada cuenta, cuando se debita o acredita y el significado de su saldo.
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Plan de Cuentas: Utilidad que ofrece la aplicacién para la creacion del plan de cuentas y se encuentra
ubicada en el menu principal, como lo muestra la figura.

Y Empresas

Ol Importar Plan de Cuentas
@ |: Plan de Cuentas ] ﬁ "I .
| |

Dezcripcion |a2 Softway C.b, I

Calle 83 entre calles 25y 23

Diireccion

Contacto |Kama| Abidar I EIF. | I
Ciudad |Maracaibo I MIT. | I
T eléfonos [0261-71444111 | Telsfax] |
EMail |kamalabidar@a2.cnm.ve I '

bctiva v
Sitio ‘w'eh |www.a2.com_ve I
Empresa Conzolidadora [
Conzolida en la enpresa | @’{

D atos Generales | Configuracidn de Cuentas, Comprobantes v Dtros ] Cuentas ] Ajuste = Inflacidn

[IMCLUIR E hegiétms.
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Plan de Cuentas: Al entrar en la opcion se nos presenta dos posibilidades:

1.Plan por Defecto
2.Importar

J Plan de Cuentas

Sin Plan de Cuentas

| _- "I:“Sdigo

| Descripeion Cuenta

;4

Plan de Cuentas por Defecto (a2): plan de cuentas proporcionado por el sistema con saldos en cero.

‘ 4 Plan Defecto J ﬁlmportar ‘

J Plan de Cuentas

‘Salda Inicial|

Aceptar

|| Cédigo

Wi

w11

11,00

vl 1.1.01.00001
i 1.1.01.00002
w1.1.02

vl 1.1.02.00001
il 1.1.02.00003
) 1.1.02.00005
il 1.1.02.00005
i 1.1.02.00010
W 1.1.02

i 1.1.03.00999
W 1.1.04

vl 1.1.04.00007
W 1.1.05

i/ 1.1.05.00100

Plan de Cuentas por defecto [a2]

| Descripcion Cuenta

ACTIVD

ACTMO CIRCULANTE

EFECTIVD EM Cala

Cala CHICA

CAda CHICA [MOMINA)

BAMCOS

BAMCD TOTAL

BAMESCO [CTA.CTE]

BAMCO MERCAMTIL

CORP BAMCA, C.A.

CHEGUES DEVUELTOS
ADELANTOS PROVEEDORES EXTERICR
VARIOS

EFECTOS x COBRAR

EFECTOS < COBRAR COMERCIALES
CUENTAS POR COBRAR CLIENTES
CUENTAS » COBRAR COMERCIALES

'ﬁ Borrar ‘ # Plan Detecto ‘ ﬁ Imnportar

Saldo Inicial |
0.00
non
n.oo
.00
n.oo
0.00
n.oo
.00
n.oo
.00
n.oo
0.00
n.oo
0.00
n.oo
0.00
non .,

=4

Aceptar
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Importar plan de cuentas: para asociarle el plan de cuentas de otra empresa. Abre una ventana de busqueda
para seleccionar el plan de cuentas de otra empresa, y pregunta si se incluyen los saldos iniciales de la respectiva
empresa.

J Plan de Cuentas
Sin Plan de Cuentas

|| Cédigo | Descripcién Cuenta | Saldolricial |

Aceptar !

ﬁ' Barrar ! @ Flan Defecto J

Advertencia |Z|

": Desea importar saldos iniciales?

=
]

Posibilidad de seleccionar la empresa de donde se desea importar el plan de cuentas:

|2 Empresas

Busqueda: l
Codigo Descripcitn
DEMO EMPRESA DE DEMOSTRACION, CA.

Nota: Para crear los saldos iniciales, debe crear un Comprobante de Saldos iniciales.
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Configuracion de Cuentas: Para crear el plan de cuentas lo primero que se debe hacer es de definir los
paramentos de las mismas, para ellos seleccionamos la pestafia denominada (Configuracién de Cuentas,
Comprobantes y Otros).

“r" Empresas g|§|

archivo

Cadiga
[rezcripoion I
[Ejercicio contable actual] [Formato Plan de Cuentas}
Fecha Inicin E epalador |__| =

Mascara [9.9.99.33333

Simbaolo |l + | Saldo acreedor
[Configuracion de Comprobantes]
Fecha fija de movimiento v Manejo de flujo de efectivo 1
“alidar Centroz de Costo I Maximo nimero de lineas permitida
Correlativo dutomatico v Imprimir Detalle del Movimiento (Memo] v
[Sctivos] [Formato de Centros de Costos]
Fecha dlima depreciacidin 01/00/2004 12 Separadar |- - |
Método de depreciacion |:I Magcara (33933

Datos Generales Configuracion da Cuentas, Comprobantes p Otras | Cuertas I Ajuste « Inflacin I

MODIFICAR 2 Registras.

Ejercicio Contable actual: Cuando se crea una empresa, se debe introducir la fecha inicial. Una vez creada la
empresa, no podra ser modificada. De esta manera queda establecido el inicio del ejercicio contable. La fecha
final del periodo contable se muestra cuando haya hecho el cierre de ejercicio.

El ejercicio econdmico de una empresa por lo general comprende doce meses. Ya que la contabilidad se lleva
sobre una base totalmente acumulativa para cada ano, las transacciones, en cuanto fuere razonablemente
posible, deben constar 6 registrarse en el mismo afio en que los ingresos han sido devengados y en que los
costos y gastos, relativos a dichos ingresos han sido incurridos.

Los desembolsos efectuados durante el afio contable corriente, que en una proporcion significativa sean aplicables
a operaciones futuras, se difieren y amortizan sobre la base de los afios venideros que se beneficiaran de tales
desembolsos, siempre que la magnitud de estas operaciones pueda distorsionar los resultados contables del afio
en que se efectuen.

Se registran con cargo a la respectiva Cuenta de Costos o de egresos, aquellos pasivos que al finalizar el ejercicio
econdmico estén respaldados por alguna obligacion especifica, tales como sueldos y salarios por pagar,
prestaciones sociales, entre otros. Cuando el pasivo no se ha podido determinar con exactitud, puede
contabilizarse una estimacion razonable, la cual se corrige oportunamente al conocerse el monto exacto.

Todos los pagos deberan efectuarse por medio de cheques, exceptuando los menores que se realizan a través de
la caja chica, y seran debitados contra las cuentas de pasivos y acumulaciones. Esto permite tener un control
sistematico tanto de los pasivos como del efectivo.
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Formato Plan de Cuentas:

e En el campo Separador puede seleccionar y modificar el separador para dividir los niveles del cédigo de

cuenta: grupos, subgrupos y cuentas:

© gurlto E)) [Formato Plan de Cuentas]

[e) uion (-

o Slash (/) Separadoll- vl

o Guién Abajo () Mascara [9.9.99.99999 |

o Coma(,) Simbolo |[] - ]Saldo acreedor

o Dos Puntos (:)
e Mascara: Ingrese aqui la mascara de su

cuenta, es decir, como esta definida en la estructura del plan de cuentas. El campo mascara se define
cuando se crea la empresa y no puede ser modificado una vez que exista un movimiento. Se utiliza para

configurar la estructura del cédigo de las cuentas.

e Simbolo se selecciona la manera en la cual se visualizaran los saldos acreedores o valores numéricos

negativos.

Configuracion de Comprobantes: En esta seccidon se define la manera en la cual se asentaran los

comprobantes:
[Configuracién de Comprobantes]
Fecha fija de movimiento v
Validar Centros de Costo B
Correlativo Automético v

M aximo numero de lineas permitido

Manejo de flujo de efectivo v

Imprimir Detalle del Movimiento (Memo) v

¢ Fecha fija de movimientos: si activa esta casilla, al incluir un comprobante automaticamente se asignara la

fecha del sistema.

¢ Manejo de Flujo de Efectivo: Marque esta casilla si las cuentas pueden manejar flujo de efectivo.
¢ Validar centros de costo: Para validar la inclusion del centro de costo al momento de incluir un movimiento.
Si se incluye un movimiento y no se selecciona el centro de costos, emitird un mensaje para que se

complete la informacion del movimiento.

e Maximo numero de lineas permitido: NUmero maximo de lineas que se imprimen en un comprobante.
e Correlativo Automatico: Si se activa, se generan automaticamente los nimeros de los comprobantes.
Caso contrario, debe introducir el numero del comprobante de forma manual.

e Imprimir Detalle del Movimiento.

Activos:

Fecha ultima depreciacion: Muestra la fecha de
célculo de la depreciacion de activos fijos.

Método de depreciacion: Para escoger la manera de
aplicar la depreciacion. El método de la Linea Recta es
el mas sencillo y uno de los mas populares. Consiste en
dividir el Valor Depreciable del activo entre el nimero de
periodos de Vida Util que se le estima, es decir:

[Activos]

Fecha dltima depreciacion

01/01/2004 42

Método de depreciacidn I ' |

Depreciacion anual = (Costo Total - Valor Residual) / Afios de Vida Util |
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Formatos de Centros de Costos: Los Grupos de Centros de Costos son niveles de jerarquia para clasificar los
Centros de Costos, los cuales se definen como una unidad 6 grupo de unidades que se caracterizan por acumular
Unicamente costos. Sirven para controlar las inversiones, costos y gastos que pueden generar las unidades de la

empresa.

[Formato de Centros de Costos]

Separador | : v I

Mascara |EIEI.EISEI |

e En el campo Separador puede seleccionar y modificar el separador para dividir los niveles del cédigo de
centros de costos: grupos, subgrupos y centro de costo:

(@]

o O O O

(@]

Punto (.)

Guioén (-)

Slash (/)

Guion Abajo ()
Coma (,)

Dos Puntos (:)

e Mascara: Ingrese aqui la mascara de su centro de costo, es decir, como esta definido la estructura del
mismo. El campo mascara se define cuando se crea la empresa y no puede ser modificado una vez que
exista un movimiento. Se utiliza para configurar la estructura del cédigo.
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En la pagina Cuentas se configuran las Cuentas de Utilidad 6 Pérdidas, fijandose las siguientes cuentas:
Utilidad Acumulada, Pérdidas Acumuladas, Utilidad del Ejercicio y Pérdida del Ejercicio. Sélo haga click en el
botdon y seleccione la cuenta del plan de cuentas previamente creado.

[#| Empresas

Archivo

€2XaTahn A

'| |
Cédigo [EMPOD004 |

Dezcrpcion

[Cuentas de Utilidad v Pérdidas]

Utlidad Acumulada | | |%|
Pérdidas Acumuladas | ” |%’|
Utiidad del sisrcicia | I ||
Pérdidas del ejercicio | | | %

[Cuentas de Utilidad y Pérdidas Ajustadas x Inflacion]

Utiidad Acumulada | | | %
Pérdidas Acuruladas | | | %/
Utidad del siercicio | | | %]
Pérdidas del ejercicin | | | %]
Reajustes del Patrimonio :| || |%”|
Erclusiones Patrimonio : | || |%’|

Datos Generales | Configuracion de Cusntas, Comprobantes y Otros — SUentas [ aiste « |nflacion
'MODIFICAR | 4 Registros.

Nota: Si la empresa es nueva, se presenta en el menu la opcion Nueva Empresa. Al ejecutar esta opcion
puede decidir entre no crear todavia el plan de cuentas (Sin Plan), traer el original (Original) o asignarle
un plan de otra empresa (Empresa existente). Si va a crear un plan de cuenta propio, debe crearlo
primero en la opcién Mantenimiento Plan de Cuentas y luego volver a este menu en la empresa actual
para asignar las cuentas de utilidad o pérdidas.
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Cuentas de Utilidad y Pérdidas Ajustadas por Inflacion: Antes de entrar a explicar esta opcién se
hace necesario conocer que las nuevas disposiciones en materia de Ajuste por Inflacién, estan estrechamente
relacionadas con normas contables, debido a lo relevante e importante para las empresas a2 Contabilidad partir de
la version 1.5 incorpora las modificaciones en materia de Ajustes por Inflaciéon Fiscal, en la Ley de Impuesto
sobre la Renta del 28 de diciembre del 2001.

“T' Empresas

Archivio

€2Xa=aha -4

| |
Cédigo [EMPoD004 |

Descripcicon

[Cuentas de Utlidad y Pérdidas]

Utiidad Acumulada | | |%|
Pérdidas Acumuladas | I ||
Utiidad del ejercicio | I ||
Pérdidas del ejercicin | I ||

[Cuentas de Utilidad y Pérdidas Ajustadas x Inflacion]

Utiidad Acumulada | | | %/
Pérdidas Acurnuladas | | ||
Utifidad del sisrcicia | | | %]
Pérdidas del efercicin | | | %]
Reajuztes del Patrimonio :| || |%’|
Exclusiones Patrirmonio : | || |@|

Datos Generales | Configuracion de Cuentas, Comprobantes y Otras - E4entas [ ajuete y Inflacidn
MODIFICAR 4 Reqistros.

Entre las modificaciones mas resaltantes, se establece que a los efectos de la LISLR «/a actualizacion inicial de
activos y pasivos no monetarios, traeré como consecuencia un débito a las respectivas cuentas del activo y un
crédito a las correspondientes cuentas del pasivo y el neto se registrara en una cuenta dentro del patrimonio del
contribuyente que se denominara actualizacion del patrimonio». Asimismo, se dispone que «Deberéa excluirse de
los activos no monetarios, las capitalizaciones en las cuentas de activos no monetarios por efecto de las
devaluaciones de la moneda y cualesquiera revalorizaciones de activos no monetarios no autorizados por esta
Ley. También deberén excluirse de los activos y pasivos, los bienes, deudas y obligaciones aplicados en su
totalidad a la produccién de utilidades o enriquecimientos presuntos, exentos, exonerados o no sujetos al impuesto
establecido por esta Ley y los bienes intangibles no pagados ni asumidos por el contribuyente ni otras
actualizaciones o revalorizaciones de bienes no autorizados por esta Ley. Asimismo deberan excluirse de los
activos y pasivos y por lo tanto del patrimonio neto, las cuentas y efectos por cobrar a accionistas,
administradores, afiliadas, filiales y otras empresas relacionadas y/o vinculadas [...]» (Art. 173, paragrafos tercero y
cuarto, LISLR).

Asimismo, destaca la eliminacion de los inventarios por unidad, prevista en el articulo 129 de la legislacion
derogada. Con la LISLR se aplica la nocion de masa monetaria, por lo que el monto o valor en bolivares que los
bienes representan se consideran en su totalidad y no en el nimero de unidades que el contribuyente posee.

La reforma del Dic 2001, modificoé practicamente todas las disposiciones existentes en la Ley de 1999 sobre Ajuste
por inflacién. Tan solo escaparon los articulos 123, 131, 134, 137 y 139 de la Ley de 1999. Desaparecieron el 125
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(revaluaciones no depreciadas), el 129 (reajuste de inventarios por unidades fisicas) y 141 (patrimonio neto
negativo) de la ley anterior y se afiadio un articulo nuevo — el 181 de la Ley actual — que habla sobre lo que debe
contener el libro de registro de ajustes y reajustes, a efectos del control fiscal. Luego de una lectura, apreciamos
que la reforma es positiva en cuanto llena unos cuantos vacios de la Ley anterior, corrige algunos fallos y busca
sincerar mas los resultados fiscales.

El Fenémeno inflacionario: La inflacion en Venezuela. La inflacidn, 6 el aumento de masa monetaria inorganica,
producen incremento general y constante en los precios de bienes y servicios que origina una pérdida del poder
adquisitivo al disminuir progresivamente el valor real de la moneda.

Las consecuencias de la inflacion seran mas 6 menos graves dependiendo no sélo del mayor o menor precio
alcanzado por los insumos sino también de la duracién del fenémeno inflacionario.

Apartando los estragos que ocasiona en la economia familiar, la inflacion causa graves problemas a los
contribuyentes produciendo desequilibrios fiscales que afectan tanto a ellos como al fisco.

Ejemplo 1: Una empresa vende en Bs. 50 millones un terreno que le costd hace un afio Bs. 40 millones. En teoria,
la ganancia obtenida es de Bs. 10 millones, es decir, un 25% (10 millones representa el 25% de 40 millones) y
sobre ella tendria que pagar impuesto. Pero si durante ese afio la inflacion subié en un 20%, su beneficio real se
reduce a tan solo un 5% (25% - 20% = 5%), o sea, Bs. 2 millones. En otras palabras, ese terreno que comproé hace
un afio por 40 millones, hoy le hubiera costado, si le aplicamos la inflacion, Bs. 48 millones (8 millones es el 20%
de 40 millones). La inflacion se “comid” la mayor parte de su ganancia nominal. Se llama “ganancia nominal”
porque de ganancia lo Unico que tiene es el nombre. Si la inflacién hubiera sido superior al 25%, habria tenido
incluso pérdidas en la operacion. Como el impuesto sobre la ganancia nominal hay que pagarlo de todas maneras,
se corre el riesgo de desvirtuar el principio tributario que, grava con impuestos sélo las rentas. Pues al no haber
identidad entre la ganancia nominal y la real, ese gravamen convertiria en un impuesto al capital.

Ejemplo 2: Una persona presté 10 millones pagaderos en una afo al 45% de interés, pues piensa que la inflacién
en ese afo sera del 20% y quiere ganarse un 25% (45% - 20%). Si la inflacion fuera del 25%, ya se esta
perjudicando en un 5% (45% de interés — 25% que se lleva la inflacion es igual al 20% de ganancia). Si llegara al
45%, no habra ganado absolutamente nada pues el interés cobrado lo absorberia integramente la inflacion. Peor
aun, tendra que pagar impuestos por ese interés “ganado” y, a fin de cuentas, perdera dinero en el negocio. En
cuanto al deudor, el valor real de su pasivo decrecera proporcionalmente al aumento de la inflacién debido a la
pérdida del poder adquisitivo de la moneda. Como el patrimonio es la diferencia entre el activo y el pasivo, un
menor pasivo implica un mayor patrimonio. El deudor se beneficia indirectamente de la inflaciéon en la misma
medida que su acreedor se perjudica. Y ademas no pagara impuestos pues esa ganancia es “oculta” para el fisco
y éste también resulta afectado.

En Venezuela, los precios se mantuvieron estables hasta mediados de los 70, cuando la inflacién pasé de ser baja
(apenas un 77,4% en 25%) a elevada al final de los 80 (1.000% en 15 afios) y de alli a grave en la década de los
90, cuando los precios subieron casi 4.000 veces mas. Desde finales de los 90, la inflacion ha ido descendiendo
hasta situarse en promedio del 17% anual aunque en 2002 volvié a reanudar la curva ascendente.

Buscando una solucién al problema tributario originados por este fenédmeno, la Ley de impuesto sobre la Renta de
1991 introdujo la figura del “Ajuste por inflacién”, continuada en la de la 1994, en la de 1999 y en la actual, con
algunos cambios y mejoras.

Finalidad perseguida con el ajuste por inflacién: Como la inflacién distorsiona los resultados de los estados
financieros, el objetivo del ajuste es lograr que los contribuyentes paguen impuestos sobre una ganancia real y no
ficticia o nominal.”Se podia caer en el absurdo de gravar el propio capital del contribuyente y, en otros casos,
permitir que quienes se beneficien por los efectos de la inflacion, resulten favorecidos al no pagar impuestos sobre
un monto de enriquecimiento que no refleja su verdadera capacidad econémica y contributiva”. Para evitar esto, se
decidioé que los empresarios realizaran un primer ajuste (ajuste inicial) de sus partidas no monetarias al valor real
para el cierre de su ejercicio econémico y, posteriormente, un ajuste anual de sus rentas (reajuste regular)
presentando los resultados al Fisco. Es importante sefalar que estos ajustes tienen un efecto meramente fiscal, o
sea, son suplementarios a los estados financieros del contribuyente y no modifican su contabilidad interna.
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Quiénes estan obligados al ajuste:
Establece el comienzo del articulo 173 cuales son las empresas que deben realizar la actualizacién
extraordinaria del valor de sus activos y pasivos no monetarios. En resumen:

¢ Que se dediquen a actividades comerciales

¢ Que se dediquen a actividades industriales

¢ Que se dediquen a actividades bancarias o financieras

¢ Que se dediquen al ramo de los seguros

¢ Que se dediquen a la actividad minera o petrolera.

Articulo 173.- A los solos efectos tributarios, los contribuyentes a que se refiere el articulo 7 de esta ley. Estan
sometidos al régimen impositivo previsto en esta Ley
¢ Las personas naturales.
e Las compariias anénimas y las sociedades de responsabilidad limitada.
e Las sociedades en nombre colectivo, en comandita simple, las comunidades, asi como cualesquiera otras
sociedades de personas incluidas las irregulares o de hecho.
¢ Los titulares de enriquecimiento provenientes de actividades de hidrocarburos y conexas, tales como la
refinacion y el transporte, sus regalias y quienes obtengan enriquecimientos derivados de la exportacion de
minerales, de hidrocarburos o de sus derivados.
e Las asociaciones, fundaciones, corporaciones y demas entidades juridicas o econdmicas no citadas en los
literales anteriores.
¢ Los establecimientos permanentes, centros o bases fijas situados en el territorio nacional, que iniciaron sus
operaciones a partir del 1 de enero del afio 1993 y realicen actividades comerciales, industriales, bancarias,
financieras, de seguros, reaseguros, explotacion de minas e hidrocarburos y actividades conexas, que estén
obligados a llevar libros de contabilidad, deberan al cierre de su primer ejercicio gravable, realizar una
actualizacion inicial de sus activos y pasivos no monetarios, segun las normas previstas en esta Ley, la
cual traera como consecuencia una variacion en el monto del patrimonio neto para esa fecha.

Una vez practicada la actualizacion inicial de los activos y pasivos no monetarios, el Balance General Fiscal
Actualizado servira como punto inicial de referencia al sistema de reajuste regular por inflacién previsto en el
capitulo Il del Titulo IX de esta Ley.

“Se sustituyo el termino “Revalorizacion” por “Actualizacién”, de tal manera que en lugar de Registro de Activos
Revalorizados que aparecia en el articulo 121 de la L.I.S.R. de 1999, ahora se denomina Registro de Activos
Actualizados en el articulo 174 de la ley de 2001.”

Los contribuyentes que cierren su ejercicio después del 31 de diciembre de 1992 y estén sujetos al sistema de
ajuste por inflacion, realizaran el ajuste inicial a que se contrae este articulo, el dia de cierre de ese ejercicio.

Paragrafo Primero: Los contribuyentes que habitualmente realicen actividades empresariales no mercantiles y
lleven libros de contabilidad, podran acogerse al sistema de ajuste por inflacion en la mismas condiciones
establecidas para los obligados a someterse al mismo. Una vez que el contribuyente se ha acogido al sistema
integral de ajuste a que se contrae este Titulo, no podra sustraerse de él, cualquiera que sea su actividad
empresarial.

Paragrafo Segundo: Se consideran como activos y pasivos no monetarios, aquellas partidas del Balance
General Histdrico del Contribuyente que por su naturaleza o caracteristicas son susceptibles de protegerse de la
inflacion, tales como: los inventarios, mercancias en transito, activos fijos, edificios, terrenos, maquinarias,
mobiliario, equipos, construcciones en proceso, inversiones permanentes, inversiones convertibles en acciones,
cargos y créditos diferidos y activos intangibles. Los créditos y deudas con clausula de reajustabilidad o en
moneda extranjera y los intereses cobrados o pagados por anticipado o registrados como cargos o créditos
diferidos se consideran activos y pasivos monetarios.

“En el articulo 173 paragrafo segundo se indica que los créditos y deudas con la clausula de reajustabilidad o en
moneda extranjera y los intereses cobrados o pagados por anticipado o registrados como cargos o créditos
diferidos se consideran activos y pasivos monetarios. *
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“Se crea la cuenta de “Exclusiones Fiscales Historicas al Patrimonio®, donde se acumularan las exclusiones
establecidas en el paragrafo cuarto del articulo 173 y 184.”

Paragrafo Tercero: A solos los efectos de esta Ley, la actualizacion inicial de activos y pasivos no monetarios,
traera como consecuencia un débito a las respectivas cuentas del activo y un crédito a las correspondientes
cuentas del pasivo y el neto se registrara en una cuenta dentro del patrimonio del contribuyente que se
denominara actualizacién del patrimonio.

Paragrafo Cuarto: Deberan excluirse de los activos no monetarios, las capitalizaciones en la cuentas de activos
no monetarios por efectos de las devaluaciones de la moneda y cualesquiera revalorizaciones de activos no
monetarios no autorizados por esta Ley. También deberan de los activos y pasivos, los bienes, deudas y
obligaciones aplicados en su totalidad a la produccion de utilidades o enriquecimientos presuntos, exentos,
exonerados o no sujetos al impuesto establecido por esta Ley y los bienes intangibles no pagados ni asumidos por
el contribuyente no otras actualizaciones o revalorizaciones de bienes no autorizados por esta Ley. Asimismo
deberan excluirse de los activos y pasivos y por lo tanto del patrimonio neto, las cuentas y efectos por cobrar a
accionistas, administradores, afiliadas, filiales y otras empresas relacionadas y / o vinculadas de conformidad con
lo establecido en el articulo 117 de la presente Ley.

Estas Exclusiones se acumularan en una cuenta de patrimonio denominada Exclusiones Fiscales Historicas al
Patrimonio.

Fin de articulo 173.

En realidad, la actividad enunciada en la letra a) las comprende a todas, pues tanto la actividad industrial como la
bancaria, la de seguros y la venta de minerales y de petréleo, son actividades comerciales segun el criterio que
impera en el Codigo de Comercio Venezolano. La exigencia de que “estén obligados a llevar libros de
contabilidad” no haria falta ponerla pues es simplemente una consecuencia legal del hecho de dedicarse a
actividades comerciales.
De la enunciacion que aparece en las letras a) a e) sacamos la conclusion de que quedan fuera del ajuste por
inflacion los contribuyentes que no sean comerciales, tales como:
1)Centros de ensefianza, pues esta actividad no se considera comercial segun se desprende del Cadigo de
Comercio.
2)Centros médicos y clinicas.
3)Asociaciones y fundaciones. Pagaran o no impuesto sobre la renta segun tengan o fines de lucro pero, al
no ejercer actividades empresariales, no estan obligadas al sistema de ajuste. Sin embargo, tampoco se
beneficiaran del ajuste extraordinario, porque no son personas naturales, sociedades de personas ni
comunidades.
4)Las personas naturales que se dediquen a explotar en alquiler sus propios inmuebles, pues esta actividad
es civil.
5)Personas naturales, sociedades civiles o comunidades que hagan ventas de sus propios inmuebles, esto
es que no se dediquen a la compra — venta de los mismos.
6)Las personas naturales o sociedades que se dediquen a una actividad profesional, tales como bufetes,
arquitectos, médicos, asesores diversos, etc. El prestar un servicio comercial no cae dentro de la drbita
comercial pues no es un acto de comercio.
Estos contribuyentes pueden, no obstante, efectuar el Ajuste por Inflacién si llevan libros de contabilidad,
pero una vez acogidos al sistema, no podran sustraerse de él.
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Veamos como maneja la aplicacién el Ajuste por Inflacién:
Cuando se realiza el ajuste (Art. 173 y 178). Cuentas fiscales para el Ajuste por Inflaciéon (Art. 173,178 y 184)

Ajuste Inicial:

Momento del ajuste inicial: El ajuste inicial debe efectuarse al término del primer ejercicio econémico de la
empresa.

Expresar el porcentaje de Ajuste con: El primer paso para la configuracion es indicarle con cuantos decimales
deseamos expresar el porcentaje de ajuste, el reglamento dispone que el resultado final de las operaciones
aritméticas para determinar su variacion se exprese en un solo decimal.

Ajuste Inicial: El ajuste inicial debe efectuarse al término del primer ejercicio econémico de la empresa.

%| Empresas

Archivo

€I3xasan 4

| |
Cédigo EEE

Desc[ipciﬁn EMPRESS DE DEMOSTRACION R I
Ajuste
Inicial Expresar el porcentaje de djuste con |1 - | decimal{ez]
Ajuzte Inicial
Ajuste Inicial Elaborada [ % Remiztro de Achivos Actualizados - |3.00%
Fecha Ajuste [nicial : Lig] Monto Ajuste Inicial ;. (0,00 El
. Actualizacidn de Patrimonio ;
Ausie | | 14/
Regular

Ajuste Fegular # Inflacion

Fecha Ultimo Ajuste : Lig]

tonta Ajuste : |D.UD

4

Datos Generales I Configuracion de Cuentas, Comprobantes v Obros J Cuentas  pjuste « Inflacion

MODIFICAR 1 Regiztroz.

% Registro de Activos Actualizados: (RAA). Pago del 3%. Empresas en etapa preoperativa (Art. 174).
Articulo 174.- Se crea un Registro de los Activos Actualizados en el cual deberan inscribirse todos los
contribuyentes a que hace referencia el articulo anterior. La inscripcion en este registro ocasionara un tributo del
tres (3%) por ciento sobre el incremento del valor del ajuste inicial por inflacion de los activos fijos depreciables.
Este tributo podra pagarse hasta en tres (3) porciones iguales y consecutivas, en sucesivos ejercicios fiscales, a
partir de la inscripcion de este registro.

Aquellas empresas que se encuentren en periodo preoperativo, el cual culmina con la primera facturacion,
deberan determinar y pagar el tributo del tres por ciento (3) después de finalizar dicho periodo, en las mismas
condiciones de pago previstas en el encabezamiento de este articulo.

Fin del Articulo 174.

Anteriormente existia un Registro de Activos Revaluados y este Registro de Activos Actualizados es el mimo que
el anterior, pero con el nombre cambiado. El término “Actualizados” es mas preciso que “Revaluados “.
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Este registro genera un impuesto del 3% solamente sobre el incremento del valor que por efectos del ajuste inicial
alcancen los activos fijos depreciables. Esto implica dos cosas: Que el pago del impuesto se realiza luego de
efectuado el ajuste inicial al término del primer ejercicio econdmico y que algunos activos como los terrenos, no
causaran tal impuesto porque no son depreciables.

Las empresas nuevas deberan inscribirse en el Registro mencionado, pues esta inscripcién es indispensable
para beneficiarse del ajuste por inflacion. La inscripcion debera realizarse en el momento de presentar la
declaracion de rentas de su primer ejercicio gravable, cuando se efectda el ajuste inicial, pues sélo en este
momento pueden conocer el monto de revalorizacién de sus activos depreciables, a objeto del pago del 3%.

Es importante recordar que este tributo del 3% no constituye gasto deducible a efectos del impuesto sobre la
renta.

Para el ajuste inicial y consecuente determinacion del RAA de las empresas que culminaron su etapa

preoperativa 6 las que han permanecido inactivas se toma en cuenta las partidas no monetarias desde el
momento que fueron incorporadas al balance en la etapa preoperativa o inactiva.

Configuracion de Cuentas de Resultado Ajustadas por Inflacién:

¥ Empresas
AFChivg

€>2»XFaEH -8

Cuentas de Ll por
Utilidad y Pérdidas Descripeion |EMPAESA DE DEMOSTRACION, CA |
J ™ [Cuentas de Ubilidad p Pérdidas]
Ubiidad Acumutacs  [ERIERGI | ||
Péickdas Acumladas [11.0200004 1l ||
Utiidad del sjercicia  [11.02.00003 |l | o

Cuentas de Utilidad y

Pérdidas Ajustadas x ettt |G I 1%
IanaCi(')n [Cuentas de Utilidad y Pérdidas Ajustadas » Inflacidn]
Uided Acumulads  [3.1.02.00008 | | el
Péiddss Acurwisdas  [31,02.00007 | | |
Utiidad del sjercicin. |2 1.02.00010 I | %]
Pérddas del eprcicia |2 1.02.00011 | | %]
Reapishes rl:lFalli'mrin-:l I I*l
Exchasioras Painimonia: | | | #%|

Dishos Genmvales | Configuackin d Cusnias, Conprobantes y Dlios SU20#3¢ [ Rsute v inflackin |
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Menu Mantenimiento - Plan de Cuentas: Esta opcion le permite crear, modificar, buscar y eliminar las
cuentas contables que van a integrar el plan de cuentas de su empresa.

[ Médulo Contabilidad - EMPRESA DE DEMOSTRACION, C.A.

| Mantenimienta  Transacciones  |nformes  Sistema

Seleccion de Empresas _ Q @ — - - .@ -3
Empresas : \-iil A u .
Plan de Cuentas - Plan de cucntaz  Certros de cost.. Sictivas Terceras Comprobantez  Partidas presup... Maoncdaz Salir

Centros de Costo

Activos Fijos 3
Terceras

Documentos

indices Financieros
Monedas

IPC

Salir

El disefio del codigo contable consiste en la asignacion de una clasificacion adecuada a cada una de las cuentas
del cédigo contable.

% Plan de Cuentas

Archivo  Detalle

lesxamr|a B
_| -

Cédign [ | Tino de actividad [Sin Definir |

Dezcripcion | |

[Caracteristicas]

[~ Cuenta de Movimiento [~ Maneja Presupussto [ MangjaBaszes
I Maneja Centro de Costa [~ Maneja F.Efectiva I Maneja Terceros
[ Maneja Documentos @1 [T Aplicar duditona I Aplicar sjuste 8 [nflacion

r[Centra de Costa]
| |@I [~ Centra de Costa Fijo

~[Saldos]

Saldo inicial D Déhitos acumulados CI ;
v Activa
Saldo Actual O Créditos acumulados I:I

[Cuenta en empreza conzolidadaral

[Datos Generales ]
Mazcara de cuenta contable: [9.9.99.99993] - [ IMCLUIR - 0 Fegistros.

Nota: El sistema no permite eliminar las cuentas cuando tienen movimientos. I
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Los pasos a seguir para crear un plan de cuentas son los siguientes:
1.Especificar o asignar en primer lugar nimeros a los grupos generales de partidas, tanto del balance
general como del estado de utilidad y pérdidas.
2. Definir o especificar el formato del codigo contable en digitos y niveles.
3.Desarrollar el cédigo contable propiamente dicho, de acuerdo con las clasificaciones dadas por la teoria
contable y las necesidades de informacion de la empresa. Cada clasificacién puede variar en el grado de
nivel de detalle.
Descripcion de los campos:

Cédigo de la Cuenta. Tiene un maximo de 40 caracteres (Incluyendo los separadores) de formato libre y se
refiere al cédigo de la cuenta contable de acuerdo a los siguientes aspectos:
a. Los cddigos deben ser creados de manera jerarquica y estructurada basandose en Principios de
Contabilidad generalmente aceptados. Las cuentas pueden ser delimitadas a través de los separadores que
estan a su disposicion.

b. La deteccién de niveles o cuentas de grupo y cuentas de movimientos se efectia de manera automatica.
De esta forma el usuario sera advertido a través de un mensaje cuando intente registrar un asiento en un
grupo o registrar una cuenta que genere asientos de manera automatica.
Ejemplo:
1 ACTIVO -> Grupo
1.1 ACTIVO CIRCULANTE -> Grupo
1.1.1 DISPONIBLE -> Grupo
1.1.1.1 EFECTIVO -> Grupo
1.1.1.1.10 CAJA PRINCIPAL -> Movimiento
1.1.1.1.11 CAJA CHICA -> Movimiento
Las cuatro primeras cuentas del Balance acumulan los resultados de los asientos registrados en las cuentas
1.1.1.1.10 y 1.1.1.1.11. Por esta razén sélo las Ultimas cuentas de la jerarquia asociadas a un grupo de
cédigos aceptan movimientos o asientos contables.

c. La cantidad de niveles para totalizar resultados esta limitada segun la capacidad de digitos del codigo de
la cuenta. Los digitos para los niveles de las cuentas pueden ser distintos, se recomienda que para cada
cuenta general se mantenga una estructura uniforme.

Ejemplo:
CUENTA ACTIVO PASIVO PATRIMONIO
Nivel 1 (Grupo) 1 2 3
Nivel 2 (Grupo) 1.1 21 3.01
Nivel 3 (Grupo) 1.1.1 211 3.01.01
Nivel 4 (Movimiento) 1.1.1.01 21.1.1 3.01.01.001
FORMATO: XX XXX XX XX, XXX XX XXX

d. Al introducir el cddigo, se verifica que el nivel anterior no posea movimientos para evitar que una cuenta
de movimientos se convierta en una cuenta de grupo o totalizadora. Ademas se verifica que la cuenta de
movimientos no posea subgrupos.

e. Si la cuenta introducida ya existe, el sistema emitira el mensaje correspondiente.
Para modificar una cuenta previamente incluida, se debe presionar el botéon o ir al menu Archivo Modificar
Registro. En este momento el sistema permite cambiar el cédigo o la descripcién, de acuerdo a las
siguientes condiciones:

1. La cuenta que se desea madificar, no debe tener asientos actualizados, ni por actualizar en las bases

de datos para los asientos de contabilidad histérica.

2. No debe poseer saldos de movimientos o resultados de cualquier tipo.

3. No debe poseer sub. cuentas o ser grupo o cuenta totalizadora de subcuentas inferiores.

4. No debe estar asociada con algun activo incorporado.
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Descripcion: Nombre 6 descripcion de la cuenta. Maximo 70 caracteres alfanuméricos.
Tipo de actividad: Seleccione el tipo de cuenta: Operacional, Inversién, Financiamiento, Otro 6 Ninguna.
Caracteristicas: Puede activar 6 desactivar los siguientes cuadros de verificacion:

e Cuenta de Movimiento: Para definir si la cuenta es de movimiento 6 es un grupo.

e Maneja Presupuesto: en este sistema, existen dos formas de manejar presupuestos: Partidas
Presupuestarias y los Presupuestos por cuenta. Cuando usted marca esta casilla activa la capacidad de
poder crear presupuestos de las dos formas. Para crear un Presupuesto, solo tiene que ir a la opcién Detalle
Presupuesto de cuenta por periodo, en la cual se presenta una tabla de presupuesto mensual para el
ejercicio.

e Maneja Bases: Si la cuenta es de impuestos 6 retencion debe activar esta casilla.

e Maneja Centro de Costo: Marque esta casilla si la cuenta maneja centro de costo para controlar los costos
y gastos.

e Maneja F. Efectivo: Si la cuenta maneja flujo de efectivo, active esta casilla.

e Maneja Terceros: marque esta casilla si la cuenta maneja terceros. Ademas, si la cuenta maneja bases es
obligatorio manejar terceros para tener control sobre las retenciones y los impuestos.

e Maneja Documentos y Aplicar Auditoria: Asignar a una cuenta los documentos haciendo click en el boton
que se activa chequeando la opciéon Maneja Documentos en el médulo de cuentas. Luego para que esta
cuenta sea tomada en cuenta al momento de la auditoria se debe chequear la opcion Aplicar Auditoria. Este
punto sera ampliando en la opcion Auditoria de Documentos.

Centro de Costo, usted selecciona un centro de costo previamente creado presionando el botéon y si marca
Centro de Costo Fijo, cuando introduzca un movimiento, automaticamente asignara el centro de costo
seleccionado. A las cuentas contables se les puede asignar un centro de costo en el momento de la creacién.
Dicho centro de costo va a estar asociado a todos los movimientos que se efectien contra la cuenta, a menos que
se asigne otro centro de costo al registrar el movimiento en un comprobante de diario. Es necesario crear al
menos un centro de costo para crear Partidas Presupuestarias.

Saldos se visualiza el saldo inicial de la cuenta, los débitos y créditos acumulados y el saldo actual, el cual es la
suma del saldo inicial mas los débitos y créditos del ejercicio actual.

Activa: Para activar o inactivar una cuenta. Cuando una cuenta esta inactiva el sistema no permite la creacién de
movimientos que la involucren a partir de la fecha en la cual quedo inactiva.

Cuenta en Empresa Consolidadora: Configure las cuentas de las empresas normales en el "Maestro de Plan de
Cuentas". Es decir, para cada cuenta de movimiento de las empresas normales debe asignarle la cuenta de
movimiento correspondiente en la empresa consolidadora, de lo contrario, no se tomara en cuenta en el proceso
de consolidacién.
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Plan de Cuentas - Empresa Demostrativa:

* Listado de Plan de Cuentas

ACTIVD :|

ACTIVO CIRCULANTE
EFECTIVO EN CAJA

CAJA CHICA

CALA CHICA (NOMINA)

BANCODS

BANCD TOTAL

BANESCO (CTACTE)

BANCO MERCANTIL

CORP BANCA, CA

CHEQUES DEVUELTOS

ADELANTOS PROVEEDORES EXTERIOR
VARIOS

EFECTOS X COBRAR

EFECTOS X COBRAR COMERCIALES
CUENTAS FPOR COBRAR CUENTES
CUENTAS X COBRAR COMERCIALES
CUENTES VARIOS
ANTICIPOS/PRESTAMOS TERCEROS
VARIOS

ADELANTOS PROVEEDORES VARIOS
CUENTAS POR COBRAR EMPLEADDS
CUENTAS POR COBRAR EMPLEADDS
INVENTARIO MATERIA PRIMA
MATERIAFRIMA

IVA [CREDITO FISCAL)

IVA CREDITO FISCAL

IMPUESTO AL LLUO

IV A RETENIDO 75% (CONTRIBUYENTES ESPECIALES)
GASTOS PREPAGADDS

GASTOS PAGADOS POR ANTIOIPADO
DEPOSITOS EN GARANTIA

ACTIVOS DIFERIDOS

AJUSTES ANDS ANTERIORES
DECLARADIONES ESTIMADAS
IMPUESTO A LDS ACTIVOS EMPRESARIALES
ILSLR PREPAGADD

g § 28388 28

38
=

:=:::66388888893833%882288888888999

gERE BE EER B B e

‘I8
|4_

Estatus de cada cuenta, para visualizarlos debera mover con el cursor del Mouse la ventana hacia la derecha, al
hacerlo podra, visualizar si la cuenta, es de Movimientos, se maneja Centros de Costo, si maneja Presupuesto, si
Maneja terceros, si maneja Efectivo y si esta Activa, como lo indica la figura.

¥ Listado de Plan de Cuentas

HTE

i DIEGD
Cra. Cle 1063-25734-5
Cra B 8300955312
A CTE 1069250811 1SKATRAL
0 DE CREDITO MOS3001BM7
N anas

[NT0 LINEA CREDITO
CORRAR CLIENTES
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Boton Detalle (Listado de Plan de Cuentas):

|

EFECTIVO EN CALL
LHIELA,

CAulA CHICA [NOMINA]

BANCDS

BAMNCO TOTAL
BAMESCO ICTACTE)
BANCO MERCANTIL
CORF BANCA, CA

SADINC

Posibilidad de visualizar:
e Saldos
e Movimientos
e Saldos de Terceros
e Saldos de Centros de Costo

¥ Listade de Plan de Cuentas

Biioueda | Detals Sl

ND
'ND CIRCULANTE

CHEGUES DEVUELTOS
ADELANTOS FROVEEDDRES EXTERIOR

-

Morimiantos
| Coe [

Saldos de Centros de Costo

EFECTIVO EM CAlA

Cas CHICS [MOMIBA)
BANCDS
EANCO TOTAL

BANESCO [CTA CTE)
BANCO MERCANTIL
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Posibilidad de visualizar los saldos de una cuenta como lo indica la figura:

Saldos
Mavirnient os

Saldos de Terceros
Saldos de Centros de Caosta

Operaciones Disponibles:
e Saldo Inicial

N Deb”&OS *|5aldos da Cusntas Plan de Cusnias

o Créditos

e Diferencia Licon L uis | | Mastras Saklos :

e Saldo Actual Dekaiter | L o
Perieda  Saldo Irscial Chébitos Cidachi e Difesancia Saldo Actual
20040 15143391 A6 5567724 45390041017 1166361 &7 1.317.76.78
2004-02 1NTTHT ZH 040062038 245064.817.30 A7 9750803 00 49,293 558 86
2004-03 49,293 538,65 522 BRE. 33824 BEI072 159,05 A0 40582080 B.887.778.05
2004-04 SBEYT.77H.06 13347972 166 839 364 20 1529471452 2.8 8297
200405 24180 892 97 158 106.020.80 14781337659 0451644, METIEIT I8
2004-06 METIRITIA 122 938578, 34 1T0GEA047 57 A7 TR0 465 E3 A3076.932.45
200407 1307693245 502 678.000,00 446193966, 49 56 48403351 43407101 .06
2004-08 43.407.107,06 0,00 000 0.0 43407107 06
200409 43.407.001,06 0,00 0,00 0o 43407 10106
200410 43.407.101,06 0,00 0.0 0.0 43407107 .06
200411 43.407.901,08 0,00 0.00 000 43.407.101.06

A07.A01,06 0,00 0.0 0.0 4340710706
1.847.118.809.52 1.803.B62.142.37

Posibilidad de Elaborar un Grafico de los saldos de una cuenta especifica:

1.1.12.127 BCO V. DE CREDITO LINEA CREDITO (Saldos His... |

Operaciones Dizponibles

[ Débitaz
[ Créditos
Diferencia

[] Salda Iricial

vl Saldo dctual

Escala: |11 ﬂ
Incluir valores nulas v
[ Acumulado
& UnPeriodo  © Trimestre  Semestre " Doce periodos

Ejecutar I x Lancelar
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Gréfico de una cuenta seleccionando de los campos disponibles (saldo actual):

%|1.1.12.127 BCO V. DE CREDITO LINCA CREDITO (Saldos Histdricos) =15
Tipo de Gréfico  Thubes Yoo
Saldo Actual
TR
Il 0 200402
0 H004.03

I 1 30000000 2004-04
[ 260.000.000 2004-05
[ 520 0o 000 2004-05
I 520 000000 200407
I 5200000000 200408
[ 5200 000 000 24004063
T 5200 000 000 2004-10
[ 5320 000 000 2004-11
B 520000 000 200412

Diastibucidn v w0 IEI;I Rotacidn: |

=1

Dozl : |Sobdo w | Cokses W . Elsvaciin: |—_g—
. . [Devect = Zoom Tedo: [ :

osicidn Leyenda : o = Perzpectva: [

Tipo deMaca:  [Noincha macss - ngoral

| | p—

Posibilidad de visualizar los Movimientos (Mayor Analitico) de una cuenta especifica:

Saldos

Mavirnientos

Saldos de Terceros

Saldos de Centros de Costo

Eq Reporte de Mayor Analitico

Posibilidad
de Visualizar
el Reporte
Ajustado x

Reporte ajustado & inflacidn
- P |

Inflacion j !

Desde Cuenta | 1.14.142 |%yi |=ZI wC
Hasta Cuenta |‘- 1.14.143 |%71 |;; W Ermnn I
Desde Fecha | FIPIIREIE] I~ Waostrar detalle del movirmienta

s Fadh |31 G Qiﬂ v Mostrar plan de cuentas en cero (0]
asta Fecha B

I Incluir terceros

—

@Ereliminal l Hlmplesara I ’ﬁ Exportar ] #Elﬁalir ]
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Reporte Movimientos (Mayor Analitico) de una cuenta Detallada e incluyendo terceros:

Lo R |+ Zocmm |- Zoom [ P& 18 | +Paoina | - Pégina [ lricio
Mayor Analiico [Terceros | e itk A cbaal -
Fechn Desde 01/ /2004 Hasta - 311 22004 Besd e GUAILEO0A
Cuentas Desde 1114143 Hasta 1.1.14,143 Hanta FUE004
Fécha  H*Camp. &l Dezehpeidn Saldo Anbersr | Déktos Crddos Salda Actusl
Cuenta Contable A4 140 - G Erpleados
2 GONZALET MELSON_ [ @rcero o0 am
SO0 A BIEIRY DED. 0010080, #0000 00
IV § OOGETE PRESTAMD 2000000 0001000 30
1LOEE00Y I7 BAS8 DE.FRESTALD 0 D000 000
Movimientos ) 30053 NELSON GOMZALES 45000000 60 D00 00
SO0 RS NELSON GOMTALES V0000 =T 0
A0 3 1 U HELSON BIGK 51186280 6 £
FVOETO0Y B2 TOSOS: DERPRESTAMD 0 00 00 (3= vdis ]
T B UM GONZALET NELSOM 1007 000,00 511 82 90
Totales X tercero/ Totalde Teraeros : GHOMZALES NELSTOM ] T O ER =T
frice] HEFMAND B JOEE 000 om
R0 20 D000 JOSEHERMANDES 00000, 00 00 0400, 00
U0 281 BNENEY DED PRESTAMD 3 0K 10 0 00110
S0AAE00 301 123083 HOMHA FERS. 000080, 00 00 00001 00
1404004 B8 HTOES  jems beirandes 400.000,00 T B0 00 =
A0 1 JOSE HERNANDES 0000010 (100,000 00
ST B SATFUA0E JOSE HERNANDEZ 0000000 20 000 0
Tolalde Tercens | HERNANDET JOSE T 1200 000 00 1000 000 00 300 00 00
S00H0GH BASTARDD VANETH 000 o
1OLE004 A0 B DED PRESTAMD 00 0000 1000000 00§
ZB0UVED0S 0 BAMSIY DED.FRESTALD 00 D00 000 000000 00y
U000 33 1 B0 BASTARDOYANETH 50000000 300 000,00
JUOU0E T ACBAT) VANET BASTARDO A0 asm
i3 q 3 = LiHl gl ]

Posibilidad de visualizar Saldos de Terceros:

Saldos

Mavirnientos

Saldos de Terceros

Saldos de Centros de'Costo

*. Saldos de Terceros C’E&
Cédigo Descapcibn Saldo Irscial Saldo Actual

10062512 GONZALEZ NELSON 0.00 511.85280 A
10063269 HERNANDEZ JOSE 000 20000000
10941091 BASTARDO YANETH 0.00 J06.438.00
116562N VELASQUEZ CARLOS 000 2000000
12014548 BLANCO MANUEL 0,00 250,000,00
12007389 VILLEGA ERMAN 000 150.000,00
Terceros | | 1amoee RODRIGUEZ LISMARY 0,00 300 000,00
——— | 054503 DOUGLAS WINKY 000 0.00
13658867 PRIETO YOLANDA 000 000
14938258 GARCIA JORBY 000 530611.48
15056513 PIVERO JESUS 0.00 400000
16571300 NAVARRO DORIS 0.00 41.30000
4914938 MARQUEZ JULID 000 000
7215128 MORENO MARTIN 0,00 1761517
229340 PARICA ISAREL 000 87.0000
7130 SUAREZ FELIX 0.00 2000 000,00
8551800 BOCETT JOSE 000 000
8567343 MORA MIGUEL 0.00 33397000
0509 SEUAS JOSE 000 200000000
8895385 SERVANDO VALEZ 000 0.00

£593841 CESAR MORALES 000 8053000 ¥
0,00 494461851

@0 | s |
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Detalle de Tercero:

= Saldos de Terceros

Diezcripciin
GOMZALEZ MELSOM
HERHANDEZ JOSE
BASTARDD VANETH
VELASOUEZ CARLDS
BLANCD MAMLEL
VILLEGA ERMAN
RODRIGUEZ LISHARY
DOLUGLAS WINEY
PRIETD YOLANDA
BARCLS JOREY
FI¥ERD JESLIS
N&VARAD DORIS
MARQUEZ JULID
MORERD MASTIN
PARICA ISARE
SLIAREZ FELL
BOCETT JOSE
MORA MIGLEL
SELIAS JOSE
SEFVANDIO VALEZ
CESAR MORALES

&'o

_oflsek |

i

Detalle de un Tercero (Saldo Inicial, Débitos, Créditos, Diferencia y Saldo Actual):

*. Saldos de Cuenlas Plan de Cuentas

Periodo | Saido Inicial
20040 1.208 060,00
200402 1548060.00
200403 1.048.060,00
200404 1.048060,00
200405 1.048.050,00
200406 500.000.00
200407 2000.000.00
200408 2000,000.00
200403 2000,000.00
200410 2000.000.00
200411 2000,000.00
200412 2000,000.00
Totales

Débos Créditos
1.000 000,00 £E0.000,00
000 500.000.00
400.000,00 400000.00
500.000,00 500 000.00
700 000,00 1.248080.00
2000 000,00 500.000,00
0.00 0.00
0.00 000
0.00 0.00
000 0.00
0.00 000
0.00 0.00
4.600.000,00 3.808.060.00

@ Giboos | B aceps |

1,500 000,00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

Consultor de Adiestramiento: José Garcia 0414-5209405

Pag. 72



Manual de Usuario - a2 Contabilidad - Version 4.01

Posibilidad de visualizar Saldos de Centros de Costo:

Saldos

Mavirnientos

Saldos de Terceros

Saldos de Centros de Costo

» Saldos de Centros de Costos r. (=] 'i
Cédgo Descripcién Saldo Iricial S aldo Ackusl
22005110 GASTO PHCM 0,00 65421 00
22.005120 GASTO PATRONAL 0.00 1.48309760
22005140 GASTO VEHICULD 0,00 54.270,00
0.00 873.146,60
@ |  oHse |
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Plan de Cuentas- Menu Detalle:

%/ Plan de Cuentas

Archivo e
Il (- ‘ Presupuesto de Cuenta por periodos
Saldos

' I: Maovimientos " J |

Codige  saldas de Terceras b actividad [Inversien ']
DescriE Saldos de Centros de Costo JRES |
[Caracteristicas]

¥ Cuenta de Mavimienta ¥ Maneja Presupuesto I~ Maneja Bases

¥ Maneja Centro de Costo v Maneja F.Efectiva ¥ Maneja Terceros

v Aplicar Ajuste x Inflacidn

¥ Maneja Documentos

r [Centra de Costa]

| 4] I Cenlode CosioFio
i [Saldog] 1T
Saldo inicial Débitos acumulados :
¥ Activa
Saldo Actual 0,00  Créditos acumulados
D atos Generales

| MODIFICAR 297 Registroz.,

Plan de Cuentas - Menu Detalle - Presupuesto de Cuenta por periodos: Esta es la manera de crear
Presupuestos por Cuentas Esta opcion le permite al usuario incorporar los montos establecidos que han sido
presupuestados para cada uno de los periodos. Los periodos se crean automaticamente cuando se crea la
empresa. Esta version no realiza la distribucion automatica de los montos por periodo, usted debe introducir cada

monto por periodo

[%| Plan de Cuentas

Archivo FEEEE

o é ‘ Presupuesto de Cuenta por periodus’

el Saldos

: I: Iowimientos Y ]
Codioe  saldos de Terceras & actividad ||nversic'|n vl
Degcri; Saldos de Centros de Costo IRES I
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Muestra la siguiente tabla:

¥.. Modulo de presupuesto de Plan de Cuentas @
Cédigo Cuenta: —I
Descripcién:  |EFEL] f 4R P EDORES [
Periodo Presupuestado. _. % . Ejecutado . % . Diferencia
2004-01 000 0,00 0,00 000 0,00
2004-02 000 000 000 000 0,00
2004-03 000 000 000 000 0,00
2004-04 000 000 000 000 0,00
2004-05 000 000 000 000 0,00
2004-06 000 000 0,00 000 0,00
2004-07 000 0,00 000 0,00 0,00
2004-08 000 000 000 000 0,00
2004-03 000 000 000 000 0,00
200410 000 000 000 000 0,00
2004-11 000 0,00 0,00 000 0,00
200412 000 000 0,00 000 0,00
Totales 0.00 0.00 0.00
Aceptar |
Total registros: 12

Plan de Cuentas - Menu Detalle - Saldos: Se puede hacer consultas y graficas de los saldos de cada uno de los
terceros por cada una de las cuentas, detallando el movimiento en débitos y créditos de cada uno de los periodos.

[%|Plan de Cuentas

Archivo BE ]

M 6 [ F‘resu-pu sto de Cuenta por periodos —

HLS-S B Saldush ]

& I: Mavimientos ~ 5 1 |
Cadiae  saldos de Terceros actividad | nversion "'I
Descfif Saldos de Centros de Costo IRES I

Consulta de Saldos Cuentas: Posibilidad de visualizar la siguiente informacion:
e Saldo Inicial
o Débitos
o Créditos
» Diferencia
e Saldo Actual
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|Saldos de Cuentas Plan de Cuentas

Cddigo Cuenta |'- 113141 I Mostrar Saldos ;
Dezcripoid: | ‘C 5l I | <H ™ : ]
| Perioda | Saldo Iicia | Débitas | Crédtos | Diferencia | Sl Actusl I
2004-01 443932866 52 312.742.957 B8 443,932 966 52 -131.189.908,84 312742957 B8
2004-02 312742957 B8 488.182.325.87 0.00 48818232587 800.925.283.55
2004-03 800.925.283.55 335159319771 389.992.928.00 -54.799.730,23 746.125.553.26
2004-04 746.125.553.26 42289036217 746.125.553.26 2323.235191.,09 42289036217
2004-05 42289036217 355.218.206.95 422.890.361.81 -B7.E72.154.86 355.218.207. 3
2004-08 385.218.207. 3 369.654.548.47 355.218.206.95 14.436.341 52 3E9.654.548.83
2004-07 369.654.548.83 £30.875.505, 50 369.654.549.27 261.220.956.23 £:30.575.505,06
2004-08 £:30.875.508,06 408.017.679.75 E2E.372. 26254 -221.354.582.79 409,520,922 27
2004-09 409,520,922 27 54E.409.568.42 150.448.553.48 395.980.954.94 805.481.907.21
200410 805.481.907.21 0,00 0,00 0.00 805.481.907.21
2004-11 805,481,907 21 0,00 0,00 0.00 805,481,907 21
| 200412 805,481,907 21 0,00 0,00 0.00 805,481,907 21
Totales . 3.866.184.352.52 3.504 635.311.83 .
".' Grafic ] Aceptar |

Plan de Cuentas - Graficos:

1.1.13.141 C*C SINCRUDO DE ORIENTE (Saldos Historicos)

3

Posibilidad , o
de elaborar .I_:'enodns 'D'PESI:EIDDT::;E;SDDmbles
Graficos, [ Déhitos
[] Créditas
para los | Diterencia -
saldos. v Saldo Actual

v 2004-11
vl 200412

. Escala: |11 vi

Incluir valores nulos v

Acumulado

& UnPeriodo © Trimestre " Semestre " Doce periodos

Ejecutar I x LCancelar ]

Consultor de Adiestramiento: José Garcia 0414-5209405
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Acumulado por:

Posibilidad de acumular la informacion en: Un Periodo, Trimestre, Semestre, Doce Periodos

Acumulado

% UnPeriodo  Trimestre " Semestre

C

Doce periodos

7.1.11.140 GASTOS OPERATIVOS CASA TIGRITO (Saldos Histdricos)

Tipo de Grafico Titulos  Yarios

Saldo Actual

130,000,000

100.000.000

Saldo Actual

20,000,000

[ . o om0
o o o L

4 o o o+ o

= = = = =

= = = = =

o~ ™ ™

7441140 GASTOS OPERATIVOS CASA TIGRITO (Saldos Histdricos)
Ezcala 1:1

Bl 15617 17062 2004-01
Il 75575551 2 2004-02
1131017144 9 2004-03
I 144 .339.532 57 2004-04
[1150607.758 81 2004-05
[ 154 455.793 2004-08
I 156 .436.6741 93 2004-07
I 157 163.246 87 2004-05
Il 160596050 24 2004-09
Il 160.596.050 24 2004-10
[ 160596050 24 2004-11

[ 160.595.050 24 2004-12

[ i Propiedades 30
Estilo: Rectangulo - 1 D 7
Distribucian /=790 1 s -_‘:j
Dizefia : |Sdlida | Colores v

Zoom Temto: W
Posicicn Leyenda:  |Derecha v] :
Tipo de Marca;  |Moincluir marcas vi || Drtoganal I~

Zo0m

e

R otacian : l—“j_
Elervacidn ; I—F

Ferspectiva: [ ]

Consultor de Adiestramiento: José Garcia 0414-5209405
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Tipos de Graficos:

Barra
Tpo de Gifico Thos Yars Barras Horizontales
Area .
Torta Nota: El grafico de tipo Area, representa las barras en forma de cintas, no es
Linea un grafico de torta o pie.
Puntos
Barra: Barras Horizontales:
[ covort tmmesors ———— -loix| [~ w000 Imsresorss ——— =18/

Tipo de Geifico Thuo: Vasios

Inventasio Inicial Bolivares

Estla: [Rectangudo '-::ﬁ 5 P

Distsbucién ack =] X
=0 s}

Disefio:[Eokd | Cokses 7 |

PriiLowin osn || oot

ToodeMaica: [omcha maca: =||| Otooed P

Area:

Tipo de Grifico  Tiuor  Vaios

Imveritario Inicial Bolivares
Afi

Potickn Legenda: [Dmecha

Torta:

~ioix]
Tipo deGeifico  Thaos Vaios

Invendano Inicial Bolivares
Aftos : 2003

Escala 1:1

r | Progindades 30 1
Distibuacién [1oe <] Cobees P » B Zoom: | p—
Disefio:  [56 ~|| 0 = Rotackn: |

Escalees: [T Punis

i ||| ZoomTedo: F
Posicién Leyends |D='=‘h' | = 5 ] —
Toode Marca: [fo mchs marca_ ||| Oogondl

Linea:

Consultor de Adiestramiento: José Garcia 0414-5209405

Tipo de Gadfico Tiulos  Vasios

Inventano Inicial Bolivares
Afis

Impresoras.
Escala 1:1
Progedade: 30
Colres: B Cacudo Cllo F Zpom:

Relero: 7 Resata Mayor: [~
%0 "
P O T | =15

PosciinLeyents: [Doeco__ v | ZomTede: F7

ToodeMarca: [ rohs mavcas v| || Ofogondd

Puntos:
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¥ o000t mpresoras =loix|
TipodeGeblcn  Thuos Yasos
Inventario Inicial Bolivares.
Afios
£
Ea.snnmn
z:mm
2500 000
2/000.000
‘g 1,500,000
glm.m
Cokom - P Zoom:
Disefio:  [Soedo b | | P8 Eﬂ Retscin: ™ [
Escalesa: [ Puntos r L e
5 ||| ZomTeta: R
Posicitn Leyerda:  [Derecha B 5 Pouspecivai | —————
ToodaMacs: [forommocs <] | 01

Titulos (Graficos):

e Titulo Visible: Activa el titulo del grafico o no.

O R
IpodeGriico Thios Vaios
Irwentario Inicial Bolianes
+ 1.500.000 Ene
2 . + 2500000 Feb
3500 000 * © 3500000 Mar
B 3000000 : + 1,800,000 Abr
4 @ 1,750,000 My |
32.9:0@ e H & 85T 412 Jun
# 200000 | |7 ket * 950,000 0
1.500 000 1 * 1 587 474 Ago)
10000001 |0 o e |+es0000Se
* 750,000 Oct
& B o2 B |eomestane
[} z * 754214 Dic
* 358 747 Dic
Coloies 7 Zoom: | —
Divefia 5bdo = = Rotecain; —
wo: [5 1 -
N e — S
Tokes
Poaicién Leyenda . [Derecha || [t P -
Tioode Masca: [Honchi mvcas_ | ool F

e Pie de Pagina: Muestra 6 no el Pie de Pagina.

e Abreviar Titulos: Activa la abreviatura de los titulos del eje de las X.
Nota: Al cambiar alguna de las opciones anteriores las mismas no pueden ser cambiadas de nuevo, para hacerlo
cierre el grafico en el boton de cerrar ventana ubicado en la esquina superior derecha y vuelva a ejecutarlo.

[ oo mpresores ol
T 00001 Impresuras Tipo de Grafico Titulos  Warios
£ Y . : Inwentario Inicial Bolivares e N\
Tipo de Grafico | Titulos  Marios i - 2003
— B Promecio. 1.426.340,08 i
3500 000 -M‘éximo. 3.500.000,00 - PrDmEdID 1 42534D|DB
v Pie de pagina e B BV Es000000 B Ma&ximo.  3.500.000,00
@ o 1 N — .
o v Abreviar titulos g - [ Miniitma. 650.000,00
1] § 2.500.000
= Dic b1 4
g Incluir promedio T
i} .
i Incluir maximo = 150000 |
it i .. B .
= Incluit minirng 1000000]
E E ]
= 500,000 |
o é — T : T - —
firaicsggesas
00001 Impresoras
Es=cala 1:1
Incluir Promedio:
[ 00001 impresores JT=TE

Tipode Gréhico Tiulos Yasics

Invantario Inicial Bolivares
Afios

Incluir Maximo:

[ 0000t tmpresaras =0l x|
Tipode Gréfico Tiules Varios
Irventario Inicial Bolivares
Afios : 2003 2003
Bl Méximo.  3.500.000,00
E:isouoou i
3po0000f |-
2500000 §
2.000.000
2 1500000
1.000.000
500000
o T T
T oo

Esta opcion le permite visualizar un promedio de los datos
seleccionados para la elaboracion del grafico.

Al determinar cual es la escala maxima, le permitira
diferenciar del resto de los valores.
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Incluir Minimo:

% 00001 Impresoras

Tipode Grdfico Thuos Vanios

~-loix| . . L .
Al igual que la anterior con esta opcién sabra donde se

encuentra el minimo de los valores.

Inventario Inicial Bolivares
Afios : 2003 2003
} 1 B Minimo. 650.000,00

£ 3500000 |
& 3,000,000
2.500.000
F 2000000
£ 1.500.000
£ 1.000000
500.000 | |

P Y
£ -]

&

Menu Varios:
Guardar: Almacena el grafico actual como un dibujo formato Bitmap de Windows *.bmp.

Imprimir: Envia a la impresora el grafico actual.
Herramientas: Muestra o no las herramientas presentadas en la parte inferior del grafico.

00001 Impresoras

Tipo de Grafico - Titulos | Wariosz

Irnprirnir

Guardar: Imprimir:
= : il
BRI I@ iz dacumentos j o= £ Ed- DR
2 Mambre; Propiedades..
[ a2 [CJDacumentos Power Point Cam B R
|14z Contabilidad [CJDacumentas ward (=M S L o ;
. = ! e Tipa: HP Desk)et 370CkH
|1 Correns de Mathy Hotmail |_1Familia de Bolivia (=M e
\_lcorreos por enviar CFirewal (@i Con e.l . ’
{_1Documentos Excel Clkamalsise Cam ememane:
D Documentos Inkernek CI Messenger Service Received Files C] M ~Intervalo de imprasion Copia
«| | _’I ' Toda Mimera de copias: I'I 3:
| £ Paai de: I a I
Nombre de I Guardar I FraE Iﬁ Iﬂl ¥ Intercalar
[ archive: {7 Seleccion
Tipa: |Alchivos Bmp [* Bmp] j Cancelar |
Liceptar Cancelar
g e
Herramientas:
“Propiedades 3D
: - ;
Estilo : |Flectangu10 i D & Zoom - |
Distribucién | x: 5|2 Rotacién : ==
Disefio :[Sido v | Colores ¢ Elevacién: [ [—
Posicién L |Derecha '] ZoomTexto: ¥
asicion Leyenda : b et < Petenctiva T — J—
Tipo de Marca : |No incluir marcas VI 9o
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Cuadro de Verificacion 3D: Activa o desactiva la visualizacion 3D, es decir la profundidad del grafico. Las
siguientes opciones no estan disponibles si esta desactivada esta opcion.

%3D: Porcentaje proporcional al eje x para la profundidad del grafico.

Zoom Texto: Al estar activo el cuadro de verificacion aplica el estado del zoom a los textos del grafico, de lo
contrario los mismos son mostrados en un solo tamafio.

Ortogonal: En estado desactivado, permite modificar los parametros de Rotacién, Elevacion y Perspectiva. En
caso contrario los valores estan preestablecidos.

Rotacion: Gira el grafico en sentido de las agujas del reloj.

Elevacion: Gira el grafico en el eje Z.

Perspectiva: Aleja o acerca el grafico con un punto de fuga en el punto 0 del eje Xy Y.

Opciones Avanzadas Barra de Herramientas:

Estilo: Forma de las figuras que representan los valores en la grafica.
e Rectangulo
Piramide
Pirdmide Invertida
Cilindros
Elipses
Flechas
¢ Rectangulos Degradados
Distribucion: Forma de representar los valores del eje X, al momento de representar varias variables.
¢ Ninguna
e Lado: Al lado de otro.
¢ Apilado: A partir de la segunda variable, empieza su representacion donde terminar el valor anterior.
o Apilado 100%: Igual que anterior con la diferencia que se representa a partir del 100%.
Diseno: Tipo de Relleno de las formas seleccionadas en la opcién Estilo.
e Sdlido
e Transparente
e Horizontal
e Vertical
¢ Diagonal Atras
e Diagonal Adelante
e Cruzado
¢ Diagonal Cruzado
Posicidon Leyenda: Indica el lugar donde desea posicionar la leyenda del grafico.
e Sin Leyenda
e Arriba
e Abajo
e Derecha
e |zquierda
Tipo de Marca: Etiquetas de valores representados en cada barra, por defecto no son mostradas, en caso
contrario seleccione de las siguientes opciones.
e No incluir marcas
Valor
Porcentaje
Etiqueta
Etiqueta y Porcentaje
Etiqueta y Valor
Total

Consultor de Adiestramiento: José Garcia 0414-5209405



e Porcentaje y Total
o Etiqueta, Porcentaje
e Eje X
Tipo de Punto: Solo Disponible para graficos donde se representen los valores con puntos.
Rectangulo
Circulo
Triangulo
Triangulo Invertido
Cruz
Equis
Estrella

Paso a Paso

1. En la ventana de Configuracién de Valores, seleccione los mismos segun las necesidades.

2. Haga click en el botén Ejecutar para mostrar el Grafico, en caso contrario presione Cancelar o ESC para
Cancelar.

3. En la ventana siguiente se muestra el grafico en la parte superior y en inferior la barra de herramientas antes
descrita, realice los cambios necesarios hasta lograr los objetivos deseados.

4. Si los valores representados no son los esperados puede cerrar la ventana haciendo click en el botén cerrar en
la esquina superior derecha. Luego vuelva al paso 1.

5. Para terminar hay dos opciones: Guardar o Imprimir el grafico realizado, se recomienda utilizar la primera
opcioén para usarlo en reportes mas elaborados en cualquier procesador de texto.
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Plan de Cuentas - Ment Detalle - Movimientos: Nos permite obtener los movimientos 6 mayor analitico de una
cuenta especifica.

[*/Plan de Cuentas

Archivo BEZE]E
| e ‘ Presupuesto de Cuenta por periodos
L | Saldos
I: animientos- : 4
Codios  saldas de Terceras 2 actividad ||fversion ']
Descrij  Saldos de Centros de Casto RES |

)| Reporte de Mayor Analitico

Rango de Desde Cusnta |: 1121 |%¢l | anco Mercantl Crta, Che 1 0E9-26794-F I
Fechas Hasta Cuenta [1.1.12721 || [Barico Merzantl Cta, Cte. 1059-267345 |
bl I Mostrar detalle del movimisnto SeellsiicEr
Posibilidad de e |31 7500 __lj-.ﬂl [w Mostrar plan de cuentas en ceno [0 de Incluir
Visualizar el [ Inchuir terceros Terceros.
Reporte Feporte ajustada x inflacidn Posibilidad
Ajustado x de
. i
< Inflacion. ) Prelirinar ‘ é |mpreszora ‘ ’ﬁ Exportar \{\ Exportar.
3U02004 331
202004 7
302004 7 D0 Tee 125 HERMANDES HUBIS, P e 27 6,07
30004 7 0156129 MEJIAS ANELI 293082.43 409.968.55
FUDU2004 7 00196125 IMFANTE 2128408 63504263
FUDU2004 7 O0196-126  BALZA MARIA 13072298 TEEEES, 11
FUDU2004 7 00156127 IMFANTE 17870328 095.368,30
302004 7 0156123 MEJIAS AMELK 180 792,08 1.108.160,47
FUDUR004 7 00196120 VILLEGA ERMA M crY=cr i) 133000760
FUDU2004 7 00196430 WESSORI JUGEFSYS 05020,12 15813681
302004 7 0156131 GONZALEZ DEL 20 7441,75 1783.575,56
302004 7 0156132 GIVENEZ JOSE 296 792,50 203067155
3012004 7 O0156133 M RCAND PEDRO 254.336,03 2 285008,43
30004 7 001561134 CHAPARR O THALS vyt 2 587 443,10
30004 7 00156135 TESORERLA 24835002, 23 27 7254133
FUDU2004 7 O01E61365  BALZA MARIA 17870328 27351 24461
FUDU2004 7 00156437 IMFANTE 2008408 27 850 32560
30004 7 0156133 MEJIAS AMELI 168 202,08 27 TR BT
Consultor de Ad ztmieoa 7 00155120 WEZA MARBELY'S 152 A60.A0 27 500 181 57 Pag. 83
302004 7 D156 BALZA MARL o 1200 28796311.99
30004 7 01564492 INFANTE BB ETT. AT 202285206
FUDU2004 7 00196145 MORA MIGUEL 57179464 20204 53,80
FUDUR004 7 00196144 GIVENEZ JOSE 157 804,21 30,052 437,81
FUDU2004 7 00196496 WESSORI JUGEFSYS 127 B57. 17 30,180 094,08
302004 7 00156146 CHAPARR O THALS 142 755,06 30,322 550,04
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Exportar: Exportar el reporte en los formatos: ASCII, Documento, Excel, HTML y a2Visor.

Tipo
(*" Ascii Nombre del archivo destino:
" Documento
S [Reporte de Mayor Analitico |
" Html

| " aVisor Aceplar | x Cancelal!
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Plan de Cuentas - Menu Detalle - Saldo de Terceros:

1-' Plan de Cuentas

archivo BEEEE
[ 6 4  Presupuesto de Cuenta por periodos
L= Saldos L
o |: Mowirmientos - ] J
Codigt  saldos de Terceros P = actividad [Inversidn .,J
Descrii Saldos de Centros de Costo IRES |
|| Saldos de Terceros |T||E||z|
| Cadign | Descripoion | Saldo Inicial | Saldo Actual
10062512 GOMZALEZ NELSOM 0,00 27363627 A
HERMAMDEZ JOSE m -
10196500 MILITZA SIFUENTES 0,00 43591176
10941091 BASTARDO YAMETH 0,00 0,00
11686271 VELASGUEZ CARLOS 0,00 87058000
12014548 BLANCO MAMUEL 0.00 000 =
12268060 RAFAEL WELASOQUES 0,00 1.000.000,00
12630330 CUIMNTANA MILALEY 0,00 0,00
13007333 WILLEGA ERMaM 000 0,00
13030882 RODRIGUEZ LISMaRY 0.00 0.00
13064503 DOUGLAS WINKY 0.00 noa—
13658667 FRIETO YOLANDA, 0,00 0,00
14933298 GARCIA JORBY 0,00 1.351.001 .56
15086513 FI¥ERD JESUS 0,00 0,00
16487008 MARLA MU¥0Z 0,00 200.000,00
16571300 MaVARRO DORIS 0.00 41.300,00
4314938 MARGUEZ JULIO 0,00 0,00 %

0.00 9.572.286.92

Codign [100B3289 | &| HERNANDEZ JOSE

Saldo: [0.00 |

ﬁ e luir

k] Salir ]

Opcién Detalle saldos de Terceros: Al seleccionar el tercero y oprimir el botén denominado detalle obtendremos
los saldos por tercero:
e Periodo
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Saldo Inicial

Débitos

Créditos

Diferencia en el debe y el haber
Saldo Actual

P Saldos de Cuentas Plan de Cuentas

= e siie | 144 I tostrar Saldas :
Descripcidn: | E [ I |Sa|dos Histdricos - I

| Periodo | Salda Inicial | Déitos | Crédias | Diferencia S alda Actual
2004-M 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
2004-02 0,00 800.000,00 0,00 500.000,00 800.000,00
2004-03 800.000,00 000 200.000,00 -200.000,00 E00.000,00
2004-04 E00.000,00 100.000,00 200.000,00 -F00.000,00 -100.000,00
2004-05 -100.000,00 0.00 0,00 000 -100.000.00
2004-08 -100.000,00 0.0o0 0.00 0.00 -100.000,00
2004-07 -100.000,00 300.000,00 0,00 300.000,00 200.000,00
2004-03 200.000,00 B71.874 .32 200.000,00 471.874.32 E71.874,32
2004-09 E71.874,32 0.00 100.000,00 -100.000,00 571.874,32
2004-10 571.874.32 0.0o0 0.00 000 571.874.32
2004-11 B71.874.32 0.00 0.00 0.00 571.874.32
200412 71.874,32 000 0,00 000 571.874,32
Totales 1.871.874.32 1.300_000.00

s Gréficos Aceptar |

Posibilidad de elaborar graficos por terceros:

#/1.1.14.143 CxC Empleados MILITZA SIFUENTES (Saldos Histdricos)

Tipo de Grafico  Titulos  Yarios
Saldo Actual
B 0 2004-01
I 0 200402
s 400.000 - [ 0 2004-03
2 300000 M 0 200404
{2 Chopnis
= 100.000 -4 o
] B 0 2004-07
i - - - - - I 640838 24 2004-05
T 2 g z 4 2 b5 T o = o I 43591176 2004-09
g' g g g g g' E.;' g' g E'i- B}- M 435911 ,76 2004-10
B s e R it
1414 143 CxC Empleadas MLITZA SIFUENTES (Saldos Histdricos) — -
Ezcala 1:1
T 1 Propiedades 3D
Estilo: Rectangulo vi L Zoorm F'_Ji
i i i : =, ~ - T
Distribucion %D - :{] ooy '—J_
Dizefio : |5 dlido w | Colores [v Elavatidn - |—J_
o Zoom Texto: W
Fazicidn Leyenda : Derecha i e T
; Za— Ortaganal v Perspectiva
Tipo de Marca:  |Mo inclur marcas -
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Plan de Cuenta - Menu Detalle - Saldos de Centros de Costo:

:'.-’?r:Plan de Cuentas

Archivo FEEEE

6 ‘ Presupuesto de Cuenta por periodos E |

LT | Saldos
= I: Mavimientos ~
Codiog  saldas de Terceros actividad |Inversion "i

Dm,:,i‘E Saldos de Centros de Cnsto_ JRES |

| Desari | Salda Inicial
01001120 C*C PETROBRAS 0,00 -53.456.947.20
m.oo120 C*C PEREZ COMPANC 0,00 70.145.075,20
0.00 0.00
Cédign |01.001110 |55’i C=C PEREZ COMPANC
Saldo: [0.00 |
ﬁlncluir ] -1 Detalle ] #Elﬁalir ]
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%/ Saldos de Cuentas Plan de Cuentas

Cadigo Cuenta |" 113744 Mostrar Saldos ;
Drescripoidn: | ‘C PETROERA | |Saldus Hizstancos vl
;:._F'@!_io.do_ | Saldo Inicial [ Diébitas | Crédios | Diterencia | Saldo Acual .
2004-0r1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2004-02 0.00 0.00 0.00 0,00 0.00
2004-03 0.00 0,00 16.683.128.00 -16.688.128.00 -16.688.128.00
2004-04 -16.688.128.00 0,00 0,00 0,00 -16.688.128.00
2004-05 -16.688.128.00 0.00 0,00 0,00 -16.688.128.00
2004-06 -16.688.128.00 0,00 0.0o 0.00 -16.688.128.00
2004-07 -16.688.128.00 0,00 0,00 0,00 -16.688.128.00
2004-08 -16.688.128.00 0.00 0.00 0,00 -16.688.128.00
2004-09 -16.688.128.00 0,00 0.0o 0.00 -16.688.128.00
2004-10 -16.688.128.00 0,00 0.00 0,00 -16.685.128.00
2004-11 -16.688.128.00 0.00 0,00 0,00 -16.688.128.00
| 200412 -16.688.128.00 0,00 0.00 0,00 -16.688.128.00
Tatales 0.00 16.688.128.00
'i Grahcos ] Aceptar |

Graficos para los saldos de Centro de Costo:

#1.1.13.144 C*C PETROBRAS C*C PEREZ COMPANC (Saldos Histéricos)

Tipo de Grafico Titulos Warios

Posicién Leyenda : |Derecha v |
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Saldo Actual
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a EXpRETE B -16.688.128 2004-07
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Propiedades 3D
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Menu Mantenimiento - Centros de Costo:

Los centros de costos se definen como una unidad o grupo de unidades que se caracterizan por acumular
Unicamente costos. Sirven para controlar las inversiones, costos y gastos que pueden generar las unidades de la
empresa.

% Médulo Contahilidad - EMPRESA DE DEMOS

Martenimiento  Transacciones  Informes  Sistema

Seleccidn de Empresas % @
Empresas
Plan de Cuentas Plan de cuentas  Centros de cost.

Centros de s

Activos Fijos +

Terceros
Dacurnentos
fndices Financieros
Monedas

IR

Salir

En esta opcion se incluyen, modifican o se puede visualizar la informacion de los centros de costos. Un centro de
costos es una unidad o grupo de unidades que se caracterizan por acumular Unicamente costos y gastos.

Nota: No es posible eliminar un centro de costo que esté asignado a alguna cuenta contable.

El manejo de Centros de Costos posee como objetivo fundamental cubrir en forma integral las necesidades de
informacion del ente en lo que hace a la actividad de producciéon de bienes y servicios, vinculando los recursos
utilizados con los productos obtenidos.

Entre los objetivos y funciones de la determinacion de costos, encontramos los siguientes:
¢ Facilitar la toma de decisiones.
e Controlar la eficiencia de las operaciones.
e Contribuir a planeamiento, control y gestion de la empresa.

En esta opcidn se incluyen, modifican 6 se puede visualizar la informacion de los centros de costos.

‘% Centros de Costo

archivo  Detalle

RN ENES I=0E

| g

Codigo | 0011710 I
D ezcnpoion I
Centra de Costo v
Consultor de Adiestrd Pag. 89
Maneja presupuesta r [v Aictivo

\MODIFICAR | 285 Registros.




Esta opcién le permite crear nuevos centros de costo asi como buscar, modificar y eliminar los datos de los
centros de costo que ya estan registrados, haciendo uso de la barra de herramientas.

Los centros de costo al igual que las cuentas de gasto permiten clasificar los asientos contables para efectos de su
analisis. Cada cuenta contable que se crea en el sistema puede tener asociado un centro de costo.

Mediante los centros de costos se pueden obtener resultados extracontables extraidos directamente desde los
movimientos registrados en el sistema. Cada centro de costos debe relacionarse como una subcuenta a un nivel
auxiliar, asociada directamente con una o varias cuentas contables que acepten movimientos. Puede crear un
centro de costo por sucursales o por departamentos de la empresa.

No es posible eliminar un centro de costo que esté asignado a alguna cuenta contable.

La presentacion de los centros de costo es de una forma arbolar (al igual que el plan de cuentas), ya que de esta
forma podra hacerse un desglose mas exacto de los mismos. Permitiendo asi la generaciéon de balances con
centros de costos y cuentas.

Los centros de costo al igual que las cuentas contables pueden dividirse en niveles:

Codigos Centros de Costos: Tiene un maximo de 15 caracteres (Incluyendo los separadores) de formato libre y
se refiere al codigo del centro de costos de acuerdo a los siguientes aspectos:
a. Los codigos deben ser creados de manera jerarquica y estructurada basandose en Principios de
Contabilidad generalmente aceptados.

b. La deteccién de niveles o cuentas de grupo se efectua de manera automatica. De esta forma el usuario
sera advertido a través de un mensaje cuando intente registrar un asiento.

Ejemplo para un Centro de Costo de Utilizando la Mascara 99-99-999 (nueve digitos):
01 Transporte -> Grupo
01 Camiones -> Grupo
001 Camioén uno-> Movimiento
002 Camidn dos
003 Camiodn tres
004 Camion cuatro

c. La cantidad de niveles esta limitada segun la capacidad de digitos de los centros de costo. Los digitos
para los niveles pueden ser distintos, se recomienda que se mantenga una estructura uniforme.

d. Al introducir el cédigo, se verifica que el nivel anterior no posea movimientos. Ademas se verifica que la
cuenta de movimientos no posea subgrupos.

e. Si el centro de costo introducido ya existe, el sistema emitira el mensaje correspondiente.

Consultor de Adiestramiento: José Garcia 0414-5209405
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Centros de Costo - Boton Detalle:

%] Centros de Costo

archive NE]

i 6_ : Saldos

o SR .

T Movimientos

] [ 1

Cddiga

Dezcripcidn

Centro de Costo v

Mareja presupuesta r v Actvo

| MODIFICAR

Saldos:

1’ Saldos de Centros de Costos

_.E!:'.'?_’f'_l?.
£.1.11.111
6111112

Cuenta I

| Salda Inicial

taio /u,nn

Saldo
Inicial

0.00

Cuenta [51.11.111 || Sueldos y Salario

Saldo: [0.00 |

& Incluir ] L,'Qetalle] we] Salir ]

| 285 Fiegistros.

1,015 000,00

I

Saldo
Actual

1.495.000.00
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Detalle de los Saldos de un Centro de Costo:

[ Saldos de Cuentas Plan de Cuentas

Cddiga Cuerta |: I tostrar Saldos
Descripcidn: | eldos y Talano I | v I
[Perfodo | Saldo Inicial | Débitos | Créditos | Diferencia | Salda Actual
2004-01 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
200402 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
200403 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
200404 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00
200405 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
200405 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00
200407 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
200408 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
200409 0,00 480.000,00 0,00 480.000,00 430.000,00
200410 480.000,00 0,00 0,00 0,00 430.000,00
2004-11 430.000,00 0,00 0,00 0,00 430.000,00
200412 430.000,00 0,00 0,00 0,00 430.000,00
480.000,00 0,00
" Gréficos Aceptar |

Posibilidad de graficar los saldos:

2] 6.1.11.111 Sueldos y Salarios TARBAJO A DESTAJO ALMACEN (Saldos Histéricos) [= |[B][X]

Tipo de Grafico Tituloe  Mariog

Saldo Actual

Tipo de Marca:  |Moincluir marcas -

M 0 2004-01
I 0 2004-02
[ 0 2004-03
M 0 2004-04
[ 02004-05
[ 0 2004-06
M 0 2004-07
M 0 2004-03
o B 450 000 2004-09
z M 450.000 2004-10
= [ 430,000 2004-11
£1.11111 Susios y Salarios TARBAJO & DESTAJD ALMACEN (Seldos Histdricos) Lo 00 200412
Ezcala 1:1
i Propiedades 30
Estilo - Fectangulo vI D v Zoom : e J—
Distribucign |2 2 | . ::j S p—
Dizefio : [Sadlido | Colores v Elevaciin J_
- Zoom Texto: v
Posicitn Leyenda:  [Derecha = p o
Pitagicis) ) erspectiva ; J—
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Detalle Movimientos (Reporte para los centros de costos):

Desde - Hasta

Centro de
Costo

Desde - Hasta
Cuenta

]

Desde - Hasta
Fecha

)

Reportes de Centros de Costo

Ver Movimientos por:
Centro de Costo 6
por Cuenta

Deszde Centro C. | I%?| | I
Hasta Centro C. | I%?| | I
Dezde Cuenta | I%’| | I
" Hasta Cuenta | I%’| | I
Desde Fecha  |01/01/2004 1 [ Dreend Ordenado por:
 CodigondeCC. . 1 . ..,
T asta Fecha [31/12/2004 1 Cddigo 6 Descripcion
" Descripeidn de C.C. del Centro de Costos
S —
[Preferenciaz] [Movimientoz]
B {+ “er Mov. por Centro de Costo
[ Reporte Detallado ™~ Wer Mov. por Cuenta
@ Ereliminar | \g, Imprezora ‘ ﬂ Salir | ~

Pantalla 6 por Impresora

N ——

Posibilidad de Visualizar por I

Reporte de Movimientos de Centro de Costo:

Codigo

6.1.11.111

6.1.11.112

Centros de Costo: 00.003880

TOTAL

Centros de Costo (Movimientos)

Codigo Desde 00.003880 Hasta 00.003880
Cuentas Desde 1 Hasta 8

Fecha Desde 01/01/2004 Hasta 3171272004

Descripcion

Sueldos vy Salarios

Trabajo For Destajo

Total de TARBAJD A DESTAJD ALMACEN

TARBAJC A DESTAJD ALMACEN

Ejercicio Actual
Desde: 01/01/2004
Hasta: 317122004

Dehitos Créeditos Saldo
480.000,00 0,00 480.000,00
1.015.000,00 0,00 1.015.000,00
1.495.000,00 0,00 1.495.000,00
1.495.000,00 0,00 1.495.000,00
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Reporte de Movimiento de Centro de Costo Detallado:

Cuentas Desde 1 Hasta 9

Fecha  MN° Caomp.

Centros de Costo: 00.003880
B.1.11.111

TOTAL

Centros de Costo (Movimientoes) [Detallado]
Codigo Desde 00.003880 Hasta 00.003880

Fecha Desde 01/01/2004 Hasta 31/12/2004

Ref. Doc. Descripcion Mov.

TARBAJO A DESTAID ALMACEN

Sueldosy Salarios

Voo 147 223053 ARZOLAY JOSE ANGEL
0o 117 ZEZIR0A3- ARGUELLO YORFRE
240904 117 2817520053 JOSE ARZOLAY
240004 117 2B1761M05%  YORFRE ARGUELLD

61.11.112 Trabajo Por Destajo
0z07/04 84 44142/1068 YORFRE ROMERD,v JOSE ANGEL
22/07/04 89 442001069 JOSE ANZOLAY
22/07/04 80 4478001068  YORFRE ROMERD
IWOTIO4 8z 2305/053-  ARZOLAY JOSE
avoFod oz 23106/053-  ARGUELLO YORFRE
120804 106 23141/053-  ARGUELLO YORFRE
1202004 106 2343053-  JOSE ARZOLAY
260804 104 9431511068 ALZOLAY JOSE
2E0S04 104 042191068 AR GUELLO YORFRE

Total de TARBAJO A DESTAJD ALMACEN

Dehitos

480.000,00

120.000,00
120.000,00
120.000,00
120.000,00
1.015.000,00

200.000,00
50.000,00
45.000,00

120.000,00

120.000,00

120.000,00

120.000,00

120.000,00

120.000,00

Creditos

Ejercicio Actual
Desde: 01/01/2004
Hasta: 3171202004

Saldo

0,00 480,000, 00

0,00 1.015.000,00

1.485.000,00

0,00 1.495.000,00

1.495.000,00

0,00 1.495.000,00
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Menu Mantenimiento — Activos Fijos:
El activo fijo esta formado por todos los bienes de la empresa que cumple con las siguientes caracteristicas:

% Médulo Contahilidad - EMPRESA DE DEMOS

Martenimiento  Transacciones  Informes  Sistema

Seleccidn de Empresas % @
Ernpresas .
Plan de cuentas  Centros de cos

Plan de Cuentas

entros de Cosko

Tipos
Terceros Activas
Documentos Garupos
indices Financieros Libicacion
Monedas
IPC
Salir

1)Son propiedades de la empresa.

2)Son de naturaleza permanente.

3)Estan destinados para el uso y no para la venta.
4)Tienen cierto valor considerable.

Se manejan los Activos Fijos desde tres aspectos:
1)Las Desincorporaciones: mediante las cuales se indica al sistema que el Activo Fijo se dejara de utilizar. Hay
que tener en cuenta que estas desincorporaciones inciden sobre las depreciaciones de los Activos Fijos.
2)Las Ubicaciones: a través de esta opcion se puede mantener un mayor control sobre los activos de la
empresa, ya que en ella se registra la ubicacion fisica en la cual se encuentra, y
3)Las Depreciaciones: que representan la distribucién del costo del Activo Fijo a través de toda su vida util.

Los Tipos de Activos Fijos es una clasificacién segun una tipologia definida por el usuario. Ejemplo: Edificaciones,
Terrenos, entre otros.

Consultor de Adiestramiento: José Garcia 0414-5209405
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Tipos de Activos Fijos:

'%.|Médulo Contabilidad - EMPRESA DE DEMOS

!Mantenimientn Trangacciones  |nformes  Sigtema

Seleccion de Empresas % B
Ernpresas

Flan de cucrtas Centros de cos

Plan de Cuentas

entros de Cosko

Tipos
Terceros Activas
Documentos Garupos
indices Financieros Libicacion
Monedas
IPC
Salir

. Tipos [Z] Iz]

Archivo Otros
e2>2XAZaH | -1 |
I 7|

Cédigo :I Sujeto a depreciacion v
Descripcidn AUTOS, CAMIONETAS Y CAMPEROS I
Centros de Costo | Transporte |d&|
Cuentas Asociadas

Gastos de depreciacién (5.6.01.00008 " EPI N VI . |@I
Depreciacién acum.  (1.202.00008 || ||
Cuenta Real Activo:  (1.201.00008  |[VEHICLI ||

Ajustes x Inflacién

Correccién Monetaria : I4-7-U1-UUUTZ " EA, 3 NFLACION I@‘
Correccién Depreciacién [4.7.01.00012 | G [ NFLACION |@|
| Cuentas aplicables a todos los activos v Activo [v

MODIFICAR 2 Reqistros.
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Cdédigo: codigo alfanumérico del tipo de activo fijo. Es un correlativo, tiene como maxima cantidad de caracteres
los predefinidos en la opcion de Titulos y Correlativos y se puede rellenar de ceros.
Descripcion: Nombre o descripcion de la clasificacion.
La casilla de verificacion "Sujeto a depreciaciéon” se activa o desactiva de acuerdo al tipo de activo. Si no va a ser
depreciado, debe desmarcarla.
Centro de Costo: asociado al tipo de activo. Debe seleccionarlo.
Cuentas Asociadas se selecciona las cuentas contables en las cuales se registraran los movimientos contables.
Se selecciona presionando el botén en la parte derecha del campo.
e Cuenta Real Activo: cuenta contable real de movimiento que le pertenece al activo que se desea registrar.
e Gastos de Depreciacion: cuenta contable de gasto que le pertenece al activo que se desea registrar.
¢ Depreciacion acumulada: cuenta contable real donde se registran las valuaciones reales del activo fijo.
Cuentas aplicables a todos los activos: si lo activa, se asignan las cuentas anteriores a todos los activos del
mismo tipo.
Activo: estatus del tipo de activo fijo.
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Creacion de Activos Fijos:

% Médulo Contabilidad - EMPRESA DE DEMOS

Martenimienta  Tranzacciones  [nformes  Sisterna

Seleccion de Empresas @ @
Erpresas
Plan de cucntaz  Centros de cos

Plan de Cuentas

Centros de Costo

Tipos
Terceros Ackivos
Dacumentos Grupos
fndices Financieros Ibicacion
Monedas
IPC
Salir

Los activos son los recursos o propiedades de la empresa o ente econémico.
Cuando se ingresa un activo, se muestran en esta forma tres paginas:
e Datos Generales
e Especificaciones
e Clasificacion y Cuentas Asociadas
Al momento de modificar o visualizar un activo ya incluido, ademas de las paginas anteriores, en la forma se
muestra la pagina
e Datos de Depreciacion

%] Activos E“ilrzl

Archiva  Otros

€>2xXqza0 1

| |
Cédigo [oooo0t ] Tipos [BITOS, CAMIONETAS Y CAMPERDS ||
Descrpoidn Mtz 20 |
s o

Fecha adquisicion 16/01/2005 g

Yalor unitario adg.  [14.000.000,00 Cantidad |:| Tatal 14.000.000.00

Fecha incorporacion  [16/01/2005 L Walor activo [aplicando factor de cambio] 14.000.000.00

Degincorporaciones
Fecha Uk Desinc. Cantidad T atal Acum.

Depreciacion Acumulada

iabl v Ach v licar &justes » Inflacio v
Consultor de Adie epreciable \ \ chivo icar Ajustes » Inflacian Pag. 98
p -

Datos Generales | Especificaciones ‘ Clasificacion y cuentas asociadas J D'atos de Depreciacion J

|MODIFICAR 2 Reqistroz.
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Activos Fijos- Datos Generales:

.| Activos E] m @

Archivo  Otros

€IXATA 4

Cédigo [oooooi | Tipos [BUTOS, CAMIONETAS Y CAMPERDS _ |éy|
Descripcion Matiz Azul I
s Moddl

Fecha adquisicién  [16/01/2005 1]

Valor unitario adq.  [14.000.000,00 Cantidad [ ] Total 14.000.000,00

Fecha incorporacién  |16/01/2005 2] Walor activo (aplicando factor de cambio) 14.000.000,00

Desincorporaciones
Fecha Ult. Desinc. Cantidad Total Acum.
Depreciacion Acumulada
Depreciable v Activo v Aplicar Ajustes % Inflacion v

Datos Generales ! Especificaciones I Clasificacion y cuentas asociadas I Datos de Depreciacidn I

MODIFICAR 2 Registros.

Cédigo: coédigo alfanumérico del activo. Es un correlativo, tiene como maxima cantidad de caracteres los
predefinidos en la opcidn de Titulos y Correlativos y se puede rellenar de ceros.

Tipo: Seleccione un tipo de activo presionando el botén.

Descripcion: Nombre del activo. Es un campo alfanumérico de un maximo de 40 caracteres.

Marca: Para activos que se puedan clasificar por otro campo. Muy especialmente en el caso de vehiculos.
Modelo: Para especificar a mas detalle informacion acerca del activo. Muy especialmente en el caso de vehiculos.
Fecha adquisicion: fecha de compra del activo.

Valor unitario adqu.: Valor de una unidad del activo.

Cantidad: numero o cantidad de activos adquiridos.

Total: muestra el producto de la cantidad x valor unitario adq.

Fecha incorporacién: fecha de incorporacién del activo a la empresa.

Valor activo (aplicando factor de cambio): muestra en moneda nacional el valor total de la adquisiciéon del
activo. No aplica en esta version.

Fecha Ult. Desinc: muestra la fecha de la Ultima desincorporacion y la cantidad total acumulada de activos
desincorporados.

Depreciable: Marque esta casilla si el activo se deprecia en el tiempo. Ejemplo: equipos, vehiculos.

Activo: Estado del activo. Cuando se inactiva no se puede incluir movimientos.
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Opcién Otros: Se puede buscar, insertar, modificar y eliminar Grupos, Ubicacién y Tipos de Activos.

Archivo | Otros

: 6 ' Erbl-ilfacul:sién i @ H "l
I: Tipos |

- |

Cédiga Tipos [BUTOS, CAMIONETAS ¥ CAMPERDS ||

Descripcion I

s B ] oo [imE |
Fecha adquisicidn 1640 /2005 iE|

Activos Fijos - Opcion Otros- Posibilidad de Crear y Asignar Grupos al Activo Fijo: Esta opcion se utiliza
para clasificar activos fijos segun las areas fisicas donde estén ubicados los activos. Muestra la siguiente pantalla:

Archivo

€IXASaR -8

Codgo [poooor ]
Descripcidn GRUPO GEERAL DE ACTIVOS
Descripcién Detallada

Activo v

MODIFICAR 1 Registros.

Cédigo: cddigo alfanumérico del grupo de activos. Es un correlativo, tiene como maxima cantidad de caracteres
los predefinidos en la opcion de Titulos y Correlativos y se puede rellenar de ceros.
Descripciéon: nombre del grupo.

Descripcion Detallada: detalles sobre el grupo de activos.
Activo: Estado del grupo. Cuando se inactiva no se puede incluir movimientos.

Consultor de Adiestramiento: José Garcia 0414-5209405 Pag. 100



Manual de Usuario - a2 Contabilidad - Version 4.01

Activos Fijos — Opcién Otros - Ubicacion del Activo: Esta opcion sirve para zonificar los activos fijos. Muestra
los siguientes campos:

% Ubicacién E]_ E]

Archivo
€2XA=T0  -E
I [

codgo [ ]

Descripcién IUBIEAEICIN GEMERAL DE ACTIVOS I
Responsable |Jose Gonzalez |
Direccién  [Calle 72 con Ave 10, |
Ciudad [Maracaibo

Activo v
Teléfonos  [0261-7841414) |

MODIFICAR 1 Reaistros.

Cédigo: codificacion de la ubicacién o zona geografica. Es un correlativo, tiene como maxima cantidad de
caracteres los predefinidos en la opcién de Titulos y Correlativos y se puede rellenar de ceros.

Descripcion: nombre de la zona.

Responsable: persona o ente responsabilizado por el activo.

Direccién: Direccion exacta del activo.

Ciudad: nombre de la ciudad donde esta ubicado el activo.

Teléfonos: numeros telefénicos del activo.

Activo: Estado de la ubicacion de los activos. Cuando se inactiva no se puede incluir activos.
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Activos Fijos — Especificaciones:

*r' Activos

Archivo  Okros

€IXAFER -8

Cadigo
Descripcian

[Ezpecificacio
Seriales

Proveedor(es)

técnicas

Situacian

Especificaciones

[atos Generale

[ooaao ] Tipos [AUTOS, CAMIONETAS Y CAMPERDS ||
[Matiz zul |

=

SEERE4344444

N

; Espesificaciones

Clazificacion y cushtas azociadasz | Datos de Depreciacidn

MODIFICAR 2 Reqiztroz.

Seriales: Campo memo de 64 KB para incluir los seriales de acuerdo a la cantidad de activos.
Proveedores: campo memo para especificar empresas o personas naturales o juridicas que proveen o venden un

activo a la empresa.
Especificaciones técnicas:

campo memo para especificaciones detalladas del activo. En algunos casos son

instrucciones o caracteristicas de equipos.
Situacién: campo memo para el estado general del activo. Ejemplo: buen estado, deteriorado, entre otros.
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Activos Fijos — Clasificacion y cuentas asociadas:

(% Activos =13

Archivo  Obros

€IXAFTAH -

Cédigo [ooooot ] Tipos [AUTOS. CAMIONETAS ¥ CAMPERDS | é|
Descripcidn [ atiz Azl I

[Clazificacian y Ubicacidn]

Grupos [GRUPO GEERAL DE ACTIVOS ||
Ubicacidn |UBID—\CIGN GEMERAL DE ACTIVOS |%,|
Centroz de Caosto |Transpc-rte |@|

[Cuentaz Azociadas]

Cuenta Real Activos :|1 .2.01.0000.8 || |@,|
Gastos Depreciacidn |5.B.EI'I.DDEID.8 || |@|
Deprec. Acumulada [1.2.02.0000.8 I %]

N

Clasificacion p cuentas asociadas | pstos de Dlepreciacion

Datoz Generales | Especificaciones

MODIFICAR 2 Registros.

Grupo: Seleccione el grupo al cual pertenece la cuenta del activo, presionando el botén.

Ubicacioén: para seleccionar la localizacion geografica. Presione el botén.

Centro de Costo: Seleccione el centro de costo al cual pertenece la cuenta del activo, presionando el botén.
Cuentas asociadas: para seleccionar las cuentas contables donde se registraran los movimientos.

Gastos depreciacion: cuenta de gasto.

Depreciacion acumulada: cuenta contable real donde se registran las valuaciones reales del activo fijo.
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Activos Fijos — Datos de Depreciacion: Recuerde que la depreciacion representa la pérdida del valor efectivo,
que no puede ser repuesto por el mantenimiento rutinario, a consecuencia del desgaste, deterioro, avances
técnicos y cambios en la demanda.

1' Activos

Archivo  Ctros

€>IXAzTH -8

Horio [pooomn ] Tipos [BUTOS, CAMIONETAS ¥ CAMPERDS ||
Descripion [Matiz &zul I
Fecha inicio depreciacion  |16/01/2005 g ida ol afioz meses El

Fecha depreciacidn inicial |28/02/2005 i Monto depreciacidn inicial  [116.666,67
Fecha dlima depreciacion | 30/06/2005 L tonta Glima depreciacidn | 116.666.67

Mezes depreciados Depreciacion menszual fja  116.666.67
Meses por depreciar 115 Método: Linea Hecta Perjodo: Mensual

‘Walores de Salvamento

Al RS R LS ‘Walor de salvamento [unitario)
Depreciacidn acumulada 583.333.35

‘alor en libroz 13.416.666.65

Walor de salvamenta [tatal) 0,00

Ajustes « Inflacion :

Costo Ajustado Activo 0,00

- Becaloular Fanta Depreciaci! 0,00
Datos Generales Especificaciones] Clasificacion y cusntas asociadas  08tos d& Depreciacidn

MODIFICAR 2 Registos.

Fecha inicio depreciacion: fecha a partir de la cual se va a depreciar el activo.

Vida util: para introducir o visualizar la duracion apreciativa de vida de servicio en afios y meses.

Fecha depreciacién inicial: fecha de la primera depreciacion.

Monto depreciacion inicial: monto de la primera depreciacion.

Fecha ultima depreciacion: fecha del ultimo calculo de depreciacion aplicado al activo.

Monto ultima depreciacion: monto del ultimo calculo de depreciacion aplicado al activo.

Meses depreciados: cantidad de meses que se ha depreciado el activo, totalizados desde la fecha de
incorporacion al sistema hasta la fecha de la Ultima depreciacion acumulada.

Depreciacion mensual fija: tasa de depreciacion aplicada todos los meses de manera invariable.

Meses por depreciar: muestra la cantidad de meses de vida util que todavia le resta al activo, basado en la fecha
inicial y el tiempo total de vida util.

Valor total adquisicion: muestra el monto total de los activos incluidos.

Depreciacion acumulada: monto acumulado de que se le ha disminuido al activo desde la fecha de incorporacién
hasta la fecha del ultimo calculo de depreciacién.

Valor en libros: muestra el valor total asentado en los libros contables. Se calcula con Valor total de adquisicién -
depreciacion acumulada.

Valor de salvamento (unitario): valor en cual se estima que debe venderse el activo luego que se expira su vida
atil.

Valor de salvamento (total): el total valor de salvamento para todos los activos fijos que esta mostrando la ficha
(activo seleccionado o incluido).
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Método: muestra el método de depreciacion seleccionado para el activo. Recuerde que se selecciona en la ficha
de datos de la Empresa. En esta version solo esta disponible el Método de Linea Recta.
Periodo: muestra el tipo de periodo seleccionado para depreciar un activo.

Activos Fijos — Grupos:
Esta opcidn se utiliza para clasificar activos fijos segun las areas fisicas donde estén ubicados los activos.

% Médulo Contabilidad - EMPRESA DE DEMOS

| Mantenimienta  Tranzacciones  |nformes  Sisterna

Seleccion de Ermpresas % e
Empresas
Plan de cuentaz  Centroz de cos

Plan de Cuentas

Centros de Costo

Tipos
Terceros ackivos
Dacumentos Grupos
fndices Financieros Ibicacian
Monedas
IPC
Salir

Muestra la siguiente pantalla:

Archivo

€>2>XAan -8

Codigo joouos |
Descripcién GRUPO GEERAL DE ACTIVOS

Descripcién Detallada

Activo v

MODIFICAR 1 Registros.

Cédigo: codigo alfanumérico del grupo de activos. Es un correlativo, tiene como maxima cantidad de caracteres
los predefinidos en la opcion de Titulos y Correlativos y se puede rellenar de ceros.

Descripcion: nombre del grupo.

Descripcion Detallada: detalles sobre el grupo de activos.

Activo: Estado del grupo. Cuando se inactiva no se puede incluir movimientos.
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Activos Fijos — Ubicacioén: Esta opcion sirve para zonificar los activos fijos. Muestra los siguientes campos:

% Médulo Contabilidad - EMPRESA DE DEMOS

Mantenimiento  Transacciones  Informes  Sistema

Seleccion de Empresas % e
Empresas
Plan de cucrtaz Centros de cos

Plan de Cuentas

Cenkros de Cosko

Tipos
Terceros Activos
Documenkos Grupos
indices Financieros Ibicacian
Monedas
IPC
Salir

Cédigo: codificacion de la ubicacién o zona geografica. Es un correlativo, tiene como maxima cantidad de
caracteres los predefinidos en la opcion de Titulos y Correlativos y se puede rellenar de ceros.

Descripcion: nombre de la zona.

Responsable: persona o ente responsabilizado por el activo.

Direccion: Direccion exacta del activo.

Ciudad: nombre de la ciudad donde esta ubicado el activo.

Teléfonos: numeros telefénicos del activo.

Activo: Estado de la ubicacion de los activos. Cuando se inactiva no se puede incluir activos.
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Mantenimiento — Terceros: Para incluir todas las empresas 6 personas naturales y juridicas a los cuales se
les adeuda o acredita. Pueden tener relaciéon directa con cualquier cuenta de un plan de cuenta contable, las
cuales se aplican al momento de elaborar comprobantes que involucren minimo dos movimientos a dos cuentas:

% Médulo Contabilidad - GCSVSA 2

Mantenimienta  Transacciones  Informes
Seleccion de Empresas %
Empresas

Plan de cucntaz

Plan de Cuentas

Centros de Costo
ackivos Fijos 4

Documenkos
fndices Financieros
Monedas

IPC

Salir

1.Los terceros se ligan con las cuentas al momento de hacer las transacciones, para realizarlo siga los
siguientes pasos:

2.Las cuentas deben ser de movimiento y debe manejar terceros.

3.En la opcidon Mantenimiento Terceros se introducen los terceros.

Cuando se procesa comprobante, al momento en que a la cuenta se le haga movimiento, automaticamente el
sistema exigira el tercero. En esta version no existe la politica de que si no es incluido el tercero, el comprobante
sera almacenado con pendiente y no actualizara los saldos de los registros.

¥ Terceros

Archivo Detalle

€dIXAEaRn -

I?Z‘I 927 LPH j

Codigo | ] Tipo Cliente ~|
Descripcion SERY.CAUCHOS EL TIGRE

Contacto

Direccidn

Teléfonos

Activo v

|
|
Cudad |
|
I

N.LT.

|
/ |
|
|

R.LF. [v-05991855-5
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Cédigo: cddigo de creacion de la empresa o persona natural o juridica. Es un correlativo, tiene como maxima
cantidad de caracteres los predefinidos en la opcién de Titulos y Correlativos y se puede rellenar de ceros.

Tipo: clasificacion de la empresa, persona natural o juridica. Para introducir un tipo, solo tiene que escribirlo y
presionar la tecla ENTER.

Descripcion: nombre de la empresa o persona natural o juridica.

Contacto: Persona responsable de la empresa, si el tercero es una empresa.

Direccién: Direccién de la empresa o persona natural o juridica.

Ciudad: Ciudad correspondiente a la direccion.

Teléfonos: teléfonos de la persona natural o juridica o teléfonos de contacto con la empresa.

RIF: niumero del registro de informacién fiscal.

NIT: nimero de informacion tributaria.

Activo: Estado del tercero. Cuando se inactiva no puede manejar cuentas.

Listado de Terceros:

’r’ Listado de Terceros

Q .|
Bulsqueda Salir
Buzqueda: ||
Codigo Contacto i‘
100071386 RODRIGUEZ AEDA
10043133 LIRA MUBILA
10044300 ALMARIO CRISTIMA
100E1E77 LIR& CARLOS
10082512 GOMZALEZ HELSOM
10083145 ZUARES MERIDA
10083289 HERMAMDEZ JOSE
10156500 MILITZA SIFUEMTES
10570307 MARTINEZ RAMOMN
10925493 MACHUCA AFRICA
10935746 BalL=a MARIA
10941091 BaSTARDO vAMETH
10941294 RODRIGUEZ JOEL
10973374 GOMZALES RabkiOM
10975184 MARCAMD PEDRO
11633372 FRAMCISCO ACOSTA
T1EEE271 WELASQUES CARLAOS
1172591586 SaMTAMARLA LUIS
12014548 BLAMED MAMNUEL
12014739 PALACIOS TAMIA
12015407 SIFLUEMNTES ROSMERYS
12016725 DavallLLO JOSE
12157344 ROJAS AN
12189116 SILva DELLA
121589873 Co4 REME
12152006 FRIETO &Ma,
12258060 RaFAEL WELASOUES
124797R7R I MPF7 FRIK &

Consultor de Adiestramiento: José Garcia 0414-5209405



Manual de Usuario - a2 Contabilidad - Version 4.01

Crear Terceros desde a2 Herramienta Administrativa Configurable a a2 Contabilidad:

Una de las bondades que ofrece a2 Contabilidad es el manejo de terceros, los cuales pueden ser trasladados
desde Mddulo de sistema de a2 Herramienta Administrativa Configurable cuando estan integrados estas dos
aplicaciones se cuenta con una opcién denominada Crear terceros que le permite de forma automatica de

hacerlo:
Modulo Sistema, a2 Herramienta
Administrativa Configurable
\

ddulo Lsuarios - a2 Softway, C.A.

. Archivo:  Uzuanios . Utlidades del Sisterna  Sucursales  Awuada

T Respaldo de Datos |
Az -
ﬁ & Recuperacion de Datos EA
""h.,d te

Dites Empresa Tuleswe  Mantenimiento de Archivios Reouperacidn | Zalir

Crear hiskdrica de Banca
Crear histarico de seriales

Configurar Cnmprniantes Contables

Creacion de Terceros desde el Modulo de Sistema de a2 Herramienta Administrativa Configurable:

Creacidn de Terceros

~Crear log terceros a partir de -

v Proveedores v
Crear Clientes como Crear Proveedores
Terceros_ en a2 como Terceros en a2
Contabilidad Contabilidad
N

éceptar ‘ ¢E|§a|ir |
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Terceros — Boton Detalle:

|:%| Terceros

archivo | Detalle

. é E Bases y Retenciones h _’.

Mavimientos

I: Saldos de Cuentas i i .

Cadiac il I—I Tipo  Proveedor _ﬂ|
Desc[ipcig’n TERCERO GENER&AL] I

Contacto

Direccian

Ciudad

Teléfonos

Activio v

NLT. |

A.LF. |

" |MODIFICER | 3 Registros.
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Terceros - Boton Detalle - Bases y Retenciones:

1‘ Terceros |:|: E|
Archivo | Detall

I 6 . Bases v
L ®  Mowimientos el 15 — b
= I: Saldos de Cuentas £ i

Cadige el I—I Tipo  Cliente le

Dezcripoian

Retenciones

Contacto

Direccian

|
|
Ciudad |
Teléfonos |

Activo v

-

R.LF. [10062512

|MODIFIC&R | 235 Registos.

Bases y Retenciones de Terceros:

:¥.|Bases y Retenciones de Terceros

oo ]

Descripcién: | ' . k ]

Periodo Bases| % | Saldo % Retenciones |
2004-01 000 0,00 0,00 000 0,00
2004-02 000 000 000 0,00 0,00
2004-03 000 000 0,00 000 0,00
2004-04 000 000 000 0,00 0,00
2004-05 2.116.379,00 100,00 -2.406.447,00 36,88 0,00
2004-06 000 000 -437.568,00 671 0,00
2004-07 000 0,00 000 0,00 0,00
2004-08 000 0,00 0,00 000 0,00
2004-09 000 000 000 0,00 0,00
200410 000 0,00 0,00 000 0,00
2004-11 000 000 -3.681.105,00 5641 0,00
200412 000 0,00 0,00 000 0,00
Totales 2.116.379.00 -6.525.120.00 0.00

Aceptar I
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Terceros — Boton Detalle - Movimientos:

%/ Terceros

Archivo | Detalle

e u Bases v Fetenciones h "l
I: Saldos de Cuentas |
Cédige L ek LI Tipo  Cliente ﬂ|

Dezcripoidn

Contacto | I

Direccion | I

Ciudad |

Teléfonoz | 4

Activio v

M.ILT. |

RLLF. 10062512

MODIFICAR 235 Registros.

Irnprimir +Pagina - Pagina Ihicio
Fecha: 2762005
Hora: 021 pom
Pagina: 1
Terceres (Movimientos)
Tipo: -Todos-
Codigo Desde 10062512 Hasta 1008251 2 Hiercicio Actual
Cuertaz Desde 1 Hasta 7222213 Des de: 01012003
Fecha Desde 010172004 Hasta 3101252004 Hasta: 31122003
Cédigo Descripcion Salda Inicial D éhitos Créditos Salda
Tetceros: 10062512 GOMZIALEZ MELSOM
1114143 CxC BEmpleados 0,00 1461852 80 E50.000,00 51185280
Total de Terceros GOMZIALE Z NELSOM 0,00 1161852 80 F50.00000 51185280
TOTAL 0,00 1161882 20 EA0.000,00 511 862,850
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Terceros — Boton Detalle - Saldos de Cuentas:

|:#| Terceros

archivo | Detalle

6 E Bases v Retenciones

- Mowimienktos

Cadig Tipo  Cliente L”
Descripcidr  |ETLo Moz =R |

|

Saldos de Cuentas

Contacto

Direccion

Ciudad

Teléfonoz I

Activo I

NILT. |

R.LF. 10062512

 [MODIFICAR | 235 Registros.

‘%|Saldos de Terceros

I::u.entq_ ] | Ii)n_asc_rip.ci' ; | Saldo Inicial
CxC Ermpl

0.00 511.852.80

Cuenta | |@'1

Saldo: | | !
ﬁ; | i1 Detalle | tElEaIir \
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Detalle:
:#. Saldos de Cuentas Plan de Cuentas
Cédigo Cuenta ; I Mostrar Saldos :

Perfodo | Saldo Inicial | Débitos | Créditos | Diferencia | Saldo Actual [
2004-01 0,00 200.000,00 100.000,00 100.000,00 100.000,00
2004-02 100.000,00 0,00 100.000,00 -100.000,00 0,00
2004-03 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00
2004-04 0,00 961.852.,80 153.000,00 808.852,80 808.852,80
2004-05 808.852,80 0.00 297.000,00 -297.000,00 511.852,80
2004-06 511.852,80 0,00 0,00 0,00 511.852,80
2004-07 511.852,80 0,00 0,00 0,00 511.852,80
2004-08 511.852,80 0,00 0,00 0,00 511.852,80
2004-09 511.852,80 0,00 0,00 0,00 511.852,80
2004-10 511.852,80 0,00 0.00 0.00 511.852,80
2004-11 511.852,80 0,00 0,00 0,00 511.852,80
200412 511.852,80 0.00 0.00 0,00 511.852,80
Totales 1.161.852.80 650.000.00

® Gréficos I (B Aceptar |
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Terceros - Botéon Detalle — Consolidacion Terceros: Permite la eliminacién de terceros duplicados al consolidar
los movimientos de los mismos a un tercero en especifico. (Médulo de Terceros)

%] Terceros [Z||E|rz|

Archive | Detalle
& EIE
[ |

Codig Consolidacin g :l i Jl

Descripcian | I

Contacta

Direccidn

Ciudad

Teléfonos

MNILT. |

RIF |

235 Regiztroz.

Paso 1: Seleccione "Consolidacién" en el médulo de terceros. Aparecera una lista de los terceros que
poseen movimientos y un combo para seleccionar el tercero al que se le consolidaran los movimientos de
los escogidos en la lista.

Paso 2: Seleccione el tercero al que le va a asignar los movimientos.

Paso 3: Seleccione el o los tercero(s) que seran eliminados al traspasar sus movimientos al tercero
seleccionado anteriormente.

Paso 4: Inicie proceso. Nota: Es irreversible. I

‘T' Consolidacion

Tercero: - |

Todos loz movimientos de los terceros seleccionados en la lista siguiente serdn
trazpazados al seleccionado anteniormente. Seleccione loz terceroz a congolidar;

Cadigo Descripoidn
v 10001386 RODRIGUEZ AED&
v 10043138 LIFA MUBILA
1110044300 ALMARIO CRISTIMA
v 100B1677 LIRA CARLOS
v 10062512 GOMZALEZ MELSOM

ZUSREZ MERIDA,

vl 3 [HEHRMANDES JOSE
10196500 MILITZ4 SIFUEMTES
10570307 MARTINEZ RaMOM
10935493 MACHLCA AFRICA
10939746 Balsh MARLA
10941091 BaSTARDO TAMETH
10341294 RODRIGUEZ JOEL
10373374 GOMZALEZ RAMOM
10975184 MARCAND PEDRO
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Mantenimiento — Documentos: Con la liberacién de la Contabilidad 2.0 y la incorporacion del médulo para la
auditoria de documentos, es necesario configurar los documentos que se manejan en el administrativo. Para ello
existe una nueva opcion en el mddulo de configuracién de comprobantes en el a2Sistema.exe que te permite crear
este enlace.

% Mddulo Contabilidad - Empresa D

Mantenimienta  Transacciones  |nformes 5

Selecrion de Empresas @
Empresas
Plan de Cuentas Il A

Cenkros de Costo
activos Fijos 4
Terceros

indices Financieras
Manedas
P

Salir

%.| Documentos

Se debera configurar los \

documentos que se Al _
o AN [CE T ENET T-1E
administrativo, Ejemplos: -
Facturas (FAC), o - _
Devoluciones (DEV). Asi
como indicar en numero D escripcidn Fal |
fj‘? porrelatlvo con que se i Eociiias
inicia.

Carelativo de Inicio h | | W Activo

MODIFICAR | 2 Registios.
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Cuando la aplicacién a2 Herramienta Administrativa Configurable esta integrada a a2 Contabilidad en el Médulo
Sistema en la opcion Configurar Comprobantes Contables, se debera configurar el nombre que fue registrado en la
opcién documentos para cada transaccion (Inventario, Compras, Ventas, Cuentas por Cobrar, Cuentas por Pagar y
Bancos como lo indican las figuras.

_ Madulo Usuarios - a2 Curso

Archivos  Uzuarioz Utlidades del Sisterna  Sucursales  Apuda

[ = Respaldo de Datos
ﬁ T | Recuperacion de Datos E—H
S - b

| DatesEwpress Tiwlesye|  Mantenimiento de Archivos Recuperacion | Falir

Crear histdrico de Banco
Crear histdrico de seriales

Configurar Comprabantes Contables
Crear berceros

Configuracion de Comprobante Contable

Archivos | auditoria

Cadigo EH Descripcion

Control de Documentos - Configuracion @

Cargos : Carg -

Descargos : |Desc v.
Transferencias : |Transf v.

Ajustes de Existencias :

Inventario | Compras | Ventas | Cuentas x Cobrar | Cuentas % Pagar | Bancos |
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Auditoria de Documentos:
Ahora, mediante esta opcidn, se pueden controlar las transacciones con documentos, evitando el error de introducir

una transaccién mas de una vez. El procedimiento es el siguiente:

Paso 1: Definir los tipos de documentos en la opcién "Documentos” del Menu Mantenimiento y colocar un
correlativo de inicio que sera desde el cual se comienza a evaluar. Este correlativo puede tener 6 no un
prefijo, Ej.: FAT00001, 0000025, etc.

Paso 2: Asignar a una cuenta los documentos haciendo clic en el botdén que se activa chequeando la opcion

Maneja Documentos en el médulo de cuentas. Luego para que esta cuenta sea tomada en cuenta al
momento de la auditoria se debe chequear la opcién Aplicar Auditoria.

% Plan de Cuentas

Archiva  Detalle
€2XA=ZTA 1
| |
Cédigo 1.1 | Tipo de actividad
Descripeign  |CAJA CHICA

[Caracteristicaz]

[w Cuenta de Movimiento [ Mareja Prezupuesto [ Maneja Bazez
st _tdaneis Centn de Costo [ bdaneia F Flect v Maneja Terceros
[vw Maneja Documentos ég [v Aplicar Auditonia [ Aplicar Ajuste » Inflacian

—Lentra de Lostaf

Maneja Documentos:

Documentos
Comp A
Devc

v
Che i
NDB
NCB
Carg
Desc
Transf
Apart
Ajust

[<€

Aceptar ’
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Paso 3: Cuando se introduce un cuenta que maneja documentos en el comprobante este le pedira que
seleccione un tipo de documento, al hacerlo podra ver el formato del mismo. Este formato sera aplicado a la
referencia introducida. Ej.: si coloco el en campo de referencia "2", al seleccionar un tipo de documento se le
aplicara el formato correspondiente, en el caso presentado en el grafico, la referencia cambiara a

"CN000000002".

e

01/01/2003 Jiz]}

ipo Marmal - :
Tipo : ormal I Fecha: Total Debe
Nirmero Efectivo 7 Total Haber
Descripcic‘.n:ldasdadasd I Saldo
| Cuenta ) _l_lDe_spripci.én movimiento ) _m_FIelferencia Debe
(110100001 ~| & Prueba 150.000,00

Terceroz

Centroz de Costo

Docurnentos

Aceptar

Paso 4: Hacer la auditoria. UD. puede seleccionar aparte del documento, el periodo a evaluar. La referencia
inicial va a ser la siguiente a la ultima referencia registrada antes del inicio del periodo seleccionado. Si no
existe esa referencia se tomara la referencia inicial del documento y se chequeara la opcion "Desde el inicio
del ejercicio”, esto significa que evaluara los movimientos desde el inicio del ejercicio.

Seguido a esto hace click en Procesar, mostrara los movimientos que manejan el documento seleccionado,
ordenado por referencia. Las referencias faltantes se muestran en rojo y las duplicadas en azul.

% Auditona de Documentos

Documentoe [CHEQUE

Periodo |Abr -May.

RAef. Iriciot

CH-00000047

[” Desde elincio del gercicio

| Oitima Ref.: CH-00000046

Fechac 23/02/2004 Nomeroc (00000005

Ref | Fecha | Comgrabarte | Cuenta | Deec. Mow.
CH-00000047 MNo ze enconbrd
CH-00000048 No :e enconlrd
CH-00000043 Mo se encontrd
CH-00000060 14/05/2004 00DDO00O1S 1.1.10.05 SUELDOS
CH-00000061 14/05/2004 00DDOO00O1S 1.1.10.05 SUELDOS
CH-00000062 14/05/2004 00DDO0001S 1.1.10.05 SUELDOS
CH-00000062 1470542004 0QODDOOOOTS 1.1.10.05 SUELDOS
CH-00000063 Mo se encontrd
CH-00000064 14/05/2004 00ODDOOODTS 1.1.10.05 TELEFONO

Consultor de CH-000000CFS No ge encontrd
CH-00000CES 14/05/2004 0000000015 1.1.10.05 ENELVEN
CH-00000067 14/05/2004 0OODDOODO1S 1.1.10.05 AGUA
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Mantenimiento - indices Financieros:
Estos nos informan sobre aspectos financieros y administrativos de la empresa en un momento determinado. En el
maodulo de indices financieros, contiene un editor de férmulas que permitira crear o modificar una férmula.

'%.|Médulo Contabilidad - Empresa [

Martenimiento  Transacciones  Informes !
Selecridn de Empresas @
Ernpresas
Flan de Cuentas Sk Qe

Centros de Costo

Activos Fijos k
Terceros

Dacurentos

Indices Financieros

Monedas
IPC

Salir

‘%| Indices Financieros

Archivo
€IXATRA |
|

Cadign

Descripcicn

Status: Ok

Farmula  |C11/C21

Ll ol ) e e i e |

|MODIFICAR | 4 Registros,

Este editor acepta los siguientes simbolos:
e Operadores matematicos: +,-,%,/
e Paréntesis: (, )
e Constantes: "C" para los cddigos contables e "I" para los indices financieros. Para introducir cuentas primero
se escribe la letra 'C' seguido del cddigo contable, de igual manera para los indices, primero la letra 'l' y luego
el cédigo del mismo.
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e Valores Numéricos con no mas de dos decimales.

'%| Indices Financieros

Archivao
€ xasan 4|
B

Cédigo

Ciezcripcion |L|T|L. META %

Status: Ok

Farmula  [C41/000003

) el =) o) o) ] |G

'MODIFICAR | 4 Rlegistros.

Paso a Paso:

Para elaborar una formula el primer paso es seleccionar el botén denominado Incluir:

|*%| Indices Financieros

Archivo
je>xXaEBean | -l
| Incluir registru:uI
Cédigo ]
Descripcidn |
Status:
Farmula

STl e T e o

4R égi.s.trcus.
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Al hacerlo Indicamos la descripcién, como lo indica la figura, que para este caso es Utilidad Neta:

|*%| Indices Financieros

Archivia

RS 10k

Descripcion | Utidad Neta !

Status: -
Farmula
i T T = e
MCLUIR " 4 Regishos.
Para elaborar la formula que determina la Utilidad Neta:
‘%! Indices Financieros :|Ij[z|
archivo
€2 XAE@A -1
Cédigo
Deggripciﬁ.n |L|t||||:|a|:| Meta |
Status: -
Famula ! |
Constantes: "C" para los - o
codigos contables I" para los indices
financieros
<-| Tali{a! |
INCLUIR 4 Registros.

Consultor de Adiestramiento: Jose Garcia 0414-5209405 Pag. 122



Manual de Usuario - a2 Contabilidad - Version 4.01

Al oprimir el boton denominado con la letra “C“, se nos despliega la ventana que contiene todas las cuentas
contables, como lo indica la figura:

¥ Plan de Cuentas

Descnpcitn
1 ACTIVD
1.1 ACTIVO CIRCULANTE
1.1.0 EFECTIVO EM CAla
1.1.01.0000.1 CAJA CHICA
1.1.01.0000.2 CAJA CHICA [MOMIMA)
102 BANCOS
1.1.02.0000.1 BANCO TOTAL
1.1.02,0000.3 BANESCO [CTA.CTE)
1.1.02.0000.5 BANCO MERCANTIL
1.1.02.0000.6 CORP BANCA, CA
1.1.02.0000.0 CHEQUES DEVUELTOS
1.1.03 ADELANTOS PROVEEDORES EXTERIOR
1.1.03.0099.9 VARIOS
1.1.04 EFECTOS ¥ COBRAR
1.1.04.0000.1 EFECTOS ¥ COBRAR COMERCIALES
1.1.05 CUENTAS POR COBRAR CLIENTES
1.1.05.0010.0 CUENTAS ¥ COBRAR COMERCIALES
110599997 CLIENTES VARIOS
1.1.06 ANTICIPOS/PRESTAMOS TERCEROS
1.1.06.0000.1 VARIOS
1.1.06.0993.9 ADELANTOS PROVEEDORES VARIOS
1.1.07 CUENTAS POR COBRAR EMPLEADOS
1.1.07.0000.1 CUENTAS POR COBRAR EMPLEADOS
1.1.08 INVENTARIO MATERLA PRIMA
1.1.08.0000.1 MATERIAPRIMA
1.1.08 1WA [CREDITO FISCAL)
1.1.09.0000.2 1.4, CREDITO FISCAL
1.1.09.0000.3 IMPUESTO AL LD
1.1.09,0001.0 IVA RETENIDD 75% [CONTRIBUYENTES ESPECIALES)
1.1.10 GASTOS PREPAGADOS
1.1.10.0000.1 GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO
1.1.10.0000.2 DEPOSITOS EN GARANTIA
1.1.11 ACTIVOS DIFERIDDS
1.1.11.0000.1 AJUSTES ANOS ANTERIORES
1.1.11.0000.2 DECLARACIOMNES ESTIMADAS
1.1.11.0000.3 IMPUESTO & LOS ACTIVOS EMPRESARIALES
1.1.11.0000.4 1.5.LR. PREPAGADD

Ubicamos la cuenta denominada Ingresos por Ventas la cual esta representada por cuenta contable 4.1, como lo
indica la figura:

%/ Plan de Cuentas

Q.'-Gx.f*l‘

Blzqueda | Detalle | Salir

“Busqueda . .

YENTAS DE PRODUCTOS

41.01

41.01.0000.1 YENTAS PRODUCTOS GRAVADDS

41.01.0000.2 YENTAS PRODUCTOS EXENTOS

42 OTROS INGRESOS

4201 OTROS INGRESOS FINANCIEROS

4201.00001 INGRESOS POR INTERESES

4201 00002 INGRES0S POR ALAUILERES

4201 00003 INGRES0S POR FLETES

4701 00005 £IUSTES POR DIFERENCIAL CAMBIARIO

42.01.0000.6 INGRESOS POR PAGD DE SINIESTROS

42.01.0000.7 OTROS INGREDS/EGRESOS OPERACIONALES

43 DESCUENTOS ¥ DEVOLUCIONES 5AENTAS

4301 DEVOLUCIONES SOBRE YENTAS

43.01.0000.1 DEYOLUCIONES SOBRE WENTAS

43.01.0000.2 DESCUENTOS SOBRE WENTAS

44 OTROS INGRESOS

4401 DESCUENTOS SOBRE COMPRAS

4.4.01.0000.1 DESCUENTOS ¥ DEVOLUCIONES SOBRE COMPRAS

AT CORRECCION MONETARIA .
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Al hacerlo aceptamos dicha cuenta y esta aparecera en el campo denominado formula:

o
aj
X

|| indices Financieros
Archivo

€dXAFHA -8

Cédigo

Descripcidn |Utiidad Neta |

Fémula [C41 |

Statuz:

B el e |

[INCLUIR | 4 Registros.

Para continuar se hace necesario seleccionar el operador matematico, el cual es para este caso es el signo
menos, lo seleccionamos y al hacerlo tendremos la posibilidad de ubicar la cuenta que es representa los costos:

‘%! Indices Financieros |Z|:ir>__<|

Archivo
lesxasan A
|

Cédiga [00000s |

Descripcion | Utilidad Meta

Statusz: -

Farmula  [C41-

I| <-| Intro |

NCLUIR | 4 Registros.
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Luego seleccionamos la cuenta que representa los costos ya que la utilidad neta es representada por la siguiente
formula Utilidad Neta = Ingresos por Ventas — Costos:

jfi'-jPlan de Cuentas

=y Lt -
Blsqueda S alir
Busqueda: ﬁ
5 COSTOS
al LS TUE Y Ras TS
51.0 COSTOS DE PRODUCCION
5.1.01.0000.1 APORTE PATROMAL AHORRO HABITACIONAL
5.1.01.0000.2 APORTE PATROMAL |LM.CE.
5.1.01.0000.3 APORTE PATRONAL PARD FORZ050
5.1.0.0000.4 APORTE PATROMAL 5.5.0.
5.1.01.0000.5 AFPORTE PATROMAL SINDICATO
5.1.01.0001.1 BOMO NOCTURND
5.1.01.0001.2 BEMEFICIOS COMTRACTUALES
5.1.01.0001.3 BOMIFICACIONES
5.1.01.0001.4 BEOMO DOMIMICAL COMPLEMENTARIO
5.1.01.0001.5 COMIDA POR TIEMPO EXTRA
5.1.01.0001.6 COMBUSTIBLES ¥ LUBRICANTES
5.1.07.0001.7 CURSOS/EMTRENAMIENTOS
5.1.01.0001.8 DECRETO ALIMENTALCION
5.1.01.0001.9 TRAMNSPORTE MOTORIZADD
5.1.01.0002.8 GASTOS DE WIAJE
5.1.01.0002.3 GASTOS DE PEAJE
5.1.01.0003.0 GASOIL
5.1.01.0003.1 GASOLIMA,
5.1.01.0003.2 HERRAMIENTAS ¥ EQUIPOS
5.1.07.0003.6 IMPLEMEMNTOS DE SEGURIDAD
5.1.01.0003.7 INTERESES S5/PRESTACIONES SOCIALES
5.1.01.0004.0 MANTENIMIENTO MAGQ/EQANSTALACIONES
5.1.01.0004.1 MAMTEMNIMIENTO YEHICULOS
5.1.01.0004.2 MULTAS
5.1.01.0004.3 WORMAS ¥ CERTIFICADOS DE CALIDAD
5.1.01.0004.4 OTRAS ASIGNACIONES

Una vez seleccionado la cuenta que representa los costos la cual es 5, aceptamos haciendo un click y esta sera
asignada a la formula:

‘%! indices Financieros [Z”E|E|

Archivo
esxamn |-
|

Cédigo [0000s |

Descripeion  |Utlidad Meta |

Status: -

Farmula  [C41-CB
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Para finalizar oprimimos el botén denominado Intro al hacerlo obsérvese el recuadro Status el cual antes de
oprimir dicho botdn no indica nada, al hacerlo cambia y este indica OK.

Para Guardar dicha Formula debera
oprimir el boton Grabar
archivo

[es[xammr Al
_|

‘%! Indices Financieros

Cédigo

Descripcion | Utiidad Neta |

Statuz; Ok

Farmula |C41-C5

INCLLIR 4 Registios.
|
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Mantenimiento — Monedas: Posibilidad de registrar las diferentes monedas con la intencién de llevar su
valor histdérico.

% M6dulo Contabilidad - Empresa [

| Marterimienta  Transacciones  [nformes !

Seleccion de Empresas %
Empresas

Flan de Cuentas Wl e Ay

Zentros de Costo

Activos Fijos k
Terceros

Dacurentos

indices Financieros

IPC

Salir

#.| Monedas [:1 -]

Archivo
ePXA=wmA | -
|

Desciipcién  [Délares

inbot

Factor 150,00

Ultima Actualizacién  |01/02/2005 1

Activa v

'MODIFICAR | 2 Registros.
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Mantenimiento — IPC (indice de Precios al Consumidor): La base de calculo para el sistema de
Ajuste por Inflacidn esta representada por el IPC. Por tanto, la variaciéon de este indice entre el mes de cierre del
ejercicio anterior y el cierre del ejercicio cuando se efectua el reajuste, sera el factor a considerar para la

revalorizacion de los activos y pasivos no monetarios. Si se trata de activos adquiridos durante el ejercicio, el IPC
inicial sera el del mes de adquisicion del bien.

5’ Modulo Contabilidad - Empresa

Mantenimiento  Transacciones  Informes
Seleccion de Empresas %
Empresas
Flan de Cuentas WL Y
Centros de Costa
Activos Fijos 3
Terceros
Documentos

Indices Financieros
Monedas

Salir

9fi=13

archivo

€»XA=an -8

IPC 2003

Meses Ao :

Porcentaje indice
Enero 281733 | | [312.26704
Febrero a4 | || [329.46671
Marzo [o75328 | || [331.96736
Al 162033 | | [337.46806
Mayo [225880 | || [345.28695
Juric [1.37054 |350.06615
Julio 176721 | | [396.36385
Agosto [124725 ] || [36086473
Septiembre 0,00000 . |3I3EI,EE4?3
Octubre [pooooo ] | [380.88473
Noviembre [ooooon | | [ee0.88473
Consultor de Adiestramiento: J{ DiEmbre |D'DDDDD |35D'EE4?3
e 1.42211 347.26582

MODIFICAR 54 Regiztn




Base de calculo para el ajuste (reajuste) regular de los activos y pasivos (articulo 179)

Articulo 179.- Se acumulara en la cuenta de reajuste por inflacibn como un aumento o disminucién de la renta
gravable, el mayor o menor valor que resulte de reajustar el valor neto actualizado de los activos y pasivos no
monetarios, existentes al cierre del ejercicio gravable, distintos de los inventarios y las mercancia en transito,
segun la variacién anual experimentada por el indice de Precios al Consumidor (IPC) del Area Metropolitana de
Caracas, elaborado por el Banco Central de Venezuela, si dichos activos y pasivos provienen del ejercicio anterior,
o desde el mes de su adquisicién, si han sido incorporados durante el ejercicio gravable.

El valor neto actualizado de los activos y pasivos no monetarios debera depreciarse, amortizarse o realizarse,
segun su naturaleza, en el resto de la vida util.

Paragrafo unico: El valor neto actualizado de los activos y pasivos no monetarios es igual al valor actualizado del
costo de adquisicidon menos el valor actualizado de la depreciacién, amortizacion o realizacion acumuladas.

Fin del Articulo 179

Determinacion del porcentaje de variacion del IPC:

IPC final — IPC inicial x 100 igual % de variacion

IPC Inicial

O también

IPC final x 100 - 100 igual % de variacion del IPC
IPC Inicial

El resultado debera expresarse con un solo decimal y representa el porcentaje por el cual se multiplicara el
valor a ajustar dandonos directamente la variacion del costo.

Hay quienes prefieren trabajar con factores y dividen el IPC final entre el IPC inicial. El resultado es un factor
que se multiplica por la cantidad a ajustar dando como resultado la cifra revalorizada. Para saber cual fue el
incremento simplemente se le resta el monto original.

IPC final igual al factor
IPC inicial

Cantidad por ajustar x factor = cantidad revalorizada
Cantidad revalorizada — cantidad por ajustar = monto de la revalorizacion

Amortizacién del valor resultante de la revaluaciéon. Costo bruto y costo neto. Valor neto (Art. 176 y 179)

El valor resultante de la revaluacion debera amortizarse (o depreciarse) en el periodo originalmente previsto para
dichos activos. Si dicho activo estaba siendo depreciado digamos en 10 afios y ya transcurrié uno a la fecha del
ajuste, el monto de la nueva depreciacién se repartira en los nueves afos restantes.

Ejemplo: Si la maquinaria estaba valorada en Bs. 20.000.000, la depreciacion original es de Bs. 2.000.000 anual:
Bs. 20.000.000 / 10 afos = Bs. 2.000.000 por afio

Su costo neto a la fecha del ajuste inicial es de Bs. 18.000.000

20.000.000 — 2.000.000 = 18.000.000

Si el ajuste es por Bs. 4.500.000, el costo neto ajustado sera de 22.500.000

18.000.000 + 4.500.000 = 22.500.000

y la nueva cuota de depreciacion sera de Bs. 2.500.000 anuales
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22.500.000 /9 =2.500.000

El permitir esto tiene la ventaja para el contribuyente de poder rebajar su renta gravable con las partidas de
amortizacion y ello se reflejara en un impuesto menor mientras se pueda efectuar dicha amortizaciéon. Una vez
amortizados los activos, si se vendieran tendrian un costo cero y por tanto pagarian impuesto por el total del precio
de venta sin deduccion del costo, pues éste ya fue rebajado anualmente.

Si un activo ha perdido totalmente su valor contable no significa que debe ser desincorporado o sustituido por uno
nuevo. A menudo ocurre que debido a un buen mantenimiento su vida atil dura mucho mas. Puede suceder
también que se haya subestimado el tiempo de depreciacion o amortizacion. Sea cual sea la razén, lo cierto es
que son conservados en la empresa y se mantienen operativos, mas a un cuando en épocas de crisis cuando su
reposicion es muy costosa. Lo que se hace entonces es revalorizarlos en la contabilidad a aplicarles una nueva
cuota de depreciacion o amortizacion. El articulo 189 permite al contribuyente volver a revalorizar los activos que
estén totalmente amortizados y ajustar su balance en la contabilidad de acuerdo con el nuevo valor adjudicado.
Sin embargo, esta revalorizacion no tiene efecto fiscal, no se toma en cuanta para el calculo del impuesto sobre la
renta. Tampoco podra deducir partidas por concepto de la nueva amortizacidon ni aumentara su patrimonio neto ya
que segun el paragrafo 2 del Art. 185, este tipo de revalorizaciéon no se considera incremento de patrimonio.

Un punto a considerar es si el ajuste por inflacién de las partidas depreciables o amortizables se realiza sobre el
costo bruto o sobre el costo neto. La razén es que tomar como base el ajuste el costo bruto (no depreciado),
significa volver a tomar en cuenta un valor parcialmente consumido contable y fiscalmente. El Art. 176 de la Ley
establece que la cuota de depreciacion luego del ajuste debera aplicarse por los afios que faltan para concluir la
vida util del activo.

Reajuste Regular por Inflacion. Patrimonio neto. Art. 184

Articulo 184.- Se acumularan en la partida de Reajuste por Inflacion, como una disminucién o aumento de la renta
gravable, el incremento o disminucion o aumento de la renta gravable, el incremento o disminucion del valor que
resulte de reajustar anualmente el patrimonio neto al inicio del ejercicio gravable, con base en la variacién
experimentada por el indice de Precios al Consumidor (IPC) del Area Metropolitana de Caracas elaborado por el
Banco Central de Venezuela en el ejercicio gravable. Para estos fines se entendera por patrimonio neto la
diferencia entre el total de los activos y pasivos monetarios y no monetarios.

Deberan excluirse de los activos y pasivos y del patrimonio neto, las cuentas y efectos por cobrar a accionistas,
administradores, afiliadas, filiales y otras empresas relacionadas y / o vinculadas de conformidad con lo
establecido en el articulo 117 de esta Ley. También debera excluirse los bienes, deudas y obligacion aplicados en
su totalidad a la produccién de utilidades o enriquecimientos presuntos, exentos, exonerados o no sujetos al
impuesto establecido por esta Ley.

Paragrafo Primero: Las exclusiones previstas en el parrafo anterior, se acumularan a los solos efectos de esta
Ley en una cuenta de patrimonio denominada Exclusiones Fiscales Historicas al Patrimonio.

Paragrafo Segundo: Las modificaciones a la cuenta Exclusiones Fiscales Histéricas al Patrimonio durante el
ejercicio se trataran como aumento o disminuciones del patrimonio de conformidad con lo establecido en los
articulos 185 y 186 de esta Ley.

Fin del articulo 184

% | Ajustes del Patrimonio

Cuenta Descripcion Saldo Inicial
1.1.11.010 Caja Chica £54.454,00 _:J
11110102 Faltante en Caja Chica 5.454.00
A' USte del 111z2mm Banco Provincial 5456 456,00
J . . 1.1.12m04 Banco Wenezuela 545.645,00
Patrimonio 1113010 Banco Provincial 564.564.00
1.1.20.0001.1001 Cuentas por Cobrar Varias 3.650.000,00
1.1.20.0101.1002 Cuentas por Cobrar Subsidio 1.054.000,00
Patrimonio : 11.930.573.00
Ezxclusiones : 0,00
Nivel - Nivel & vI Patrimonio Neto : 11.930.573.00
Ajustes Patrimonio - 2.587.741.28
[ Leer Cuentasi| =" Exclusiones | »L: Salir Factor Ajuste : 21.69%
Consultor de Adiestramiento:
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La aplicacion dispone de los indices de precios al consumidor de los afios 1950 al 2003:

Enera

Febrero

bdarzo
Abril
kayo

Junia

Julio

Agozta
Septiembre

Octubre

MHoviembre i un) T
Diciembre 0,00000 |0.,00000

Promedio - 0.00000 0_00000

MODIFICAR | 54 Registn
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Transacciones — Comprobantes: Los comprobantes son transacciones de las cuentas contables,
registradas por fecha y agrupadas a través de un documento contable denominado comprobante diario. Contienen
los totales del debe (asientos o movimientos positivos) y el haber (asientos negativos), que determinan el cuadre
del comprobante. En otras palabras, se registran todas las transacciones de Ingresos y Egresos.

'%.|Médulo Contabilidad - GCSVSA 2004

Mantenimiento | Transacciones Informes  Sistema

Jﬁ Partidas Presupuestarias

Feleccidn de em...

Ackivas p oz de cost.

Ajustes por Inflacidn

Auditoria de Documenkos

El comprobante contable esta dividido en dos secciones basicas:
e ENCABEZADO: datos que identifican al comprobante.
e CUERPO: esta formado por los asientos o0 movimientos contables que conforman el comprobante.

Al ejecutarse la opcidn se presenta la siguiente ventana:

%|Comprobantes
Archives  Edbar  Otros

- EIM—‘I Fecha: |00/00 /2004 tif Movamientos Electivo
Tolal Debe 0,00 o0
Encabezado = cuivor Tatal Haber 0.00 0.00
Descripcidn : | || Salde 0.00 0.00
Cuerta Descripcin movisientn Refesencia | Debe Haber
| %] &l 000 00
Cuerpo _»

Cuenta: m' ] Q @ -h-‘ Linea: 1/0

Fecha: Efectivo:

Consultor de] Tereros: M ol e

[ | Festodiion | _fif F7gumina | o Feimpona | 9 |z |

HUEWYD
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ENCABEZADO DEL COMPROBANTE: datos que identifican al comprobante.
¥ Comprobantes E] ) E]

Archivos Edtar  Otros
e = : I ; Movimientos Efectivo
Too: [ -]  Fecha: Total Debe 0,00 0,00
Nameo: [ | Efecto @ Total Haber 0,00 0,00
Descrpcidn - | ]| salde 0.00 0.00
Cuerta Descrpcin mowiriorto Relerencis  Debe Hober
[ =% [=) 0.00 000

Tipo: seleccione el tipo de comprobante a procesar para que las cuentas reciban un tratamiento especifico.

J Comprobantes

Archivaos  Editar  Otros

Fecha: [01/071/2004 1]

M armal

Harmal :

S alda Inicial o v
Depreciacidn Activos I
Saldo Inicial Ajustado = Infl

- Ajuzte ¥ Inflacidn = :

| Cuenta | Descripcion movimiento

%]

Normal: se utiliza para las cuentas normales.

Saldo inicial: para afectar el campo Saldo inicial de cada una de las cuentas que conforman el comprobante
diario.

Depreciacion de activos: para registrar el movimiento relacionado con la depreciacién acumulada de los activos
fijos. La depreciacion se basa en una alicuota anual calculada de acuerdo con la vida util estimada para cada
rubro de activo y de acuerdo al método de depreciacion.

Saldo Inicial Ajustado x Inflacién: para registrar el saldo inicial ajustado por Inflacion.

Ajuste x Inflacion: para registrar los ajustes x inflacion.

¥ Comprobantes

Archivos Editar Otros

Tipo: |M LI Fecha: [01/01/2004 11

Descripcia

Nimero : | I Efectivo v
Descripc'nén:l |
Cuenta Descripcién movimiento

=%

Maneja efectivo: es una casilla de verificacion que cuando esta marcada significa que el comprobante maneja
cuentas de efectivo. En caso contrario, se debe desmarcar. Abre una ventana al final de cada movimiento para
introducir el efectivo si la cuenta maneja efectivo.
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Numero: numero del comprobante. Tiene una longitud maxima dependiendo de su configuracién en la ficha de
Titulos y Correlativos; la numeracion puede ser manual o automatica. Si es automatica, puede contener un prefijo
y rellenarse automaticamente de ceros hasta abarcar la longitud maxima del cédigo.

Fecha: fecha de ingreso del comprobante. Esta fecha debe estar dentro del rango del periodo contable.
Descripcion: Escriba una breve explicaciéon del asiento. Tiene una longitud maxima de 250 caracteres.

El area de visualizaciéon de totales en su lado derecho, muestra: Totales para el Debe y el Haber y los Saldos de
los Movimientos y montos en Efectivo.

Movimientos Efectivo
Total Debe 0.00 0.00
Total Haber 0.00 0.00
Saldo 0.00 0.00
Referencia Debe Haber
0,00 0,00

La
transaccion tiene el siguiente menu principal: Archivos, Editar y Otros.

| Comprobantes
‘Qrchivns Editar Otros

Imparkar I
ok = I
Eliminar i

Modificar 15 I Efectivo [v

omprobante Mormal

Salir

D ezcrpoion movir

En Archivos se maneja todo lo relacionado con la gestidon de un comprobante: modificar un comprobante, eliminar
un comprobante, totalizar, importar y salir al menu principal de la aplicacion contable. Contiene las opciones de
menu Importar, Modificar, Eliminar, Totalizar y Salir.

J Comprobantes
| Editar  Otros

: Detalle movimiento
Tipo:
FZ - Borrar rovirmiento
F3 - Insertar linea

Deszcrpc F4 - Repetir Detalle

Muimerao

Editar contiene Insertar linea, Borrar movimiento y Repetir detalle. Insertar linea sirve para insertar un movimiento
en el comprobante, Borrar movimiento para eliminar una linea y Repetir detalle duplica en la siguiente linea la
descripcion y referencia del movimiento anterior.

J Comprobantes
Obros

Flan de Cuentas
Tipo: @ Certros de Costo
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Por ultimo, en Otros se encuentran opciones para trabajar las Cuentas, Centros de Costos y Terceros. Algunas de
estas opciones del menu estan reflejadas en los botones que se observan en la pantalla.
Comprobante Tipo Saldos Iniciales:

_i Comprobantes
- Edkar Ctros

e : = 2 Movimientos Efective
Tio: ‘E—’ Fecha: Iﬂ Total Debe 2.381.918.678,96 0,00
Mimeso ectiva [ Total Haber 2381 918678 96 0.00

Descripcidn : [COMPAOBANTES DE SALDDS IMICIALES || Saldo 0,00 0,00
| Cugnts Descrpeidn movimierto Refeiencss | Debe Habar
2115153 RET ACUM PP PF S/DEIGD ENERO BILNT3 A
2115183 RET ACUM PP PF LEONA EHERO 2037243
2115153 RET ACUM P/# PF OFICINA EHERO 167.779.33
2115153 RET ACUM P/P ORITUPAND OFICING ENERO 5259311
2115154 RET ACUM PP INCE 5/DIEGD ENERD 142 5A0LEE
2115154 RET ACUM PP INCELE DM EHERO 4751355
2115154 RET ACLIM PP INCE OFICINA ENERO 38637
2115154 RET ACUM PP INCEORITUPAND ENERO 11.878.39
2115155 RET ACUM P/7 LPH S/DIEGD ENERD 122281011
2115155 RET ACUM P/P LPH OFICINA ENERO 30570253
2115155 RET &CUM PP LPH LEOHA EHERO 407.602,37
2115155 RET ACUM PP LPH DRITUPAND EHERO 101.900.84
2116162 PREST SOCIALES P/RAGAR 5/DIEGD ENERD 50.345 623 68
2116162 FREST SOCIALES P/PAGAR LEONA ENERO 16.7681.874.63
2116162 FREST SOCIALES P/PAGAR OFICINA ENERO 12566 405,97

2116162 PREST SOCIALES PAPAGAR ORITURAND EHERD 419546865
2116164 [ILA J i

BGAR |EMERD 4 ]
2116164 UTILACUM P/PAGAR LEONA EHERD 1.661.657.63

2116164 UTILACUM P/PAGARDFICIMNA ENERD 124624338
2.1.16.164 UTILACUM P/PAGAR ORITUPAMD EMERD 41541448
G115 PREST PAGADAS P/AAIUSTAR SALDOS INICIALES EHERD 1.876.904.21

61127126 GTOWEHICULO ENERD 244116557

-~

| Cuenta: Utlidades Acum, P/Pagsr Til F2Bonar | 7 Fg.lmri —_ Linea: 173/178

Fecha: (01012004 Q Ay

Terceros - '@3 | | 4 L ! Poa de cacota:  Costrosdscot_  Taicered
| 3 Fscapcels | B oo | W riis | @ eieors | B8 F0Totmkn | oBlGak |

[ HUEWVD
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Cuando se modifica 6 importa un comprobante se muestra una pantalla que le indica que seleccione tipo de
comprobante:

Cuenta: 'ﬁ E5LE i E, S e - -
Fecha: Efectivo: Q a2

.TEIL’.‘-EIDS 5 | Q I-L : e Plan Az cusntaz  Centros de cost.., Terceras

g@ 5-Cance | @FE-MD::H ||:ar| lﬁ'FF"-EIiminar | @Fﬂ-lmpnrtar | - J-Tot | #Dﬁalir ]
: -

| 2 Femodiica |

Seleccione tipo de Comprobante

Comprobantes Modelo

Comprobantes de Diario o -

Aceptar | x Cancelar |

Al oprimir el botéon Aceptar, se nos presenta la siguiente ventana de informacion de comprobantes, en donde se
tienen los que estan pendientes y los que estdn procesados, asi como todos los que se tienen disponibles (Saldo
Inicial, Comprobante de Diario, Activos Fijos, Saldo Inicial Ajustado y Ajuste x Inflacién):

Informacion de Comprofante de Diario, Procesadas

Salda Inicial
» Comprobante de Diario
Activos Fijos

Saldo Inicial Ajustado
Ajuske % Inflacian

Status Monto Deb

Procesad) COMPRAS EMERD 2004 —
Procesad MOTAS DEBITOY.DE CREDITO ENERD
Procesad MOTAS CREDITO W.DE CREDITO ENERD 4
Procesad &JUSTES EMERD 2004

Procesad) CALCULOS PREST.S50,PF.S/DIEGO ENERD

Pendientes

- ® Procesados Proceszad| COMPRAS FERRERDO 1
Procesad| INGRESOS FEBRERD SINCOR 2004 1
16 310 T i Procesad| AMORT. AMAZON DIAMOMN EMERD
17 29/02/2004 i Procesad| INGRESOS P.COMPAMC FEBRERD 1
18 29/02/2004 Procesad| COMMERCEBANK. FEERERD 4
19 29/02/2004 Diaria Procesad| AMORT FEBRERD
2 31/01/2004 Diaria Procesad| INGRESOS PEREZ C.ENERD 2004 1
z0 29/02/2004 Diaria Procesad EGRESOS FEERERD MERCANTIL Z
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Moviendo el cursor hacia la derecha de la ventana de informacién de comprobantes podra visualizar: Monto
Débitos, Montos Créditos, si maneja efectivo, Usuario que generd el comprobante y nimero de movimientos que
conforma dicho comprobante.

Informacidn de Comprobanie de Diarie Procesadas

i 72 (156,591 B4 72 058,691 564 | Mo

AO 2004 [

W.0E CREDITO ENERD L Te AET, B 1]
0 DE CREDITO ENERD 447 81 2511.55 447 812.511.,95 |No MASTER a7
0 2004 B2 204.425.20 B3 204.425,20 | Ho L 13
571550 PFS/DIEGD ENERD : 16.259.428.80 (Mo L] 72
RERD ] 276
RERD SINCOR: 2004 : 18-;
10793011200 | Mo 24
[ 45

Pasos:
1.Seleccione el tipo de comprobante.
2.Seleccione en el botén Tipo el estado del comprobante: Pendiente o Procesado.
3.Puede agilizar su busqueda presionando el boton de busqueda, el cual le permite mostrar los comprobantes
ordenados por Numero de comprobante, Descripcién del comprobante o Fecha de Emisién (creacién) del
comprobante.

Luego, dependiendo de lo que se desee realizar, puede hacer un doble clicK en su selecciéon y continuar el
comprobante, o puede realizar las siguientes acciones:

e Reimprimir un comprobante: seleccione el comprobante y en el botén Detalle escoja la opcién Reimprimir
comprobante.
e Visualizar el detalle del comprobante: Botdn Detalle. Detalle comprobante.

Posibilidad de visualizar el detalle de un comprobante especifico asi como reimprimirlo:

Informacion de Comr ;bante de Diario Procesadas

Blzgueda T Detalle _T Tipo

Detalle Comprobante
Reimprimir Comprobante

31401 |
31042004 Diario
3142004 Diario
314042004 Diario
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Botén Detalle - Detalle Comprobante:

21
1
2

3140 C<P PROVEEDORES
2125 CTA CORR VZLNO DE CREDITO N.OS30MET17

3140 O PROVEEDORES

i |
1
1
1
13138 CCAMERIVEN

1819215 LR, Retersdo por Decieto
1.18.183 RETENCION 75% VA
13133 CCAMERIVEN
181821.5.LR. Retersdo por Decieto
18.188 RETENCION 75% IVA

222 213INGRESOS VARIOS

1
1
1
1

1
1
11
11
1
1
1
1
1
7
11
21.14.147 RET MUN PP AMERIVEN
11

7

221 214 Debito Bancano

2125 CTA CORR VZLNO DE CREDITO N 053-0018M7

12125 CTA CORR.VZLNO DE CREDITO N.OS30018M7
12125 CTA CORA VZLNO DE CREDITO N 0530018717

ANUL CHEQUE PEFORCA N 41¢
ANUL CHEQUE 42056 PEFORCL
ANUL CHEQUE 420565 PEFORCX
N/C AMERIVEN F/2344-2945
CANC F/2944

ISLR RET P/D F/2344 AMERIVE
RET 45% AMERIVEN F/2344
CANC F/2845

ISLR RET P/D F/2345 AMERIVE
RET 45% F/2345 AMERIVEN
DED.DIF F/2587 AMERIVEN OC
ANUL C/702346 ALCALDLA MIRY
ANUL C/T023465 ALCALDLA MIRs
ANUL N/D C/702346 ALCALDLA
ANULN/D C/702346 ALCALDIA

Boton Detalle - Reimprimir Comprobante

I

100 % + Zoom - Zoom Pia 172 +Phana - Péging [ Irecio Final Gale
COMPROBANTE DIARIC E]
Mamero, 26 Tipo Warmal
Descripcion: NOTAS CREDITO V,DE CREDITO FEBRERC Estalus: Procesado

Cuenta Descripcidn Referencia  Débitos Créditos

1112125 ANUL CHEGUE FEFORCA N 41891 0312003 00000038 2.092,07,00

2443140 AMULCHEQUE FEFORCA N.41801 0411 2103 00000095 2.002.079,00

ANULCHEGLE PEFORCA N.41831 09412103

1112125 ANUL CHEGUE 431056 FEFORCA 7912103 00000025 2256876 00

AMULCHEQUE 42055 FEFORCA 291 203

2113140 AMULCHEQLE 42056 FEFORCA T9/1 2703 Qooonogs 2.256.B76,00

AMULCHEGUE 42056 FEFORCA 281 203

1112125 MG A MERIV EN 2844 2045 00000257 3104 280,67
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| o F8-Importar
Cuenta: 'ﬁ oo | E, e - -
Fecha: Efectivo: % e by
.TEICEIDS 5 | Q I-L 3 e Plan dz cusntas  Centros de cost.., Terceros
§2 o rneet | 5 FeModficar | T FrElminar | @ Fedmportar | (B 100 | eF] sair |

Seleccione tipo de Comprobante

Comprobantes Modelo g

Comprobantes de Diario o

Comprobantes de Administracion

Aceptar | x Cancelar |

Posibilidad de Importar:

e Comprobantes Modelos, los cuales nos permite agilizar el proceso de carga utilizando los denominados
modelos

e Comprobantes Diarios: Es un documento que debe elaborarse previamente al registro de cualquier
operacion y en el cual se indica el numero, fecha, origen, descripcion y cuantia de la operacién, asi como
las cuentas afectadas con el asiento. A cada comprobante se le anexan los documentos y soportes que lo
justifiquen.

e Comprobantes de Administracion: estos son generados cuando a2 Contabilidad esta integrada con a2
Herramienta Administrativa Configurable. Configuracién de Comprobantes Contables.
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Comprobantes de Administracion:

Una de las caracteristicas mas resaltantes de a2 es la facultad de consolidar la informaciéon administrativa hacia
la contabilidad con una gran flexibilidad en cuanto a la manera de construccién del comprobante, a2 siempre
siguiendo un esquema innovador y practico implementa esta nueva alternativa para crear comprobante sin alterar
el estilo de contabilizacion de la empresa o contador , para complementar la gestion consolidadora se le incluyo la
posibilidad de implementar centros de costos en todas las transacciones para luego ser trasladadas hacia la

contabilidad.

La consolidacion Administrativa Contable es un concepto moldeable al estilo de trabajo del departamento contable
6 al contador, de manera que no es un patrén fijo por el contrario el usuario establece como va a estar constituido
el comprobante contable para ello es necesario que se configure en el médulo de sistema, opcion Configurar

Comprobantes Contables como lo indica la figura:

Consultor

Archivos  Usuwarios | Utlidades del Sistema  Sucursales  Apuda

R
el

Datoz Enpr \ Tituloz y ¢

Modulo de Usuarios
a2 Herramienta
Administrativa
Configurable

Modulo Usuarios - a2 Softway, C.A.

Respalda de Dakos
Recuperacion de Datos

Mantenimiento de Archivos

Crear histdrico de Banco
Crear histdrico de seriales

Configurar Comprobantes Conkables

Crear berceros

| Configuracidn de Comprobante Contable

Codigo Descripcicn

Detalle

Recuperacidn | Salir

o &

WENTAS DEL PERIODD

Compras

Ju]
DEYOLUCION SOBRE VENTAS Ok Ventas
DEYOLUCIONES DE COMPRAS DEL PERIODD Ok Compras
OPERACIOMES DE CUEMTAS X COBRAR Ok Cuentas » Cobra
OPERACIOMES DE INVENTARID Ok Irwentaria
OPERACIOMES EMN CLUENTAS X PAGAR Ok Cuentas » Pagar

Ok Ventas

Aceptar x LCancelar

&lncluir | / Mndifical1 E;|

] &, Impririr | = -

& | g@ ancela | ﬁglim\nar | Egentas ] .Dgahr




Comprobantes que se generan desde a2 Herramienta Administrativa Configurable:

LIk Actualizacian

D escripcidn
A

COMPRAS DEL PERIODD

Compras
DEVOLUCION SOBRE WEMTAS Ok Wentas
DEVOLUCIOMES DE COMPRAS DEL PERIODO Ok Cornpras
OPERACIOMNES DE CUEMTAS = COBRAR Ok Cuentas = Cobra
OPERACIOMES DE IMVEMTARID Ok Inventario
OPERACIOMNES EM CUENTAS & PAGAR Ok Cuentas = Pagar
WEMTAS DEL PERIODO Ok Wentas

gceptar | xgancelar |

Comprobante Ventas del Periodo:

[ Configuracion de Comprobantr “ontable

Archivos  Auditoria

Tipo : Yentas :

Descripcion : VENTAS DEL PERIODO Meelibieie  atelldies

i . 15 6

Status : Activo

Cadigo Descripoion Detalle

4.3.01.0000.2 DESCUENTOS SOBRE WEMTAS Facturaz , General, Descuento Parcial, Debe

4.3.01.0000.2 DESCUEWTOS SOBRE WENTAS Facturas . General, Descuento 1, Debe

4.3.01.0000.2 DESCUEWTOS SOBRE WENTAS Facturas . General, Descuento 2, Debe

4.3.01.0000.2 DESCUEWTOS SOBRE WENTAS Facturas . General, Decuento Cuadre, Debe

1.1.01.0000.1 Cala CHICA Facturaz , General, Efectivo [Forma de Paga), Debe
1.1.01.0000.1 Cala CHICA Facturaz , General, Cheques [Forma de Pago), Debe
1.1.01.0000.1 Cada CHICA Facturaz , General, T.Débito [Forma de Pago), Debe
1.1.01.0000.1 Cala CHICA Facturaz , General, T.Crédito [Forma de Paga), Debe
1.1.01.0000.1 Cada CHICA Facturaz , General, Mo Monetaria 1 [Forma de Pago), Debe
1.1.01.0000.1 Cala CHICA Facturaz , General, Mo Monetaria 2 [Forma de Pago), Debe
1.1.01.0000.1 CaJa CHICA Facturaz , General, Mo Monetaria 3 [Forma de Paga). Debe
1.1.05.0010.0 WARIAS Facturaz , General, Saldo Operacidn, Debe
2.1.03.0000.2 ADELAMTOS RECIBIDOS Facturaz , General, Apartados Aplicados [Forma de Pago). Debe
1.1.01.0000.1 Cala CHICA Facturaz , General, Mo Monetaria 4 [Forma de Pago), Debe
2.1.09.0000.1 l.&.L DEBITO FISCAL Facturaz , General, L.a.L., Haber
4.1.01.0000.1 FRODUCTOS GRVABLES Facturas . General, Yentas Gravables, Haber
4.2.01.0000.3 INGRES0S POR FLETES Facturas , General, Flete en Ventas, Haber
4.1.01.0000.2 FRODUCTOS EXENTOS Facturas , General, Yentas Exentas, Haber
21.03.0000.2 ADELAMTOS RECIBIDOS Facturaz , General, Adelantos Aplicados [Forma de Pago), Haber
2.1.09.0000.2 1.4 DEBITO FISCAL Facturaz , General, |4, Haber
21.05.0001.6 I.5.L.R. TERCERDS Facturaz |, Clasificacidn, Retenciones [Forma de Pago), Debe

Consultor de Adiestramiento: José Garcia 0414-5209405



Manual de Usuario - a2 Contabilidad - Version 4.01

Los Botones tienen la siguiente accion:

_‘}-‘_ﬁ. Linea: 804/819

Plan de cuentaz  Centros de cost... Terceros

Presione este botén para crear cuentas nuevas desde este modulo.

#

C Permite crear 6 modificar centros de costos desde este modulo.
Centroz de cost...
- . ra I . . 0 ra ra
£,"~T§ Permite crear 6 modificar beneficiarios 6 terceros desde este mddulo.
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CUERPO DEL COMPROBANTE:

Cuenta Descrpcidn movimsento Referencia Debe Habet

[IEE ~ [T AMERIVEN F/3150 J7 787557765 0.00

4111023 MANT PREVENTIVO 350 678929125
2116161 DEBITO FISCAL F/3150 AMERIVEN 3150 1.086 286,60
1113139 AMERIVEN F/3179 N7 11BN

4111123 SERVICIO DE DESAYUNOS nm 981.135,00
2116161 DEBITO FISCAL F/3179 AMERIVEN 3173 156 961.76
IRRESE: C'CAMERIVEN JUNID 150.700.00

411028 ING CAFETIN AMERIVEN F-13931412 28/08/04 13331412 13202580
2116161 DEBITO FISCAL /13331412 28/06/04 13331412 212413
6112125 £/5 EL TIGRITO 28/06/04 28/08/04 3000.00

7222213 ING AMERIVEN 28/06/04 28/08/04 £50,07
1113139 CCAMERIVEN 23/06/04 23/068/04 163.100,00

4111128 ING CAF AMERIVEN F-1413.1435 29/06/04 23/08/04 14663789
2116161 DEBITO FISCAL F/1413-1435 29/06/04 29/08/04 2346206
6112125 E/SELTIGRITO 23/08/04 200000

7222213 ING AMERIVEN 23/06/04 23/08/04 005
111313 CCAMERIVEN 30/06/04 30/06/04 277.950.00

FRRIRF.S ING AMERIVEN F-1435-1469 30/06/04 30/08/04 20435334
2116161 DEBITO FISCAL /14351463 30/06/04 30.08/04 R0H53
611215 £/5 EL TIGRITO 30/06/04 30/06/04 2000.00

712201216 ING AMERIEVN 30/06/04 30/08/04 343987
Cuenta: C°C AMERIVEN o =} | - Linea: 1721
Fecha: Q @ i
Teiceros : A | | Thia du comntng  Cuntron S oot ::_:u

[(Xrscapcnn | @ | I | & | @rofoskn | gk |

Cuenta: seleccione el niumero de la cuenta acreedora o deudora. Si presiona el botén puede crear una cuenta
contable nueva al plan de cuentas desde este médulo.

Descripcion: breve explicacion del movimiento.

Referencia: para indicar el numero del documento (factura, cheque, recibos, entre otros).

Debe: en esta columna se escribe el importe monetario de la operacién cuando se esta realizando un débito o
cargo a la cuenta.

Haber: en esta columna se escribe el importe monetario de la operacion cuando se esta realizando un crédito o
abono a la cuenta.

Nota: no puede introducir simultaneamente un valor en el Debe y en el Haber
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Los movimientos de Centros de Costos se activaran si la cuenta contable posee distribucion por centro de costos.
Al momento de escribir el Debe o Haber, si usted seleccioné en la ficha de la empresa, Validar Centros de Costos,
se muestra la siguiente ventana:

[1.1.13.139] [C*C AMERIVEN F/3150]

%||
% ||
Fecha g

| |
Aceptar |

Donde debe seleccionar el Tercero de la cuenta y la distribucion en los Centros de Costos asociados a la cuenta,
la fecha de elaboracion del documento, el monto base y el monto efectivo si la cuenta y el comprobante manejan

efectivo.

Saldo: muestra la diferencia entre la columna Debe y Haber. Si al final del comprobante la diferencia es cero (0),
el comprobante esta Saldado. Si el saldo es negativo, es porque la el movimiento tiene un Saldo Deudor, si es
positivo, tiene un Saldo Acreedor. Si existe una diferencia, es decir, el saldo no es cero, el comprobante sera
grabado como Pendiente y no actualizara las cuentas que involucra.

Movimientos Efectivo
Total Debe 9.620.945.48 0,00
Total Haber 9.620.945.48 0,00
Saldo 0,00 0,00
Feferencia Debe Haber
31580 E.739.291.25

350 1.086.286.60

La parte inferior de la pantalla esta formada por dos areas: una parte informativa y los botones de accion.

Cuenta: CC AMERNMEN ﬁ' F2-Bamar ‘ ﬁ F3—1nsertar| @ ] Linea: 1/21

Fecha: 30/06/2004
Terceros : 4 | F“'EBDE“'| Phndecuentas  Centroz decost.  Terceros

En la parte de informacién, se muestra la informacién del movimiento seleccionado en el comprobante: el nombre
de la cuenta, la fecha del movimiento, si es efectivo, muestra su monto y el beneficiario o Tercero.
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Botones para controlar el comprobante:

¢ F5-Cancelar I Para cancelar el comprobante y continuar en un comprobante nuevo.

(55 F10-Totalizar I Para procesar el comprobante diario. Al totalizar se presenta la siguiente ventana:

| Procesar Comprobante @

Cuando el comprobante no estd cuadrado almacena como pendiente el comprobante. Los movimientos
pendientes no afectan los saldos de los estados financieros hasta que se cuadren y totalicen. El motivo
fundamental de este tipo de movimiento es controlar la correcta trascripcion de los datos antes de su totalizacion,

DATOS COMPROBANTE
Tipo Normal Movimientos 13 Modificado
Ndmero 12 Fecha 3170172004 .
Tipo Comprobante
Descripcion AJUSTES ENERO 2004 e
Diario
Detallada
Estatus
Procesar
Total en
Movimientos Efectivo i
Debe 83.204.425.20 0.00 [V Imprimir comprobante
Haber 83.204.425.20 0.00 IV Ver Movimiento Detallado
S8 0.00 0.00 Procesar | 3§ Cancelar |

dado que la principal condicién de este proceso, es la exactitud del debe contra el haber.

Se puede guardar el comprobante como comprobante modelo y ademas se pregunta si se imprime el

comprobante.

Para reimprimir un comprobante debe modificar, marque o seleccione el comprobante y en el botén Detalle escoja

Reimprimir comprobante.

il F7-Eliminar I Se elimina el comprobante con todos sus movimientos.
o] Saiir I Devuelve al menu principal del a2 Contabilidad.

Botones para los movimientos:

@% F3insetar]  Se utiliza para insertar otro item en el documento, inmediatamente anterior al seleccionado.

[l F2Borar | Elimina la linea activa 6 marcada del grid.

F4-Bepetir]  Repite la descripcion y referencia de la tltima linea.
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Transacciones — Partidas Presupuestarias: Es la forma de manejar los Presupuestos por Partidas.

Comprobantes

Partidas Presupuestarias

Seleccion de em... Activos

Ajustes por Inflacian

Auditoria de Documenkos

Luego de analizar las partidas contables que conforman el plan de cuentas, y decidir cada una de las que seran
presupuestadas, esta opcion le permite al usuario incorporar los montos establecidos que han sido
presupuestados para cada una de ellas.

Los presupuestos son importantes para la planificacién y control de los costos. Proporcionan datos proyectados de
los gastos, que permiten calcular volimenes de tasas de actividad en cada centro de costo. Para la configuracion
de presupuestos se manejan dos informaciones basicas:

1. Monto presupuestado

2. Monto ejecutado
Para asignar el monto presupuestado, se manejan tres niveles:

1. Partidas presupuestarias.

2. Centros de Costo.

3. Cuentas contables.

Es importante al momento de crear los centros de costos indicarle que maneja presupuestos como lo indica la
figura:

' Centros de Costo [Z”EI@

Archivo  Detalle

EEXEE AT

Cadigo | i I
Dezcripoion |Mercadeu:| whentaz I
Centro de Cozto [

i aneja presupuestc v - v Actvo

FODIFICAR 12 Reqiztroz.
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Al hacerlo esto nos permite poder asignar los centros de costo:

'%| Partidas Presupuestarias

Archivio

e=2Xa0 | -2
| |

Cadigo Partida |

D ezcrpoion |Mercaden whientaz I

Especificaciones |

Partida
General

Rezponzable s

Aszignaciones

Posibilidad de
Desglosarlo

.

dificaciones

Partida Original | 50.000.000.00 odificaciones 0
Centroz de Cosgtao o|E Total Partida: 1]
Cuentas 1]
o 01/01/2005 g
G Iz
:::ID ANA2/2005  ug 2
Distnbucion en Centros de Costo » Cuentaz IMCLUIR 0 Reqiztros.

La partida es el nivel general, donde se coloca el total de la partida, que para este caso es de 50.000.000. Este
monto puede ser desglosado en varios Centros de Costos, el cual es el segundo nivel de clasificacion y éstos a su
vez se desglosaran o asignaran en diferentes cuentas contables en los movimientos.

%|Partidas Presupuestarias - [Centros de Costo ]

| Partida: DOD0O000DD0O00D0 Mercadeo y Yentas Tuotal : 50.000. 000,00
Cadigo Centroz de Costo Prezupuestado Agighado
1.0005 Mercadeo p Wentas 10.000.000,00 0.a0
Partidas J
—~—
10.000.000,00 0.00

ﬁﬂuevo | ?Modificar| ﬁ Borrar | ;:%iguentas | tE|§aIil |

Diferencia :

Consultor de Adiestramiento:
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Asignamos 20.000.000 al centro de costo denominado Operaciones, como lo indica la figura:

“%|Partidas Presupuestarias - [Centros de Costo ]

Partida: 000000000000 Mercadeo y Yentas Total : 50.000.000.00
Cédigo Centros de Costo Presupuestado Asignado
01.0005 Mercadeo y Ventas 10.000.000,00 0,00
Centros de Costo 01.0010 Monto: 2000000000
Descripcidn: Operaciones
Qf Importar | @ Grabar ‘ x Cancelar |
B N | B | @- I 5 [ o] sai [ 10.000.000.00 0.00
Diferencia : 10.000.000,00
NUEVD Total registros: 1

Para finalizar debera oprimir el boton Grabar para aceptar ese nuevo desglose:

%|Partidas Presupuestarias - [Centros de Costo ]

Partida: 000000000000 Mercadeo y Yentas

Total :

50.000.000,00

-. Cédiga . Centros de Costo
11.0005 tercaden v Yentas
1.00o Operaciones

Obsérvese que la partida
general cuyo monto es de
50.000.000, han sido
desglosada en dos centros de
costo (Mercadeo y Ventas —

Operaciones)

:_ Presupuestado

10.000.000.00
20.000.000,00

/

Azighado

0.00
0.00

i %Modificall ﬁﬁnnar ‘ %;Euentas| tDEaIil |

J CENTROS DE COSTO

Consultor de Adiestramiento: José Garcia 0414-5209405
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Cada vez que en un comprobante se incluya un movimiento en alguna cuenta contable que esté asignada a un
Centro de Costo y éste a su vez a una Partida, cuando se totalice el comprobante se estara ejecutando el
presupuesto.

Para crear una partida presupuestaria, debe incluir su codigo, el nombre de la partida y una breve explicacién en el
campo Especificaciones.
El campo Responsable es la persona o ente que autorizé la partida.

En el campo Partida Original debe escribir el monto de la partida, si en un futuro sufre modificaciones. Al modificar
una partida, se muestra la ventana:

Modificaciones:

%|Partidas Presupuestarias - [Modificaciones]

Fartida: 000000000000 Mercadeo y Yentas

M ativa/CauzalDescripcidn Fecha Manta b
Ajuste 28/06/2005 15.000.000,00

Dossisin | I Total Modificacione~1 5.000.000.00

Partida Original 50.000. 000,00
. = .
Fecha: | ] Monto: | Total Partida £5.000.000,00

=3 Mndificar| ] | P4 | we | Galir ‘

Al hacerlo obsérvese las modificaciones:

‘P Partidas Presupuestarias

Archivo
€>2>XAETEHA  -B
[ |

Cdadigo Partida | I

Descripcidin |Mercadeo y¥Ventas I

E specificaciones

Responzable

Azignaciones Montoz en Modificaciones
Pattida Original | || || Modificacionss 15.000.000.00
Centros de Costo 30.000.000.00 =*| | || Tatal Partida: 65.000.000.00
Cuentas 0.00
Consultor de Adiestramiel —fFachas]
i 01/01/2006
it == v Activa
Fin FAZ2005

MODIFICAR 1 Registroz.




Esto genera montos donde se puede visualizar: presupuestado, ejecutado y diferencia por ejecutar (en los tres

niveles).

Informe de Partidas Presupuestarias:

| 7% | +Zaoom | -Zoom | Pag 14 | +Pagina | - Pagina
Empresa Demostracion i s
P Hoa: 558 pm.
Pagira: 1
F.I.F.: M.ILT.
Farti das Presupuestarias
Fecha Desde: 0140120032 Hasta: 34M202003 Berokio femd
Certros de Coste Desde: 01 Hasta: 01.00141 Desde: 01002003
Cuentaz Desde: 1 Hasta: 7.1.02.0000.2 Hesta: 3422000
Codigo Partida: 000000000 000001
Descripcion Partida: hercadeo ywhintas
hionits Presupuesado: S0.000.00000 Fechade hicio: 01012005
hoborito hidondi g o dn 15.000.00000 Fechade Final ©  21A22005
harnito Asignadoa C.C: 000000000 Respansable;
honto Asignadoe a Cta: oo
Modifi caciore s:
Fecha Descripcion de hbdificacin hodonta
062005 juste 15 000.000,00
Cadiga Descripeion Fresupuestado i3 Ejecut ado % [Diferencia
I oo et £i5 D00.000 00 100,001 opo 000 £5.000 000,00
01 D00 hereaden yventas 10 000.000 00
Total de Centros de Costo WD 0005 Asigrado: oo opoo ooo 000 ooo
Por Asignar: 10 000.000 J0
o1 o010 Cperaciones 20 000,000 00
Total de Centros de Costo NTH.0010: Asigrado: pm  Doo ppo D00 ooo
Por Asignar: 20 000.000 PO
Fesuados Faridas Presupuestanas Asigrada: 3000000000 4615 opoD o0 30,000 000,00
For Asigrar: 35000.00000 5385
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Transacciones - Activos:

5’ Modulo Contabilidad - Empresa Demostracion

Mantenimiento | Transacciones Informes  Sistema

“ﬁ Comprobantes a \F- - -
Partidas Presupuestarias ‘\i‘il g

Depreciacion de activos
Desincorporacion de activos

Ajustes por Inflacidn

Auditoria de Documenkos

Depreciacion de activos: Esta opcion se utiliza con la finalidad de calcular y registrar las depreciacion de
todos los activos fijos incluidos en la tabla de activos fijos.

Los activos fijos tienen una vida productiva limitada, las cuales son estimadas para los fines de los libros y de los
estados. El costo total u otros valores basicos, menos las cantidades de desecho o residuales de estos activos se
distribuyen como gastos a lo largo de las vidas utiles estimadas. La porcién del cargo total distribuido cada afo a
gastos es conocida como la depreciacion por el afio.

En contabilidad, el término "depreciacion" no se refiere al decaimiento, al deterioro, a la pérdida en el valor de
mercado 6 a la declinacidon en el precio. No mide la pérdida de eficiencia de un activo en particular, sino que
representa una asignacion o distribucién anual del costo en reconocimiento del agotamiento de la vida de servicio
del activo en cuestion. El cargo anual por depreciacién se supone que amortiza el costo, menos el valor de
desecho del activo de-preciable sobre su vida util o de servicio.

La contabilizacion de la depreciacidon representa un proceso de distribucién del costo, no de valuacion. La
depreciacién es un proceso de asignacion o distribuciéon del costo al periodo contable, es un costo real (aunque, a
corto plazo, no es un capital de trabajo); a menos que la depreciacion sea registrada por cada periodo contable, la
utilidad o pérdida en las operaciones seria falseada.

Aunque existen varios métodos para calcular la depreciacién, ningin método es completamente apropiado para

todas las clases de activo, pero el mas popular de todos es el método de Linea Recta. Consiste en dividir el Valor
Depreciable del activo entre el niumero de periodos de Vida Util que se le estima, es decir:

Depreciacién anual = (Costo Total - Valor Residual) / Afios de Vida Util
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Cuando ejecuta esta opcion, se visualiza la siguiente ventana:

% Depreciacidn de activos B

Operaciones Detalle

Ndmero de Documento | I

Fecha dltima depreciacion 0170172003 Tipo periodoc  Mensual
Periodo a depreciar Enero Métado Linea Recta
Activos a ser depreciados 0

Disponibles

Mo Disponibles 0 Monto depreciacidn 0

[Datos Comprobante]
Fecha Tope Depreciacion [MIFEZZ0IE 1)

Nimero de Comprobante | |
Responsable [MASTER |
Descripcion |CUMPHE|8ANTE DE DEPRECIACION [
Descripcidn Detallada

P Procesar | % | 2 | B | 9% | Salir | ||

=

Numero de Documento: es un correlativo automatico para numerar las desincorporaciones realizadas en el
sistema a2 Contabilidad.

Fecha ultima depreciaciéon: muestra la fecha de la Ultima depreciacién realizada.

Tipo periodo: lapso seleccionado para realizar la depreciacion (mensual, anual, entre otros)

Periodo a depreciar: muestra el periodo que se va a depreciar.
Método: muestra el método seleccionado para depreciar. En esta version, solo el método de Linea Recta.

Activos a ser depreciados: niumero total de activos que se van a depreciar (disponibles o no).
Monto depreciaciéon: monto total en moneda que representa la depreciacion.

En Datos Comprobante, se incluyen los datos del comprobante de movimiento referido a la depreciacion actual.
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Al ejecutar, el menu Detalle Depreciaciones efectuadas, se muestra una ventana para visualizar las
depreciaciones que se han realizado en el periodo.

%] Depreciacidn de activos

Operaciones | Ijétailé

' Depreciaciones efectuadas 4]
Mumero de DaEtments |

Fecha dltima depreciacidn 311242003 Tipo perinoda Mensual
Perindo a depreciar Enero ki étada Linea Recta
Activoz a zer depreciados 1

Dizponibles 1

Mo Dizpanibles 0 tonto depreciacion 3.875.000,00

[ [Datos Comprobante]

Fecha Tope Depreciacion

Momero de Comprobante |_ 2
Fezponzable |h-1.i‘-.5T ER
Descripoion |I:EIMF'F|EIE.-“-‘-.NTE DE CEPRECIACION

Deszcripoidn Detallada

y 4 |

[} Pri | xgancelarl [ Grabar I tﬂﬁalir I =

Con el botén Preliminar se puede visualizar las depreciaciones a los activos involucrados.

Lista de Activos por depreciar:

¥ Lista de Activos por depreciar

Cédigo | Descripcién Activo VidaU.| MD.  MontoDeprec. | MontoD. Acum. Yalor Libros
1 13.875.000,00 13.875.000,00 0,00

000003 Camioneta 60

Consultor | [ aceptar | of sait | I; 153




Manual de Usuario - a2 Contabilidad - Version 4.01

Depreciaciones Efectuadas: La columna Cont. Muestra si la depreciacion ha sido contabilizada 6 no.

%] Activos
- Documento ,- Fecha ,- Descripcion Cant. . Feriodo _. Monta Cont.
0000 311242003 COMPROBAMNTE DE DEPRECIACION 1 1-00 1.400.000,00
&, Imprimir J "D Salir 1

Luego de ejecutar la depreciacion, se presiona el botéon Guardar, en donde se le preguntara si desea elaborar el
comprobante:

7 Depreciacion de activos ii

Mimera de Documento | I

Fecha dltima depreciacidn - 311242003 Tipo perinoda - Mensual

b étada Linea Recta

Feriodo a depreciar Enero

b ] Elaborar comprobante de depreciacion, Confirme su seleccion 7
—[Dratd
Feen Mo Cancelar
Muims
Respanzable |M.¢.STEH
Dezciipoion |I:EIMF'FHEIB.-“-‘-.NTE DE DEPRECIACION

Dezcrpoion Detallada
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Si: debe ir a Transacciones Comprobantes, crear un comprobante de depreciacién y seleccionar en el botén (se
muestra automaticamente al lado del tipo de comprobante) y seleccionar la depreciacién para ser contabilizada.
No: no se realiza la depreciacion.

- Depreciaci6n de activos B

Mimero de Documento

Fecha vltima depreciacian  31/12/2003 Tipo periodo Mensual

Periodo a depreciar Enero b Etoda Linea Recta

Responszable |M.-“-‘-.STEFE

Descripoion |EEIMF'FHEIE.-“-‘-.NTE DE DEPRECIACION

Dezcnpoion Detallada

[> Er I xgancelarl @Ereliminar| [ Grabar ¢E|§alir | s
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Desincorporacion de Activos: Las desincorporaciones se llevan a cabo cuando por algin motivo en la
empresa se ve en la necesidad de prescindir de un activo fijo, es decir, en la desincorporacién se deja de utilizar el
activo en forma definitiva.

Usted puede realizar desincorporaciones parciales ¢ totales. Una desincorporacién parcial consiste en rebajar
numéricamente una cantidad parcial de un activo fijo y la desincorporacién total se refiere a la cantidad total de
unidades del activo fijo.

En este mdédulo usted puede seleccionar un activo, imprimir el documento de desincorporacién, grabar la
desincorporacion y cancelar la operacion. Ademas, puede visualizar los activos desincorporados y las
desincorporaciones efectuadas.

Cuando ejecuta esta opcion, se visualiza la siguiente ventana:

‘T" Desincorporacion de activos

Detalle

Mmera de Docurnento | ] |

Fecha desincorporacidn |23/06/2005

Activo a desincorporar |

Cantidad Actual 1 Desincorporados 0
Cantidad a desincorporar
Responzable |M.~’-‘«STEF| |

totivos/Causas | |

Descripcian Detallada

@’Eeleccionar| xganu:elar | L@Jﬁrabar ‘ ¢E|§alir ‘

Numero de Documento: es un correlativo automatico para numerar las desincorporaciones realizadas en el
sistema a2 Contabilidad.

Fecha desincorporacion: fecha de la realizacion del proceso.

Activo a desincorporar: muestra el nombre o descripcién del activo fijo que se va a desincorporar. Para
ts)elleccmzjnar un activo debe presionar el @Ee,ecciona,l boton y se muestra la siguiente ventana de
usqueda:

:iﬁ_Lista de Activos por, desincorporar

Codigo Descripcion Activo Fecha lnc. Cant. FechaDes. Cant D. Valor Libros
000002 TERREMO BELLAVISTA 01/01/2003 1 31/01/2005 0 0,00 |
000003 Camioneta 01/01/2003 1 31/01/2003 0 0.00
0000m Matiz Azul 01/01/2003 1 3112/2003 0 0,00
1 |Z) Aceptar Salir )
Consultor de Adi - | u | Pag. 156
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Puede hacer doble click 6 ENTER para seleccionar un activo, ademas de seleccionar con las teclas de direccién y
el botén Aceptar. Presione Cancelar para abortar la operacion.

::’r-: Desincorporacion de activos

Detalle

Ndmero de Documento | I

Fecha desincorporacién [29/06/2005 1]

Activo a desincorporar | N I
Cantidad Actual 1 Desincorporados D

Cantidad a desincorporar I:I

Responsable |MASTEH I
Motivos/Causas | |

Descripcion Detallada

@fﬁeleccionarl xgancelarl D) Grabar | o+ Salir |

Cantidad Actual: muestra la cantidad inicial del activo cuando fue creado en el sistema.

Desincorporados: visualizar la cantidad acumulada de los activos que han sido desincorporados en diferentes
documentos.

Cantidad a desincorporar: escriba la cantidad de activos que desea desincorporar. La cantidad no debe superar
a la mostrada en "Cantidad Original", ya que el sistema no acepta valores superiores a él.

Responsable: para referenciar a la persona que autoriza la desincorporacion.

Motivos/Causas: permite al usuario especificar la razon por la cual se desincorpora el activo.

Descripcion Detallada: permite hacer una descripcion referente a la desincorporacion.
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Menu Detalle

1" Desincorporacion de activos

Detalle

Activos desincorporados

Desincorporaciones efectuadas |
Fecha desincorporacian (2340642005 lgal

Activa a desincarporar | ERREMO BELLA WISTA

Cantidad Actual 1 Desincorporado: . 0

Cantidad a desincorpaorar

Responsable |M.-'-‘«STEFE I
Motivos/Causas | I

Dezcrpoion Detallada

%’ 5&Iecciunar| xgar.melar] L@Jﬁrahar ] tElEaIir ]

Se encuentran las opciones Activos desincorporados y Desincorporaciones efectuadas.

Activos Desincorporados, que muestra una lista de activos fijos que se han desincorporado. Muestra la
ventana:

% Lista de Activos desincorporados

Cédigo Descripcion Activo Fecha Inc. Cant. FechaDes. Cant. D. Valor Libros

000002 | TERREND BELLA VISTA | 017012003 | 0| 31/01/2005 |

OD Salir |
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Desincorporaciones efectuadas: lista las desincorporaciones efectuadas. Muestra el cuadro:

¥.|Lista de desincorporaciones de Activos

. Documento | Fecha Descripeién Activo | Cant.  Motivos/Causas

29/12/2003 | TERREND BELLA VISTA

L Imprirnic | #+] Sali | .

El boton Grabar almacena y procesa la desincorporacion.
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Transacciones - Ajuste por Inflaciéon (Ajuste Inicial): Momento del ajuste inicial: El ajuste inicial
debe efectuarse al término del primer ejercicio econémico de la empresa.

(%] Ajustes por Inflacion, [Ajuste Inicial)

Fecha del Ajuste Inicial ; MNA22003 i

Actualizacidn de Patrimanio : | ” |@’|

Depreciacion de Activos

" Recaloular la depreciacion desde la fecha de Adquisicidn,

i Walidar que los activos estén depreciados hasta la fecha del ajuste.

" Calcular el Ajuste zobre loz valores actuales de los activos.

Ajuste de lnventarios

tonto del Ajuste

Ajustar los Inventarios v

@} Configurar

0.00

F Iniciar ‘ Iﬂ;l, relimir | ¢E|§alil |

El primer paso que debemos efectuar es asignar la cuenta contable para la Actualizacién del Patrimonio:

%] Ajustes por Inflacion, [Ajusie Inicial)

Fecha del Ajuzte Inicial : MA22005 iz

Actualizacién de Patrimonio - [3.1.02.00005 I E DE PATRI ﬁ %

MNenreriaciin de Arhivos

Este paso es importante hacerlo y no se debe obviar ya que se hace necesario para que el mdédulo opere
adecuadamente.
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Para que las opciones de: Activar los inventarios de a2 Herramienta Administrativa Configurable este disponible
se hace necesario asignar los directorios donde se encuentra instalada dicha aplicacion, para hacerlo debe entrar

en la opcion denominada Usuarios que encontrara en el menu principal — Sistema, como lo indica la figura:

‘F' Modulo Contabilidad - Empresa Demostracian

Mantenimiento  Transacciones  |nformes | Sistemna

Arcercade ... L.
2 P B 8

Feleccidn de cm...

Empresaz

Plan de cuerts:  Bloquear periodos del ejercicio s

Histdrico de Fackor de cambio
Titulas v Correlativos

Precierre del ejercicio
Cierre del ejercicio
Cierre de Terceras

ambio de Fecha

Respaldo de datos
Recuperacion de datos
Mantenimiento de archivos
Verificacion de consistencia

Médulo de Usuarios — a2 Contabilidad: Se debe seleccionar el usuario y luego hacer un click en la pestafa

denominada Directorios como lo indica la figura:

Configuracion de Usuarios

Archivoz  Paginas

|lesxaaq

Seleccionar
el Usuario

ST

Consultor de Adiestram

| Usuanios |

Mombre :
Dezcnpoian ;
Clave:

Fecha Creacidn :

Fecha Espiracian :

Status & chivio - '
Ubicacidn ;

E-mail : |

GErupo: |

MASTER

LSUARID ADMIMISTRADOR .

240542001 ue Confirmar clave

28/05/2051 1

GEREMCIA DE SISTEMAS =

Asignar los directorios

donde se encuentra a2
Herramienta

Administrativa

—

Basicao Hestriccinnes] Impresién] F'Dll'ticas] Directorins]

Indique nombre del usuano 1 Req.

[EDITAR
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Configuracion de Lsuarios para USUARIO ADMINISTRADOR g|

frchivos  Paginas
Cc2>X81% =00 -0

Usuarios : | |
Directorio a2 Herramienta Adrmisiztrativa @ | Fg‘l
Directario Local : |E:'\D0cumenls and Settingz\KaMALTAE scritorio’ | Fg'l
Directorin Datos : [E:\Documents and 5 etings\KAMALTAE scritoriot, | =
Directorio Historia - [E:\Documents and 5etings\KAMALTAE scritorio’, | f5= |
Directorio Fomas : [E:\Documents and 5etings\KAMALTAE scritoriot, | f5= |
Directorio Configuracian : |E:\Documents and SettingztKAMALTAE zcritoriot | Fg‘l
Directorio Farmatos de Impresidn : |E:\Documents and SettingztKAMALTYE zoritoriot | Fg‘l
Directario de Repartes - |E:'\D0cuments and SettingzhKAMALTAE soritoria', | Fg‘l
Directorio de Contabilidad : |A2EDNTABILIDAD | Fg‘l
Ermpreza Conzolidadora : 5 | Fg‘l
Basico | Restricociones | Impresidn J PoliticE Directarios !I

Indigue directorio local para archivos tempora 1 Reg. EDITAR

Para finalizar y guardar los cambios debe presionar el botén denominado Grabar, como lo indica la figura:

Configuracion de Usuarios para USUARIO ADMINISTRADOR

Archivos  Paginas
c2>2Xa8 1 =m0 -2

Uzuarios : | Grabarl |
Directario a2 Heramienta Adminiztrativa : |E:\Documents and SettingztFAMALTLE scritoriot, ||_,§"‘:I
Diirectanio Local : |E:\Documents and SettingztkAamAL15E soritoriot, | 'E'g|
Drirectario D atos ; |E:'\Documents and SettingzhFAkALT4E soritoriah, | 'E‘g|
Drirectario Historis |E:'\Documents and SettingzhFAakALT4E soritorio, | 'E‘g|
Directorio Formas : [E:\Dacuments and 5ettings\KAMALT\Escritarich, | f2.|
Diirectario Configuraciaen |E:'\Documents and SettingzhFAkALT4E soritoria, | 'E‘g|
Diirectario Farmatos de Impresidn : |E:'\Dncuments and SettingztFAMALTAE soritariah, | Fg|
Directorio de Feportes : [E:\Dacuments and 5ettings\KAMALT\Escritarich, | f2.|
Directorio de Contabilidad : |A2EDNTABILID;’-‘«D | E’g‘|
Empreza Comsalidadora : |DEMD-DAT;’-‘«DEMD\ | Eg‘|
Bazico | Resticciones | Impresidn J Politicas  Directarios

Indique directorio local para archivos temporales 1 FReq EDITAR
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Una vez asignados los directorios donde se encuentra a2 Herramienta Administrativa Configurable se nos
presenta dos nuevas opciones para e ajuste de inventarios: Activar los inventarios de a2 Herramienta
Administrativa y Tomar en cuenta las Notas de Entrega para efectos del Ajuste, como lo muestra la figura:

%] Ajustes por Inflacion [Ajuste Inicial)

Fecha del Ajuste Iricial ; A2/2003 Ll IPC : 360.86473

Actualizacidn de Patrimonio : | I| |%’i

Depreciacion de Activos

" Recalcular la depreciacidn desde la fecha de Adquizsician.
i+ Validar que loz activos estén depreciados hasta la fecha del ajuste.
i Calcular el Ajuste zobre loz valores actuales de los activos.

Ajuzste de Inventarioz

Ajustar loz [nventarios v Activar oz inventarios de a2 Heramienta Administrativa i~

{@} LConfigurar

Tomar en cuenta las M. Entrega para efectos del Ajuste Ird

Al hacerlo se nos presenta el siguiente recuadro, en cual debemos primero asignar la cuenta contable de
inventario

%] Ajustes de Inventario

Aarupar el [y Mo por ;
" Mo Agi (¢ Departamentos " Categorias " Modelo " Marca
Cuenta de Inventario : | |
Descripcidn ] Tipo Inventario | Iree. Inicial ._ Compraz [ Irre.Final
B LBBIEDI‘HDIE$‘ B Inchuir ‘ A& Modifica | Tf Borrar ‘ Calcula ‘ [] Aceptar |
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Una vez configurado los directorios donde se encuentra a2 Herramienta Administrativa Configurables y las cuentas
contables para la Actualizacién del Patrimonio y del Inventario, podemos interactuar con los datos generados en la
misma.

Agrupar el inventario por: Nos permite seleccionar la forma como trabajaremos el ajuste para las compras del
periodo:

|:¥:| Ajustes de Inwventario

“Agrupar el [hventano por

{* Mo Agrupar " Departamentos " Categoriaz = Maodelo " Marca

Obsérvese los cambios Leer Compras:

£ Ajustes de Inventario

—Agrupar el Inventario par -
Mo dgupar & Depantamentos  Categorias " Modelo " Marca
Cuenta de Inventario 5.4.01.00001 ] [MERCANCIA FARZ ||
Descripcion | Tipa lnventsrio | Iy Inicisl | Comprss [ inw Finel |
o 0.00 0.00 0.00
Total Ajuste de Inventarios - 0.00
B Leer Compras I & Incluir £ Modific: I T Eorer J J seeptar I

Leer las compras opcion marcada (No Agrupar):

[%] Ajustes de Inventario

Agrupar el Inventario por
Iiri“ Mo &grupar l " Departamentos " Categorias " Modelo  Marca

Cuenta de Inventario 5.4.01.00001 J[MERCANCIA PARA Lt VENTA | %]

| Descripcion | TipoInventario | Inv. Inicial | Compras | Irv. Final

| Producto 1 Para la Venta 0,00 5.000. 000,00 2.200.000,00

0,00 5.000.000,00 3.500.000,00
1.075.500,00

2 Para la Wenta

Se detallan
cada una
de ellas.

3 0.00 10.675.000.00 17.775.500.00
Total Ajuste de Inventarios : -17.775.500.00
[> =er Compra l & Incluir ‘ / Modificar 1 ﬁ' Bormar | H Prelirninar l Aceptar ]
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Leer las compras opcién marcada (Departamentos):

%] Ajustes de Inventario

Agrupar el Inventario par

" Mo Agrupar i+ Departamentos i Categoriaz ™ Modelo i Marca

Cuenta de Inventario : |5.4.01.00001 1B | @|

Descripcion Tipo Inventario Irvy. Inicial Compras Iny.Final
00001 Departarmento 1 Para la Wenta 7

10.675.000,00

Son agrupadas

departamentos

por

& Incluir I

Consultor de

1 0,00 10.675.000.00 17.775.500,00
Total Ajuste de Inventarios : -17.775.500,00
[> Comprs | & Incluir | / Modificar | ﬁ Bormar | & Prefiminar | Aceptar |

[%| Ajustes de Inventario

Descripcidn : |Departamento 1 |
Cuenta de Inventario ; |5.4.EI'I.EIDDEI'I I | / |%|
Tipa de lrventaria : |F'ara laWenta - I
Baze del Célculo: |F|-:tac:io'n de Inventaria - I @ I

YWalor de los Inventarios Unidades Costo Promedio

Inventario Inicial:  [7.775.500,00 [240.00 | 32.397.92

Compras Perioda:  [10675000,00 [200,00 | 35.583,33

Inventario Final: ~ [17.775.500,00 [488.00 | 36.425,20

Walores Ajuztados
Monto del Ajuste :  |3.466.222.50 IPC - 113

[ Calcular ‘ Aceptar ‘ x Cancelar ‘

] 5ali

diestraliernito. JOse GdiCld U4 14-0Z2UJ4U0
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Posibilidad de definir la Base para el Calculo por: Rotacién de Inventario o por Fecha de Compra, como lo indica la
figura:

| Ajustes de Inventario

Dezcripoion : |Departamentn 1 I

Cuenta de [nventarnio : |5-4-|:I1 00001 | | |%|

Tipo de Inventario : Para laVenta

Baze del Calzulo

Zdsto Promedio

Si la opcién definida es por la Fecha de Compra, se puede incluir el detalle de cada una de las mismas, como lo
indica la figura:

%] Ajustes de Inventario

Dezcripcidn ; [ epartamenta 1 I
Cuenta de Inventario |5.4.D1 .0oom | | |@|
Tipo de Inventario : |F'ara laWenta - I

Baze del Calcula : |Feu:ha de Compra - | 24 Detalle de Compras |

Al oprimir el botén denominado Detalle de Compras se nos despliega un cuadro que nos permite Incluir 6 modificar
las unidades compradas y los montos que estas representan:

[£] Ajustes de Inventario

Costo Unitario =

Compras del Periodo ; Compras / Unidades

Enero 2005 [240.00 | [11.524.141,00 | 48.017.25”
Febrero 2005 [350.00 | [15.385.214.00 | 43.900.61
Marzo 2005 27500 | [12.454.141,00 | 45.287.79
Abril 2005 280,00 | [15.141.410,00 | 54.076,46
Mayo 2005 [285.00 | [12.451.414.00 | 12.208.18
Junio 2005 [300.00 | [10.575. 000,00 | 35.583.33
Julio 2005 [350.00 | 1241101100 | 35.460.32
Agosto 2005 [185.00 | [7.545.114,00 | 42 406,02
Septiembre 2005 [250.00 | [15.414.111.00 | 61.656.44
Octubre 2005 [450.00 | 1741414100 | 38.698.09
Noviembre 2005 47500 | [18.541.414.00 | 39.034.56
Diciembre 2005 [550.00 | [22.141.414.00 | 34.063.71
T 9 Comele 4.100.00 171.378.625.00
# | St
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Una vez ingresados las unidades compradas y sus montos por cada periodo, oprimimos el boton aceptar y se nos
presenta el siguiente recuadro:

%] Ajustes de Inventario

Dezcrpcion |Departament0 1 I
Cuenta de Inventario : |5.4.D1 0o I | |@|
Tipo de lrventario ; |F'ara la Wenta - |
Base del Calculo : |Feu:ha de Compra - | =4 Detalle de Compras ‘
Obsérvese el “alor de los Inventarios Unidades Costo Promedio
monto total iventaio ricia: [000 [0 | s
nventario Inicial : i G i H
de Compras
J~— Compras Perioda - [171.378.625,00 |410000 | 41.799.66
——
Inwentsrio Final: (0,00 |0.00 0,00
_ Unidades
Walores Ajustados Compradas
Monta del Ajuste: | I IPC : 0

=] Calcular | Arceptar | x Cancelar |

#+ ]| Salir

Inventario Inicial: Indicar el inventario Inicial para el periodo en curso asi como las unidades 6 existencias
Inventario Final: Indicar el inventario Final para el periodo que finaliza, igual para las existencias.

: Inventarios Unidades Costo Promedio
‘Inventarinlnicial: [E5.414.141.00 [1.695.00 | 34.519,34

Compras Periodo: [171.376.625.00 [4.100.00 | 41.799.66
‘Imﬂentarin Final:  [42.541.414.00 [1.365.00 | 31.165.87
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Una vez indicado el inventario inicial y el final podemos calcular el monto del ajuste, para hacerlo presione el botén
denominado Calcular, al hacerlo nos indica el monto del Valor de los inventarios ajustados.

Ajustes de Inventario

Descripcion : |Departament0 1 |
Cuenta de Inventaria : |5.4.U1.DUDEI1 || AERCAMCIA F LAWEM |@I
Tipo de Inventario : |F'ara la Wenta - I
Base del Calculo : |F|ntac:io’n de Irventario vI 5 Detalle d as I

“alor de los Inventarios Unidac

Inventario Inicial: ~ [£5.414.141.00 [1.895.00 | 34.519.34

Compras Perioda:  [171.374.625,00 [4.100,00 | 41.799.66

Inventario Final . [42.541.414.00 [1.365.00 | 31.165.87

Walores Ajustados

Monto del Ajuste : |5.530.383,82 IPC : 113

[ Cden]| B acener | 9€ Cancela|

o] Salir

Oprimimos el botdn Aceptar:

‘%] Ajustes de Inventario E] O @

Agrupar el Inventario por :

" No Agrupar + Departamentos " Categorias " Modelo " Marca

Cuenta de Inventario [5.4.01.00001 ] [MERCAN N |%|
Descripcion Tipo Inventario Inv. Inicial Compras |rwe.Final

00001 Departamento 1 65.414.141,00|  171.378.625,00 425541.414,00

1 65.414.141,00 171.378.625,00 42.541.414.00
Total Ajuste de Inventarios : 5.530.383.82

D | &5 Inclui ‘ 7" Modificar | 1] Borar [E) Aceptar |
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: Fecha :
Empresa Demostracion :q:oaw
Pagira:1
Preliminar de Invertarios - Ajustes de Inventario
Fecha del Ajuste : 3171272005
Ouerna Deserpoién Tigo hvertario. Teo Ciluo | v, hied Conpras . inal Mo Ajuste
540100001 Depanamento 1 Pana Ve  Rotackn de 05,414,141 00 171378.029.00 47541.4M,00 $530.382.82
E5 414,141 0 THITEB 0 CESETN ] FERIR

Posibilidad de Visualizar un reporte preliminar del ajuste:

Para finalizar una vez indicado todos lo valores requeridos oprimimos el Botoén iniciar:

7| Ajustes por Inflacion (Ajuste Inicial)

Fecha del Ajuste [nicial : 3N/12/2005 Hfl 1PC : 490.45142

Actualizacion de Patrimanio : |3.1.U2.UDDUB ” :

D epreciacion de Activos

" Recalcular la depreciacion dezde la fecha de Adquizicion,
™ “alidar que loz activos estén depreciados hasta la fecha del ajuste.
fe" Calcular el Ajuzte sobre oz valores actuales de los activoz

Ajuste de [nventanios

Ajustar los Inventarios I Activar los inventanios de a2 Herramienta Adriniztrativa v

{('3:} LConfigurar

Tomar en cuenta laz M. Entrega para efectos del Ajuste v

Monto del

5.530.383 82

B Iniciar D Prefin
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Al hacerlo no presenta el siguiente resultado:

(% Ajustes por Inflacin (Ajuste Inicial)

| Cuenta | Desciipien | Déitos | Creditos
5.4.01.00001 MERCAMCIA PAaRA LA WENTA F 3038382
| 3.1.02.00008 REAIUSTE DE RPATRIMONIO 1,131 530,01
1.2.01.00008 WEHICULOS B0.783.400.00
| 3.1.02.00006 REAIUSTE DE PATRIMOMIO A0, 783.400,00
1.2.02.00002 WEHICULOS 1.131.690,01
| 3.1.02.00006 RE&JUSTE DE PATRIMOMIO 553038382

57.445 473,83 57.445 473,83

HEreIiminar] &lncluir j / Modificall ﬁﬁorrar \ Qetalle I tE|§aIir

0,00

Oprimimos el botén denominado totalizar:

[#.| Ajustes por Inflacion, (Ajuste Inicial)

Muimera : Totales
Movimientos
Referencia : |1234 | Fiehe 57.445.473.83
Descripcidn |AJUSTES POR INFLACION [#JUSTE IMICIAL) I Haber 57.445 473 83
Detallada | Saldo 0.00
[ Grabar | L Frelimina j ]| Salir |
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Oprimimos el botén denominado Grabar:

Mumero ; I:l Totales

t ovirnientoz
Referencia: |1234 I Dehe 57.445.473.83
Descripcitn |.t’-‘«.JUSTES POR INFLACIOM [&JUSTE INICIAL) Haber 57.445.473.83
Detallada Saldo 0.00

Confirmar

b ] Proceso concluido con éxika,

I Grahar | L | k] Salir |

Al hacerlo se habra efectuado el Ajuste Inicial
Recuerde:

Registro de Activos Actualizados (RAA). Pago del 3%. Empresas en etapa preoperativa (Art. 174).

Articulo 174.- Se crea un Registro de los Activos Actualizados en el cual deberan inscribirse todos los
contribuyentes a que hace referencia el articulo anterior. La inscripcién en este registro ocasionara un tributo del
tres (3%) por ciento sobre el incremento del valor del ajuste inicial por inflacion de los activos fijos depreciables.
Este tributo podra pagarse hasta en tres (3) porciones iguales y consecutivas, en sucesivos ejercicios fiscales, a
partir de la inscripcién de este registro.

Aquellas empresas que se encuentren en periodo preoperativo, el cual culmina con la primera facturacion,
deberan determinar y pagar el tributo del tres por ciento (3) después de finalizar dicho periodo, en las mismas
condiciones de pago previstas en el encabezamiento de este articulo.

Fin del Articulo 174.

Anteriormente existia un Registro de Activos Revaluados y este Registro de Activos Actualizados es el mimo que
el anterior, pero con el nombre cambiado. El término “Actualizados” es mas preciso que “Revaluados “.

Este registro genera un impuesto del 3% solamente sobre el incremento del valor que por efectos del ajuste inicial
alcancen los activos fijos depreciables. Esto implica dos cosas: Que el pago del impuesto se realiza luego de
efectuado el ajuste inicial al término del primer ejercicio econdmico y que algunos activos como los terrenos, no
causaran tal impuesto porque no son depreciables.

Las empresas nuevas deberan inscribirse en el Registro mencionado, pues esta inscripcion es indispensable
para beneficiarse del ajuste por inflacion. La inscripcion debera realizarse en el momento de presentar la
declaracion de rentas de su primer ejercicio gravable, cuando se efectia el ajuste inicial, pues sélo en este
momento pueden conocer el monto de revalorizacion de sus activos depreciables, a objeto del pago del 3%.
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Es importante recordar que este tributo del 3% no constituye gasto deducible a efectos del impuesto sobre la
renta.

Para el ajuste inicial y consecuente determinacion del RAA de las empresas que culminaron su etapa
preoperativa o las que han permanecido inactivas se toma en cuenta las partidas no monetarias desde el
momento que fueron incorporadas al balance en la etapa preoperativa o inactiva.

Base del calculo para el ajuste inicial (Art. 175). El IPC. Ajuste inicial de acciones en bolsa, inventarios, etc.
El articulo 175 ordena que la revalorizacion inicial se haga con base a la variacién del indice de Precios al
Consumidor — IPC — de Caracas entre el mes de adquisicion (1950 si fue antes) y la fecha de actualizacion. En la
nueva Ley se unifica por fin la base del calculo para la revalorizacién inicial y los reajustes regulares (Art. 175 y
179) de los inmuebles y otros activos, puesto que a partir de ahora, la base de calculo sera la variacion del IPC
ocurrida entre el mes de adquisicion del activo y la fecha de ajuste del mismo.

El Banco Central es el encargado de publicar los indices de precios los primeros 10 dias de cada mes en dos de
los diarios de mayor circulacién nacional o por medios electrénicos (Art. 193).

Estos valores estan reflejados con base 100 y, desde el afio 2000, con dos decimales. El articulo 193 ordena
expresar dicho indice con ocho digitos lo cual dificulta los calculos. Aunque entendemos que en las operaciones
que involucran grandes masas monetarias la variacién de unas cienmilésimas implica cantidades respetables de
dinero. El Reglamento dispone que el resultado final de las operaciones aritméticas para determinar su
variacion se exprese en un solo decimal.

El contribuyente debera entonces utilizar esta tabla cuando vaya a efectuar el ajuste por inflacion. De ninguna
manera combinara valores de ambas tablas (la vieja y la nueva), ya que ello distorsionaria los resultados.
Se limitara entonces a trabajar con los indices de esta nueva tabla.

Para los valores en bolsa, se tomara en cuenta su cotizacién en dicha bolsa al momento del ajuste extraordinario
(Art. 187). Los valores fuera de bolsa se regiran por la variacion del IPC.

Los inventarios de mercancias es de hacer notar que si el contribuyente valora sus inventarios mediante el
sistema de identificacion o precios especificos, tendra que atenerse a lo que dice el Paragrafo del mencionado
Art. 182. Quienes quieran seguir utilizando el procedimiento descrito en el Art. 129 de la Ley anterior, deberan
obtener la aprobacion previa de la Administracion y cefiirse a lo que indica el mencionado Paragrafo.

Las mercancias en transito asi como el de materia prima u productos en proceso, ya estan contemplados en el Art.
182. En cuanto al inventario de los repuestos y accesorios utilizados por la empresa para reparar sus equipos o
maquinarias, aparecen en la nueva Ley en su Art. 182 Par 1.
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Al entrar en la opcién de Ajustes por Inflacion una vez realizado el Ajuste Inicial el Modulo Cambia, Ajuste
Regular por Inflacién, como lo indica la figura:

3 Ajustes por Inflacion (Ajuste Regular)

Fecha del Ajuste Regular FA2/2005 Il IPC : 49045142 Ultimo Ajuste Efectuado : i
Actualizacian de Patrimonio ; | | | |ﬂ
Reajustes del Patrimanio: |3.1.02.00008 | | |

[ epreciacion de Activos
" Recalcular la depreciacidn desde la fecha de Adquisicidn.

* Walidar que los activos estén depreciados hasta la fecha del ajuste.

" Calcular el Ajuste sobre log valores actuales de los activos.

Ajuste de [nventanios

Monto del Ajuste

Ajustar los Inventarioz v Activar loz inventanioz de a2 Hermamienta ddministrativa [w

Tarnar en cuenta laz M. Entreqa para efectos del Ajuste [w
{@} LConfigurar

Ajustes del Patrimonio

0.00

Manta del

@} Patrimonio Meto - Caloulo v Exclugiones | Activar Ajuste del Patimaonio Neta i~ 0.00

F Iiciar ‘ Q’ | tDEalir |

Momento del reajuste regular: El reajuste regular sera efectuado al cierre de los subsiguientes ejercicios
econdmicos y los contribuyentes que ya habian efectuado reajustes regulares conforme a la Ley de 1999, deberan
ajustarse a la nueva normativa prevista en Ley actual (Art. 178). Las empresas que finalizaron su etapa
preoperativa realizaran el ajuste inicial al término de su primer ejercicio gravable. Esta etapa preoperativa culmina
al realizar la primera facturacion (Art. 174). El reajuste se efectuara en el siguiente ejercicio a aquél en cual la
empresa se incorporo al sistema.

Cuentas Fiscales para el Ajuste por Inflacién: Segun el Paragrafo 3 del articulo 173, en el ajuste inicial la
variacion se acumula en una partida del balance fiscal llamada ahora Actualizacién del Patrimonio (antes era la
Revalorizacion del Patrimonio) y sdlo tiene efectos fiscales sin que el saldo, por si mismo, determine
enriquecimiento gravable o pérdida en el ejercicio, ya que soélo sirve para actualizar inicialmente los valores
histéricos, inscribirse en el Registro de Activos Actualizados (RAA) y pagar el 3% correspondiente.

Los ajustes regulares, las variaciones se acumularan en otra cuenta llamada Reajustes por Inflacién que
aparecera en el Estado de Ganancias y Pérdidas fiscal (cuenta de resultado). Estas variaciones si afectaran la
renta gravable del ejercicio en cuestidon y su saldo se cancelara con el del patrimonio neto formando parte de
éste desde el ultimo dia del ejercicio gravable (Art. 190).

La vigente Ley establece una nueva partida del patrimonio, llamada Exclusiones Fiscales Histéricas al Patrimonio
donde se registran los asientos de la cuentas que ella ordena excluir del ajuste por inflaciéon, aunque sus
variaciones afectan el patrimonio (Art. 173, Paragrafo 4 y Art. 184 Paragrafo 1y 2).
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Articulo 182.- Se cargara o abonara a la cuenta de activos correspondiente, y se abonara o cargara a la cuenta de
reajuste por inflacién, el mayor o menor valor que resulte de reajustar los inventarios existentes en materia prima,
productos en proceso o terminados para la venta, mercancia para la venta o mercancia en transito, a la fecha de
cierre del ejercicio gravable, utilizando el procedimiento que se especifica a continuacion:

a)

b)

c)

d)

e)

El inventario final ajustado en el ejercicio fiscal anterior se reajusta con la variacién experimentada
por el Indice de Precios al Consumidor (IPC) del Area Metropolitana de Caracas, elaborado por el
Banco Central de Venezuela, correspondiente al ejercicio gravable.

Se efectuara una comparacién de los totales al costo histéricos de los inventarios de materia prima,
productos en proceso, productos terminados o mercancia para la venta y mercancia en transito, al
cierre del ejercicio gravable con los totales histéricos al cierre del ejercicio gravable anterior. Si de
esta comparacion resulta que el monto del inventario final es igual o menor al inventario inicial, se
entiende que todo el inventario final proviene del inicial. En este caso, el inventario final se ajustara
en forma proporcional al inventario inicial reajustado, segun lo establecido en el literal a del presente
articulo.

Si de la comparacion prevista en el literal anterior, resulta que el inventario final excede al inventario
inicial, la porcidon en bolivares que excede del inventario inicial, no se ajustara. La porcién que
proviene del inventario inicial se actualizara en forma proporcional al inventario inicial reajustado
segun lo establecido en literal a del presente articulo.

El inventario final actualizado segun la metodologia sefialada en los literales anteriores, se
comparara con el valor del inventario final historico. La diferencia es el ajuste acumulado al
inventario final.

Se comparara el ajuste acumulado al inventario final obtenido por la comparacion prevista en el
literal d, con el ajuste acumulado en el inventario final en el cierre del ejercicio tributario anterior. Si el
ajuste acumulado al inventario final del ejercicio tributario es superior al ajuste acumulado al
inventario final en el cierre del ejercicio tributario anterior, la diferencia se cargara a la respectiva
cuenta de inventario del activo del contribuyente con crédito a la cuenta Reajuste por Inflacion.

Si de la comparacion del literal anterior se deduce que el ajuste acumulado al inventario final del
cierre del ejercicio tributario es inferior al ajuste acumulado al inventario en el cierre del ejercicio
tributario anterior, la diferencia se acreditara a la respectiva cuenta de inventario del activo del
contribuyente y se cargara a la cuenta Reajuste por Inflacion.

Paragrafo Primero: Si los inventarios de accesorios y repuestos se cargan al costo de ventas por el procedimiento
tradicional del costo de ventas deben incluirse en este procedimiento. Si el cargo al costo de ventas se hace a través
de cargos a los gastos de fabricacion u otra cuenta similar, los inventarios de accesorios y repuestos deben tratarse
como ofras partidas no monetarias y actualizarse de conformidad con el articulo 179 de esta Ley.

Paragrafo Segundo: Cuando el contribuyente utilice en su contabilidad de costos el sistema de valuacion de
inventarios denominado de identificaciéon especifica o de precios especificos, podra utilizar las fechas reales de
adquisicion de cada producto individualmente considerado, previa aprobacion por parte de la Administracion
Tributaria, para actualizar los costos de adquisicion de los saldos de los inventarios al cierre de cada ejercicio
gravable. El ajuste correspondiente al ejercicio gravable sera la diferencia entre los ajustes acumulados del ejercicio
gravable y los ajustes acumulados al ejercicio gravable anterior. Si el ajuste al ejercicio es superior al ajuste al
ejercicio gravable anterior, se hara un cargo a la cuenta de inventario y un crédito a la cuenta Reajustes por Inflacién,
caso contrario el asiento sera al revés.

Final Articulo 182.

Base de calculo para el ajuste (reajuste) regular de los activos y pasivos (articulo 179)

Articulo 179.- Se acumularé en la cuenta de reajuste por inflacién como un aumento o disminucién de la renta gravable,
el mayor o menor valor que resulte de reajustar el valor neto actualizado de los activos y pasivos no monetarios,
existentes al cierre del ejercicio gravable, distintos de los inventarios y las mercancia en transito, segun la variacion
anual experimentada por el indice de Precios al Consumidor (IPC) del Area Metropolitana de Caracas, elaborado por el
Banco Central de Venezuela, si dichos activos y pasivos provienen del ejercicio anterior, o desde el mes de su

adquisicion, si han sido incorporados durante el ejercicio gravable.

El valor neto actualizado de los activos y pasivos no monetarios debera depreciarse, amortizarse o realizarse, segun su

naturaleza, en el resto de la vida util.
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Paragrafo unico: El valor neto actualizado de los activos y pasivos no monetarios es igual al valor actualizado del costo

de adquisicion menos el valor actualizado de la depreciaciéon, amortizacion o realizacion acumuladas.

Fin del Articulo 179
La base de calculo para el sistema de Ajuste por Inflacion esta representada por el IPC. Por tanto, la variacion de
este indice entre el mes de cierre del ejercicio anterior y el cierre del ejercicio cuando se efectua el reajuste, sera
el factor a considerar para la revalorizacion de los activos y pasivos no monetarios. Si se trata de activos
adquiridos durante el ejercicio, el IPC inicial sera el del mes de adquisicion del bien.

Reajuste Regular por Inflacion. Patrimonio neto. Art. 184

Articulo 184.- Se acumularan en la partida de Reajuste por Inflaciéon, como una disminucién o aumento de la renta
gravable, el incremento o disminucién o aumento de la renta gravable, el incremento o disminucién del valor que
resulte de reajustar anualmente el patrimonio neto al inicio del ejercicio gravable, con base en la variacion
experimentada por el indice de Precios al Consumidor (IPC) del Area Metropolitana de Caracas elaborado por el
Banco Central de Venezuela en el ejercicio gravable. Para estos fines se entendera por patrimonio neto la diferencia
entre el total de los activos y pasivos monetarios y no monetarios.

Deberan excluirse de los activos y pasivos y del patrimonio neto, las cuentas y efectos por cobrar a accionistas,
administradores, afiliadas, filiales y otras empresas relacionadas y / o vinculadas de conformidad con lo establecido
en el articulo 117 de esta Ley. También debera excluirse los bienes, deudas y obligacién aplicados en su totalidad a
la produccién de utilidades o enriquecimientos presuntos, exentos, exonerados 0 no sujetos al impuesto establecido
por esta Ley.

Paragrafo Primero: Las exclusiones previstas en el parrafo anterior, se acumularan a los solos efectos de esta Ley
en una cuenta de patrimonio denominada Exclusiones Fiscales Historicas al Patrimonio.

Paragrafo Segundo: Las modificaciones a la cuenta Exclusiones Fiscales Histéricas al Patrimonio durante el
ejercicio se trataran como aumento o disminuciones del patrimonio de conformidad con lo establecido en los articulos
185y 186 de esta Ley.

Fin del articulo 184
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Transacciones - Auditoria de Documentos: Ahora, mediante esta opcion, se pueden controlar las
transacciones con documentos, evitando el error de introducir una transaccion mas de una vez Ver: Documentos

*' Modulo Contabilidad - Empresa Demostracion

Mantenimiento | Transacciones Informes  Sisterma

" Comprobantes
' Partidas Presupuestarias
__Stl-:-c-:iE-n de ... Activas "

Ajustes por Inflacidn

Auditoria de Documenkos

¥ Auditoria de Documentos FK_

Documentos |Fucl 'I Rel. It Documentos Hepetidos
Pariodo l v I D001 Documento: No Encontiados
W Desde ol inicio del sprccio Documentos En Diden
I Oltima Rel Fecha Hameio I Documentos Revizados
Ref Fecha Comgeobante Cuerta Desc. Mov. Morto -
=
<] { =
[~ Mostrar lodas las referenciss
] = [ s |
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Informes:

* Modulo Contabilidd - Empresa Demostracion

Mantenimiento  Tranzacciones

! Infarmes  Sistema

; : Comprobantes
¢ ool
' '{_ﬁ Partidas Presupuestarias
Beleccidn de e... Enmpresaz 3 Ackivios
Terceros L4
Cuentas L4
Centros de Costa b
Estados Financieros ]
Libros »
Configuracion Informes »
Iﬁ Generador de Informes
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Informes - Comprobantes: Muestra un listado de los comprobantes introducidos al sistema.

‘r' Modulo Contabilidad - Empresa Demostracion

Mantenimiento  Transacciones | |nformes  Sistema

Jﬁ \j Partidas Presupuestarias
| Feleccidn de em... Empresas i Ackivos

Terceros 4
Cuentas L4
Zentros de Costo »
Estados Financieros r
Libros »
Configuracion Informes b

Iﬁ Generador de Informes

Existen 6 tipos de comprobantes distintos (Normal, Saldo inicial, Depreciacién de Activos, Saldo Inicial Ajustado x
Inflacién, Ajuste x Inflacién y Modelo), por esta razén y para no duplicar informes para cada uno de los tipos de
comprobantes, el usuario posee un criterio especifico, que le permite indicar el estatus 6 estado del comprobante
al momento de emitir los informes: Comprobantes Procesados y Comprobantes Pendientes.

Comprobantes E]

Desde Comprobante | [%’l | I
Hasta Comprobante | I‘%’I | I
Desde Fecha 0170172005 i [ [9cen!

(;‘ -
HiesaFacha [3171272005 | Nurneto de comgrobants

" Descripcion de comprobante

E status Comprobante |Procesado ﬂ
" Fecha del comprobante
[Tipo Comprobante] [Preferencias]
[v Nomal I~ Reporte Detallado
[~ Saldo Inicial L
[~ Depreciacion Activos I~

Saldo Inicial Ajustado % Inflacié
] Jaakklincal pstacslohact [~ Comprobantes Mayorizado

[~ Ajuste % Inflacién -
[~ Modelo

g_ﬁleliminar | & Impresora | t[l_ﬁalir |
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Si usted desea un listado completo, no debe seleccionar nada en Desde - Hasta Comprobante.

Para un lapso, debe seleccionar las fechas de inicio y fin en los campos Desde - Hasta Fecha.

Orden: Puede ordenar el reporte por el niumero del comprobante, por la descripcion o nombre del
comprobante y fecha.

Tipo de Comprobante: El encabezado del reporte muestra el tipo de comprobante junto con su estatus
(procesado 6 pendiente). Ademas del rango de fechas y nimero de los comprobantes.

[Tipo Comprobante]
v Normal

[~ Saldo Inicial
[ Depreciacion Activos
[ Saldo Inicial Ajustado % Inflacién

[ Ajuste x Inflacién

[~ Modelo

e Preferencias:

[ Comprobantes kapaorizado
r

o Reporte Detallado:
= Detallar fecha del movimiento:

: e Fechanai 2ms
Empresa Demostracion g
st i Detallando Pagha: |
Comprobartes [Procesados] [Detallado) fecha.del

movimiento Bercbh Actial

Tipo: Momal
Desda: 0101/2005 Hasta: 3151242005
Desda: 000000001 Hasta: 0D0OOOOODZ

Dezde: 01012035
Harta: 31120005

N~

Totalde mouink e 23

TOTAL

Cuerta DezmipoonCierta Fiet Fe Dezmipdondel Moumerto Dehiboz Créditoe

DMOT2005 DOO0DO00N2 M inE kD ke Bancos

21 0300001 CUBTAS POR PAGAR COMBRCIALES 12156451 OMOT2005 Compras 50000000

5501 00007 INPLESTC AL DEBITY BANCARD {25645 OMOTZ005 CUBNTASPOR PAGAR COMERCIALES 20000

110200001 BA NGO TOTA L 2156451 DMOT2005 CUBNTASPOR PAGAR COMERCIALES 202.50,00
Total dal Com probants 000 0000002 Evyxa]ui] Er=vili]

J02.500,00 S02.500,00
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e Detallar descripcion del movimiento:

g S FechalanT 2o0s
Empresa Demostracion EER
paha: 1
RLF. MLT.:
Comprobartes [Procesados] [Detalladc)
e e Bercbi achal
tpo- horma Descle 101010005
Desde: 0101/2005 Hasta: 3112/2005 At B
Desde: D000OO0001 Hasta: DOOOCOOO02
Cuenta DezripoonCienta Detallando Fef. Feda  Dehlbos Creditos
Deoripoidndel Moramienio fecha y
OHOT2005 DO00000mE Wb kb o Bances descripcion
2.1 0300001 CUBNTAS POR PAGAR COMERCIALES del 127155451 0072005 0000000
COIpIEE e
550100007 INPLUESTC AL DEE T BANCART: movimiento 127155451 [ hen 200,00
CUBNTAS POR PAGS RCO NERCK LES
1102 00001 BA DD TOTA L 127155451 L2005 250000
CUBNTAS POR PAGS RO NERCK LES
Total de | Com protants HeOB0 000002 5000 0 0
Totalde moy nk 1os ;3
TOTAL 502.500,00 50250000
o Comprobantes Mayorizado
= |niciar comprobante en pagina nueva.
[v Comprobantes Mayorizadc
I” Iniciar comprobante en pagina nueva
Empresa Demostracion Pecha ol ot
Hora 10042 am
Pagina: 1
Rl R MIT:
Comprobantes| [Mayorizado]
. i v
Tipoe: Hormal Fiercicio ot
Desde: 01/01/2005 Hasta: 31/12/2005 Desde 014712006
Desde: 0000000001 Hasta: 0000000002 Hata 31/12/2005
Miamero de Comprobante Descripciaon Debitos Credibos
000000000: o imiento de Bancos
1 ACTMO 502 500,00
1.1 ACTIO CIRCULANTE 802 500,00
1102 BANCOS 802 500,00
1.1.02.00001 BANCO TOTAL 802 500,00
2 FASIYO £00.000,00
2.1 PASIO CIRCULANTE 500.000,00
2103 CUBNTAS POR PAG AR COMERCIALES 00.000,00
210300001 CUBNTAS FOR FAGAR COMERCIALES 800.000,00
5 COSTOS 2500,00
55 GASTOS FNANCIEROS 250000
5501 COMSIONES 2500,00
£5.01.00007 IMPUES TO AL DEBITD BANCARID 2500,00
Total de Comprobante MNP OO00000002 H02 500,00 A2 500,00
TOTAL B0 500,00 B0z 500,00
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e Campos del informe: Teniendo en cuenta que cada comprobante esta compuesto por Encabezado y Cuerpo,
el informe imprime la respectiva informacién para cada seccion, teniendo:

o Del Encabezado:

o Fecha: Fecha en la que fue registrado el comprobante.

o Numero asignado al comprobante.

o Del Cuerpo:

e Segun sea un reporte normal, Detallado o Mayorizado, se encuentran los siguientes campos:
Fecha y niumero del comprobante.
Descripcién: la descripcion del comprobante.

o Deébitos: de acuerdo a la naturaleza de la cuenta y el tipo de asiento realizado, muestra el monto
correspondiente al debe. No se presenta el signo, el cual es positivo para todos los datos de esta
columna.

o Créditos: de acuerdo a la naturaleza de la cuenta y el tipo de asiento realizado, muestra el monto
correspondiente al haber. Como se presenta el signo, se asume que los datos de esta columna son
negativos.

o Si el Crédito es igual al Débito para los comprobantes, se verifica el cuadre del mismo.

o O

¢ Si es un listado Detallado, se muestran, ademas de los mencionados, los siguientes campos:
o Cuenta y descripcion de la cuenta y si se desea la fecha del movimiento, se tilda la opcién detallar

fecha del movimiento.
o Descripcion del Movimiento: descripcion o detalle del documento referencia.
e Totaliza el monto del comprobante (débitos y créditos) y el nUumero de movimientos para cada comprobante.
¢ Los Comprobantes Mayorizados muestra: cada comprobante con el plan de cuenta asociado.
o Cddigo de cuenta contable: Indica el cédigo de cuenta utilizado para el asiento.
o Descripcion: Muestra la descripcion asociada al cédigo de cuenta contable.
o Débitos y Créditos

Ademas puede imprimir cada nuevo comprobante en una nueva pagina.
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Informes — Partidas Presupuestarias:

*' Modulo Contabilidad - Empresa Demostracion

Mantenimiento  Transacciones | |nformes  Sistema

[ | Comprobantes
o :
Jﬁ \ﬁ Pattidas Presupuestarias
| Feleccidn de em... Empresas i Ackivas
Terceros 4
Cuentas L4
Zentros de Costo »
Estados Financieros r
Libros »
Configuracion Informes b
Iﬁ Generador de Informes

Muestra las partidas presupuestarias introducidas al sistema, visualizando un listado de las mismas. Se presenta
la siguiente ventana:

Partidas Presupuestarias

Pt %I
Desde Centio C. | || |
Hasta Centio C. | | %] |
Desde Cuenta | || |
Hasta Cuenta | || [
Desde Fecha  |01/01/2005 3] ™ Mostiar partidas por pagina
HastaFecha  |31/12/2005 e

@Eleliminar | H!mpresora | 0E|§alir |
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Si usted desea un listado completo, no debe seleccionar en el campo Partida.
Cuando usted selecciona una partida, se muestra la informacién detallada de la misma.

Empresa Demostracién Fehal B 2005
Hora: 11:023 a.m
Fagina: 1
RAF . MLT
Partidas Presupuestanas
Fecha Desde: 0140172005 Hasta: 3101202005 e
Ber cicio Actual
Centros de Costo Desde: 01 Hasta: 01.0011 Des de: 04042005
Cuentas Desde: 1 Hasta: 7.1.02.00002 Hasta: 314122005
Codigo Partida: 0000000000000
Drescripoidn Parics: Mercadeo yventas
Monto P resupuestado: S0.000.000 00 Fecha de Inicio: 01012007
Mpiteadieazion: K.8e Fecha de Final : 3101202007
Monto Azignado a 2 30.000.000 00 Responsable:
Morto A=zignado & Cla: 0,00
Cadigo EEChpcion P resupuestado S Ejecutado S iferencia
I e ents £0,000,00000 400,00 000 000 S0,0010.000,00
04.0005 hierzaden v Wentas 10,000,000 00
Totalde Centros de Costo WO 000S; Asignade: 001 00 001 00 0,00
For Asignar: A0, OO0 00
040010 Op eraciones 20.000.000,00
Totalde Centros de Costo MO0 0040 Aszignade: ooo 0o ooo 0o 0,00
For Asignar: 20,000,000 00
Rezutados Fartidas Fres upuestarias As=ign ado: n.oooxpn 500 Qoo 0o 20,000,000,00
Far Asignar: n.ooonpon <000

Si usted selecciona un rango de Centros de Costo, muestra los centros de costos con sus cuentas, asociados a la
partida. De no seleccionar centros de costos, se muestran todos los Centros de Costos asociados a la partida.

Campos del informe:

En el listado se muestran:

Cddigo de la partida, su descripcion, el presupuesto con su porcentaje, el monto ejecutado con su porcentaje
respecto al monto total y el resto o diferencia que falta por ejecutarse.

Si se especifican los centros de costos, se muestran los centros de costos y las cuentas asociadas a la partida.

Al final de cada partida, se totaliza lo asignado y se muestra lo que falta por asignarse.

Cuando se detalla una partida en especifico, en el encabezado del informe se muestra el cédigo de la partida, su
descripcion, el monto presupuestado, el monto total de las modificaciones al presupuesto, el monto asignado a la
totalidad de los centros de costos y el monto asignado a la totalidad de las cuentas.
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En el cuerpo, en primera instancia, se muestran las modificaciones, con su fecha, descripciéon y monto, luego se
muestra la informacién de la partida: cédigo, descripcion, el presupuesto con su porcentaje, el monto ejecutado
con su porcentaje respecto al monto total y el resto o diferencia que falta por ejecutarse.

Igualmente, si se especifican los centros de costos, se muestran los centros de costos y las cuentas asociadas a la
partida. Y al final, se totaliza lo asignado y se muestra lo que falta por asignarse.

Informes — Activos:

‘F Modulo Contabilidad - Empresa Demostracion

Mantenimiento  Transacciones | Informes  Sistema

Comprobantes
oo :
‘Jﬁ \j Partidas Presupuestarias

| Beleccidn de em... Empresas
Terceros +
Cuentas 4
Centros de Cosko »
Estados Financieros b
Libros k
Configuracion Informes »

Iﬁ Generador de Informes

Muestra un listado de todos los activos incluidos en el sistema a2 Contabilidad. El orden de impresion se puede
realizar por Cédigo del Activo o la Descripcion del mismo. Presenta la siguiente ventana:

Activos
DesdeActivo | |/ [ |
Hasta Activo | I@l | ]
[Tipo de Reporte]
Desde Fech b
ks | ‘g (+ Listado
1je]
Hasta Fecha l—ﬂ  Valobackdn
[Preferencias] " Depreciacién
[~ Verpor | | (" Desincorporados
I [Orden]
(& Cddigo de Activ
[~ Mostrar Desincorporados 0 E00RN0
- (" Descripcidn de Activo
- " Fecha de Desincorporacion [~
@Erehﬂnar I & Impresora I IDE]§aIir I
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En el primer campo, usted puede seleccionar el Tipo, Grupo o Ubicacioén, el cual se activa cuando en el area de

Preferencias usted marca Ver por.

Tipo

L 14
Dezde Activa I:lﬁ [
L 14

Hazta Activo

Dezde Fecha

Hasta Fecha

[Preferencias]
[v “erpor (1K
r

Ubicacidn
[ Mostrar Desincorporados

En los campos Desde - Hasta, usted puede especificar un solo registro, un subconjunto de los registros, o la
totalidad de ellos, seleccionando el primero y el ultimo. Cuando estan vacios, toma la totalidad de los registros.

Puede mostrar los desincorporados activando esta casilla.
Segun el tipo de reporte usted visualiza:

¢ Listado: un listado de activos fijos, mostrando el cédigo, descripcion, fecha de adquisicion, cantidad, marca y
modelo.

¢ Valorizacion: un listado de activos fijos, mostrando el cédigo, descripcion, cantidad, fecha de adquisicion,
meses depreciados, valor de salvamento, fecha de la tltima depreciacion, costo, la depreciacion acumulada
y el valor en libros. Totaliza al final del reporte.

e Depreciacion: un listado de activos depreciados, mostrando en el comprobante de depreciacion: la fecha de
depreciacion, numero del comprobante, fecha de la operacién, cantidad de activos depreciados y monto del
comprobante. En el detalle de los activos, muestra su cddigo, la descripcién y el monto de la depreciacion de
dicho activo.

¢ Desincorporados: un listado de activos desincorporados, mostrando en el activo: el cddigo, descripcién del
activo, fecha de incorporacion al sistema, cantidad original de activos incorporados, la fecha de la ultima
desincorporacién y la cantidad desincorporada. En el detalle, muestra la causa de su desincorporacion,
fecha de desincorporacién y cantidad desincorporada.

Empresa Demostracion e
[EAEN
R.LF. MN.IT.
Adtivos [Walorizaddn confactor de cambio) [Ubicacian]
Me1.3c-d-:-: Linea Hec'.ta " Eieniiotdie
Periodo de Depraciacion: Mensual Diesck: OOV
Fecha de incorpomcian Hegtar T2
Cixlba Cescrjpeb e Actios Cantidad  Fecha Meses  Vabroe Moo oe Taace Cob Depreciazbn Vakres Lbm
Adgil  Depree.  Sabamero Ackqn BERE cambb Acim b3
a1 Rtz 2zl 1 010103 11120 oo 14,000 000,00 1,00 14.000 000,00 1 883.335,35 1201668565
Wbackn: 000001 UBICACED N GENERAL DEACTWOS
L] Camb et 1 010106 06D 000 7500000000 100 75000 000,00 000 TS00000000
Totalck Ubkcach: 000001 - om TE00W D) 000 7SOm0
TOTAL 000 9,000 000,00 1 853.335,35 01668555
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Informes — Terceros:

%) Médulo Contabilidad -

Mantenimiento  Transacciones | |nformes  Sistema

' ' Comprobantes - '
\ Partidas Presupuestarias T
| Seleccidn de en... Empresas i Ackivos Terceros Comprobantes ]
Terceros v Transacciones
Cuentas » Certificados de Retencidn
Centros de Costo r
Estados Financieros r
Libros r
Configuracian Informes k
lﬁ Generador de Informes

Terceros y Transacciones: Muestra un listado de todas las personas naturales y juridicas a los cuales se les
adeuda o acredita un porcentaje de retencion. También muestra las bases y los saldos. Presenta la siguiente

ventana:
Terceros y Transacciones @

Desde Tercero

I . |
Hasta Tercero I—Iﬁr| I—I

%|
%]

+£ [Terceros Activos]
= ol | Sj

| 2004 g‘ 4 No

Tipo de Tercero I-T odos- v I ¢ Todos

[Orden]
¢ Cédigo de tercero

[Preferencias]

[ Listado de Bases Gravables ¢~ Descripcin de tercero

[T Incluir cuentas [Movimientos]
-

D Preliminar | & Impresora | o | Sali |
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En los campos Desde - Hasta, usted puede especificar un solo registro, un subconjunto de los registros, o la
totalidad de ellos, seleccionando el primero y el Ultimo. En este caso, de Terceros y Cuentas.

En tipo de terceros, se puede seleccionar el reporte por un tipo especifico de Terceros.

Cuando estan desactivadas todas las Preferencias, se imprime un listado de terceros con su cédigo, descripcion,
Rif, Nit, persona contacto, direccién, ciudad y teléfono de los terceros; pudiendo seleccionar solamente los
terceros, tipos, estatus y orden de impresion.

Si activa "Listado con Saldos", solo podra seleccionar los terceros, tipos de terceros, estatus y el orden de
impresién (no puede activar otra preferencia). Muestra el listado con el cédigo, la descripcion, saldo inicial, débitos,
créditos y saldo actual de los terceros.

Si activa "Listado de Bases Gravables", puede seleccionar "Reporte Detallado".

Imprime las cuentas (cédigo y descripcion) y sus respectivos terceros (codigo y descripcion), la base acumulada,
saldo acumulado, base del mes y saldo del mes, totalizando por cuentas y generando al final del reporte, el total
general de las bases y saldos.

Si Detalla este reporte, se imprimen las cuentas incluyendo base y saldo y los terceros con la base, débito, crédito
y saldo. Totaliza por cuentas y al final del reporte, el total general de las bases y saldos.

Terceres (Movimientos) [Detallado]
Tipo: -Todos-
Codigo Desde 10001 336 Hasta YW AN

Bercizio Actual
Cuentas Desde 1 Hasta 7222213

Desde: 01012004

Fecha Deszde 01/01/2004 Hasta 3101202004 Hasta =120
Fecha  M® Comp. Ref. Doz, Desc. Maow Déhitos Créditos Salda
Terceros: 10001386 RODRIGUE Z 2EDA,
1147 172 Prest ywio Antic. SrFrestaciones 2.000 000,00 ufulu] 0,00 2 000.00000
Tatal de Terceros RODRIGUEZ AEDA, 2.000000,00 opo 0,00 2 000.00000
Terceros ;10043138 LIF2 MUBILA
14471472 Prest who Antic. SfFrestaciones 2,400 000,00 T80 000,00 0,00 2.480.00000
oo @ MO0EEET LIRS NUWILS ADELANTD F8H0000,00
Total de Terceros LIRA MUBILA 2,400 000,00 TEO 000,00 0,00 3.150.00000
Terceros 10044300 ALMARIO CRISTINA
1447472 Prast o Antic, SiFrestaciones 200,000 po [afuln] 0,00 200.000,00
Total de Terceroz ALMARIO CRISTIMA 200,000 00 opo 0,0 200 000,00

Terceros: 10062312 GOMZALEZ MELSOM

1114143 CxC Empleados 0,00 1161862 g0 B50.000 00 511 262 50
SO0 102 B6S024  DED.PRESTAMD GONIZALED HELSGN 100.000 00
EITL T O0EET29  PRESTAMD PERSO HAL GONZALES 200 /000,00
oz o EI65198  DED.PRESTAMD GONIALED HELSON 100.000,00
ool s 4F0053-  HELSON GONIALED 460 200,00
ok 5 I9BME3-00 NELSON GONZALED 152.000,00

Las bases acumuladas se calculan de la siguiente manera:
e Si el Desde - Hasta Fecha estan en el mismo mes, las bases y saldos son iguales (mes actual).
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e Si la fecha Desde esta en otro mes diferente a la fecha Hasta, se calculan las bases acumuladas y los
saldos acumulados desde la fecha de inicio hasta la fecha actual.

Si activa "Incluir Movimientos" sin tildar "Reporte Detallado”, muestra un listado de los terceros y las cuentas con
movimientos de ellos, y viceversa, dependiendo de la eleccion: terceros por cada cuenta o cuentas por cada
tercero. Imprime el codigo, descripcion, saldo inicial, débitos, créditos y saldo, subtotalizando cada uno de los
terceros y el total final. Es decir, se muestran dos informes:

1.Movimientos de Terceros por Cuentas.

2.Movimientos de Cuentas por Terceros.

Cuando se detalla el reporte, muestra la informacion de comprobantes: fecha, nimero, referencia, el centro de
costo y la descripcién del movimiento, con su débito o crédito y el saldo inicial del tercero si seleccion6 la
impresion de terceros por cuentas.

Terceros {Movimientos) [Detallado]
Tipo: -Todos-
Codiga Desde 10001 386 Hasta YOWANMI Bier cisio Actual
Cuentas Desde 1 Hasta 7222213 [esde: 01012004
Fecha Desde 01401/2004 Hasta 3101202004 Hasta: 34M22004
Fecha  MN° Comp. Ref. Doc. Desc. Moy, Déhitos Créditos Saldo
Cuertaz : 1.1.14.143  CxC Empleados
1O0G2512 GOMNZALES NELSOMN 0,00 1461852 20 ES0.000 00 511 85280
O 102 S425024 DED.PRESTARD GONZALED HELSON 100.000,00
I @ OEET29  PRESTAMD PERSO HAL GONZALES 200 000,00
ook = BA5198  DED.PRESTARD GONZALED HELSON 100.000 00
oK 5 143T0053-  NELSON GONZALEZ 450 000,00
0L 5 19805300 NELSON GONZALED 153.000,00
oL 53 1242 CUC HELSON BIGHK 265 59 1820 511 852,80
osoL &S TOXOS3H0  DED.PRESTAMD GONIALES HELSOH 190.000,00
NS &S TOWDSIH0  GONZALES HELSON 310504 107.000,00
100G 3289 HERMAMDES JOSE 0,00 1 200,000 00 .00 000,00 200 000,00
02 20 DO0EM250  JOSE HERHAN DEZ PR ESTAMD =00 000,00
10300 381 SU¥52531  DED PRESTAMD JOSEHERNANDED 100.000,00
203 3l I23053-00  NOMINA PERS. OF K2 INA DEL 16- 400.000 00
wokok FUOEIM |oze kenandkz 00 000,00
O S 1 JSE HERNAN DEZ P/REC A S00.000,00
20T B9 W27T9A059  JOSE HERNAN DEZ PR ESTAMD 00 000,00
001 BASTARD O ANETH S00.000,00 400 000,00 1208 438,00 [TOE.4:2=2, 00]
IS0 102 SAIEAEL DED PRESTAMD BASTARDO ¥ ANETH 100.000 00
e RN e e
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Informes — Terceros — Certificados de Retencion:

Impresién de Retenciones de Terceros: Incorpora un editor de formatos de impresion, el sistema permite con la
misma versatilidad del sistema administrativo el disefio de las retenciones. De manera que las mismas pueden ser
disefiadas a gusto del usuario.

* Modulo Contabilidad - Empresa Demostracion

Comprobantes —— '
" — Partidas Presupuestarias e

Beleccidn de en... Enmpresaz 3 Ackivos Terceros Comprobantes 1

Terceros v Transacciones

Cuentas Certificados de Retencion

Centros de Costa b

Estados Financieros ]

Libros »

Configuracion Informes »

|%-“J Generador de Informes

% Mddulo Contabilidad -

_—
Mantenimienta  Transacciones | [nformes  Sistema
i L2 =

Zomprobantes e '

B @ o532,

; L Partidas Presupuestarias s

Beleccidn de em... Empresas 4 Ackivos Terceros Comprobantes  Partidas-

Terceros L4
Cuentas L4
Centros de Costo »
Estados Financieros 4
Libros »

Balance General
Estado de Ganancias v Pérdidas

Retenciones de Terceros

Configuracion Informes

=% Generador de Informes
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Informes — Cuentas Contables:

* Modulo Contabilidad - Empresa Demostracion

Mantenimiento  Tranzacciones | Informes  Sistema

. Comprobantes - - ' w
1 __.. .:_ .3}‘:__
\Q Partidas Presupuestarias %—ﬂg
Beleccidn de em... Empresas 3 Ackivos Terceras Comprobantes  Part
Terceros L4
Plan de Cuentas
Centros de Coska » Presupuestada vs Ejecubada
Estados Financieros k
Libros ]
Configuracion Informes »
@ Generador de Infarmes

Plan de Cuentas:
Este informe emite el plan de cuentas contable incluido en el sistema.
Muestra la pantalla:

| Plan de Cuentas x|
Desde Cuenta | |'%f| | il
Hasta Cuenta | || |
Mivel ’N ivel 4 d
r Orden
v Indenta descripcién * Cédigo Cuenta
Proporcién " Descripcion
2 preliminar | & Impresora | T Eiltear ® Exportar I o2 Sali =
< I ﬁ

Puede seleccionar el rango de cuentas en Desde - Hasta Cuenta, el nivel de jerarquia, puede ordenarlo por cédigo
o descripcion. Si tilda "Indenta descripcion” a mayor nivel de cuenta, se imprime con una tabulacion.
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Campos del informe:

Caddigo de cuenta: Presenta el cédigo de la cuenta contable.

Descripcién: descripcién o nombre asignado al cédigo de cuenta contable.

G/M: Si la cuenta es de Grupo o de Movimiento.
Ter.: Sila cuenta maneja terceros. Valores: S y N.
Bases: Si maneja bases. Valores: Sy N.

Pres: Si maneja presupuestos. Valores: S y N.

Efect: Indica si la cuenta contable del renglén actual, maneja flujo de efectivo. Valores: S y N.

Ajus: Indica si maneja ajustes por inflaciéon. Valores S y N.
Doc: Indica si maneja documentos: Valores S y N

Centros de: Indica si la cuenta contable del renglén actual, posee centro de costo, valores: S y N.

Empresa Demostracién

RIF. MIT.
Plan de Cuentas
Cuertas Desde1 Hasta ¥.1.02.00002

Cadion DezcHpoan

1 ACTWO

1.1 ACTVOCRCULANTE

1101 EFECTIVO BH CAuls

1.1.04.00001 CAlA CHICA

A.101.00002 CAA CHIC AL NOhMA)

1102 BANCOS

1.102.00001 BANCO TOTAL

1.102.00003 BANESCO(CTA.CTE

1.102.00005 BANCO MERCANTL

A1 0200005 CORF BANCA, CA.

110200010 CHEQUES DESUBTOS

11032 ADBANTOS PROWEEORES EXTERIOR
1.102.00258 WARIOS

1.104 EFECTOS X COBRAR

1.104.00001 B BECTOS X COBRAR COMBERCIBLES
1.105 CUBNTAS POR COBRAR CLBNTES
1.105.00100 CUEMTAS X COBRAR COMERCLALES
1.1.05.22947 CUBRMTES WARIOS

1.108 ANTICIPOSSFRESTAMOS TERCEROS
1.106.00001 WARIOS

1 10F (oAEa A0H ANTNS PROVERLORES Vi RING

]
=

E = & = = @« 2 o« T e = =2 T T T ¢ T ow oow

Fecha: 0607 2005
Hora: 0429 pom
Fagina: 1

Bercicio Actual

Dresde: 0012005

Hasta: 340122005
Ter. Bazes Pres. Efedt Ajus Doc Centroz de
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ﬂl Posibilidad de seleccionar filtros, como lo indica la figura:
¥ Filtro del Plan de Cuentas X

Filtros

Si marcamos solo las cuentas contables de movimiento, se presentaran estas tnicamente:

[~ Grupo
[~ Activas

7 Inactivas

[~ Ajuste x inflacién

[~ Maneja Documentos | Centro de Costo Fijo

o

«|

|~ Maneja Presupuestos

[~ Maneja Terceros
[ Maneja Bases
I~ Maneja Efectivo

Aceptar |

[~ Tiene Centro de Costo

-~

R.IF.
Plan de Cuentas

Cadigo

1.1.01.00001
110100002
110200004
1. 10200003
1. 10200005
110200006
1.102.00010
1.103.00859
1. 10400004
1.105.00100

Empresa Demostracion

Cuentas Desde 1 Hasta 7.1 .02.00002

Dezcripoion
CAA CHICA

CAulA CHICA [ HOhARA)

BANCO TOTAL
BANESCO (CTACTE
Bi NCO WER CANTIL
CORF BANCA, A,
CHEQUES DESUELTOS
WARIOS

Cuentas
Contables
de
Movimiento

Fec ha: OG0y 2005
Hor a: 0439 p.m
Fagina: 1

Ber cicio Actual
Desde: 040152005
Hasta: 32,2005

“M Ter. Bases Pres. Efed &jus Doc Centros de

5

EFECTOS » COBRAR COMERCIALES
CUBMTAS X COBRAR COMERCIALES

T Z EEE T T E EF

5 5

Posibilidad de exportar el plan de cuenta a:

Consultor de Adiestramiento: José

Exportacion

Tipo
+ Ascii

" Documento

Nombre del archivo destino:

" Excel

|F‘|an de Cuentas

" Html
" aVisor

(&) Aceptar | ) 4 Cancelar|
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Informes — Centros de Costo: La aplicacion maneja la presentacion de los centros de costo de forma arbolar (al

Manual de Usuario - a2 Contabilidad - Version 4.01

igual que el plan de cuentas), ya que de esta forma podra hacerse un desglose mas exacto de los mismos.

Permitiendo asi la generacién de balances con centros de costos y cuentas.

‘r' Modulo Contabilidad - Empresa Demostracion

Mantenimiento  Transacciones | Informes  Sistema

¥

Feleccidn de em...

Comprobantes

Partidas Presupuestarias

N Activos

Terceros

Cuenkas

Cenkro:

Estados Financieros
Libros

Configuracidn Informes

m Generador de Informes

Terceros C

Listado '

Movimientos
Balance

Informes — Centros de Costo — Listado:

r Centros de Costo
Briggueda _. Salir
Busqueda : ||
Cadigo
m GRUPO GEMERAL DE C.C. Ma Ma Si
01.000 Gerencia General Mo Si Si
07.0002 Finanzas Mo Si Si
1.0003 Sistemnas Mo Si Si
01.0004 Recursos Humanos Mo Si Si
01.0005 Mercadeo y Ventas Si Si Si
01.0006 Servicio al cliente Mo Si Si
01.0007 Ingenieria Mo Si Si
07.0008 Constuccian Mo Si Si
01.0003 Planificacion y Dizefio Mo Si Si
01.0010 Operaciones Si Si Si
01.0011 Tranzporte Mo Si Si
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Listado de centros de costos:

Centros de Costo B o Actusl
Cadigo Desde 00 Hasta 34 .007060 Des de: 01012004
Hasta: 34122004

Codigo Descripcion Centros de Costo G Activo Presup.
Juln] GRUPO DE CC GEMERAL G =
0o0.003550 TARBAJO A DESTAJD ALMACEN T =

00003991 DOTACKDMN ] =
00004550 YAC AMERIEYN fl =

00.005271 COMBUSTIBLE YaM AMERIVEN T 3
00005273 CAMION 350 T 5
Qo.oovoya HOMORARIOS P AULIMNA Il =

01 CAC G =
01001110 C*Z PEREZ COMP ANMC T 2
01.001120 C*C PETROBRAS fl =
01.001210 C*C PEREZ COMP ANC ] =
01001220 CHCONY AT A T 3
01.001230 CHZ COROIL T =1

oz ORITUP &ANO G

03 LEDMA G

04 INGREZOS G

04002110 DESAYUNODS T

04002120 ALMUERIO hd

Informes — Centros de Costo — Movimientos: Posibilidad de visualizar el reporte detallado, ver movimientos por
Centro de Costo 6 ver Movimiento por Cuenta:

Movimientos
[Dezde Centro C. || |@| |
Hasta Centro C. | |%| |
Dezde Cuenta | |%"| |
Hasta Cuerta | |%’| |
DesdeFecha  [01/0172008 g | (Oreend
Hasta Fecha |31 1272004 Lt
i~
[Preferencias] b orvirnientosz]
v Wer Grupos f* “er Mov. por Centro de Costo
[ Reporte Detallado = Wer Moy, por Cuenta

@Ereliminar | .Iilllmpresura | lhElEaIir ‘
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Reporte de Movimientos por centros de costo:

e —_——— — e

Total de WAL, ANWERIESH jeci==] §ac) 0,00 jerch=l=y N c)
Centros de Costo: 00005271 COMBUSTIBELE AN ANWERK EN

G.1.12.125 Gastos de Combustibles 113.000,00 0,00 1123 000,00

Total de COMBUSTIELE VAN AMERIVEN 11:2.000,00 0,00 112 000,00

Centros de Costo: 00007070 HOMORARIOS PALILNA

FRARERE ] Honor aries Profes ionales 500.000,00 0,00 800 000,00
Tatal de HOHORARIDS PaLILIMA 200,000,000 0,00 200 000,00
Total de GRUPO DE CCGENERAL 14423 501,52 0,00 1.423.89153

Centres de Costo: 01 C°C

Centres de Costo: 01.001140  C°C PEREZ COWPANC

1113131 C+C Prez Companc 213.150.002,80 200752 720 R0 [F7 GOz 636,20
1112144 C"CPETROBRAS 0,0 6828122 00 [16 &e2.128,00]
Total de C°C PEREZ COMPANC 213.450.052,80 307490 557 60 [B 200,754,230

Centros de Costo: 01.001420 C°C PETROBRAS

1113144 C"CFETROBRAS 22 A48 2,50 146,905 792,00 [52 455.047 20

Total de C°C PETROBRAS 2 443844 50 146,906 792,00 [52 456.047 20]

Centres de Costo: 01.001210  C°C PEREZ COWPANC

114313 CxC Frez Companc 229 3246.504,00 151,722 367,20 TTE0ZA3530
1143144 CFCPETROBRAS 205.243.353,90 1. 112 243,20 E4.136. 115,20
4111112 Ing. FSery. Perez Compan: 0,00 27.203a000 [2F 393.800,00]

Total de C°C PEREZ COMPANC 43457 3.802,40 30223 710,40 114,245 152,00

Tadold ind A
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Informes — Centros de Costos — Balance:

Balance
Periodo |Enen:|
Nivel [Mivel 2

[ Moshar plan de cuentas en cero [0

@Ereliminar | &= Impresora |

i I Proporcidn

[ Inclur cuentas

#+ | Sali |

"’I [v Indenta descripcidn

Visualiza: Saldo Anterior, Débitos, Créditos y Saldo Actual, como lo indica la figura

Cenfros de Costo {Balance)
Fecha Hasta 31/01/2004 Ber cicin Actual
Dres de: 01/01/2004
Hasta: 311122004
Codigo Descripcion Saldo Anterdor Déhitos Créditos Saldo Actual
o [
01.001110 A FEREZ COMPANE 000 0447 552 10 £5.703. 344,00 [16:296. 70200]
01.001210 C°C PEREZ COMPANC 73.213.856 00 179125380 2491411200 156213 280,00
01.001230 C°C COROL 2470.112,00 5514.144,00 £.470.11200 231414400
Total de £°C 51,453,965 00 176175 232,00 0577 568,00 145,751 532,00
o4 MGRESOS
04002110 DESATUNOS 000 0.0 2.184.00000 [2. 124,000 0]
04,002 120 ALMIERZD 0,00 0,00 27 026.400,00 [27 055.40000)
D400 40 CEMA oo oo £ ORI 00 I B, S0 1)
Mostrar plan de cuentas en Cero (0):
Centros de Coste (Balance)
Fecha Hasta 310152004 Her cicie Actual
Dresde: 0410452004
Hasta: 31M22004
Coadigo Descripcion Saldo Anteror Déhitos Créditos Saldo Actual
] GRUPD DE CC GEMERAL
O0o0Es20 TARBAJID A DESTAID ALMMACEN 0,00 000 0,00 0,00
0005273 CAMON 250 0,00 0,00 0,00 0,00
Total de GRUPO DE CCGENERAL 0,00 0,00 0,00 0,00
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Informes — Estados Financieros: Los Estados financieros proveen informacion de la posicion financiera y
de la posicién econdémica de una organizacion. Muestran ademas los flujos de efectivo de ingresos y egresos, las
inversiones y el financiamiento. Expresan el rendimiento de éstas sobre la inversion, el capital de trabajo, las
utilidades del periodo y las acumuladas. Sirven de informacion referida a la rentabilidad, liquidez, solvencia,
rotacion de cuentas por cobrar, rotaciéon de cuentas por pagar y rotacion de inventarios, apalancamiento financiero
y depreciacion.
El objetivo de los estados financieros es proporcionar informacién de la organizacion sobre:

e Activos,

¢ Pasivos, patrimonio neto,

¢ Ingresos y gastos incluyendo ganancias y perdidas y

¢ Flujos en efectivo

5’ Modulo Contabilidad - Empresa Demostracion

Mantenimiento  Transacciones | Informes  Sistema

Jj o Comprobantes - = * g Q
= S = i =
\,/) Partidas Presupuestarias AT
Beleccidn de em... Empresas 3 Ackivos Terceras Comprobantes  Partidazp
Terceros k
Cuentas L4
Centros de Costo ] ’

Estados Financieros Balance General

Libros r Balance de Comprobacion
Estado de Ganancias v Pérdidas
Flujo del Efectiva

Zambio de Patrimonio

fndices Financieros

Configuracion Informes »
g_‘,l Generador de Informes

Informes — Estados Financieros — Balance General: El Balance General es el estado financiero que
presentan las fuentes de financiamiento, asi como los bienes y derechos en que estan invertidos dichos fondos. El
Balance General muestra la posicion financiera de la organizacién, estda compuesto por el activo, pasivo y
patrimonio.

El Activo muestra los bienes y derechos en que estan invertidos los fondos.

Y el patrimonio muestra como y quiénes financian tales inversiones.

El pasivo por su parte esta compuesto por las obligaciones diversas a tercero.

El patrimonio esta compuesto por la posiciéon de obligaciones con la misma organizacion

El Balance General representa una radiografia de la organizaciéon en un escenario temporal determinado y debe
responder a interrogantes como:

e Cuanto invierte la organizacion en dinero.

e Como financia la organizacion tales inversiones.

¢ Quiénes financian la organizacioén de tales inversiones.

¢ Tiene o no liquidez la organizacion.

e Se encuentra o no en situacién de solvencia la organizacion.
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Emite el Balance General contable, a partir de los saldos Histéricos de las cuentas contables indicadas en la
configuracioén del informe de Balance General. Ver. Configuracién del Balance General

Muestra el listado de las cuentas con los saldos. No se incluye el encabezado para los campos del informe,
imprimiendo la descripcidn de la cuenta al lado izquierdo y los saldos al lado derecho, colocando en una columna
correspondiente al nivel que posea.

J Balance General @

Periodo |m Y. |

Nivel [Nivel 4 -|

Iv Indenta descripcién

Proporcion D

[~ Mostrar plan de cuentas en cero (0)

| Reporte ajustado » inflacién
[~ Balance comparativo _@

@Ereliminar | &3 Impresora | .O Ex=portar | ‘E] Salir |

Descripcion de los Campos:

Periodo: muestra el periodo contable, teniendo la posibilidad de seleccionarlo.

Nivel: Permite ajustar el nivel de detalle para la impresiéon de las cuentas. Valor por omision: el maximo nivel de
cuentas para la empresa actual.

Si lo desea, puede imprimir las cuentas en cero.

Reporte ajustado por Inflacién, si desea el Balance General Ajustado por Inflacion.

Balance Comparativo: Con la activacion de los ejercicios historicos, puede generar reportes comparativos de los
Estados Financieros, con hasta 7 ejercicios.

En el reporte se muestran la siguiente informacion:

Cédigo y Descripcion: Muestra el codigo de cuenta contable y su respectiva descripcion.

Saldo Anterior: Imprime el saldo final histérico, del periodo anterior al emitido en el informe.

Débitos: Monto correspondiente al debe, siendo de naturaleza positiva.

Créditos: Monto correspondiente al haber, el cual es de naturaleza negativa.

Saldo del Mes: Muestra la diferencia existente entre la columna de los Débitos y los Créditos. Es opcional.
Saldo Actual: suma algebraica entre el Saldo anterior y el Saldo del mes.

Consultor de Adiestramiento: José Garcia 0414-5209405



Manual de Usuario - a2 Contabilidad - Version 4.01

Balance General Nivel 1:

J Balance General

Periodo |Eneru:u - |
Mivel
Balance General ¥4
Ber cicio Actual
Fecha Hasta 310152004 Des de: 01042004
Mivel: 1 Hasta: 31122004
Descripcion Saldo Actual

Tota de ACTIVOS 12982, 673.400,33

Totd de PASKOS [1.308.071.202,75)]

Tots de CAPTAL [5 1.570.775,9]
Totd de Uilidad del erdido [38 70513 54
Tots de PASH OSHCARITAL [1.955.573.400,99]

Balance General Nivel 2:

J Balance General
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Balance General
Fecha Hasta 310152004

Ber cizio Actual
Cre=de: 0140452004

Mivel: 2 Hasta: 3M2/2004
Descripcion Saldo Actual
ACTNOS
ACTID CIRCULANTE 1.725 059,904 11
ACTIOS FUDS 2EIE13006 88
Totd de ACTIOS 185267 3.400,59
PASMOS
PASKNOS CIRCULANTES [1.208.071.208, 748
Totd de PASK OS [1.2308.071.208, 7]
CAFTAL
CARTAL SOCLAL [5G 460,105
SUFPERAMIT (235,54 528 56
Totd de CAPTAL [E1.570. 775,69
Totd de Utilidad del Bercicio [35 730513 55]
Tots de PASK OSHCARITAL [1.56:8 572, 400,55
Balance General — Nivel 3:
oy
J Balance General
Feriodo E - |
Mivel [Wivel 3 ﬁ -|
Balance General L
Ejerzizio Actual
Fecha Hasta 3170172004 Desde: 0401200
Mivel: 3 Hasta: 314122004
Descrhpeion Saldo Actual

Activos
ACTIVOES

ACTMO CIRCULANTE
B HCOS
CUBNTAS POR COBRAR CLIENTES
CUBNTAS FOR COBRAR WARIAS
FRESTAMOS ¥ CTAS. FCOBRAR ACCIONISTAS
FRES TAMOS /0 ANTE. A TRABAJADORES
OTRAS CUENTAS FOR COBRAR
INVENTARIOS
BASTOS P GADOS POR ANTICIPADD
Total de ACTIO CIRCULANTE
ACTMOS FUOS
ACTIVOS FUOS DREPREC,
DEPRECIACION ACUMULADA
OTROS ACTROS
Total de ACTIOS FUOS
Consultg Total de ACT WVOS

Q2eME2.5T5 78
G02.234.647 72
S023.260 85
A0.600.000,00
24063 192 00
S7.700.0565 04
100.146.028 24
20220821,

1.7250.059.404, 11

634.366.035.12
[399 5650 565, 15]
20.760.823,91

26361399695

1982 8732.400,99




FASM OS5
mswnm ,
Pasivos I
CUBRNTAS PPAGAR ACCIOMISTAS
CUBNTA POR PAGAR WARLSS
COMTRIB. E IMP. FIPAGAR
RETEMCIOMES FOR PAGAR
OTRAS CURM TAS POR PAGAR
Total d= PASNOS CIRCULANTES
Tote de PASH OS
CARTAL
CARTAL SOCLIAL
CAPITAL SUSCRITO
Total de CAPTAL SOCIAL.
SUPERAWIT
SUPERAWIT GANADD
SUPERAWIT RESERWA DD

Total da SUPERANMT

[F=E. 172 560,20)
[160.620 255, 18]
[255.654.521,14
[F. 190000, 61]
[163. 130 773,50]
[1.308.071.205.75]
[1.208.071.808,75]

[406.026 450,05)
40650125 450,05)

[193.762 151,42)
[42 082167 24
[235.544 325 £

Balance General
Descripcidn
Totd de CAPT AL

Totd de Wilidad del Bercicio

Totd de PASH OS+CAPITAL

Saldo Actual
[ 1,570, 772, E5]
[28 720813 58]

[1.958672.400,59]

Balance General — Nivel 4:

J Balance General

Feriodo |E fyl=1{u] - |

Mivel

Consultor de Adiestramiento: José Garcia 0414-5209405




Balla nce General
Fecha Hasta 310772003
Miwel: 4
Descripcion
ACTIO
ACTHVO CIRCULANTE
EFECTR O B CAJA

Ber cicio Actual
Cresde: 04012005
Hasta: 3122005

Saldo Actual

Cda CHICA 4867500
Tatal de EFECTIVO BN CéuA 48 675,00
BAHCOS
BANCO TOTAL (602500,00)
BANESC O CTA.CTE) ({15 000,000 00
Total de BANCOS (15 502500 000
CUBNTAS POR COBRAR CLIENTES
CUBNTAS ¥ COBRAR COMERCLALES (22 525,000
Total de CUBMTAS FOR COBRAR CLENTES (EE2E25,00)
1WA, (CREDITO FISCAL)
1/ A, CREDITO FISGAL 32 E00,00
Total de (WA (CREDTOFEGAL) %2 500,00
Total de ACTIWO CRCULAHTE (15 542,650 0
Totd de ACTHO [ 15 53550 ,00)
PASIO
RASHO CIRCULANTE
CUBNTAS POR PAGAR COWER CIALES
CUBNTAS FOR FeGAR COMERCIALES (E60/000,00)
Total de CUBMTAS FOR RaGAR COMERCIALES (EG0000,00)
RETENCIONES FOR FAGAR
151 B TEFRCAROS F1 3A0 0

Balance General Comparativo: Con la activacion de los ejercicios historicos, puede generar reportes

comparativos de los Estados Financieros, con hasta 7 ejercicios.

J Balance General

Perinda |Ju|iu:|

I'l

Nivel [Nivel 4

I'l

[v |ndenta dezcripcion

[ Repaorte ajuztado ¥ inflacio

‘I? Balance comparative £

L@J Ereliminar = Impresora

[ Mostrar plan de cuentas en cero [0]

Froparcidn

#+ | Sali |

.ﬂl Exportar |

Consultor de Adiestram
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Al oprimir el botén de seleccion se nos presenta la posibilidad de marcar los periodos que se desean comparar
este sera siempre basado en el Ultimo de los mismos.

1-' Seleccion de ejercicio E'
Ejercicio Fecha Inizio Fecha Fin
Diciembre 0140042003 242003

'Diciembre 0140142004 NA22004

Aceptar g Cancelar

Balance General - Comparando Periodos:

Balance General [Comparativo]

Bercicio Actual
Fecha Hasta 310752005 Desde: 01012005
Mivel: 4
Des e ripoian 0140420065 al 3AM22005 01012003 al2M 22002 01012004 al 210122004
ACTNVD

ACTWVO CIRCULANTE
EFECTRO BN CAdA

i, CHICA 4g.575,00 0,00 0,00
Tatal de EFECTIO EN CAA 4g.575,00 0,00 0,00
BANCOS
BANCO TOTAL (802:500,000 0.00 0.00
BANESCO{ CTA.CTE {15 000,000 00 {15,000 000,00) {15 000,000 0
Total de BANCOS (15 502,800 00 {15,000 000,00) {15 000,000 0
Consul ¢ im1as Por COBRAR CLENTES 03
CUBNTAS ¥ COBRAR COMERCIALES (322325,00 0,00 0,00
Total de CUBNTAS POR COBRAR CLENTES (322325,00 0,00 0,00

1% AL (CREDITO FISCAL)Y
LW AL CREDITO FISCAL Z32500,00 0,00 0,00
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Posibilidad de exportar el Balance General en los formatos:

“¥|Balance General

Periodo LR:LUEENE
Nivel Tipo
@ Asci Nombre del archivo destino:
[~ Most
" Documento
|v Repc ¢ Excel |Ba|ance General Ajustado I
[~ Balar
" Html
@Elt " avisor Aceptar | x Cancelar| J

Al oprimir el botén Exportar el Balance quedara guardado en el directorio donde se encuentra ubicada la
contabilidad en la carpeta denominada Data que para este caso como estamos trabajando con el programa
demostrativo la carpeta se denomina DataDemo, como lo indica la figura:

\)azCitabemo LASTEMP1
) aZGeneradar _'_-}QRDESIGN.INI
azHelp sempresas, BLE

;_.- Configh. sempresas. DaT
| ) data contabilidad sempresas, [DX
i\ Databema Slsuarios,BLE
DrakaCriginal # SUsuarios, DAT
iDataSistema SUsuarios, 10w
iDakagiskematd

DatasistemaBases

_ _ EMPOO00Z ,
Consultor de Adiestramiento: José Garcid == rmpnnnnzrases Pag. 204
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Dentro de la carpeta DataDemo en la sub. Carpeta Reportes encontrara dicho Balance:

o ADMINISTRACION
CICONFIGR
CICONSOLIDAR,
CADATA
CAHISTORIA
CIMETRICS
LJJPRECIERRE

*REF‘DRTES
CaTHP

CIUSERSCONFIG

Balance General Ajustado, Txk
Documenta de bexko
& kE

1] '“1 1

Informes — Estados Financieros — Balance de Comprobacion: Nos presenta en una ventana la lista completa
de cuentas en uso -en el ejercicio en curso- con el global de sus movimientos y sus saldos finales. Es un proceso
excepcionalmente util para obtener rapidamente un resumen contable del ejercicio. Emite el balance de
comprobacion a partir de los saldos de las cuentas contables a la fecha indicada e imprimiendo sdlo las cuentas
de movimiento 6 aquellas que coincidan con el ultimo nivel solicitado por el usuario. Este reporte solamente
prueba la igualdad matematica entre los totales de debe y haber, no detecta errores sobre cuentas con
movimientos en forma erronea.

‘r' Modulo Contabilidad - Empresa Demostracion

Mantenimiento  Transacciones | |nformes  Sistemna

Comprobantes e -

P & ' o

\ Partidas Presupueskarias 4
Beleccidn de ... Empresaz 3 Ackivos Terceras Comprobantes  Fartidasp
Terceros 4
Cuenkas 4
Centros de Costo 3 )
Pag. 205

Estados Financieros Balance General
Libros r Balance de Comprobacidn

Estado de Ganancias v Pérdidas
Flujo del Efectiva
Cambio de: Patrimonio

Configuracidn Informes r
lﬁ Generador de InfFormes
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Descripcién de los Campos:

Hasta Fecha: muestra desde el inicio del periodo contable hasta la fecha actual.

Nivel: Permite ajustar el nivel de detalle para la impresion de las cuentas. Valor por omision: el maximo nivel de
cuentas para la empresa actual.

Mostrar plan de cuentas en cero (0): Si lo desea, puede imprimir las cuentas en cero.

Mostrar saldo del mes: Muestra la diferencia existente entre la columna de los Débitos y los Créditos.

Detallar descripcion de cuenta:

Balance de Comprobacion @
Periodo |m v| [v Indenta descripcidn
Nivel [Nivel 4 v I Proporcion D
|~ Mostrar plan de cuentas en cero (0) |7 Detallar descripcién de cuenta
I Mostrar saldo del mes I” Reporte ajustado x inflacién

@Ereliminar | & Impresora | W_l-;xporlar | IPE] Salir |

En el reporte se muestran la siguiente informacion:

Cédigo y Descripcion: Muestra el codigo de cuenta contable y su respectiva descripcion.

Saldo Anterior: Imprime el saldo final histérico, del periodo anterior al emitido en el informe.

Débitos: Monto correspondiente al debe, siendo de naturaleza positiva.

Créditos: Monto correspondiente al haber, el cual es de naturaleza negativa.

Mostrar saldo del mes: Muestra la diferencia existente entre la columna de los Débitos y los Créditos. Es
opcional.

Saldo Actual: suma algebraica entre el Saldo anterior y el Saldo del mes.

Al finalizar los detalles para cada una de las cuentas, el informe emite el total correspondiente a los campos Saldo
Anterior, Débitos, Créditos, Saldo del Mes y Saldo Actual.

Balance de Comprobacion:

Consultor de Adiestramiento: José Garcia 0414-5209405 Pag. 206



Balance de Comprobacion
Fecha Hasta 31/01/2004

Ber zicio Actual
Desde: 04/012004

Hasta: 2122004

Cadigo Descripzidn Saldo Antetar Déhitos Créditoz Zaldo Actual

1 ACTIOS

1.1 ACTWO CIRCULANTE

1442 BANCOS

1442121 Bavco Me pantllC . e 1068- 151,422,014 45555, 772,04 45,200 440,17 124779578

1412123 Comme B Baik Cta. # FOS.97 2. 704,02 TOAR5 52400 2025 512,00 TE7. 142 016,02

1.112.125 CTACORRVILNO DE 134192 843,72 340K 01 B3 FEEAZ081,43 168,700 863,22

1442426 Trareferancias Bancarias 0,00 2800632404 28005 324,04 0,00
Totalde BANCOS 21.306.8231,71 548 120,021 71 251264927 B o238 162 575,78

1.143 CUENTAS POR COB RAR

1113131 CxC Frez Companc F3313.8585 )00 81,229 128,00 TII13 65,00 81.224.123,00

1443432 C*C CLENTES WARKDS 5500 000,00 0,00 G.000.000,00 1 A00.000,00

14424234 Cx=C COROIL 2470.112,00 2.814144,00 27011200 2214144900

1443137 CxC Imrersora hista 13828.550 00 13800 824,00 13,020 280,00 13.509.524,00

1.113.123 C™C AMER W BN 4337 fE2 06 2E48534,10 JETOER 06 4306 634,10

1.4.43.1H C*C SINCRUDO DE ORIENTE A3 022 255 52 2 T2 057 52 4202 256,52 2742 Q57 &R

1443193 C*C PETROBRAS 0,00 86 125.050,00 upaa] 25, 1236.050,00
Total de CUBNTAS POR COBRAI 50,122 74 a2 06 2TE BT T2 42225 77 42 08 224 547,78

1.114 CUENTAS POR COBRAR VARIAS

1444142 Cuentas pdzobrar 222,400,000 F0000,00 oo 252 400,00

1444142 CxC Emple ados 3500 /06,25 2911506,68 293861 57 2207 431 86

1114142 C™C Multinacional A04.570,00 1.2352200,00 upaa] 1773.E37ra00
Totalde CUBNTAS POR COBRAI .85 585,25 4230:305,568 293841 57 502326086

Balance de Comprobacion

Balance de Comprobacion Indicando la opcién Saldo del Mes:

Perioda |Eneru:|

vl

Mivel

[Hivel 4

vl

[v |ndenta dezcripcion

Proporcian

Consultor de Adiew Mostrar saldo del mes

[ Mostrar plan de cuentas en cerao (0] [ Detallar dezcripcion de cuenta

[ Reporte ajustado » inflacion

@Ereliminar | élmpresnra | l‘fﬂ}l Expaortar | #E!ﬁalir |




Balance de Comprobacion Ejercicio Actus)
Fecha Hasta 31012004 Dz /01 2004
Haszta: 311252004

Cadigo Descripcidn Saldo Arterior  Débitos Créditos Saldo del Mes  Saldo Actual

1 ACTVOS

11 ACTNVO CIRCULANTE

11142 BAMCOS

114212 Banco hercanti Cta. Cte. 1065 151,433 91 5 556.772,04 45.390.410,17 1.166.361,87 1.317.795,78

1112123 Commerce Bark Cta. # 706,972 704,02 79.425 824,00 29.354.612,00 50.171.212,00 757.143.916,02

1412125 CTACORR.MWELMO DE 134.192 843,72 394.041.100 53 350.523.081 43 35.518.020,20 169.700.863,93

1142126 Transferencias Bancarias 0,00 28096 324,04 8086 324,04 0w 0,00
Total de BANCOS 541306 981,71 B8 120 021,71 91 764 427 B4 55 555 504,07 T 162 515,15

1143 CUENTAS POR COBRAR

111313 CxC Prez Companc 7331385600 81.224.128,00 T3313.856,00 7.910.372,00 £1.324.128,00

1143132 CAC CLIENTES VARIOS 6.500.000,00 0,00 5.000.000,00 [5.000.000,00] 1.500.000,00

1113134 CxC COROIL £.170.112,00 5.814.144.00 8.170.112,00 £44.03 .00 8.514.144,00

1113137 CxC Inversora Mata 13 820.260,00 13 509 324,00 13,828 280,00 [419.456,00] 13.509 524,00

1113139 CAC AMERIVEN 4337 632,96 3348 634,10 357963296 [30.998,36] 4.306.634,10

144314 £°C SINCRUDO DE ORIENTE 443,932 866 52 312.742 957 3 443,932 866 52 [131.189.002,84] 12.742.957 B3

1413144 C*C PETROBRAS 0,00 £6.136.960,00 0,00 £6.136.960,00 86.136.950,00
Total de CUENTAS POR COBR E0.153. 747 48 506276 647,78 540225 T4 48 [#1.345.0% 70] W03 T EAT.TE

1114 CUENTAS FOR COBRAR

1114142 Cuertas plccbrar §22.400,00 30.000 00 0,00 30.000,00 552 400,00

Informes — Estados Financieros — Estados de Ganancias y Pérdidas: Es el estado financiero que permite
registrar, analizar y comparar los ingresos, egresos y la utilidad de una organizacién, durante un determinado
periodo de tiempo. El estado de ganancias y perdidas es denominado también como estado de resultados o
estado de ingresos/egresos. Muestra la posicion econdémica de la organizacién dentro de un intervalo de tiempo.

Ver. Configuracion del Estado de Ganancias vy Pérdidas

Consultor de Adiestramiento: José Garcia 0414-5209405
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‘r' Modulo Contabilidad - Empresa Demostracion

Mantenimiento  Transacciones | Informes  Sistema

dﬁ \:ﬁ Cumgrubantes - - -
! Ayt @
Partidas Presupuestarias o

| Seleccidn de em... Empresaz 3 Ackivas Terceros Comprobantes  Fartidasp
Terceros L4
Cuentas L4
Centros de Costo r
Estados Financieros Balance General
Libras » Balance de Comprobacian

i . Estado de Ganancias v Pérdidas

Configuracion Informes r

Flujo del Efectivo

Iﬁ Generador de Informes e R

Indices Financieros

J Estado de Ganancias y Perdidas

Desde Perioda vI
I [v Indenta descripoion
-

I Proporcicn
-

Hazta Periodo |Di|:ieml:ure

Hivel [Mivel 4

[ Mostrar plan de cuentas en cera [0]
[ Balance comparativo @

@Ereliminar] glmpresnral *@ Expartar | #Dﬁalir |

Reporte de Ganancias y Perdidas Nivel 1:

Egado de Gananciasy Perdidas o
Bercicio Actual
Fecha Desde 0101/2004 Hasta 3101252004 Desde: 01012004
Mivel: 1 Hasta: 31122004
D escripcion Saldo
MNERESOS [3.326.252 415,65]
COSTO DEWENTAS 1085118 253 62
COsTOS 1 420 053 525,57
Consul
EZRESOS E20. 105 520,21
Ltilidad Arte=de ISLR [52 074028 07

109



Reporte de Ganancias y Perdidas Nivel 2:

Estado de Gananciasy Pérdidas
Fecha Desde 01 401/2004 Hasta 311 252004
Mivel: 2
Dezcripcion
MiRESOS
INGzRES 05 POR SERVICIOS
Total de INGRESOS
COSTO DEWENTAS
COMPRAS
Total de COST ODEYBNTAS
COSTOS
COSTOS OPERATROS
Total de COST OS5
EGRESOS
EsRESOS EMERALES
Citros Egresos
Total de EGRESOS
Ltilidad Artesde 15LR

Bercicio Actual
[Des de: 010004

Hasta: 322004
Saldo

B 320.252415,53)]
[3.326.352 415,53)

1085 1132523 58
1085 115.253.68

14920 052,625 57
1.458.053.525,57

BMLERE 732,34
o SE7.8F 57
0,106 550,21
[z O7e. 026 07

Reporte de Ganancias y Perdidas Nivel 3:

Consultor de Adiestramiento: José Garcia 0414-5209405




Fecha Desde 01012004 Hasta 311252004
Mivel: 3
Descripcian
HEGRESOS
INGRESOS POR SERVWICIOS
Ingres o5 pisewicios Comedar
OTROS NGRESOS
Total de INGRESOS POR SERWICIOS
Total de INGRESOS
COSTO DEWENTAS
COWPRAS
Compras de hlercancia
Total de COMPRAS
Total de COST ODEWENT AS
COSTOS
COSTOS OPERATIOS
S TOS DB PERSOMAL
COSTOS DE OPERACION
Total de COSTOS OPERATIVOS
Total de COST O35
EZRESOS
E:RESOS GEMERALES
A5 TOS GEMERALES ' DE ADMNISTRACION
Total de BE3RESOS GEMERALES
Citros Egresos
Ctros Bgresos

Ctros hgresos

Consultor de Adiestramiento: José Garcia 0414-5209405

Ber cicio Actual
Dresde: 01401/2004

Hasta: 34022004
Salda

[3:230 634625 53]
55 F5 7. 756, 501]
B 226352415 53]
[3.326 252 5,53

1.065.118 233,562
1.095.118.253 55
1055118283 62

2498 8805 01
1.239.854 961,55
1.428 053 525 57

1.480.053.525,57

=2 S3a1c SRucrac e
G 538 72,539

45,853 280,77
[255 422,090]




Taotal de Ctros Bgresos 945 567240 BF
Total de BSRESOS 20,106 520,21
Ltilidad Ante=sde [SLR [92 074026 07]

Reporte de Ganancias y Perdidas Nivel 4:

Consultor de Adiestramiento: José Garcia 0414-5209405



Egtado de GananciasyPerdidas
Fecha Desde 0110172005 Hasta 3101252005
Mivel: 4
Descripcion
HGRESOS
INGRESOS POR WENTAS
WEMTAS DE FRODUCTOS
WENTAS PRODUCTOS GRAWADOS
Total de WENTAS DE PRODUCTOS
Total de INGRESOS POR WENTAS
Taotal de INGRESOS
COSTOS
INWVEMTARID PARA LA WBNTA
INWVENTARIO
MBERCANCE, P RS LA BNTA
Total de INWVEMTARIO
Total de INWVEHMTARIO PARA LAWEMTA
FASTOS FHAMNCIERDS
COMISIONES
IMFUESTO AL DEBITO BANCARD
Total de COMSIONES
Total de ASTOS FINAMCIEROS
Total de COST OS5
Total

Bercicio Actual

Desde: 040172005

Hasta: 31M2,2005
Saldo

(SE0000,007
(260 000,00
(360,000 00
(250,000,007

1 505,000 00
1.585.000,00
1,585 000,00

280000
25mm
2.500,00
150750000
124750000

Consultor de Adiestramiento: José Garcia 0414-5209405
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Estado de Ganancias y Pérdidas (Comparativo): Con la activacion de los ejercicios histéricos, puede generar
reportes comparativos, con hasta 7 ejercicios

J Estado de Ganancias y Pérdidas

Dezde Periodo |Eneru:| vl
i v |ndenta descripcion

Proporcidn

Hazta Perinda |Dil:ieml:|re

Mivel [Mivel 4 -|

[ Mostrar plan de cuentas en ceno (0]

| Iv Balance comparativo | =3

@Ereliminar | &Mpresnra | ’@ Exportar | #Dﬁalir |

Al oprimir el botdn de seleccion se nos presenta la posibilidad de marcar los periodos que se desean comparar
este sera siempre basado en el Ultimo de los mismos.

'%.|Seleccién de ejercicio |Z|
L. .Ejerci.ci.l:u Fecha Iricio ] Fecha Fin |
_iDiciembre 071.400,/2003 141242003

'Diciembre 01/ /2004 1242004

Aceptar x Cancelar

Consultor de Adiestramiento: José Garcia 0414-5209405 Pag. 214



Reporte Ganancias y Pérdidas (Comparativo):

Egtado de Gananciasy Pérdidas [Comparativo]
Fecha Desde 0110172005 Hasta 31/12/2005
Mivel: 4
Descripein
MRESOS
INGRES 05 POR WENTAS
WENTAS DE PRODUCTOS
WEMTAS PRODUCTOS GRAVADOS
Total de WENTAS DE PRODUCTOS
Total de INGRESOS FOR WENTAS
Total de INGRESOS
COSTOS
FASTOS ADMMIE TRATMWOS v GENERALES
EASTOS ADMON GENERALES
FPUBLICIEAD Y PROPAGANDA
Total de A STOS ADMIONASENERALES
Total de GASTOS ADMMISTRATR O3 GENERALES
INWEMTARID PARA LA WBNTA
IMWENTARID
MERCANC I P RA LA WENTA
Total de INWEMTARIO
Total de INWENTARIO PARA LAWENTA
GASTOS FNANCIEROS
COMISIONES
IMPUESTO AL DERITO BANCARKD
Total de COMSIOMNES
Total de @ASTOS FINANCIEROS

Bercicio Actual
Desde: 0012005
Hazta: 31420005

[ 0012005 al AZ2005 01012002 al 2 M 22002 01012004 al 340122004

(350000,00)
(350000,00)
(350000,00)
(350000,00)

0,00
0,00
0,00

1 505,000 00
1 595,000 00
1 585,000 00

280000
280000
280000

0,00
0,00
0,00
0,00

15000.000,00
15000.000,00
15000.000,00

0.m
0,00
0,00

0,00
0,00
0.m

0,00
0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

0o
0,00
0,00

0,00
0,00
0,0

Consultor de Adiestramiento: José Garcia 0414-5209405




Informes — Estados Financieros — Flujo de Efectivo: El estado del flujo del efectivo muestra el movimiento del
efectivo que sale y que ingresa al negocio, por medio de una lista de las fuentes de ingresos de efectivo y los usos
o desembolsos del mismo. Este estado difiere de un estado de ganancias y pérdidas en que resume las
operaciones del negocio que abarcan ingresos y egresos de caja, sin considerar su relaciéon con las actividades
que producen utilidades y al proceso de equilibrar los ingresos y los costos. Esto es, las fuentes y los usos del
efectivo son la materia del estado del flujo del efectivo; las ventas o ingresos realizados y el costo incurrido durante
el periodo contable son las materias del estado de ganancias y pérdidas. El estado de ganancias y pérdidas
también suministra una base para estimar las futuras necesidades de efectivo y sus probables fuentes.

Muestra el listado de las cuentas con los saldos. No se incluye el encabezado para los campos del informe,
imprimiendo la descripcion de la cuenta al lado izquierdo y los saldos al lado derecho, colocando en una columna
correspondiente al nivel que posea. Las cuentas estan agrupadas segun el tipo de actividad.

i' Modulo Contabilidad - Empresa Demostracion

Mantenimiento  Transacciones | |nformes  Sistema

‘Lﬂ \:"j Comprobantes - - - g <
I =,
Partidas Presupuestarias LT
Feleccidn de em... Empresas i Ackivos Terceras Comprobantes  Partidasp
Terceros 4
Cuentas L4
Zentros de Costo »
Estados Financieros Balance General
Libros » Balance de Comprobacian

Estado de Ganancias v Pérdidas

Confi icn Inf k
onfiguracidn Informes Flujo del EFectivo

m Generador de Informes Camnbia de Pakrirmonio

Indices Financieros

X

Flujo del Efectivo

Perinda |Ener|:| - |

[v Indenta descripoian

v ,ﬁ.cumuladu:e Proporcicn

@ Preliminar | é, Imprezora #E| Salir |

Debe especificar el periodo y si desea los acumulados, marque la casilla.

La informacién acerca de los flujos de efectivo es util porque suministra a los usuarios de los estados financieros
las bases para evaluar la capacidad que tiene la empresa para generar efectivo y equivalentes al efectivo, asi
como las necesidades de liquidez que ésta tiene. Para tomar decisiones econdmicas, los usuarios deben evaluar
la capacidad que la empresa tiene de generar efectivo y equivalentes al efectivo, asi como las fechas en que se
producen y el grado de certidumbre relativa de su aparicion.
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El estado de flujo de efectivo, cuando se usa conjuntamente con el resto de los estados financieros, suministra
informaciéon que permite a los usuarios evaluar los cambios en los activos netos de la empresa, su estructura
financiera (incluyendo su liquidez y solvencia) y su capacidad para modificar tanto los importes como las fechas de
cobros y pagos, a fin de adaptarse a la evolucion de las circunstancias y a las oportunidades que se puedan
presentar. La informacioén acerca del flujo de efectivo es util para evaluar la capacidad que la empresa tiene para
generar efectivo y equivalentes al efectivo, permitiéndoles desarrollar modelos para evaluar y comparar el valor
presente de los flujos netos de efectivo de diferentes empresas. También realza la comparabilidad de la
informacioén sobre el rendimiento de las operaciones de diferentes empresas, puesto que elimina los efectos de
utilizar distintos tratamientos contables para las mismas transacciones y sucesos econémicos.

Es importante que la cuenta la cuenta contable se defina como cuenta que maneja efectivo, como lo indica la
figura:

:'?ﬁ:Plan de Cuentas

Archivo  Detalle
€2XzT0 -1
| |

Cédign | | Tino de actividad [Inversién ~|

Descripcidn ||:AJ,.':., CHICA [MORMIMA] I

[Caracterizticaz]

v Cuenta de bovimiento [ Maneja Bases

[~ Mateja Certro de Costa [ Mansja Terceros

[~ Maneja Documentos @
[Centra de Costa]
| 4]

[Saldos]

Saldoiricial [ 00 | Débitos acumulados oo ]
v Activa
Saldo Actual 0,00  Créditos acumulados \:l

Dratos Generales

[ Aplicar Ajuste = Inflacion

MODIFICAR 303 Reqistros.

Este reporte emite los movimientos de cuentas que manejan efectivo.

Muestra el listado de las cuentas con los saldos. No se incluye el encabezado para los campos del informe,
imprimiendo la descripcion de la cuenta al lado izquierdo y los saldos al lado derecho, colocando en una columna
correspondiente al nivel que posea. Las cuentas estan agrupadas segun el tipo de actividad.
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Informes — Libros Contables:

1‘ Modulo Contabilidad - Empresa Demostracion

Mantenimienta  Tranzacciones | [nformes  Sistema

-. Q \.ﬁ Cumgrubantes ,."-""‘. 1‘
' \ Partidas Presupuestarias h’—“'&
_._Scle-ccién de ... Empresaz i Ackivios Terceros Con
Terceros L4
Cuentas L4
Centros de Costo »
Estados Financieros » l
i . Diario General
Configuracion Informes »

Libro Mayar

m Generador de Informes Mavor Analitico

Informes — Libros — Diario Legal: Lista los grupos de cuentas y sus movimientos, dependiendo del nivel
escogido en el periodo seleccionado. Muestra el cédigo y descripcion de la cuenta junto con los débitos y créditos,
totalizando por grupos de cuentas y el total general de débitos y créditos del periodo.

Diario Legal

Periodo | - |

v Indenta descripcion

Proporcién D

Nivel [Nivel 4 -|

[~ Mostrar plan de cuentas en cero (0)

@Ereliminat | H Impresora | ¢E|§alir I
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Reporte Diario Legal:

Diario Legal
Pefodo: Julio

Cadico Deschpoion

1 ACTMWO

1.1 ACTWMOCRCULANTE
1101 EFECTIO B Gl
1.104.00001 CaAdA CHICA

Total de BEFECTIVO BN CaUA
1.102 BAMCOS
1.1.02.00001 BANCO TOTAL
Total de BAMNCOS
1.105 CUBRNTAS FOR COBRAR CUBMTES
1.105.00100 CUENTAS * COBRAR COMERCIALES
Total de CUENMTAS FOR COBRAR CLUENTES
1.109 IV A CCREDTOFISCAL)
1.108.00002 1A, CREDITO FISCAL
Total de [V AL (CREDITO FISCAL)
Total de ACTIVO CIRCULANTE

Total de AC TGO

2 FASKD

2.1 PASNOCRCULANTE

2103 CUBRNTAS FOR PAGAR COMBERCIALES
210200001 CUENTAS POR PAGAR COMERCILES

Total de CUENTAS FOR PAGAR COMERCIALES
2105 RETEMCIOMNES POR PAGAR
210500015 L5.LR. TERCEROS

Total de RETENCIONES POR PAGAR

Bercicio Actual
Dezde: 04012005
Hasta: 31022005

Déhitoz Créditos

F24.825,00 G876 150,00
F24.825,00 G876 160,00
0,00 A02 500,00

0,00 A02 500,00
0250000 T2422500
Q0250000 T2422500
FE2A00,00 0,00
52 A00,00 0,00
1.250525,00 190247500
1.2580525,00 190247500
S00.000,00 1.450.,00000
S00.000,00 1.450.,00000
0,00 1.250,00

0,00 1.250,00
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Informes — Libros — Diario General: Lista los movimientos de un rango de fechas dentro de un mismo periodo.
Esta ordenado por el numero del comprobante o la descripcion del mismo. Muestra la fecha del comprobante,
numero del comprobante, referencia del documento, el codigo y descripcion de la cuenta de movimiento junto con
los débitos y créditos, totalizando todos los movimientos por comprobante y el total general de débitos y créditos a
la fecha final del rango.

Diario General @

Desde Fecha  |NENIZZIIE i) | [Orden]
¢ Numero de comprobante
HastaFecha  |31/07/2005 i) L {oet

[~ Detallar descripion

(" Descripcién de comprobante

D Prefiminar | & Impresora | | Salir I

Las fechas deben corresponder a un mismo periodo

En esta pantalla solo debe seleccionar el rango de fecha de inicio y fin dentro de un mismo periodo, ademas
puede ordenar el reporte por el numero o la descripcién del comprobante.
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Reporte Diario General:

Diario General
Desde 01/0772005 Hasta 310772005

Bercicio Actual
Desde: 040152005
Hasta: 31122005

Dia ComprobanteDetalle Ref. Codigo Cta. Dezc. de Cta. Déhitos Créditos
04 0000000002 M ovimiento de Bancos
Compras 12M56-451 2.1 03.00001 CUEMTAS POR P& GAR 00 Q00,00
CUBM TAS FOR PAGAR 12056951 S501.00007 IMFUESTO AL DERITO 2.500,00
CUBRM TAS POR PAGAR 12564951 1.4 0200009 BAMCO TOTAL 02 500,00
Taotal de Com probante M® 0000000002 A0z 500,00 A0Z 500,00
30 0000000003 COMPRAS DEL PERIODO
hanta Bruto Compra de 12295 S.404.000041 WERCAMCE PARA LA A.000.000,00
1M A Campra de hercancia 1234958 1.4 .08.00002 1w A, CREDTO FISCAL 450 00,00
Salde Operacidn Caomprade 12395 2. 0300001 CUEMTAS POR PA AR 1. 450.00000
hanita Bruto Compra de ucic S.404.000041 WERCAMCE PARA LA S00 Q00,00
10 A, Compra de hercancia Z33 1.4 08.00002 1w A, CREDTO FISCAL FE.000 00
Cheques (Forma da Paga) Z3 1.4 04,0000 Cala CHICA 575000,00
hanta Bruto Compra de Z3 S.404.000041 WERCAMCE PARA LA S0.000 00
1M A, Compra de Mercancia Z3 110900002 1w A, CREDTO FISCAL F.500,00
Cheques (Forma de Pago) z3 1.4 .04.00001 CAlA CHICA 57.500,00
hanita Bruto Compra de 12234 5.404.000041 WERCAMCE PARA LA 45,000 00
Retenciones (Forma da Pago) 1224 210500016 L5.LR. TERCEROS 1.350,00
Ef ectivo (Forma de Pago) Compra 1234 1. .04.00001 CAlA CHICA 43.550,00
Total de Comprobarte MN° 0000000003 1827 500,00 182750000
31 0000000004 OFPERACIOMES DE CUENTAS XCOBRAR
hanta ravado Factura 9567 567 4.4 .04.00001 WEHTAS PRODUCTOS 250.000,00
104 Factura 9667 Cliente 4 567 20900002 1A, DERITO FISCAL 52.500M0
Iorto Ooeracidn Factirg 4567 L st b L CUEMTAS * COBRAE A2 500,00
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Informes — Libros — Diario Mayor: Lista los grupos de cuentas y sus movimientos, dependiendo del nivel
escogido en el periodo seleccionado. Muestra el cédigo y descripcion de la cuenta junto con los débitos y créditos,
saldo anterior, saldo actual y opcionalmente el saldo del mes, totalizando por grupos de cuentas y el total general
de débitos y créditos del periodo. Los saldos en cantidades negativas se representan segun el simbolo
seleccionado en la ficha de la empresa actual.

Libro Mayor

Periodo |Ju|io - |

Nivel LI v Indenta descripcidn
Proporcién

[~ Mostrar plan de cuentas en cero (0)

[~ Mostrar saldo del mes

D Prefiminar | & Impresora | | Salir |

En esta pantalla debe seleccionar el periodo y el nivel. Puede imprimir las cuentas en cero, con lo cual se
imprimen todo el plan de cuentas y visualizar el Saldo del mes al marcar su cuadro de seleccion.
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Reporte Diario Mayor:

Lil}ro Mayor Ber cicio Auctual
P erodo: Julio Des de: 0404005
Mivel: 3 Hasta: 311122008
Codigao Descripoion Saldo Anterdor  Déhitos Créditos Saldo Actual
1 ACTO
1.1 ACTWO CIRCULAMTE
1.101 EFECTM O EM CAulm 0,00 F24825,00 B85 .4150,00 S5ETS 10
1402 BANCOS (15 000,000 00 0,00 AZAOOOD (1550250000
1.105 CURMTAS POR COBRAR CLENTES 0,00 02 500,00 F24.22500 (322,325,000
1.108 L A CCREDITO FISCAL) 0,00 232 500,00 0,00 232 500,00
Total de A CTWVO CIRCULANTE 15 000,000 00 1 2E0 825 00 1002 500 (15 A42 650 0
Total de ACTO (15 000,000 D 1383825 00 1 903475 00 (15 543,650,000
2 PASMO
21 FasShO CIRCULANTE
2103 CURMTAS POR PAGAR COMERCIALES 0,00 A00 000,00 1.1580.000 00 [ES0.000,007
2105 RETEMCIONES POR PAGAR 0,00 0,00 1.25000 £4.2350,000
2109 LW AL CDERITO FISCAL)Y 0,00 0,00 52.500,00 52 500,00
Total de PASKND CIRCULANTE 0,00 A00 000,00 1 20G.850 00 [703.250,00)
Total de PASNO 0,0 A00.000,00 120385000 (7103.850,00)
2 FATRROHID
31 CAFTAL SOCKAL
2102 SUPERAMIT A5.000.000,00 0,00 0,00 15.000.000,00
Tatal de CAPTAL SOCKL A5.000.000,00 0,00 0,00 15.000,000,00
Total de PA TRIMONIO 15.000.000,00 0,00 0,00 158.000.000,00
4 IMGRESOS
4.1 INGRESOS POR WENTAS
4101 WEMTAS DE PRODUCTOS 0,00 0,00 250 000,00 (250,000,007
Totalde IWGEESOS FOR WEHTS S 0 oo 2E0 00000 CE0 OO0 OO
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Reporte Diario Mayor (Mostrando Saldo del Mes):

Likre.Mayar Bercicio Actual
P edodo: Julio Des de: OOMA005
Mivel: 3 Hasta: 314122005
Cadigo Descripcian Saldo Anterior  Débitos Créditos Saldo b es Saldo Actual
1 ACTVO
1.1 ACTMO CIRCULANTE
1401 EFECTROIEM CAS, 0,00 7245256,00 676,150 00 48675 00 42675 00
1402 BANCOS (15 00000000 Qo0 502500 00 (S02A0000)  (15.502.50000)
1105 CUBNTAS POR COBRAR 0,00 02 500,00 724.525 00 (322,325 00) (322.325,00)
1408 I3 . (CREDITO FISCALY 0,00 232 500,00 0,00 F32 600,00 232 500,00
Total de ACTNO CIRCULANTE (15 000,000 00 138282500 190247500 (543850000 (1554385000
Totalde ACTRO (15 000,000,000 128082500 1.002 475,00 (542E50000 (1554285000
2 FASHO
21 FASKO CIRCULANTE
2103 CUENTAS POR PAGAR 0,00 500,000,00 1.450,000,00 (650,000 0] (E50.000,007
2105 RETEMCIONES FOR 0,00 000 1.350,00 (1.350,00) (1.260,00)
2103 I3 A (D ERITO FISCAL) 0,00 000 £2 /00,00 (&2 A00,00) (52 H00,0)
Total de PASKD CIRCULANTE 0,m &S00 000,00 1.203850,00 (7022580000 (703.850,000
Total de PASNO 0,00 500,000,000 1.2025850,M (70250 ) (703,850,007
2 PETRIMOND
21 CAPTAL SOCIAL
2102 SUPERAVTT 15,000,000 00 Qo0 0,00 0,00 15.,000,000,00
Total de CAPTAL SOCKL 15,000,000 00 0oo 0,00 0,00 15, 000.000,00
Totalde PA TRIMOMIO 15.000.000 00 000 0,00 0,00 15.000.000,00
L INGRESOS
4.1 IMGRESOS POR WENTAS
4,101 WENTAS DE PRODUCTOS 0,00 0oo 350,000 00 (750,000 00 (360,000,000
TMM EESOS FOR WERTS S 00 fatutal et u e kel iy uRa k) L An e Ak
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Informes — Libros — Mayor Analitico: Es un listado de las cuentas de movimientos, es decir, los movimientos por
cuenta, dado un rango de fechas. En la linea de las cuentas, muestra el cédigo y descripciéon de la cuenta junto
con los débitos y créditos, saldo anterior y saldo actual. En la linea de los movimientos por cuentas, muestra la
fecha del comprobante, nimero del comprobante, referencia del documento, detalle del movimiento, los débitos y
créditos. Totaliza todos los movimientos de cada cuenta y el total general de saldos, débitos y créditos a la fecha
final del rango. En los saldos, las cantidades negativas se representan segun el simbolo seleccionado en la ficha
de la empresa actual.

_j Mayor Analitico @

Desde Cuenta II |%f| I |
Hasta Cuenta | |@| I |
Dasde Fecha |U1 20172005 ﬂ [~ Mostrar detalle del movimiento

Hats o |31 272005 ﬂ I~ Mostrar plan de cuentas en cero (0)

[™ Incluir terceros

[ Reporte ajustado x inflacion I™ Incluir centros de costo

D Preliminar | & Impresora I ® Exportar | o | Sali |

En esta pantalla podra seleccionar:
* Rango de cuentas, en Desde - Hasta Cuentas, el no hacerlo se tomaran en cuenta todas.
Y lapso, en Desde - Hasta Fecha
Reporte Ajustado x inflacién.
Mostrar Detalle del Movimiento.
Mostrar Plan de Cuentas en Cero (0).
Incluir Terceros.
Incluir Centros de Costo.
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Reporte Mayor Analitico:

Mayor Analikco Bercicio Actual
Fecha Desde: 01/01/2003 Hasta: 314 202003 Desde: 010172005
Plan de Cuentaz Desde: 1 Hasta: 7.1 .02.00002 Hasta: 3122005
Fecha  M®Comp. Ref. Dezcripoion Saldo Anterior  Deébitos Créditos Saldo Actual
10100001 - CALA CHICA a0 0,00
SOMIFE005 O00000003 2334 Cheques (Farma de 575 000,00 (57 5.000,00)
SOMIFE005 O00000003 e Cheques (Farma de £7.500,00 (EE32.500,00)
007005 0000000003 1234 Efectivo (Forma de 42.650,00 (6715.150,00)
E07E006 0000000004 0000001 Efectva (Forma de F2E25,00 8575 00
Totd de Plan de Cuent==s : 1.1.01.00001 000 72225,00 E76 150,00 4267500
1.102.00001 - BANCO TOTAL ufali] 0,00
2008 oo0oo0oon:2 12155 CUBNTAS FOR S0 500,00 502,500,007
Tota de Plan de Cuertzs ;110200001 a0 a0 502 500,00 (502.500,00)
1.102.00002 - BANESCO (CTA.CTE) (15,000 000,007 (15.000.000,000
1.105.00100 - CUENTAS X COBRAR COMERCILES ufali] 0,00
FA0FE005 0000000004 56T hiorto Oper acian 402,500,000 472 500,00
FA0FE005 0000000004 00000001 Efective (Forma de T24825,00 (F22.325,00)
Totd de Aan de Cuent=s : 1.1.05.00400 a0 A0z 500,00 F24E25,00 [322.325,00)
110900002 - WA CREDTOFSCAL apo 0,00
EOOTE006 0000000003 12249509 LW AL Compra de 180.000,00 150,000,000
SONOFE00S 000000000 =334 LA, Compra de Fo 000,00 225 000,00
FONOFE00S 0O0000o00E puc LA, Compra de F.A0000 232 500,00
Totd de Plan de Cuent=s : 1.1.09.00002 000 232 500,00 [afa] 232 500,00
210200001 - CUENTAS POR PAGAR COMERCIELES a0 0,00
CO72006 0000000002 12155 Compras S00.000,00 500 000,00
SON0F006 0000000003 1234959 Salda Operacin 145000000 [ES0.000,007%
Tota de Alan de Cuentas 0210600001 000 &00,000,00 1 A80,000,00 [(B50.000,00)
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Informes — Configuracion Informes:

%.| Mddulo Contabilidad - Empresa Demostracion

Mantenimiento  Tranzacciones | Informes  Sistema

Comprobantes ]
2 & p = @ X
' Fartidas Presupuestarias =
Beleccidn de em... Empresaz 3 Ackivios Terceras Comprobantes  Partidaz-
Terceros L4
Cuenkas 4
Centros de Costa b
Estados Financieros »
Libros r

Configuracion Informes Balance General
Generador de Infarmes Estado de Ganancias v Pérdidas
Retenciones de Terceros

Configuracion Balance General:
Al configurar el Balance General se muestra la siguiente ventana:

‘T" Balance General

[Activoz] [Capital [Patrimonio]]

| %|
| %|
| %|
|
|

%|
%|

L
Ladi i adiad s
COOOe

uentas de Orden]

—
=
=
i,
=«
=]
L

e

| %|
| %|
I %|
|

%|
%|

UL
kadi il sl o
OCOO0s

(] | ¥+ | Salit |

Solo tiene que seleccionar las cuentas de Activos, Pasivos, Capital o Patrimonio y las cuentas de Orden del plan
de cuentas de la empresa actual. Luego presione el botén Grabar.
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Configuracion Estado de Ganancias y Pérdidas:
Cuando se configura el Estado de Resultados se muestra la siguiente ventana:

| Estado de Ganancias y Pérdidas X

Cédigo Descripcion/Comentario Clasificacion
4 INGRESOS Cuenta
5 COSTOS Cuenta
B Costos de ventas® Cuenta
7 GASTOS NO DEDUCIBLES Cuenta
Total Total

w Insertar | = Modificar | ﬁ Borrar | #D Salir |

5 Reaqistros.

Botones:
e Agregar: agrega un item al reporte. Un item puede ser una linea, comentario, cuenta, subtotal o total.
Insertar: agrega un item antes de la linea o item seleccionada en la pantalla.
Modificar: modifica el item o linea seleccionada.
Borrar: eliminar un item o linea.
Salir: salir de la configuracion.

Cuando se presiona el botén agregar é modificar se muestra el siguiente cuadro de item:

Linea Cuenta:
Comentario

|%| (=)
Descripcidn:
Subtotal | I ¢ Cancelar
Total

e Linea: agrega una linea en blanco. Deben estar deshabilitados los campos Cuenta y Descripcion.

e Comentario: agrega un comentario al balance general y se debe escribir en el campo Descripcién. (El
campo Cuenta debe estar deshabilitado).

e Cuenta: agrega una cuenta. Debe presionar el botéon en el campo Cuenta.

o Subtotal: realiza la sumatoria de los saldos de las cuentas desde el inicio o desde un subtotal anterior. Es
decir, totaliza grupos de cuentas ubicados entre dos subtotales. En el campo Descripcién se puede escribir
una etiqueta para el Subtotal.
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e Total: realiza la sumatoria de los saldos de las cuentas desde la primera cuenta hasta la ultima cuenta
insertada. En el campo Descripcidn se puede escribir una etiqueta para el Subtotal.

Nota Importante: debe hacer un doble click en el item para que tome el tipo de item que se
seleccione.

Consultor de Adiestramiento: José Garcia 0414-5209405 Pag. 229



Manual de Usuario - a2 Contabilidad - Version 4.01

Configuracion Retenciones de Terceros:

Formato de Retenciones:

Editor de Formato de Retenciones

Mombre Formato |F"3t'3”9i0”ES ﬂ

e ni [EPSON TH-U2008 Serial J

Mimero de copias :

Formato de imprezidn activao v
Utilizar impresora predeterminada v
Confirmar impresion H
Hacer una pausa antes de imprimir &l documento H
La impresora soporta multiples copias |
Diirigir la impresion hacia un archiva i

[ Grabar | @}Editar | ¢E|§alir |

Editor de Formato de Retenciones:

Edilor de Formas de : Relenciones
Archivo  Edtar  Wer Fleporte

W K D& J : [ # Variables
- Generales
AR REBEW e 7]co| ][~ B sy ® B
....l....ll-..!..-.li‘...{:...|i‘.~.1_..‘.l.‘...L*-.lf...l:.-..lh-nlr:...|-'...|_..-.l'.‘...l_....|?-.-|\...‘l'!i'r.!;.-.l‘.l..:...I.‘E-.E.}..JE..|‘;-.-l!1..1:...|5'.‘-~|r....|!?..!.r:-rl.'.'.-il-?...|3!-.LI._...lE..!T..l’.'ﬁ.l;‘:..l Variablas Dispanibla ul
aniabbes Ganede: = [F
1 R D00 ombre de Ls smpescs
0.0N-Diveccidn de by smpresa
] 0,02 Ciudad
“ Eonprobantg Referencid Fecha TEuenta Cantabld Desciipeion Cuenta § DesEiipcion sa MeRTRHON Moo S fe " S
.. .......... e L e ol i el ol 6 W o SR Rl 5 0 T A D e ol e ol e - 1 s (8 ol o e e 0 i 0 B o B i o nwni
T " e o e
- 0.00-Nombre de La empresa 007 Niameo de Fau
Dk : - 0,08 Comtue Eleciidrics [Emad)
g : [.01-Siglas de la empresa 0. 0-Dveccibn Intsinet fwiebiste)
: il ) - N o4 o 0.10F echa del sistema
AT D0k p 1.00-No Retencion 011 Uzuano aciva
2 H 0.12F echa Inicio pesiado
: Ay . 1.1 3Fechs Final periodo
. F'I'F.. ?'EE‘M 4 0.14F echa Actul dia
] 0.15Me Actual
01640 Actual
; H D.17-Dia de la Samans
:Cé'diQU Tercera : ::I.Eﬁ -Codigo del Iercend; ‘BMQ Eelenciun: E go.0.00
= yumbrE: ::I.D?—D&stllpum delecarn:

! quhlnto Retencion :ﬂ lEI-Ei,I:lfIJl
3 i Funtamn ;j 03-Contacto del Tercero : §.11-Detalle 0 Comentario

: Bireccion j 04-Direccion del Tercero
H Y

’

i iudad ? 1.05-Ciudad del Tercerd 2
Au - -
o Teléfonos .05-Teléfono del Tercero

o | MAT S.07MAT. del Tercerd
. ;F.IF:E.EE-R.I.F.deITer:em: B Dot IE ’ |

Pomprobantd Referenci] Facha TCounts Contabld Descipeon Cuerts 7 Duscripion del Marmionio T MomtoBass 7 HomtoRetenc
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Certificado

de Certificados de Retencidn
Retencion
I Formato |Hetencinne3 :I
Desde Tercero |F|-54554E |@tl |32 Colombia L.T DA,
Hasta Tercero  |F-546546 |} |22 Colombia LT .04
Diesde Fecha 01/01/2003 i [(IEE_E"DS Activos]
Ues :
Hasta Fecha NA252003 el | Mo

Tipo de Tercero

Wﬂ * Todos

Mo, Comprabante |‘|

I ™ Utilizar simbolo negativo para log créditos.

Cuentas ; |

Cuenta
21.14.0106

Retenciones Sindicales

=5 el | 17 Barrar |

Prificipal I Derallel
= Prefirminar | = Impresora

#= | Sali

Consultor de Adiestramiento: José Garcia 0414-5209405



Informes — Generador de Informes Personalizado
de Informes

'P Modulo Contabilidad - Empresa Demostracion

: Incorpora el mas poderoso, avanzado y flexible generador

Mantenimiento  Transacciones | Informes  Sistema

2 @

Seleccidn de em... Empresaz

Comprobantes

Partidas Presupuestarias
Ackivos

Terceros

Cuentas

Centros de Costo

Estados Financieros
Libros

Configuracion Informes

al
t

Generador de Informes

a2 informes

Cuenta con una facilidad y con un concepto muy amigable que le permite crear informes, sin complicaciones.

Lo que reducira de manera sustancial el tiempo y costo en la distribucién de informacion importante para la toma

de decisiones.

Caracteristicas:
e Amigable

¢ |ntuitivo

Permite la modificacion de Informes

Permite subtotales por niveles

Manejo de formulas
Manejo de monedas

Caracteristicas poderosas de exportacion
Utilizacion de agrupaciones Jerarquicas (8 Niveles)

Posibilidad de Guardar los resultados
Utilizacion de todas las tablas (archivos a2)
Posibilidad de crear filtros dinamicos
Posibilidad de Resiumenes por niveles
Posibilidad de incluir Imagenes (logos)
Manejo de filtros para la informacion

Permite la comparacion entre los datos

Permite el manejo de Informacion Histoérica
Posibilidad de migrar los informes definidos a otras aplicaciones a2 Contabilidad

predefinidos

Una poderosa herramienta para la generacién de informes que aumenta la productividad, que permite consultas

avanzadas e impresion de alta calidad.

Hasta los usuarios con menos experiencia pueden crear informes completos rapidamente, eliminando la
necesidad de adaptacién de los informes al conocimiento de los profesionales y a las limitaciones de la
herramienta. Ademas, recursos como edicidn y visualizacién en tiempo real y la interfaz intuitiva, permiten mayor

facilidad en la creacion de informes profesionales.
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Médulo Principal:

Generador de Informes E| o
Titulo del Reporte : |
Subtitulo del Reporte : |
MNota Pie de Pagina : |
Nivel1 I
Tipo de Banda Fuente
Archivo : |< Seleccione el Archivo> j i IE.MS Sert L‘I
Titulo : I '
Ordenado Por : v
enaderer | J Altura de la Banda :
Agrupado Por : I v i
Activar un registro por pagina [
Ormitir Los Movimientos -
@Coipus | Mewmns |
@b Crear Nivel | P Grabar | ) Preiminar | 3 Qpciones | 7 Fitar | o | Saii |
Hasta 20 Tablas (archivos a2)
8 Niveles |

. e /

Nombre del F\I—Tfp_u:de Banda

G 5 Nivel Tl

ripoo Ve m 02-Plan de Euentag -‘.

Titula: '|F'Iar'| de Cuenitas I

S T T

Posibilidad de | LA e i
AQrupar —p Agrupado Paor |{5|n Bgrupar: '

Seleccion de los | o |
camposenlas F—1 | . 2 Configurar '@' Bl
tablas
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va: |02-Plan de Diientas -k
Plan de Cuentas

i Elifitiar

; & Generador de Informes Personalizados

Plan de Cigntas

- de L

P
[ Archi ". 02-Plan de Cuentas |

{Flan de Cuentaz

<Sin Agrupar:

[ Elimirar
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Relaciones con las Tablas (Archivos a2) |

01-Empresas 11-IPC
02-Plan de Cuentas 12-Detalles
03-Grupos de Centro de costo 13-Partidas Presupuestarias
04-Centros de costo 14-Modificacién de Partidas
05-Tipos de Activos Fijos 15-Centros de Costo x Partidas
06-Grupos de Activos Fijos 16-Cuentas Contables x Partidas
07-Ubicacién de Activos Fijos 17-Comprobantes Modelo
08-Activos Fijos 18-Detalles Comprobante Modelo
09-Terceros 19-Comprobantes Diario
10-Monedas 20-Detalles Comprobante Diario
Banda Origen: 02 Plan de Cuentas Banda Origen: 09 Terceros
Relaciones posibles con la banda origen: Relaciones posibles con la banda origen:
16 Cuentas Contables x Partida 18 Detalles Comprobantes Modelo
18 Detalle Comprobante Modelo 20 Detalles Comprobante Diario

20 Detalle Comprobantes Diarios

Banda Origen: 13 Partidas Presupuestarias

Banda Origen: 03 Grupos Centros de Relaciones posibles con la banda origen:
Costo 14 Modificacion de Partidas
Relaciones posibles con la banda origen: 15 Centro de Costo x Partidas

04 Centros de Costo 16 Cuentas Contables x Partidas

05 Tipos de Activos Fijos

15 Centros de Costo x Partidas
18 Detalles Comprobante Modelo Banda Origen: 15 Centros de Costo x Partidas
20 Detalles Comprobante Diario Relaciones posibles con la banda origen:

16 Cuentas Contables x Partidas

Banda Origen: 04 Centros de Costo

Relaciones posibles con la banda origen: Banda Origen: 17 Comprobante Modelo
06 Grupos de Activos Fijos Relaciones posibles con la banda origen:
08 Activos Fijos 18 Detalles Comprobantes Modelos

15 Centros de Costo x Partida

18 Detalles Comprobante Modelo

20 Detalles Comprobante Diario Banda Origen: 19 Comprobantes Diarios
Relaciones posibles con la banda origen:
20 Movimientos Detalle Comprobante Diario

Banda Origen: 05 Tipos Activos Fijos

Relaciones posibles con la banda origen:
08 Activos Fijos

Banda Origen: 06 Grupos de Activos Fijos
Relaciones posibles con la banda origen:
08 Activos Fijos

Banda Origen: 07 Ubicacion de Activos Fijos
Relaciones posibles con la banda origen:
08 Activos Fijos
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Para mejor visualizacion de la Informacidn el Generador nos permite seleccionar diferentes opciones tales
como:

’ Posibilidad de
M*M“l Centros de cos| Comprobantes| Detallest—— Modificar el
) / titulo del Nivel
~Tipo de Banda /]

Freere (o T I Archivo |02-Plan de Cuentas ¥

Titulo Plan de Cuentas

Para Mejor

Ejemplo: — — Visualizacion
Nivel: 02 Plan de Cuentas __DOsenado Por : |Cédigo '. podemos
Tipos de campos para ordenar: N seleccionar el
-CODIGO upado Por : [<Sin Agrupar> Y =

| CESORIPCION Agr | grup ' campo por el

cual queremos

\

agrupar los
datos
& E;iigurat | i Elrine |
Configurar
los campos en
las tablas
: L. :
I Generador de Infgimes Personalizados M= BT
Nivel : |02-Plan de Cuentas ' ‘
Desciipcién Tipo Incluir Longitud Decimales [ SubTotal |
Campos Cédigo Alfanumérico. Si 150 Mo :J
Seleccionados Bescripcion Alfanumérico.  |Si 250 No
Marcados Légica. Si 75 No
Numérico.
Marcar Todos i Na 75 Mo
Desmarcar Todas 3 \ No 75 No
e Pica. No 75 No
I No = No
it . No 200 Mo
No 75 Mo
No 75 Mo
Mo 75 Mo
Utilidad Botén pIaURSD,: M 7 42
Alfanumérico, No 75 No
Derecho del 2 Alfanumérico. No 200 No
Mouse, uenta de Correcion Alfanumérico. Mo 200 No
podemos: /
Marcar, o
Desmarcar,
Editar, Insertar No. Campos : 16
y Mover al
Inicio | @it | Cpew | Gpow | ek | D penna |
| l

Consultor de Adiestramiento: José Garcia 0414-5209405 Pag. 236



Posibilidad de Cambiar el Opcién que nos
nombre del campo permite definir el
preestablecido ancho en caracteres a

\ EXPORTAR
\

I Generador de Informes Pemon\aﬁgados

Mivel : |02-Plan de Cuentae

Editando un CAMPO Pasos:

1 Confi | B —
onfigurar los campos en Cadigo
la tabla. Descripcidn s _ : i
2 Nos posicionamos en el S = . N°
a aldo Inicial 1 [u =] s&m h

campo a Editar. NiEethieri ncluir 3 & [negiita) r .

3 Boton Derecho del Mouse, Tipo de Actividad Incluir SubT otal - ~ Subrayado ). No

seleccionar EDITAR Maneja Centro de Costo e No
Centro Costo Fijo Campo Orden en Acumulados [~ Ancho Exportar : Mo
Centro de Costo i Condicionale: No

Maneja Presupuesto

Mo
Filtros Generales, con esta Maneja Efectivo Desde: [ No

opcion podemos condicionar | —{taeasees=———" ® ] Mo
lasificacion : Mo
el campo EDITADO Tipo de Cuenta No
Cuenta de Ajuste 2 o : No
Cuenta de Correcitn Incluir como filtro en la seleccion del reporte : } No

) Aceptar | 3¢ Concelar | [l Fomuie |

No. Campos : 16

@} Insertar | 7" Edtar | {11/ Borat | 9 | Alrds | () Prefiminar
[ |

Insertar un CAMPO Pasos:
1 Configurar los campos en la tabla.
2 Boton derecho del Mouse,

Posibilidad de Incluir el
campo EDITADO

. como filtro en el

seleccionar INSERTAR. Informe

¥ Generador de Informes Personalizados | _ [ =]

Mivel : 02-Plan de Cusntas . T| po
| Insertando Campo 2 L
— s Numeérico 6

Cédig‘_’ ” Titulo del Campo : Campo Mugvo Alfanumerlco

Descripcion No

Acliva Tipo de Campa : Mumérico 2 No

| 2]

Movimienta A051+ A052- 053 o

Tipo de Actividad < Mo

tdaneja Centro de Costg Ho . P

Centro Costa Fijo N ManejO de Formulas

Centro de Costo [ . s

Warsia Prosipicats N condicionadas por los

Maneja Efectiva #-Varnables Globales del generador Mo 2]

e 2 Sados Hioioos. 5 operadores Basicos

Clasificacidn ¢+ Saldo Inicial Histérica Ha

Tipo de Cuenta D ébitos Histdrica Mo
Cuents de Ajuste it ) Mo
Cuenta de Corecidn Saldo Actual Histdrico Mo

8 Saldos Ajustadas x Inflacidn
- Presupuestos de Cuentas

y Fi
={}=| =| # ‘?l ! I')l
Aceptar | x Lancelar | 'ﬁ Bomrar |

Mo. Campos : 16

ﬁjﬂseltaf | &
| \
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Manual de Usuario -

Filtros Generales:

Generador de Informes

a2 Contabilidad - Version 4.01

Titulo del Reporte |

Subtitulo del Reparte : |

Mota Fie de Fagina : |

Hivel 1 ]

Tipo de Banda

Archivo |<Seleccione el Archivo>

Titulo : |

|
|
|
Fuente
e @ws =)
' Fuente :

Ordenada Par: i

Agrupado Par ]

Altura de la Banda :

& | @ |

Activar un registro por pagina I

Ornitir Loz Maovimientas I

&QrearNivel | [ Grabar

| @Ereliminar | @}Qpciones | ?Eiltrar

| # | Sali

& Generador de Informes Personalizados

Filtros Generales

Codigo [02-Plan de Cuentas) Nivel [1

Boton derecho del Mouse podemos:
Anular los filtros y Mostrar los

IS B3

condicionales

7

i~ Condicionale ///
Desde : 1 @
Hasta: [1.4.11.0007 B3|
Aceptar |

ﬂceﬁt@r | @Ereliminar |
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Opciones:

Titulos y

Irnprirnir titulo del Reparte :
Irnprirnir titulo en cada pagina del reporte
Encabezados I

Manual de Usuario - a2 Contabilidad - Version 4.01

Generador de Informes

 Tituloz v Encabezados

Incluir pie de pagina :

Ineluir banda Sumario

b Argenes

|zquierdn :
Derecho

Superiar :

Posibilidad
de Guardar
los Informes

Realizados
v Grabar [0z reportes preliminares después de elaborados T~
r
: 5 dor de C Expartacion : [Es aciuBIanCvi
Elaborar encabezados de pagina v A ehes SRlkRR S s e
v
Incluir banda de totalizacidn i~
Iv &ctivar Logo en el reporte H
Irnprimnir en roja los nomeros negativas v
Imprimir & rojo |0z fechas anteriores a la actual v
£5 Encabezad Posibilidad de
ncabezado
= —_— colocar el logo
T De la empresa
Orientacion
en el Informe
= & ertical generado
w0 5
" Horizantal = Cargar Imagen
105

Inferior :

@l Preliminar ‘
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Menu Principal después de haber elaborado un Informe:

Generador de Informes

Seleccionar Reparte Infarme de Prusba - i Q e ‘
U suario ; | | %’i & Impresora ‘
Mivel de Cuentas m “@ Expoitar ‘
[ Status ST Filtrar

Posibilidad de Indicar
El Nivel para las
cuentas

" Activas ™ Inactivas

“Rangao de Fecha [Periodo Actual]
Fecha Desde: M A07/2008 |
Fecha Hasta : ’ 310772008 Jjz]}

Rango de
Fechas
(VALIDACION)

ﬁﬂuevo ‘ /Edital ] ﬁﬁonar ] tElﬁalil ‘

Exportar: Posibilidad de Exportar como archivo tipo texto 6 a2visor.

e Posibilidad
" Texto a2 Visar de Enwar’el
Informe via

E-mail

—Direccidn de comen electranico [e-mail) - >~
i
E-Mail: | | gll/
Azunto ; |5:'.5". tme de prueba '
Posibilidad de
) Detal | Incluir un detalle
= " T paraelcorreo
N—

gceptar ‘ xgancelar I
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Sistema:

1' Modulo Contabilidad - Empresa Demostrar’in

Mantenimiento  Transacciones  |nformes | Sisterna

Acercade ...

=
Jﬁ \'ﬁ avuda 'l':_':‘_
| Zeleccidn de em... Empresaz Flan de cucrta: B'EIEILIE!EIF DEFiEIdCIS del Ejercicio ros

Histarico de Factar de cambio
Titulos v Correlativos

Ackivar histdricos
Precierre del ejercicio
Cierre del ejercicio
Cietre de Terceros

Cambin de Fecha
Usuarios

Respaldo de datos
Recuperacion de datos
Mantenimiento de archivos
Yerificacion de consiskencia

Bloquear periodos del ejercicio: A través de esta opcion, es posible bloquear de acuerdo a los meses del afio, el
acceso a los comprobantes diarios, para proteger la informacion procesada en dichos periodos del ejercicio
econdmico.
e Para bloquear, haga doble click en la palabra NO del periodo deseado 6 seleccione el periodo y presione la
barra espaciadora.
e Para finalizar presione el botén Grabar.
o Para desbloquear, vuelva a ejecutar esta opcion y haga doble clic en la palabra SI.

El sistema presenta la siguiente ventana:

Bloquear periodos del ejercicio

Periodo  Afio Mes Descripcién Blogueado
0 2005 o Enero NO
02 2005 02 Febrero NO
03 2005 03 Marzo NO
04 2005 04 Abril NO
05 2005 05 Mayo NO
06 2005 06 Junio NO
07 2005 07 Julio NO
08 2005 08 Agosto NO
03 2005 03 Septiembre NO
10 2005 10 Octubre NO
1 2005 1 Noviembre NO
12 2005 12 Diciembre NO

(] | ofsan |
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Sistema — Histérico Factor de Cambio: Permite llevar un histérico de los factores de cambios por moneda.

Historico de Factor de cambio Posibilidad de Indicar I

la Moneda
toneda |D|:|Iares

Diferencia_: Dfas_-
-740,00 | 385

Tasa Fecha a'l'mt Tasa Anteriur_ |

(ltima tasa registrada Mueva taza cambiana

- I Grabar
Fecha Fecha |08/07/2005
Facer [ W | Hseh |

Factor
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Sistema - Titulos y Correlativos: En este formulario se establece la forma de la codificacién de cada registro:
Tipos, Activos, Grupos, Ubicacion de Activos, Terceros, Comprobantes Modelos, Comprobante diario, Partidas
Presupuestarias, Depreciacién de Activos, Desincorporacion de Activos, Monedas y Indices Financieros.

Puede fijar un prefijo, cambiar el tamafio del campo, asignar el nimero inicial del correlativo y puede rellenar con
ceros.

Los cédigos son automaticos. Con el llenado de ceros, la aplicacion se encarga de completar con ceros (0) a la
izquierda el numero del cédigo cuando se introduce un registro.

Titulos y Correlativos

[Codificacion Automatica] [Prefijos] [T amafio Campos)  Mumeracidn [Rellenar con 0's]

i 1 E 2
Pl 1 E 1 v
o Gnos — = == o~
[¥ Ubicacién L] E C v
Y Tocos = =5 = -
¥ Comprobantes modelo \_I |1I]_| ‘: ]
¥ Comprobantes diario ] 0] B 1 v
v Partidas Presupuestarias ‘: E ‘: v
v Depreciacion de activos :I D ‘: v
v Desincorporacion de activos : E’ D v
o Mt s O o [
v indices Financieros : E C v

Titulos y Comelativos
D Grabar |
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Sistema - Activar Histdéricos de Periodos Anteriores: Cuando se realiza un cierre de ejercicio se muestra esta
opcion del menu. Al seleccionarla, usted puede visualizar ejercicios anteriores al periodo actual.

Activar historicos

' Ejercicio Fechas del Ejercicio | Directorio Datos

Diciembre Del : 01/01/2003 Al 31/12/2003 DatademoSHIS TORIAAEJERCICIO 31122003\
Diciembre Del: 01/01/2004 Al 31/12/2004 Datademo‘\HISTORIANEJERCICIO_31122004%

Nota: Sélo tendra acceso a los informes.
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Sistema - Precierre del Ejercicio: Con la opcién de precierre el sistema permite mantener de forma simultanea dos
ejercicios abiertos, de esta manera podemos realizar cualquier ajuste en el ejercicio anterior previo a realizar nuestra
declaracion definitiva de impuesto.

Nota: Es importante antes de eiecutar el precierre elaborar la depreciaciéon de los activos I

Una vez que el precierre es ejecutado el sistema permite incluir comprobantes para ambos periodos y elaborar todos
los reportes. Una nueva opcion estara disponible una vez ejecutado el precierre: Recalculo de saldos Iniciales. A
través de este modulo los saldos iniciales del nuevo ejercicio son recalculados a partir de los movimientos del
precierre, con esto logramos que los estados financieros del ejercicio actual estén al dia, al realizar ajustes en el
precierre.

El cierre del ejercicio con el precierre activado debe ser ejecutado una vez que el ejercicio quiere ser definitivamente
cerrado.

J Precierre del Ejercicio Contable

Datos Ejercicio Actual

5 =
Fecha PRECIERRE Fecha Inicio I
Rezponzable 1 Fecha Fin I
Comentario

Proximo Ejercicio

Fecha Inicio |01/01/2006 L
FechaFin 31122008 L

RAeportes Opciones
Se recomienda imprimir o3 siguientes reportes antes de v Trasladar partidas presupuestarias
realizar el ciere del ejercicio . )

Se / v Incluir monto: presupuestados de lags partidas

recomienda Balance General | Estado de Resultados Iv Trazladar presupuestado de cuentas contables
Imprimir o . . I

B Mayor Analitico | Comprobantes Mayonzados v Actualizar zaldoz niciales de terceros
Procezados Pendientes
Comprobantes 0 Comprobantes 0
Movimientos 0 towvimientos 0

Movimientos Efectivo Movimientos Efectivo

Debe 0 0 Debe 0 0
Haber 0 0 Haber 0 0
Saldo 0 1} Saldo 0 0
Fezultado del Ejercicio : 0
Rezultado Ajustado : 0

F'[eparar | [> | xgancelar | tDﬁaIir |

Preparar: Revisa y prepara el ejercicio para el precierre, es importante efectuar las depreciaciones
correspondientes al periodo.

Procesar: Ejecuta el precierre

Opciones: Posibilidad de Trasladar las partidas presupuestarias, para el proximo periodo, incluir montos
presupuestados de las partidas, trasladar presupuestados de cuentas contables y actualizar saldos iniciales de
terceros.
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Sistema - Cierre del Ejercicio Contable: Tal como se realiza en un proceso de cierre contable manual, el
sistema realiza un movimiento de contrapartida de las cuentas nominales en un comprobante actualizado,
obteniendo el resultado del ejercicio, siendo utilidad o pérdida segun su valor y trasladando ademas, todos los
saldos finales de las cuentas Reales del periodo de cierre, al proximo periodo de la empresa, convirtiéndose
automaticamente en saldos iniciales en el nuevo periodo creado.

Los datos del periodo cerrado ya no pueden ser modificados, es decir, no se permite realizar ninguna
operacion en dicho lapso. Este proceso es automatico y transparente para el usuario.

Al ejecutar esta opcion, se muestra el total de comprobantes y movimientos totalizado y pendientes, ademas de
los totales del debe, haber y saldos de los movimiento y efectivo de comprobantes totalizados y pendientes.

Antes de realizar el cierre:

e Las cuentas utilizadas para la emision del Balance General y el estado de Resultados deben estar
definidas, para que el proceso de cierre pueda evaluar correctamente los saldos de las cuentas Reales y
Nominales incorporadas en el plan de cuentas.

e Las cuentas utilizadas para los cierres contables deben ser definidas en la pagina Cuentas de la
Empresa.

El cierre es un proceso irreversible, por lo tanto antes de ejecutarlo se sugiere respaldar la informacion,
realizar un mantenimiento a los archivos e imprimir los estados financieros. Basicamente se recomienda
imprimir el Balance General, Mayor Analitico, Estado de Resultados y Comprobantes Mayorizados.

El cierre lleva todas las transacciones canceladas realizadas en el periodo seleccionado a un archivo histérico.
Para poder visualizarlas es necesario hacer una consulta a los periodos anteriores.

Muestra la siguiente pantalla:

%|Cierre del Ejercicio Contable

Datos Ejercicio Actual
#200580H| ici
Fecha 08/07 /2005908 CIEnRE Fecha Inicio l |
Responsable 1 Fecha Fin l |
Comentario Préximo Ejercicio
Fecha Inicio |01/01/2006 4z
Fecha Fin 31/12/2006 Mg
Reportes Opciones
Se recomienda imprimir los siguientes reportes antes de |v Trasladar partidas presupuestarias

realizar el cierre del ejercicio ) )
[v Incluir montos presupuestados de las partidas

Balance General | Estado de Resultados |v Trasladar presupuestado de cuentas contables

Mayor Analitico Comprobantes Mayorizados v Actualizar saldos iniciales de terceros

Procesados Pendientes

Comprobantes 0 Comprobantes 0

Movimientos 0 Movimientos 1]
Movimientos Efectivo Movimientos Efectivo

Debe 0 0 | Debe 0 0

Haber 0 0 | Haber 0 0

Saldo 0 0  Saldo 0 0

Resultado del Ejercicio : 0

Resultado Ajustado : 0

|73 Preparar | D [ 3¢ Cancelar | | Salir |
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Al igual que el precierre primero se oprime el boton denominado Preparar y una vez efectuado este se oprime
Procesar para ejecutar el Cierre, el proceso se puede cancelar para el momento en que se Prepara pero no
cuando este es procesado, por esta razon es importante realizar un respaldo antes de ejecutar el cierre.

Nota: (Comprobante de Cierre)
Al cerrar un ejercicio se genera un reporte de comprobante de cierre que puede ser visto e impreso. Si

este reporte no es impreso en el momento del cierre, puede hacerlo con el visor de informes ya que este
se guarda en un archivo llamado "CompCierre.MTF" en el directorio del histérico.
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Sistema - Cierre de Terceros: Permite hacer el cruce de una cuenta 6 un grupo de cuentas de un tercero en
particular contra otra cuenta, elaborando el comprobante respectivo y haciendo su saldo cero.

Cierre de Terceros E]

Cédigo : I || [ |

Desde Fecha |EI'1 /0172004 %l 2!]
Hasta Fecha |3'1 1242004 él gﬂ

MNo. Comprobante I1 I
Cuenta de Cruce : I I%’I | I
Cuentas : I |%| [ |
Cuentas de Cierre Descripcién
@ ek | 1l o |

Q Preliminar | IIE| Salir |
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Sistema — Usuarios: Sirve para agregar, modificar o eliminar un usuario del sistema a2 Contabilidad.
Esta dividido en cinco paginas: Basico, Restricciones, Impresion, Politicas y Directorios.

La pagina Basico muestra:

Configuracion de Usuarios

Archivor Paginas

E=2>2KB8 A

Usuarios : |

Mombre :

Descripcidn USUARIO ADMIMISTRADOR I
Clave : ik I e I

Fecha Creacidn : 28/08/2001 i Confimar clave

Fecha Expiracion :  [28/05/2051 L

Status - Activo - .
LIbicacidn : GEREMCIA DE SISTEMAS I

E-mail :

Grupo

[Bégicu |Fnestricu:innesl Impresic’un‘ Pnll’ticas] Directarios

bre del usuario 1 Rea. EDITAR

Restricciones: La pagina Restricciones muestra: Para restringir por dia y el horario de acceso al sistema por cada
dia. Solamente tiene que marcar o desmarcar las casillas.

Maombre : faol I
Permizos
i Harano de Accezo | Domingo -
Diias de acceso v 06:07 &M, A 07004 M. N
[ 0707 A A 08:00AM. =
v v 03:07 A K. A 09:00 A M.
WMart v 0907 Ak A 10:00 A M.
anes - V00T AM. A T100AM.
Miercoles ~ W 11071 A M. A 12004 M.
w1201 P, & 0100 P,
ueves v v O1:01PM A D200PM,
Yiernes [ v 0201 PM. A 03:00P.M.
[ 03:01 P.M. & 04:00 P.M. M
e Y v 0401 PM. &4 0500 FM.
Damingo ~ v 0501 P A O6:00P.M.
v 0601 PM. A& O07:00P.M.
v 0701 PR, A 08:00 P M.
@ . . | w0501 P, A 0900 P, v
Bazico " Resticciones !Impresiuﬁn] F'u:uliticasj Directurios]
.Inl:lique nombre del uzuano | 1Reg. [EDITAR

Consultor de Adiestramiento: José Garcia 0414-5209405 Pag. 249



Reimpresion: La pagina Impresion muestra:

Mambre : I

Farzar impresian preliminar I
Fermitir imprimir reportes [wf
Seleccionar Imprezora v
Encabezados Rezaltados [w

Bésicu:u‘ Hestricciunes" Impresidn | u:uIl'tiu:asJ Directorius]

|ndigue nombre del uguario 1 Rea. EDITAR

Forzar impresion preliminar: Obliga que cada vez que se requiera imprimir algun reporte este se visualice
previamente por pantalla.

Permitir imprimir reportes: Al estar marcada el usuario podra o no imprimir reportes.

Seleccionar Impresora: Permite al usuario seleccionar por cual impresora que esta configurada en Windows
seleccionarla.

Encabezados Resaltados: Al estar marcada 6 no los encabezados se presentan resaltados, esta opcién
usualmente es desmarcada cuando se utilizan impresoras de matriz de puntos.
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Politicas: La pagina Politicas muestra: Esta opcion es muy importante de revisar con detenimiento para poder
establecer el perfil de cada usuario asi como su permisologia.

- Arccezo aincliin nueyos reqistios en la base de datos,

- Aecezo a modificar registroz en la baze de datos

- Autarizado a eliminar registroz en la baze de datoz

- hutorizado a proceszar comprobantes descuadrados,

- Autarizado a guardar comprobantes camo modelo.

- Autarizado a importar comprobantes.

- Autonzado a Modificar comprobantes de Diano

- Autarizado a borrar comprobantes de diario

- Obligar loz terceros en la entrada de los comprobantes

10.- Obligar los centros de costo en la entrada de log comprobantes
11.- Oblligar la baze mayor que cero en loz movimientos

12.- Poder expresar los reportes ajustados = Inflacion

13.- Campartir &l archivo de monedas con a2 Heramienta Administrativa
14.- Activar boton de detalle del movimiento con teclado

15.- Autorizado a incluir, modificar y eliminar informes del Generador de Informes

00~ 07 LT e L ol

AN A A Y

Y

Ly F'reliminar| {:@}Eanfigurarhﬂenu |
Bésicu] Hestricciunes] Impresién" Politicas !Firecturius
[ndique nombre del uzuarnio 1 Req. EDITAR

Obsérvese que las primeras politicas indican si el usuario puede: Incluir, Modificar, Eliminar, registros de los
archivos que utiliza la aplicacion (Tablas).
Al estar activa se permite lo indicado en la politica al esta inactiva no lo permite.
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Configurar el Menu de la Aplicacion nos permite restringir el acceso a las opciones por cada usuario registrado.

{0 Configurar Menu |I

‘.| CONFIGURACION MENU CONTABILIDAD DE MASTER

Mantenimiento  Tranzacciones  Informes  Sistema

La aplicacion maneja 4 opciones principales en su menu principal:
1.Mantenimiento
2.Transacciones
3.Informes
4. Sistema
Al desmarcar una o varias de ellas no se le presentaran al usuario como una opcion disponible se le desaparece de
la aplicacion.

Y dentro de cada una de ellas se disponen otras relacionas con la opcién principal, para el caso de Mantenimiento
se dispones las siguientes:

'%.| CONFIGURACION MENU CONTABILII

Mantenimiento

Botén derecho

v Seleccidn de Embpresas Bl Ve nos

v - permite:
v LEmpresaz ~—
[v &Plan de Cuentas

W -

Expandir Todas
ConkraerTodas
Marcar Todas

[v Centrogz de Chosto
=|-|v tdctivos Fijos

v &Tipoz
; > > : Desmarcar Todas
Opciones para W hActivos
el menu WV &Grupos Restablecer valores por defecto
Mantenimiento 2 T Bieaior

v &Terceroz
[v &Docurmentos
v intdices Financieros
[v &Monedas
v &IPC
W -
[w &S alir
- &Tranzacciones
4 Elnformes
I &Sistema

+
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Obsérvese que hemos desactivado las opciones principales: Transacciones, Informes y Sistema, al hacerlo estas
no estaran disponibles en el menu de la paliacion, como lo indica la figura:

.| Médulo Contabilidad - GCSYSA 2004

tantenimisnta

2 © * @ T &2 @ 2 &

Seleccidn de em... Empresas Plan de cuertaz  Centros de cost.., Bctivos Terceros Monedas Dzuarios Salir

Directorios: Opcion donde se asignan los directorios de trabajo para cada usuario.

Directorios a2 Herramienta Administrativa Configurable
Directorio a2 Herramienta Administrativa : |E:\Dﬂcumenls and Settings\KAMALTAE scritorio\ ||_E',_,]
Directorio Local : |E:\Documents and SettingshKAMALTAE scritorio’ | EJ
Directorio Datos : |E:\Dnl:umenls and Settings\KAMALT\E scritorioh | E‘]
Directorio Historia : |E:\Documents and Settings\KAMALT\E scritorioh | EJ
Directorio Formas : |E:\Dnl:umenls and Settings\KAMALT\E scritorioh | E‘]
Directorio Configuracion : |E:\Documenls and Settings\KAMAL1\E scritorio’ | fg‘]
Directorio Formatos de Impresién : [E:\Documents and Settings\KAMALT\E scritorio\ |E‘]
Directorio de Reportes : |E:\Documenls and Settings\KAMAL1\E scritoriol | fg‘]
Directorio de Contabilidad : [E:\Documents and Settings\KAMALT\E scritorio\ |E‘]
Empresa Consolidadora : |DE MO-DATADEMON | rg'l
Basico | Restricciones I Impresién I Politicas  Directorios |
Indique directorio local para archivos temporales 1 Reg. EDITAR
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Sistema — Respaldo de Datos: La rutina de respaldo de datos es un proceso que debe realizarse en cualquier
tipo de empresa, desde la mas pequena hasta la mas grande. Es muy importante que se tome este procedimiento
con toda la seriedad del caso, de lo contrario puede ocurrir imprevistos con la aplicacion 6 con el computador que
luego simplemente sélo quedaria lamentarse.

Existen varios medios magnéticos para hacer copias de seguridad, empezando por los discos de 32" HD (High
Density) con capacidad de 1.44Mb, muy conocidos y ampliamente difundidos en todas las tiendas del ramo de la
computacion. Los discos mencionados no son los mas apropiados para esta labor, ya que son muy vulnerables a
fallar.

En una segunda linea estan los discos ZIP, los cuales se comercializan con capacidad de 100Mb y 250Mb
(Nuevos), su confiabilidad es excelente y a juzgar por la capacidad de los mismos su utilidad es para empresas
pequefas y medianas.

Por ultimo, la mejor opcion son las cintas magnéticas, se comercializan en muchas variedades no solo en
capacidad sino en tipo de cinta y modelo. Todos los modelos de cintas requieren de una inversion alta de dinero, y
sélo se justifica si la informacion a respaldar excede la capacidad de los discos ZIP.

ATENCION: Sélo se respalda el directorio de data de la aplicacién y no otros. No se incluyen archivos
ejecutables y .dlls. Por tal motivo se recomienda respaldar toda la carpeta de la empresa. Consulta con tu
personal de sistemas como hacerlo.

'%.|Respaldo de datos

Fecha del Respaldo : 09/07/2005 1

Directorio Origen : |E MPOS\DATAN |g§d
Directorio Destino [\ | 4|
Todos los archivos v

Borrar Destino v

[._‘:\__E E: ............... s ....i.;'.i.e.i.;;............E "] iali' |

Paso a Paso:

1.Verifique la fecha. Para modificarla haga clic con el ratén en el botén a la derecha del cuadro de texto . e
indique con el raton la fecha a seleccionar.

2.Verifique los cuadros de textos titulados "Directorio Origen" y Directorio Destino", donde en el primero es el
directorio donde estan los datos a respaldar y el segundo la carpeta o unidad de disco para hacer el
respaldo. Para cambiar los distintos directorios se puede proceder de dos formas, escribiendo los directorios
con el teclado o presionando el botén a la derecha de cuadro de texto.

3.El cuadro de verificacion titulado Todos los Archivo, al estar activo incluye los archivos *.dat, *.idx y *.blb, de
la carpeta data dentro de empre??? (Los signos de ? indican cualquier niumero). De no estar activo se
habilita el botén en la parte inferior titulado "Seleccionar", haga clic en él para seleccionar manualmente los
archivos a respaldar.

4.El cuadro de verificacion titulado Borrar Destino, indica a la aplicacion la tarea de borrar todos los archivos
(s6lo archivos) en el directorio destino.

5.Presione el boton titulado "Iniciar" para empezar el proceso de respaldo. Para cancelar todo simplemente
presione el
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Sistema — Recuperacion de Datos: La finalidad de este formulario es recuperar la informacion respaldada por la
aplicacion. Ver Respaldo de Datos.

¥.|Recuperacion de datos E].-_ @

Fecha : 09/07/2005 iz

Directorio Origen : AN | |

Directorio Destino : |EMPU5\DATA\ I@l
P Iniciar | *+ | Salir |

Paso a Paso

1.Verifique que la fecha es correcta, de no ser asi haga clic con el ratén en el botén a la derecha del cuadro de
texto. Indique con el ratdn la fecha a seleccionar.

2.Verifique los cuadros de textos titulados "Directorio Origen" y Directorio Destino", donde el primero es el
directorio donde estan los datos a recuperar y el segundo la carpeta o unidad de disco donde esta el
respaldo. Para cambiar los distintos directorios se puede proceder de dos formas, escribir los directorios con
el teclado o presionando el boton a la derecha de cuadro de texto.

3.Presione el boton titulado "Iniciar" para empezar el proceso de recuperacion. Para cancelar todo
simplemente presione el botén titulado "Cancelar”
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Sistema — Mantenimiento de Archivos: La lista de cuadros de verificacion ubicada en la parte izquierda del
formulario, activa o desactiva el proceso de verificacion de tablas de la base de datos. Puede evitar el seleccionar
cada rubro presionando el botén titulado "Marcar Todas", en caso contrario utilice el botén "Desmarcar".

Para comenzar el proceso de mantenimiento presione el boton de Iniciar.

¥.| Mantenimiento de archivos

| Cuentas Contables.

| Centros de Costo

v Activos Fijos.

| Presupuestos y Partidas.

(! Marcar Todas

¥ Transacciones de Activos [l Desmarcar
V| Comprobantes y Movimientos
v Empresas. D Iniciar

| Archivos de sistema
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Sistema - Verificacion de Consistencia: Proceso que revisa cada uno de los comprobantes, verificando sus
saldos asi como que todas la cuentas esten asignadas adecudamente

'r' Verificacion de consistencia
YERIFICACION DE COMSISTENCIA - FECHA: 00/00/0000 - HORA: 00:00:00

'1"-: Yerificacion de consistencia
VERIFICACION DE CONSISTENCIA - FECHA: 09/07/2005 - HORA: 09:53:00 a.m.
Comprobante M* 11: El Haber en la cabecera fue modificado de 447.812.511,95 a 447.812511,95 s

Comprobante N* 11 Estado del comprobante ... Restaurado.

Comprobante N* 39-1, Linea 138 : El Centros de Costo 42.10 no existe. Guardado como: PEMDIENTE.
Comprobante N* 39-1, Linea 139 : El Centros de Costo 41.10 no existe. Guardado como: PENDIENTE.
Comprobante M* 39-1, Linea 140 : El Centros de Costo 43.10 no existe. Guardado como: PENDIEMTE.
Comprobante N* 39-1, Linea 141 : El Centros de Costo 45.10 no existe. Guardado como: PENDIENTE.

Comprobante N* 39-1, Linea 143 : El Centros de Costo 64,20 no existe. Guardado como: PEMDIENTE.

ok | Sali |

comprobante de ajuste. Guardado como: PENDIENTE.

Comprobante N* 0000000001, Linea 1 : La Cuenta 3.1.02.00006 es monetaria y no puede ser incluida en un
comprobante de ajuste. Guardado como: PENDIENTE.

Comprobante N* 0000000001, Linea 2 : La Cuenta 1.2.01.00008 es monetaria y no puede ser incluida en un
comprobante de ajuste. Guardado como: PENDIENTE.

Comprobante N* 0000000001, Linea 3 : La Cuenta 3.1.02.00006 es monetaria ¥ no puede ser incluida en un
comprobante de ajuste. Guardado como: PENDIENTE.

Comprobante N* 0000000001, Linea 4 : La Cuenta 1.2.02.00008 es monetaria y no puede ser incluida en un
comprobante de ajuste. Guardado como: PENDIENTE.

Comprobante N* 0000000001, Linea 5 : La Cuenta 3.1.02.00006 es monetaria y no puede ser incluida en un
comprobante de ajuste. Guardado como; PENDIENTE.

Comprobante N* 0000000002: Maneja Efectivo ... Restaurado

b Exportar | ’El Salir |
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