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Introduccion a la Herramienta Administrativa Config urable, ventajas y aplicaciones

Qué es a2

Es una marca de fabrica, que nace de la motivacién de un grupo de profesionales comprometidos desde hace muchos afios con el
cambio tecnoldgico y principalmente con soluciones de calidad en diferentes areas del quehacer nacional.

a2 no es solo un producto tangible, es un servicio integrado con su red de distribuidores y asesores a2team comprometidos con los
retos de la globalizacién y la alta competencia, para brindar a sus clientes herramientas poderosas que le permiten trabajar y crecer en
un ambiente placentero.

Los productos a2 son dinamicos, compactos, abiertos, altamente escalable s y principalmente asequibles.  Para poder obtener
todas estas caracteristicas, se selecciono el desarrollador (compilador) mas potente, rapido y eficiente como Borland y Delphi.

Dentro de los Software disefiados y servicio  se puede mencionar:
. a2 Herramienta Administrativa configurable

. a2 Herramienta Administrativa Basica

. a2 Manager de Punto de Venta

. a2 Suite Administrativa

. a2 Manager

. a2 Contabilidad

. a2 Némina

. a2 Alimentos y bebidas

. a2team

Que ofrece a2.

. Interfaz gréafica amigable al usuario.

. Manejo de alto nivel de transacciones de manera confiable.

. Bases de datos configurables.

. Formas (pantallas) configurables (interfaz, amigables).

. Formatos de impresion adaptables a los existentes en las empresas y posibilidad de crear multiples documentos de salida por
transaccion.

. Construccion de sélidos perfiles de usuarios con la ayuda de politicas por transacciones que permiten una facil
administracién y mantenimiento.

. Estadistica, proyecciones y graficos acumulables hasta 36 meses.

. Manejo de iméagenes (fotos, logos) en todos los archivos.

. Privacidad del documento, protegiendo asi informacién confidencial.

. Modulo, mend o departamento relacionados de manera logica: Inventario, ventas y clientes, vendedores, compra y
proveedores, banco, reportes de sistema, médulo de administracion del usuario.

. Cierre de periodo y cambio de fecha

Generalidades de a2 Herramienta Administrativa conf  igurable

La Herramienta Administrativa Configurable a2.

Es un sistema administrativo de alta tecnologia, cuya versatilidad lo hace funcional y de gran adaptabilidad, todo en un entorno gréafico
amigable, con una estructura del programa muy sencilla, que le brinda gran estabilidad y velocidad de ejecucién con requerimientos
minimos de hardware. Fue desarrollado con la herramienta Borland Delphi Version 5.0 Enterprise Edicién y el manejador de archivos de
bases de datos utilizado fue el DBISAM version 2.01, proporcionando un producto confiable y facil de usar, tanto para el usuario final
como para el usuario administrador del sistema.

Es una herramienta administrativa configurable que permite consolidar operaciones administrativas bajo un sélido concepto y una
amigable interfaz que la convertira en la mejor aliada de la gerencia moderna, proporciona la funcionalidad y la habilidad incomparable
de adaptarse a la solucién rapidamente e incluso a los cambios mas complejo. Ademés cuenta con un médulo de administracion de
usuario s, que reline una serie de caracteristicas que lo convierte en un producto Gnico en su estilo, siendo esta una de las bondades
mas resaltantes del sistema ya que le brinda al usuario un sinfin de posibilidades para adaptarlo a sus propias necesidades.

Requisitos Minimos de Hardware segun el sistema ope  rativo Para todo tipo de instalacion
Instalacion Monousuario

64 Mb de espacio disponible de disco duro.

Unidad de CD-ROM o DVD-ROM.

Para Windows 98, Millennium Edition, NT Workstation 4.0 (Servipack 6 o superior), 2000 Profesional, XP  Home Edition o
XP Profesional, Novell.

Intel Pentium a 133 MHz o superior para Windows 98, NT, Workstation 4.0 , 2000 Profesional.

Intel Pentium a 150 MHz o superior para Windows ME.

Intel Pentium a 300 MHz o superior para Windows XP Home Edition y Profesional.

64 Mb de Memoria RAM para Windows 98, ME, y NT Workstation 4.0 .

128 Mb de Memoria RAM para Windows 2000 Profesional.

256 Mb de Memoria RAM para Windows XP Home Edition y Profesional.

1Gb de Memoria RAM para Windows Vista Busines.

NOTA IMPORTANTE: Antes de instalar el sistema a2 debe configurar la resolucién de la pantalla en 800 x 600 pixeles
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Manual a2 Herramienta Administrativa Configurable

Pasos para la instalacion de a2 Herramienta Adminis

Paso a Paso.

Modulo a2 Sistema - Version 3.50

trativa Configurable.

1. Parainstalar solo debe colocar el CD Original de a2, en la unidad correspondiente.

2. Este contiene un archivo AUTORUN que ejecuta automaticamente la instalacion, si no se ejecuta abra la unidad de CD y ejecute el

archivo INSTALAR.EXE.

% Instalanda a2 Herramienta Administrativa Ver. E.WE

Drirectorio desting

IE:'\aES oftiay

Requernido: 93842 K
Dizponible: 10917172 K

Examinar...

/-

Q Comenzar D /‘Salir |

A

—

ventana, hacer click en el botén examinar para seleccionar el nombre del directorio

destino y luego click en el botébn Comenzar.

4. Espere mientras la aplicacion se instala (Tiempo aproximado 2 minutos).Se debe

a2Update

~Datos de la Empresa
Introduzza i

f ticoi 6
/

[8v. 68 con calle 23y 24 ‘

i postal, NIT, RIF, fax, e-mail website

Instalando a2
llegue al 100%.

ventana
Administrativa

ACEPTAR

esperar que la barra de progreso de la
herramienta

5. Una vez que el software se haya
instalado 100% presione el botén de

3. Una vez que aparezca la ventana “instalando a2”

hacer click en el botén COMENZAR, si la instalacién se

desea efectuar en la carpeta que el programa crea por

omisién, de lo contrario, se debe crear una carpeta

antes de comenzar la instalacion y estando en esta

=2

aZ H i ini iva Ver. 2.G7

Caracteristicas Basicas

-

-Pantallas configurabl
-Formatos de impresi

dor bt Zhcmin. exe

a2Update

rDatos de la Em|

Madulo Admil

[kamal |

\ ‘H.I.F F 5 / I

Wionos

6. Aparece la ventana del Modulo
Administrativo donde debe introducir

los datos de la empresa como son:

Direccig

L3 Oncalle 23y 24

-

NG

& frterit ] -bgugu.emef xgancelav‘

N.IL.T., R.LF,,

Teléfonos.

6. Hacer Click en el botén siguiente .

7. En esta ventana introduzca la Direccién Postal, Fax, E-Mail, Website y

seleccione si es Contribuyente Especial.

8.  Hacer Click en el botén Siguiente .

a2lUpdate

1 Periodo Actual en curso

La fecha de inicio y fin de periodo indoan las fechas valdas para la
inclusién de tanssociones. Toda fecha fuera de esterango, serd
consideradainvalida.

Fachalnicis perfods en cudsg

FachaFinal priodo en curso

Descipcitn del perfodo

Médulo Adminis

& dreior | = Siuiente | §€ Cancelar

Direccion,

Representante, R.I.LF. Representante,

/Fax

[71717e

E-Mail

‘wiebsite

I~ Contribuyente Especial

(- Anterion I -) ﬁwgu\entew x Qance\al]

9. Introduzca las fechas de duracion del periodo, validas para las transacciones.

www.a2.com.ve

a2softway@a2.com.ve

10. Efectuar Click en el Botén Siguiente.

a2softway@cantv.net

Nota: Toda fecha
qgue no esté
ubicada en el
rango
seleccionado para
el periodo, se
considera no
valida

Pag. 5




11. Introduzca la nomenclatura del impuesto , la alicuota que retiene su empresa, debe dejar la tilde en la opcion Activo . Es de
caracter obligatorio, dejar activo el primer impues to, aunque los clientes de la empresa no cancelen impuesto, posteriormente en la

" . . . . < . aZllpdate
ficha del cliente, se le indica que ese cliente esta exento de impuesto. 2
. ' o ' . . Maédulo Admi
Indique el impuesto del Débito Bancario y hacer Click en el Botén .
e Siguiente Generacion de codigos automaticos
), ' Departamentos Fiellenar Cadigo automaticamente : W
Mddulo Adminls 12.Si desea que el
Impuestos sistema genere los Clientes Fiellenar Cadigo automaticamente : i~
i mns o o e e S AR LS TR
Agiegado (17.6,] i Cédigos en forma Irventaria : I Rellenar Cadige automaticamente : =
e automética, debe dejal' Praoveedares : I Fillenar Cadign automaticamente : =
chiva: @
1 i tlld ada |aS 0pCI0neS Vendedores I Rellenar Cadigo automaticamente : W
Mombre : 1WA [8%] I .
pertinentes de la ventana
Alicuata 0.00% Zonas: [T Rellenar Cadigo automaticamente : W
spica o eomsoaeond <] Activo: ™ siguiente y cuando
- i} . ) Conceptos : I Rellenar Cadiga automaticamente : W
Il | Iniecszca o poconial do Impussto ol Deio Bancate. of cual s pavtade oor termine de seleccionar,
la oficina de impuestos del pais _ - .
. . . z I Rellenar Cadigo automaticamente : 7
5 hacer Click en el Boton Benefcies
Impuesto Debito Bancario (%] 1E0% )
J I J Finalizar . @éntemur I E» Sigu J xgancelarl Eina\izal]
&= pnterion | = Siguiente | $€ Cancelar
B 13. Aparece una ventana

indicando que los datos fueron guardados con éxito, aqui debe hacer Click en el Boton Salir

Diferentes forma de instalar a2 herramienta admini  strativa configurable en monousuario.
Aplicacion Demostrativa

La clave por defecto del usuario Master debe ser cambiada, ya que
por defecto es la misma en todas las versiones de a2. Sila clave o
el usuario no son validos, no podra entrar

Haombre usuano : |DEMD I

xxx>1 I

Clave: ml Advertbncia

éeeptal | %Qancelarll

en la aplicacion, recibira el mensaje usuario i e 3% Cancel
no registrado o clave l‘—l ‘_I

incorrecta.
Recuerde: En programas
Demostrativo :
; Usuario: Demo  Usuario: Master Nota: El usuario solo
Nombre vsuario:  {DEMD Clave: 1234 Clave: Hola tiene tres
oportunidades  para
D A ingresar la
; i contrasefia correcta,
si no logra ingresar la
Recuerde: Producto Final : contrasefia correcta
i Usuario: Master en ese lapso, es
) doeptar Cancelar . It
‘%' Clave: 1234 sacado del sistema.
Licencia Final (Personalizada)
14. Copie el archivo “a2admin.a2” en el directorio donde instalo la aplicacion (Este archivo lo obtienen de a2 via email.)

www.a2.com.ve a2softway@a2.com.ve  a2softway@cantv.net




Nota: Si el archivo que recibe via email, contiene la extension dife rente a .a2 (Serial de la licencia) este debe
renombrarlo por a2admin.a2 , a2contab.a2 o a2cash.a2 segun sea el caso).

15. Ejecute el médulo de sistema como Usuario Master, Clave 1234, vaya al mend de ayuda , opcion Acerca de, en la pantalla
aparecera el boton Registrar , efectuar clic en el y automaticamente quedara
personalizado su sistema.

Es imprescindible copiar el archivo a2Admin.a2 en el directorio destino, para
que la aplicacién pueda ejecutarse. En caso de no hacerlo cuando trate de
ejecutar la aplicacion recibira el siguiente mensaje: "La aplicacién no puede
ser inicializada".

En el caso que sea una licencia en uso, en esta ventana no aparecera el
botoén registrar, esto solo se observa la primera vez que entra a la aplicacion, DEMOSTRACION. & A
al ejecutar este botdn la aplicacion quedara personalizada. Licencia : No Disponible

] ) ) ) o ] fégggi“;:‘u‘lﬁffz”fﬁ:‘::&1?“.,12:;‘.2555 @ Regisnar
La licencia Demostrativa, tiene una limitacion de 50 transacciones . S
16. Entre en el médulo de sistema (Administracion de Usuarios), como

Usuario Master, Clave 1234.

%|Acerca de . [ o] ]
Versidn : 2,00

Disefiado y Desanolado par
CopyRight 2001 a2 Softway, C.A.

Madulo Usuarios.

Licencia de Uso |—

a. Ubicar y abrir la carpeta a2 Softway , ubicada en el directorio de la raiz principal. B isist
b. Ejecutar el médulo usuarios , (esta ubicado en el directorio raiz de la aplicacion), hacer dos click al St |
icono.

Nota: Es imprescindible copiar el archivo a2Admin.a2 en el directorio destino para que la aplicacién pueda ejecutarse.

17. Acceder el médulo a través del usuario  Master y la clave por defecto 1234. La clave por defecto del usuario Master debe

ser cambiada ya que por defecto es la misma en todas las versiones de a2.
18.Seleccionar el Menu de Ayuda y ejecutar la opcion de Acerca de...
% |Acerca de ... M=l B

Al

Mombre usuario: DEMO ] |

Clave;

Nota: El instalador no crea un acceso directo al médulo de
administracién de Usuarios, para evitar el uso indebido del
maédulo por parte de usuarios inexpertos

Médulo Usuarios

s | Ko | [Ceencodeve |
——————— DEMOSTRACION, C.A.
i . . , . ., Licencia : Mo Disponible
ejecutar el boton de registrar logré la personalizacion 5 s :
. A ., N " reproduccién o distribucién no auterizada
definitiva de la aplicacion. Establezca las configuraciones, | g sepudutso de sus partes es peraiiaca & Registrar

perfiles y politica con la cual desea trabajar (en el transcurso del
manual se explicara como personalizar la aplicacion).
19. Ejecutar la aplicacion a2 Administrativo a través de su acceso directo y comenzar a trabajar

Instalacion En Redes
Existen varias modalidades para instalar a2 en ambiente de redes, dependiendo de la red y del nimero de usuarios:

Caso No. 1

1 Instale el a2 en el servidor . Siga las instrucciones de la instalacién monousuaria.
2 Comparta el recurso (la carpeta del a2softway)

3 Cree los accesos directos al a2admin.exe desde las estaciones .

Caracteristicas

1 Es la manera mas facil de realizar la instalacion.

2 Es el rendimiento mas lento del sistema. No se reco  mienda.

3 Todos los usuarios se crean en el servidor , son locales y se pueden visualizar desde cualquier estacion o desde el servidor.

Caso No. 2

1 Instale el a2 en el servidor , Siga las instrucciones de la instalacién monousuario, ubicando en la unidad su CD, los instaladores de
la aplicacion.

2  Comparta el recurso (la carpeta del a2softway).

3 Atodas las estaciones asignele la misma unidad de red para conectarse al servidor.

4  Utilice el programa Estacion.exe para instalar estaciones, ubicado en su CD y cree el usuario de la estacién.

Caracteristicas

. Solo crea un usuario por estacion .

. Para agregar nuevos usuarios de la estacién , es necesario crear un acceso directo al médulo a2sistema , ejecutarlo y al crear
los usuarios, asignarle los directorios de la ruta
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. Al utilizar este esquema, los usuarios creados en la red, no pueden ser accesados en el servidor de manera local.

. Si usted visualiza la tabla de usuarios , podra notar que los usuarios tienen la direccién de acceso con su unidad de red. Si
existen diferentes letras asignadas en su unidad de red, los usuarios no podran ejecutar el sistema desde una estacion con una
unidad en red diferente a la que él tiene en su ruta.

Ejemplo
Usuario 1
f:\a2softway\directorio de trabajo
Usuario 2
g:\a2softway\directorio de trabajo
Caso No. 3

Otra manera de instalar en red, es crear direcciones relativas con el nombre de la maquina del servidor \\nombre de la
magquina\nombre del recurso compartido \ruta del sistema (a todos los usuarios).

Ejemplo.

Si el nombre de la maquina es Servidor y usted instal6 el sistema en la unidad D ( disco duro D), en la carpeta llamada a2softway,
comparta y escriba lo siguiente:

\\Servidor\a2softway\ruta de datos que le corresponda segun el campo en la tabla.

Ejemplo Detallado.

1. Crear una carpeta en la raiz del disco C:\ con el nombre TMP , en el servidor y la estacién

2. Compartir la carpeta de C:\a2softway con el nombre a2softway.

3. Puede observar en el entorno de red de Windows el nombre del equipo que hace las veces del servidor, donde esta el recurso
compartido a2softway.

Nota: para acceder a este recurso se ejecuta el siguiente comando:\\<nombre del servidor>\a2softway. Se
recomienda colocar como nombre del computador que hace las veces de servidor. Ej.: Servidor.

4. Ejecute a2sistema , seleccione el boton Datos Empresa . En direcciones, cambie los direccionamientos de la siguiente manera:

Directorio Local: C:\Temp.

Directorio Datos: “servidor\a2softway\empre001\data”.

Directorio Histdricos: “servidor\a2softway\empre001\Historia”.

Directorio Formas: “servidor\a2softway\empre001\Userconfig”.

Directorio Configuracion: “servidor\a2softway\empre001\FileConfig”.
Directorio Formatos de Impresion: “servidor\a2softway\empre001\ConfigR”.
Directorio Reportes: “servidor\a2softway\empre001\Reports”.

Estas rutas solo funcionan si realizo los pasos anteriores.

Tip: ruta relativa para los formatos: \<nombre del recurso>.

5. Luego de poner a punto el servidor, proceda a crear los usuarios de la aplicacion

l Nota: En caso de tener varios usuarios creados, modifique los directorios de cada uno, con las especificaciones
anteriores.

6. Proceda en la estaciones de la siguiente manera:
a) Crear en la raiz del disco duro  C:\ de cada estacién, una carpeta llamada TMP.
b) Proceda a instalar el modulo administrativo o punto de ventas.

c) Si es el punto de ventas, al correr el instalador pregunta donde estan ubicados:
a2 administrativo: \\servidor\a2softway\
d) Datos a2 administrativos: \\a2softway\empre0O01\data
.a2 punto de ventas: < segln sea el caso>. Se recomienda copiarlo en el directorio local y leerlo de alli.
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Crear usuario de la estacion

Si no desea crearlo, desmarque la opcion en la parte inferior de la pantalla, de lo contrario haga click en el botén Iniciar .

En este caso, la tabla de temporales, ya no sera ...\Empre001\Tmp.

En los casos C y D, la tabla Sempresas se deberia modificar con las nuevas rutas, para que al agregar un usuario nuevo,
automaticamente se creen con las rutas ya establecidas, (en el modulo de sistema, Datos de la empresa, directorios).

Directorios a2

[C] a?Cash
(2] a2Contabiidad

e a2Help
121 a2Local
| Empre001

Médulo Administrativo

21 Metrics

Médulo Punto de Ventas

%] AZDLLOT.dI

Directorio a2Softway.
Se almacenan los archivos ejecutables

%E a2Consulta.exe
/ (] A2Dl00.d

(] A2D102.dl

Médulo Consulta de
Precios

(=] A20103 I
(%] AZD104.dI
(] A2D105.dl

(] AZDLLOE. I
2] 420007,
%] A2DLL0G dI
(%] AzdID3.di
(%] Azdi10.di
=] azdint.di

Médulo Sistema

A25istema.exne

(%] QRDESIGN.IN

configuracion de la empresa.
a2dll00.dll: Se refiere a las rutinas de inicializacion.

a2dllo1.dll: Son los reportes de departamento.

a2dll02.dll: Son los reportes de inventario.
a2dll03.dll: Son los reportes de ventas.
a2dllo4.dll: Son los reportes de compras.
a2dll05.dll: Son los reportes de vendedores.

a2dIl06.dll: Son los reportes de cuentas por cobrar y cuentas por pagar.

= sConsulta CFG
@ sempresas.BLE
@ sempresas. DAT
sempresas. |0y

a2dll07.dll: Son los reportes de editor de formatos de impresion.

a2dll08.dIl: Médulo de cuentas por cobrar, cuentas por pagar y bancos.

a2dll09.dll: Son los reportes de bancos.
a2dll10.dll: Consolidador.
a2dli11.dll: Generador de informes

a2dl113.dll: Maneja datos comprimidos, se instala en casa matriz y sucursal.

Archivo de a2 Softway

a2Admin.exe.

f

A28dmin.exe ¢
a2Cash.exne

Formato de Impresion.

4

(IFieCenfiy

Directorio data.

(1 FleCanfiglrigind
TCIHSTORI

Db T‘
CIiconos

CIRePORTS

O Trp

[IUsersConfig

| UsersConfigOniginal :

Archivo ejecutable , con el cual se ejecutan todas las operaciones administrativas .

a2Sistema.exe.

Archivo ejecutable , que sirve para personalizar los datos de la empresa, configuracién del programa y utilidades del sistema.

a2Admin.a2.

Archivo de lalicencia del producto final. (PERSONALIZACION)
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Tablas de a2Softway

Sempresas.DAT .

Tabla de datos de personalizacién de la empresa . Funciona en conjunto con Sempresas.blb, el cual esta formado por los datos
encriptados tipo BLOB de la base de datos, y sempresas.idx, el cual contiene la configuracion de los archivos indices.

Carpeta a2Help
Aqui se graba la ayuda del sistema.

Carpeta Metrics.

Se almacenan los archivos que se generan cuando se configura el grid de las transacciones, las teclas, la configuraciéon de los
margenes, el tipos de letras de los reportes y los campos Detalles de las transacciones. Si usted elimina esta carpeta no podra
realizar dichas configuraciones. Si la elimind, solo tiene que crearla de nuevo.

Carpeta Configr .

Contiene las formas de impresion creadas con el Editor de Formatos de Impresion en su respectiva carpeta que representa un
formato de impresién. Si el usuario crea o modifica alguna forma, se almacena en su carpeta correspondiente. Algunos formatos
no tienen formas de impresion, si se necesitaran, se pueden crear en el médulo usuarios, archivo Formatos de Impresién. Los
archivos que contiene esta carpeta, son las variables globales de las formas de impresion, tienen formato PFG .

El listado de archivos PFG se muestra a continuacion:

VIMP_BANCOS: Variables del médulo bancos.

VIMP_COMPRAS: Variables del archivo Compras.

VIMP_COMPRASI: Variables de los items del archivo Compras.
VIMP_CUENTASCXC: Variables del archivo Cuentas por cobrar.
VIMP_CUENTASCXP: Variables del archivo Cuentas por pagar.
VIMP_ETIQUETASCLIE: Variables del archivo Etiquetas de clientes.
VIMP_ETIQUETASINV: Variables del archivo Etiquetas de productos del inventario.
VIMP_GENERAL: Variables generales para todas las formas de impresion.
VIMP_INVENTARIO: Variables del archivo departamento de inventario.
VIMP_INVENTARIOI: Variables de los items del inventario.
VIMP_VENTAS: Variables del archivo Ventas.

VIMP_VENTASI: Variables de los items de ventas.

Ademas, contiene los archivos necesarios para | Tenga cuidado de modificar estos archivos , ya gque después del

utilizar el generador de informes personalizados: nombre de la variable tiene un ntimero que representa el tipo de dato:
GenIndex.mfr: Los indices que se utilizan en o 0: Es un string. :
ordenado por. : 1: Representa un campo numerico.

2: ES un campo memo.

GenMenu.mfr: Guia para incluir los informes :
3: Es un campo fecha.

personalizados en menu de informes a2.
GenRelations.mfr: Relaciones entre los archivos de
a2.

Los Genindex + GenRelations se utilizan para agrupado por.

Cuando se crean campos memos en a2 y se utilizan como indices secundarios de bisquedas, se pueden utilizar en ordenado por
y agrupado por.

Archivos .crf.
Son los campos que se leen en la configuracion del respectivo archivo

Directorio Data.

Es el directorio mas importante del sistema desde el punto de vista del usuario, ya que es aqui donde se almacenan todos los
datos de la empresa . Contiene las tablas: Sclientes, Sproveedor, Sbancos, SOperacioninv, Sdetallelnv, Sprovinvent,
Svendedores, Scargosfijos, Sinventario, Ssistema, Sfixed, Sdepositos, Stransbanco, Sseriales, Sbeneficiario, Sconvenios,
Sautorizados, SAuto, Susuarios, Scuentasxpagar, Scategoria, Sperfiles, SAjustesTmp, Scompuesto, SinvDep, SinvOferta,
Starjetas, Scuentasxcobrar, Sinvlote, Sconceptos, Szonas, Smoneda, Stransclieprov, Stranscuentas, Sinstitucion, Scalendario,
Sclasificaciéon y Spagosfijos. Si se dafia o elimina alguna tabla, el sistema no funci  onard correctamente . Si sospecha que
existe una tabla corrupta, inmediatamente se puede reparar corriendo la opcién Repair del Database System Utility
(DBSYS.EXE) sobre las tablas dafiadas. Las tablas de datos son susceptibles a corrupciéon causada por el mal apagado de la
magquina o pérdida fisica de la electricidad. Las circunstancias en las cuales puede ocurrir, son por ejemplo, cuando el DBISAM
esta en el medio del proceso de agregar un registro a la tabla fisicamente en el disco o volumen, aunque en este caso, puede que
no ocurra ningun dafio, ya que primero las guarda en un buffer para luego vaciarlas en el disco. El dafio ocurre cuando el buffer
se vacia y no se habia terminado el proceso de escribir en el disco.
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Carpeta FileConfig

Esta carpeta guarda la configuracién de los archivos , las cuales se crean con la opcién de configuracion de archivos del
médulo usuarios . Esta carpeta tiene copia en FileConfigOriginal , ya que si por accidente u otra razén se dafia o elimina algin
archivo, se pueda restituir con la configuracién de los archivos originales. Contiene 14 archivos: Sautorizadosconfig,
Sbancosconfig, Sbeneficiarioconfig, Scategoriaconfig, Sclientesconfig, Sconceptosconfig, sdepositosconfig, Sinventarioconfig,
Smonedaconfig, Sproveedorconfig, SSistemaConfig, STarjetasConfig, Svendedoresconfig y Szonasconfig.

Carpeta Historia

Aqui se almacenan los archivos histéricos del sistema , creados a partir de la ejecucion del primer cierre de periodo. Cuando se
realiza un cierre de periodo, se crea la carpeta del periodo con las siguientes tablas: HIST_Scuentasxcobrar,
HIST_Scuentasxpagar, HIST_Sdetallelnv, HIST_SoperacionINV y Resumen.

Directorio Html.
Se utilizara para futuras actualizaciones

Carpeta Reports.
Guarda los reportes creados por el usuario con el Generador de Informes Personalizado . Ademas de los informes exportados
a tipo texto , .doc y Excel.

Directorio Tmp

Se utiliza para guardar los archivos temporales  que se crean dindmicamente cuando el usuario esta trabajando en el sistema.
Se puede remover todo su contenido, y es recomendable que esté direccionado en el disco duro local, si el sistema esta en
red. Nunca se debe tomar como directorio de datos. Ademas se almacenan los informes exportados al a2 Visor.

Carpeta UsersConfig

Almacena las formas o ) ) )
FMASTERO00.SYS: forma del archivo de departamento de inventario.

arChlvo$ . del mgnu FMASTERO01.SYS: forma del archivo de inventario.
Man_te'nlmle?nto del i _modulo FMASTERO02.SYS: forma del archivo de depésito.
administrativo. Se modifican en FMASTERO03.SYS: forma del archivo de proveedores.
el médulo usuario o de sistema, FMASTERO04.SYS: forma del archivo de clientes.
en el mend Usuario, opcién FMASTERO05.SYS: forma del archivo de autorizados.
Administracién de usuarios, en FMASTERO06.SYS: forma del archivo de tarjetas de crédito.
la ventana configuracion de FMASTERO7.SYS: ;orma ge: arcEivo (zjonas.d g

: - : FMASTERO08.SYS: forma del archivo de vendedores.
usu,anos’ S.e efectia un click al FMASTERO09.SYS: forma del archivo de bancos.
boton_ Editar, se escoge el FMASTER10.SYS: forma del archivo de conceptos.
usuario al cual se le va efectuar FMASTER11.SYS: forma del archivo de beneficiarios.
la configuracion, hacer click en FMASTERS0.SYS: forma del archivo de configuracién. No es modificable , por lo tanto no se
la ficha mend, en el recuadro muestra en el médulo usuarios.
Formas Disponibles, se FMASTER81.SYS: forma del archivo de moneda. No es modificable .
selecciona la forma a modificar,
posteriormente se efectla click en el botén Configurar. Esta carpeta tiene copia en UsersConfigOriginal,  ya que si por accidente
u otra razén se dafia o elimina algun archivo, se pueda restituir la configuracién original del sistema. Los archivos originales son:
Cuando se crea o modifica una forma , se almacena los cambios por usuario . Al generarse una nueva forma, se crea un
archivo con el nombre SCUSERxxyy.SYS, donde xx representa el nimero de la forma maestra que estd modificando y yy el
ndmero del usuario . Se almacena en este directorio. Los archivos se pueden abrir con un editor de textos para ser modificado,
pero no es recomendable. El nimero del usuario sélo se visualiza usando esta creando o modificando usuarios con el usuario

MASTER. [y azcash
I azHelp
. X ) Iy azLocal
Estructura de Archivos y Directorio a2Softway CxEmpreoo1
H H Mekric=s
Archivos Ejecutables Modulo Administrativo [l_i-.,qz,qdmin
azadmin. a2
B = ash

o azcash.az
Mandula Punta de \/enta =) azolioo. dil
) azoLLol.di

[2=) azonoz. di
&) azonos. dn

- : =) ezollos . di
Médulo Sistema (=) a=miios.di
=) szoLLos . dil
[==) szonoF . di
[2=) azoLLas. di
|==) azdins. dn
=) azduio.dn
|25 azdiin 1 .di
BEA ozsistema

sempresas.IDx
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a2Softway
Archivos de Personalizacién

Carpetas de

a2 A2 help, Contiene la
[CyazCash ayuda del Sistema.
[ yazCash I a=Hel
Sy azHelp I azLoacal
IC—razLocal [CDEmpre0nl
IC O Empre00l Iy rM=kri
I —arl=kErics “":'-2":'-‘:""

EA ~=odmi Administrativo =] a=oadmi
azadmmin. “aZCash
a=_ash.:
=) azcnoo.
=) azoLLOl .
=) azcnoz.di
=) azoio=. di generan cuando se
=) azc o= . dil configura el grid de
=) azcinos=.di las  transacciones,
[%5) s2OLLos . dn | 1as  tecas, la
— configuracién de los
I—"—’:l A=bo. dl margenes y tipos de
=) szoLLos. an lettas  de  los
=) azdios . di reportes y los
=5 avzdiuio. dn campos Detalles de
[=5) azdli1 1.4l las transacciones.
BEX ~=Sistema
sSempresas
sempresas . BELE
sempresas. I

az_ash.a
|=5) azo oo, di
=) azoLLo1 . di
| =5 azoioz. di
| =) azoios. di
| =) azoiio . dil
| =) azoios. di
| =) azoLLns, di
| =) szonoF . di
=5 azoLLOs. di
|=5) azdios. di
=5 azdiuia.di
=5 azdii 1 .di
EA o=Sistema
SEmpress
SEmpresas.
sempresas. 0=

Metrics se
almacenan los
archivos que se

Punto de Venta

Tabla de datos de
personalizacién de la empresa.

Carpeta de datos de la Empresa DIRECTORIO a2Softw ay

La carpeta Configr , contiene las formas de

=Cash B‘-——-——'/ impresion c_(eadas con el Ed_itor de Formatos
R CONFLS de Impresion en su respectiva carpeta que
I azHelp Data : e
) ) representa un formato de impresion. Si el
I azLacal FileCanfig usuario crea o modifica alguna forma, se
[CDEmpre0n FileConfigCriginal almacena en su carpeta correspondiente.
L Metrics HISTORIA Algunos formatos no tienen formas de
[EI az_ash C)CONFIGR EA ~zndmin Heml impresion, si se necesitaran, se pueden crear
|E:l azHel azAdmin. az ICONOS en el médulo usuarios, archivo Formatos de
P st B -2 sh ' RERORTS ] impresion. ;
ICyazLocal — azCas Ademas de las carpetas, CONFIGR contiene
(CFleconfig h Tmp 7 :
=] azCash.az UsersCorf una lista de archivos que corresponden a las
[CEmprenol [CIFleCanfigorigind (%) Azplioo. di el variables globales de las formas de
= zerzConfigoriginal : PPy .
B rebrics BHISTORIA C*] AzoLLoL.dl impresion, tienen formato PFG.
C] I il Por ejemplo el Formato de Compras
“.ﬁ.Z.ﬁ.dmin B %) AzDl0z,
= admi = [%] azoioz. di VIMP_COMPRAS: variables del archivo
=] = mirn. a Cncomos |25 azDlo4 . du Compras. (Variables de Operacion)
B& -2 ash CRezoRrs (& azplos. i VIMP_COMPRASI: variables de los items del
— 2] azpLLOE. dl ) { . variables de los items de
-l azZash.az St é P —— archivo Compras. (Variables Detalle
[%) Azi00. dil Dserstonfy RUICE

|2 azoLL0E.dI

20 AazDLLOl . dil BusersConHQOrigina\ l:a] Azdlo. dil El directorio VIMP_GENERAL: variables generales para
I_{'._I g [=) azdita.di Data o ol todas las formas de impresion
[ I |=) azdiiz.di directorio mas

[%) azonos. an B oiosistema
[25) azono4 . dn = sempresas
(%) azpi0s. di = sempresas.e
[%) azoLLOs. di [ sempresas.
[25) azono7F . di

[25) azDLLos. di
[25) azdios, di

[25) azdiio, di

[25) azdnr 1. 4

BEA -zsistema
SEeMmpresas
sempresas.BLE
sempresas. 0

VIMP_COMPRASF: Se generasi en el

importante  del Formato de Compras se incluyo una formula

sistema desde
el punto de
vista del
usuario, ya que
es aqui donde
se almacenan
todos los datos
de la empresa.

También Contiene, los archivos necesarios
para utilizar el Generador de informes
personalizados

Genlndex.mfr: los indices que se utilizan en
ordenado por.
GenMenu.mfr: guia para incluir los informes
personalizados en ment de informes a2.
GenRelations.mfr: relaciones entre los
archivos de a2.

Los GenlIndex + GenRelations se utilizan
para agrupado por.

Los archivos .crf son los campos que se leen
en la configuracion del respectivo archivo
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Manual a2 Herramienta Administrativa Configurable
Modulo a2 Sistema - Version 3.50

DIRECTORIO a2Softway

[D)a2Cash
D) a2Help
[Dazlocal
@Empra

BMetrics

—

CJCONFIGR

@Data

)FleCarfig
[ JFikConfigdrignd

B casamin
aZF\dmin.aE @HISTORIH
IaZCash thﬂ'ﬂ
Blacahaz || [lc0ms
& azolo.di EREPORTS
Aazouotd o
& azoloz.di e
aomsa | | Dlsenscorf
Aaoloadl || sersCorfighrigng
4] azolos, di El FileConfig,
Guard |
E}]MDLLDB.d” couna;irggracién de Iosa
‘:_\_‘] azploz.dl archivos , las cuales
' se crean con la
& azouos.di opcion ~ de
configuracion de
\i—‘-‘]ﬂ@d”ﬂg.d” archivos del médulo
ios . E
El] azdinn.di g;ﬁ;;gstiene copiast:;1
FileConfigOriginal ,
a2l va G
EMSistema accidente u  otra
. razon se dafia o
sempresas elimina algun archivo,
: se pueda restituir con
sempresas.BLB la  configuracion de
— los archivos
sempresas.IDX originales.  Contiene
14 archivos
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En la carpeta Historia se almacenan

=y azCash COMFIGR los archivos histéricos del sistema,
IChazHelp creados a partir de la ejecucion del
) azLacal Daka primer cierre de periodo.
gEmpreml FileCorfi

Metrics
“F\E.\'—\.dmin FileConf
azfdmin.az HISTORIA
EA -zcash Reports, Guarda los reportes creados
[ azcash.az Hernl por el usuario con el Generador de
[%) azooo.di ICONDS Informes Personalizado. Ademas de los
=) azpLLot.di informes exportados a tipo texto, .doc y
[=] azpioz.di REPO Excel.
(%) azoios.di Tri
(%] azolios.di U

| "

%] Azpilios, di : TMP  guardan los archivos
[ azoLLos.dil .\ | sersConfigOrigingl | temporales que se  crean
%) Azplo. i dinamicamente cuando el usuario
%] AzDLLoS. di esta trabajando en el sistema.
(=] azdiog.dn
(=] azdi1o.dn
(%) azdli11.di -
B 5zsistema UsersConfig. Esta Carpeta almacena las formas
= o archivos del meni Mantenimiento del médulo
sempresas

sempresas.BLE
sempresas. IDx

DIRECTORIO a2Softway

() COMFIGR,

D) Didata
ngﬁﬁenm BF“ECDI’IHQ
BB e )FleCanfigorig
B 222 (S HISTORIA

azCash.a:
=) azoioo.di
=) azoLLO
=) azDloz.d
=) azDlosE.di
=) azDlog . di
=) azDlos . di
=) azDLLDE .«

) Hml

)ICONOS
[CJREPORTS

) Tmp

ST Doty
(2] azdios.dil [ =) jeererrrfigOriginal

=) azdiio.di
=) azdiia.di
EA o=sistema
Sempresas
sempresas. BLE
sempresas. Ihe

a2softway@a2.com.ve

administrativo y tiene copia en
UsersConfigOriginal, que
cualquier archivo Master.

la carpeta
permite  restituir

FMASTERO00.SYS

: forma del archivo de

departamento de inventario.

FMASTERO1.SYS:
FMASTERO02.SYS:
FMASTERO3.SYS:
FMASTERO04.SYS:
FMASTERO5.SYS:
FMASTERO06.SYS:
FMASTERO7.SYS:
FMASTERO08.SYS:
FMASTERO09.SYS:
FMASTER10.SYS:
FMASTER11.SYS:

FMASTERS80.SYS|
configuracién. No

tanto no se muestra en el

usuarios.
FMASTERS81.SYS!

de inventario.

de depdsito.

de proveedores.

de clientes.

de autorizados.

de tarjetas de crédito.
de zonas.

de vendedores.

de bancos.

de conceptos.

de beneficiarios.

: forma del archivo de
es modificable , por lo
madulo

: forma del archivo de

moneda. No es modificable .

Cuando se crea o

modifica una forma, se

almacena los cambios por usuario. Al

generarse una nu
archivo con

eva forma, se crea un
el nombre

SCUSERXxxyy.SYS, donde xx representa
el nimero de la forma maestra que esta

modificando y yy el

I nimero del usuario.

El nimero del usuario sélo se visualiza
usando estd creando o modificando
usuarios con el usuario MASTER.

Ejemplo SCUSER

041.SYS

Formato modificado de Clientes para el

usuario 1

a2softway@cantv.net
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Organizacion de a2 Herramienta administrativa confi ~ gurable
a2 Herramienta administrativa configurable. Esta conformada por los menus: (Mantenimiento, Transacciones, Ventas,
Compras, Bancos, informes, sistema, Sucursales), todos relacionados de manera légica.

Nota: La aplicacién cuenta con un médulo de administracién de usuarios que
reline una serie de caracteristicas que lo convierte en un producto Unico en su
estilo, entre ellas estan:

0 Bases de datos configurables

O Posibilidad de crear campos adicionales a las bases de datos e

incorporarlas faciimente al sistema y a los formatos de impresién.

O Directorios de datos asignados por el administrador del sistema.

Médulo de a2 Herramienta Administrativa Configurabl e.
(a2 Médulo Administrativo, a2 Mddulo Sistema o de usuarios.)

Formas basicas para ejecutar el médulo de a2 Admini  strativo.

EAEAdmin ﬁ 28/09/2007 09:37 ... Aplicacidn
%) A2DI0.dI 13082007 09:43 Extensidn de la aplicacian
) a2 Descri[:cio'.r] del archivo: Madulo Administrativo si6n de I aplicacion
Organizacion: ad Softway, C.A. .. . La
iquiente fi | t incinal del Médulo a2 A2 Wersidn del archiva: 2,7.0.0 sidn de la aplicacidn
igxﬁ]f;s‘tﬂr;glyé? es laventana principal def Modulo 82 g A30) Fecha de creacian: 29/09/2007 08:37 a.m, sicn de la aplicacidn
. |2 &2 Tarmafio: 9,68 ME sign de la aplicacion

Entorno de Trabajo del a2 Administrativo-.
La primera pantalla que presenta a2, es la ventana que solicita la contrasefia, esta se anexa de acuerdo al tipo de usuario, si es
demo o master.

Al introducir la contrasefia da paso a la venta principal, encontrandose los
siguientes elementos:

% Midulo Administrativo - DEMOSTRACION, C.A,

Eancor Transaccionez Slir

Martenimienio. Ira_nsacmones Ventas Compras Bancos Informes Sifema

9l |
=

Trespustor Bictris

Trowsdores  Ondaesde coup.. Conpra e .

Departaniettos Tupositor. Tiettario Cliiter

Barra de Menu y Barra de Acceso Réapido.
. En la parte superior se encuentra una Barra Horizontal llamada Barra de Menu

sa Configurable
AT e

(Mantenimiento, Transacciones, ventas, compras, bancos,
informes, sistema.) y debajo de esta, la Barra de Acceso
Réapido (Barra de Herramientas).

Opciones de la Barra de Menu.

Para acceder a cualquiera de estas opciones puede, hacer click
con el ratén en la opcion que se desee abrir o presionar la Barra de Acceso Rapido
combinacién de teclas ALT + la letra que esté subrayada, o Barra de Herramientas
ejemplo ALT + M le dara acceso al mend mantenimiento.
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Botones de Acceso Rapido (Barra de Herramientas) de | médulo a2 Administrativo.
Estos Botones le dan la posibilidad de acceder a cada opcion de la aplicacién de una manera rapida y practica, aunque no son todas
la opciones son las que cominmente el usuario interactda.

Botones asociados a operaciones con Inventario:

. Archivo de Departamentos .'! | @

. Archivo de Depésitos o Bodegas "

«  Archivo de Inventario Departuneatos S Tnventario
Botones asociados a operaciones con los Clientes: *‘* @ A

+  Archivo de Clientes bl ~
. Médulo de Presupuestos a Clientes Cliertes | — et

. Médulo de Facturacion (Ventas)

Botones asociados a operaciones con Proveedores:
. Archivo de Proveedores

. Maodulo de Elaboracion de Ordenes

. Médulo de Compras

Botones asociados a operaciones con Bancos:
. Archivo de Bancos
. Médulo de Transacciones de Bancos

Transacciones

Boton asociado a la operacion de Salir de la aplica  cién:

Barra de Estado.

En esta barra aparece el nombre del Usuario que esta trabajando con el sistema y es de gran utilidad, porque en algunos casos
muestra algunos mensajes de ayuda.

Ademas, este modulo tiene las siguientes teclas de acceso rapido:

. Ctrl. + M: Cambio de moneda

. Ctrl. + D: Calendario

. Ctrl. + T: Calculadora

. Ctrl. + U: Cambio de usuario

. Ctrl. + S: Informacion del Sistema

. Ctrl. + P: Imprimir Pantalla, tal cual Print Screen.

. Ctrl. + E: Pantalla para cargar seriales en las transacciones
El entorno de trabajo del a2 Usuario o Sistema.
El médulo a2 Sistema tiene la capacidad de construccion de perfiles, esto se logra con la ayuda de politicas por transacciones, que
permiten implementar toda la permisologia, que afectan considerablemente la operatibilidad de a2 Herramienta Administrativa
Configurable, permitiendo establecer que puede hace y que no puede hace, cada usuario del sistema, aplicando controles de seguridad,
con la aplicacion de claves de seguridad, asegurando asi la proteccion y confidencialidad de la informacion.
Elementos de la Barra de Acceso Rapido o Barrade H  erramientas del mddulo a2 usuario.

Y
D Datos de la empresa Titulos y correlativos Respaldo
Tatos Bngrea Tiulons g care
5 ’
H.‘J Formatos e Usuarios oy Recuperacion
Farmtos i P
I

Salir
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Usuario Master y la configuracion de la Empresa.
Luego de instalar el sistema, para personalizar la empresa que va ser manejada por la aplicacion. Debe seguir los siguientes pasos:

1. Estando en el Médulo a2 Usuario, efectuar un Click en el comando Archivo , que esta ubicado en la barra de menu y luego en

& |Médulo Usuarios - Mull

J Arehivos Ustatios  Utlidades del Sistema  Sucursales: gyuda

Datos Empresa, o boton Datos empresas Detos Erpreca |, " petcsEnoress dqum
Titulos v correlativas j
El usuario Master ademas de ser el Gnico con capacidad para =t o [t L g emeei |
insertar campos en la base de datos, visualiza el nimero del T
usuario que se desea crear o modificar. En la aplicacion Bein

comercial su clave de acceso es 1234 y en la aplicacion
demostrativa es HOLA.

Nota: el sistema trae por defecto el usuario MASTER, el cual es el Unico con capacidad para configurar las bases de datos.

En la Menu Archivos — opcion Datos Empresas o presionando el botén Datos Empresas se muestra la ventana
"Archivo de Empresas", | la cual tiene su presentacion en
dos Fichas: "Datos Basicos" y "Directorios". En

Achivos Usuarios Utidades del Sidtema Awuda

ficha Datos Bésicos se introducen los datos de la w - e

empresa (Siglas, Direccion, Representante, Rif, Direccion, B chvn e Emprs =)
Representante, telf., e-mail) y se configuran las tablas del sistema en At el {
el botén Configurar . e |

Nonire Ligranierio 2 ]

Siges

2. En la ficha directorio , se encuentran los directorios, donde estan s N . i —
ubicadas las carpetas con los datos, que el sistema coloca como — Pagina o Ficha
predeterminado. En la ficha Directorio se modifica las rutas de las AL Ao

carpetas creadas por el sistema, al momento de su instalacion, S

como son las carpetas de los datos, Histéricos, Formas, la - [—————————
configuracién, formatos de impresién, Reportes, el directorio donde = —

se guarda los datos de Contabilidad, el directorio donde se va a o —

consolidar los datos del a2 Administrativo con el a2 Contabilidad y la
carpeta donde esta la informacién que va a monitorear el manager de
los puntos de ventas. Herramier

] Aass | @ coiona | % Corcos

| Indicue la Direccién de la Empresa. e [Num (0225 pm 061172007
—

ministrativa Configt

NOW [V (0671172007 [02%5pm

Ventana de la ficha Directorio
3 Archivo de Empresas. @‘

Datos de la Empresa

Resumen Paso a paso como agregar campos

1. Hacer Click en el menu Archivo , opcién Datos de la Empresa o
en el botén datos de la empresa que se encuentra en la barra de
herramientas.

2.  Ficha Datos Basicos .

Ubicacian C:ha2Gcttway

Datos Basicos { Difestariss |

Directorio Local [EMPREODT\TMPY i3 r -
Directoria Datos : [EMPREDOTDATA =] Advertencia m
Dirtestatio Historia [EMPREDITSHISTORIA El
Diteotonc Formnae [EMPREGOT\USERSCONFIG el
Directorio Configuiacian : [EMPREOOT\FILECONFIG E 7 iy £
Directorio Faimatas de Impresion : [EMPREDOT\CONFIGH Yv'ﬁ E piOEs T de conflguraclon de archivos aftera las
o EHPHEOTTIAEFORTS i estructuras de a3 base de datos, por lo que su uso
: S

Direstoto do Contabicr:  [ChaZontabidad i | debe ser restringido a usuarios inexpettos,
Freresa mesiiadors | | Deseacancelar 2 operacion
Directorio Manager [ el

Mo

Indique la Direccin de la Empresa [ Overnte |Num (0237 p.m [05/11/2007 5

3. Botoén Configurar.
4. En la ventana de advertencia que se presenta, hacer Click en el
boton NO.
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Seleccione el Archivo donde se va agregar el campo. (Ejemplo archivo de Proveedores)

5. Observe la ventana siguiente, esta dividida por
tres columnas (Titulo, Mensaje, Tipo), debe desplazar
el cursor hacia el ultimo campo y hacer dos Click en la
linea en blanco.

6. Escriba el nombre del campo (Cédigo de are a),
Hacer Click en la columna del mensaje y escribir el
mensaje que desea que aparezca (Indique el cédigo
de area), Click en la columna Tipo y seleccione el tipo
de datos (Numérico). Cuando termine de agregar los
datos, debe bajar a la siguiente linea, si no lo ha ce
la informacion se perdera.

7. Hacer Click en el boton Grabar.

Aparece la ventana de advertencia, preguntando si
desea cancelar la operacion, conteste que NO, si esta
seguro.

Archivos ; [Proveedares

Titula Mehsaje )
%ZRetencion de VA |Indique el parcentaje de retencidn del 1V 4. MNumerica
R.LF. Indiqye ntimera de H.LF. Alfanumenico
Activo Indique si &l proveedar ssta activa Booleano
Faw Indique ntimera de fax Alfanumerico
Teléforios Indique teléfonos Alfanumerica
] ndique direccion pagina WEEB Alfanumerico [j
Gdigo de &iea 4 _ique &l codiga de &rea | Tl
Q ;/ Alfanumenco.
. |Autoincrementado
P Giabar [Bocleans J
Fecha
Indigue el Titulo del Campo |Linea=28 |Dvenui= -W.ﬁ:!?. | #2007 |
— Murnefico

NOTA: SI USTED NO POSEE LOS CONOCIMIENTOS SUFICIENTES, PARA AGREGAR CAMPOS A LA ESTRUCTURA
DE LAS BASES DE DATOS, NO PROCEDA A HACERLO, DE LO CONTRARIO PODRIA OCASIONAR MAL

FUNCIONAMIENTO DE LA APLICACION .

El resultado de esta accion altera las tablas de configuracion de la transaccion y su respectiva tabla de definicion de datos.

. En la tabla de configuracion (directorio FileConfig) se agrega un registro cuyo nombre del campo es "ZZCampo_xx

caracteristicas (descripcion y tipo).

. En la tabla de datos (directorio Data) se modifica la estructura de la tabla agregando un campo con el nombre del campo

igualmente "ZZCampo_xx"" con el titulo creado por el usuario y todas las caracteristicas de este campo.

Si desea madificar la estructura de la base de datos debe hacerlo por dbisam.

T2 dbisys

06/0372001 01:32 a..,

. Ejecute el archivo dbisam. (Si no lo tiene instaladE) en su equipo, Ubiquelo en el

disco del distribuidor.)

Database System Utili
ys ty

Aplicacidn

=8| & |

Nota: Esta opcion es crucial y
delicada ya que altera las
tablas. si usted no posee los
conocimientos suficientes,
para agregar campos a la
estructura de las bases de

1.909

File: Edit Action Utilities: Window Help

datos, no proceda a hacerlo,

2l & Blelws]|s]m)]

E2. Select table(s) to open shared

Open Databases I[Z AKITSOPORTEADEBISAMY

de lo contrario  podria
ocasionar mal funcionamiento
de la aplicacién .

Buscar

Mormbre Fecha
1 Bnulaciones

10 Bucursales

[ a3Contabbiario

|_|a2ContabDiariohoy

|| ShjustesTmp

|1 8huta

EECELE

Tamafio

Mombre:

Tipo:

Tipo: &rchivo DAT
Tamario: 18,8 KB
DBIGAM T ables [ | Fecha rodificacion: 20/11/2002 02_:0.6 pm_.

T~ Abiit coma archivo de sdla lectura

ncelar I

| ™ de la base de datos
gue desea modificar
y pulse el botén
Abrir.

» Aparece la
ventana Database
System Utility,

Debe haga clic al
botén open Shared,
Seleccione la tabla

( | Defaul Database: CAKITSOPORTENDEISAMY

www.a2.com.ve
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Fie Bt Action Utities Window Help
E’lﬂﬁl g [4| (&) 2| (1| Gb| (34|  OpenDatshases [C\KITSOPORTENDEISAM, = El@l&l
Bromse Dala et | Soconday rderes | <
Wersion n-[n 0 Language [ANS Stenderd: Se|eccione |0 que
Deseipton | 5ot [Defauit Dider desea efectuar:
Encnpled o Passward explorar la data,
iinapldes [N Caselnsensiive Pima s [{o | Frinau Indes Compresson [Nore modificar - la
- — - estructura, adicional
# | Field Name DataType Size | Requied | Primary Index Detaly N A
HFc_wDrsu Sung n | ves [ N [l indexes secundarios,
2 FC_DESCRIPCION String 100 Yes No No para hacer esto
3 _|FC_STATUS Boskean 0 Ha Na No ; !
4 |FC_CLASIFICACION String % No o No active la ficha
5 |FC_DESCRAIPCIONDETALLADA Memo 0 He Na No correspondiente
B FC_NIT Stiing il No No No
7 FCAF Sting il He Ne No
8 |FC_TIFD Smllrt 0 Ho o No
9 |FC_CONTALTO Shing il He Na Ho
10 |FC_DIRECCION Wema 0 Ho No No
11 |FC_DIRECCIONZ Mema 0 He Ne Ho
12 |FE_DIRECCION Wemo 0 Ho o No
s bt FE— N — B Nota: Esto se detallara en capitulo s
(i i -
i 1, Shardeaduiits | Frimay indes [ T [reconiofz siguientes
|H Browsing. | Detoul Batabase: CKITSTRORTE\DBIS AN

Titulos y Correlativos

Existe una serie de documentos que son necesarios llevar una serie de informacion, como son el nombre del impuesto, la alicuota, su
forma de aplicarlo, con cuantos decimales y moneda se va a trabajar, con que numeraciéon correlativa automatica, por ejemplo:
Presupuesto, Factura, Apartado, Devolucién, Nota de Entrega, Pedido, Nota de Débito, Nota de Crédito, Planilla de Retencion, Planilla
de Cobranza, Recibo de Caja y Proceso de Lote. En esta pagina se establecen la numeracion inicial, para cada documento. Y otras
opciones dependiendo de la ficha donde se este trabajando, mas adelante se detallaran.

s - Adiestramiento a2
Paso para trabajar con los  Titulos y Correlativos || i Wi Uietes S At
Existen dos formas bésicas de acceder a este menu o= 1

«  Por el botén Titulos y correlativos Datos Ernprese i o
. Por el menul Archivos, seleccionar Titulos y correlativos . ‘ /|
ulos y coelativos
Fepido  Reomperacién il
P . T Instituciones Financierss
Boton Titulos y Correlativos
Clasificacian
Icono de Control de Menu ) Barra de Titulo )
] Formatos de Inpresion
E ARCHIVO DE TION L= = Salir
secind > — Barra de Menu
[ = | gy | ; .
| Titulos y Correlativos.

1 o— 1

{Gereral] Inventaria | Ventas y Clientes | Proveadores y Comp

fumNpue:w o Barra de Herramientas

Alicuota 000 Aetive - = Moneds Local s I

Pagina o Ficha General.

En este formulario se introduce la nomenclatura del impuesto
o los impuestos, dependiendo del tipo de organizacion o
empresa. Ejemplo: Impuesto al Valor Agregado (IVA)), la

Ampuestoz———————————————————————— Decimales Existencia: 2 ! o A . /
Gt | activacion del mismo y la alicuota que se va aplicar,
et o N e e Identificador Fiscal. La cantidad de decimales y el tipo de

La fecha de inicio v fin de perivdo indican las feches validas
#plicar como : | mpuesto Adicional |~ para la inclusian de fransacciones. Toda fecha fuera de este

rango, sera consideraca invalida.

~ldentificacién Fiseal———————————
Fecha Inicio periodo en curso © I I
MIT. NLT

Fecha Final perioda en cursa : I I
R.LF. R.LF.
Descripein del Perfoda : IPeriodU B CUiED

moneda con la cual se va a trabajar, Decimal en Existencia,
fecha de inicio del periodo en curso, fecha de culminacién del
periodo y con la descripcion del periodo.

Entorno de la ventana “Archivo de Configuracién”.
Antes de explicar las diferentes paginas o fichas, se explicara
los diferentes botones con que cuenta la ventana “Archivo
de Configuracion”.

[ Contiibugents Espesial

Barra de Estado

P

— [ | 3Registios.
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Barra de Herramientas

Modificar Registro Grabar Registro

Periodos
Botén de Cancelar
Operaciones.

Salir

Series de Factura

Descuento pronto pago

Q Botdn de cancelar operaciones , cancela la operacion que se esté efectuando. Ej., Estando en la ventana “Archivo de

e Conf - Configuracion”, y modificé los datos que estan en la ficha, al pulsar este
i boton se presenta la siguiente ventana
Cancelar sin guardar los cambios ? Al hacer Click en el boton Si, sale de la edicion, sin grabar los cambios
efectuados.

Si hace Click en el boton No, no sale de la edicion, quedando en el
campo donde se estd efectuando los cambios, para que proceda a
efectuar las modificaciones pertinentes.

; Boton Modificar Registro,  Permite editar la informacién que se
encuentra en la ficha.

B

Boton Grabar, graba las modificaciones efectuada en la ficha.

B

Boton descuentos pronto pago,  permite activar la ventana donde se establece el descuento por pronto pago a los clientes.

Descuento pronto pago clientes =

Nota: La Pagina, Pestafia o Ficha,

000 + 0.0

a 1] !
0 0 ggg: a00 refiere a una porcién de la ventana que
0 0 000 oo puede estar presente, como especie de
o o 0,00 + g fichero, en este manual se referira a ella
[u] [u] 0,00 + 0,00 n
0] ] 000 + 0.0 como fichas.
| o o 000+ 000 - z
0 0 0o + 0.00 E3 ARCHIVO DE CONFIGURACION
o o 0.00 =+ 0.oo
[u] [u] 0,00 + 0,00 :
o = o B oD _.Archwo Bretalle
0 0 000 + 0.00
0 0 0,00 + 0,00 J
] 1] 0.00 + 0.00 =L

I Descuenta en Porcentaje Aceptar |

=P
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Titulos y Correlativos - Menu Detalle.- Descuentos

En este formulario, se configura la escala de descuentos a los clientes,

Pronto Pago.

dependiendo del rango de dias desde el momento de la

emision de la factura hasta su cancelaciéon. Estos rangos se evallan de arriba hacia abajo donde el porcentaje sera seleccionado
automaticamente al suceder la primera correspondencia de rango de dias. Existen dos formas basicas:
. Hacer Click en barra de menu al menu detalle.

. La otra forma es hacer Click, en el botén

descuento pronto pago

, ubicado en la barra de herramienta

La aplicacion lee la escala empezando por el renglén de 0 a 5 dias si el cliente esta cancelando el giro o el saldo en 5 dias el descuento
pronto pago obtenido es de 5% mas 2%, de ser mas de 5 dias, 2,5% mas 1% y de 10 a 15 dias sera de 1,5% mas 0,5%.

A Arcrivo oF conrumacion — N T T el |
Arehive. Detlls
xEa[ #lus | A | Los rangos de dias varian segin como indique el primer hasta, en caso de
Jl.wﬂlc.”v = utilizar mayor cantidad de dias simplemente repita los porcentajes hasta
llegar a los dias deseados. Se puede cambiar el "hasta" para asi poder
C o e ¥ obtener periodos de pagos menores de 5 dias después del "desde". Por
& = ejemplo : 10 - 15.
= & Puede tabular los descuentos expresandolos tanto en moneda como en
b = porcentajes aplicados al monto.
‘| ~
! i ~
! ~
Descuento pronto pago clientes ‘
0 5 + 2,00
5 10 ZE0 + 1.00
10 15 1.50 + 0.50
Seleuin ol pas o1 [EoiTan (s 15 E— 000 + 0.00
0 0 000 + 0,00
[1] [1] 000 + 0,00
Nota: Se pueden 0 0 0.00 + 0,00
establecer descuentos 0 0 0.00 + 0.00
; 0 o 0 0 000 + 0,00
cpmblnados 5% + 2%) o - - T B oni
simples (7%). i i 000+ 00,00
0 0 0.00 + 0.00
0 0 000 + 0,00
0 0 0.00 + 0.00
0 - 0 0.00 + 0,00
Nota: En caso de que existan politicas de _Descuentos |

pronto pago diferentes por cada cliente, las
mismas deben indicarse de forma
individual en el formulario de cliente

v Dezcuent

0 a 5dias
5 a 10 dias
10 a 15 dias

g Boton Series de Facturas, activa la

ventana “Series de Facturas ”, para la creacion
series en facturas, estas se pueden hacer por
usuario, depésito y vendedores. Ademas de
hacerlo por el Botén, también se puede hacer por
medio del mend “Detalle”

Titulos y Correlativos - Menl Detalle.-
Serie de Facturas.

Se permiten mudltiples correlativos en las
transacciones de facturacion en sucursales.
Existen tres formas de crear correlativos y solo
puede seleccionar un tipo de correlativo:

a. Por Usuarios.
b. Por Depésitos.

www.a2.com.ve

a2softway@a2.com.ve

Ej. Se tiene la siguiente escala:

5% + 2%
25% + 1%
15% + 0,5

% |Series de Facturas

Seties de Facturas

4.1 000
B2000
3000

Mugva Serie -

?“/Lhﬂﬁii} | il Borar
|

1 Depésita
{7 Wendedores
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c. Por Vendedores

d.
Procedimiento :
1. Hacer Click en el botdn Series de Facturas I
2. En la ventana series de Facturas, hacer Click en la Opcién Nueva Serie, escribir la descripcion de la

serie. Ejemplo, A100.
3. Hacer Click en el botén Incluir , pasando la informacién hacia la ventana de series.
4. Proceda escribir el nimero correlativo, Ej., 1000.
5. Hacer Click al botén Salir y Luego Click al boton Guardar .

Nota: Para borrar una serie, se ubica sobre la
serie y hacer Click en el boton Borrar.

La creacion de los correlativos por Usuarios.
Permite que en la ventana totalizar de los usuarios, automaticamente se factura por la serie seleccionada.

Para seleccionar la serie, estando en el médulo de a2 sistema, debe ir a:
1. Menu Usuario.

2. Seleccionar Administrador de Usuario.
3. Indicar que desea efectuar, si va incluir un nuevo usuario

o modificar uno existente, eso lo puede hacer por los
siguientes botones:

EA configuracion de Usuarios o

Archivos Paginas

|l=>xxa |t =m E | -3

| Usuarios : |

Mombre [Hers Reves

(S [E

Clave [ W

. Hacer Click al botén Incluir , (Si va incluir un
Eecha Crancin: Confirmar clave usuar'o nuevo)
Fecha Expiracion S
Status © | Ao v.

Ubicacisn [

. Botén Editar

existente)

. Si es nuevo el usuario, llene la ficha basica de la
ventana Configuracion de Usuarios.

E-mail [

, (Si va maodificar un usuario

Grpo [

Ususrio Principal - [USUARTD ADMINISTHADDH

— - - — — B Configuracién de Usuarios para USUARIO ADMINISTRADOR =
3. Seleccione, posteriormente la ficha politica. = -
Habilitandose asf la ventana “Configuraciéon de Usua  rio Para ------ SR e -
en este caso fue el usuario que se abrid, Para Establecer las J(_ > Q r :
politicas del usuario. - X8 | 580 ‘ A
4. Seleccione la ficha Ventas, luego la ficha Facturas vy en la parte | Ustios: | -
inferior de la ventana, escoger la serie con la cual se desea trabajar, Inventars|[Varkas  Compres | Cusntas xCebrar| Cuentas » Pager | Bancos | Ej.
A100

Frasupuestos | Factwras | Devolu i hes | Notas Entregal  Pedidos Apartados

5. Luego hacer Click en:

| »

1 it
— ¥| 2. Inclui Productos Inactivos enla Transaceion
3.+ Permitir Transacciones con productos sin existencias,
4.- Mostrar Productos sin existencias en |a seleccin
5.~ Advertin &l usuanio gue la cantidad supera la existencia dispanible.

» El bot6n Grabar E'I
E.- Mostrar la existencia del producto en |a seleccidn.

=

Wl

v

v

O

W

W] 7. Incluir todos las lotes en la seleccion, (Inclur aquellos sin existericia)

.;l W] 8- Incluir todos los items de la matriz n Ja seleccion. (Incluir aquellos sin existencia |

+ El bot6n Salir 4 E

W

0

[

5.- La frangaccion maneja seriales,
10.-Obligar la entrada de seriales al momenta de elaborar la ansaccion.
11 Anclui serigles nuevos

Formato dejlmpre

iAvanzado Expartar Perfi\l ﬂ |mpartar F'emll \g FPreliminar |

Basico | Avanzado | Menus | Restricciones Pguticasl\mpresiénl Directarios

Indique hombre del usuario | 3Reg ‘EDITAH

Demostracion

Al entrar en M6dulo a2 Administrativos , seleccione el Menu Ventas — opcion Facturas , si entra como el Usuario que se configuro la
serie, la aplicacion automaticamente toma la serie asignada, que para este caso fue la A1000.

www.a2.com.ve a2softway@a2.com.ve  a2softway@cantv.net Pag. 23



Manual a2 Herramienta Administrativa Configurable
Modulo a2 Sistema - Version 3.50

Madulo Administrativo - Multiseleckra, C.A.

_.h_-{én'te_:himie_ht'qj -I{aﬁsai:‘t_'ii;ft‘ﬁa,%'- Eeritas_'- El;lrsrrprai Bancos Iy

2

Facturas
Aparkados
Facturas en lote

Departamentos.

I sitos 2 St s =
Depositos: Devoluciones 2
Presupuestos
Motas de Entrega
Pedidos-
i =l
F_\r'chivos 'Editar Ttems i
Facturas Docutento & A100000000001
Depositos - (MESAEIIER - :
" Total 0,00
Clientes |52 Softway CA & VA 0,00
o ; . Total Operacion 0,00
PI_E'PI.G_: PP -
4 % = ‘ & & ﬁ
Tovtario.  Reiprasién  foockde  Olirtes | Siplee Detlefon Descuto Vindidsnes _ _ _
Cédigo | Desciipcién | Eaniidad | Presio | Tatal |

'/,
g Boton Periodos, Habilita la ventana que permite describir los periodos que se va a trabajar.

Descripcién de Periodos s s=l| <]

Titulos y Correlativos - Menu Detalle.- Opcion Per  iodos .

Madificar el titulo de los periodos

A través del modulo de titulos y correlativos  es posible modificar los
titulos de los periodos que se reflejan en las diferentes estadisticas del
sistema. De manera que en aquellas instalaciones que provienen de
conversién es posible ajustar el titulo de la estadistica al mes al cual
corresponden.

Ernero
Febrero

k arzo
Abril

[ ETiTa
Jurio

Julio
Agosta
Septiembre
Octubre
MHowviembre

Diciembre

IEnerD

IFebrerD

IM arzo

|.-'l'-.bril

IMEI_I,JD

IJ unio

[Juilia

I.-'l'-.gosto

ISeptiembre

ID ctubre

IN oviembre

ID iciembre

1
Aceptar I x LCancelar I
2004 I
—
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iestramiento 22

‘ Archivos Usuarios Ufidades delSistema Awuda

Igualmente, se puede cambiar el

A

B Bl (@]

ARCHIVO DE CONFIGURACION.

opcién

Aschiva_Detalle

[E3ELE
I

General| Invertaria | Ventas

~Eadificas descrpcion
Estadstizas oo actual
Estadistivas afio anterior

Estadisicas ofa anlepasada

Frésimo Conelativo de Caia Chic:

- Clsificacion para Caiaos y Dest
en verta de compuestos.

Cargas
<Ninguna>

Clasficasion Descaigos
<Hinguna>

| wm
1A Descripcién de Perfodos (&
q
Moo [ )
Periodos,

o flwo
Juko P sporle
Ao [
Mayo o
Seplenbie [Setienbie.
Ooubie  [Doube
Novewbre [Noviembre
Dicenbie  [Dcerbe
Ereo [0
Feben  [Feben
e e
&

o007 [2006 | 2008 |

| Indigue: descripeicn pata lss estadislisas afio antepasado

[EDITAR | 4Registos.

Barra de Menu

Boton Salir , Al hacer Click, sale de la ventana.

Esta compuesta de los Menu “Archivo” y “Detalle”.

El menu “Archivo”, tiene las siguientes opciones:

==
Avchivo | Detalle \
Cancelar Operacién n -1 |
Modificar Registros =]

Grabar Registros

Nombre: |

Wo0% | Activo
[hopuesto2
[T R
Aplicar como': fImpuest Adicional =

Alicunta

P

Nombre

Alicunta

i i ]

Decinales il
MonedaLoca Bolivares -

Decimales Existencia: |2

[ Periodo actual en curst

La techa de inicio y fin de perioda indican las fechas vélidas
para la inclusidn de transacciones. Toda fecha fuera de este
rango, serd considerads invlida

e Fecha lricia petioda =n curs
NAT WIT
Fecha Final periods en cursa
RIF RIF
Desoipsién del Periodo Periods encuro
[T Contibuyents Espesial
[ | 4 Fegisios.

posterior en la ficha varios)

Al dar Click en el Icono de control de menu
ventana “Descripcién de Periodos” se

siguiente menda.

"B Descripcion de Periodos [l (5] [RESS)

afio al que corresponde

el periodo, esto se hace a través de la ficha varios , en la
estadisticas  descripcion.

(Explicacion

de la
despliega el

= Restaurar
PAoer
Tamaro
rdinirmizar
Mlaximizar
Cerrar

Calculadora CTRL+T
Calendario

Irmpritnir Forma

Alt+F4

Sisterna

Octubre |Hctubre
Moviembre INoviembre
Criciembre IDiciembre

Aceptar |

x LCancelar

“Snne 2005 | 2004 |

El menu “Detalle”, tiene las siguientes opciones:

B Axrm ==y
il N\
|r Descuentos pronto pago J\ ‘
| Series de Facturas 5
Perindas
Gener: Compias | Bancos | Varios | Cédigas |
mpesio 1
Hotbre:  [IV.A[%) Decimales B
flcuota:  [300%  Acive: [ Moneda Lacal [Bavaes 5]

Clmpueste2 Decimales Existencia: |2
Narbre. LV.A8%)
Alouots:  [000%  Activo: [ | [ Petiodo actual en curso-

Aplcar comn - [impuesto Adicional |+

o Fiscal

rang, seré considerada nvdida

Fecha it perfads e eurso
NLLT. NIT.
Fecha Final periodo en curso
RIF. FLILF.
Desciipeion del Periode
I~ Contribuperte E special

La techa de inicia y fin tie periado indican las fechas valldas
para 2 inclusion de transacciones, Toda fecha fuera de este

01,01 /2007
31/12/2007
2007

Seleccions nombre pata lmpussto 1

| 4 Registros

[EDITAR

Al hacer Click en el ment Archivos — opcién Titulos y Correlativos
ventana esta compuesta por varias fichas (General, Inventario, Ventas y Clientes, Proveedores y Compras, Bancos, Varios, Cédigos),
teniendo de primer plano la ficha General, si se desea hacer modificaciones, se procede de la siguiente manera:
1. En la barra de herramienta, hacer Click en el botén Modificar Registro,

www.a2.com.ve
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se presenta la ventana “Archivo de

para colocar en edicion la ficha.

a2softway@cantv.net
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2. En el recuadro de opciones

Identificacion fiscal , se introducen los
nombres con los que se conocen estos
rubros.

La aplicacion maneja todo o
relacionado a los Contribuyentes

Especiales y su funcién como agentes
de Retencién para el impuesto al valor
agregado (IVA.). Es importante también
resaltar que aquellos contribuyentes
ordinarios que les vendan a
contribuyentes especiales deben llevar
el control sobre el IVA. Retenido ya que
el mismo debe reflejarse en el libro de
ventas para el momento de la
liquidacién del impuesto.

3. Como se muestra debe activarse la
empresa como contribuyente especial si
esta posee esta figura de un gran
contribuyente.

4. Al mismo tiempo para aquellas
empresas que venden productos
gravados con el IVA. En alicuota
reducida al 8%, o el 10% de impuesto al
lup como alicuota adicional, es
necesario activar el impuesto dos de la
aplicacién. De esta manera los libros de

reducida o adicional como lo estipula la ley.

& ARCHIVO DE CONFIGURACION

‘Archivo | Detalle

[x>m | Pue | A

eneral §

wentarnio I Wentas y Elin_anlesl Proveedores y Compraz I Baricos I Warioz I Er:u:lignsl

1
Mombre I
Alicuota : 0.00 kv |
~Impuesto
Marnbre : I
Alicuata ;- 0.00 Activo |

Aplicar como Ilmpuesto Adicional 'I

“ldentificacion Fiscal————————————————

Decimales :

o

Moneda Local I

Decimales Existencia : I2

Periodo actual en curso
La fecha de inicio v fin de periodo indican las fechas validas
para la inclusidn de transacciones. Toda fecha fuera de este
ranga, serd considerads invalids.

Fecha Inicio periodo en curso | I
Fecha Final periada en cursa I I
R.LF. R.LE.
[ Drescripcidn del Periodo - IF'EH'U\:IU EH CLFE0
] [T Contiibupente Especial
N 4
| | 3 Reqistros;

Aplicar como :

. .. —|Alicuota Ftedcida
dentificacion Fi{ alicuota Adicional

compras y ventas reflejaran las transacciones en funciéon de

En Decimales se indica la cantidad de decimales con la
desea trabajar la presentacion numérica en toda la

aplicacién.

Si la empresa

[mpuesta T
Mombre:  [IV.A. |
Alicuata 16.00% || Activo: I

i Impuesto 2
Mombre:  [IvA [8%) [
licuiota : 8.00% I Activo: 7l

es un
: plicar como : ([l
En la opcién moneda local , se selecciona la moneda Contribuyente .
la aplicacion. Especial —
debera activar B
esta opcion 1T, [HLT. |
Fi.l.E R.LF.

Decimales: | |

M orea el |f:i o j [ Contibuyente Especial

Decimales Existencia :

Nota: La moneda base es muy importante definirla en el momento de hacer la configuracion inicial, ya que

después de hacerlo la primera vez no se podra maodificarla en el futuro.

la base

que se

base de

www.a2.com.ve
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Nota: Usted debe tomar en cuenta que si no desea usar céntimos al elaborar el documento de ventas, tendra pérdida
equivalente a la cantidad de céntimos que deje de cobrar.

é [ ARCHNODE CONFIGURACION B L’E‘@E\
Aschivo | Detale : La moneda base es muy
EEI-IE T IR \ importante  definila  en el
= momento de hacer la
al mvamteﬂiul Wentasy Clienlasl Proveedores y Cur'nprasl Eancusl Variusl Cédigusl COI’]fIgUI’aCIén |n|C|al, ya. que
PRilo 1 después de hacerlo la primera
femre Decinales 2 vez, no se podra modificarla en
Blicuats: [0 Activa:  [F Monzda Local: - el futuro.
lmpuester—————————————— Decimales Existencia i2_
Nambre: ‘
Alicuots ; 0.00 Active (] rPeriodo actual en curso
La techa o inicio y fin de periodo indican las fechas validas
Aplicar coma : |impuesto Adicional |+ para la inclusion de transacciones. Toda fecha fusra de este
rango, serd considerac invalida
Identificacicn Fiscal e 'ﬁ ‘ [ Debe |nd|Car |a feCha de INICIO y
LT NI e fin del periodo, las
RIF. i3 S ses g transacciones que no estén, en
‘ [r Deseiipeion del Perioda [Feredenzma este rango de fecha, sera
considerada invalida

‘ "3 Registros.

Configuracion de Periodos.

En el recuadro de opciones llamado Periodo actual en curso, se declara la periodicidad administrativa para llevar las estadisticas de la
empresa. La fecha de inicio y fin de de periodo. Indican las fechas validas para la inclusién de transacciones. Pudiendo definir
periodos: Mensuales, Trimestrales, Semestrales o An  uales. La configuracion de periodos es fundamental en la parametrizacion
de la aplicacion, se debe tomar en cuenta dos variables para poder tomar una decision acertada.

. La primera cantidad de transacciones por dia, de ser muy altas (100 6 mas) se puede configurar periodos mensuales es decir de
30 dias por ejemplo.

. La segunda variable a considerar es la forma de trabajo de la empresa donde se esté implantando la aplicacion, para ilustrarle
mejor, un ejemplo bien conocido son las periodos de ventas que utiliza algunas empresas de cosméticos, que duran 3 semanas y llevan
por nombre Campafia, de ser asi se debera colocar la fecha Final del periodo para cubrir las tres semanas de la camparia o del tiempo
que esta dure. Pudiendo colocar en el campo descripcién el nombre de la campafia, Ejemplo : Dia de la madre.

Para mayor control y comodidad es recomendable utilizar los periodos: mensual 6 anual. Si este es mensual se debe colocar en la
descripcion del periodo el mes que se esta trabajando como lo indica la figura. Si es anual la descripcién y las fechas cambian, fecha de
inicio 01/01/2007, fecha final 31/12/2007, descripcion afio 2007.

~Periodo actual en curso
La fecha de inicio v fin de periodo indican las fechas viélidas
para la inclusion de transacciones. Toda fecha fuera de este
rango, seré considerada invalida. Nota: recuerde que debe hacer Click en el botén de
guardar cuando efectué un cambio en una ficha.

Fecha Inicio periodo en curso : |01 /01,2007 J ﬂ |

Fecha Final perfodoen cuiso:  [31/12/2007 _

Descripcién del Perindo : |2007
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Titulos y Correlativos (Consecutivos) Ficha Inventa

La ficha de inventario:

rio.

Permite parametrizar los correlativos de los documentos de Cargos, Descargos, Transferencia y Ajuste de Inventario.

Permite Activar seriales por Ajusta la existencia Cambia el nombre o descrifeIaIHEEES R
departamentos. detallada caja_de texto (Precio 1, Precio 2..) por el tipo de
precio que va tener los productos, (Mayorista,
Distribuidor, Detal), esto lo observara en la
ventana de inventario en el médulo a2 Admin.
B ARCHIVO DE CONFIGURACION = e | )
| e A]UStar
A =] i AR gor +1 | existencia detallada: Permite en el
I __ ] ] =] Médulo de Ajustes de inventario
=Ly s iens | pofeueseiarnees e sness livanc ieouon | operaciones con existencias
Prozime cargo B - = =]
" W Precia 1 @ recio
S = Establece  cIiEEEEE
e e o f— nimero que va tener la
et = recte orden de cargo, descargo,
istar st detallada = Prosio 4 : [Frecio’s transferencia, ajuste de
Sefiales wDonostas = Precio 5 [Frecic s inventarin.
Mombre Matrices | [Tallas y Coloras e Elzsic 54 [Eccin B
s e = Cambia el nombre (Tallas y
Establecer codigo unico Colores) que tiene la opcién

Indigue préximo cargo de inventario

asociado a dos productos
con caracteristicas iguales
y presentacion diferentes.

que permite crear las
matrices, en la ventana de
inventario del mddulo a2
Admin.

3 Fiegistros.

detalladas.

Seriales x Depésito : Permite almacenar los seriales de los productos, de acuerdo al depésito donde esté guardado el producto. Con
esto el cliente podra conocer en qué depdsito tiene determinada mercancia con su respectivo serial.

Precios disponibles:

tener los productos, (Distribuidor, Mayorista, Detal), esto lo observara en la ventana de inventario. en el médulo a2 Admin.
Nombre Matrices La utilizaciébn de matrices de clasificacion para el inventario es una caracteristica muy Util para ciertos tipos de
empresas como Tiendas de ropa, zapatos, ferreterias, entre otros. Se pueden presentar varios tipos de matrices, las mas comun
usadas son: Tallas y Colores, Ancho y Alto, entre otras. Observe que si se utilizan duplas o pares de datos, descriptivos por producto,
es posible agregar caracteristicas bien diferenciadas, las cuales formaran automaticamente la combinatoria de las duplas para ofrecer

una variedad completa de items.

Activar Cédigo Unico Asociado:
original del producto. Pueden ser aplicados a cualquier
producto, siendo de gran utilidad a productos matriciales (tallas
colores) y las ofertas y presentaciones.

Ejemplos: Articulos matriciales tales como Zapatos, el
Marrén/37 y Negro/38, se asocia un codigo a cada uno de
ellos y cuando esté realizando la transaccion, en vez de
introducir los datos por el cédigo o identificador original del
producto, se introduce el codigo Unico asociado.

En las Ofertas o Presentaciones , crear cédigos mas faciles
recordar, que facilitan el trabajo de los usuarios facturadores
sistema.

Ademas, puede imprimir sus Etiquetas de Inventario con estos
cédigos convertidos a coédigos de barras y utilizar lectores
opticos.

Pasos que deben seguir para configurar el sistema.
Vaya a la opcion Sistema - Titulos y Correlativos vy en la

ficha inventario marque “Activar cédigo Unico asociado 7,
Observe en la ventana siguiente.

www.a2.com.ve

EA ARCHIVC DE CONFIGURACION el =) e
Archivo  Detalle
IE ST R |
General Inventario | ventas p Clientes | Provesdores y Compras | Bancos | varios | Gadigos |
Préaimo cargo @ [ Frecios Disponible
Prtuimo descargo : 1 e is unico.
Préima transterencia 2 Precio 2 Precio 2
Présima ajuste de inventaria : [1 Fmsod Fees
Ajustar eristencia detallads (] Frecio 4 =g
Seriales » Deposios = RrEm9e [Fiezt @
Normbre Matrices : [Tallas y Colores Precio 6: Precio B
Activar cédiga tinica asociado o
Indique présim cargo de inventatio EDITAR 4 Registros.

Cambia el nombre o descripcién, que esta en la caja de texto (Precio 1, Precio 2..) por el tipo de precio que va

Es una utilidad muy practica que sirve para relacionar uno o mas cadigos aparte del identificador

y

de
del
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Esto va afectar la ventana de mantenimiento que se encuentra en médulo a2 Admin, en el menu

1. Estando en la ventana de mantenimiento, realice el Mantenimiento
del sistema para generar los cédigos Unicos asociados de manera
automatica. Marque la casilla “Cédigo Unico asociado” . Nota: Sélo
en el caso de una actualizacion.

2. En el Archivo de Inventario (a2 Admin) , usted tiene una
nueva opcion de menu: Detalles — Cédigo Unico asociado , o
visualmente un nuevo icono, obsérvelo en la ventana siguiente.

sistema .

" A el

Mantenimiento de Archivos

Clientes
roveedores
nventario

‘entag Compras
ancos

sLarios

Chequen de Sistema

2! Marcar Todas
'ﬁ' Desmarcar
B Iniciar

I~ Optimizar Archivas
[T Cédiga Unico Asociada,

ARCHIVO DE INVENTARIC C=a e
Archiva [Detalle | P
J & Costas y Precios H® & & & ﬂl('"'
Existencia |
I ; —
Sustitutos — —
Codigo Ofertas y Presentaciones EE et = —
e ]| Sueeaconsy = 3.. Si es una instalacién nueva, ejecute esta opcién para crear el
Catog| | Operecienes fmde codigo Unico asociado.
o EstadizticasyProvecciones L | VendedorFio: [Archive st infamecan =] . o - .
Daé Cédigo Unice Asoctada > 4.Si va a crear un codigo Unico asociado a una Oferta o
#‘— ——1 E e e i Presentacion , vaya a la opcién Ofertas y Presentaciones,
o | Aot i (informaciones adicional sobre como crear presentaciones la
AR echa creacidn B A ¢ R B 2
sl = ubicara en capitulos siguientes) en el comando Detalle o el botén
i I Garantia: 0 Messs
Referencia = Sieh
) esa X Hgrs. . .
Hhidad st i 758 Oferta y presentaciones J cree o modifiqgue una y
Maneda el = escriba el cédigo en el campo “Cédigo Unico ”, ubicado en la
esquina inferior izquierda.
[INCLUIR | 11 Registros. EA "fc”"’: DEIVENTARS =
H(— * 3 -Eéj:ﬂd'\guUmmASD(ladD T . 77 o
I N
5.Para lotes y productos matriciales  (tallas y colores) utilice el boton. cedigo
Puede crear productos en costo por lotes con presentaciones, y a su G —
vez, las ofertas y presentaciones tener sus respectivos c6digos Unicos R
asociados. B o
s
Tallaz p Colores Coadigo :Zd:ah - ;
AZLLA22 o 6.En tallas vy oy |G E &
AZLILA24 0z colores. Para niat abivti | fiicons | [sEsar | =
AZULA2E 0z introducir el -
Eﬂtﬁﬁ g; codigo, presione e
AL s la tecla Enter o
Y s doble Click en la columna del cédigo.
BLANCO/25 08 .
BLANCO/23 03 7.Si es un producto  [Frsdine
BLAMCO /30 10 de Costo promedio y | =0
HEGRD/22 11 desea crearle un |21
MIEEIROS2Y 12 cédigo asociado, vaya | ==
e a la opcién Codigo
MEGRO/30 unico asqc[ado,
escriba el codigo y
presione el boton
incluir,
El cdédigo Unico asociado queda activo para todas las transacciones, Cadige : | i
especialmente en el a2 punto de ventas.
% Incluir | it Bormrar | #l | Salir |
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Configuracién de precios de la aplicacion: El programa maneja 6 niveles de precio, Preciol, precio2, etc.. Tiene la particularidad que
las cajas de texto la deja vacias o en blanco deshabilitan el precio en todo el sistema. La variedad de precios se utiliza en los casos
donde cada producto posea varios tipos de precio dependiendo el cliente al que se le esté ofertando o

~Precios Dispanible: —Precios: Disponible:

Precial : |F'recio 1 I Precio 1 |F’VF' I
|F'recio z I Precio 2 ; iDFEHTﬁ I
Frecio 3 [Precio 3 I Precic 3 [ME¥OR i
Fiecio 4 | Precio 4 | Precio 4 [ |
Precin & |F'leci0 5 I Precia 5 | I
Precio Precio 67 I i

6 Precios Disponiblgs que por defecto m

trae la aplicacion.
-

vendiendo, por ejemplo: Al mayor, Distribuidor, y Al
Detal.

Titulos y Correlativos.- Ficha Ventas y Clientes.

Como se puede ver en el formulario, existe una serie de documentos que son necesarios llevar con numeracién correlativa automatica,
por ejemplo: Presupuesto, Factura, Apartado, Devolucion, Nota de Entrega, Pedido, Nota de Débito, Nota de Crédito, Planilla de
Retencién, Planilla de Cobranza, Recibo de Caja y Proceso de Lote, Préxima Guia de despacho. En esta pagina se establecen los
ndmeros iniciales para cada documento.

ARCHIVC DE CONFIGURACICN =arey
Archiva Detalle

=B | Buwe

| 7

- |

J
a

fovesdares y Compras | Bancos | Varios | Cadigos |

———— . NOTA IMPORTANTE: Desde
it Podidns o el moédulo de retenciones de
o — ILV.A. es posible también
elaborar el archivo texto, el cual
puede ser enviado al SENIAT a
través de su pagina Web. El
archivo que se genera es
grabado en el directorio
. i ,': Empre001\Data\Seniat con el
nombre de Retenciones.Txt
Nombrs Auterizados: [~
Retercionesde v <]
Reflejerfa Utiidad:  [Cosio Promedic =]

General | Invert

Pi6iimo presupliesto
Préxima factuia
Fréximo Apartado
Porcentaje Mora

Prasima devolucion

Pigiima nota de enliega Stirtar Flete 2l impusso |

Suiman Flete o) Impue:

P el
Trabisjsr con céniimos
Présima nota de débit o
bre ventas

Prisima nota de crédita
Utilidad

G 2 M B i [ |

Priwima planilla de retencidn e e Cuentas

Préwima planilla de cobranza

v¥eiita pare las AT Gus o
Présima recibo de cajs

Présimo proceso en lote

THTTTHTTIT

Frdxima guia de despacha

| 3 Registros.

Otras opciones.

Guardar Presupuesto : Cantidad de periodos que desea guardar los presupuestos realizados en estatus de guardado.
Guardar Pedidos : Cantidad de periodos que desea guardar los pedidos realizados en estatus de guardado.
Porcentaje Mora : Porcentaje que desea aplicar como intereses de mora.

Sumar fletes al Impuesto 1 y 2 : Se refiere a la activacion del célculo del impuesto al importe del cuadro de texto de flete en la
totalizacién de documentos.

Trabajar con céntimos ventas : Utilizacion de céntimos en el calculo de documento de ventas.
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Comisiones sobre ventas : Cuando esta opcién estad activada, se le cancela al vendedor la comisién, solo cuando la factura esta
totalmente cancelada, en el caso contrario que no esté activada, se le cancelard cuando se realice la factura, sin importar el estatus de
la misma.

Margenes de Utilidad : Si la opcion esta activada, se expresara el Margen de Utilidad en porcentaje, en caso contrario expresara el
Margen de Utilidad en moneda.

Cerrar Estados de Cuentas : Al estar activa, se realizan cortes de cuentas cada vez que finaliza el periodo actual, en caso contrario se
trabaja con periodos abiertos.

Nombre Autorizado : Existe una relacién entre el cliente y sus autorizados que puede ser transformada segin las necesidades de cada
perfil. Ejemplos:

a) Representantes - Alumnos para el uso de la aplicacion en instituciones de educacién, donde el autorizado es el alumno.

b) Afiliados - Familiares para implementaciones de clubes y asociaciones, donde los autorizados son los familiares.

c¢) Clientes - Proyectos para optimizar las cuentas de clientes donde es necesario saldos individuales por proyectos diferentes.
d) Empresas - Empleados para aquellos que ofrezcan créditos a empleados de empresas.

Retenciones de IVA : Es necesario indicarle al sistema cual es la clasificacion que debe ser asignada a las retenciones de IVA. Este
paso es muy importante, ya que al momento de contabilizar las retenciones lo ideal es la clasificacion para poder acumular las
retenciones segun su naturaleza en diferentes cuentas contables.

Reflejar la Utilidad : es posible reflejar la utilidad de las
Maombre Autorizados ; I,-’.'n.utnrizados operaciones en base al costo actual , de manera que aquellas
instalaciones que desean ver todos los reportes reflejando la
rentabilidad de la misma en base a costo actual, deben
seleccionar el tipo de costo.

Retenciones de | V.4, :|F

Fuleiar s Lfidad : <Minguna
Flietaria Siaa Iﬂetenciénw.A_ 757% [Retenida]

Retencian |V A, 75% por pagar

I I Mambre Autorizados © I,&utorizados

Retenciones de | WA, :I <Mingunaz

Prori [a]
Titulo y Correlativos.- Ficha Proveedores y Compras . Coist Actusl
e ——————————————
[ ARCHIVO DE CONFIGURACION == @S]  Aqui se crea el correlativo para las érdenes de compra, compra de
Archiva - Detalle mercancia y otros, mostrara el siguiente nimero en el correlativo de los
‘2@ =7 ‘ weo | - ‘ siguientes documentos de_prden de Compra, Compra’ d_e Mercancia,
J £ Nota de Entrega, Devolucion de Compras, Nota de Débito y Nota de
Crédito. El programa automéaticamente le  asignard el namero
correspondiente a cada documento.
Prévima orden de compra |1
Guardar oidenes de compra i Periodos: Otl’aS OpCioneS
Prévina orden de Servicio: |1 .
R Sumar Flete al mpuesto 1 r
Préi d i i
1A O B TEGEER s e eyt Guardar orden de compra
Piisima Netade Enivega - [1 P e T Sigr]if_ica'que usted le puede indicar los perl’od'os que desee} guardar,
Pt devolioindecanpras [T posicionandose en el cuadro y colocando el nimero de periodos que
e 1 desee guardar.
AT l / Asianal un carrelstiv disients 3 cadaretetician de e, 7
P ok de crédia - [ e e e s Sumar flete al Impuesto 1y 2
Prsina Caifcachce el [T | Se refiere a la activacion del célculo del impuesto al importe de la casilla
Préwima Retencién |.V.4 [0 del flete.
Prazima Orden de Paga '1_ 1
Clasificacidn retencion -
1 Cerrar Estados de Cuenta
] Al estar activa, se realizan cortes de cuentas cada vez que finaliza el
Contribuyentes periodo actual, en caso contrario se trabaja con periodos abiertos.
Especiales
3 Registins
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Contribuyentes Especiales —Corti E special
Posibilidad de imprimir una retencién de IVA. Por cada compra. . e

3 un correlativa diferente a cada re

En la ficha de Proveedores y Compras estan disponibles los correlativos

R el para las retenciones de IVA,, Aplicar las e " odel pago i
Ixen [ iwe LA || comprobantes generales de .
|
v | st T Préxima Retencidn |\ A |D
compa: [ peiodos Asignar un corelativo ditsrente 5 cada retemeisn de 13 & [
i Présima Fetencian [ 2,

Clasificacion retencién ; I j

e / Clasificacién retencién = [<Ninguna> VI

e VA ol momerto delpago: T
Pubsima Retoncién VA [T
Clasticacion etencién [Fatanaiin [V 75% b <]

retencién para los casos en que se desea entregar una sola relacién de retenciones por
periodo. La asignacion de una clasificacion para las retenciones de IVA. Permite al momento
de la consolidacion agrupar las

e retenciones en cuentas contables [ Contibuyentes Especiale
naturaleza diferentes dependiendo de su Asignar un correlativo dierente & cada retencion de | 4.4 [~
Se debe colocar el nimero correlativo con la cual se desea que comience : :
bien sea, la Préxima orden de compra, la orden de servicio, La proxima | “plieailasetenciones e VA al momento del paga r
carga de servicio, la proxima orden de compra . y
Clasificacién Retencion Fiins e V. |

Es necesario indicarle al sistema cual es la clasificacion que debe ser L .
asignada a las retenciones de IVA. Este paso es muy importante ya que al Clasiicacion retencion:
momento de contabilizar las retenciones lo ideal es la clasificacion para

rciaue o orden do compra Jeoiran

<Mingunay
poder acumular las retenciones segln su naturaleza en diferentes cuentas Retencion | .4, 75% [Retenido)
contables.

Titulos y Correlativos.- Ficha Bancos

En la ventana o formulario de bancos se establecen las caracteristicas basicas para el manejo bancario, el primer dato a introducir es el
porcentaje de Impuesto al Débito Bancario.

Retencion |¥.A, 75% por pagar

B ARCHIVO DE CONFIGURACION
H:@ = | W | -E _4‘

E‘m"'blv]mllpdi‘m Gyt oo Los correlativos de Comprobante  de Egresos, Nota de débito, Nota de

s comprabarte e et — ; cred|@o y Depositos son l_Jt|I|zados internamente y no llevan ningtn tipo de

Fresin o Hiota Deto - N relacion con las numeraciones dadas por las Entidades Bancarias.

w N, Detiin CE—

e et s a E Los dias de Diferimiento son muy importantes cuando se requiere llevar
el control bancario de forma exacta, de esta manera la correspondencia de
las fechas de liberacion de los documentos son los mas exactas posibles.
En la mayoria de los casos esta cualidad no se cumple en un 100%, ya
que es muy dificil saber a ciencia cierta cuando son cobrados los cheques
dados a particulares o empresas.

i e Titulos y Correlativos.- Ficha Varios
Esta opcion permite establecer series de estadisticas, por ejemplo, afio
";vfh’l‘v‘n“l"i:f"“”“‘“m” == actual, afio anterior, afio antepasado y los periodos histéricos. Para cada
= : casilla "Estadisticas afio actual" debe especificar los afios con los cuales
=B | Bue | -A | . ) ; L
i = desea trabajar y la cantidad de periodos histéricos que desee guardar.
Gieneral| Inventario | Vertas y Cientes | Froveedares y Compras | Eanwl {Varios | ‘ﬁd\gusl o B o
Euadisions deserpein o i—t—— Posibilidad de modificar el nombre de los campos, con el propdsito de ser
Eetaditions shosctusl:  [Frozm I utilizados para otro fin distinto:
Estaditcns shaatercrs a0 i . Flete de Ventas
Estaditioss oo srepasado - [P0 T35 ot . Flete de Compras

e T . Nombre Giros

e C— oot »  Nombre Existencia

e — - Nombre Comision

o - e «  Nombre Clasificacion

Clasificacion Descargos.

55 |
| 3Registos
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Para modificar se procede:

Ej.: B ARCHIVG DECONFIGURACION N o=l
« Hacer Click, en el botén Modificar registro Lrtheg, Datale
) 4 [ %= e J— |
e« Para activar la ventana Archivo de | 7 N =i
configuracién , Gereral | invertaria | Vantas Dlentes | Prove Cormora-Naagzez oA | Cadives]
. Ubique el campo Flete de Ventas, escriba (Transporte) y iz e Parts gorico | [B5 perodos:
. . | E stadisticas afia actual foos
para finalizar, Flete devientas: © [Thropats |
Estadisticas afo antsrior. [2oms B e
Estadisticas afic antepasada ¢ [2008 Nmbmm: —
* Hacer Click en el botén Grabar registro. Priima Conreatvn de Caa Chica: [ e O e —
[~Clasificacién pars Cargas y Descargos Fizsdfbredsin ey Comision
i e e
o P s . ombre Clasificacitn : [Clostioacion |
La opcién “Estadistica descripcién de la ventana anterior, o - Seeeeeea ke
permite cambiar el afio de los periodos en la cual se va S —
trabajar, esto lo puede observar en la ventana Descripcién de it oo =
Periodos en Titulos correlativos, menu detalle.
Escriba el nimero correlativo con la cual desea que comience el
prOCeSO de Caja Ch|Ca llEDelallaranbrE para flete de ventas [EDITAR [ 3 Registios:
Prasimo Correlativo de Caja Chica : 1
' ARCHIVO DE CONIGURACIO X
rClazificacian para Cargoz w Descargo iy el
%XFH | RWoe | A |
en venta de compuestos. el
Genmll \nventan‘al Vertas yD\entesl Proveedures p Campras | Bancof | Yaos | V'drgcrsl
- I R Petiodos de Historico' Tl Periotios.
Estadislicas affo actual: Ao 2001 I—
<Nlnguna> stadisticas afio actual 0 HE.EdEVqus:
.. - . Estadisticas afio anterior. [0 2000
Retencidn |4, 75% [Retenido] Flee de Comprs
.. - Estariticas afio antepasada - IW
Retencion |.V.A, 75% por pagar T
| Prtsima Conelativo de Caja Chica f Narmbre Existencia
Escriba la clasificacion para los cargo y descargo que van a tener los Clasfcationpae Cagos Doy b Coniion:
productos compuestos en el menu de ventas S Nombie Dlsfcacin: [
™ g0 |
Nota: Los productos compuestos, son aquellos que estan formados z
por diferentes elementos (productos), también llamados combos. 'thsﬂm_nnﬂmmm—_l
Titulos y Correlativos. - Ficha Cédigos.
En esta ficha, se establece la forma de trabajo en lo referente a la
codificacién que va tomar el sistema para cada registro, en la creacion bien
sea de Clientes, Proveedores, Departamentos, Articulos de Inventario,
Bancos, entre otros y si desea generar el codigo automatico, se debe \ | 3o tildar

EA ARCHIVO DE CONFIGURACION
Archivo  Detalle
e [ - |
/7 ™\ =]
Geaneral | Inventario | Ventss y Clisntes | Provesdorss y Compras | Bancos | VEHD( Cadigos )
- Gieneracion de cédigos automatico v
[Departamentos ! | ] Rellenar cadigo automaticamente ~
Clientes I Rellenar cadign automaticamente i
Inventario : ird Rellenar cédige automaticamente I
Proveedored i Rellena cadigo automaticaments i
Vendedores L] Rellenar cédign automaticamente I
Zonas - 1= Rellenar codigo automaticamente i
Conceptos r Rellenar codigs automaticamsnts : ~
Beneficianios mi Rellenar Cédigo automaticamente I
Generacion de Cédigos
Selecoione nombre para Impuesto 1 |[EDITAR | 2 Registros.

www.a2.com.ve
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a quien se le desea generar. La forma de rellenar los campos
en el extremo izquierdo, se logra al tildar, la opcion rellenar
codigo en forma automatica , asi el sistema va colocar la
numeracion del registro cuando se esta creando, en el médulo
a2 administrativo y rellena los campos de cero en su
extremo izquierdo

Nota: Después de configurar, recuerde de
grabar, para comprobar, active el moédulo
Administrativo, Menu Mantenimiento,
seleccione Inventario, hacer Click en el botén

incluir registro, observe que hace el
programa, en el campo cédigo.
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Manual a2 Herramienta Administrativa Configurable
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Al contrario, si se deja sin la tilde, la opcion rellenar cédigo automaticamente, al momento de crear el registro en el a2 administrativo, el

cadigo que se va asignar al Departamento, al cliente, al
producto etc. Al momento de escribir el nimero del cédigo

y sistema no rellena de ceros el extremo izquierdo.

Existen tres formas de hacer la codificacién o numeracion

de renglones o items.

2 ARCHIVO DE DEPARTAMENTOS DE INVENTARIO iesil=
Archivo  Detalle
|lesoxxoawaRn | A=3&Le A |
| =l

Cédiga: IW r Clasificacid
Descripeicn : || ' Pioduclo
Descripcion Detalladsa : 7 Servicio

" Producto Compuesta

rTipodeCosto———— |

W Activa [~ Ofettas v Presentacianes + Costo Promedio

¥ Manejo de Depasitas [T Manejo de Yencimientas ¢ Costa por Late

™ htanejo de Serales " Tallas y Colores

a) Manual: El usuario de la aplicacion genera el cédigo a
Su conveniencia.

b) Cédigo Automatico : La aplicacién asigna el cédigo de
" forma automatica cuando se tilda esta opcion.

c) Rellenado de Cédigo : La aplicacién se encarga de
llenar con ceros (0) a la izquierda el nimero o la letra que
el usuario introduce. Por ejemplo si el usuario introduce el
numero 10 el programa rellena con ceros hasta la maxima
longitud del campo. Ejemplo: 0000010. Si no desea el
relleno, desactive esta opcion.

1 |nd!rj|.ue_descri.pc|6n del departamento [INCLUIR | a Hegistfs.

Nota: Se recomienda utilizar este método en los cddigos de los articulos de inventario si se manejan

cédigos de barras

Administracién de Usuarios:
Se puede acceder al Administracién de Usuarios
Administraciéon de Usuarios.

Médulo lsisaring - Mulkicelartea © o

a través del botén Usuario

través de la Administracion de Usuarios  se

puede efectuar:

Registro del usuario

Permisos generales

Modificacién de formas

Restricciones

Politicas

Configuracion impresion

Asignacion de directorios

[e2xaiwmaB A

Usussos | |

|| 83eco [Avancad | Marus | Rsaticoione: | Poiiicas | Ingsensn] Dyectonos |
| SRep |

Elementos que conforman la ventana Configuracion de

Usuarios.

archiva  Dekalle

Funciones bésica para el manejo de la Forma.

| €

2HE =

|
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Manual a2 Herramienta Administrativa Configurable
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Anterior registro) Ir al registro anterior - - .
: 2 ; S = = | B ||
@' % (Activo en modo de Modificacion). I Configuracién de Usugios A [E————

(Siguiente registro) ir al registro Barra de mena
siguiente (Activo en modo de

hivos  Fagihas

—\% N |
I\imql\}\@m\@l‘

19X

Modificacion).

2@ Cancela la operacion actual Barra de herramientas

Barra de i
Titulo .
267171/200 rfirmar clave

Icono de control de menda.

Imprime reporte de la informacién
mostrada.

Muestra listado de item de los rubros
donde estamos trabajando M

L5 ) [ L ] e

Crea 0 incluye nuevo registro. E-rnail :

Grupo :

I

|

|'_ Fichao pég"']a 4
Uswario Principal : I@.

Activa el modo de modificacién de

ul ] [2][@

registros |
Basica |Avanzado| Menus’l Fleshiccionesl Politicasl Impresiénl DirecLorios'l
| 5Rea. [
- Elimina o borra registro actual
Para acceder al usuario MASTER, se procede de la siguiente manera:

. Hacer Click al Bot6n Editar, activandose asi la ventana “Informacion del Usuario.
rﬂ Configuracién de Usuarios X i

Aichivas Paninas

|[¢oaa wzuE 4

| Usuarins | ~|

Marmbre: [ [

Descripeidn: [ 1

Clave: [ [l ] |

FecHBCEacE Confimar clave

Fecha Expiacion : |

St < et > . .

- e «  Hacer dos Click, sobre el usuario MASTER.

e i Mostrando el perfil del usuario

Emal \ | master, observe la ventana Cuando se instala la aplicacion, se

e \ ' siguiente: crea un perfil de supervisor llamado

Ussio Pincpal | iy Agregar, Editar, Borrar y MASTER, y es muy importante que

Grabar un Usuario. este sea realmente el supervisor del
En la siguiente imagen se sistema, ya que peligraria el buen

| Bssis [Avanzsl ] Menus | Resticionss | Poltcas | npisien | Diectocs muestra el men de opciones funcionamiento de la herramienta si
[ _ [BRes [ para administrar las formas y la se crea otro usuario con todos los
informacion:
Ficha Bésica

Datos Basicos Usuario (Ficha Basico):

En este formulario, se parametrizan las caracteristicas basicas del perfil de usuario, tales como su Nombre , Descripciéon del cargo que
desempefia, Contrasefia (Contrasefia que va usar el usuario que se esta creando), Fecha de Creacién (fecha de inclusion del
usuario, Fecha de expiracién (marca el tiempo de este perfil que como usuario va tener acceso al sistema), Status del usuario si esta
activo o inactivo, Ubicacion (ubicacién gque tiene el usuario en la empresa, a que departamento pertenece), E-mail (se escribe el correo
electronico del usuario), Grupo de usuario al cual pertenece, Usuario Principal (esta caracteristica permite al momento de crear un
nuevo usuario asignarle las caracteristicas o perfil del usuario principal. De esta manera cualquier cambio a nivel de politicas o
configuraciones de menu, que se hagan al usuario principal, es absorbido de manera automatica por este usuario.
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Editar o incluir un Usuario:

| - = - =
L-’_-!Eunflguracmn de Usuarios i = IEII__)&]

Aichivos Pagnas

Paso a Paso:
3 o _ J++x@%\§j;;—>§mw
1. Para modificar algin perfil haga Click s Slff en el
botén Usuario  ubicado en la barra de herramientas o Click en el
Mambre : TER 1
Ty e ] |
B Configuracion de Usuarios = e e [JSUARI0 ADMINISTRED DR 1
Archivos  FPaginas
|lePxaq mE| -1 Clave: [ = |
| Usuarios : [ ~ Feths reasion Confirmar clave
Nombre : [ [} =
Descripeisn [ '] Fecha Expiracion
e l ] i Status Activa "'
Fecha Creacién Confirmar clave
Fecha Expiracisn : Ubicacidn ;. [ W
Status | A ctiva -~ . E-mail: | .
Ubicacién [ ']
E-mail [ ¥ Grispo | .
B [ 1 Usuarin Principal : | i@.
Usuario Frincipal : [ |
Basico vahzadol Menusl F\estriccwonesl Poh’tica_sl Impresiénl Directoriosl
Basica |Jvanzado | Menus | Restricciones | Politicas | Impresién | Directorios | I f ‘ Fieg ’FDITQZE ]
g [Shes : }  MenU Usuario — Administracién de Usuarios . Aparece la ventana
de “Configuracion de usuarios”,  en la parte inferior de dicha ventana, estd compuesta de varias fichas (Basicas, Avanzada, Menus,

Restricciones, Politicas, Impresion, Directorios).Estas ficha se explicara paso a paso en el desarrollo del manual, observe que la ficha
que esta activa es la ficha basica.

Nota: Configuracién de Usuario: Para ello debe dar Click a Boton Editar=—,
con esto puede editar sus datos y configuracion.

ﬂ Configuracion de L!st_:_a[i_os

firchivas  Faginas

e8] 0B |4
| Usuarios: | Editar| j

Mernkire - | ]

Ficha Basica.

(Se detallo anteriormente, aqui se procede a ejempl fificar)

2. Para incluir un nuevo perfil haga Click en botén Incluir —' de la barra de botones situada en la parte superior de la pantalla
(barra herramientas).

3. El cursor se ubicara en el cuadro de texto titulado nombre de usuario , |28705-2051 (i)
proceda a llenar el formulario de datos basicos con la informacién adecuada, [26A1/2007 silly Confirmar clav
Ejemplo Maria Gonzales.

4. En la opcién Descripcion Ejemplo Maria Gonzéles o escriba el bl e ingieps TR cla ‘fe“‘f‘"l
nombre del cargo de este usuario vendedor. dzc'; ';;‘ e Szb

5. La clave de usuario debe ser introducida dos veces, para poder a 5 6 ¢ 8 9 10

verificar que esta debidamente escrita, se recomienda no utilizar nimeros o ol = 2 15 1E 17 |
nombres relacionados directamente con el usuario (Ej. C.I., segundo nombre, 25 2F 28 29 = 1 T
nombre de algin pariente cercano, entre otros.), el sistema no acepta que el 2NN e | e )| m—

usuarios que se esta creando tenga igual nombre o contrasefias de uno previamente creado.
6. Las fechas requeridas vienen por defecto, para el ingreso , la fecha actual y la de egreso con 50 afios de diferencia. Para
personal contratado se debe establecer como fecha de egreso el dia que culmina el contrato, al hacer Click en el botén sefialado en la
figura, se despliega la ventana del calendario, donde debe seleccionar la fecha.
7. Prosiga llenando las otras opciones que se
Nota: El estatus del perfil indica si el mismo puede o no tener acceso a encuentra en la ficha, como el status del usuario del

la aplicacion. sistema o
8. Ubicacién, indique cual es la ubicacién fisica del

usuario dentro de la empresa. Ejemplo: Oficina principal.
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9. E-mail, escriba la direccion de correo del usuario. Ejemplo: mariagonzales@hotmail.com

10. Grupo, Indique el grupo donde esté ubicado el usuario, como puede ser grupo, de venta, administrador, supervisor, gerente, etc.,

Ejemplo: Ventas.

Activacién del concepto de usuario principal

11. Usuario Principal, esta caracteristica permite al momento de
crear un nuevo usuario asignarle las caracteristicas o perfil del
usuario principal. De esta manera cualquier cambio a nivel de
politicas o configuraciones de mend, en el usuario principal, se
replican de manera automatica. Ejemplo: Grupo de ventas

12. Si desea, especifiqgue otras opciones que se encuentra en las

diferentes fichas, esto se explica a continuacion (muy
recomendado), de lo contrario, para almacenar el perfil presione el

botén de grabar,

Configuracion de Usuarios I g 1l ;Iﬂlll

Archivos  Paginas ‘

|leoxaq g2k 4

] Uszuarios ‘ LI

Narhre - [Hathalie i

Descipsion [Hathalie Bellosa I
oy En esta ventana se muestra :I

como un usuario Natalie [T
9 Belloso, se le asigno la
rd configuracion y politicas de Maria

Gonzéles

St

Ubicacian ' cipal

|
E-rnail : ]nalh}'@cantv.net\ .
= — ]

= '%"—

EA Configuracién de Usuarios o e
fuchivos  Paginas Usuario Principal |Maria Gonzalez
‘ 6 9 x g N | ﬁ ,g i B | "l Basica lAvanzadﬂl Menus! H'eshiccinnesl F‘nll'ticasl Impresin’nl Directnrinsl
J Usuarios : | ﬂ |Ind\que direccidn de coren slechidnioo | 4 Beq. lﬁﬁﬁ
MNombre |Man’a Gonzales . 8
Descripcidn |Man’a Gonzales .
o & i i Los perfiles de usuarios son basicos  para
: el buen funcionamiento de la aplicacion,
F o o W Caonfirmar clave :
e I cada uno de los operadores se le define su
Fecha Expiracidn perfil, ya que todo el sistema se fundamenta
Stalus e -k en las caracteristicas, para asi mostrar sélo la
e (G Pincioa i informacion que para esté usuario se autoriza
acceder, el sistema trae un usuario definido
E-mail - i les@h I i . . " !
"~ ] Grupo: que es el usuario MASTER, tiene perfil de
Erpai etias Ventas s Hereda supervisor.
Usuario Pincipl - [piueba de prachics 4 perfil de: Se recomienda para este caso un personal
Nl con las siguientes caracteristicas
f 1. Conocimientos avanzados del sistema
Basico |Avanzadn| Menusl F!estricmnnesl F'nl\’t\casl Impresin’nl Directorios operatlvo Ut|||Zad0
e B N J 2. Conocimientos bésicos de los procesos
T — administrativos normales de toda empresa
e xaa g>mm -8 3. Poseer la Certificacion de Asesor a2.
e = 4. Conocer todos los procesos
T [MASTER § administrativos de la empresa donde se esta
realizando la instalacién.
| Hiodificar £ stadishcas i Preguntar en caso de olvidar su clave |
Apatiencia 3D ~ l
Acceso infamacion sisterma = ,@‘mp'—@“"‘a—'
Maneja Monedas ~
Confirme su respuesta
Alterar Factor Cambio ~ | . .
e Ficha Avanzado.
Activar mods de entrenamients. [~ En esta ficha se puede establecer, queel usuario que se esta creando,
puede:
“Modificar Estadisticas”, Al esta activa esta opcién permite al usuario
:(\ modificar las estadisticas de la aplicacién.
[ S I 0 s e i M| “Apariencia 3D”, activa la opcién que los campos, cuadros de textos y
AR . EREE botones de la aplicacién se ven en tercera dimension.
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= -
B AF.ICHIVO DE CLIENTES L= "ARCHIVO DE CLENTES e |
Archivo, Detalle Archivo  Dietsle
— = y P 1
I i Lo | ‘ _— = N
Ry = SRR T | e x8apEaE | sRhtsals | A |
| >
] 2| ] |
Coao: 1] s
Descripcién; | ] 7 Aative I Esenlo de [mpuedlo Descrpicn | I 2ctiva [T Exerto delmpuests
Descripcisn [Sie i =ornise e Deseripditn [T Contibuyente sspecis!
Direccidn | Dirsosién: |
Contacta: | ] Contacto: |
Vendedor: g FechadeCieacien: [ 1 Vot Fecha de Creaion E
B asice | Datos cradito y 4 \
/{ [ | 3Regstos \‘ | 3Regias
— Ad

Apariencia 3D Desactivada Apariencia 3D Activada

“Acceso informacién sistema”,  si esta opcién al usuario no se le habilite, no podra ver la informacion del sistema al usar Ctrl. + S.
Como es La ficha memoria (las memorias, memoria fisica total, memoria fisica disponible, total pagina de memoria, total pagina
disponible de memoria, etc. En la Ficha sistema operativo, muestra la versién del sistema operativo, revision y plataforma.

Ficha Directorios, muestra los directorios donde trabaja y guarda la informacion el sistema.

Ficha Sistema, se pode ver Informacién como la arquitectura del procesador, nivel del procesador, Tamafio de pagina, Direccién
minima de la aplicacién, Direccién Maxima de la aplicacion.

Ficha Disco, muestra las caracteristicas de los dispositivos de almacenamientos.

Ficha Ambiente , muestra el ambiente en que se esta trabajando.

“Maneja Monedas”, cuando la opcién esta activa, el usuario puede manejar multimonedas en la aplicacién, en el momento de
comenzar a efectuar las transacciones en a2 Administrativo.

“Alterar Factor Cambio”,
configuradas.

Permite al usuario alterar el factor de cambio al inicio del programa, de cada una de las monedas

“Manejar todas las transacciones” , Cuando esta activa, maneja todas las transacciones o solamente las que le permite el menu del
sistema, operaciones que involucre dinero en el sistema como son: facturas, Compras, cuentas por cobrar, cuentas por pagar, entre
otras.

“Activar modo de entrenamiento”, Activa el modo de entrenamiento, esto le permite al usuario efectuar transacciones, efectuar
practica de aprendizaje, no afecta, datos del inventario de los productos, los datos del sistema, ni guarda o borra ningln registro (No
actualiza los datos del sistema). Herramienta de gran utilidad para el personal que necesita ser entrenado en el manejo operativo de la
aplicacion.

“Preguntar en caso de olvidar su clave”.
En la parte derecha del formulario, se configura la manera de tener acceso a la aplicacién en caso de olvidar su clave secreta. Debe

introducir una pregunta y su respectiva respuesta y confirmacion de la misma.

Nota: Para activar la pregunta debe entrar por el modulo de configuracion
de usuarios e intentar introducir su clave tres veces de forma errénea, al
hacerlo se activa la pregunta que dara paso a su respuesta.

Chal

idar =u clave
fué tu primera mascota

FRespuesta a la pregunta :
|’“‘“""“’“‘" I Pregunta que va efectuar el sistema cuando se olvida la clave.

Confirrne 2u respuesta Respuesta que da el usuario, a la pregunta anterior.

I Confirmacion de la respuesta anterior.

El usuario tiene tres intento para colocar la clave correcta, sino configuré en a2 sistema
la pregunta, en caso de olvido, lo saca de la ventana de acceso, de lo contrario habilita el boton “Olvido Clave”, al hacer Click en él,
efectla la pregunta clave al usuario, escriba la “clave de olvido” para lograr el acceso, luego hacer Click en Aceptar.
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- - - r & -
Acceso Restringido m Acceso Restnng|dc u
o cual fué tu nlimemmascﬁta
—
Mombre usuaria : |prueba l Nombre usuario |prueba I
Clave: ] I Clave: |ﬁ l

x Qancelar( @Zglvi'du Clave |> E—CBDtaF | annCEHF |

| Canfimar seleccidn ADIESTRAMIENTE M5 CLLAS  [D342pm. | | Indlque clave delususio | ADIESTRAMIENTC 114 /LISCULAS i03:5?p-m-_
= R — T —-—

Resumen paso a paso (Clave del Sistema)

1. Haga Click con el Mouse en los cuadros de verificacion de cada enunciado, en la parte izquierda del formulario.
2. Ingrese la pregunta en el cuadro de texto titulado “pregunta en caso de olvidar la clave”
3. Ingrese la respuesta en el cuadro de texto titulado “respuesta a la pregunta” y repita en “Confirme su respuesta”

Ficha Menus (Para Configurar Permisos y Formas Disp  onibles).
Recuerde que para accesar al editor de formas, debe ejecutar el médulo a2 usuarios (sistema) e ir al mend Usuarios opcién

Administracion de Usuarios o sencillamente presione el boton Usuarios! "rie= | Para acceder al configuracion del menud
administrativo

Para poder ejecutar las opciones del editor , debe primero seleccionar el usuario existente al que desea
modificar o insertar un usuario nuevo.

Ficha Menu

En el formulario Configuracién de Usuarios, seleccione la pestafia Mend, este formulario esta dividido en dos secciones:
Recuadro de permiso y Formas disponibles.
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Recuadro Permisos.

En la parte izquierda, en el recuadro Permiso, se establece los permisos para acceder el médulo usuario

(sistema) y para el moédulo administrativo del a2
administrativo.

—Permiso
Acceso a los Usuarios =
Acceso Administrativo =

{@} Configurar b enu Adminiztrativo I

Si esta desmarcada la opcion “Acceso a
los Usuarios ", el usuario que esta creando
no tendra acceso al moédulo de a2 sistema
0 usuario, para visualizar o modificar las
configuraciones del a2 Administrativo, al
intentar acceder, el sistema le presenta la
siguiente pantalla.

y 4

Configuracian de Usuarios L‘EI&E
Archivos  Paginas
—
€ yxXxaq s>un A
| Ustiarios | b l
Mambre : |MASTEF| i
—Permiso: Formas Dizponible:
Acoceso g los Usuar v Tarietas £
T = Inventario T4 Zonas =
Acceso al mddulo administrativo T
Recuadro
Permisas Provesdares T3 Eancos g
Formas Clientes 3 Conceptas
DISpOnlbleS Autorizados T3 Beneficiarios
{C:)} Configurar ket inistrativo I {?;5 LConfigurar |
3\ e
L4
Bésicnl Awanzado LS I FlESlril::l::'anESI Foliticas I_I_rn &I Direclnr’lns!
Indique nombre del E Req. !EDITAH
Configurar Menu Configurar Las
Administrativo Formas 0
Fichas de
Archivos a 2 Frtod

—

/

[Q El acceso a este mddulo no estd autarizadao por el administrador,

—Permizo

Acceso alos Usuarios

Igualmente, si
Administrativo”,

estd desmarcada la opcion “Acceso
este usuario no tendra acceso al modulo

@

Acceso Administrativo

a2 Administrativo para visualizar o efectuar transacciones.
Cuando el usuario ejecuta el médulo e introduce la clave
muestra la siguiente ventana.

Errar

(=X

/

—

Configurar kernu Administrativo ! :>
. Para efectuar

cambios en el menu del Médulo

{@I El acceso a este modulo no esth autorzado por el administrador,

Administrativo , solo haga Click en el boton
titulado "Configurar Men( Administrativo "

Al hacer Click en el boton “Configurar Men( Administrativo”, muestra la
ventana de “CONFIGURACION MENU ADMINISTRATIVO DE _Nombre del

usuario____ " del usuario que se esta configurando, esto permite configurar los
menls de a2 Administrativo para este usuario, recuerde que esto aplica por
usuario, El cuadro de verificacién permite configurar las opciones de la barra de
menus y las acciones que puede ejecutar el usuario actual, se activa o desactiva
la opcién de menl que se desea para los usuarios, también se puede cambiar el
nombre de las opciones que tendra el usuario en el menu del médulo
administrativo. Cuando se ejecuta, se muestra la ventana Configuracion Menu
Administrativo de usuario. En esta ventana se muestra la barra de titulo:

 FPermizo

Accesa & los Usuarios I
I

Acocesa Administrativo

e L anFigurar kA enu Admiristratioe o

"CONFIGURACION MENU ADMINISTRATIVO NOMRE DEL USUARIO", la barra de menus y el area de datos. En la barra de mens
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aparecen las opciones que el usuario puede ejecutar.

O CION MENU ADMINISTRATIVO DE KAMAL En
I . I e Yentas Compras Bancos |nformes  Sisterna e la
N
2} ¥ &Transacciones
+I ¥ &V¥entas
# ¥ &Compras
+|- ¥ &Bancos
# ¥ &informes
+1- ¥ &Sistema
ventana de “Configuracion menu administrativo” se observan
todos los menu con que cuenta el médulo a2 Administrativo, Aqui el
supervisor o el administrador del sistema, debe tildar la opcion, que
tiene derecho acceder el usuario que esta configurando, en el cuerpo ‘ ) de

la ventana se observa la raiz y los nodos como esta formado cada

, . - +- . , . . - =
menu. Al hacer Click en el boton I---l se despliega los nodos que pertenece a ese menu y si hace Click en el boton =t oculta los nodos.
En el area izquierda se configura todo lo referente a las opciones de menu activos y las diferentes opciones de los mismos.

= | CONFIGURACION MEN cor . AL w.uMH A m u —

b antenimienta Transaccic

Signo - ¥
Contrae
EM anteriiniei i
ETransacciones
___l v Eventas

=+t [w &Compras
;_||7 EBancos

CIOMN Fly

FMantenin

&M antenimiento
& Deipartamentos
v &Depositos

& Elnventario

= -

& EZonas
v CiEdientes
I #utandadares

‘I
Signo +
Expande

Ejemplo: Si el usuario que se estd configurando, no tiene ¢ i
derecho a efectuar reimpresiones  en el mddulo de banco en a2 Admlnlstratlvo , debe quitar la tilde en esta opcion y si desea
cambiar el nombre que tienen las diferentes opciones de menu, solo tiene que hacer doble Click sobre él, para editarlo y escribir el

nuevo nombre.

J Mantenimiento  Transzacciones Al finalizar cierre la ventana, para regresar a la ventana de “Configuracion de Usuarios”.

_[ I_ &M antenimiento En elhérej |de datos, presionando e;l bot6n Expandir Todas
erecho del Mouse se _muestra el menu o TaarTa
contextual con las opciones:
Marcar Todas
Desmarcar Todas

Expandir Todas : Abre todas las opciones del éarbol del menu del Sistema
Administrativo.

Contraer Todas : S6lo muestra las opciones de la barra de menu.

Marcar Todas : Permite al usuario ejecutar todas las opciones disponibles en el mena administrativo.
Desmarcar Todas : El usuario no puede utilizar ninguna opcién del mend administrativo.
Restablecer valores por defecto : Restituye el menu original del sistema administrativo a2.

Restablecer vaores por defecto

Cuando se marcan o desmarcan las casillas de verificacién, aparecen o desaparecen automaticamente las opciones y acciones
correspondientes que se le permite ejecutar al usuario actual. Los resultados de las acciones se muestran en la barra de menus de la

ventana visualizada.
Para regresar a la pantalla anterior, se presiona el botén salir de los botones de control de la ventana o la opcién salir del menu de icono

de control.
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Configuracion de Usuarios
Ficha Menu — Recuadro Formas Disponibles.

Las formas son las pantallas o formularios que se muestran para introducir y visualizar informaciéon de los archivos maestros del
sistema. Es posible personalizar las formas en modo de disefio modificando y adicionando diferentes componentes. Las formas se
visualizan en la localizaciéon y tamafio inicial fijadas por el usuario en la pantalla en tiempo de disefio. Luego, cuando se ejecuta el
sistema administrativo, si el usuario lo desea puede mover la ventana, pero cada vez que ejecute una opcién, aparece en el area de la
pantalla que fue fijada en la Configuracion. Estos archivos se almacenan en la carpeta o directorio UserConfig.

FMASTERXx.SYS.

Cuando se modifica o crea una nueva forma, se produce un archivo que se guarda en el directorio
UserConfig , llamado SCUSERxxyy.SYS , donde XX representa el nimero de la forma maestra, yy el
cddigo del usuario que estd siendo modificando. Los archivos maestros originales se llaman

Nota: Si todos o casi todos los usuarios utilizan una misma forma, es un inconveniente crear a cada
usuario la misma forma, sobre todo si son muchos. Si este es el caso, renombre el FMASTERXxx.SYS, por
ejemplo, coléquele una O, de original para que le recuerde que es una forma original del sistema. Se
renombraria OFMASTERXxx.SYS . Luego renombre el SCUSERxxyy.SYS con FMASTERxx.SYS, esto con
el fin de que el nuevo archivo se convierta en el nuevo original y pueda ser utilizado por todos los usuarios

En un ambiente de redes, cuando sean pocos los usuarios que tengan formas diferentes de un mismo archivo, puede generar la formay
grabarlo en el directorio UserConfig del usuario, el cual se recomienda crear en el disco duro local. En el caso contrario, guarde el

archivo SCUSERxxx.SYS en el directorio UserConfig del servidor.

Para crear las carpetas locales o globales del usuario, vaya a la
pestafia Directorios de la Configuracion de usuarios. Se
mostrara la siguiente ventana:

Es recomendable que el directorio local esté en el disco duro
local. Todos los demas en sus ubicaciones originales del
servidor.

En la seccion derecha de la ventana “Configuracién de
Usuarios ", se observan las diferentes formas disponibles , se
debe seleccionar primero la forma a configurar
(Departamentos, Inventario, Dep6sitos, Proveedores, Clientes,
Autorizados, Tarjetas, Zonas, Vendedores, Bancos,
Conceptos, Beneficiarios.), en el recuadro muestran los
botones de seleccion.

||| Configuracitn de Usuarios — ol =1
En e o |
EE -y = | -1K | |
| Usuarios : | =1
Mombre : [karmal Iy
Directoric Local @ A PEE 0071 5T MY | E.!
Directoric Datos : [EMFPREOOTSDAT AN i |
Diirectoric Historia : [EMPREDDTNHISTOR1AN ] E!
Directorio Formas [EMPREOD1SUSERSCOMFIGH ] E’
Directonio Configuracin [EMPREDDTFILECONFIGY i
Dirsctoric Formatos de Imprasisn : [EMPREDOTSCONFIGR® 1 E’
Directorio de Reportss : [EMPREDDTSREFORTS" i |
Directario de Contabilidad : [CHA2CONTABILIDAD ] E!
Empresa Consolidadors [CEMO-Datademat | E’

Basico | Awvanzado | Menus | Festricciones | Politicas | Impresion | Directorios
[Indique directario losal para. archivos ternporsles [ ZrReo T AR

Archivos no modificables no se muestran en el
men( Configurar del médulo  usuarios.

Al hacer Click en el botén de seleccién, ubicado a la derecha de los enunciados (se encuentra en la parte derecha del formulario
“Configuracion de Usuarios). Para seleccionar, hacer Click con el Mouse en el nombre del archivo  a visualizar o modificar, luego Click

en el botdn "Configurar”.

En Resumen este caso se seleccion6 Departamentos y posteriormente Click al botdn configurar, dando asi paso a la ventana de

“Archivo de Departamento de inventario”
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[ Formas Lisparible: I ey e =[S0
Departarmentod™ e Tarjetas (o Sichivas Faginas
=
|le»xxaa p=mE -8
Inventario [ Zonas [ | Usuarios : | =
Ricme [MEsSTER ]
Depdsitos (o “Wendedores i T ——
Accesa alos Lsuanios I~ ’ Departamentos (= T arjstas ‘o \
Provesdaores Lo Bancos L Accesa Admiristative e o e =
§ Depasitos — Vendedores
Cligntes i Conceptoz
Proveedores c Bancos o
Autorizados [ Beneficiarios Cliertes ©  Conceptos O
Autorizados ©  Bercficiarios
"""""""""" s Configurar Menu Administrative
|_ {j(f_')} LConfigurar 2 |
=
BéSICUI Avanzadol Nﬁﬂ e IHES[[ICCIUHESI F'Dlillcasl |mpresléni DIrEClUrIUSI
| Indigue nombre del usuario | ERea |[EDITAR

NOTA: Al hacer Click al botén Configurar se presenta dos ventanas:
. El Editor de la Forma
. Recursos de | Usuario

{ B ARCHIVO DE DEPARTAMENTOS DE INVENTARIO el ‘
‘ Ventana de “Archivo de
U3 J‘“ ’l | 5 Departamento de inventario”
. It 12 13, 0 15, 18 |7 18, 13 |10 |1t |12 113 [1a == ‘ 5
Gk 1 [ Clasificacier 1 I
Deseripeién 1 © Prodicid Bl Recursos el Usuario. L2 2] 5% |
Descripticn Detellada [— € Senicio i |[PlantileDeD atos ~
€ Produicto Compuesto I [Cosfieacien ‘g}' I
= gzi‘a?md " s Las formas tienen dos
[ Tipo de esciipcién detalada =3 .
7 Acivo it | o fde @ | SR - presentaciones en pantall a:
¥ Manejo de Depésias I~ Manejo de Vencimientos € ealo becliars Zonas % Ei’“ﬁ?,ﬂp.m g [
L iHensecssaes © Mtz ds et A || EET L e Ventana desplegable (Ejemplo
[ T \ | T | N La forma del archivo Departamento).
e o » Paginas. (Ejemplo de pagina, es
8 \&L diiis e K 8 K el archivo de proveedores o Clientes)

Editor de | a Form a i Menu Admirishativo | 32 Corfigurar

T /
Basico | Avanzads  Menys [ Restiicciones | Politicas | Impresion | Directy””
Il nombre def suai

Recursos del Usuario

nristalva Curnmygaragie

[MASTER [ NUM Va7 [Zzzenor [ozidpm

Ventana Recursos del Usuario

La ventana Recursos del usuario presenta las variables y controles que permiten cambiar las caracteristicas de la forma. Tiene una
presentacion de 4 paginas: Campos Disponibles, Presentacion, General y Propie  dades, ademas del recuadro en la parte superior,
donde se presenta la lista de objetos y variables disponibles en la forma
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. Ficha Campos Disponibles:

Manual a2 Herramienta Administrativa Configurable
Modulo a2 Sistema - Version 3.50

Elementos de la Ventana Recursos del Usuario.

B Recursos del Usuario

Clasificacidn

Cédigo
Desciipeién

Deseripeién detallada
Maneja de Depésitas
Ofertas y Presentaciones
Prefiin

Psicotrapica

Serisles

Statug

Tipa de Casto
encimientos

UpjaEpasalg

sauods) g sodue:

Editor de Formas:

. Ficha Presentacion:
ventana desplegable convertirla en paginas.

B Recursos del Usuario

Titulo Foma

[ARCHIVO DE DEPAR

el

& Ventana desplegable
 Péginas

i1y Nusva # Borrar

1siusg A ugnepasal

ario:

2| Inclui Etiqueta

| Agrupar companentes

‘saquods|g S0

Sapapaiol

Muestra todas las variables que puede manipular la forma.

Para modificar la visualizacion de la forma, es decir, si desea modificar una

. Ficha General muestra las acciones que el usuario puede ejecutar en el
archivo, es decir, el menu y la barra de herramientas de la forma.

. Recursos del Usuario

Anterior Registio

Siguiente Registro

Cancelar Operacion

mprimi Registros
Bisqueda Registros

nclur Registros

Modificar Registros

Borar Regisios

Grabar Registros
Productos p Servicios
Porcentajes de Utiidad/Descuenta
Cormnisiones

Matriz de Inventario
Operaciones

Estadisticas » Prayecciones
Consolidada

[ Cuentas contables

P

Sepepadold

e

. Ficha Propiedades para modificar las
caracteristicas de la forma y los objetos
incluidos en la forma.

B Recursos del Usuario

REREEE]

E]]
Altura -

iancho

i~ Borde Superior

ugiaepEsalg

iFuente
i lzquierdo

L ongitud Maxima
Mascara entrads
Mensais
Mostrar Etiqueta

Jeauag
iguodsg sodwe:

Mastrar mensais

Orden ds entrada
Posicién Etiqueta X

~Pasicion Etiqueta’y

= Texta Inicial

= Titulo Ayuda

|
sapepado 4

1

Es el corazén del sistema administrativo a2, ya que de la implantacién dependera el éxito de la empresa. Es aqui donde se modifican
las fichas de los archivos maestros de la aplicacién y en esto reside la estética, presentacion y organizacion de los datos en la pantalla.

Cuando se personaliza es necesario mantener un criterio o estilo de configuracion, es decir, un estandar basico que siga una linea
general unificadora a través de todas las formas y el manejo de la data.

Si usted realiza una configuracion de manera desordenada el resultado puede ser sencillamente un desastre, por lo cual se recomienda
ser muy cuidadoso, disefiando primero en papel un bosquejo de como definira las distintas pantallas para conservar la uniformidad.

Debe recordar que el usuario final del sistema es, por lo general, un operador de computadoras que aprende a manipular paquetes. Si
esta persona migra de una empresa a otra, y ambas utilizan a2, puede que no sepa manejar el sistema en la segunda, debido a la
forma como se instalé la aplicacion. Por tal motivo es necesario aplicar una politica de uniformidad cuando se instala a2.

A continuacion se presenta una lista de las caracteristicas mas importantes que se pueden modificar en esta opcion:

. Definir la longitud del campo cédigo y otros campos

. Cambiar el orden de entrada de los datos.

. La permisologia para ejecutar menus y sus opciones

. Cambiar el tipo de pantallas.

Nota: El sistema trae por defecto el usuario MASTER, el ¢

Nota: En cualquier momento las formas
creadas por el usuario pueden ser
eliminadas y el sistema automaticamente
toma la forma por defecto.

ual es el tnico con capacidad para configurar las bases

de datos. Se debe crear un usuario administrador, para tener el control de los distintos usuarios con los niveles de
confianza y permisologias necesarias para el manejo del sistema administrativo a2.
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Pasos generales Para realizar algiin cambio a un arc  hivo o forma.
Paso a paso.

1. Seleccionar en "Formas Disponibles" la opcién deseada y presionar el boton Configurar. Se utilizara como ejemplo la forma

Departamentos de inventario.

Se presentan dos ventanas, el Editor de la Forma y Recursos del Usuario. Ambas ventanas tiene el icono de control y los botones de
control iguales a una ventana estandar de Windows. Puede salir del configurador presionando el Mouse en el boton de salir de

cualquiera de las dos ventanas.

La ventana que presenta el editor de la forma, tiene en la barra de titulo Archivo de nombre forma, en este caso, Archivo de

Departamentos de Inventarios.

2. De laforma.

Cuando se comienza la configuracion, en el cuadro de Recursos del Usuario
automaticamente se muestra la pestafia Campos Disponibles y en el recuadro: Plantilla
Datos, lo cual representa el fondo de la forma.

3. Insertar los elementos necesarios.

4. Seleccionar y Modificar los elementos.

5. Por Ultimo, presione en la ventana Recursos del Usuario, el botéon Grabar si desea
grabar la forma que acaba de crear o el boton Eliminar, si desea descartar la forma que
creado. Luego puede salir y regresar al menu Configuracion de Usuarios.

Cuando se modifica o crea una nueva forma, se produce un archivo que se guarda en el
directorio UserConfig , llamado SCUSERxxyy.SYS, donde XXX representa el nimero
la forma maestra mas el codigo del usuario que esta siendo modificando. Los archivos

. maestros originales se llaman
Nota: En cualquier momento las formas creadas FMASTERXX.SYS.

por el usuario pueden ser eliminadas y el sistema
automaticamente toma la forma por defecto.

Cambiar el ancho de un campo

Paso a paso

1. Si desea cambiar el ancho del campo Cddigo del departamento, primero se

selecciona el campo cédigo.

2. Seleccionar con un Click en la ficha Propiedades de la ventana “Recursos del
Usuario”.

. Recursos del Usuario

P

|| Ediga

L

de

4l

dltura

Ancho

“Borde Superiar

- Color

Editable

~Fuente

- |zquierdo

- Longitud b &xima
Mascara entrada

- Menzaje

- Mostrar Etiqueta

- Mostrar menzaje
(rden de entrada
-~ Pogicidn Etiqueta =
-~ Posicidn Etiqueta '
- Testo Inicial

- Titulo Ayuda

»

upiEjuesal 4

ha

Fouods] g sodwe s

de

m

3 Jeiauas

Sapepagdmg"

(i

3. Hacer Click en la propiedad Ancho, el sistema coloca el ancho que tiene establecido, escriba o hacer Click en el botén para

aumentar o disminuir dicho valor.

4. Después, debe cambiar el tamafio de la etiqueta, hacer Click sostenido por los puntos de control

arrastrar. —T

A EA Recursos del Usuario [E=5 L=

| |Cdigo
1 2 3 4 5

& 1l
El:"jlgl:l : " Altura - |2
u u 3
- r 5 o
i~ Borde Supenar |§‘ o
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Colocar un Mensaje de ayuda.
Paso a paso

Para cuando el usuario coloca el puntero del Mouse sobre el campo, aparece un mensaje de ayuda.

. ARCHIVO DE DEPARTAMENTOS DE INVENTARIO

| A |
| Cédigo: | Mensaje de ayuda
Cadigo: i
Descripein
P I @JE cadiga del dep@)

Descripcion Detallads : T

Para lograr que el sistema envié este mensaje de ayuda , se procede de
la siguiente manera:

1. Estando en la ventana “Recursos del Usuario”, seleccione
Propiedades .

2. Seleccione la propiedad Mensaje y la barra superior de la ventana

“Recursos del Usuario” escriba el mensaje
deseado y hacer Click en el botén actualizar
propiedades para que ﬁ sistema  actualice las
propiedades. e

- Recursos del Usuario EIE'AJ

| | cdiga

=]

| Qﬂ]lndlque cadigo del departa;pgs

Escrlba el Mensaje desead

uDiElasal

“Editable

" Fuente
“lzquierda
“~Longitud b &xima

=TS
2a|yuocs)] sodwe sy

Propiedad que se desea
modificar

sapepadol

LR [ B P
| Titulo Etiqueta 7

- Recursos del Usuario E@g

Luego de efectuar los cambios pertinentes, debe guardar, haciendo Click en el

botén Grabar

de la ventana recursos del
usuario.

4. Aqui se da dos posibilidades de guardar de forma general (lgual para todos

los usuarios) o de E
)- Informacién ﬂ

forma particular

(Gnica para este

usuario). Debe La forma ha sido guardada con el nombre de:
seleccionar segun su C\a2Softway\EMPREOOZ\USERSCONFIGNSCUSER006.5YS

necesidad y
posteriormente
hacer Click en el i Aceptar |

botén Aceptar.

5 E sistema

presenta esta ventana de informacion, donde debe hacer Click en el botén aceptar.

Regresando asi a la ventana de Configuracion de Usuarios

Configurar Prefijo.

| [edian =]

Guardar como :

»

g
= Forma General

[igual para todos loz usuario]

{* Forma Particular

[Gnica para este usuario)

sapepaidold | =T | uniaRasal
sa|yuods) ] sodue )

x LCancelar I

Paso a Paso

Ejemplo como Configurar Prefijo.

1. Seleccionar la forma de departamentos  (ya que es en
esa ficha donde estan dadas las posibilidades de incluir el
manejo de los prefijos por departamentos).
2. Hacer Click en el botén configurar .

Se Visualiza dos Ventanas, la ficha de departamento y la de
Recursos de Usuarios.
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] Iy =] S| Recursos del

ARCHIVO DE DEPARTAMENTOS DE INVENTARTO

| LA | |

Clasificacian

| Cédigo: | =] Cédigo
' 5 = Descripoion
T 2 T 4 & [T 5 o o Bz 13 14 O f APk
T e e O R v bt [ OO = 7 e onp e L .[ e e D Descripoién detallada
Cadiag Clasificacitn————————————— tanejo de Depdsitos
Cadiga l:l . Ofertas p Presentaciones
5  Pioducts Prefijo &
Diescripcion : | I - S Psicotrépico .%
B o Seriales 2
Descripoidn Detallack : " Berdoio Status =
Tipo de Costo 7
: Wencimientos 5
¥ Products Compuiesto. =
i
L

r~Tipo de Costo- £

v Activa I DOfertas v Presentacionss 1+ Costo Promedio k=
! ! 2
o

¥ Hanejo de Depdsitas [ Manejo de Vercimientos £~ Costo por Lote %
&

T~ Manejo de Seiales £~ Matriz de Inventario

| |&rcho 586 [Alkurs: 419 | A @ @

Editando una forma Campos Disponibles

3. Para incluir campos al area de formato, seleccione la pestafia o ficha Campos Disponibles , donde se muestran todos los
campos que puede incluir en esta forma. Escoja un campo y arrastrelo hacia la forma.

. Clasificacion

. Cédigo

. Descripcion

. Descripcion Detallada

. Manejo de Depdsitos

. Ofertas y Presentaciones

. Prefijo

. Psicotrépicos
. Seriales

. Status

. Tipo de Costo
. Vencimientos
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Nota: Si necesita agregar algin campo que no exist e, el usuario Master debe crear con
anterioridad en el archivo de la tabla correspondiente a la forma donde desea agregarlo.
Esto se realiza en el médulo usuarios (a2 Sistema):
1. Hacer Click en el mena Archivo , opcion Datos de la Empresa o en el boton datos de la
empresa que se encuentra en la barra de herramientas.
2. Ficha Datos Bésicos .
3. Boton Configurar.
4. En la ventana que se presenta, hacer Click en el boton NO.
[ Advertencia l-—&J.'

El proceso de configuracidn de archivos altera las
- I estructuras de las base de datos, porlo que su uso

debe ser restringido a usuarios inexpertos,

Desea cancelar la operacidn 7

Mo |

5. Seleccione el Archivo donde se va agregar el campo. (Ejemplo archivo de Proveedores)
o

Configuracion de Archivos
T itulo Mensaje Tipo
Cédula Indique cédula del autorizada Alfanumérico -
Descripoion Indique descripcion Alfanumérico
Direccian Indique direccidn Alfanumérico
Fecha de Macimiento  [Indique fecha de nacimisnto Fecha
Foto Autorizado Selecione foto Grafico
Limite de crédita Indique limite de crédito Nurmnerico
Activo Indique ¢ &l autorizado esta activo Booleana
Teléforna Indique rimera de teléfona Alfanumérico o=
!
@ | 3¢ cancelar
Indique el Archiva Linea =1 Mum |02:31 p.m.| 284112007

6. Observe la ventana anterior, esta dividida por tres columnas (Titulo, Mensaje, Tipo), debe
desplazar el cursor hacia el ultimo campo y hacer dos Click
=]

Configuracion de Archivas

Adiestramients a2
Archivas : [Provesdores -
Titulo Mznsais Tipo
Parcentaie Retencidn | Indique parcentaie de retencidn Mumerica =
ZRetencion de | V.4, |Indique ol porcentaie de rstencién del | 4.4, Humerico
FLLF Indique nimera de FLLF. lfanumerica
uctive Indique si el proveedor esta activa Booleana
Fan Indique nimera de fax lfanumerica
Teléfonas Indique teléfanas lfanumerica
website Indique direceian pagina WEE Alfanumerica
Codigo de &rea Indigue el codigo de 4rea | >~
EFarmeTes
Autoincrementado
1 Grabar | Booleano
. — |Fecha -
Indique el Titulo del Campo [Linca-28 [0 = [Hy Grafico /2007
Mema =)
Humerico

7. Escriba el nombre del campo (Cédigo de are a), Hacer Click en la columna del mensaje y
escribir el mensaje que desea que aparezca (Indique el cédigo de area), Click en la columna
Tipo y seleccione el tipo de datos. Al finalizar debe bajar a la siguiente linea, con Enter o
Hacer Click en la siguiente linea, de no hacerlo se pierde la informacion asignada.

8. Hacer click en el boton Grabar.

9. Aparece la ventana de advertencia, preguntando si desea cancelar la operacién, conteste que
Advertencia &J

La estructura del archivo sera alterada de rmanera

! . pertmanente. Si tiene alguna duda acerca de la nuewa
configuracidn, cancele la operacidn de inmediato.
Desea cancelar la operacidn 7

mo |

4, Por cuestiones de estética es necesario hacer un espacio , si observa no lo tiene, para eso se debe simplemente ubicar en la
parte inferior de la forma y con el Mouse hacer Click sostenido en el borde inferior de la ventana y desplazarla hacia abajo, hasta
conseguir un espacio adecuado para poder incluir la variable.
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- CHIYO DE DEPARTAMENTOS DE INVENTARIO
FJAREHIVD DE DEPARTAMENTOS DE INVENTARIO 4 Py fm | 5‘ e R Y
£ [ 5
J | | ‘ ‘ ‘
Cédign: =
Cediga [ | | ol ‘
- ! e e e e e
Lull |2 13, {CSPR TOVOR - 00 OV LY /RRTPRPR: VP8 POV i VPR PTION LAY POO L OOk 2.1 R ﬁ o Z
i ~Clasiicack
v — [ Clasiicacia i 1 s
* 3 Descripeian [ | = e 3
Desciipoisn | | 2
. Descripeion Detaliada : £ Sewvicio
Descripcidn Detallaca :  Servicia
€ Praducto Compuesto
1~ Producto Compuesta
~Tipo de C
ezt ¥ Activn I Disitas y Presentaciones ' Coslo Fromedio
¥ Activa T Ofertas y Presentaciones £+ Costa Pramedio
™ Manejo de Depésitos I~ Manejo de Vencimientos " Costo por Lote
¥ Maneio de Depdsitos T~ Maneigde Vencimientos oo e i st
: SRR  Maliiz de Inventario
B £ Maltiz de lnvertario ;
[ [Ancha 588 wa: 419 [ A .‘
[ tancho © 586 |Blturs ;485 b
Forma Estandar Departamentos Forma Ampliada Departamentos

En este ejemplo la variable denominada Prefijo, es la que se desea incorporar a la forma Boton del Mouse en

de departamentos de inventario. el carm
arrastrar hasta la

| |ARCHI¥O DE DEPARTAMENTOS DE 1 B —1oix|
5. Inclusién campo Prefijo en la -
forma: el | \
Codao | I~ |
. . Laltans Bt e B e e e R e T
Al seleccionar un objeto o hacer i — | Clasiicacia
Click en un area libre de la .  Froducto
Descrpridn [ J Recurso’. del Usua I [
forma (que no sea un recuadro 0 Descripeidn Detallads  Servicio
un campo de datos) | [Fem
automaticamente en la ventana B — Dt =
Recursos del Usuario se exhibe la Tipade Cost ¥ it IO 5
pa|eta Propiedades’ ¥ fctivo I” Ofertas y Fresentaciones £ Costo Fromedio F freniceDencttos 5
posicionarse  en la variable ¥ Mansia de Depdstos I™ Marisio deVencimisntos & e L e s i
Denominada Prefijo y con el [ anep da Serises i . Do HH
Z . L endedores 1 ipo de Costo o |3
boton del Mouse hacer un Click e Vit P
sostenido en el campo prefijo [ ¥
hasta el espacio inferior que se ¥
estableci6 inicialmente. z
[ |Ancho 588 [Alkurs = 501 % 54 303 7 &
‘ T EW Cenfigurar
7
Rasico | Avanzads Menys | Resticciones | Politicas | Impresion| Directos. T
v TR S I o r 1

[ARCHIVO DE DEPARTAMENTOS DE INVENTARTO i 5] <]
Tcadias | =
ErL i s e e e e P s e e e e
[Clasificasionr
& Producto s
"~ Recursos del Usuar
s
. P -1 [=F]
- '] Sltura
ETE ~ancho
Tipo de Last Baras et
" Costa i < £ L ; Color
e 3 Taristas » Editable
€ Dosta por Lot 5 o o Fuenie
S — “lzquierda
£ Matiiz de frventario 8§ e o Longitud h &xims
i Mascara entrads
= Mensaje
» Mostiar Etiqueta
‘(— ~Mostiar mensaje
Orden de entrada
o Paosicidn Etigueta >
Posician Etiqueta
[ Fresentacion
=T anto Inicial

Campo Prefijo incluido en la forma
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6. Propiedades de los campos: En la pestafia Propiedades, el usuario personaliza las caracteristicas de cada uno de los campos:

Los campos tienen las siguientes caracteristicas, d ependiendo de su tipo de
dato:

Recursos del Usus _—_lglil
J IF'le i j—l

Para campos textos: i’
Altura : Altura de la linea del campo. ==z
Ancho : Ancho del campo. = §
Borde Superior : Altura de posicion del campo con respecto al borde de la regla. —Borde Supsiior 2
Color : Cambia el color del campo. - Calar =
Editable : Permite modificar el campo en la forma, cuando se ejecuta el archivo en el ~Editable | 1o
modulo administrativo. o =
Fuente : Caracteristicas de la letra tauiain o e
uen : A . i i -~ Longitud b &xima b=
Izquierdo : Posicion del campo con respecto al borde izquierdo. Mazcara entrada @ |2
. L. , P # =23
Longitud Maxima : NUmero méximo de caracteres que acepta el campo. En esta Menssie =
opcion se modifica la longitud de los Cédigos. o eekhancla =
Méscara de entrada : Determina cémo luciran los datos en la pantalla y qué tipo de i
X s it p y q p -~ Orden de entrada
dato puede ser introducido. En este caso, obliga a colocar el texto en mayusculas, en —Pagicion Etigusta
mindsculas o normal (combinacién de ambas). . esieloniENaneta =
Mensaje : Comentario que se muestra al sefialar el objeto o su etiqueta. Eresenacion :
- Tewto Inicial ;I

Mostrar etiqueta : Nombre del campo, puede ser cambiado.

Mostrar mensaje : Muestra el comentario cuando esta activo. @ @

Orden de entrada : Orden en el cual se mueve el cursor de escritura, entre campo y

campo cuando se utiliza la tecla Tabulador o ENTER. Si se seleccionan todos los datos en cierto orden, y se presiona el botén
secundario o derecho del Mouse , se le asigna a los campos como orden de entrada, el orden de seleccién y se muestra el
siguiente cuadro, el cual se puede modificar:

Posicion etiqueta X : Posicion horizontal del nombre del campo, con respecto al campo.

Posicion etiqueta Y : Posicion vertical del nombre del campo, con respecto al campo.

Texto inicial : Si se desea tener un texto por defecto en el campo.

Titulo ayuda : Titulo con mayor capacidad de descripcién, no se muestra.

Titulo etiqueta : Nombre del campo.

Presentacion : Tipo especial de formato, donde se puede seleccionar entre tres tipos: Seleccién multiple, Combo y Simple texto.
Seleccion mdltiple sirve para seleccionar de una lista plegable que es creada por el usuario. Ejemplo:

En este ejemplo, incluir los Prefijos en los

il Departamentos solo veremos la propiedad Orden de
- entrada se refiere al orden en el cual se mueve el cursor
| de escritura, cuando se desea pasar entre campo y
| Codigo | = campo.
TVVPVY LI PVOR | POY 0P8 WU PP PRPPY (L POV 0P8 TOUP /00 POV AP0 TOUOY (0% PP 1 0 TOVY | VX TPV L0 TP -0 TN 1208 PO -
Codiga: — [[Clhescien Boton Derecho del Mouse:
Descripcion : | I —
Descripcion Detalada ; |
Fropisdades
‘ 1 Froducto Lompuesto o
(~Tipn de Caste = Pos: 1 [Descripein
™ Activo ™ Ofertas y resentacianes & Cota Promedio [Hiee e
W Maneio de Depdatos I Maneqo ds Vencinwentos © Costo por Lote: ?; :: ; E:ﬁ.:mm

™ Manejo de Sensles © Matnz de Inveniano

P —

7. Orden de
: - entrada de los -
L hratidt [Riteiiy bt campos 1 |Descripein
P @ Pos: 2 (Descripein,_detallas

- . . il
Para el campo Prefijo el orden de entrada es 6. Para determinarlo se debe seleccionar los "_;"Pm S
campos manteniendo la tecla Ctrl. Pulsada y haciendo Click en cada campo , en el mismo orden  \* E”S ; E‘a?_“m'”

o8 Tene

como se desea desplazarse con la tecla tabulador, luego hacer Click derecho sobre la forma
para seleccionar la opcion orden de entrada , asi observara la ventana orden de entrada. /

En esta ventana, se puede mover indicando el orden, en este caso campo denominado Prefijo y
luego indicarle el orden en la propiedad Orden de Entrada (otra forma de establecer el orden de
entrada, es seleccionar el campo , hacer Click en la ficha propiedades, seleccionar del menu la
propiedad orden de entrada y en la parte superior de esa ventana escribir el niumero (6) del orden
como desea el desplazamiento con la tecla tabulador, luego hacer Click en el icono de actualizar
propiedad, que se encuentra en esa misma barra).
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B S| |recursos del Usuar ]
LA | |
Cadiga: | ~
et Bt B B B8 oo dfonn BB B B B2 Bt B 15
Cadiga j Clasificacion——————————————
3 & Producto
Descripeion : | |
Descripeion Detallacs : ) Sarvicio
s |
7 Praducta Compussta =l =
|} - Altra ~la
. - Ancho %
i deboly - Borde Superior e
" fctivo T~ Ofeitas y Presentaciories £+ Costo Pramedio - Tt -~ Color =
Editable o
W Mansjo de Depssitas I Maneio ds Vencimisntos ¢ Costopor Lote: 2 e - Fuente fg"
[~ Mansio de Seriales Mt e et i leqiedor. b
1 erdsdores: Longitud b Sxirma S
M ascara entrada = ‘gj
- - Mensaje =
Serie - S - s 3
F Corceptos £ Slrar mens .
|2 Eesiiion & Pasicién Etiqueta | | '§
[Ancho @ S&& [Aleura : 493 R E58 ¥ 271 = E?:;ZI:tr;ElzqnuetaY T
| 303 Configursr Menu Administiative | | | T3 Configurar I Testo Inicial B
Edsico | Awanzado  Menus | Festiccionss | Politicas | Impresion | Directorios | T
lindiue nombre del usuario [ 2heg EDITAR |
Propiedades de un Campo
8. Hacer Click en Aceptar, en la ventana orden de entrada.
9. Debe presionar el icono Actualizar Propiedades que se ﬁ encuentra en la parte superior. (grabar el cambio
efectuado en la propiedad Orden de Entrada) Lo o)
10. Hacer Click en el botén Grabar de la ventana Recursos del usuario.
11. Seleccionar como lo desea grabar, sies en “Forma General” o “Forma Particular”, en la ventana Recursos del usuario.
|~£5‘ Se debe tener en consideracion de que si los cambios
fL Pr=fiic ‘—| efectuados en la forma, (incluyendo el campo Prefijo en la
L ) forma de departamentos) seran: Igual para todos los usuarios
Guardar como : il e . A .
: S 0 Unico para el usuario que editamos . Esto nos permite
-§ elaborar modificaciones de las formas para usuarios
. o particulares, es decir solo seran vistos por ellos, para el caso de
ES

2 = - que la forma se guarde como Forma General, esos cambios son
[igual para todos los usuario) A .

: vistos por todos los usuarios.

Seleccionamos la opcién Forma General y presionamos el

i Forma Particular o
i boton grabar.

ldnica para este usuano)

SAlEUOdz] odwe s

12. Hacer Click en
3 el

@' La forma ha sido guardada con el nombre de : EMPREDOLUSERSCONFIGISCUSERDOZ 55

Sapepaiiol | (1= |

x Cancelar I

boton Aceptar.
13. Hacer Click en el boton Aceptar de la ventana de informacién, que indica con que nombre es graba la forma.

Agregar una pagina a una forma.

J Archivos | Usuaros  Ulilidades del Sistema dyuda
Paso a paso. .é'-‘:\.dm'_haistracia’n;de_usuaﬁiﬂ_«s
1. Hacer Click en el Menu Usuario - Administracion de | N 1
Usuarios. mpress Tiulosp corre..  Formatos Duarios Tespalde
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2. Seleccionar el usuario que se desea ed

itar, haciendo Click en el botén Editar

=il

Fecha Cieacitn

25/11/2007 Jj3
Fecha Expiracion :  |259/11/2057 i

Confirmar elave

UsuarioSucursal

prueba de préctica
Administrador de la Sucursal

. Se presenta la ventana “Informacion de

[ Contiguracian ce Usuanos B [ mea]| Usuarios”. En esta ventana se muestran todos los usuarios que estan
S — incluidos al sistema, para seleccionarlo debe hacer dos Click sobre el que
Archives  Faginzs /—\ .
desea configurar.
esxaxRzpE = A W Y =)
J Lo ‘ Edltarl j Eas?:eda Sali
Nambre : | .
Heeocin [ ] — -
|
Clave | ' ‘ ' Coordinador

i I3 Configuracion de Usuarios a=sis=l)
A | i 3.Hacer  Click | Cenfguracindey
| " sobre la ficha Gelim s

E-mail ;- .

i Men. €*»XLABEEE A

Grupo [ | 4. Seleccionar la Usuarios: | =]

Usuaro Piincipal: | |4k forma Clientes Norre [Nara Reyes "

5. Hacer Click en Fermiso Formas Disporible
el boton || | Accesa alosUsusios et @ Tomes @ || |
‘ Basica AVdnédD. ﬁm}s Helﬂcciuﬂss owlicasl\mpleswén Directorios Conflgurar' fimeasa Adminidrativa = Inventario - Zonas C
i NG 7 | EFReq [ Depésitos © Vendedoss
— — — 6. Observe se -
presenta dos pantalla, del la izquierdo la forma de archivo de clientes y del
lado derecho la ventana de recursos del usuario, en la ventana del extremo (i @) Cxpm @
derecho seleccione: Gt (@
La ficha Presentacion.
7. Hacer Click en el boton Nueva , para agregar una nueva pagina a la .
forma.
. . s . ~ Basicd | Avanaddo enus | Repticciones | Politicas | Impresidn | Directarios

8. En la ventana siguiente, observe que se anexo una p&agina mas, H‘mm ?‘M Iy J Poines:] D‘ Eﬂlg_ : |EDIITAH
llamada Pag2, haga Click en esta pagina (Pag2). & — -

10. Seleccione la

Titulo

propiedad

Basico | dvanzado  Menus

; =k 9. Verifique que en la ventana de “Recursos del usuario” se encuentre activada la ficha
. Recursos del Usuario L= )
propiedades.
I[Pz =]
| B ARCHIVO DE CLIENTES i % _; [E=REEREE)
ol | =
Escriba: Foto | [ |
_ ] Cadigo | ;I
o j LBt Bttt B et i B e e B e Bt L B =
Cadigo |— -
] g i | ¥ Activo [~ Exento de Impuesto Bl Recursoz del Usuario. =[] 38 ]
1 S R | [PlaniilsDebatosPaginada "‘_-J
20tonl_de Belad | Tipe Contiibuyente j Titula Forma ARCHIVO DE CLENT o
ctualizar
o Direceion I ~Fond:
Propiedad e | Telefona: | g
o e 5
RIF: I 1] " /| o
g e l— E-tdail =
= = @ z
9 2 Zona: | —— | s : - g
§ ‘ Vendedor: l—j FechadeCreacion: [ ] || %
2 | Inclir Etiqueta ]
Datos crédita 2
|Bnche | 624 | Aultura ¢ 478 ﬂl Agrupar componentes %

Restiicciones | Politicas | Impresion | Directorios

| Indique nombre del usuario

| BRen [EDITAR

11. En la barra superior de la ventana escriba el nombre que desea para la ventana nueva. Ejemplo Foto.

12. Hacer Click en el botén
Proceda a diseflar en esa
va colocar una foto del cliente.
13.
14.

www.a2.com.ve

[«

Actualizar

propiedades, para que se haga efectivo el cambio de nombre de la pagina.

nueva pagina, los campos pueden ser, etiquetas, leyendas que requiera, en este Ejemplo se

a2softway@a2.com.ve

Seleccionar la ficha Campos disponibles en la ventana disponibles.
Seleccionar el campo Foto y arrastrarlo hacia la nueva forma (Llamada Foto)

a2softway@cantv.net
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i#2] Médulo Usuarios - a2 Softway, CA. . ARCHIVO DE CLIENTES @M

| frchivos Usuaios Ufidades del Sisema Sucwsales Auda

L7} [
|Codao: | E

I Configueacién de Usuarios o|E] %= \l TP PO PO 0 OO T OO TP OO P PO W0 O O OO O L O LA O [ OO - O -0
|l ARCHIVO DE CLIENTES l=l=] & | F =k

L | B Recursos del Usuario
J |[Pag2

| catign: | E

Descripcion

Desciipcion Detalads
escuento iakimo

Descuento Pronto Pago

Diag de Credito

Dias de Tolerancia

[T

Dieecion de Cler

q||oiecien iz Eabeo 1 Recuadro
Diteccion de Envio de

d .
| 5 imagen

o

Nueva  ||Fecha de Erision
F i

Basics | Datos sty

|Ancho : 624 [Altura: 418 X308 v Y

Basica | Datos crédto folo

15. Cambiar el tamafio al recuadro de la
imagen.

16. Cerrar la pagina o ficha que esta editando

17. En la ventana de confirmacién, hacer Click
al botén S| para Grabar.

18. Aparece una ventana de informacion,
indicando el nombre con que sera grabada la

lBncho 1 624 [Atura: 479 (K348 ¥ A

[MASTER

| 5] Azsistema <@ 36 0s02pm

forma, Hacer Click en el boton Aceptar .

e ﬁ Informacion B

La confiquracidn ha cambiado, desea qrabar |2 La farma ha sida guardada con el hombre de
nueva configuracion 7 CihazSoftway EMPREDDT\USERSCOMFIG) SCLSERN4E, 58S

19. Crear una carpeta con el nombre de imagenes dentro de la carpeta empre001 de a2 administrativo.

[ ARCHIO DE CLIENTES : \ =L
Demostracion del ejemplo Archivar Dtale
1. Para demostrar el ejemplo, ejecute el a2 Administrativo, - 2 [ o |
hacer Click en el Menl Mantenimiento y luego Clientes. Observe la ‘ €Ix84 5@ L J= ‘ s L] Y ‘ 1 ‘
ventana tiene tres paginas (Basico, Datos Crédito, Foto), efectué E
click en la ficha foto.
2. Hacer dos Click sobre el recuadro blanco de la foto.
3. En la ventana de “Editor de Imagenes”, hacer Click en el botén |
Cargar.
4. Ubique la carpeta imagenes que previamente se habia creado.
(C:\a2Softway\Empre001\Data\lmagenes).
5. Del lado derecho, seleccione el archivo donde esté guardada la
foto, haciendo Click sobre el nombre del archivo y luego sobre el
- botén |
B —. ; N (=) ACeptar.
Apariencia

Bille: | — ] —

Comtiaste: [ |

ol o =]

Satwacion [

Nitidez: | —

\mage“ Nublar | E— .’ \
Esporiiar: ) E— M Diatos crédito L.[U_I
s romel =] ‘ o e) EDITAR e
Propiedades

W T Boner | o Maldres Defecta | [ aceptar |
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Directorios

Mombre del directorio

C:\a25oftway\E mpre0014 mageness

(= Empre001

Dirgctorics Archiva de datos
= L [ images3.ipg
(E= a2Softway [ images4.jpa

IE c: [sw_preload]

5

IBMP Bitmaps

[*BMP]

=

ﬁ Aceptar I x LCancelar I

Hacer Click en el botén apariencia y luego en estilo seleccione centrado

Editor de Imagenes

i Borar

4 Valores Diefecto |

Apariencia

[ Propicdade: ]

[Bolacion |
Angule: [0 =
Ee: [ =
Eie Bl =1

[~ Ondular
Eex: [0
Eev: [0 =
Badc: [0 =
I~ Envolver

B oceptr |

5.

“Archivo de Clientes” debe grabar el Registro .

Editor de Imagenes

= = |
Editor de Imagenes
Apariencia
Eilo
Contraste:
Calor WNcre -
Sahuracicr
Miidez:
Hublar
Esponiat:
Estig .
Hoima)
Centiado
(Ajustada /i
hdozaico
Proptoeeer
Avanzados
&9 Caigar | il Banar | @ Valores Defecto | (B boeptar | ‘

ARCHIVO DE CLIENTES - A =)
Apariencia Archivo  Detalle g—
s S |¢ox oA Biuctsans |4 |
I AN g
Conpaster [ |
Calor: W More =
Sawacién: [
Mitidez | P—
Mublar —
Esponiar J_
Estilor Centiado
Propiedardes
| (= Cargar | il Barear | 8 Valores Defecto m “Basico] Datos rédto [l
3 Registras.
www.a2.com.ve a2softway@a2.com.ve  a2softway@cantv.net

En la ventana de “Editor de Imagenes”, se edita la foto a través de las opciones(Apariencia, Propiedades, Avanzados),
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usuario al cual se le efectud la configuracion,

2| Médulo Administrativo - Adiestramiento a2

Mantenimie

Transaccionss Wentas Compras  Bancos  Infor

Departarmegos
Depositos

Inwentario

Zonas
Clientes.

Nota: Para ver el efecto de lo anteriormente explicado, estando en a2 Administrativo , debe ingresar como el

1. Hacer Click en el Menl Mantenimiento , seleccionar la
opcion Clientes o el botén Clientes .

2. Hacer Click al Boton Modificar Registro % y luego
en ventana Archivo del Cliente, hacer Click en la barra de
basqueda y luego doble Click sobre el Nombre del
Cliente .

ClEEs

fid ARCHIVO DE CLIENTES

Descripcidn Detallada

Teo
Costrbupente
Contrbuyente

Contibuyerte

Céd
00000
00010

41011

3. Seleccionar la ficha Foto. Observe la siguiente ventana

donde se aprecia la foto que se cargo.
o
‘IL:_; *xa mPEE

CMEmle | B

=

Cambiar la configuracion de la columna del titulo a

B enamms E W Y

Bisqueda Deizle Sl

yuda de los campos de la ventana de busqueda.

e Ocultar los nombres del titulo ayuda de los
trabajando
se va trabajar con una configuracién

campos. Cuando se esta
H Administrativo,

It Cédigo e srerpcion ica ZUtilidad 2 Ztlickact
| B~

archivo de inventario.

Nombre del Titulo Ayuda de la ventana de busqueda

a2

predeterminada de las diferentes formas, ejemplo en la
ventana de blisqueda de inventario se observan los
siguientes titulo de ayuda de la columnas los campos del

[ ARCHIVO DE INVENTARID

E | P—r—

veies. ieba de viveres
99| LU Viveres aitooz p
93/ 00007 ¥iver

-5

Nombre del Titulo Ayuda

fada 1ars

—EeET
O0DPE departaments Electico

computador pentium
2bebidas

000D L dep:
000D L dep ficores

100,
10000 Champaa la Viuda

En esta ventana puede desplazarse por medio de la barra de
desplazamiento horizontal para ver los siguientes nombres de titulos

ayuda.

Pasos para desactivar el Titulo Ayuda de la column

campos en la ventana basqueda.
Ejemplo.
Paso a paso .

[ INFORMACION DE USUARIOS

adelos IZ —

S |
Bisqueda

Saln

1.Abrir el médulo a2 Sistema .

Busqueda:

Hombre

JESUS RODRIGUEZ
JUAN CARLOS GUZMEN
MARIA PEREZ 1

MASTER USUARIO ADMINISTRADOR PRINCIPAL
NOR& REYES COORDINADDR
USUARIDSUCURSAL ADMINISTRADOR SUCURSAL

CAJEROT
COORDIMADOR
CAJER,

2.Hacer Click en el Menl Usuarios
Usuarios .

3.Hacer Click en el bot6n EditarJ.
4.Seleccione el wusuario al cual

configuracion, haciendo dos Click sobre su nombre .Hacer Click en la ficha menu .

www.a2.com.ve

a2softway@a2.com.ve

a2softway@cantv.net

Leche completa Compesina

desea efectuar
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I3 Configuracion de Usuarios

Brchivos  Paginas

€3 XBABER 4

| Usuatins : |

Nonre [NORA REYES i

~Permisc: ~Formas Disporible:

Acceso alos Usuarios ol O

2
2

Tarjetas

beceso Admiristrativo

Irwventd Zonas (9

Depasitas  Vendedares
Provesdores  Bancos (9
Clientes  Conceptos
Autorados  © Beneficiaios

@l Canfigurar Menu Administratia |

7@ Lonfigurar

Basico | Avanzado Menus |Hestriccwunas| Pu\flica'sl \mplesic’ml Dilecluriusl

|| Indique nombre del usuaria | BReg [EDITAR

5. Tildar la forma que desea modificar, en este
ejemplo inventario .

6. Hacer Click en el botén Configurar.

8. En la forma, seleccione el campo que desea
ocultar (descripcion detallada ).

9. En la ventana de Recursos del usuario
seleccione la ficha propiedades vy la propiedad Titulo
Ayuda.

10. En la barra que se encuentra en la parte superior
ventana recursos del usuario, donde aparece el
nombre del campo Descripcion_Detallada, escriba
delante del campo el simbolo &.

11. Hacer Click en el boton Actualizar
Propiedades ‘ Q
12. Hacer Click al botén Grabar Configuracion.

- Recursos del Usuario Elﬁu
J IDescripcin_DetaIIa da LI | Basce] Avaraado. My [ Resticcones] Palficas \mp‘ves:lgl Diecloros ]
g
Guardar como : -
o Herramienta Administrativa Configu
@ 13 N §’. MASTEF S0ER_NN [ [isn2a_[12izem
i* Forma General > il
[igual para todos los usuario] . "
— g 13. Tildar la opcion Forma General,
olE los usuarios.
& Forma Particul g 14. Hacer Click en el boton Aceptar.
orma FamieUar :|E 15. Hacer Click en el botén Grabar de la ventana Configuracién de Usuari
[Unica para este usuario) ES
7
-
£
o
&
LCancelar §
www.a2.com.ve a2softway@a2.com.ve  a2softway@cantv.net

Aminictratinvza (Conficuy

Q
Configuracién de Usuarios. o 5 e
drchivos Pégines o
|ler»xac =B )
| Usuarins | S~ 7 Bl
MNambre : [NORA REVES ¥
’ﬂ P (- Formas Disparibh
e Bccesa alos Usuarios ~ Depatamentos ¢ Tarjstas (@)
Al| | Acceso Administiativo e S =
‘ Depésitos © Verdedores
b Proveedores  © Bancos O
d =l
J— Clientes i Conceptos
M Autorizados  C Beneficlatios O ' B
D Forma de Clientes '
403 Corfigurar Mernu Administrativo I
i L)
|
Basico | Avanzado  Menus Politicas | Impresian | Directorios
F A
Indique nombre del usuario | BFRea [EDITAR
= ) e e i —
Ubicacién [ ]
Emal: | |
Grupo | I
Usuaiio Principal; | |%8
Basico Avanzagl Menus! He%cioﬂes Paliticas | Impresidn | Directorios
| Indigue nombre del usuaria | B Req. |EDITAH
| S— — — —
B ARCHVO DEINVENTARID =l8] ®
Kl \
| Cadigo: | Bl
W o (e 5 fe It s fs o n fe [o, | |8
LT — | Comsones i

Depat A! N ]
epattanerin . .J

Sulaacomsiin T [~

el %]
B Recunos el i (2L

55 Configura Menu Adririsrativa |

£ Configuan

q

Desipatn: [ | Mowwoonkitn: [ i |
ivar Vendedot Fip [~ gl epatanento |
Categoin 7 g
e Fio: [ | a9 10
= 3
\ L\ A gl
It 2
Evistenges con decincles u ok H
Bord Superion 8
19 Tajetas Color =
Moddo Feiha creacitn Ediatle Lo
o — Zonas O Fuenle 3
Garanlia o Meses {zquiedo ofd
Refetrtia Vendedores Longitad Masina 132
} Peso | T Mascaraentada ||
Unded: [ Bacos Mensse r
Capavidad o Contnido:[100 Mostar B 3
L osta Etcuets
J Conceplos ‘Mostrar mensaje.
Oidknde entada
[Ancho : 623 [Altura: 491 [ vast | Beneficisios ¢ i

Posiin Eiue
Tﬁmma\

[EDITSR

sapepariold

\ Dibtio- Paint

0.
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Demostracion del ejercicio.

1. Abra el médulo a2 Administrativo,
2. Enlaventana de contrasefia, escriba el nombre del usuario al cual se le efectud la configuracion.
3. Haga Click al mend de Mantenimiento , seleccione la opcién inventario

Descripeion
Categoria -

Descripeidn
Detallacia -

Modela :
Marca
Referencia
Unidad
Moneda

E ARCHIVO DE INVENTARIO ==
Archivo  Detalie —

I@@x@qgéiﬂ\@%w®@ﬂ@mng -3

Il =
Cadigo | &

Depattamento =

T Marta comisidn
T fendeder Fija T
endedor Fijo -

Existerizias Gon degimales

Bctive

[ Fecha creacicn

I Garariia —
I Pesa 0,00 Hars.
| Capacidad o Contenida:  [1.00

| 18 Registros.

Muévase a través de la barra de desplazamiento los
Titulo Ayuda y observara que Descripcion
Detallada, ya no se observa en la ventana de
blusqueda, como se observé en estd ventana al
comienzo del ejercicio.

Cambiar del nombre del Titulo Ayuda.

Ademas de ocultar el Titulo Ayuda, se puede cambiar el
nombre, para hacer esto, proceda de la siguiente manera:

1. Debe efectuar los pasos N° 1 al 9 del ejercicio anterior.

2. En la barra que se encuentra en la parte superior de la ventana “Recursos del Usuario”
Descripcién_Detallada,
3. Hacer

4. Hacer Click al boton Modificar Registros

Y se presenta la

ventana “Archivo de Inventario”.

B ARCHIVO DE INVENTARIO

locnll=h|

, donde aparece el nombre del campo

escriba el nuevo nombre que desea que aparezca en el Titulo Ayuda (Caracteristicas del producto)

Click a boton Actualizar ,
Propiedadesl - Recursos del Usuario Lﬂﬂu - Recursos del Usuano L | (S ]
J IDescnpcln_DetaIIada ;I | “Desc:ripc:irLDetaIIada LI |
4. Hacer Click en el botén Grabar. — % [Carmsteristions del ot
= = =
. = o
5. Seleccionar Forma General (igual para Ajustar bexto & g
. “Alineacidn = 5
todos los usuarios). Al 8 &
. P2 o- =2
6. Hacer Click en el boton Aceptar. -~ Ancho =
7. Hacer Click al boton Grabar . B orde Sunetior L e — &
. =
Escribir el nuevo nombre = 2|3
- - B 2 R =
. Recursos del Usuario @&u (Caracteristica del 2 = BOton Actualizar % _5'2
producto) Y Proniedades ]
“Descripcin_DetaIIada LI | = Wiereae W
E K i M ostrar menzaje =
ErTED G © tdostrar mensaje - - Orden de entrada é
] g 5
@ & &
= = £
g 2
=3 | |

" Farma Particular

[Gnica para este usuario]

|elauag
SaUociEl] sodwe D

Informacian

Nota: Cuando se selecciona de forma particular para un solo
usuario y hacer click en el botén Aceptar,
una ventana de informacion indicando el nombre con la cual va
ser grabada la forma.

el sistema va enviar

L)

sapepaldol g

LCancelar |

éceptaré

www.a2.com.ve
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Manual a2 Herramienta Administrativa Configurable

Modulo a2 Sistema - Version 3.50
Demostracion del ejercicio.

Observe el “Titulo Ayuda” que el sistema originalmente muestra la ventana de busquela, especificamente observe la Descripcion
Detallada, que fue la que se modificé en el ejercicio anteriormente.

] ARCHIVO DE INVENTARIO -— W i W N === A| efectuar los pasos del ejercicio anterior y posteriormente se
b | ejecuta el médulo a2 administrativo , hacer Click en el Men(
J Mantenimiento y seleccionar la opcién Inventario.

Compista Campesina | Kor
|
il

| Hacer Click al botén Modificar Registro
Muévase a través de la barra de desplazamiento, observe el
nuevo nombre Titulo Ayuda gue tiene la Descripcion
Detallada.

aitamento E lectico computador pentium

% n
0% ooo

B3 ARCHIVG DE INVENTARIG T L W %
X . a4 | -A

Eizqueda Detalle Salir

e

Zitiidad | Ewsterioia Departarmsnto | el product | Actvo Uridsd

Cambiar la manera de visualizar la Presentacion de una Forma.

IRecursus del Usuari = |I:I|5| Botén NUeVa
na : Para insertar otras paginas.
Presentacion de una i ) |
Forma Titula Farma : .IAHCHIVD DE DEFAR) = B
——— ) 2 Botén Borrar
B i g Para borrar una pagina.
=" “entana desplegable 5
 Paginas T Boton Incluir Etiqueta
= . a R
o | - olE Para insertar en la forma una etiqueta, por ejemplo, el
iy Huevs e iz nombre de la empresa, lo cual permite personalizar la
S il instalacion del sistema.
=0 | el Elhqueia: - Boton Agrupar componentes _ _
= Para colocar en un recuadro varios campos relacionados
EI “AgQrupar componentes e
: : £
[ Archivo oF DEPARTAMENTOS DE INVENTARID. ‘ (=
il ‘ |
1. Hacer Click en la pestafia Presentacion , para cambiar el titulo de Cédigo: | =
la forma y la manera de visualizarla. Si la forma actual estd como una Tt e bl e 22kt b e o o L ey APt e s v i ot s e e S P i |
ventana desplegable, puede crear un nuevo formulario en Paginas, y Cédigo: [Reslicacd
viceversa. Besniin. I  Prodicis
2. En el recuadro Fondo tiene dos opciones a seleccionar: " ) )
, . Descripeidn Detallada:  Seicin
. Ventana desplegable. (es la comdn con la cual trabaja el
sistema)  Produsto Campuest
. Paginas. Al seleccionar esta opcién aparece una ventana de -
confirmacién, advirtiendo que los componentes de la - et :"”EM“:‘” "
z i t it * i
formaseran bOrradOS, v Actvo Eitas y Fresentaciones OO Frome i
o — - . . ¥ Manejo de Depdsitos I~ Mansjo deYencimientos " Costo par Late
— I Manejo de Seriales ™ Matriz de Inventario
@ Los companentss actuales seran borrados, Canfirme su seleccidn Tincho 58 [Ats 421 a v 2
To
= o —
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Manual a2 Herramienta Administrativa Configurable
Modulo a2 Sistema - Version 3.50

Si trabaja con la presentacion en paginas, cuando seleccione una pagina de la forma, aparece el cuadro Recursos del Usuario, donde
puede modificar todos los atributos que se muestran.

— - = Inmediatamente aparece un cuadro de confirmacion, informandole
| | que los componentes actuales de la forma seran borrados. En caso
L wnmmaisaal|  afirmativo, muestra la nueva forma vacia, de lo contrario, regresa al
o | Pogl | Peg2 | Paas | Pags | Page | Page | Paar | Pags estado anterior. Se muestra la pestafia presentacién y un ejemplo
de una forma en paginas.
I |Anche : S86 [AlEora : 499 % 5o v 171 Z

Acciones de una Forma

La pestafia o ficha General muestra las acciones que el usuario puede ejecutar en
el archivo correspondiente, es decir, muestra la barra de herramientas del archivo.
Cuando se desactiva alguna, el usuario no es capaz de ejecutar esa accion, ya que
g el icono asociado desaparece de la barra de herramientas. Las acciones que se
terior Fegistra pueden ejecutar para todos los archivos son: Ir al Registro anterior, Siguiente

iquiente Fegistro z registro, Canc_ejar la operacion, Imprlmlr registros, Bu_squeda de_ registros, Incluir
| Cancalar Operacion § registros, Modificar registros, Borrar registros, Grabar registros y Salir.
Imnprirnir B egistros o . ) . . .
i A o El resto de las acciones, dependen del tipo de archivo con el cual esté trabajando el
w| Brizqueda Reaistros o ;
£ : ; =] usuario.
i Incluir Registros
v Modificar Registros Cuando se trabaja en el a2 Administrativo , en este caso se toma especificamente
vl BU”E'HEQ'S_“US como ejemplo la ventana de clientes , observe los botones que se encuentran
|| Grabar Registros activado.
|w Productos v Servicioz _
HE 3 3 EA ARCHIVO DE CLIENTES b |.=.LO0
w| Paorcentajes de Utlidad gD escuento — —
S _ N —
#| Comisiones _ €er»yxoopgzan | i Mt amns| B | |
v| Malriz de [nventario ; =
Operaciones codgn:  [moe
E stadisticas v Proyefiories Descripcion: [Hora Fieyes giteis B
. Descripeisn  [Tliants a Crédita ™ Contribuyente especial
onzolidada Cntatodn: . o] |
ipo Contibuyente i

rtaz contabl

Direccion:  [Bellaista

Telefona
Fa:
E-Mail H

Sapepacol 4

Contacto;  [Nora Reyes

RIF: 78995
NIT

Website
||I Zona: Archive sin infarmacisn =
Vendedor:  [Eichive s infoimacien_~ Fresha de breasiin Iz |

Basico | Detos crédit

Indique Is Descripcion del Clisnts |EDITAR | 3 Registros
I — — e — e
EA ARCHIVO DE CLIENTES A E@-
| Archivo: Detalle -
€3I AOpEER | o HE uminS | A
Cedigo : [ooTa
Deseripeitn: [Mors Feves ¥ Activo [~ Exerito de Impuesto
Descripzion  [Chents a Crédia I~ Contiibuyents especial I
Detallads :
s Tipo : lEDnllihuyente e |

Direccion [Bela vista
Telsfono

Contacto:  [Mors Rieyes
Fai

RIF : [i7es85 I
E-Mail :

NIT [
Website

|I Zona: [ErcFive sin nformacien. =]
Vendedor:  [Erchiva sininfarracian -] i I

Basico | Datos crédito |
| |Indique 1a Descripoion del Cliente

EDITAR 3 Reqistros

[
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Si se desea configurar que un determinado usuario no pueda borrar registro de Clientes , desplazarse al Anterior registro,
Siguiente Registro. Estando en la ventana Recursos del Usuario, se selecciona la ficha Gener al se desactiva las acciones
Anterior Registro, Siguiente registro, Borrar Regis tro, Hacer Click en el botén Grabar, en la ventana de Recursos del Usuario
seleccionar Guardar como Forma Particular y luego hacer Click en el boton Aceptar

r ¥
B Recursos del Usvario Elﬂlﬂ_hj

| dechivos Ususics Ui dl Sitema Sucursdes dyuds

|PIantiIIaDeDatosPaginada j ‘ @ @
(Lot miyio. Fey | T | B e | e

nterior Hegis;m - [.M_Z“mw“m TEE q
Siguiente Registro & [ 1l
Cancelar Operacion o I ARCHIVO DE DEPARTAMENTOS DEINVENTARIG I L e
v Imprimir Rlegistros % | |
v/ Blisqueda Registroz = Guardar como : -
| Incluir Registros %
v Modificar Registros  Foma Generd £
(ual para todos los usuario) ||

| Erabal Registios

v Estados de cuenta
w| Descuentos pronto paga
w| Cargos Autométicos

G Lsfoma b sido gurdads con el nomre de

Doscrkin et ’7 C\a2Softomyh EMPRE B L\UERSCONEIGNSCUSERIDG SY5

F Foma Pk

s

I
Samdna soes

{iica para este wsuario}

feaauag

w i
v Autorizados @ Ao ™ Ol Presentacimes & CotoPonedo B E
/| Convenio Precios/Descuentos ¥ Marem de Depinion I~ Mancia de Venemarkor ~ Cotepatas X Carcda |5
v Operaciones T Mo s Sk

 Matiz s Invertanc =

[ [encho 05 Aien: 421 M Y v 7- .7 e

s ot & s

v/ Estadisticas y Proyecciones
Cuentas contables
Histdrico de Precios

<> <>

Cuando el usuario esté en a2 Administrativo, y . .
activa la ficha de clientes (Mantenimiento - NOTA: Pasos para eliminar un Registro: ) -
Cliente), va observar que los botones Anterior Es_tando en a2 administrativo selgccmna e_I men( Mantemmlento -
Registro y Siguiente Registro estan desactivados Clle'ntes, aparece Ia_ ventana Arc_h|v0 de CI|§ntes, hacer Click en el
y cuando efectué los pasos para eliminar el registro botén Modlflca}r Registro _selecmone el registro que desea borrar y
de un cliente (Ver explicacion siguiente) esta | 'U€9o hacer Click Borrar Registros.

instruccion no es permitida.

sapepadold

B3 ARCHIVO DE CLIENTES = =]
En el caso particular de la forma del archivo ”M Al M @ns | A ]
Inventario se tienen las siguientes acciones: reto [ B -
< [Nerm Feoes W Active Crento de Impussta
Chiente A Cradtn I~
. Costos y Precios o -
. Existencias Cortoso: [esrines CEE | —
Fax -
. Sustitutos win ———
. Ofertas y Presentaciones [ [Jl== weh 3
: Vendedo FovtadsCisasian: [ 1d
. Seriales

. Proveedores
. Operaciones

i e | 3 Rcgistros,
. Estadisticas y Proyecciones El sistema muestra una ventana de confirmacién, confirme haciendo
«  Cédigo Unico Asociado Click en SI.

- =
=T -
il Dot 7 Confirmar

eINBomEA |
0000001, EFSON THAJZ00, 1 6366866, =i 004 H = Lo 2
Eliminar registro. Confirme su seleccian
Codigo rComigiones Flas————————————————
Departaments: it ______ Sujeta a comisian Fiia [
Desipcian Manta comisién 000 @
B KelivarVendedor Fip [~
. VendediFiy: [DRECTD | Mo
Descripcidn —Mauis de Puntos, § LPS, 40 Col
Detalaca
Evistericias con decimalss [
Astiva 7 4
Mo [TU20 Fecha creacion [T | . . .
o Posteriormente se recibe una ventana de advertencia negando la
Garantia 12 Meses P . 2 A
A eliminacion del registro.
Peso 0.75 | Kers.
Unidsd: [Pz .
e I:Bnh,vm - Capacidad o Contenido Advertencia
‘ 1 El registro no puede ser eliminado, ‘
\ [EDTe [ 10Regites
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Si usted desmarca alguna de ellas para un usuario o grupo de usuarios, se desactiva en la ventana de informacion asociadas al
inventario en las transacciones.

En el caso particular de Costos y Precios, cuando presiona el botén Detalle de la ventana de informacion, el usuario no podra visualizar
el archivo de todos los precios y costos de un producto. Sélo se mostraran en el grid de la transaccién cuando incluyen un item.
Insercion y Modificacién de los Campos de una Forma

Para incluir campos al area de formato, seleccione la pestafia Campos Disponibles , donde se muestran todos los campos que

puede incluir en esta forma. Escoja un campo y arrastrelo hacia la forma.

ecursos delUsuaric U (=] |

J |F'IantiIIaDeDatos I

Para eliminar un campo, selecciénelo y

4

: Nota: Si fecEsta presione el botén suprimir del teclado.
- agregar algin campo que
Elasificacion % no exista, el usuario
gii'cgfpcién = Master debe crear con | Propiedades de los campos
Diescripeith detallada 2 anterioridad el campo en En la pestafia Propiedades , el usuario puede
Manejc de Depdsites = la tabla correspondiente a | personalizar las caracteristicas de cada uno de los
Gletins it % la forma. Esto se realiza | campos cambiando, entre otros:
Prefiin i f— en el médulo usuarios ,
Picotrapico 23 = )
S orinlos 2l opcion  Datos B de la . Longitud del campo
St ] Empresa, pestafia Datos . Color
Tipo de Costo gp2 Basicos , botén .
Wencimientos g B . Fuentes_ o
% Configu rar. +  Valores iniciales
= »  Posicién del campo
Campos Disponibles £ *  Tipode campo
10 ifi e ﬁ| . . .
(Insercién y Modificacion) 2 [| Al seleccionar un objeto o hacer Click en un e
%- area libre de la forma (que no sea un recuadro '
0 un campo de datos) automaticamente en la 2= J
ventana Recursos del Usuario se exhibe la ; :
e . [T =n
) ot ) paleta Propiedades. e |
3 . . Pl | 53
0 O la f | . . | - Ancho g»
e o) En la forma, para seleccionar varios elementos, e S upetior 4
mantenga presionada la tecla CTRL, y haga - Color 3
Click con el Mouse en los elementos deseados. - Editable L o
Fuente it 3
Al seleccionar el fondo de la forma, las caracteris  ticas que se pueden modificar lzquierda fod ’
son: - Longitud Masima e
' 5 “Mascara entrada 5
. Tamafio del cuadro o forma. ~Mensaje
. Mostrar o no mostrar un comentario al pasar el Mouse por la forma, y Mostrar Etiqueta
. Cambiar el color de la forma. el
Propiedades de
Cambiar el color de la forma: - los campos
Paso a Paso: | i Texto Inicial |
Estando en a2 Sistema, Usuario - Administracién de Usuarios — Botén Edit ar — Seleccione ¥ - _
el usuario al cual se le va hacer la configuracion. ” “

1. Seleccione la ficha Menu , forma Departamento, Botén Configurar

1ol x|

T |
EEITrENEI -
| Usuarios . [ ~|
Mombre : [famal il
~Peimiso ~Foimas Disponibles

Acceso alos Usuarios W Departamentos  {+ Tarigtas

Acceso Administrative =

Inventario Zohas

Depdsitos

Clientes

~
-
Yendedores
T
Conceptos
-

-
~

Proveedores & Bancos
£
!

Autorizados

@ Canfigurar Menu Administrativo I

Béslcul-Avanza\:Iu Merus IHEsln:cmnesl F'Dlillcas! Impraslénl Dlreclurlusl
| Indique rombre def ususrio | 2Reg |EDITAH
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- =Bl E Afﬁl: 2. Aparecen dos ventanas: La forma y las acciones
PE | - N de una forma.
cesoe | . E111 1
It 2 5. N I5 5 I B B, I, I, I, I, I+, escripein g o .
o — s b g'dp;ﬂd 1B 3. Hacer Click en el fondo de la pantalla
R [ | € Pt il B . .
b Sxserpetin etateda £ senio v dlellff:: 4. En la ventana de acciones de la forma, cambie
k- ipo de Costo ; o + . .
b st Coeess veramierics — ACCiONES .. a la ficha propiedades , dentro de la lista de
- de una i propiedades desplegadas seleccione la indicada con
3 & CostoPramedio N Forma i elnombre Color .
:E Forma e Venci £ Gosto por Lots :E — =
3 | E—— | b Re as de ario L o) x
| Departamentos b b H el ,._[
'¢. I ——— O . @ @ J_IF'IantiIIaDeDatos VI
= e e e o memsgRacnniiinh =
Autorizados @ EBeneficiarios "'U_
{cj}:gnngwavMenuAdmumslranvo| 5% Configurar | é
~Editable L)oo
5. Una vez seleccionado el color debe aceptar el cambio y para eso de debe “Fuente =
hacer un Click en el icono identificado  con la mano (Actualizar propiedades) qu“'e“_jc‘ e con
2 . P . P henzaje 2la
el proposito de efectuar la actualizacion de la modificacion del color. st nsi = Z
3 . . . “Orden de entrada %
Ademas, arrastrando el Mouse en la esquina inferior derecha de la forma, se = Titule Ayuda a
puede cambiar el tamafio de la forma . También puede maximizar la ventana = en
el icono de control o los botones de control, para aprovechar toda la capacidad = de
la pantalla. Cuando la forma no estd maximizada, se puede colocar en un punto %
especifico de la pantalla, para que cada vez que se muestre el archivo en el 2

=loix|
| L4 |
| Céidign - | =l

“Clasificacia

UDRBIUEES

I~ Praducts

& Servicio

L5

o

3

. =

7 Product Compuissta |zgquierda o &

- L R

Mensaje &=

Tipa de ot “Mostrar menzsaje i

) ) 3

v Activa I~ Ofertas p Presentaciones i+ Costa Pramedio “Orden de entrada =
) i 2

¥ Manejo de Depasitos I~ Mansio de Vencimientos ™ Costo por Lote Titulo Aypuda o

[ Manejo de Seridles  Matriz de Irwentario

sapepaidog

|— -!hnchu i GB6 |Altura ;429 [%1535 ¥i277 i

maédulo administrativo se muestre en la posicion y tamafio fijado.
Caracteristicas de los campos, dependiendo de suti  po de dato.

Para campos textos:

Altura: Altura de la linea del campo.

Ancho: Ancho del campo.

Borde Superior: Altura de posicion del campo con respecto al borde de la regla.
Color: Cambia el color del campo.
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Editable: Permite modificar el campo en la forma, cuando se ejecuta el archivo en el
maédulo administrativo.

Fuente : Caracteristicas de la letra.

Izquierdo : Posicion del campo con respecto al borde izquierdo.

Longitud Maxima : Nimero maximo de caracteres que acepta el campo. En esta opcion se
modifica la longitud de los Cédigos.

Mascara de entrada : Determina cémo luciran los datos en la pantalla y qué tipo de
dato puede ser introducido. En este caso, obliga a colocar el texto en mayuUsculas, en
mindsculas o normal (combinacion de ambas).

Mensaje : Comentario que se muestra al sefialar el objeto o su etiqueta.

Mostrar etiqueta : Nombre del campo, puede ser cambiado.

Mostrar mensaje : Muestra el comentario cuando esta activo.

Orden de entrada : Orden en el cual se mueve el cursor de escritura entre campo y campo
cuando se utiliza la tecla Tabulador o ENTER. Si se seleccionan todos los datos en cierto
orden, y se presiona el boton secundario o derecho del Mouse, se le asigna a los campos
como orden de entrada, el orden de selecciéon y se muestra el siguiente cuadro, el cual se
puede modificar:

Posicion etiqueta X:  Posicion horizontal del nombre del campo, con respecto al campo.
Posicion etiqueta Y:  Posicién vertical del nombre del campo, con respecto al campo.
Texto inicial: Si se desea tener un texto por defecto en el campo.

Titulo ayuda: Titulo con mayor capacidad de descripcién, no se muestra.

Titulo etiqueta: Nombre del campo.

Drden de entrada

1~ Pos:1
@ Po::2  |Descriocin_detallada
4#1Po;:3  |Conjuntol2

| Po::4  |Clasificacin

Descrizcin

V' Aceptar |

Presentacion: Tipo especial de formato, donde se puede seleccionar entre tres
tipos: Seleccién mdltiple, Combo y Simple texto.

Selecciéon multiple:  Sirve para seleccionar de una lista plegable que es creada por el
usuario. Ejemplo:

TTOTISTT

B

j F

Délares

~Tipo de Costo

(:I |:l:|:.'r) Flf")'l'l';’!j."J
¢ Costo por Lote

Bolivares £

T&llas y Colores

Combo: para seleccionar de una lista creada por el

usuario en elementos.

Simple texto: es un cuadro de texto.

I Costo Promedio
Costo por Lote

[Zapatos de Damas
Matiz de Invertaio

Descripcion :

Elementos : Las opciones que se muestran en el tipo
Presentacion, cuando se tiene Seleccion multiple y combo.
Ejemplo:

e

|

Otros atributos adicionales en campos numéricos.

Selo Lectuia Close |

Mostrar botén: Muestra un botén que cuando se selecciona en el archivo correspondiente, muestra una calculadora para los datos

numeéricos y un calendario para los datos fechas

«|4|

Julio 2004 Lot .4

Do Lun kMar Mig Jue Yie Sab

2 e e e
4 5 & 7 8 3 10
11 12 13 14 15 168 17

18 19 20 21 [z 23 2
5 2% 27 28 23 a0 3

== |

i 2 3 nl -;'12!

Maximo valor: Maximo valor permisible.

Minimo valor: Valor minimo permisible.

Porcentaje: Si el campo maneja porcentajes, no maneja porcentajes, es decir un nimero en
su formato, o maneja ambos tipos de nimeros.

Tipo de nimero: Si el campo es un entero o un real.

Valor por defecto: Valor que se asigna al campo por defecto.

Fechas: Si tiene fecha por defecto, una fecha minima o una fecha méaxima permitida.

www.a2.com.ve a2softway@a2.com.ve

Nota: En este ejercicio se va
crear un campo tipo combo
Box, que no existe en la

base de datos, se debe
previamente crear, por lo
consiguiente se va a explicar
los pasos para crear el campo
y luego se explicara los pasos
para indicar que es tipo
Combo Box.
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Pasos para crear un campo tipo Combo Box o Selecci6  n Mdltiple.

Paso a paso
1.  Abrir el médulo a2 Sistema.
Hacer Click en el Menu Archivos - Datos Empresa.

Datos de la Empresa
wen ClaZSollusrit
ko | |

Honk, [ S
S [ -]

Rae [— e T

figurar sechives de 2 Empress)
v | T b .
Herramienta Administrativa Configurable

st o sEress — HUSTER [ i (@i
0

«

3. Hacer Click al botén Configurar.

Advertencia ﬁ

El proceso de configuracidn de archivos altera las
estructuras de las base de datos, por lo que su usa
debe ser restringido 3 usuarios inexpertas,

Deses cancelar la operacion ¢

4, Enlaventana de advertencia anterior pregunta si dese  a cancelar la operacién, hacer Click en el botéon No.

5. Enlaventana “Configuracién de Archivos”,  en la opcién Archivos, seleccione el archivo (Clientes) donde desea crear el
campo.
B Confiquracion de Archive: NS A S| 5 Enalista de los campos, desplazarse a través de la barra de
oitway, C.A desplazamiento hasta el dltimo, para escribir en titulo el nombre del
Auchivos - [B = nuevo campo, (Tipo de Clientes ).
Departamentos o
Clientes Tipo ‘
Direceién| [ Afaruméi B . . .
S % o 7. en Mensaje, escribir el mensaje que desea que aparezca
B o Bl cuando posiciona el puntero del Mouse sobre el campo (Indique el
Limite de c\’:ee?nlljgdmgs TRIUE TS O e e MNumerico tlpo de Cllentes)'
Activo Indique si el autarizado esta activa Booleano
Teléfona Indique nimera de teléfono Alfanumérica
codiga de drea indique el codigo de area Alsnumerico o 8. En Tipo indique el tipo de datos del campo que esta creando
~ (Alfanumérico).
B Gabs | 9 Concelr | i s
= W A
Indique el Titulo del Campo |Linea=8  [Overwrte [Hum [03:58 pm [20412/2007 ,, @J -
— — — —

9. Hacer Click en el Boton Grabar.
10. Luego de escribir el nombre del campo y sus

caracteristicas debe dar ENTER para bajar a la siguiente linea
en blanco, si no se hace esto la informacién se pierde.

¥ Grabar |
11. Hacer Click en el boton Grabar, .

12. Hacer Click en el Boton No, en la ventana de
“Advertencia ".

B Acchivo de Empresas. (B30
Datos de la Empresa

["pal] B Confguracion de Archivos [0 N
Ndf| a2 Softway, CA

e ‘
s
eose nsus s e

o |Zona, Selece Registio
‘ cnd\ﬁmea N u—
B w4 I T | ki
\ ~ J [usomcrenentad ]
F Grabr |Boleano.
Fecha
€| [indiase lmensaie [irea=3 (5 [0 /2007
Niimeico
e A Graber o i
| oo [ psom oo -
Herramienta Administrativa Configurable
B [

e fiisiER

Advertencia

La estructura del archivo serd alterada de manera
perrranente, Sitiene alguna duda acerca de la nuewva
configuracidn, cancele la operacidn de inmediato,
Desea cancelar |3 operacidn ¢

13. Cierre la Ventana Configuracion de Archivos, m

Grabar |
14. Hacer Click en el botén Grabar, .

www.a2.com.ve a2softway@a2.com.ve  a2softway@cantv.net




18.

19.

20.

21.

Manual a2 Herramienta Administrativa Configurable
Modulo a2 Sistema - Version 3.50

[ configuracion de Usuarias

==

Archivos Péginas

Administracién de Usuarios.

eIRBABER|E

16. Hacer Click en el bot6n Editar 4
i 17. Seleccionar al Usuario al cual se desea efectuar la configuracion,

15. Hacer Click en el menu Usuarios, seleccionar la opcién

USUARID ADM\N\STHADDH PRINCIPAL
|

ADMINISTHADDH SUCURSAL

| Ustatis | |
Morhia: [NoRa REvES
— efectuando dos Click sobre su nombre.
| Peimiso: ~Formas Disporible:
Acceso alos Usuarios v s & Tarjstas {p ‘
) H INFORMACION DE USUARIOS
Acceso Administrativa 72 It C Zonas e —
Depdsitos © Vendedores ﬂﬂ&eda M ;!v
Fioveedoes Bancos i Busqueda |
Cliertes r Conceptos € iz =
JESUS RODRIGUEZ CAJERDT
Autorizados (@ Beneficiarios € JUAN CARLOS GUZMAN CODRDINADOR
MARIL FEREZ CAJERAT
MASTER
NOR& REYES COORDIMADI
@ Canfigurar Ment Administrative | @Ennhgurﬁr | USUARIDSUCURSAL

| Eés\ml Avanzad‘ Mgnus:] Ssm:c)jhes! Pnlit\:asl \mplesiénl Dire:tnunsl

Indique nombre del uarie— ‘ ERea.

[EDITAR \:

Hacer Click sobre la ficha Mena.

Seleccionar la Forma que desea configurar (Clientes).

Hacer Click en el boton Configurar.

Ampliar el tamafio de la ventana, efectuando un Click

sostenido en la parte inferior .

22. Enlaventana Recursos del Usuario, seleccionar

Campos Disponibles

23. De la lista de campo que se despliega en la ventana
“Recursos del Usuario”, seleccione el campo Tipo de
Clientes y ubiquelo en el formulario en la parte inferior que

se amplié anteriormente.

| cosao: |

Usdion

Descipeion: [

Dsocripoién
Detaiac

Drecoisn

Contcto

FIF

NI

Zunia I |
El

Wendodar

| Hasicn [Daios argdio
pe——

[Aincho : 628 [Bltura: 487

0 Convaurar e A

la ficha

a2Admin

B e e == _w
\ ‘ . L .
2 — S —— 24. Hacer Click en la pagina Propiedades.
L2 —
Descipion: [ | FAdve [ Exnodsinueds B Arcrivo ot cuenTes =[E] %
Descripcién. s
betsada Tipo [Conbwerte -] ‘
- .  —
e Le\dnm' :7 | Dadgo | 5|
AIF  — o e It 2 I3, 14, I3, I I Iz, I3, |1 in 12, I, I I,
G N e — ; : b =
Zr | — Viebeis " Descipeens [ | WAdve [ Eerodslnpueso
Vendedor: [ -l i =1 fea Deseripeldn |2
23 e sl s [ | |
Basico | Datos crédito) S —— — RIF - I Tarjetas ‘o
Ancho & 624 [Akura; 573 X:5% Va1 2 T . EWM:“ L. -
bT_qm o 5 2ona El o
| Avarzads. e e & Fosha e | Vendedores
Bancos. ‘o
Herramienta Administrativa Con Toode Cares § - 2 onosglos.
Beneficiarios
Basico [Datos crédt =
25. En la ventana de Recursos del Usuario, seleccionar la B ZEIRE £

propiedad Presentacién y seleccionar la caracteristica deseada
(un combo o una seleccién multiple ) en la parte superior de la

el botén Actualizar.

ventana, en este ejem?lo seleccione Combo.

26.

—

Seleccione la propiedad Elemento
combo (Crédito, Contado), cada linea es

www.a2.com.ve

, escriba en la “ventana Editar elementos”

(B Recros et v oS

”—Tmia oo Clertes

Longiud Mésima
Mascara ertiada

Mosta Eligueta
Mg .

Basico| Avanzado Menus [ Resticciones | Politcas | Impiesion | Diectorios

Indique nombre ded usuaro [ BRes.

EDITAR

Y hacer Click en

Herramienta Administrativa Configurable

[EsTER

O O 5

T

una opcion.

a2softway@a2.com.ve
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la lista de los item que desea que aparezca en el
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/ARCHIVO DE CLIENTES [=Tel =7 -8 | %
]
[ | ‘ - 27. Hacer Click en el Boton
e T T Aceptar.
T = [ ) . .
e (B = 28. Hacer Click en el Botén
™ C H
B L Actualizar .
Dicsaiin . | ?3
N = —
E— =220 A ) ,
— \) 29. Hacer Click al bot6n Grabar .
" 30. Indicar la Forma como se desea
grabar, en este  ejemplo
- seleccione en Forma
Doz | e || Particular.
e e R — — | 5 31. Hacer Click en el Boton
\ - Aceptar.
hﬁim e — 32. Aparece la ventana de
informacién indicando la ruta y el
Herramient nombre del archivo donde sera
R TR Bl PRI guardada, hacer Click en el
Informacion Lo bot6n Aceptar. ) »
33. En la ventana de Configuracion

@ La forma ha sido guardada con el hombre de | EMPREIDTNUSERSCOMFIGYSCLIEERD 46, 5Y'S

de Usuario, Hacer Click en el
Bot6on Guardar .

=]

Nota: Para que los cambios en los

Demostracion del Ejercicio.

Paso a paso.
1.  Abrir el médulo a2 administrativo.
2. Hacer Click en el Mend Mantenimiento y seleccion
3.

ar Clientes.

campos surtan efecto, es necesario
presionar el icono  Actualizar

Propiedades cada vez que
modifique una propiedad.

En la primera ventana, en la parte inferior observe el nuevo campo anexado.

ARCHIV DE CLIENTES [l [ ARCHIVO DE CLIENTES =
Archivo Detalle m Archiva Detzlle
XY TRV EI T TTIE N RICET T Y = NI T Y e
] El ] |
Cédign - |— :
i | P Ao T Evenindelimuesta £agd .
Descripsién I o especial Deseriptidn: [ G IiEerate nptes
Detallad Tho W Descripeidn [T Contibuyente especial |
Detallacla e -
Tipa: W
Direceign: |
Telefono: I—
Cantacto: [ Dirsccién:. |
Fan Telefono :
AIF i Contacto: [ i
-Maill . ,— 3K ,—
S — RiIF: [ 1 I
S l—;l webste: [ b EMal: ,—
5
el i I—_I' Fecha de Creacion 12| Websie ,—
Zona =
Nertsaor ,ﬁ Fecha de Creacién = 12
ThodaCientss:  [Tipo_de Ciertes 7]
Pag2
Nuevo Campo Anexado  H [ BT
| 4Registios
Ventana con el nuevo campo anexado. Ventana Original Predeterminada.
Eliminar Campos. I
Para eliminar campos, selecciénelos y presione la tecla suprimir o ment contextual, opcion Borrar. Alinear
. Orden de entrada
Menu Contextual
Para activar el Menu contextual presione el botén derecho del Mouse sobre el campo o el Prop;edades
objeto de la forma, esto también se puede hacer a un grupo de campos, pero debe mantener
pulsada la tecla Ctrl. y hacer Click a cada uno de ello, después de tener seleccionado el grupo de B
elementos hacer Click con el botén derecho del Mouse, dando asi paso al Men( contextual orrar

siguiente.
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Opciones del menu contextual.

Opciodn Alinear

Permite activar la barra de herramientas de alineaciéon
elementos de la forma.

L‘J

€] =

| 5 _|+

i*JJJ:iI .

Paso a paso

_I

Ubiquese en la forma que desea modificar.

, sta contiene una serie de Botones que permite alinear los

1. Hacer Click en el ment Usuarios, seleccionar la opcién Administracién de Usuarios.

2. Hacer Click en el boton Editar %

3. Seleccionar al Usuario al cual se desea efectuar la
configuracion, efectuando dos Click sobre su nombre.

I Configuracién de Usuarios

firchivos  Paginas

Bvovwconpeusuaros
Blsqueda S alir
Busqueda :
i | & Tanetss @
Marmbre
JESUS RODRIGUES CAJERDT o zwes O
JUAN CARLDS GUZMAN COORDINADOR
MARIA PEREZ CAJERAT & Wendedores
MASTER USUARID ADMINISTRADOR PRINCIPAL
NORA REYES COORDINADOR B O
USUARIOSUCURSAL ADMINISTRADOR SUCURSAL "
L ¢ Conceptos
4. Hacer Click sobre la pagina Men. Gz RGN
5. Seleccionar la Forma que desea configurar (Clientes).
6. Hacer Click en el boton Configurar.
7. Pulsar latecla CTRL y hacer Click a cada campo que desea 5 Corfiura Wenu Adniisa 0 Corfiguia
alinear.

I ARCHIVO DE CLENTES i

Eéswml Avanzad6 Menis |&slncc):nas’| Po}il\casl Impresm’nl D\reclannsl

J | |

M‘m nambre del usiare— | GFeq [EDITAR !
— — -

| oo | | 8. Hacer Click derecho en la forma.
bt Bt Bttt e et Bt Pt Bttt Bt Bt Bt 9. En la barra de Alinear, seleccione el botén hacia donde
oedgo: [ | desea efectuar la alineaciéon, en este ejemplo seleccione
Dssipoign: | I (| e ERE | “Centrar verticalmente”
Descripcién I Conirbuyente especial B ARcrivo pe cuienes I -_— L Y e 20, S
Detallacks =
Tipa Contibuyente. =
- H | [ \
bieccan = o l— | Eodigo: | = |
Caontacto ] T e P e e S e S e R TR R e
= s | Cédign
HiEs ] e B I Desoripsién = ¥ fotivo I~ Esento de Impuesto |
NiT e : e
. I—. % Webste: [ Detallaga - e [Cortiowents o]
FechadeCreacion: [ | Oiveceisr -
Vendedor - 5
elefano. — i
H S A e —
RIF
E-Mail |
NIT
= ehsite [
Campos Seleccionados — —
Wendedor echa de Creacién
Basico | Datos crédite | Pag2 Tipo de Clientes : - |
[&ncho ; 624 [Ajtura; 572 [x:133 w246
I lancho:cas |Attura : 572 D274 viarn 7

Nota: Cuando se va alinear etiquetas independientes, se debe hacer en forma individual.

Opcion Orden de entrada

Establecer la manera como se mueve el cursor en los campos, cuando se usa la tecla tabulador.
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Paso a Paso
1.Efectuar los pasos del 1 al 6 , del ejercicio anterior.

2.Seleccione cada campo, en el orden que desea que se desplace el tabulador, manteniendo pulsada la tecla CTRL y haciendo Click

en cada uno de ellos.

3.Hacer Click derecho sobre uno de los campos seleccionado, Observe la ventana “Orden de entrada” el orden establecido para el

desplazamiento del tabulador.

4.En esta ventana “orden de entrada”, si no esta conforme con el orden, se puede establecer un nuevo, haciendo Click sostenido

sobre el nombre del campo y desplazarlo hacia el sitio que se desea.

ool .
B Orden de entrada X Crden de entrada w‘
de | ‘ Campo seleccionado o rorrTe T faPos: 0 |Codigo
T = = = = escnpcion_Letallada mﬂ Pos: 1 IF
LET / i - ; Contacto  pos:2 St
Deseripeidn v Active Exenta de Impuesto il 3
| Desw;w’n r g3 INT @ Pos:3 / ‘ntacto
| oeanan ] Tipo Exntisene =
Direccién: | o
Contacto : I—: -
e — D —— Orden de desplazamiento,
. —— g\‘MO  — modificado con Click
et [ i g chach Clesin — N sostenido y arrastrar.
Bomr Orden de desplazamiento de
T — la tecla tabulador ‘
v doepta
Basico | Datos crédto] Pac2 | V Areptar
\Anmizm [Blara; 572 _ Xamvar )

5. Hacer Click en el botén Aceptar .

Opcion Propiedades
Si esta en la ventana de “Recursos del Usuario ", en una pestafia que no sea la de propiedades.

Alinear Al hacer Click en la ficha propiedades , pasa a la paleta
o pestafia al Propiedades.

Orden de entrada Si la ventana de “Recursos del Usuario” esta

Propiedades minimizada al hacer Click sobre ella se restaura
mostrando la ficha de propiedades

Borrar

Opcidn Borrar
Elimina el campo de la forma.
Seleccione el campo o los campos que desea eliminar, luego hacer Click en la opcién Borrar .

Ficha Restricciones
En este formulario se establece al usuario el horario de acceso al sistema de administrativo a2

EA Recursos del Usuario =RE X

4l
Altura -
~Ancho
~Borde Superiar
*Colar
Editable
~Fuente
*|zquierdo
Longitud Méxima
Mascara entrada
Menzaje
“Mostrar Etigueta
~Mastrar mensaje
~Orden de entrada
Posicidn Etiqueta
Posicion Etiqueta 'y’
Texto Inicial
“Titulo dyuda

o> <>

ugReLEsal4

[

sapepalciold \
{ \ / sajguods| ] sodwe s

[CETEr

m

y las restricciones que se pueden establecer, las horas de entrada y salida del sistema por dia.

Dias de acceso .

B Configuracian de Usuarios ==

Archivos Paghas

En la opcién Dias de acceso , establece los dias laborables para el usuario.

|€sxaBza0 4

| Usuarios | |
Horario de Acceso. oo iaerom i
Se establece el horario permitido para el usuario efectuar trabajo en el sistema. (Dl
Paso a Paso. L " Herario de Acceso | Domingo .2 ‘

1. Haga Click en los cuadros de seleccion de textos titulados dias de la semana , donde se
marca los dias permitidos para accesar el sistema.

2. Luego seleccione el dia de la semana donde desee modificar la(s) hora(s) de acceso, las
cuales se establecen por bloques de una (1) hora. Hacer Click en el cuadro de verificacién
para marcar el rango de horas necesarias.

Mates
Miercales
Jueves
Vienes
Sabado

Doming

VIEDTAM. &

700AM,
0BODAM
300AM
O0AM,
& TI0AM
1200AM
TT00PM
Q200P M F
D00PM,
0400P M
0500PM
OGODPM,

U B B ¢ |

TRM. -

Horarnio de Acceso | Domingo j

Bésico | Avanzada| Menus Rissricciones | Politicas ] Impresién | Dirctorios |

| ncique nombre del ususrio | BRea  [EDITAR
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Horario deAccg @ommgo - > 3. Repita los paso 1y 2 para cada dia de la semana.
W DE:O1 &0, A D7:00 &M - : -

[v] 07:01 A . A 08:00 AM. Ficha Politicas
] D2:07 &0, & DFO0AM.

B 09:01 &0 A 10:004M.

W) 10:01 &0 A 17:00 4.0

] 17:01 &0 A 1200 40

] 12:00 P, A 01:00 PM.

B 01:01 PM A D200 FM.

[ 02:01 P, A D200 PM. -

IZ USD‘I PM A 0400 PM -anﬁgwaciendeumnﬂtwucnmd&r

] 04:01 P, & D500 F.M. s

[ D501 P A DEO0FM. lesxaswSurm A

[ DE:O1 PoM. & D7:00 P.M. ==

[ 07:01 .M. & D200 PM.

] D201 PoM. & D00 PM.

M 09:01 PM A 10:00 PM.

[ 10:01 P & 11:00 PM.

W 1T:0T PO, & 1200 PM. =

Copiar politcas bsicas a todss las ransacciones de Inventario

Buscar Palitics

e Pt [ tmpontss P [ Ersiminas

poiicas [inpe

o] ovaraade] Wi e
» TR —
Herramienta Administrativa Configurable -

[Row (1757
wor o

471272007 _[1130m

Perfiles de Usuarios — Politicas.
Los perfiles de usuarios son basicos para el buen funcionamiento de la aplicacién, ya que todo el sistema se fundamenta en las
caracteristicas de cada uno de los operadores para asi mostrar sélo la informacion concerniente al mismo.

Para cada usuario o perfil de usuario se fija una serie de politicas que permiten establecer los distintos roles del personal. La diferencia
entre un usuario y un perfil:

. El usuario es el ente creado para realizar los procesos administrativos y se almacena en la tabla SUsuarios,

. Los perfiles son las caracteristicas y politicas de un usuario que se pueden aplicar a mas de un usuario y se almacena en el

archivo SPerfiles

Es muy importante conocer cada una de las politicas para cada tipo de transaccion: Inventario, Ventas, Compras, Cuentas por Cobrar y
Cuentas por Pagar y Bancos. La adecuada combinacién de ellas restringe o no los diferentes procesos involucrados para cada tarea.
Las politicas se relacionan una con otra(s), dependen de la necesidad del usuario y de los niveles de restriccion que se requiera, asi
van a tener una utilidad especifica.

Dentro de un perfil de usuario se puede definir el nombre, clave, fecha de ingreso y egreso, estatus, ubicacion, e-mail, politicas, horario
de trabajo, directorios de datos, formatos y muchas otras caracteristicas.

Componentes de la ventana de Configuracion de []Configuracién de Usuarios para Gerente Genetral =10l x|
Usuarios dychivos  Paginas
El formulario esta dividido en varias secciones: J e’ xXaq @ 3 1F
Barra de seleccién de Transaccion. I | _ 4
E_Imventariné_ Venlasl -Comprasl LCuentas x-CDbrall -EuenlasxPagar'I Bancosl
Inventario; Yentas | Compras | Cuentas x Cobrar | Cuentas # Pager | Bancos | B e
-t - Incluir [ N -
- - - - [ 2.- Inchur Productos Inactwos e Ia Transacclon
¥ 3.- Permitit Transacciones con productos sin existencias.
L1 4.- Mostrar Productos sin existencias en la seleccidn.
W 5.- Adwertr al usuana que la cantidad supera la esiztencia disponible
.. . P E.- Mostrar la esistencia del producto en la seleccidn.
Botones de seleccion del t|p0 de documento especmco. [ 7.- Incluir todas los lates &n la seleccion. (Incluir aquellos sin ex\stenma]
[] 8- Incluir todos los items de la matriz en la seleccion. [Inclur aguellos sin existencia )
E 9.- La transaccidn maneja seriales
- 10.-Obligar la entrada de seriales al momenta de elabarar la ransaccidn.
T Fans‘el’enClaS Carg_qs D escargos W11 Anchuir senales NuEvos. al momenta de la transacclon ;I
. " . . . Entrada de datos Cadiga .Y.
Listado de politicas basicas para el perfil de usuario.
- !nchl oduﬂoe I Transaccm Canlldad " DEfBClD
[l 3. Pesmit T sin =
4.- Mogtrar Productos memsleﬂm;mhseleccm g #wanzado | B Ampliar E,\ Breliminar |
9.- Advertr al usuano que |3 canhidad supera B eastenca dieponble.
B.- Mostrar la exstencia del producio en la seleccidn.
SEInAR e I oo e TR Sountor o st e P e R | G | T I
| 9.- La bansaccicn maneja serisles. } Indique nombre del usuario 7| 2Rea |EDITAR
] 10.-Dbigar la eniada de ssriskes 8l momento de elabors 1a 5 . .

[ 11.-Inchar senales ruevos al momento de la ansaccion

Debajo del listado de politicas, de acuerdo a la transaccién, se encuentran las siguientes opciones:

B8 Avanzado | IH: Ampliar | & Exportar Perfill [ Importar F'erfill
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Boton Avanzado

Este boton muestra listado de politicas avanzadas para el tipo de transaccién seleccionada. Algunas transacciones tienen politicas
bésicas y avanzadas, otras solo tienen politicas béasicas. Ejemplo. En Inventario existen tres transacciones (transferencias, cargos,
descargos). Transferencia tiene politicas basicas y avanzadas. Cuando se selecciona Inventario — Transferencia , inicialmente el
sistema selecciona las politicas basicas como predeterminadas, para pasar a las politicas avanzadas se hace Click en el bot6n
avanzado .

L . . r
Configuracién de Usuarios para Coordinador b= B Confiquracién de Usuarios para Coardinador [E=SEEER]

Archivas  Paginas Archivos  Paginas

K2 BN 1=E) 1=1E XS T ES 11K
Jm ~| | Usuarios : |

\A I Inventario Ventasi Comprasi Cuentaz » Cobrar | Cuertas & Pagarl Bancos I

5

Inventarial

v o = ] 2 Aotivar Cenlrus de Costos en la hansaccion =
= 1] 3.-Obligar la entrada de Centros de Costas para la transaccion

ici} 3 Permitir Transacciones con productos sin ex\slenclas A [ e

[l 4.- Mastrar Praductos sin existencias en la seleccion g Sl EARhve anlt:r cl:::alerada eiferne =

| B.- Advertir al usuano gue la cantidad supera la existencia disponible =] a E.-F' i 0 dades detailad

¥ B.- Mostrar |5 existencia del producta en |a seleccidn. = = o =il Gt tdl Aty

[ 7.- Incluir todos los lotes en la seleccion. (Incluir aguellos sin existencia) I

[¥] 8.- Incluir tados los items de la matriz en la seleccidn. (Incluir aguellos sin existencia | =

[ 9.- La transaccion maneja seriales.

I_I 10.-0bligar la entrada de seriales al momenta de elaborar |a transaccidn. P0||'ticas Avanzadas de: |nventari0 - transferencias

1 17.-Incluir seniales nuevos al momento de la ransaceion,

| 12.-Na mostrar los Iotes vencidos en la seleccidn de los productos. -
[ 1 13.-Advertir al usuario que el producto esta vencido al = |a seleccidn. il =] | ¥
W ! [

COOR

Politicas Basicas de: Inventario - transferencias Transferenciag ceptar
[E— ——
vanzado | a; Amplar | " Exportar Perfi\i ﬂ Impoitar Perlili -Q, Preliminar I Avanzado | x Amphar | .ogxpurlar F'emll ﬂ Importar F'Erhll I_Qf Preliminar |

| Eésicol Avanzado| Manusl Resticciones  Paliticas |Imprasi6m| Directoriosl Eésicol Avanzadol Manusl Resticciones  Paliticas |\mpresi6n| Directonosl

| Indique nambrs del usuaria [ 8Reg |[EDITAR Indique rombre del usuario | 8PReq |EDIT2R
Politicas basicas de Transferencias (sin ampliar) Politicas Avanzadas de Transferencias (sin ampliar )
Botdén Ampliar.
Muestra de forma ampliada la lista actual de politicas basicas o avanzadas que esta seleccionada.
D RS =)

1. Incluir Ds A : &

R e T e 8 e o ey i

3.- Permitit Transacciones con productos sin existencias.

4.- Mostrar Productos sin existencias en la seleccion.

5.- Adverti al usuario que la cantidad supera |a existencia disponible

E.- Mostrar |s existencia del producto en |a seleccisn

7. Incluir todos los lotes en la selecrion. (Inclir aguellos sin existencia]

8.- Incluir todos los items de la matriz e la seleccion. (Incluir aguelios sin existencia )
9.- La hrarsaccith mansia seriales.

10.-Obligar la entrada de serialss al momento de slaborar la ransaccitn

11.-Incluir seriales musvos al momenta de |3 transaceion,

12.-No mostrar los lotes vencidos en la seleccion de los productos,

13.-Adverti al usuario que el producta esta vencide al momente de |a seleceidn
14.-Realizar una impresicn preliminar por pantalla antes de reimprimic el documento

15| mprimir documento de salida en la seleccisn

16.-Permitir al usuario rsimpresién de documentos

17.-Realizar primero a impresicn del documento antes qus |a actualizacion Mo recomendado).
18.-Activar |nicio de Transaccionss para integridad de los datos (Muy recomendado)
19.-Pemitir al usuiario carga de documentos.

20.-Permitir al usuario guardar los documentos como pendientes.

2].-Activar autorizacion de claves para hransacciones no validas.

22 -Usuario con clave para autorizar transacciones no validas,

23 Permitir al usuario visualizar las transacciones realizadas por o resta de los usuarios.
24.-Borrar las Transacciones pendisntes luego de su carga

25.-Borar parcialments las ransaccionss luego de su carga (solo borra oz items que se hayan utiizado)
2B.-Permiti cartidadss negativas en las transacciones

27.-Permitic modificar la cantidad en las ansacciones. [Coloca la cantidad » D efecta).
28 -Pemitir modificar el item de la transaccitn una vez incluida.

29.-Permitir incluir nuevos items en la ransaccisn [Activado por defecto).

20.-Guardar los items de las ransaceiones para futuras consultas recomendado).

31 _-Activar filro de productos en las ransaceiones (D esactivar para incrementar velocidad).
32.-Permitir sliminar transacciones pendientss y anular transacciones en bansito.

[ < 1 R T el R e o 1 e R I (5=

Politicas basicas de Transferencias (ampliadas)
Exportar e Importar Perfil:
Este proceso es muy importante para hacer copias de perfiles de usuarios, para no perder el tiempo en la configuracion de politicas por
cada uno de los empleados de la empresa. Aplica esta cualidad para empleados (usuarios) con las mismas funciones.

Boton Exportar Perfil

Al presionar el botén de Exportar Perfil, se muestra la ventana para escribir el nombre del archivo donde se quiere grabar la
configuracién actual, en esta ventana se puede cambiar el directorio o hasta la unidad para almacenar la informacién. Permitiendo
grabar en un archivo la configuracion del mend administrativo, las politicas, restricciones e impresion, bien sea en el disco duro o disco
extraible la configuracién de las politicas, el perfil establecido para un usuario y que estas posteriormente se le puede establecer a
otros, importandola a otros usuarios siempre que tengan en comun dicho perfiles.
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Ejemplo.
Paso a paso

1. Estando en el médulo de a2 Usuario, Hacer Click en Usuarios, Administrador de Usuarios.

ﬂ Configuracion de Usuarios e i i ) . .
2. En la ventana anterior hacer Click en el boton Editar y seleccione
e 7\ con dos Click sobre el nombre del usuario al cual le desea exportar
‘(__)xgcuglgiﬂ‘_‘l el perfil.
| Usuras: [Neta Reyes = B INFORMACION DE USUARISS I i - % e ]
« | -m
Hombie:: . 1 Busqueda Sair
Busqueda
Descripeion : ‘Eourdinadar . )
5 EAJEF('EIEZF'FHNE\F'AL gzg: de VErI'S‘gEE\En
Clave: . . T Be% i venia
TEF( D i
Fecha Creacin: 1311720071 i I et e e R — e —
Fecha Expiracion > 131172067 14 _ ) »
3. Hacer Click en la ficha politicas
Status Activo v .
I': I Configuracin de Usuarios para Coordinador = E
Ubicacion: ‘Depl de Administacion . -
Archivos  Paginas
E-mal ‘ I ‘ x | |
Giupo: Coordinador g § i B "I
‘ I | Usuarios | j
Usuario Principal -~ {USUARID ADMINISTRADOR
SRR ‘ M'. I\nventario Verltas Complasl Cuentasx[lobrarl EuentasxPagarl Eancosl
',\ Sanslaencwas_ Cargos Dscagos
|‘ Bésica |Avanzad0| Menusl il L 4 |ﬁ\flioas)\mplesién| D\reclonosl e ‘
_I_\ndique tiornbre del usuarin N’ ‘ BReq ‘ED\TAH [¥] 3.- Pemitir Transacciones con productos sin existencias.
= = — z =] [¥] 4 - Mostrar Productos sin existencias en la seleccion. £
. , . (] 5 - Advetti al usuario que |a cantidad supera |2 existencia disponible,
4. Hacer Click en el boton Exportar perfil. ] E.- Mostrar Ja existencia del producto en la seleccin.
5. Escriba en la opcién “Nombre del Perfil”. el nombre ¥l 7 - Inclui todos los Intes en la seleccion. (Inclui aquelios sin existencia)

para el perfil , en esté ejemplo Coordinador.
6. Seleccione en la OpCién “Directorios” la ruta donde va [ 110 -Obligar la entrada de senales &l momento de elaborar la ransaccidn,

estar ubicado el archivo SPerfiles.DAT .
7. Hacer Click en el botdon Aceptar .

¥l B+ Incluir todas los tems de la matriz en la seleccion. (Inclui aquellos sin existencia |
9.- La ransaccion maheja seriales.

w1 11 Inclui seriales nuevos &l momento de la ransaccion

1
[7112 -Na mastrar los lotes vencidos en la seleccion de los productos.
(7113 Advertic al usuario que &l producto esta vencida al momento de la seleccion. A

n Entrada de datos : Cadigo 'v.

Worbre del directona

Cantidad x Diefecta:

IE:\a2Soltway3‘U\E pre0Th[atabS Perfiles. DAT

ﬁ Ampliar

E Ayanzado

i |§§ Preliminar

Hombre del Pefll oordinadar ” Bésicol Avanzadol Menusl Restricciones Peliticas | \mpresio’nl Directorios |
. :‘ Indique hambre del usuaria | B Reg. ‘EDlTAH |
Archivo de datos )
; Hacer Click en el boton  [Eoseeeiees [
(= a25oftwaya.0 chivos Pignas
(& Emprelld EEETI TN E I
Grabar ——. [ &l
. Norbre Fira Pered y 7
Anulaciones . s ssciion: i
Ell Botdn Importar Perfil. e [og i
Sm agene‘s Permite  importar  las [ ™* ‘ "E — i
3 H echaCieacion:  [19/11/2007 Il LR es
\J “cusaes configuraciones  de las | ™™=
politcas ya previamente || B
definidas para un tipo de [ ®*= T |
usuario y almacenarlas en Uicacion: et Adriritacien ¥
algln dispositivo de £ ‘ 1
almacenamiento. Giupa: [Conidinador ¥
= = <
|- o [sw_preload] J Todos %] j UsuatoPivcipl: | 144
“J Aceptal . x Qancela[ Bsico | Avanzado | Menus | Festicciones | Politicas | Impresién | Directoros |
[llnsce nombre del ususiio | BRea  [EDITAR

Paso a paso
1. Estando en el médulo de a2 Usuario,
“Configuracion de Usuarios”.

Ejemplo.

Hacer Click en Usuarios, Administrador de Usuarios, aparece la ventana
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| B Contineotn e ssnic TR

Archivos Péginas

P
I ECE T
| Usuarios : | E]
Mornbre : |2
| Descipeidn: [Coordinador §
I:J'a'v_e = ‘mx . ‘m«x .
el Canfirmnar clave
Fecha Expitacién -
Ubicaciin = [Dept Admiristracion [l l
E-mal: [ [
G [Eonrdinador i
Usuatio Principal: | 62 |
|
Bisico | Avanzade | Menus | Redecion&d)] Politicas | Igresién ] Directarios |
| Indiqus nombre del usuario. | 8Reg  [EDTAR | |

J.;"Conﬁguracién de l}mﬁospaméoord?nadur

Archivos Paginas

|€dxB8ABTHA A

| Usuarios : | j
:E Irwertaio: Yentas Cﬁrhprasl CuEnl_a'stoj:ilé(l Cgérhtas_'xP_agarl Ear}cosl

Descargos
i 5T i
- Incluir Productos [nactivos en la Transacci
.- Permitir Transacciones con productos sin exisencias.
Mastrar Productos sin existencias en la seleccion
Adverti al usuanio que la cantidad supera la existencia disponible
Mostrar la existencia del producto en la seleccidn.
Inclui tados los lotes en la seleccion. (Inclur aquellos s esistencial
Incluir tocdos log items de la matiz en [ seleccidr, (Inclir aquelios sin existencia |
La hiansaccion maneja senales,
0. -0bligar la entrada de seriales al mamento de elaborar la transaccidn,
1 Anclui seriales nuevas &l momento de la iansaccion,
2 Mo mmostrar los lotes vencidos e la seleccion de los productos:
3-Advertit ol usuario que el producto esta vencida al momento de la seleccin. M

Enirada de datos ; Cadign -I

4
5
6
7
g
3
i
1
1
1

CORICRIRIE R

Indique nombre del usuario

que se desea importar.

6.  Hacer Click en el botdn Aceptar.

7. Aparece la ventana de “Informacion de perfil”,

i e — =. = = o Eh
Breovucovoemns A A A lele s
Bisqueda Sall
Busoueds:
CAIERDT CAJERDT Dept davenla
Coordiador Coordnador Depl de Advinstiacion
Coodnadues Condnador

www.a2.com.ve

3.

4.

a2softway@a2.com.ve

Hacer Click en el botén Editar y seleccione el usuario al
cual le desea importar las politicas, efectuando dos Click sobre
el nombre del usuario al que desea importar el perfil.

e e —

—
[ N LSS = ol

“

Bisqeds | S

[0

Busnueda

Norre Ubicseon
LnaFieds Condraty Degtdeinsheitn
CAIERD FANCIRAL CAIERO1 Degh vl
JuanCalos Gonades (sl Depl e venla
HaaPerez Cal Deplde vl
HASTER USLIRI0 ADHNISTRADOR Deptde Adiisiacidn
NoraPeyes Coodadn Deptde Adisacidn
Pedo Peez 3ol Depd vk
UstBueasd Adniistecr 2 Suesd Deptde et

Hacer Click en la ficha politicas .

Hacer Click en el botén Importar Perfil.
Directorios

Maombre del directario

C:4a25 oftwaphEMPREODTADAT AL Perfiles. DAT

Directorios Archivo de datos

= CA [ ] SPERFILES.DAT
(= a2Softway
(= EMPREDO

£ Anulaciones
(£ Imagenes
£3 SIMULACION
] Sucuisales

|E c: [sw_preload] ;I

|Todas (1) |
E Aceptar I x LCancelar |
— -

Al hacer Click en el botén importar perfil, se presenta la

ventana “Directorios”, en la opcion directorios se debe
indicar la ruta donde se encuentra el archivo de da  tos y en
el extremo derecho en la opcion “Archivo de datos” se debe

seleccionar el archivo “SPERFILES.DAT” que tiene el perfil

donde debe seleccionar cual es el perfil de esa lista que se desea importar,
para esto debe hacer dos Click sobre el nombre del perfil.

8. Hacer Click en el botén Guardar. _|

Nota: Si quiere tener en un disco la
configuracion de sus perfiles sélo
debe copiar el archivo de perfiles
(sperfiles.dat, sperfiles.blb y
sperfiles.idx) al mismo.
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Preliminar Politicas:

Boton Preliminar

% Byanzado Amplar

[111% -Pégina [ Inicio { Final

| +Zoom |- Zoom

|_Pég 111 |_+Pégina

| Sair
—]

a2 Softway, CA. Fecha
2-Ta Il

Politicas de : Transferencias

Moa Reyes
ho. Status  Descrpeoidn
1 =i nclur Cepositos Mactiwes en la TAcaosion
= i nclur Productos Inactivs en la Transaccion
e} Si Permiti TRAnsacsiones con productos sin existencias Poliucas
< Si hdostrar Productos sin esistendas en la saleccion T
5 o Adwertir al usuario que la cantidad supera la existencia disporible Basica
=] i Mestrar |a existencia dd products en la sdeccidin
v i Inclur todos los lotes en 13 saleczion. gnclur aquellos =in existenca
2 i nclur todes los teme de la matriz 2n la seleccidn. Chcluiraguellos sin existencia
Q Si La transaccidn maneja serdes
10 o Obligar la entrada de =szrides al momenta de saborar la transaccion
11 Si nclur ==hdales nuewss al momento de |3 transaccion
12 P Mo mostr@Er los lotes wencidos en la selecsidn de los productos
13 P Advertiral usuanio que el poducto esta wencido al momento de la seleccion
14 i Realizar ura impresidn prdimirar por pantadla antes de reimpimir o decumene
15 i mprimir docurments de salide en la sdecoidn
16 i Permitir d usuanio Eimpresion de documentos
17 o Realizar pimera la impresin del documenta antes que |3 actalizacion (o recomendada)
1= i Aotiar hicio de TAn=accones pa@ integidad de los datos (hioy recomendada )
19 i Permmitir @ usuano canga de documento=
20 Si Permmitir d usuanio guadar los documentos como pendientes
21 Si Actiar autorizacion de dawes paatransacciones no alidas
22 i Usuario con dawe para adoniz a tansacsiones no dalidas
23 i Pemmitir a usuanio iswaliz ar las transacciones realizadas por el resto de los us@rios
2 P Bomarlazs TARn=sAcciones pendizntes lusgo de =0 carga
25 i Bomar parcidment = las tAnsacsione s luego de =u cama (=do bomra o= tems que =2 hawan
pri=] o Permitir cantidades negatines en las rarsacciones
27 Si Permmitr modidicarla cantidad en las transacciones . (Coloza 13 cantidad » Defecto)
pra=] i Permitr modicar el item de la rarsaccidn ura wee incluido
=] Si Permitic incluir nuews tems en |3 transaccion (activado por detecto)
20 i Guardar lo=s temes de las tAn=Aacdones para ftuEs corsulEas (recomendado]
ch | P Activar ilro de productos en las rarsaczion:es (Oesactiar pam incemen@r wocidad)
3z i Pemmiti dimirartran=sacciones pendientes w andartransacciones en fransito

Politicas Luanz adas.

1 =i Permmities rarmhiar vl dern=sin detinn nam cada tem oo radicnla syt
z ctinar Centmos de Costas en latransaccid PO||t|CaS
3 [ bligar la entrada de Certros de Costos pama latrarsacsis
4 Mo ermitirimpre=sion preliminar del document Avanzada
Op 5 P ctinar entrada acelemda de bames
Imp ] i enmitir Jpe@ciones con nidades detdlada
T T RO Y

+ Zoom: Efectla un acercamiento de la ventana preliminar que esta activa en ese momento.
- Zoom: Efectla un alejamiento de la ventana preliminar que esta activa en ese momento.
Pag.: Indica la cantidad de paginas que contiene el preliminar.

+ Pagina: Pasa a la pagina siguiente.

- Pagina: Regresa a la pagina anterior.

Inicio: Pasa a la primera péagina.

Final: Pasa a la ultima pagina.

Salir. Salir de la ventana preliminar.
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En las transacciones de Inventario (Transferencias,

Entrada de Datos .

Cargo y Descargo).

En la opcidn entrada de datos, existen dos opciones (cddigo y Referencia), al seleccionar una de ella, se establece el orden que va

mostrar las columnas de los campos de busqueda en el formu

lario, dando asi la prioridad para la inclusién de informacion en la

transaccion a efectuar. El sistema trae como predeterminado, que el primer campo que aparece en la columna del formulario es el

cédigo,
B3 Configuracién de Usuarios para CAJERD1 =00 Ejemplo
Archivo: Paginas Paso a paso ] i )
— 1.Estando en a2 Sistema, hacer Click en el menu
‘ &> e qQ | §|§ ] B|| - Usuarios — Administracion de Usuarios
. — 2.Aparece la ventana Configuracion de Usuarios,
| Usuarios : | ﬂ

I Iriventario  “entas | Comprasl Cuentas » Cobrarl Cuentas » Pagar I Banc:osl

seleccione primero el usuario al cual desea configurar

E

| ’@ Ex=portar F'erfill B Importar F'erfill I_% Preliminar |

II_T{”SE'”C” e i biessalons haciendo Click en el boton Editar (Juan
[ riluir B . )
[ 2- Incluir Productos Inactivos en Ia Transac/ Cantidad del producto Carlos G_uzman) )
[C] 3.- Permitir Transacciones con productas si que por defecto sale en la 3.Seleccione en cual transacciones desea efectuar la
a1 ) : ! L. .
jg ﬁ\fgﬁ'l'[zl'zdsfa‘f;;L”;:'i‘::ﬁéi%i%aef columna de cantidad del configuracion (Inventario, ventas, compras, cuentas por
[v| B.- Mostrar la existencia del productoenla — formulario cobrar,_ cuentas 'PQF pagar O- bancos). En e‘Ste caso
[] 7.- Incluir tados los lotes en la seleceion. (Ing Seleccione la pagina Inventario — Transferencias.
% 5 Llﬂfg;g:g;é%ﬁ::;:i;f‘laTea;"z cnle 4.En la opcién Entrada de datos, seleccione
D 10.-0bligar la entrada de seriales al momento d& referencia.
W1 11 -Incluir seriales nuevos al momento de la transaccion. 5.En la cantidad por defecto, seleccione el nimero
[1 12.-Na mastrar los lotes vencides en la seleccidn de los productos. t
[ 13.-Advertir al usuario gue el producta esta vencido al momento de la selec = res.
Orden como aparece - v. B ‘
los campo en la
s del 6.Recuerde grabar .
. Cantidad » Defecto : E
formulario

Para demostrar lo antes explicados, se debe:
1. Ejecutar a2 administrativo y abrir con el mismo

usuario que se le configuro estos cambios (Juan

Bésicol Avanzadol Menusl Restricciones  Politicas Ilmpresio’nl Directoriosl

Carlos Guzman)

| Indique nombre: del usuario | EReqg.

[EDITAR

2.Hacer Click en transacciones vy seleccionar

inventarios — Transferencias.

3.0bserve como muestra el orden de ubicacion en las ¢

olumnas los campos dentro del formulario. Primero muestra la

referencia luego descripcion y al final el campo cantidad con el nimero tres como cantidad

Soeie soooooss
o [FRCET ST = ot 00
.y
A ¥ =1

a: 170
oms: 0

@ poiste | @hivein | iy s | B oien | 3¢ Concote | osole |

4. Originalmente el sistema viene configurado, que la primera
columnas de los campos que va mostrar es el campo
codigo luego descripcién 'y al final el campo cantidad,
En este campo observe que aparece en cantidad el
namero 1.

www.a2.com.ve
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B Transferencias

Aychivos  Editar
Transferencias

Oigen:  [ALvAZEN g
Dasiro:  [aLiAZEN SUCURSAL M

o
Jocien

0000003
111200

Jocments §

“etha

Zust 000

xxxxxxxx

o0t ceie Oivade L1

e s

Linea: 1/0
Items: D

Bpese | P | Hoos | oo | B lLI A el | f] 30
=" [enon [ v 9.
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Cantidad x Defecto.

Especifica, la cantidad por defecto que desea ver el usado, al momento de efectuar la transaccién del detalle, en el documento donde
se configuro.

En esta ventana “Configuracién de Usuarios”
Se configuré para inventario que el orden en la columna de los campos del formulario, es por el campo referencia y la cantidad del
producto por defecto que debe aparecer en la columna cantidad es 3

Configuracion en las transacciones de Ventasy Comp  ras.

Ademas de las configuraciones anteriores, en Ventas y Compras se

T =EY  puede:
B et \ — = 1. Seleccionar el formato de impresion  que va ser por defecto
| \i iy para un usuario en particular.
eslico i - e . . . .
ST 5 2. Lacantidad que por defecto se va imprimir.
L1 4 \

e X 3. Laentrada datos en la columna del campo como va ser el orden,
£ 7T | | si desea que la primera columna del formato sea cédigo,
N descripcion o referencia.

Configuracion de Usuarios para USUARIO ADMINISTRADOR PRINCL, el (51 e e

Archivos  Paginas

R xR =1 T-1E
| Usuarios: | ~|

Inwentario ” Ventas Comprasl Clentas ¥ Cobrarl Cuentas » Pagarl Bancosl

I Presupuestas Facturas Devnlucwones Motas Entrega Pedidos Apartados
1. Inclu i al

Incluir Productos Inactivos en la Trahsaccid

Pemitir Transacciones con praductos sin existencias

Mostiar Productos sin existencias en la seleccion.

Advertir &l usuanio que la cantidad supera la existencia dizponible.

Mostiar la exiztencia del producta en la seleccidn.

Linea: 1/0 |
tens: 0

»

Gpeste | @i | o |=pw B | @rvies | K caosm | lsor

m

Incluir todos los items de la matiiz en la seleccion. {Incluir aguellos sin existencia |
La tranzaccion mangja senales.
0.-Obligar la entrada de seriales al momento de elabarar la tranzaccidn.
1.-Ineluir seriales nuevos al momento de la transaccion.
2.-No mostrar |os lotes vencidos en la seleccidn de los prod
3.-Advertir al uzuario que el producto estg P X

Nota: La diferencia entre la pagina de
ventas y compras, €s que en ventas la
opcion factura cuenta con una opcion
adicional, la opcion serie asignada

Serne Azignada: [AT00 - '

donde se debe seleccionar la serie con
la cual va trabajar dicho usuario.

DDEDDEDJDDE”@

v 2.
v 3-
V4
B
v E.-
| 7.- Incluir todos los lotes en la seleccion. [Incluir aguellos sin existencia)
V] .-
9.-
1
¥ 1
1
1

I Cantidad # Defecto:

Erportar F‘grfi\l ﬂ Importar F’glfill '65 FEreliminar |

Basico i-Avanzadnl Menusl Resticoiones  Palilicas Ilmpresin'nl Directnrinsl

| Indique nambre del usuaria | ERen |EDITAR
‘ " T [ Configuracion d Usuarios para USUARIO ADMINISTRADOR, PRINCL. L= 0 mebe
En las transacciones de cuentas por cobrar y pagar, existe el botén fichives Beones

preliminar que permite la Impresién Preliminar de las politicas, para | €I HB A | ﬁ@ (=) | i
luego decidir su impresion.

|Usuarios:| _ p— j
Configuracién en |aS tl’ansacciones para Bancos. \nvenlamol Yentas CompraslgCuentastohlari Cuentas k Pay Bancos

N para generar notas de crdito,
" inchir facturas,

" elabarar giros

"' generar MNotas de debito.

" incluir pagos adelantados.
para aplicar devoluciones pendientes

Calcular el descuento pronto pago de forma automatica

.- Permite modificar descuentos pronto pago.

10.-Permite incluir un descuento mayor &l predeterminada.

11:-Autarizada para modificar el factar de cambia en operaciones mulimoneda

V| 12 -Achvar Inicin de Transacciones para integridad de los datos [Muy recomendada)
13 -Autorizar facturas que superan el limite de crédito establecido.

14.-Activar dfas de vencimientos dz los documentos mayares a los predeterminadas.

Configuracién de Usuarios para USUARIO ADMINISTRADOR PRINCL. [E=ISE =)

J €es>xaa et @ B | -0
| Usuarios  [MASTER -

Inventario | Ventas | Compras | Cuentas x Cobrar | Cuentas » Pagar | B ancost

3

/) 4

5.-

G- "
T

8-

inactivas
PSR i e
Inglui nueves cusntas
= beneficiarios.
Pt elaborar iansacgiones con beneficiarios o incluidos en el rchive
Autorizar |2 emisisn de Chea
. Ia emisidn de Motss e Bebio

i)

la’ " de Deposios 15.-Caloular interes de mora attoméaticos &l momenta de la cancelacian,
N e 1E-Modificar intereses de mora manualmente.

¥ 12 -Permiti operaciones con bancos de moneda extrariera.

% 13 -Permitis cambiar o status de transacciones ya conciiadas.

¥ 14.-Usuario auterizade para modificar ransacciones.

i 15.-Usuario autorizado para sliminar tiansacsiones.

! 16 -Permiti conciliaciones de cuentas.

¥ 17.-Permiti iansacciones en diferido

Bl s e e e e e
i aLtorizacin o iberar ansacciones diferidas.

B e e e {procesa manual] =

Bl tvarzada | (S Erelimina: | Méimo permiida en cheques
Basico | Awanzada] Menus | Resticsionss _Paliticas | Impresien | Directorios [ — Iraprirnir politicas
e e & Feg [EDITAR Basico | Avanz Esmicciones Politicas | Impresidn ! Directorios

Indique nombie del usuario | G Feg. ‘EDITAH

17 -Anchuir un manto de mara inferior al caloulada de marera aotomética.

18 -Autorizar cambio de vendedores

19-Autorizar cambio de cobradores

¢ 20.-Permitit modificar monto de comisiones de cobranza. ¥

RKRREE EIDIEEI@E@W KRERRIE

]
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En la ficha bancos en la opciébn Monto maximo permitido  en cheques se escribe el monto maximo permitido en las transacciones
bancarias, esto se hace como norma de seguridad, si el usuario emite un monto superior al establecido, la aplicaciéon presenta una

ventana de informacién indicando que la transaccion no puede ser procesada, debido que el monto es superior al permitido.
Demostracion

B Erision de Cheques == = 1. Para demostrar lo anterior expuesto pase al moédulo a2
Cuenta Principal Banesco 111-111-111 Saldo Disponible - 0.00 Adm.InIStl'atIVO .
NoChequs 0 125000,00 & | T Ao Cheaee 2.  Elegir Bancos — Transacciones
Pagusce ala ordenda  Diana Perez o (B 3. Efectué un pago por un monto superior al configurado y
Lo i e CENTO VEINTICINGD MIL COM 007100 "Z i"‘"‘""‘"?;"’;“"'e observaré la ventana de informacion.
Bs
Débito Bancaria : e .
Fecho Chooue: 1041222007 4 | e Nota: Recuerde que alterar una politica cambia el
ocha Liberacion:  10412/2007 ] feaniosala . . -z
Feova L comportamiento de la aplicacion para esa
P transaccion, por lo que esta labor debe ser
analizada en detalle.
Conceplos Informacién
113111111 [ — 12667500 =
1.1.04 00001 E La transaccitn no pusde ser procesads, debido a
=% El monto supera el maximo permitida, A
-' Aceptsr . o e L .
| /= Copiar las politicas  (Solo politicas Bésicas).
= m— Al momento de editar la __
politicas basicas de cada B Crouscinde uaiospaa oorinedo e
uno de los médulos de et B .
transacciones de |e€dxB8agEan|1
Inventario, Ventas y [lu=] 5|
Compras es posible Trvertare Venta | Compes | Cusntes xCoba | Cuentasis Pag| Bancos |
presionando el botdon ans!evanmas Cagoe | Deccargos - )
derecho del Mouse R
= : : e V14 Mostrer Produetos sin eistencias en la selezcién.
126.875.00 126.875,00 copiar dichas politicas al 115 Advet o usuaio cue f i supea b sty
11 Bover | 15 Totalzar I offl 5ol | e resto de las Z }Mu}st‘v'avLae)‘(\slenmad:\‘uvuducluen\as
. . v Inchair todos los items de la matr; fartar T
transacciones del mismo §Dtnahgvamawwmamswa‘ef e
. ligar Desrmarcar Tados
tlpO. @ 11 dncilir seria J miheri
. , . . L E % g;' o Restablecer valores xdefecto
Presionado el Boton derecho del Mouse se despliega una ventana que tiene las siguientes

opciones:

Copiar polticss biscas atods s ransacciones gfinventario

Buscar Politica

:\‘alx lelec.n: 5
. Marcar Todos B | Bt o
¢ Desmarcar Todos | e T e e e
. Restablecer valores por defecto

. Copiar politicas basicas a todas las transacciones de (para el caso que muestra la
figura son transacciones de ventas)

| Indique nombre del usuaria | 6Rea  [EDiTaR

Procedimientos generales.
Paso a Paso:

1. Seleccione eltipo de transaccién (Inventario, Ventas, Compras, CXC y CXP, Bancos).
Configuracién de Usuarios para COORDINADOR [E=AEn
piEhives Begriss 2. Pulse el botén de la transaccién  en la cual desea modificar las
(. .) ¥ e Q| B politicas
: d 3.Haga Click en el cuadro de verificacion para cambiar el estado
:’Inventarini Ventas] ComprasJ Cuentastobrarl CuentasHPaga|| Bancos] 1 de seleccionado a no seleccionado o viceversa.
t Transfarenclas

- 4. Para ver y maodificar las politicas avanzadas , pulse el boton
: Avanzadas en la parte inferior del formulario. Repita el paso.
5. Luego presione el boton Aceptar .

m

nclulr todos log lotes en la seleccion. [Incluir aquellns sin EHIStEnDIa]

V 8. Inicluir todos !os itemns de la matriz &n la seleccidn. [Incluir aquellos sin existencia | NOta EXISten 32 pOIItlcas ba3|cas Iguales para
L e e oot e o itk o 8 i las transacciones de (Inventario, Ventas y
T N e i Compras, pudiendo tener un estatus diferente
C dvertir al usuario que el producta esta vencido al momento de la seleccidn, x

para cada una de las transacciones
Para las transacciones de Cuentas por Cobrar

o 7 - y Pagar son 25 Iguales y para las de Bancos
son 32.

Entrada de datos : Cédigo - '

Cuadro de verificacion

aAvanzado I x Ampliar I @gxpoltar Perhli L] Impartar F‘em\i <y, Preliminar I

Easlcul Avanzadu] Manusl Resticciones  Politicas {Impreslunl Dueclunusl

Indlqua nnmhre del usuario B F\eg EDITAF\
\
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Lista de Politicas (Inventario — Transferencias —  Basicas).

a? Softway, CA. Fecha :

Pag:

Politicas de : Transferencias

Hora Reyes

Mo,  Status  Descripcion

1 =i Inciuir Depozitos Inactivos enla Transaccion

2 Si Inciuir P roductos Inadisos en la Transsccidn

3 =i Femnitir Transacciores con productos sin existencias

4 Si Mostrar Productos sin existencias en la sdeccion

= Mo Adertiv | usuario que la cantidsd supera la existencia disponible

B =i Mostrar la exiztencia del producto en la selecddn

T Si Induirtodos los lotes en la seleccion. (Indur aquellos sin existencia

8 =i Incluirtodos los tems de la matiz en la seleccidn. Qnclur aguellos sin existencia

=] =i La tranzsaccion maneja sefiales

10 Mo Ohligar |a ertrada de sefides al manento de &abarar la transacd dn

11 Si Incluir serides nuesos al momerto de la transaccdon

12 Mo Mo mostrar los lotes wencidos en la sdeccion de los productos

13 {u] Aclertir  uzuano gue el producto esta vencido al momerto de la seleccidn

14 =i Redizar ura impresion preliminar por pantalla antes de reimprimir el document

15 =i Imprimir document o de salida en la seleccidn

16 =i Pemmitir al uzuano reimpresidn de docunentos

17 Mo Redizar primero la impresion del docunento antes que la actualizacion (Mo recom endacda)
15 Si Activar Inicio de Transacdones para inegridad de los daos (Muy recomendada)

19 =i Pemnitir al uswario carga de documert o=

r.u} =i Penmnitir al uzuario guardar los documentos como pendiertes

21 Si Activar autotizacidn de daves para transacdones no Wdidas

s =i Usuaro con clave para autorizar transacciones no alicks

3 =i Penmnitir al wswario ysualizar las transacdones redizadas por el resto de los usuaros
e {u] Bormar laz Transacdones pendientes luego de su carga

25 =i Bowar parcialmente las transacciones luego de su carga (solo borra los tems gque == hayan
X Mo Pemitir cartidades negativas en las transacciores

erd =i Pemnitir modificsr la cartidad en |as transscciones . (Coloca la cantidad x Defecto)
= Si Pennitir modificar el item de la tranzaccion uns W&z incluido

ez Si Pemmitirinduir nuesos items en la transaccion (Adiado por detecto)

o u} =i Guardar los items de las transacciones para fuiuras consultas (recomendado)

1| {u] Activar iltro de productos en las transacciones (Desactivar para increment & welocidad)
32 Si Pemmnitir eliminar transacciones pend entes v anular transaccdones en trarsita

Lista de Politicas (Inventario — Transferencias — A vanzadas).

Pdliticas fuanz adas.

i Si Parmitr ramhiar &l dernsitn destinn nAA rark item en rarticnla
b Mo ctivar Centms de Costos en |3 transaccio

3 Mo bligar 13 entrada de Cantros de Costos par latrarsac:io

4 Ma enmitirimpresion preliminar del documert

5 Mo ctivar entada acele@da de kems

G i enmitir Ope@ciones con unidades detalada

www.a2.com.ve
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Lista de Politicas (Inventario — Cargos — Bésicas)

aZ S oftway, C.A. Fecha :

Pag:

Politicas de: Cargos

Hora Reyes
o, Status
1 Si
2 =i
3 Si
4 =i
5 Mo
=] Si
v =i
] =i
=] Si
10 Mo
11 =i
12 Mo
13 Mo
14 Si
15 =i
16 =i
17 Mo
15 =i
19 =i
20 =i
21 =i
22 =i
23 =i
24 Mo
25 =i
26 Mo
27 =i
28 =i
29 =i
30 =i
ol Mo
32 =i

Dre=scripoian

Incluir Depo=itos Inactivos en la Transaccion

Incluir Productos Inactivos en la Transaccidn

Permmitir Transacciones can product o= sin existencias

Mostrar P roductos sin existencias en la seleccian

Acwertir al usuaro gue la cantidad supera la existencia disponible

Mostrar la existencia del producto en la seleccion

Incluir todos los lotes en la seleccion. Qncluir agquellos =sin existencia

Incluir todos los tems de la matiz en la seleccion. (Incluiragquelos sin existencia

La transaccion maneja seriales

Cihligar la entrada de =edales al momerto de elaborar la transaccion

Incluir sefales nuevos al momento de la transaccian

Mo mostrar los lotes vencidos en la seleccidn de los productos

Acwertic al uzuano que el producto esta wencido al momento de la =eleccion

Realizar una impresion preliminar por pantalla antes de reim primir el docum ent

Im pHmir documento de =alida en la =eleccion

Pennitir al uzuario reimpresion de docume ntos

Realizar primero la im presidn del document o antes que la actualizacidn (Mo recom endado)
Actisvar Inicio de Transacciones para integrdad de los datos (MM uy recom endacdo)
FPemnitir al usuario carga de documertos

Femnitir &l usuario guardar los documentos como pendient es

Activar autorizacidn de claves para transacciones no validas

Uzuato con clave para autodzar transacciones no salidas

FPemnitir al usuario vsualizar las transacciones realizadas por el resto de los usuaros
Bowar las Transacciones pendientes luego de su cargs

Borrar parcialm ente las transacciones luego de su cargs (=olo bomra los item s que s& hayan
FPemnitir cantidades negativas en las transacciones

Permmitir modificar la cantidad en las transacciones. (Coloca la cantidad = Detlecta)
Fermnitiv modificar el tem de latransaccidn una vz incluido

Femmitir incluir nuesos tems en la transaccion (Activado por defecto)

Guardar los item = de las transacciones para futuras consultas (recom endada)

Actisar iltro de product o= en las transacciones (Desactivar para increm entar welocidad)
FPemnitir eliminar transac ciones pendientes v anular transacciones en transito

Lista de Politicas (Inventario — Cargos — Avanzada s).

Polticas &wenzadas.

=i
=i
=i
Mo
Mo
Mo
Si
=i

0~ @M h s L) bk
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Pemnitir cambiar el deposto desting pars cada tem en particuls
Modificar costo del product

Modificar por un costo menar del actua

ctivar Centros de Costos en la transaccio

bligar la entrada de Centros de Costos para la transaccid
ermitiv impresion preliminar del docum ent

ctivar ertrada acelerada de ltems

emnitir Operaciones con unidades detallada
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Lista de Politicas (Inventario — Descargos — Avanz

adas).

Foliticas Awanzadas.

=i
Mo
W[
WFa]
L]
=i

@& W k=

Lista de Politicas (Ventas — Presupuestos — Avanzad

Permnitir cam biar el deposito destino para cada tem en particula
ctivar Centros de Costos en la transaccio

bligar la entrada de Centros de Costos para la transaccia
emnitir impresion preliminar del docum ent

ctirvar entrada acelerada de ltem =

emnitir D peraciones con unidades detallada

as).

Palitica= Suanz adas.

i
Si

]
]
Mo

— — 0T 00 =l T Ch a3 B3
)

—_ =
i

Prrriti rarmhiar el drrnsitn nninen nam rada item enonatianla ] ]
Permitr selecziorarun predo dirente al predgeminado en el amhiv de clientes (en cada

Permitr hodicar el precio de pmoducto por uno que no este predaterminado (Predo ibre
Picdidcar por un precio menor al costo del producto

Permitr 2 inclusion d2 nues productos

Permitr |3 incuzion de nuews dientes

Permitr trareactiones con dientes inactivs

Canfgurar wntana de totalizacion

Permitr descuentos pardales para cada item de |a trarsaczion

Permitr d usuano atemr el factor de cambio para operaciones con oras monedas
Ordenar los iterme de |a transaccion dfbaicamente d momento de |3 impresion

Configuraciones avanzadas de Presupuestos

¥ 2.- Permitir seleccionar un precio diferente al predeterminado en el archivo de clientes [en cada ltem) Descuenta Parcial

|1 3.- Pemitir Modificar el precio del producto por uno que no este predeterminado (Precio libre)

[ 4- Modificar por un precio menor al costo del producto. Bescuehio: GEbat
_ B.- Pemitir |z inchsidn de nuevos productos. .

W] B.- Permitir |3 inclusion de nuevos clentes. i ve

\w| 7.- Permitir transacciones con clientes inactivos. DiasdeVencimento: 15 %

W] 8.- Configurar ventana de totalizacion.

I 9.- Permitir descuentos parciales para cada item de |a bransaccion, Depdsita Defecto:: ‘ | C\h
v 10.-Permitit al usuario slterar el factor de cambio para operaciones con obas mohedas

| 11.-Ordenar los items de |a transaccion alfabeticamente al momento de la impresidn, ‘endedor Defecta ! ‘ | Qh
| 12 -Pemiltit ransacciones con vendedores inactives.

¥ 13.-Permitir la seleccion del precio de venta al inicio de la transaccidn. 0 7

v 14.-Permitir ransacciones cuando el limite de crédito del cliente este excedido Ll eibos: ‘ | C\i

(| 15.-Permitir transacciones cuanda el total quede por debajo del costo,
v 16.-Mostrar el precio del producto con & impuesto va incluido
17 .-Rebajar de la existencia disponible los pedidos en trénsito para validar las existencias.
18.-Rebajar de la existencia disponible los apartados en transita para validar las existencias.
Iw| 19.-Permitit indicar un vendedor diferente para cada item de la ransaccisn.
[ 20.-Permitit cambiar las partes de los productos compuestos &l momento de la transaccion,

21.-Caleular el Impuesto del producto sobre la base imponible v no por cada producto. [16 Desactivada) Permitir cambia de Depdsitos ¥ [ Activar Financiamie
22.-Activar entrada de items acelerada. (Eiminar input de cantidad y precio, desactivar poliica basica 27]  Permiltr cambio de Vendedar i

23, -Mostar el Peso total de los productos en | transaccidn, . . )

24 -Activar Centros de Costos en la transaccion Permitir cambio de Cliente I

25.-0bligar la entrada de Centros de Costos para la ransaccidn : i =

2B.-Permitit facturar por debaja del precio minima, A\ Pemitt Transacciones a Crédita I

|| 27 -Permnitt impresicn prefiminar del documenta
_| 28.-Reimprimir las operaciones solo con los productos pendientes.
v 29 -Autanzado para modificar presupuestos.
30.-Permitit cambiar el nimero de documento

Aviso emistencia Minima
1 &sima ndmera de ltems

Permitir &justar precios de las fransacciones [

~Fomas de Pago Disponibles

Efectiva W TaretaCrédto v
Cheque v Retencidn Impuestos 2
Tarjeta Débito v i [
1~ Configuracidn de Gaveta de Dinerar 1 Wizor
Polit|cas Avanzad as (™ Puerto Serie & " Puerto Paralelo & No Disponble
" Puerto Serie &
" Puerto Serie B i Mo maneja Gaveta

" Puerta Serie B

I~ Abrir Gaveta con Chrka

Onciones de noliticas Avanza

Aceptar

www.a2.com.ve
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Lista de Politicas (Ventas — Facturas (Avanzadas)).

Polticas Avanzadas.

1 Si Pennitic cambiar el deposito oricen pars cada tem en particuls

2 2 Pemniti zeleccionar un precia dierente &l predeterminada en el archivo de clientes (en cada

3 Mo Pennitic Modificar el precio del producto par uno gue no este predetemninado (Precio libre

4 Mo Modificar por un precio menor &l costo del producto

3 Mo Pemitir la incluzion de nuesos productos

B =i Pemitir la incluzion de nuesas clizntes

7 =i Pennitir transacciones con cliertes inactivos

8 =i Conigurar ventana de totaliz acion

9 Si Pemitir descuertos parciales para cada item de la transaccidn

m 5 Pennitir al uzuario alterar el Bctor de cambio para operaciones con ottas monedas

11 Mo Ordenar 1oz item = de la fransaccion slEheticamente al momento de la impresidn

12 Si Fermitir transac ciones convendedare s inactivas

13 Si FPermitir la selec cidn del precio de wenta al inicio de la transac cidn

14 Si Fermitir transac ciones cuando el limite de crédito del clierte este excedido

15 Si Permitir transac ciones cuando el total quede por debajo del costo

16 Si mostrar el precio del producto con el impuesto va incluido

17 o Rebajar de la existencia disponible los pedidos en transito para validar las existencias
18 Mo Rebajar de la existencia disponible los apartados en transito para validar las existencias
149 Si Perrmitir al mormento de cancelar el documento la aplicacion de pagos adelantados

20 Si FPerrmitir indicar un vendedor diferente para cada term de la transac cidn

ey | Si Realiz ar la tatalizacion de venta solo con la ventana del total cancelado

22 o Mostrar el saldo pendiente v 1os cheques devueltos al maomento de seleccianar el client
23 Si Fermitir transac ciones con clientes gue presenten saldo vencido o chegues devueto
24 Si Fermitir cambiar las partes de log productos compuestos al momento de la transac cion
25 o Calcular el Impuesto del producto sobre 1a hase imponible v no por cada producto (16
26 Mo Activar entrada de items acelerada. Eliminar input de cantidad v precio, desactivar palitica
27 o Fermitir modificar Ios senales gue provengan de una nota de entrega

238 o mostar el Feso total de los productos en la transaccidn

249 Mo Activar Centros de Costos en la trangaccid

a0 o Cibligar la entrada de Centros de Costos para la transac cid

21 o Fermitir facturar por debajo del precio minimo

32 o Fermitir impresidn preliminar del document

a3 Descuerto Parcial: 0,00

24 Descuerto Global 0,00

35 Dias de YWencimiento ; 15,00

36 Depdsito Defecto

ar Yendedor Defecto

a8 Cliente Defecto :

39 Aviso existencia Minirma 0

40 Fermitir cambio de Depdsitos: Si

41 Activar Financiamierta: Mo

42 Fermitir camhbio de Wendedor: Si

43 FPermitir cambio de Cliente: Si

44 Fermitir Transacciones a Crédito; Si

45 Fermitir A justar precios de las transacciones: Mo

46 Formas de Pago disponibles © Efectivil ChegueiTarjetas débitolTanetas CréditolRetenciones
47 Gaveta de Dinero ;. Mo Disponible

44 Visor de Wertas © MNo Disponible
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Lista de Politicas (Ventas — Devoluciones (Avanzad as)).

Polticas Awanzadas.

1 i
2 =i
3 Mo
) Mo
=] Mo
B =i
7 i
g Si
g i
10 Si
11 Mo
12 Si
13 Si
14 Si
15 Si
16 Si
17 o
18 o
149 Si
20 Si
21 Mo
22 Si
23 Mo
24 Mo
25 o
26 Mo
27 o
28 Mo
29 Mo
a0 Mo
Ky

32

33

34

345

36

ar

38

39

40

41

42

43

44

45

46

www.a2.com.ve

Pemn tir cam biar el deposito aricen pars cada tem en partticula
Pemnitir zeleccionar un precio diererte al predeterminado en el archivo de clientes (en cada

Permnitir M odificar el precio del producto por uno gue no este predetenninado (Precio libre
Modificar por un precio menotr al costa del producta

Pemitir lainclusion de nuewos productos

FPemnitir la inclisidn de nuevos cliertes

Pemn tir tranzacciones con cliertes inactivos

Conigurar ventana de totalizacion

Pemiti descuentos parciales para cada item de la tranzaccidn

Pemnitir al usuario alterar el fctor de cambio para operaciones con oftas monedas
Crdenar loz item = de |a transaccion alfheticamente sl momento de la impresian
Fermitir transac ciones can wendedores inactivos

Perrnitir la selec cidn del precio de venta al inicio de la transac cidn

Perrnitir transacciones cuando el limite de crédito del cliente este excedido

Permitir transac ciones cuando el total quede par debajo del costo

hostrar el precio del producto con el impuesto ya incluido

Rehajar de |3 existencia disponible log pedidos en transito para validar las existencias
Rehajar de |a existencia disponible los apartados en transito para validar |as existencias
Generar automaticamenta la nota de crédito para las devoluciones

Permitir indicar un vendedor diferente para cada tem de la transac cian

Realiz ar |a totalizacion de venta solo con la ventana del total cancelada

Permitir cambiar 1as partes de los productos compuestos al momento de |a transac cidn
Calcular el Impuesto del producto sobre la base imponible ¥ no por cada producto. (16
Activar entrada de items acelerada. (Eliminar input de cantidad v precio, desactivar politic a
Mostar el Peso total de los productos en la transaccidn

Activar Certros de Costos en la transaccio

Obligar 1a entrada de Centros de Costos para la transaccid

FPermmitir facturar por debajo del precio minimo

Perrnitir impresidn preliminar del document

Activar clave para poder totalizar [a operacion

Descuento Parcial: 0,00

Descuerto Glabal: 0,00

Dias de Vencimiento : 14,00

Depasito Defecto

Yendedor Defecto

Clierte Defecto

Aviso existencia Minirma 1]

Permitir ¢armbio de Depasitos: Si

Activar Financiamiento: Mo

Fermitir ¢ ambio de Yendedor: Si

Fermitir c ambio de Cliente: Si

Perrnitir Transacciones a Crédito; Si

Permmitir Ajustar precios de las transacciones: Mo

Formas de Pago disponibles | EfectivolChequeiTarjetas déhitci Tanetas CréditolRetenciones
Gaveta de Dinera ;. Mo Disponible

Yisor de Wertas . Mo Dispaonible
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Lista de Politicas (Ventas — Notas Entrega (Avanzad as)).

Paliticaz Auanz adasz.

1 S Parmiti ramhiar &l darnsitn ainen nAam rada item en naticla

2 Si Permitr selecziorarun preco dirente al pradgtemirado en el amhiv de clientes (en cads
3 Mo Permitr Modicar el precio dd pmducto por uno que o este prdaterminado (Pracio bre

4 Mo Madifcar por un precio menor al costo del producta

] Mo Parmitr |3 inclusion de nuevos productos

fi Si Permitr la incuzion de nuewes dientes

7 Si Permitr trarsacziones con dientes inadtios

8 S Configurar ventana de totalizacion

q Si Permitr descuentos pardales para cada item de [a trarsacsion

1 S Permitr 3 usuano dtemr &l Betor de cambio para operaciones con aras monadas

11 Mo Ordenar los items de |3 ranzaccion dfbaicaments d momento da |3 impresion

12 Si Permitr transacsiones con wndedores ir@ctivos

12 s Permitr I3 sdleccidn del precio de wrta d inido de 3 trarsacsion

14 i Permit trarsacsiones cuands o imite de crédito del diente este excedido

14 i Permitr transacziones cuandos d toal quede por debgo del costo

16 i hostrar el precio del producto con & impuesto @ incluids

17 Mo Rebaar de Ia existencia disponible loz peddos en trarsito paa wlidar las existendas
12 Mo Febdar de la exiztencia dispanible los apatados en transito paa alida las existencias
14 i Permitr indicar un werdedor direrte paa cada iten de |3 transacdon

20 Si Parmitr carmbiar las pates de los productos compuestos A momerto de |3 rarsacion
21 Mo Calcuar el mpuesto del pmducto sobre 13 base imponible oo por cads producto (16
22 Mo Actinar entrada de items acelerada. (Himinar input de cantidad y precio, desactiar poitica
23 Mo hcstar el Pesototal da les productos en la transacdon

24 Mo Fotiar Centms de Costos en latransaccid

26 Mo Obligar la entrada de Cantms de Castos para la transaccio

26 Mo Permiti facturar por debgo del precio minimo

7 Mo Permitr impre=ion prelimirar del dacurmenit

Pt Mo Reimprmir la=s operaciones sdo con los productos pendentes

pras| Mo Permitr transacziones con dientes que presenten salds wncido o cheques dewndtos
30 Oescuents Pacid: 0,00

K] | Descuento Gobd: 0,00

a2 Oas de “ercimients © 15,00

33 Deposite Defecto

34 “endedor Defecto

345 Cliznte Defcta

36 Foizo existencia hiinima 0

ar Permitr cambio de Depdsitos: Si

g Actiar Financiamiento: Mo

349 Permitr cambio de “Wendedar: Si

a0 Permitr cambio de Qiente: Si

4 Permitr Trarsacciones a hedito: Si

42 Permitr Ajustar precios de 3= tAn=Accdones: Mo

43 Formas de Page dsponibles : Eectiwh ChequeiTanfatas débitchTajatas Crédito\Retenciones
L Gawta de Dinem ; Mo Disponible

45 “Azorde ‘wentas @ Mo Disponible
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Lista de Politicas (Ventas — Pedidos (Avanzadas)).

Palticas fuanz aas.

1 fi Rermitr rarmhiar &l dernsitn ninen nam rada em en naticn |3 _ _

2 Permitr selecciorarun precio dierente al predetemnirado en el amhiv de cliertes (e cada

3 Mo Permitr Modicar el precio dd producto por uno que no este prdaterminada (Preco ibre

4 Mo Modiicarporun precio menoral costo del producto

5 Mo Pemitr laincusicn de nuews productos

i ki Parmitr |3 inclusion de nuews dientes

T Permitr frarsacciones con dientes inatihos

8 5 Confguarentana detotalizacion

g & Permitr descuentos pardales para cada item da |3 trarsacsion

|- Permitr d wsuano aterar el factor de cambio para operaciones con dras monedas

11 Mo Ordenarlos teme de la ranzaccion dbbaticaments d momentn de |3 imprsion

12 i Penmitr ran=sacciones con wendedores in@ctivos

13 Si Permitr 1a sdeccion del pecio de wnta d inicio de |la trarsacsion

14 Si Permiti trarsacsiones cuands & Nimite de credito del diente este excedido

15 i Penmitr rar=acciones cuandos d tatal quede por debgio del costo

16 i hdcstrar el precio del producto con & impuesto ya incluida

17 o Rebdar de |a exizstencia dizponible los peddos en rarsito paa wdidar las existencias
12 Mo Rebzgar de |a exizstencia disponible los apatados en trarsito paa alidar las existencias
19 Si Permiti indicar un werdedor diferente paa cada itern de |a transacdian

20 i Permit carmbiar las pates de los productos compuestos d momento de la rarsaccion

1 Mo Calcdar el mpuesto del pmducto sobre |3 base imponible wno porcada producto 016
gy Mo Aotinar entrada de items acelerada. (Biminar input de cantidad w precio, desactiar paitica
23 o Mosta el Pesototal de los preductos en la tranmccion

2 Mo Actiar Centms de Costos en latransaccio

25 o Obligar la entrada de Centms de Costos para la transaccio

26 o Permitr tacturar por debaa del precio mirimo

oy o Permiti impresion prelimirar del document

gt Mo Reimprmir Ias operaciones sdo con los productos pendentes

29 Mo Permitir carmbiar el ndmem de dacument

30 Oescoento Parcid: 0,0

# Oe=cuento Gobd: 0,00

32 Oias de “encimierts © 15,00

33 Depdsito Defkcto

a3 wiandedor Deecto

35 Clierte Dedecto :

36 Poizo existencia binima 1]

a7 Permit carmbio de Depisitos: Si

38 Aotinar Financiamiento: Mo

34 Permitr cambio de ‘wendedor: Si

40 Permitr cambio de Cliente: Si

41 Penmitr Trarsacoiones a thadto: Si

L Penmitr Ajustar precios de las tAnsacoones; Mo

43 Formas de Pago disponibles : EkctiwChequetTanatas débitohTajatas CriditoRetenciones
44 Gawta de Oinem @ Mo Disponible

345 “wizorde Wentas @ Mo Disponible
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Lista de Politicas (Ventas — Apartados (Avanzadas))

Polticas Awanzadas.

1 i
2 2
3 Mo
4 Mo
a3 Mo
G =i
7 =i
g =i
9 2
10 2
11 Mo
12 =i
13 =i
14 =i
15 =i
16 =i
17 Ma
18 Mo
19 Ma
20 =i
21 =i
22 Mo
23 Mo
24 Ma
25 Mo
26 Mo
2T Mo
258 Mo
28 Mo
30
31
32
33
34
34
36
i
35
34
40
41
42
43
44
45

www.a2.com.ve

Pennitir cam bigt el denosito oricen nara cada tem en particuls ] i
Femnitir =eleccionar un precio dierente al predeterminado en el archivo de cliertes (en cada

Pennitir M odificar el precio del producto par uno gue no este predetemm inado (Precio libre
Modificar por un precio menor al costo del producto

Femnitir la inclusion de nuews productos

Penmnitir la incluzion de nuevos clientes

Pemnitir tranzacciones con clientes inactivos

Confgurar ventana de totaliz acion

Femnitir descuentos parciales para cada item de la transaccion

Pennitir al usuario alterar el factor de cambio para operaciones con otras monedas
Crdenar los item = de la tranzaccion albeticamente al momento de 1a impresidn
Pennitir transacciones con sendedares inactivos

Pennitir la =eleccidn del precio de wenta al inicio de la transaccidn

Permmitir tranzacciones cuando el limite de crédito del cliente este excedido

Pemnitir transacciones cuando el total quede por debajo del costo

MWoztrar el precio del producta con el im puesto ya incluido

Rehajar de la existencia disponible oz pedidos en transito para salidar las existencias
Rehajar de la existencia disponible oz apartados entransito para walidar las existencias
Fealizar la totalizacion de wenta solo con la sentana del total cancelado

Permn itir indicar un wendedor diferent e para cada item de |a transaccian

Pennitic cam hiar |as partes de oz productos com puestos &l momento de la transaccion
Calcular el Impuesto del producto sobre & base imponikle v no por cada product o116
Activar entrada de item s acelerada . (Eliminar input de cantidad v precio, desactivar poltica
Miostar el P esototal de los productos en latransaccion

Activar Certros de Costoz en la transaccid

Chligar la entrada de Centros de Costos para la tranzaccio

Pemnitiv tacturar por debajo del precio minimao

Penmniti impresion preliminar del docum ent

Feimprimir laz operaciones zolo con los productos pendientes

Dezcuento P arcial: 0,00

Dezcuento Global: 0,00

Dias de Yencimiento ; 15,00

Depdsito Defecto

wWendedar Deecto !

Cliente Dekcto

Ayizn existencia Minima n

Penmnitic cam hio de Depdsitos: Si

Activar Financiam ienta: Mo

Pennitir cambio de Wendedar: =i

Pemmitir cambio de Cliente: Si

Pemnitiv Tranzacciones & Crédito; Si

Pemmitir Ajustar precios de las transacciones: Mo

Fomnas de Pago disponibles © E eotivoizheguerTagetas déhitol Taetas CréditolR etenciones
Gaveta de Dinero ¢ Ma Disponikle

Yizor de ventas ¢ Mo Disponikle
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Lista de Politicas (Compra — Ord. De Compra (Avanza das)).

Folticas &wanzadas.

1 =i
2 =i
3 =i
4 =i
5 =i
G =i
7 =i
g Mo
| Mo
10 Mo
11 Mo
12 Mo
13 Mo
14 =i
15 =i

Femitir cambiar el deposito desting para cads tem en oadicula
Modificar costo del product

Modificar por un costo menor del actua

Pemitir la inclugion de nuesos producto

Pemitir la inclusion de nuewos proveedore

Pemnitir transacciones con proseedores inactiso

Confgurar ventans de totalizacid

Bloguear s inclusion de sericios en ka orden de com pra
ctivar Centroz de Costos en la transaccio

Ohligar la entrada de Centros de Costos para la transaccio
Pemitir impresion preliminar del docum ent

Feimprimir las operaciones 2olo con oz productos pendientes

Pemitiv al uzuario alterar el Bctor de cambio pars operaciones con otras monedas
Pemnitir descuertos parciales pars cada item de la transaccion

Femitir Operaciones con unidades detallads

Lista de Politicas. (Compra — Compra (Avanzadas)).

Palticas Awanz adas.

1 Si Parmitr ramhiar &l dernsitn de<tina nam cada item en raicila
i 1 Modidcar costo del product

3 1 Modidcar por un costo menar del actua

4 i Permitr 3 incluzion da nuewos producto

5 i Permitr 3 incluzion da ruewes prowedom

fi S Paritr transactiones con proweadoms inactiv

TS Confguar wertana de totalizacia

g Mo Calcuar nuews precios al moments de 13 compra (varterienda wilidad
a 5i Penmitr d wsuano modica los precios de wenta del product

m & Penitr incluir precics de wenta menores al acdua

| .1 Parrritr incluir precics de wnta por debgo del costo del producto

www.a2.com.ve
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12 & Actglizar oz costos de los productos compuesto al momento de |3 compr
13 & Actglizar los precios de los productos compuestos en la compr

14 S Genera un numem de lote auomatics en |3 compra de prodactos por la

15 & Babora cheque al momento de la cancelasion del document

16 S B 1ete forma pate del costo de pmduct

| - Permitr 3 usuano dstibur & 1ete y ofros costos de manem porcentua

18 S Permitr 3 usuano dtear el Actor de cambio para operaciores con aras monedas
19 5 Permitr @ momento de cancela d documento |3 aplicacion de pagos addantados

a0 Mo Permitr modicar los sendes que pmaengan de ura nota de ertrega
) -1 fetiar Centms de Costos en latransacaio

1 Obliger |2 ertrads de Centms de Costos paa latranzaceio

3 Mo Permitr impresion prelimirar del document

24 & Permitr descuertos pacides paa cads tem de |3 t@nsaadon
TR Permitr Ope@ciones con nidades detdlada

Lista de Politicas (Compra — Devoluciones (Avanzada  s)).

Politicas Loanz adas.

1 Si Parmitic ramhiar &l denn =it destinn nAm cada tem en raricnla
2 Si hlodidicar costo del product

3 Si hdodidicar porun costo menor del actua

4 S Penmitr |3 inclusion de nuews producto

5 S Penmitr |3 inclusion de nuews proweedon

G Si Permitr rarsacciones con prowedomes inadiv

7 S Confgurr wntana de totalizacio

g Mo Calcuar nuews precios al momenta de |3 compra (Manteniends dwilidad
9 Mo Permitr d usuano modica los precios de wenta del product

10 Mo Permitr incluir precios de wnta menores al adua

—
—
n

Permitr incluir precios de wenta por debgo del costo del producto

12 Si Aotidlizar los costos de los productos compoesta al momento de las dewdlucione
13 Si Aotiglizar los precios de los productos compuestos en las dewlucione

14 i Emitir nota de débito d mamento de la dewlucidn de compra

15 Mo H 1ete formma paite del costo dd product

16 Mo Permmitr d wauano dstibur & fete w olros costos de mane@ porcertua

17 Si Permitr d u=suano dtear el Aetor de cambio para operaciones con ras monadas
12 Mo Actiar Centms de Costos en latransaccio

14 M Obligar la ertrada de Centms de Costos paa latransaccio

20 Mo Permitr impresion preliminar del docurmenit

21 Mo Permitr descuertos pacides paa cada item de [ataAnsacaion

212 Si Permitr Ope@ciones con nidades datdlada
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Lista de Politicas (Compra — Notas de Entrega (Avan  zadas)).

Politicas Suanz adas.

1 i Permmitr ramhiar &l damasita detinn nAmA cark item &0 raricila
2 Si hicdificar costo del product

3 Si hdodifcar por un costo menor del actua

4 Si Permitr la indusion de nuews producto

5 Si Permitr la induzion de nuewes prowedons

] Si Permitr trarcactione:s con proweedor:s inactiv

7 Si Condgumar wentana de totalizacio

g M ctivar Cantms de Costos en |3 transaccid

g Mo bligar |a entmada de Certros de Costos pam latransactio

10 Mo Permitr impresion preliminar del document

11 Mo Reimprmir las operaciones sdo con los productos pendentes
12 Ho Permiti d uzuano dte@r el Betor de cambio para operaciones con atras monedas
13 Mo Permitr descuentos parcides paa cada itemn de latransacdan

14 5i Permitr Ope@ciones con wnidades detdlada

Lista de Politicas (Compra — Ord. Servicio (Avanzad  as)).

Pdliticas foanz adas.

1 Fn Parmitr ramhiar rl Armn=itn de<tinn nam rada ivem en radicnla
i Si hodidcar costo del product

3 Mo Modidicar por un costo menar del actua

4 S Permitr |2 indusion de nuenos producto

A g Perrritr I3 indusion de ruews proveedom

fi ] Parmiti trarsactionas con proesdor s inaciv

7 Mo Conigurar wertana de totalizacio

2 Mo ctihar Centms de Costos en la transaceid

a ] bligar |2 entrada de Cartros de Costos pam la trarsactio

10 Ma Parrritr impresion prelimirar del document

B Mo Reimpimir [3s operaciones sdo con los productos pendentes
12 Mo Permitr d usuanoe dtemr el @ctor de cambio para operaciones con dras monedas
13 Mo Permitr descuertos parcides paa cada item de [atan=accon

14 5 Permitr Ope@ciones con unidades detdlada
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Lista de Politicas (Cuentas por Cobrar).

a2 Softway, CA. Fecta :

-

Fag :

Politicasde : Cuentasx Cobrar

Mora Reyes
Mo, Staus  Descrpoion
1 Si Lsuario con agtoniz acidn para generar pagos
2 Si Autorizacién para gene@r natas de cnedito
3 S " " incldr Bctuas
4 Si " " elaborar gros
5 Si " " genera Matas de dabito
G Si " " inclur pagos addantados
T Si " para aplicar devoluciones pendernts
& Si Calcuar el descuento porto pago de oma antamatica
a S Permite modicar descuentos ponto pago
10 Si Permite incluirun descuerto mayor al predetemirado
11 S Autorizado paa modiica o Boetor de cambio en operacionss mutimoneda
12 S Aotiar hicio de TAnsacdones pa@ integidad de los datos (hiay recomendadol
13 Si Autorizar Bacturas que superan el imite de ciedto establecido
14 S Actiar das de wencimientes de los documentos mavors 3 los predeterminados
15 Si Calcdarinteres de mor@ amtomdticos al momento de |3 cancelacion
16 Si Mcdifcar intereses de moa manw@lments
17 S nclur un monto de mora inkerior d cadoulado de manera automatica
18 S Autorizar cambio de wendedones
149 Si Autorizar cambio de cobradores
20 S Permitr modiicar monto de comisiones de cob@anza
21 S Permitr eaborar operaciones bancaias (Cheques o Depositos 1 desde el mismo modda
22 Si Permitr @ usuano eimpresion de documentos
23 S Realizar ura impresion praimirar por pantdla antes de reimpimir d documento
4 S Calcdarlas comisiones de cobranz a sobre |a base imponible [(Cuentas « Cob@r)
25 S Autorizado paa modiica ransacciones
26 [ o] Permitr modidcarla £cha en las opeadones
27 Mo Permitr #&chas fuera dd perodo actual
] [ o] Lsuario con dawe para auwonz & trarsacciones no alidas
pri 2| Mo Permitr modidcar el Himem de mtencidn (Solo cuentas = pagar)
30 Mo Permitr modidcar el Mimem de recibo de caja (solo cuentas x Cobran)
R Mo Actingrlos centros de costos pad las ope@ciones . (Contabilidad instaada
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Lista de Politicas (Cuentas por Pagar).

a2 Softway, CA. Facha :

Pag :

Politicas de : Cuentas x Pagar

Mo, Statuzs  Descrpoion

Morm Reyes
1 Si
2 i
3 i
4 Si
] i
i] Si
7 i
] Si
] i
10 Si
L i
12 Si
13 i
14 5i
15 i
16 i
17 i
18 i
14 Si
a0 i
| Si
22 i
3 Si
24 5i
5 Si
26 Mo
av Mo
28 Mo
24 Mo
30 Mo
) Mo

www.a2.com.ve

Usugio con adtoriz acidn para gene@r pagas

Autorizacion para gene@r notas de cradits

" incldr Botuas

" elaborar gros

" gererar Hatas de débita

" inclur pagos addartados

para aplicar dewduciones pendante

Calcuar el descuenta ponto page de forma asntomatica

Permite modicar descoentos ponto pago

Permite incluir un descoerto mayor al predetemirado

Autonizado paa modiica & Botor de cambio en operaciones mdtimoneda
Potinar hicio de TAnsacdones par integidad de los datos (huy recomendado’)
Auterizar Boturas que superan el imite de ciedto esablecido

Actiar das de wencimientos de los documentas mavoms a los predetenminados
Calcdarinteres de mo@ adtormaticos al momento de |3 cancelacion

hodidicar intereses de mora manwmlments

Ihcldr un monta de mora inkerior d caculado de manera automatica

Aptorizar cambio de wndedores

Futorizar cambio de cobradores

Permitr modicar monte de comisiones de cob@nza

Permit daborar operaciones bancaias (Cheques o Depositos 1 desde el mismo moduo
Parmitir d u=uano mimpresion de documentos

Realizar ura impresion prdiminar por pantala antes de reimpimir d documento
Calcdarlas comisiones de cobrare 3 sobre Ia ba=z imponible (Cuentas « Cob@ar)
Putonizado paa modifca transaccionas

Permitr modicarla £cha en las operaciones

Permitr #&chas f.era dd periodo actual

IJzuzrio con clawe para adtonz  rarsaccione:s no Blidas

Permiti modicar el MHimem de mtencidn Eolo cuertas x pagar)

Parmitr modicar el Mimem de mcibo de caja Gzolo cuentas x Cobrar)

Aotingr los centros de costos pam las gpe@ciones . (Contabilidad instaada
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Lista de Politicas (Bancos (Basica)).

a2 Softway, CA. Fecha :

Pag:

Politicasde : Bancos

Mo,  Statis  Descrpeoion

Mora Reyes
1 Si
2 Si
3 Si
4 Si
4 Si
G Si
T Si
S Si
L Si
10 Si
1 Si
12 Si
13 Si
14 S
14 Si
16 Si
17 Si
18 Si
14 Si
20 Si
21 Si
12 Si
23 Si
24 i
24 Si
26 Si
v Si
it Si
24 Mo
30 Mo
by Mo
a2 Mo

www.a2.com.ve

Fealizar operaciones con bancos inactiv
Fealizar operaciones con benefcianos v prowsedores inactivs
heldr ruewes bancos desde el madulo de TaAnsacziones
nlur nuewas cuentas
nuews beneiciaios

Poder dabora transacciores con benedcianos no induidos en o achiv
Futorizar la emisian de Cheques

la emizidn de Motas de Débito

la " de Dépositos

la " de Natas de Cradito

la " de TrAnskemencias entre cuentas
Pemmitr ope@ciones con bancos de moneda extranjem
Permmitr cambiar el staus de rarsacziones ya conciliadas
Lsuaio auonz ade para modicart@ansacdones
L=uaio awonz ado para elmirartransacciones
Pemmitr conciliaciones de cuentas
Permitr ran=saciones en diknido
Autonizado 3 redizart@nsacciones que supe@n el zalds dsponible
suaio con artorz acion a liberart@nsaceiones dikndas
erifear|a liberacion de ransacciones (proceso manual)
hoditcar el comelativo de cheques al mamento de latansacdon
hc:ldr conceptos al momento de daborar l3s trarsaccion:
Obligar |3 entrada de conceptos al momento de daborar las tAn=aciones
Penitr duplicar los ndmems de dozumento en las tAnsacdones
Permitr mimpresion de documentos
Pemmitr 3 usuano aterdr el etor de cambio para operaciones con aras monedas
Realizar ura impresion prdimirar por pantdla antes de reimpimir & documento
Poder cambiar d  beneiciaio de los cheques emitidos de=sde cuentas por pagar
Aotiar conceptos cuanda 3 contabilidad este consolidando. (Contabilidad nstalada
FAotinar benedcianos de bancos d moments de las transacciones (Con@bilidad insalada)
Obligar los centms de costos (Contabilidad instaladal
Obligar los tercera=. (Contabilidad hstalada)
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Manual a2 Herramienta Administrativa Configurable
Modulo a2 Sistema - Version 3.50

Lista de Politicas (Bancos (Avanzada)).

-Permitir rnodificar tran
~dctivar el uso de ordenes de pago.

1.
2
3
4
]
B

Opciones
Boton Derecho del Mous €

SButanzado para emitir ordenes de pago. [Desde cuentas = Pagar).
Abtanizado para eliminar ordenes de pago. [Dezde cuentas ¥ Pagar).
hctirvar clasificaciones al momento de inclur tranzsacciones.
Shctivar Centro de Costo General para la transaccion.

Al hacer Click Derecho, se presenta un menu, mostrando varias opciones, con esto se tiene la posibilidad de tener una ayuda operativa

como son las siguientes:

B3 Configuracion de Usuarios para COORDINADCR E=REE0
Archivos Paginas

ledy a8 BEaR| -8

| Usuarios: | j

1 1 1 == 1
Menu que aparece al hacer Click Derecho.

vl -

bl

V| e e T

1wl 4.- Mostrar Productos sin existencias en la seleccion, =

L] 5.- Advertir &l usuario que la cantidad supera la existend

W1 B.- Mostiar la existencia del producto en la seleccidh.

W] 7.- Incluir todos las lotes en la seleccion. [Incluir aguellos sin

W1 B.-Incluir todos los items de la matriz en la seleccion. (Incluir ag iztencia |

i |

W 9. La transaccidn mansja

D]U_nhl.nrla.nrr\)'.;l 1 tocla alshorar 2

%11- Marcar Todas

13: Desmarcar Tados A

Restablecer valores x defecto “
Copiar politicas basicas a todas las transacciones de Inventario
Buscar Politica

m Avanzado I W&mortar F‘erlill [% Prefiminar |

Bésicol Avanzadol Menusl Restricciones  Politicas I Impreswénl Dire’ctoriosl

|| Indique: nombre del usuario | BPReg |[EDITAR

1. Efectuar Click Derecho sobre el nombre de las politicas.
2. Del mend que se le presenta seleccione Desmarcar

Observe la ventana siguiente, como ninguna de las politicas tienen

tilde.

B Configuracién de Usuarios para COORDINADOR

Achivos Paginas

ler2»aq =004
| Usuarios | B

o1 Wentas | Compras | Cuentas x Cobrar | Cuentas x Pagar| Baneos |

ferencias Caigos

Dessaigos

=]
g
. B
.

S NAC i e Inapiii e oRla Tiansaron

- Permitir Transacriones con productos sin existencias.

- Mostrar Pradustos sin eristensias en |a selecoion

- hclwertic 2l usuario que la cantidad supera la existencia disporible

~Mostrar |a existencia del producto en la seleccien

- Incluir tados los lotes en la selesion (Incluir aquelios sin existencia)

- Incluir tadas los items de la matiiz en la seleccién. (Inclur aquellas sin existencia |
La transaceién maneia seriales.

01-Dbligar Ia entrada de seriales ol momento de elaberar la transaccion.

1 Arcluir seriales nusvos 2l moments de la transacsién

2-No mashar los lotes vensidas en la selecién de los products,

3.-Advertir al usuario que el producto esta vencido al momento de la seleceion -

Fieferencia v.
Bl twanzado | 3G ampisr | %@ ExponarPertl| Y Impontr Peri| [} Preliminar |

|| Bssico | Avanzado | Menus | Resticciones  Pltizas [Impresién | Directorios i
Indique rombre del usuario & Reg. EDITAR

i

1 o
S S o s o o

Entrada de datos

Cantidad » Defecto

www.a2.com.ve

Copiar las politicas basicas a todas las transaccio
inventario.

Permite copiar las politicas béasicas que se encuentra en una de las fichas
perteneciente a una transaccién determinada hacia otras transacciones.
Observe las politicas Basicas establecidas para Inventario especificamente
en la transaccién Cargos.

a2softway@a2.com.ve

Marcar Todos.

Permite marcar todas las politicas simultaneamente.

Paso a paso

1. Hacer Click Derecho sobre la porcion de la ventana donde
estan los nombres de las politicas.

2. En el mend que se presenta, seleccione marcar todas,
esto va colocar la tilde en todas las politicas existentes.

Desmarcar Todos.
Permite desmarcar todas las politicas simultaneamente.
Paso a paso

=N

Configuracidn de Usuarios para COURD[NADOR

Archivos  Paginas

|€rIxaxpzan |4
| Usuarios : | j

|mventario Venlas! Cnmpras! CuantaskCobrarl CuentasxPagarl Bancos!

Transferencias Cargos | Descargos |

[¥] 1. Incluir Depositos Inactivas en la Transaceion
] 2.- Incluir Productos Inactivas en la Transaceidn. i

»

[w] 3.- Pamitir Transacciones con productos sin existencias.
v 4. Mastrar Fraductos sin existencias en ls seleccidn. £
1] 5.- Advertit &l usuanio que la cantidad supera la existencia disporible.
] B.- Mostrar la existencia del producto en |a seleccidn. =
W] 7.- Incluir todoz los lotes en la seleccion, [Inclur aquelios sin existencia)
W] B.- Inclir tados los items de la matiz en la seleccion, [Inclur aquelios sin existencia )
|Z| 9. La ransaccion maneja sefales.
% 10 Dbllgal la entrada de seriales al momento de e\aborar la transaccion.
vl 11.

<

Entrada de datos :

Feferencia v'

Cantidad » Defecta :

HAvanzadD | mﬂmpliar

| Basico Avanzadnl Menusl Reshicciones  Polilizas ||mpresi6n| Dl'rectnrimsl

_I Indique nomibre del usuario | BRea [EDITAR

e

Restablecer valores por defecto
Al hacer Click Derecho y al seleccionar
restablecer los valores preestablecido en el sistema para las politicas.

estd opcién el sistema va

nes de
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Configuracion de Usuarios para COORDINADOR Ahora observe las politicas Basicas establecidas para

Archivos  Paginas Inventario especificamente en la transaccion

| €2 HE8 A Ql_ A= | transferencias.

| Usuiarios ©

Ejercicio.
En este ejercicio, se va copiar las politicas de
Transferencias para formar parte de las politicas de
- cargos.

I—l Squnehictradiclos InaCt'VOS anls Transaccién. B [2 Configuracién de Usuarios para COORDINADOR =l S |
3.- Permitir Transacciones con productos sin existencias.
4.- Mostrar Productos sin existencias en la seleccidn, = Auchivos  Péginas

5.- Advertir al uzuanio gue la cantidad supera la existencia disponible. =

E.- Mostrar la exiztencia del producto en la seleccidn. I €381 ‘ l=d =] ‘ b

7.- Incluir todos loz lotes en la seleccion. (Incluir aguellos sin existencia) | Usuarios : | '~
8.- Incluir todos log items de la matriz en la seleccion. [Incluir aquellos sin existencia )
S eaa s B Trvertaria Ventas | Compras | Cuentas s Cobrar | Cuentas « Pagar | Bancos
10.-0bligar la entrada de seriales al momento de elaborar la iansaccidn, et
11 neluir seniales nuevos al momento de la transaccidn.

DDD@@DE

Cargos Diescargos

[} e it v I -
[112-Ma mastrar oz lotes vencidos en la seleccion de los productos. {% grgﬂ‘uﬂt_P'TﬂduDle Inaclivos en ‘;Trfnsa_cwnl IE
: : i i - .- Permitit Transaceiones con productos sin existercias.
bl 1 ertir al usuario que el producta esta vencido al momento de la seleceitn B & e itch f o st Wi b e =
[ 5.- Advertir ol usuario que |a cantidad supera la eistencia disponible:
; ¥ 6. Mostrar la existencia del producto en la seleccicn.
Entrada de datos : Fieferencia 7 Insindotes b kaes o e sekis e (Inekir st los smsiservial
) 8- InclLi todos los items de la matiiz en la seleccion. (Inoluit aquellos sin existencia |
2 . I o ¥ 8- La iansaceion mansja serisles.
P0||t|cas bas|cas estab|eC|das [ 10 -Oblinar la entrada de seriales al momento de elaborar s hansaccitn
-:-' }% 0l Marear Todas
para los caraos EIE [ -
- L - Ay p—
ﬂ Avanzado | Ampliar | & Exportar F'erflll EI Irnpartar F'erflll | 4, Prelirinar | Restablecervalores x defecto ]

Copiar politicas biasicas atadas las transaccionss de Inventaria

Bésmol Avanzadol Menusl Reshicciones  Politicas I Impr98|6n| Directonosl
| Indique hombre del usuario | 6 Feq. |EDITAF|

Buscar Palitica

REREEL e

Eil [ ER ]

Basico | Avanzada | Menus | Restiiceiones  Politicas [ Impresion | Directorios
Indique nombre del usuario | BReqg |EDiTAR

1. Ubicarse en Inventario — Transferencias , hacer Click Derecho sobre las
politicas.

2. Enel mend que aparece, seleccione Copiar politicas basicas a todas las tra  nsacciones de Inventario.

3. Ubiquese en la ficha Cargo, observe el cambio, se observa en las tildes de las politicas, ahora  las politicas de transferencias
son las misma para cargo, comparelas las fichas de cargo anterior, con la ventana de la ficha de cargo siguiente.

A configuracion de Usuarios para COORDINADOR (ESSEC ]

#ichivos  Paginas

Configuracién de Usuarios para COORDINADOR =S|

srchives Paginas

e 8 a B=aF -8 B3 9 = 1-1F ]

| Usuarios: [

| Usuarios : |

Finvertenial Vertas | Gompres | Cuentes s Cobrar | Cuertas « Pagar | Bancos | | nventaric  Wentas | Compras | Cuentas = Cobear | Cusntas x Pagar | Bancos |
[Trarstorsncios __ Cargas P
I T

Tr.
A IncliE atiiatns Inbetivos en 1 Fidnssecioh

¥ 3.- Permitit Transacsiones con produstos sin sxistencias
1 4.- Mostrar Praductos sin existencias enla seleccion,

ansterencias

Cargos Descargos

- Permitir Transacciones con productos sin existenciss
- Mastrar Productos sin existencias en la seleccidn

i
- Incluir Productos Inactives en Ia Transaccion. ‘

- Maostrar |a existencia del producto en la seleccicn
- Inchuir tadas los lotes en la seleccion. (Incluir aquellos sin sxistencia)
- Incluir todos o3 items de la matriz e la seleccin. [heluir squellos sin existencia |

| 7.- Incluir todos los lotes en la seleccion, [Incluir aquellos <in existencial
8- Incluir todos las items de la matiz en la seleccién. (Incluil aquellas sin existencia ]
- La ransaceién maneia seriales.

1 =

s
&
3
4
5 - Acverlir al usuarnio que la cantidad supera la existencia dispanible
E.
7
2.
2
3

- La transaceion maneia seriales.
[ 10-Obligar la entrada de senales al momento de slaborsr la ransassion 10 -Dbligar s entrada de seriales al momento de slaborar la transacein
(AT Aneluir serislss Musves sl rmomsnto d la trarsacsisn = s s RS D e s o
mastrar los ltes vercidos en la seleccian de los produstas. Sz e i R b i
e ) al usuario que el producto esta vencido al momento de la seleccidn, ~ =13 S e e -

it R R Politicas basicas establecidas para los feterencia -
. . . _ cargos
Politicas Béasicas establecidas para transferencias. =i

=i Avanzado | S Ampliar | @ Exportar Pe.ml [ Importar Pe.ml [ & Prefiminar |

T
| Basico | Avanzade | Menus | Resticciones  Paliticas | Impresin | Directorios |

Easico | Awvanzado | Menus | Resticciones  Paliticas | Impresion | Directorios
|indique nombre del ususrio | BFRes [EDiTaR Indique nombre del usuatio | ERea [EDITAR
Configuracién de Usuarios para COORDINADOR Lo ] EA Configuracién de Usuarios para COORDINADOR (BN >

Archivas  Piginas fuchivos  Paginas

B2 5 = =1k | | & =238 et

| Usuarios - | | Usuarias : |
[irventano; Ventas | Compras | Cuertas x Cobrar | Cuentas xPagar | Banzos [irvertanc! Wentas | Compras | Cuentas x Cobrar| Cuentas x Pagar | Bancos |

Transfersncias

L = |

Cargos Descaraos

Transferencias Descargos
il 5]

Tran
- Incluir Froductos Inactivos en la Transaccién,
3.- Permitir Transacciones con productos sin existencias.

nelhuir Productos Inacllvos en la Trangaccian.
Permitit Transacciones con productos sin existencias.

RRK

[w] 4.- Mostrar Productos sin existencias en la seleceian. = 4.- Mastrar Productes sin existencias en la seleccisin =
[ 5.~ keertir al usuario que |a cantidad supera la existencia disponible. 1 5.- Advertir al usuario que la cantidad supera la eristencia disponible

] E.- Mostrar la existencia del producto en la seleccidn, - Mastrar la existencia del producto en la seleccicn S
i 7. Inchir todos Ios lotes en la seleccion, Incluir aguellos sin existencial 7.- Incluir todas los lates en la seleccion. (Incluir aguellos sin existencia,

] 8- Incluir todos oz iteme de |2 matriz en la seleccion, (Incluir aquellos sin existencia 1 | 8 - Incluir tados los items de la matriz =n la seleccian, [Incluir aquellos sin existencia |

i 9. La ransaccion mansia seriales [l 9.- La ransaccin maneia seriales.

[ 10.-Obligar la entrada de seriales al momento de elaborar la transaceisn, 1 10.-Dbligar la entrada de seriales 2l momento de elaborar la transaccisn.

] 11 Incluir seriales nusvos al momenta de la transaccion ] 11.Incluir seriales nuevos al momenta de la ransaceion.

[En; 12:No mostrar 03 Iotes wencidas e Ia seleccion de Ios productos 1 12 Mo mostrar los lotes vencidos en la seleccion de los productos

usuarnio que el producta esta vencida al momenta de la seleccisn Pl 1 13Advertir al usuario que e producta esta vencido al momento de la seleccion. =

Politicas  para cargos después de copiar de Politicas para Descargos, después de
Transferencias copiar de transferencias

=] r——— T T 2 | i EE R = T

Biasico | Awanzado Menuglﬂennccmnm Politicas | Impresidn | Directarios Basico | Avanzado | Menus | Resticciones  Politicas | Impresien | Directorios |

Indique nombre del usuatio | BRea |EDITAR

Indique nombre del usuaric | BReq |EDITAR

Nota: Observe que las politicas fueron copiadas simultineamente tanto para cargo como para
descarao.
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Opciones de Politicas Avanzadas de Ventas — Presupu  estos (Ampliada):
Cuando se esta trabajando con la ventana de las politicas avanzadas de algunas transacciones, tienen del lado derecho otras opciones
de politicas, en este caso en particular se hablara de las opciones de las politica avanzadas de presupuesto (ventas — presupuestos).

|i 52 hvanzads | "

Conll R Nota: Las politicas avanzadas
e ' de . Ventas en todas sus
opciones (Presupuestos,

“ u::.n; X8 e e Facturas, Devolucione_s, Notas
—— : de Entrega, Pedidos vy
Apartados) tratan temas mas
complejos en la configuracién
del perfil, donde se debe
analizar con detenimiento cada
una, para asi lograr el fin
deseado.

Inveentario 1E “Yentaz  Compras i Cuentas # Cobrar i Cuentas # Pagar I Bancos i

[¥

il 1.- Permiitic cambiar el . criger Y
Permitir seleccionar un precio difer
- Permitir Modificar el precio del prod
- Modificar por un precio menor al oo
Permitir la inclusion de nuevas prov
Permitir |3 inclusion de nuevos clier
.- Perrnitir tranzacciones con clientes
.- Configurar ventana de totalizacian.
.- Permitir descuentos parciales para Depdsita Defecto
0.-Permitir al usuario alterar el factor o

1.-Ordenar los iterms de la transacoior Vendedor Defecto:
2.-Permitir ransacciones con vendec =
]
¥

3.-Permitir la zeleccion del precio de - ‘»-I- o offen | _|_|

oy : -
4 -Permitir tranzarcinnes coandn e 17

-
Dezcuento Parcial: :l

Descuento Global:

Drias de Yencimiento :

|; Presupuestes gceptar/
i 7

S ampliar ]
_____ - S — . J |

Bésicn‘ Avanzadnl MEnusi Restricciones  Paliticas ; Impresién! Di[EC[D[iDS!

[ [ ZReg [EDITAR
e e
S Bt Estando en la ventana anterior y
) hace click en el botén Ampliar, se
Depsho Defecto. laf
Ve Dot & observa de esta forma Ia' ventana,
CheteDefeco: | o en el extremo izquierdo se
N o encuentran lagoliticas avanzadas
T L | este extremo de la ventana se
P AcivaFinciamerto puede ampliar, posicionando el
e & puntero del Mouse en el borde de
i 3 la ventana y arrastrar hacia la
-Permiti impresién prebminar del docur e .
fin ) derecha, esto es con el fin de
i | e P TakaCédo [ poder visualizar todas las
e o et politicas expuestas. En elextremo
o derecho, se encuentran las
C PuetoSeieA PuetoPadko | | © NoDisponie opciones avanzadas de las
Ciressms a4 politicas , estas se explicaran a
[ Abi GavataconChid 4t continuacion.
B toeptar

En el formulario anterior se muestran en la parte izquierda , la lista de politicas avanzadas de la transacciéon para Ventas-
Presupuestos y en la parte derecha se visualizan opciones de politica avanzada ampliadas, que se deben tomar en cuenta.

Empiece por definir los descuentos topes , el cual se divide en:

. Descuento Parcial : Es el descuento que otorga a cada producto o item de inventario. Nota: En el CEED de
«  Descuento Global: Descuento que es el que se otorga al final del documento. documentos a c[edlto se
«  Dias de Vencimiento: Lapso de dias que tendra de vigencia un presupuesto. establecen los dias para el
Escriba los porcentajes de descuentos y dias de vencimientos con el teclado numérico. vencimiento de la factura

por defecto (En el caso de
clientes con crédito toma
lo definido en su ficha).

. Deposito Defecto: Indicar cual es el deposito que va seleccionar el sistema como
predeterminada al momento que el usuario va efectuar una transaccion.

. Vendedor Defecto: Indicar cual es el vendedor por defecto con la cual va trabajar el
sistema.

. Cliente Defecto: Indicar cual es el cliente por defecto con la cual abre el sistema en el momento de efectuar una transaccion.

Nota: Se establece el depoésito, vendedor y cliente por defecto , para asi lograr mayor agilidad al
momento de elaborar el documento. En caso de no establecerse se toman el primer registro de la base de
datos (no quiere decir, que es el primero incluido sino que depende del tipo de indice u orden en que
trabaje).
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Nota: Para buscar el depésito, vendedor y cliente por defecto haga click en boton de buscar ubicado del lado
derecho del cuadro de texto. Secuencia de teclado: Dos veces la tecla ENTER.

. Aviso existencia Minima:

Cuando la existencia del producto se aproxima a la existencia minima que se establecié

previamente, el sistema envia un mensaje de informacién indicando que el producto esta llegando al minimo, esto con la

finalidad de que se efectué los pedidos.
«  Maximo nimero de items:
. Permitir cambio de depdsito

Cantidad maxima de items permitidos para un presupuesto.
: Al habilitar esta opcién, puede permitir asi usar distintos depésitos en un mismo documento.
Para demostrar esto, estando en a2 sistema, habilite la opcién “permitir cambio de deposito”,

grabe, ejecute

En esta venta de presupuesto, la opcion depdsito, aparece el
deposito que por defecto trae el sistema configurado, al hacer
Click en el boton de seleccion se despliega la lista de los
nombres de los depdsitos creados en la base de datos del

sistema.
=

Indique arigen

Presupuestos

Archivos  Editar  Irerns
Presupuestos

Depositos

Clientes

ZONA INDUSTRIAL
Precio: T}

Ejemplo:
posteriormente a2 Administrativo , hacer Click al menu ventas — presupuestos
)
I
Qoo | @i | G Boe wcoga | B oo | @ rosie | 3¢ Concela | allsol | i3 costos =

Seleccione un deposito de la lista.

Si esta opcion no esta activada (“permitir cambio de depésito”)

, no le permitird cambiar al usuario final, el depésito configurado por

defecto, el sistema asume que va descontar el inventario del depdsito que se configuro previamente en la opcién “Depdsitos Defecto”.
=)

lag

A

Lok

1G]

I~ Activar Financiamienin

ki

Deposito configurado
predeterminado por defecto.

como

cada item en particular”

con la opcién de la politica avanzada.

Nota: Existe la politica avanzada N° 1 “permitir cambiar el depdsito origen para

que influye en la seleccion del deposito, pero esta
funciona para cada producto con la cual se esta haciendo la transaccién. Por lo
tanto debe establecer el criterio, que con cual desea trabajar: si es con la politica o

Para demostrar lo antes expuesto, efectué los sigui
Ejemplo
Paso a paso

entes pasos:

1.Estando a2 sistema hacer Click en usuarios — Administracién de Usuarios

2.Hacer Click en el boton Editar -—I

www.a2.com.ve
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3.Seleccione de la lista que se despliega de la ventana Informacion de usuario, al usuario al cual desea efectuar la configuracion, esto

R — emes |0 €fectla haciendo dos Click sobre el usuario.

4.Hacer Click en la ficha politica.

JESUS RODRIGUEZ
JUAN CARLOS GUZMAN

| it o A 5.Hacer Click en ficha ventana y Click en la ficha

e
%EEM i e Presupuesto.

6. Hacer Click al boton Avanzada y al boton Ampliar.

7.Active La politica N°1 “permitir cambiar el depésito
origen para cada item en particular” y deje desactivado
la opcion de politica avanzada (“permitir cambio de
dep6sito”)

8.Hacer Click en el botén Aceptar.

9.Hacer Click en el botén Aceptar vy al botén grabar.
RTE— geciones evnzacsde Presupuests ==

% e nu,n\ S 0 Pt [T
] 3-Pemit Modificar ]
| . . I 4 Modicar por i e oo e ol Descuenio Glbal:
Para demostrar esto, estando el médulo a2 administrativo. G
. . 2 . .z fas deVencimento: (15 %)
1.Seleccione el usuario al cual se le efectud la configuracién. B e e Pl e
2.Hacer Click en el menu Ventas, seleccione la opcion WSDPPevm:md‘ S . B il
Presupuestos. ‘El‘z'E;?:ﬁﬁ’nmmmﬂedmm oo HD
., ] 13.Pei | slccidn el pecod venta o ricio de | iansaceidn N |
3. Estando en la ventana de presupuestos, observe la opcion %lé'Eimllnmmc:anén;l;‘amled;;mJeh;;mm # T — <
Deposito esta desactivada, aqui no le permite efectuar cambios en el (|« sle fllboadutionts T eesesl )
depdsito. y . . . B e ‘amm’m Ve [
;1. Enfla opC||on Cllente_ puede seleccionar el cliente con la cual %gi'E:‘T\l“!fcia‘"“:sxlildﬂumductuw{b{v‘e\abzzgw:;::;'”"”W'“d”'”d“d“ Wi Posisotnt i @-Awmmm
esea efectuar la transaccion. S e e s =
5. Seleccione el producto que desea vender (Click en el boton de ||| 4k pmdtumabuman | k. 2
seleccion, se despliega la lista de los productos y luego Click sobre el %%?'Ez:::::::::,:';;:;',:?:‘:‘;iia:zm N -
28 Reimprimi s operaciones solo con los prockictos pendienies.
producto que desea). v, 28 dutoready s o presupuestos Foneh s Pago
(1 3 Pemitic cambiar el nimero de documento ke B Tadatids v
6. Ubicado en la columna de cantidad , hacer Click en el boton 1 £ PR
—— anjgta Debito ifos
L0 o
ofs Politica avanzada Cotpascinde i
L. Depocitos . @
depésitos '=—=—-1, donde se le presenta la ventana cambio J” patme Chmshana |18 2
deposito_ I i mioSeiel  © Momanejaliavela | | pocop
Opciones de politicas
. L. . , avanzadas. b Gavelacon it Al el
7. En la ventana cambio Dep6sito, hacer Click en el botén de
seleccién, se despliega una lista, donde debe seleccionar el [
dep6sito con la cual desea efectuar la venta.

B Presupuestos o
fuchives Edtar tens =
Presupuesios o — Am % =
Depasto: : [0 NDUSTRIAL - Fecta 171212007 e s
T4 266000 Presupuestos Dosunenc o000m0n+
Clerkes . [7VEATHG CONTADD 14| L) 2 s PR 5| Fech 01/03/2008
Total: 0.0
Piecc iico - Botdn de seleccion L s+ [FaraFoee ~1% g (1]
Tod Dperacr 00
P i
B 8 % m|#% ¢
i G, | Dior Dot G
) fecg i i g A8 6l Eee )
[ 4 ! ! 5 48 G Cellocir Cartfad ol
| WA kil I ] ~earm jocomaoni = [mceigivace 1 - [ -[i532
len I [Marca | Esisercia Precic
00000007 | Acejp i TET] Meizste 107114 163,00
1000000z e de 0L G For de P Flor e iz 022 309200
1000000z Aoz e Kg it i 0/89 1630
00000004 Loche Complets 1 Kg La canpesia mpesina 219 1952000 Columna
“Genici tericn 2250 "
i cantidad
381500
Lista de producto
conputadarpeniin N | d |
‘i sagdh i
aeica & sacc Inciuiao en e
[ gz sViuda inventario
Linea: 120
i n Items: 0
inea
Jtom: 1 Gete | i | Govw | v | Do | @i | o [0 | Gome |
4 DelaﬂeJ 7 et | 1 2o | 2 Cangar ‘ [B Bk | Totslest | 3 Cencelar |.@ Salt |@E§slns vl o0
= i e | [z it
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Después de seleccionar el depdsito, ubiquese en la segunda linea, siga agregando otros productos, para esto repita los pasos N°5 al 7
8. Alfinalizar de incluir los productos, baje a la siguiente linea y pulse el bot6n de totalizar
Esta ventana es la configurada por defecto, al finalizar de contestar las demas opciones debe pulsar el botén Aceptar.

%ﬁ Se habla de la ventana configurada por defecto, es debido que el

e sistema a2 permite modificar dicha ventana, esto es gracias a una

Presupuestos Document # 0000023
Deposios | [ZONDLSTRIL 7] Fech: 171242007
Total: 000

—==
‘ Cienles : [VENTAS CONTADC 5| ﬂ 1A% o ﬂ Totalizar Presupuestos ==

ToelOperacitn 0.00
Fiecio! |
Yendedores :
oo e |/ T e Total Bruto : 4.835.90
Cdgp Descupuun Canidad Fredo Totl
[ |23k o 0 P o i i men BT
Descuento 1 : 000 0.00%

licmiaiy 0 0.00%
3 Base Imponible : 483890

| 1v.apz) 43550 9.00%

Total Neto : 527440
\ Fecha Emisidn : 17A2/2007 ;l Ei

Fecha Vencimiento - |01/01/2002 1f] Dias de Vencimiento: |15 _%

Oigen:

[Pussls_ Eviloncia
B

ALMACEN
ALMACEN SUCURSAL

Condiciones de Pago :!Clédito

Linea: 1/0
ltems: 0

Qe | @rosts | § oo | GCogr | [Bluede | @Toshn | $ Conoder | 5ok | Boues Detalle o Comentario: |Cargos Aealizados el 23 de nov.

politica, Politica N° 8 Cambiar Ventana Totalizacion.

Clientes : i?‘)’ENTAS CONTADD

Politica N° 8 Cambiar Ventana Totalizacion.
Si a un usuario en particular se le activa la politica, Politica N° 8

Cambiar Ventana Totalizacion. =
s . P |8
1. Meterse en el médulo de a2 sistema , Efectué los pasaos B teepier mﬂl

del 1 al 6, (explicado anteriormente en la demostracion paso
a paso, de cémo meterse en el médulo a2 sistema) Seleccione clasificaridn
2. Estando en la ficha de ventas - presupuesto , Click en el
botén avanzadas, luego ampliadas vy tildar la politica N° 8 Cambiar Ventana Totalizacion.
3.Hacer Click en el botén Aceptar vy luego al botén grabar .

Configuraciones avanzadas de Presupuestos

[ Peiniit carbia o da

(] 2.- Fermils seleccionar un vadEAEvm\nadn R
(] .- Permiit Modlficar el precio del prodicta por uno que no este predeteiminado (Precio fbre)
[ 4 baditarporun recis mena ol <asto el podect Desauents Giabat

4.Para demostrar lo anteriormente expuesto pase a2
administrativo

g%‘g;“;‘:y G Bimcesiexntne 5.Active el menl ventas y seleccione la opcion
9Pt desaffiaspaicials pars cads e de lanssccin, DepéstaDelecto;  FONAWDUSTARL | presupuestos

e il LR B e ool [OSE ] .
e Pt I S || 6.Incluya uno o varios productos en el presupuesto.

Descuento Paicial

R

LY

i<l

2.-Permiti ransacciones con vendedores inactivos
3-Pemiti |a seleccién del precio de venta ol ncio de la tiansaccifn ci
ferle Defeclo (o060
4oy anaccines cusnda ol ke docrdo e carie et acadia kY | — -
5.-Pemiti ransacciones cuando el total quede por debajo del co A ot talizar Presupuestos - i
S el e i 3 =
-

7Rebajar d a svitencia dsponible os pedidos en ransito para validar las existencias,

B-Rebajar ds los. lidar da ¥
e e P | Vi

9-Pemi incat un vendadol chstente pata sads hentde la hancaccién

)P cambiar as pattes de i : 2
1 -Caleular el Impuesto del producto scbie la hasempnmh\eym por cada producto msne Rl s TR Tt

OROO000000RSO0NKRRKICE

1
71
v
1
1
1
1
11
i 2
2]
12
23 -Mostar el Pesa total de Ios produictos enls transaccién
2
] 2
2
3
2
v 2
El

2. Activar entiada de items acelerada, (Eliminar input de canlidad y precio, desactivar poliic:  Pamiti cambia de Yendedor w R irriTar Hine
4, Activar Centros de Costos en la hansaccidn Pemitr cambio de Cliente I =] Maxirmizar
5 Oblige o enirad ce Cenlas de Coslos paia la ansaccién - o 0.00%
5 i e s b delpecomiima e e x Cerrar AltsFa
it mprecion preiminar el cocument
5 Reimpriil s operaciones solo con s productos pendientes. RRmiE e s e ecocnss BT s L
9, Aukoiizado para modiicar presupuestos. Fomas de Fago Disponibi SRR S s
0P canbiar el ninero de documenic 9.00%
Efectivo ¥ TaptaCidio w Calendario
Checue W Retendién Impussios 2 I pileEosis
Taieta Détito P Gios m Configurar Ventana
| Configuiacien de fsor Fecha Wencimiento -  [01/01/2008 ] Dias de Vencimiento: [15 =]
€ PuetoSeieA € Puetto Paakeio (Ot i
© PusttoSerieA Condiciones de Pago : [Crédita
€ PuctoSeieB & Nomanei Gavela
: € PuettoSeiieB Clientes - [*ENTAS CONTADD
I A Gavetacon Gk | Aby Gaveis Detalle o Comentario: [Cargos Realizados = 29 de nov.

Aoplar

7. Hacer Click en el boton de totalizar. [ $€ Cancelar

8. Observe que la ventana que se presenta es la
configurada por defecto.

9. Al hacer Click en icono de control de mend, se despliega un menu, donde debe seleccionar la opcién Configurar Ventana.

10. Presentandose la ventana Configuracion de Totalizar Presupuestos.

Seleccione clasificacian
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10. En esta ventana se Observa campos que estan de un color méas oscuro, indicando que estan inactivos en esté momento, aqui

debe hacer Click derecho sobre él. Al hacer Click derecho, aparece

donde debe hacer Click sobre la opcién Incluir.

¢ Permitir cambio de Vendedor

Incluir

® Ocultar

Mo modificable

Restablecerwalores defecto

estd ventana

Configure previamente un vendedor por defecto, en la opcién antes mencionada, active esta opcion y el sistema va permitir cambiar de

vendedor en el momento de totalizar la transaccion..

Ejemplo
Paso a paso

Nota: Recuerde cuando tilde
“Permitir cambio de vendedores”
hacer click en el botén aceptar
ventana siguiente debe grabar.

la opcioén
, tiene que
y en la

1. Debe estar en a2 Sistema, Hacer Click en el menu
Usuario — Administraciéon de Usuarios

2. Hacer Click en el bot6n Editar

vendedor por defecto,

Gt i —
1T Pl cambi el deposio e paa cada e en paiculr
V. 2-Pemii selecsionat un precio difetent ol predetaminad en el arsiva de ofentes € syt Patcet
Eot i pedeleminodo [Precinl
1 4.-Modifcarpot n precio e al eosto el preducts Diseikns) otk
1 5.- Permii b nchisian e ruevos productos.
. 6.- it nchisién de ruevos cliertes. ) .
91 7.- Permic hansaccionss con clentes inactivas. Dias deVencimierto: {154
- Corfiguar ventena de ollzacien
V5 Pemitt destusnios patcislss para cada temd I asascion Depéisio Defecto:  (ZONA INDUSTRIAL |af
10Peii ol usiarsherar el fecto de cambio para operaciones con s monedss.
11D o s d s ansccion teancnc o monet e hirwein.___ VandedyDaeks Jaf
12.Es It i L dal. =
1 1 I Clente Defecto : (00000 KN
)| Configure previamente un e |
1
1
1

M e delens 12§

antes de probar la opcién
avanzada “Permitir
cambio de vendedores”.

P Pemmiti cambio de Vendedor

P
Pmmt\rxz\zl\unav:\ .

Permil cambio de Cliente

TRITT THpIES FrEn O

Focirments : .
5 Reimpini a: opeaciones solo confos roducos pendienes GERER A et

dgivat Financiariento

ffor al momento de [a tr

CROOCOOOODOROODRRERRICR

2
23-Autorizado pata modificar presupusstos. o
30-Permir cambiar o nimero de documento

Efeciva v TaielaCrédio
Cheue: ¥ RelencionImpussios
Taiela Débiln ¥ Gios

- Configuiacitn de Gaveta de Diner e
© PuotoSereh O PuetoPaiaklo G NoDisporible
" Pusito Seiie &

 Puetta Serie B " Pustta Seie B

@ Nomaneja Gaveta

I Abiit G aveta con Chid

an

[F=mEEE=s)

EA Configuracién de Usuarios

Archivos  Fao

J@-ﬁ»@@gqu(%i\al»l

| Ususrios : | !ﬁ'tar|l
v [}

j! | |F

Confirmar clave

Mormbre:

Descripcion -

Clave

Fecha Creacidn

13412/2007 L
12412/2057 L

Fecha E spiracion

Stalus @

Ubicacian : [ j
E-mail [ |
Grupo | .
Usuario Pringipal: | 1%

|| Basico [ Avanzada | Menus | Resticciones | Politicas | Imptesian | Directarios |

3. Aparece la ventana “Informacion de Usuarios

RN |

Bloqueds | Salr

Bsqeda: |

Norbre Ubicacin
JESUS RODAIGLEZ

JLN CARLDS GLZHAN

HERIA PEREZ CAJERA

HASTER ISLISFID ADMINISTRADOR PRINCIPAL

NORAREYES [OORDINADOR

USUBRIDSLICURSAL ADMINISTRADOR SLCURSAL

4. En la ventana de “Configuracién de Usuarios”, hacer Click en la

ficha politicas.

www.a2.com.ve

, donde debe
efectuar dos Click sobre el nombre del usuario con la cual desea trabajar.

a2softway@a2.com.ve

| &Ren |

"I Configuracion de Usuarios para COORDINADOR
Archivos  Paginas

| € a S iz 1=1E
TUANos | j
Invantam“’ﬁg
q resupUEstns

mpras_l Euantasxljnhrall Cuentas x‘F“agarl Eaﬁcnsl

Cturas | Devoluciones | Notas Eriregal  Pedidos Apartados
-
I} 2.- Incluir Productos Inactivos en la Transaccidn,
v .- Permitic Trarsacciones con productos sin existencias;
¥ 4.- Mostrar Productos sin existencias en la seleccisn.
[] 5. dvertir al usuario gue |a cantidad supera la existencia disponible
¥l 6.- Mostrar |a existencis del producto en la seleccidn
vl 7.- Inchuir tados los lotes en la seleccion. (Incluir aguellos sin existencia)
v 8.- Incluir todos los tems de |a matriz enla seleccion. (Incluir aquellos sin existencia |
(] .- La transaccidn mansja seriales.
[ 10.-Dbligar la entrada de seriales al momento de elaborar la transaccisn,
] 11 Ancluir seridles nuevos &l momenta de la ransaceion.
1 12 Mo mostrar los lates vencidos en la seleccion de los productos
[ 13 -Advertir al usuario que el praducto esta vencido al momento de |5 seleccitn b

Entrada de datns ¢

Cédign = I

Fomata de Impresion por defecta ;

Cantidad % Defecta:
-Avanz\ﬁ J gémpﬁal |m rrrporlarP’e‘l[ﬂl @‘Bre.hm'mar |
A}
Basico | Avanzada | Merus | Restriccion i Polfticas Tmpregbn Directorios
EDITAR

Indique nombre del usuario EReg

a2softway@-cantv.net Pag. 97




Hacer Click en la ficha ventas y presupuestos

. ; [ Configuracion de Usuarios para COORDINADOR E=AEE
5. Hacer Click en el boton Avanzado. — E
6. Hacer Click en el botén Ampliar. Silics Ere
7. _Qbserve que la vgntana esta dividida en dos partes, puede ampliar la | €FIREAEEEH| M
porcion del extremo izquierdo, Tocando con el puntero de Mouse el |usuaios:| -
extremo que divide la porcion 'Zgu'erda _de la Vem"_ana con el exnemq Invertaio | [entas Eumprasl Cuentas  Cobrar | Cuentas « Pager | Bancas |
derecho de la ventana, efectué un Click sostenido y arrastre, asi : : :
observara mejor las politicas. A continuacién observe como queda |§ JCeniica 2o "
dicha ventana. - sz ,S;DE;;C‘D;; E."Ef.fﬁéﬁ' D;:E;i Descuento Parciat
= = Rl e | 3
- Permitir la inclusidn de nuevos clied | -
T Descuento Paria - Permitir transacciones con clientes Dias deVencimiento: (15 %
L o510 pescuento Globat - Confi tana de totalizacid
e - N B et nari e U e N e INDLIST
e B 0.-Permitic al usuario alterar el factar ¢
i descuertos pacisles pata can Depésio Defecto:  [Z0NA INDUSTAIEL 1af -Ordenar los items de s transaccion \ardedar Defecta s |:
i o e s [ T -Permitir transacciones con vendec
ol el ¥ 13 -Pemilic la celeccion del preciods = e R |
5 Eomttssdecen el % ChnDotec: 000 Laf [P0 i s ek T i
& :5;;',:;;‘:2;::‘;;:“:“;;"‘: R | Y7z i
3‘ € Pemitic ~
e e e "
ﬁ gg‘g;;Lz:p;;;ﬁ;;zg:;m;,g;y Pemitc Transacciones a Crédio ~ ——— = . = =
e RS s S st [ 4 E 4 Preimina |
) ueste
BELGTE T S | ¥ TaistaCrécita ~ D! ME”USI Resticcionss  Politicas Ilmpresuﬁni Di'EElU”DSI
e o e Indique nombre del ustario | 6Ren [EDITAR
SO R 8. Desactivar la politica “Permitir indicar un vendedo r
CPotoseied @ Nomaizbowse | | pigioseins diferente para cada item de la transaccién”  (esta politica en
At Gavea st | A Goves Presupuesto, factura, nota de entrega, pedidos es la N°. 19 y en
o devoluciones y apartados es la N°. 20). y activar la opcion de
politica avanzada “Permitir cambios de Vendedores”.
9. Hacer Click en el boton Aceptar. Cnnﬁswmnmvamdasmmmm ‘h__ Y Y L e
A | i s [l
. 2 4.- Mo ] costo del product
10. Hacer Click en el botén grabar ———. 0 roni v it i
] 6.+ Pemifls inchusin d uevos chentes.
] 7.- Pemii iansacciones con clenfes inactivos. Dias deVencimiento: - (15 %)
. . — 18- Confgua venfana de olalzacin. :
Demostracion del ejercicio. st-lppeymm[y d‘esnuentns‘pavma‘\?sp[avanada\temde\atvansawn’n Depsio Defeclo
~Permitir &l u ierar el factor de bi dé
Si desea observar lo antes expuesto, ejecute el modulo a2 e i e e I |

Administrativo,

12.

Ejecute el médulo a2 Administrativo,

“AEAdmin.exe

Acceso Restringido

Mombre usuario :

Clave;

chptar | % Lancelar |

Indique nombre del usuario

|ADIESTRAMIENTC [ MAYUSTULAS  [11:37 am.

13.

cual se le configuro esta opcion, por lo tanto en la ventana de a
acceso restringido, debe escribir el nombre de ese usuario,

Tiene que abrir el médulo administrativo  con el usuario al

con

su respectiva contrasefia y pulse el boton Aceptar.

14.
15.

Hacer Click en Ventas — Presupuestos,

En esta ventana seleccione:

El deposito.

El cliente.

El Precio

Hacer Click en la columna que pertenece al codigo del

producto y seleccione un producto de la lista que se despliega,

estando en la columna del campo cantidad,

seleccione la

cantidad que desea, en estd ventana no observa el boton
vendedor , que se encuentra en la barra de herramientas.

www.a2.com.ve

3 Pemitc a seleccidn del pvecm de venta a \mcm de \a tvansaccmn
4-Permitc
5-Pemit

Clientz Defecto (i} Q

Ao sisteriairina

1
)
12 Pemit transacciones con vendedures inackivs.
1
1
1 debso del

SIS

Mostrarel pieco del pmduulu con E\ \mweslu 3 mu\wdu
o0 L il
7 HReha\av‘ disporibls | o it s eistencia Ma’x\mny\umgmdg\[gmg
{1131 PEVBV indic nvendedm dﬂever\le epas cadaitem de \a lvar\sacmnr\
20 Permit cagig 3 I
S it wdmdm EDecaivads) o canbi e Depisios T Adva Frereis
22 kvt st s [l ce, deacva plicablsica7) e L ey P
7] 23 Mostar f Peso total de os praductas enla ransaceién. gﬁ
(] 24-Aciva Cenlos e Costosenla tiensaceidn Pemil cambio deClente 7
(11 25.-Oblgar |a enada de Centios de Costos parala iansaccidn ol v
(7] 26.Pemit facturar par debajo delprecio minima. L A
127 Pamilinresién kv el documento for
128 Fsimprinit s cperaciones salo con los praductos pendientes. Eopispee e
¥ 2 Auaizadopaa odfoa et Fanasde Pago Diporit
(71 30.Pemiic cambiar el nimero de documento
Eletivo ¥ Tais0éd
Cheque ¥ elercién npuestcs
Taieta Débio W Gios
i fn d ]
O FefoSeioh O ook | | © oDkl
 Pugtto Seris A
Pl NomamaGaels | | oot

[ Bbi Gavetacon CibA Abri Gavets

Aeepar

Médulo Administrativo - a2

Martenimiento  Transacciones | Wentas fCompras. Bancos  Informes  Sistema
— Facturas
™ Apartados
Departamentos Facturas en lote

a2softway@a2.com.ve

Dewvaluciones

Presupuestas

Motas de Entrega

Pedidas

Feimpresiones
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16. Hacer Click en el botén

Hrmrme ) AW U s BT e —— =

S Totalizar.
Presupuestos Decueho ooa00oe
By — | e o ‘
O — e L 17. En esta ventana “Totalizar
[ co— e Presupuesto”, seleccione cual
..... ELNA[BRD Q e to—— ’ es el vendedor que esta
i (e G CE efectuando la transaccion.
E—— v Ass T
stal et T — . )
T R 18. Hacer Click en el boton
Fucha Emisidn 14,12/2007 L
Aceptar.
Frevha Yencimienlu - [79,12/7m7 1 Nifas deVencimientn - [15 = e . . .
. e Politica Permitir indicar un
| .
Clemes Fonnee: vendedor diferente para
Detalle o Comentaic: [Caraes Tiedizacas 73 o cada item de la transaccion.

En es caso anterior se explico el

uso de la opcién avanzada de

| “Permitir Cambios de

o2t Moo | 3¢ Cancelar Vendedores”, ahora se explicara

la politica Permitir indicar un
= vendedor diferente para cada

item de la transaccion, que por cada producto vendido, permite asignar un vendedor diferente. Para demostrar esto, la opcion de

politicas avanzada “Permitir Cambios de Vendedores” debe estar desactivada.

El botén vendedores no aparece en la barra de herramientas, por lo tanto esto

Ejemplo.

Paso a paso

Aqui debe efectuar los mismo pasos del 1 al 8 efectuado anteriormente.

11. Activar la politica “Permitir indicar un vendedor d iferente para cada item de la transaccion”  (esta politica en Presupuesto,

factura, nota de entrega, pedidos es la N°. 19 y en devoluciones y apartados es la N°. 20).

12. Desactivar la opciéon de politica avanzada “Permitir cambios de Vendedores”.

Seeerane chficarian

13. Hacer Click en el boton Aceptar.

14. Hacer Click en el boton grabar 4

Demostracion del ejercicio.
Si desea observar lo antes expuesto, ejecute el médulo a2 Administrativo,

) . - . ALAdrmin,exe
15. Ejecute el mddulo a2 Administrativo, I
Acceso Restringido S|
16. Tiene que abrir el mddulo administrativo  con el
usuario al que se le configuro esta opcién, por lo tanto en
] la ventana de acceso restringido, debe escribir el nombre
L e = | de ese usuario, con su respectiva contrasefia y pulse el
T | | 5] Modulo Administrativo - a2 Softway, C.A.
Manterimisnto  Transacciones | Vertas Compras Bancos Informes  Sistema
= = t
Sceptar | % LCancelar | | it
| / Apartados
Indique nombre del usuario EADIE-STF!AMIENTE l | =l ] |11:3? a.m. Departamentas .Dcposk-os Facturas en |ote
botén Aceptar. Devoluciones
-~ — —— = T Fressguetss
Eresunleatos ocioie ﬂ?ﬁ@ S MNotas de Entrega
e [rerees =L 020 Pedidaos
B8 n % & ] C A , Reimpresiones
En estd ventana se observa el boton 17. Hacer Click en Ventas — Presupuestos,
vendedor, que se encuentra en la barra de
herramientas. 18. En esta ventana seleccione:
. El deposito.
‘ ‘ ‘ ‘ . El cliente.
neanl o El Precio
. Hacer Click en la columna que pertenece al codigo del

www.a2.com.ve a2softway@a2.com.ve  a2softway@cantv.net




producto y seleccione un producto de la lista que se despliega y en la columna del campo cantidad, seleccione la cantidad que desea.

20. Estando en la columna del campo cantidad del producto, hacer Click en el botén Vendedor

“cambio de vendedores”.

Vandudaris

21. Seleccione el vendedor que esta efectuando la venta de este producto y hacer Click en el bot6n aceptar .

B propicion e

ey

Presupuestos Ty oRiA

Ocprton - [OETOVSTRE = e Pty
b = Tetal 1425,

Dt

Bpete [ hioin | Ge | | Biuein |
Lo

(36 cooeotn | Bzl | @ caner |

Permitir cambio de cliente:  Si estéa activa, habilita al usuario del
sistema, para cambiar el cliente que por defecto esta establecido,
por otro que se encuentra previamente creado en la base de
datos de cliente.

Si esta opcidén esta desactivada , no permite cambiar el cliente en la pantalla inicial,

Para seleccionar un cliente se puede hacer en la ventana de
totalizar, al hacer Click en el boton Totalizar.

far p——
Aechives ator Mo
Presupuestos pom—
D = g 1anarzwr
Tod
Pl e =4 \VAEY aon
. — = T psssen om
A 8 . n W | B o B 8
oy Dasgve Cari P roul
]
e
Ao | @y | Wi | Gcess | B | Saoes | 36 coes | s | gyce |

= PR ek yin

2 Presupuestos

23.

22. Proceda incluir otro producto , de la misma forma como se

procedi6 con el producto anterior, paso N°19.

botén Vendedor , efectué Igualmente los paso 20 y 21.

Resumen: Activada la politica “Permitir indicar un
vendedor diferente para cada item de la transaccion .
Aqui el sistema permite seleccionar un vendedor por cada
producto que se vende (Por cada item).

Si la opcion de politica avanzada “Permitir Cambios de
Vendedores” esta activada, les va permitir colocar un
vendedor a la transaccion pero al final, cuando se esta
totalizando. Esto se puede hacer en presupuesto, factura,
devolucién, Nota de entrega, pedidos, y apartados.

AuchivosEdtar e
Presupuestos Docunenio 00000020
Deposites : [ZONAINDUSTRIAL B Totalizar Presupuestos =) Fecha 14n27200
f B2 == Totd 285000
Giotes - [FETETT0T Y| verdedares vz 25650
Ta Qpecén 210650
P >
e | R | § T
a8 u g
S s, e i | 50l | Teansporte T
Cédigo. Descripein Total
G [BotoOlvode| Baso laponible: P =5 T -
oonus ez e 151 155975 155325
5] 1V.A9%) B emnx 0
Tota Neto fem
Fechabwisitn:  [102207
Fecha Vencimiento : [23/12/2007 H Dias de Venciniento : [15 2]
Condiciones de Pago : Cédito
Clentes S —
Detale o Comentaic: [ o 0teror,
| I Rotan Tptalizar I |
B eepia neelar
Seecdons oo
I / Linea : 372
ltems: 2
| oo | 1 Guster | Lok | oo [ oz | Brcoses |

Archivos  Editar  Tters. , Jlo Administrativo
=
Presupuestos S T
Presupuestos sl soo0tzn
s+ [PVENTAS CONTADD = ) e 255,50 Depasice : [ZONANDUSTRIAL | Facha 14127200
Total Opzracon 3106,50 Totl 000
ek - 7] Cientes S14| 1AgY oo
Piacio: 00000 ‘ Total Operacién 0.00
|
{ = 8 | Seleccione @
ot Despi ottt Pocio o N A
incoonon3 Atz de 1 Kg 2rinor 1 15 55335 [ < 1 Bl = ~[om
=] =T B o0 \
Grupo de clientes de la base de datos
Lnea: 32 Lrsn 10
Bor Cancelar Sair b Costos.
Qoo | Pieta | B b | BGase |8 Gusie || Touiea |3 cucot [olss | B e Homoss | flss | & o
— T
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, se despliega la ventana

Estando en la columna del campo cantidad, hacer Click en el
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Permitir Transacciones a Crédito:
En modo activo, habilita el poder elaborar documentos de venta a crédito a clientes con esta configuracién.

= Descuento Parcial
e e Descuento Global
=) o e Dias devencimionta:  [15 &
e i E | o s P Depésito Defecta [ZoNATNDUSTRIAL =Y
‘ Wendedar Defects © [ooosc Y]
| - ] Cliente Defecta [ooo0a =Y
s — Pvim e M
MAsirno mrmeno de Items
[ Permitir cambio de Depésitos ™~ I~ Activar Financiamiento
Cobcomsdaam O Permitir cambio de WVendedar ||
Chentes i Perrnitir cambio de Clients =
Permitir Transacciones a Crédito =
Perrnitir Ajustar precios de las ransacciones m
[~Fomas de Pago Disponible:
Efectiva I~ Tarieta Crédito =
B | 9o Cheque ~ Retencidn Impuestos I~
R TERTAI p— Tarieta Débito FF  Gios Ll
G [@hoen [@ice | mowen | P |[@ioss | %o | die | Do | = [ Configuracicn de Gaveta de Diner “isor
" - — — © Puerto Serie & © Puerto Paralelo = Mo Disponible
7 Puerta Serie &
" Puerto Serie B = Mo maneja Gaveta ~ Pusrta Serie B .
Formas de Pago Disponibles : I b Gaveta con U b syt |
Activa las distintas formas de pago disponibles por la empresa, haga
Click en los cuadros de verificacion necesarios en la seccion de l
formas de pago disponibles, para moverse con por medio del teclado
utilice las teclas de movimiento o TAB y para activar o desactivar es pulsando la barra de desplazamiento.
Fomas de Pago Disponible ) - )
go sp Configuracion de Gaveta de Dinero
Electivo p Tariela Ciédio |7 Establece el puerto de comunicacién con la gaveta de dinero
conectada al computador, debe seleccionar solo una de las opciones
i resentadas.
Cheque v Retencion Impugstos v pres
. r : I- Abrir Gaveta con Ctrl. + A
Taueta Diébitg p Giras |' Act!va el uso de la tecla; Ctrl. + A presionadas _a}l mismo t|empo_, para
abrir la gaveta en cualquier momento. Esta opcién debe ser habilitada

solo para personal de confianza.
Como Afectan las Politicas en los Procesos Administ rativos.

El explicar cada una de las politicas seria muy extenso el hacerlo, pero para su mejor comprensién presentaremos algunos ejemplos

(Casos) de las que consideramos mas relevantes:
Caso 1 (Politica Béasica # 7.-Permitir Transacciones  con clientes Inactivos):

En la aplicacion se tiene la posibilidad de marcar como inactivo un registro en particular del: inventario, zona, depésito, vendedor, tarjeta

de crédito, moneda, proveedor 6 un concepto bancario. Pudiendo ser su propdsito el suspender temporalmente

alguno de ellos.

Supongamos que un cliente esta atrasado en sus compromisos de pagos teniendo un saldo vencido a mas de 90 dias, trayendo como

consecuencia que no se le puede facturar hasta que no se ponga al dia. .

Como evitar que a un cliente se le facture, teniend 0 en su cuenta factura atrasada por pagar.
Para modifica el registro de un cliente en particular (Diana Pérez), colocandolo inactivo.
Paso 1:

1. Desde el M6dulo Administrativo  en la opcién del Men( Mantenimiento .

2. Hacer Click en la opcién Clientes.

=

3. Enlaventana “Archivo de Clientes”, hacer Click al boton Modificar Registro

4. Enlaventana de busqueda de “Archivo de Clientes” , hacer Click en la barra de basqueda , para que aparezca los nombres
de los Clientes y luego efectuar dos Click sobre el nombre del Cliente que desea modificar. Observe en la ventana

siguiente, al cliente Diana Pérez, que la columna de Activo dice Si.

,
L N = =

o

2

QN aq . -
Buizgueda Detalle S alir
Busqueda : |

Cadigo Tipo

S Contribuyente
S Contribuyente
M Contribuyente

Contribuvente

ripcicn Detallada

| Cliente a Crédito

A1011 ddd
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5. En la ventana “Archivo Clientes”

Manual a2 Herramienta Administrativa Configurable
Modulo a2 Sistema - Version 3.50

mismo, quedando inactivo, al quitar la tilde de esa opcién.

.| ARCHIVO DE CLIENTES

Archivo  Detalle

= : o e o
le2xacof=/% |  cHE i mi | -8
| \ =
Cacice 0] 1 / \ “
Descipeion: [Foberto Dzuna / \ I Erento de Impuesta
Descripoion [ / — -
Grabe, antes de salir de la |
Telefono : 0261-7592163
of ventana | -
= I
-
AIF 1 Ebsil;
fiT | Wiehsite ;
Zoha: |Zona Este vl
Fecha de Macimiento : |28/08/1958 112
Vendedor - ["endedor 1 - I

i —{Ci =]

[Indique |z Descripcion del Clients

[EDITAR | 3 FReqistras.

.
3. En la ventana “Archivo de Clientes”, debe hacer Cli

clientes registrados.
4. Observe en el grid el Status del cliente Diana Pérez en la columna del campo Activo que dice No.

=

MARcwonEcmm, A 3 o
4,4 4
Bloqueda | [elele Sdr

busge |

HENTAS CONTADO

Jena

Hidioliga
4101 |Diera Perez

Obsérvese que la politica identificada
Permitir transacciones con clientes inactivos
habilitada por lo tanto para ese usuario especifico y no le podra
facturar a ese cliente, ya que dentro de su perfil no esta autorizado
para elaborar transacciones de ventas con clientes inactivos.
Observe al elaborar una factura a este cliente inac
el efecto que tiene.

Demostracién
Paso a paso
1.

Observe que el
cliente Diana
Pérez tiene
condicién NO
para el campo
Activo.

ndmero 7.-
no esta

con el

3L
§-Pem
7

tivo,

Verifigue en el médulo Sistema, que la politica N°7 Permitir transacciones con clientes inactivos,

los siguientes pasos:

a.
b.

C.

Ejecute el médulo a2 Sistema .

Observe que el Cliente Diana Pérez tiene condicion
NO para el campo Activo.

Paso 2: Es aqui donde el manejo de los perfiles y la
permisologia juega un factor importante para el manejo de una
administracion sana, en las politicas avanzadas para las
transacciones de ventas (facturas) tenemos lo sigui

- Pl it o el i o e e ekt Precin e
- odca v peci e af sl cl i
<Pemil e rgvcs

MERGLELD eI
i e il po s e hansacin
el el bl

al posicionar en la opcion denominada activo y haciendo un Click en el

(=]

Hacer Click al boton Grabar Registro .

6.

Para verificar el estatus de los clientes.
Para verificar cuales clientes estan activos y cuales
inactivos, se procede de la siguiente manera:
1. estando en el mddulo Administrativo,
ejecute el menl Mantenimiento y seleccione la
opcion Clientes.
2. Ejecute el botén Modificar Registro

, se despliega la ventana Archivo de
Clientes.

ck en la barra de blsqueda, para que despliega un listado con los

es

ente:

Confiuracones avanzadas e Facturas

o el ot el encada e

i

licks,

i camhipp

Sl

DEE00nes con ol monedes

esté inactiva, siguiendo

Hacer Click en el Menu Usuarios — Administracion de Usuarios

Hacer Click en el botén Editar

vl

INFORMACION DE USUARIOS

b

d.

q .41

Bisqueda Salir

esta inactivo.

Busqueda

Nombre

JESUS RODRIGUEZ
JUAN CARLOS GLZMAN
MARIA PEREZ
MASTER

NORAREYES
UISUARIOSUCURSAL

www.a2.com.ve

e.
Desciipcién f
CAIERDT
COORDINADOR g

CAJERAT
LISUIARID ADMNISTRADOR PRINCIPAL

a2softway@a2.com.ve

De la ventana anterior, seleccione el nombre del usuario
sistema al cual se le va permitir efectuar transacciones cuando el cliente

del

Efectué Click sobre la ficha politica.

Hacer Click sobre la ficha ventas y ficha facturas

Ejecute el boton Avanzado y verifigue que esté inactiva la politica
avanzada N°7. (Sin tilde).

TORDNADIR h. Recuerde Grabar.
AOMINSTRADR SLCURSAL B
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= E" -

_
Configuracion de Usuarios para COORDINADCR

Archivos  Paginas

K2 258 1=3 1=K |

i Ejecute el botén Salir _I

2.Pasar al médulo a2 Administrativo y en la ventana de

1 2.- Inclu 0z en‘la Transaccion.
.- Pemitir Transacciones con productos sin existencias.

.- Mostrar Productos sin existencias en la selecoidn,

.- Adverti al usuario que la cantidad supera la existencia disponible.
Mosztrar |a exiztencia del producto en la selec:

.- Incluir tod e la in existencia |

.- La transaccidn maneja seriales.

2 8\ -Cbligar la entrada de seriales al momento de elaborar la transaccion.
Incluir seriales nuevos al momenta de |a transaccidn,
el -t o mostrar los lotes vencidos en la seleccion de los productos,

[ 113 -Advertir &l usuario gue el producto esta vencido al momento de la seleccion:

Serie Azignada; |A100 - ' Entrada de datos :
Formata de Impresidh por defecta ©
Factura j Cantidad » Defecto: (1

i &g

-~
-

: Ampliar

vanzado |

| Usuarios : | - l
|rent a0 ‘Wentas Enmp}kﬂuentas « Cobrar | Cuentas » Pagar I Bancos !
Lestos Facturaz De)oluciones l Motas Entregal Pedidoz: | Apartados !
ir Diepasitos Inactivosn la Transaccion. -

Céadign - .

‘0 Exportar F'erhll ﬂ Irnpartar F'emll Q’Erellmlnar |

contrasefia indique el nombre del usuario al cual se le
efectud la configuracion
3. Ejecute el Médulo Administrativo

- Menu Ventas

‘ Facturas, como lo indica la ventana.

Facturas enlote
Devoluciones

= Presupusstos
TMotas de Entrega

F!e:j’i::l'os

4. Seleccione el cliente Diana Pérez.

5. Anexe dos productos en la factura y haga Click en el

Boton Totalizar , observe la ventana de advertencia que se

B &g do | Menus | Restricciones M Directnrinsl
dique nombre del yluario | | B Feg, |EDITAF|

6.

==

Atooonooonas
2871272007

T
B rocuras . W
vhiverEamor Kams

Facturas

e | e | e | o || Brosie |36 corsn | oz | @i |

Nota: Procedimiento a seguir, después del
mensaje de advertencia, esta influenciado por
la politica N° 22 Usuario con clave para
autorizar transacciones no validas, su
procedimiento es diferente si esta seleccionada
0 no, se explicara a continuacion.

presenta.

La ventana de advertencia, indica que el cliente esta inactivo y que no se puede efectuar transacciones con el. Esto fue

previamente desactivada en su ficha de registro de clientes,
pasando a la condicion de INACTIVO.

5] Adrinstrativo - a7 Softway CA

fachiics Zorar Memy
Facturas ocurerto AO00000004D
Depostos  |aLvaCEl | Faha 2822007
i Tt 1082614
Oertz: [DonaPeez P - %5
4 . .00
[ r— _ﬁ Seleccione el cliente. %
& i
Al eStar el - - = Frzio ":a\ |
cliente como pu: 1 133562 WEH
Inactivo y m/ \\ wssazsL 15
! / | E i
tratar de |/ )
Facturar
M C s inactvos, c pueder serinclidas &1 et bansaccion,
teniendo la
politica # 7 de e
permitir
transacciones
con clientes
inactivos, nos
indica el
siguiente
mensaje. Mensaje : Clientes Inactivos, no pueden
ser incluidos en esta transaccion

Livea: 312
Items: 2.

Qe | | oo | oo | Boes |[Bro | oo [de | o |
= o [ones | Loe 7z oo,

Caso N°1. Cuando la politica basica de Ventas - Facturas N°22

Usuario con clave para autorizar transacciones no

BEC

vélidas , esta activa.

Nota: Cuando aparezca la ventana de advertencia, que con los clientes
inactivos no se puede efectuar transaccion, pero si la politica basica de
Ventas - Facturas N°22 Usuario con clave para autorizar transacciones no
vélidas , esta activa (Tildada), cuando se presenta esta pantalla de advertencia
y hacer click en el boton Aceptar , pasa a la ventana “Forma de Pago”, donde

Caso N°2. Cuando la politica basica de
Ventas - Facturas N°22 Usuario con clave

indicar la forma de pago y hacer Click al Botén

una

siquiente.

Vuelto - 0,00

Al oprimir el botén

| sistema no pide
clave
autorizacion como
lo indica la figura

ar y para autorizar transacciones no vélidas , no

totalizar la factura. de aceptar en la esta activa.
P ventana de
advertencia, el

de

[ 13 rancaize | Admimnens
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*, Fackuras

Nota: Cuando aparezca la ventana de advertencia, que con los e

clientes inactivos no se puede efectuar transaccion, pero si la

Y Aci o R Facturas' Documento
politica basica de Ventas - Facturas N°22 Usuario con clave o P
para autorizar transacciones no vdlidas , no estd activa o R d -
(Tildada), cuando se presenta esta pantalla de advertencia y Dlrtes [FobeoDin |44 VA
hacer click en el boton Aceptar , pasa a la ventana “operacion o o 2 Toel Dpetacit]
restringida, Clave requerida”, el sistema pide una clave de I
autorizacion, si este usuario, escribe su nombre como Usuario - -
con su respectiva contrasefia, al hacer Click al Botén Aceptar, l@ R‘gen AI‘EW LR Mv W;@m
estd ventana se cierra y no le permitira efectuar la | coto Descpein [ Cened [ reis
transaccion. [ 2o el Prec de Uncfiocesad NTEL Pertin 424 e | 1] 200000
Pero si solicita a un usuario autorizado del sistem  a, que le E pcracionestringica, v renuerida ] :
autorice escribiendo su nombre y contrasefia, solo a  si, le Operacion )
permite efectuar la transaccion ( a la persona autorizada), restringida

como por ejemplo un usuario Master y tiene solo tr es
oportunidades para escribir la contrasefia correcta.
(X

Operacién restringida. Clave requerida

Clave ’
Indiue onbre delusuar | PCKAMAL sl [t pn

q Nombre usuaio Aceplar x\ﬂance\av

[ dceptar | $¢ Caroeler

| Indigue nombre del usuaio | ADIESTRAMIENTE /4115

Nota: La politica basica de V entas - Facturas N°22 Usuario con clave para
autorizar transacciones no vélidas, consiste en:
. Que puede efectuar ventas estando el saldo del producto en cero (saldo negativo).
. Realizar venta del producto por debajo del costo.
. Efectuar ventas con un cliente estando inactivo.
. Efectuar una venta de un producto con serial, sin sacar el serial del sistema.

Note que la politica basica # 21
esta relacionada con la # 22 y
esta indica “Activar
autorizacion de claves para

las transacciones no validas .

*  Modificar seriales que provenga de una nota de entrega. Al estar activa permite que al
. Efectuar transaccion con vendedores inactivos. momento de  totalizar la
. Permite efectuar una venta a un cliente aunque su limite de crédito esta transaccién pida la clave de
sobregirado. autorizacion, al estar inactiva
* Realizar transacciones con un cliente aunque tenga saldo vencidos en sus facturas. simplemente no la pide y no
. Puede efectuar transacciones con un determinado cliente, aunque tenga un cheque permite continuar el proceso de
devuelto. totalizacién de la factura.

Estas son algunas de las transacciones no validas que puede efectuar un
lsuario aue se le confiatiré como attorizado.

Si coloca un nombre de usuario registrado con su correspondiente clave, pero no esta autorizado para aprobar transacciones no
vélidas, como la de facturar a un cliente inactivo, el sistema devuelve el mensaje:

Como puede ver la politica permite autorizar o no una transaccién no valida, esta
A politica basica # 22 de Venta - Factura indica “Usuario con clave para autorizar
transacciones no validas ", permitiendo que la clave que le fue asignada a este
usuario sea valida para
autorizar una transaccion
no valida.

- Inclyr [ a1 L
- Inchuir Productos Inactivos enla Transaccion.
- Permitir Transacciones con productas sin existencias.
- Mostar Productos sin existencias en |a seleccion,
- tidvertic al usuario que la cantidad supera a existencia disponible
- Mustrar la existencia del producta en |3 seleccidn.
- Incluir todos los lates en |a seleccian. (Incluir aquellos sin existencia)
- Incluir todos los items de la matiz en la seleceidn. (Incluir aquelos sin exdstencia |
- La frangaceion maneja sernales,
(.-Obligar la entrada de seriales &l momento de elaborar la transaceion
Ancluir serizles nugwos &l momento de la hansaccion.
. 2 Mo mostrar los lotes vencidos en la seleccién de los productos.
que dependlendo de la 3 Adverti al usuaria que el producto esta vencida al mamenta de la seleccidn
necesidad del usuario y de J 1; -Feahzalduna \mplleswgn pr?!mmallpnr Tanl_a‘\Ia antes de reimprimi el documento
B Y - n s e Arnprinir documento de salida en la seleccidn
los niveles de restriccién que requiera tienen su utilidad especifica, COMO (i 15 Famii lwumio einassin fe donumaios
acabamos de apreciar_ 17 ealizar primero la impresidn del documento antes que [ actualizacicn (No 1comendads)
B.-Aetivar Inicio de Transacciones para inteqridad de los datos (Muy recomendadal.
7| 19 Pemitit &l usuatio carga de documentos
0.-Permnitir al usuario guardar los documentos como pendientes,

i . q -Activar autorizacion de claves para transacciones no vlidas.
Nota: Las pOlItIC&S son un factor muy Importanter su V| 22.\Jsuario con clave para autorizar ransacciones go vélidas. -
objetivo primordia| es crear los perf”es alos operadores de V] 23.-Pemitir &l usuaria visuahzar las ransaceionss rilkzadas par el resto de los usuarios.
3 0z . A . P [—I 24 Borar las Transacciones pendientes luego de iga.
la ap“C&CIOl"IY aS|gnar|es los niveles de segurldad asl como 7 26 Bonar parciamente las transacciones luego de [ carga (solo boira los tems que se hayan ullizado]
i /| 26.Pemitit cartidades negativas en las ransacciol
de prot_eg_er ala EmfarEsEy p"!dl.endo eStap,lecer r_10rmas y vl 27 Pemitit modificar la cantidad en las transaccion®, [Coloca la cantidad » Defecta),
procedlmlentos. Este procedlmlento también apllca para: 8 -Pemitit rodificar el item de |a transaccion una vez incluido
Proveedores, Depositos, Inventario, Zonas, Tarjetas de
Crédito, Monedas, Bancos, Conceptos y Beneficiarios.

Son dos politicas

P e e relacionas una con la otra y

\ [PCkaMAL [MeisE

'3 -Permnitit incluir nugvos items en |a ransaccitn (Gctivade por defecta).

0. Guardar los items de las transacciones para fuluras consultas iecomendado)

-hctivar filro de productos en las transacciones (Desactivar para incrementar velocidad)
vl 32.Pemiti eliminar ransacciones pendientes y anular transacciones en fansia,
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Caso 2

Politicas Basicas N° 3, 4, 5y 6, (de Inventario, V entas, Compras).

Es muy comin que los operadores efectlien transacciones de ventas con items del inventario en donde la cantidad disponible para la
venta, no es suficiente para cubrir la transaccion.

Ejemplo

El inventario fisico actual es de 10 items y se desea facturar 15, esto se puede efectuar y teniendo como consecuencia de dejar el
inventario con saldo negativo, quedando una disponibilidad en -5, inventario en negativo

Procedimiento para evitar que el inventario present e saldo negativos.

Para controlar estos casos tenemos las siguientes politicas basicas

3.- Permitir transacciones con productos sin existencias.

4.- Mostrar productos sin existencias en la seleccién.

5.- Advertir al usuario que la cantidad supera la existencia disponible.

6.- Mostrar la existencia del producto en la seleccién.

Esta politica debe colocarse inactiva, si desea controlar que los operadores no puedan facturar items del inventario mayores a la
disponibilidad, como lo muestra la figura:

Configuraciones de Facturas Evitar  elaborar transacciones con cantidades
superiores a la disponibilidad

Para evitar que los operadores elaboren transacciones tales como
(Facturas, Presupuestos, Notas de Entrega a clientes, Pedidos y
Apartados) con cantidades superiores a la disponibilidad, para esto
se tienen las politicas:

2. Inchur Productos Inactivos en la Transaceidn,

3. Pemti Transaceiones con productos sin exstencias.

4, Mostrar Productos sin existencias en la seleccidn.

(15 Advert al suano que |2 canfidad supera 2 existencia diponible

b Moshar 12 existencia del producto en l seeceidn. e -

Facmras Dacumerto §
Politica Basica N° 4.- Mostrar productos sin i D107 f Fe 2
existencias en la seleccion. o EEm m o
Esta politica evita que el operador visualice items del inventario [, . B Tt Dpercin
que no tienen existencia, esta debe estar activa.
Politica Basica N° 5.- Advertir al usuario que la IE »gm "4 u‘ £ e e
cantidad supera la existencia disponible. — e Jﬁ;ﬂ’ S e
Si la politica “3.- Permitir transacciones con productos sin
existencias, con esta politica activa y se desea que el operador La cantidad ‘
sea advertido de que la cantidad de la transaccion es superior a supera Existencia A la
disponibilidad, la politica 5 debe estar activa. Disponible. )

& TE:MEMWEOS EIXT%?E% Disporibe,

Politica Basica N° 6.- Mostrar la existencia del
producto en la seleccion.
Al poder visualizar la existencia en el momento de la elaboracion de

la transaccion, permite que el usuario verifique la cantidad que
dispone antes de intentarla procesar, por lo tanto esta politica debe estar activa.

Nota: Recuerde la disponibilidad de las politicas basicas 21 “Activar autorizacion de claves para las transaccio nes no validas”
y 22 .-“Usuario con clave para autorizar transacciones n o validas” , siempre que se requiera la autorizacién de clave para las
transacciones no validas.

Caso 3.
Politica Basica N°23. - Permitir al usuario visual izar las
transacciones realizadas por el resto de los usuari 0S.

= ustos | nactivas en s T ransaceien,
3.- Parmitir Transacciones son productos sin existsncias
4 - Mostrar Productas sin eristencias en la ssleceion

5 - Advarti al usuario que la cantidad supsra la evistencia disponible
6.~ Mostrar |a existencia del producta en la seleccian
7
g

Obsérvese el sistema tiene tres usuarios registrados:
Usuarios Registrados: Kamal (Gerente General), Master
(Administrador del Sistema) y Pedro.

- Ineluir todas los lates en la selecsion. (Incluir aquelos sin existencia]

- Inoluir todas los items de la matriz en la sslecsién. (Incluir aquelis sin sxistensia |
9.- L& isnsaccidn maneja serisles
10-Obligar la ertrada de seriales al momenta de elaborar la transacaisn

11 -Incluir serisles nuevos al momento de la transaccidn.
12 Mo maostrar los |
13 -Advertic al usual
14 -Realizar una im
15 - mprirnir docum;
16 -Permitir &l usuar
17 -Realizar primer
18 Activar Inicio d
19.-Permitir al usuam
20, -Permitir al usuario
21.Activar autoriz
22, -Usuario c
23 -Permitir al usuario visualizar las transacciones realizadas por el resto de los usuarios.

24 Boy iz Tranzacciones pendientes luego de su carga.

25.-Borl reialmente las transacciones luego de su carga [solo borra los items que se-hayan utilizado].
26, PermitMantidades negativas en las transacciones.

27, -Permitir modificar la cantidad en las transacciones. [Coloca la cantidad » Defecta).

28.-Permiti modificar elitem de |a fransaceion una vez incluido.

29, -Permitit incluir nuevas items en la transaceion [Activado por defecto).

30.-Guardar los items de las lransacciones para fuluras consultas (recomendada).

1. Activar filro de productos en las hansacciones [Desactivar paraincrementar velocidad),

32 -Permitit eliminar barsacciones pendientes ¥ anular iansacciones en transito,

5 IFORMACION E LSARICS

Privacidad del documento . Caracteristica que
permite que las transacciones no sean
manejadas por todos los usuarios, protegiendo
asi, informacion confidencial

s como pendientes.
para transaceiones no validas.

Nt B bicasion ra autorizar transacciones no validas.

et Gl
JSLBRI0 ADMMSTREDDR
‘o Rduez

Fedo

RORRRRIRRORRRRRROREREERCOOOCRECRICR
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La politica N°23 que indica “Permitir al usuario visualizar las transacciones r ealizadas por el resto de los usuarios”,  para Kamal
esta Activa y para Pedro esta inactiva.

Ejemplo para la opcién en Ventas - Presupuestos:
El usuario Kamal, tiene la politica 23 activa este puede visualizar las

de Usuarlos para Gerente Gen ] =8Il transacciones de todos los usuarios, para el caso de presupuestos
fuchivas Paginas de ventas al entrar en la modulo de presupuestos el podra cargar los
J & & documentos pendientes emlt[dos por tog:i(_)s: '
8 | @ 2 = | 4 Usuario Kamal entra en el Médulo Administrativo:
Jl_lsuanus j
Acceso Restringido 3 x|

\nventanol “entasi Eomprasi Cuientas % Cabrar I Cuentas x Pagar.l_ Bam:os-i

IF'resupuesms Facturas I'D'evolucionesIN'otas Ent[agal Pedidos I-Apartados I

primir documento de salida en la seleccion. -
rrritir &l uzuario reimpresicn de documentos.

ealizar primero la impresion del documento antes que la actualizacion (Mo recomendade
Achivar Inicio de Transacciones para integridad de los datos [Muy recomendada]

-Permitir al usuario carga de documentos,

-Permitir al uzuario guardar oz documentos como pendientes. J

1.-Activar autorizacion de claves para transaccmnes no valldas

(B tcepar | 3¢ Canceler

- Indique clave delusustio | PCKAMAL 1155 [09:22am.
go de su carga (solo borra los tems gue se hapc_l
ntrada de datos Codigo j
Formato de Impresién por defacf Usuario Usuario (Pedro) con politica N°23 =1 Cargar |
(Kamal) con Defecto - Inactiva
= olitica N°23 2 i —
Ei Avanzado T e gctiva iIl [*] Imparkar Pajfi[l <y, Preliminar | Selecc_lpna’ Ventas Presup,ueStos' i
la funciéon cargar desde el mddulo de presupuestos nos permite

| Basica| Avanzada | Menus | FEoommes pammea; | Imoesian | Birectarios | visualizar los documentos guardados, para este caso seleccionamos
| Indique nombre: del usuario | 3Req |EDITAR los presupuestos en transito:

Como se puede observar este usuario (Kamal) puede visualizar
todos los presupuestos emitidos con el estatus en transito.

5| Configuracion de Usuarios para Pedro Rodriguez

% Informacin de Presupuestos Transito

q | | a5 [ 4
J Biequeds | Dl | Hiterco | Tipo Salt
-
Docunento @ Presupuesios
et Fecha de Emi| o, fems | Tota Buto
0000003 TS Bel /0772004 1 2
lEsus Benite Tesup)
00000005 00003-52 Soitwap :g:fi‘:““ega 26072004 1 000000 | Presu]
b Factuas | @BmlucmneslNutasEnlraga! Fedidos | bpattados | Peddos
vl 16. Permitic al usuario rewmpresmn de documentos. -l e
(117 -Realizar primero |a impresion del documento antes que la actualizacian [Wa recomendade  Transto
v} 18.Activar Inicio de Transacciones para inteandad de los datos [Muy recomendado) Procssadas
] 19.-Permitii al usuario carga de documentos. e
] 20.-Permitit al usuario guardar los documentos como pendierites.
V]

21 Activar autorizacion de claves para lransacciones no validas. J

Usuario Pedro entra en el Médulo Administrativo:

£ -PE:[I'QIEII c@ntld_a_d_es pfa_g_g\t_w_as en las tran =
NP —— Usuario
Formata d Impresién par defects : (Pedro) con -r—-\l\ I Mombre usuano :

politica N°23 \g/ Clave:
: : - Inactiva —
Avanzado | %ﬂrﬂpﬁal | lcg Brelirminar
: 3 Cancelar
Basica | Avareada | Menus| Resticciones . Pofifiess | Impresien | i P
[EDITaR

Informacidn de Presupuestos Transito

2 e o Como se puede 04 a8 H A
e = observar el .ﬁusqueria Detalle | Histiicn | brider : Tipo Sdli
-[l - Apartados usuario (Pedro) Documenty * s puets
. Dipartumcntos. Deposites Fa(;\;ur,as Bmﬂte oo solo puede i C E:ttu(as . Fecha de Emiz| Mo tems | Totd Bk
. . /0 ILOES
visualizar dos 000z 00032 5oy LR Te2S0 g s [ f 214285 ey
= t (0000003 00009Jesus Bento | Jesus : 2B/07/2004 1 214285710 | Presuy
Matas de Entrega . presupuestos en | ygns 10004ose Gorzdee [JoseC BoataEcs PN 1 §64.285 35 Presy
e transito que ha 2000005 1000322 SoltwepCA. |a250 Pecidos N 1 750.000.00 | Presy
Pedidos —
elaborado. et
L] Tvans_igp
Frocesatss
Anadss
# Honeda Original
Wonieda acional
Esto es lo que denominamos Privacidad de los documentos, una
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politica muy util que protege informacion confidencial.

Nota: La politica N°23 ( Privacidad del documento ), funciona para Presupuestos, Facturas,
Devoluciones, Notas de Entrega y Apartados.

Uso de las politicas N°19, N°20, N°24, N°25, N° 32
Es muy importante para completar el caso 3, el cono  cer el uso de las politicas:

Politica N°19.- Permitir al usuario cargar de docu  mentos.

Politica N°20.- Permitir al usuario guardar docume  ntos.
Se tiene varias posibilidades:

1 Cargar o no.

2 Guardar o no.

3 Cargar y Guardar.

4 Guardar y no cargar, esto dependera de lo que se requiera.

Politica N°24.- Borrar las transacciones pendient  es luego de su carga.
Al hacerlo visualizaremos solo las que estan pendientes.

Politica N° 25.- Borrar parcialmente las transaccio  nes luego de carga (solo borra los items que se hay an
utilizado).

Si cargamos una transaccion pendiente y solo trabajamos con algunos de los items seleccionados tendremos disponibles los que
dejamos para futuras transacciones, es decir si cargamos un presupuesto y en ese presupuesto cargado, tenemos un total de 10 items
y solo facturamos 5, los 5 restantes quedaran pendientes para un proceso posterior de facturacion.

Politica N°32 .- Permitir eliminar las

Ik 1 - [ncl 3 112

[ 2 Incluir Productas Inactivos en la Transaccion. i i i

[w] 3.- Permitir Transacciones con productos sin existencias. transaCC.loneS pendlentes y anular transacciones
] 4.- Mostrar Productos sin existencias en la seleccidn, en transito.

[l 5.- Advertir al usuario que la cantidad supera la existencia disponible. . _— e . -
BLEL M ostar 5 isieneia del produsto ah s sclesdion Si el usuario tiene la politica 32 activa , cuando utilice la
i; 7.- Incluir todos los lotes en la zelecoion. [Incluir aquellos zin existencia) funcion cargar documentos el botdn anular estara

E g :_naclt?gr:sogc?gié?;::::i:i;ﬁarr:st_”z en la zeleccion. [Incluir aquellos sin existencia | dlSpOI’]Ible como lo indica la flgura, si esta inactiva no
[_] 10.-Obligar la entrada de serisles al momento de elaborar la ranzaccidn, podré anular transacciones pendientes:

[#] 11.-Incluir seriales nuevos al momento de la transaccidn.

¥ 12, Mo mostrar los lotes vencidos en la seleccidn de los productos.

[ 13.-Advertir al usuario que el producto esta vencido al momenta de la seleccidn.

¥ 14 -Realizar una impresion preliminar por pantalla antes de reimprimic &l documento

12; 15.-Imprimir documento de zalida en la seleccidn.

# 16.-Permitir al usuario rampresmn de documentos,

1? Heallzar pnmero lai |mpresmn del documento antes que la actualizacidn [Mo recomendada).
2 uy recomendada).

1<

v Z
._] 22, Usuano coh clave para autonzar transaccmnes no valldas
[w] 23 -Permitic al usuario wsuallzar Ias hianzacciones realizadas por el resto de los usuarios,

o6 -
[!_' 2? Permltlr modl icar la cantldad Bh Ias transacclones [Coloca la cantidad  Defecta).
v 28 -Permitic modificar el item de la transaccion una vez incluido,

| 29.-Petmitir incluir nuevos items en la iansaccidn [Activado por defecta).

vl 30.-Guardar los items de las transacciones para futuras consultas (recomendada).

IA 31. Actlvar filro de productos en las transacciones [Desactivar para incrementar velocidad).
v .
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Formatos de Impresion.

Consideraciones sobre Formatos principales y
secundarios.

Los formatos de impresion principales se pueden seleccionar
al momento de imprimir o por medio de politicas, pero todos
los formatos secundarios se imprimen después del formato Papel o FF'fmatD
principal seleccionado. Si se deben imprimir formatos dg Impresmn
secundarios distintos por usuarios, se pueden crear carpetas Encabiezado del Documento
de Formatos de Impresion por grupos de usuarios. Para ello
debe seguir los siguientes pasos: /

1. Cree una carpeta y grabe en ella el contenido de la

carpeta Configr (o puede copiar la carpeta ConfigR a otra Banda
ubicacion). Encabezado
2. Direccione la carpeta de "Directorio de Formatos de '?(ag'"a
Impresién" del usuario a la carpeta creada por usted - Titulo
(Configuracion de Usuarios, paleta Directorios). L:uerpa

3. Copie o cree los formatos de impresion para el grupo de Mérgenas da
usuarios. :

4. Cuando esté creado mas de un formato principal, Bsaﬂg.a Banda @ Impresidn
debe ir a las politicas de los usuarios y seleccionar uno por Detalle Sun;ar'o
defecto, ya que si no lo hace, al momento de imprimir se

) . - . Pie de
ejecutaran todos los formatos, ademas de los secundarios. Pégina

Bandas de Impresion. Il
Una Banda de Impresion es una seccién légica o éarea
especial para insertar los campos del formato y establece un Pie del Docuriento
orden de impresion.

El editor cuenta con cinco tipos de bandas.

Un documento contiene las siguientes partes légicas:
Tipos de Bandas de Impresion.

Encabezado pagina.

En esta banda se suele repetir la informacién que muestra la banda Titulo o mostrar la informacién referente a la empresa u otros datos
que se repiten en el Encabezado del Documento cuando tiene una longitud mayor a una pagina. El nombre de la banda es Titulo
pagina. Si no existe, las bandas subdetalles se empezaran a imprimir desde el margen superior.

Titulo (Encabezado).

En esta banda se muestra la informacion referente a la empresa y otros datos en el encabezado del documento cuando este tiene una

longitud maxima de una péagina. La banda se llama Titulo.

Sub. Detalle.

imprime las lineas y dependiendo de la transaccion en este tipo de banda se encuentran las bandas items de inventario, Seriales,

Partes de compuesto, Cuentas y Consolidar items. Los seriales se muestran si los

Nota: Encabezado pagina y Titulo se productos tienen seriales asociados a ellos y Partes de compuesto si existen
corresponden con el Encabezado del productos con compuestos y se muestra Unicamente en los formatos de Venta.
Documento. Cuentas aparece solamente en los formatos bancarios. La banda Consolidar ltems

sirve para consolidar en todos los procesos, productos costo promedio o tallas y

colores con caracteristicas homogéneas.

Sumario.

Banda que totaliza los items y muestra la informacion final, al Nota: Estas bandas forman el Cuerpo del final
del documento. Si el formato tiene una longitud mayor de una Documento.

pagina, se imprime en la dltima pagina. En este tipo se banda se

encuentra la banda Total. —
Una Hoja impresa

Pie pagina. =
. . . . . . " L. Banda Titula
Al igual que la anterior, permite subtotal izar items y coloca la informacion final de la pagina
cuando el formato tiene una longitud mayor a una pagina. La banda que contiene es Pie
pagina.
Nota: Sumario y Pie pagina se corresponden con el Pie del Documento. I it SiibHatales

Efecto de las Bandas cuando se imprime un documento .

Si el documento ocupa una pagina , se imprimen las bandas: Titulo, las Sub. Detalle y
Total.

Si el documento ocupa dos paginas , se imprimen: en la primera pagina, las bandas Titulo,
Sub. Detalles y Pie pagina; en la segunda pagina, las bandas Encabezado pagina, Sub.
Detalles y Total

Banda Surmario
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Primera Pagina Segunda Pagina:

Banda Titulo Banda Encabezado Pagina

Bandas Subdetalles Bandas Subdetalles

Si el documento tiene una longitud mayor a dos
paginas , en la primera pagina se muestran las bandas
de Titulo, Sub. Detalles y Pie pagina, en las
subsiguientes, las bandas de Encabezado pagina,
Sub. Detalles y Pie pagina; y en la dltima pagina, las
bandas de Encabezado pagina, Sub. Detalles y Total.
Notese que Titulo solo se imprime en la primera
pagina y Total en la Gltima pagina impresa.

Las bandas Titulo y Titulo pagina se imprimen desde
el margen superior hacia abajo y las bandas Total y Pie pagina, se imprimen desde el margen inferior hacia arriba. El espacio entre
estas bandas superiores e inferiores es el ocupado por las bandas Sub. Detalle.

Cuando se imprime un documento (por ejemplo, una factura) que ocupa sélo una pagina , se imprimen las siguientes bandas:

Banda Fie Pagina R

Cuando el formato tiene una longitud mayor de dos paginas , por ejemplo, una factura impresa en dos hojas, se imprimen las bandas
en el siguiente orden:

Frimera Pagina

Segunda Pagina

Ultima Pégina:

Banda Titulo

Bandas Subdetalles

Banda Encabezado Pagina

Bandas Subdetallas

Banda Encabezado Fagina

Handas Subdetalles

Banda Sumario

Banda Pie Pagina Banda Pie Pagina

Esta es la manera como se imprime un formato cuando la informacién produce mas de tres paginas impresas. Ejemplo, en una
factura de tres paginas se imprimen las bandas en el siguiente orden:

Nota: Si se deshabilita “Numerar al final de la pagina” a la banda Total, se imprimira inmediatamente al finalizar las bandas
subdetalles.

Insertar una banda de impresion.
Se selecciona el nombre en la casilla de los nombres de las bandas, luego se hace Click con el Mouse en el area del formato. Si se
desea eliminar una banda, se selecciona la banda haciendo Click en ella, luego en el teclado presionar el botén supr. (Delete) o la
opcion Borrar del menu Editar. Para cambiar la altura de la banda se arrastra el Mouse en el borde de la banda cuando el puntero
cambia a doble flecha o en las opciones de la banda, cambiar el campo Alto.
La

Nota: para Editar o ver las Opciones de un objeto (variable, banda, etc.) seleccione el objeto y presione el botén derecho

del Mouse. Los menus contextuales Editar y Opciones no existen en el menu principal del Editor de formatos ni en los

botones de las barras.

banda Consolidar items
Posibilidad de consolidar en todos los procesos productos de costo promedio Y tipo tallas y colores con caracteristicas
homogéneas.
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Ejemplo:

Salida de Formato sin consolidar:

Cédigo Descripcion Cant. Precio

000001 Camisa L/ Roja 1 1.000,00

000001 Camisa M/ Negra 1 1.000,00
Salida de Formato consolidado:

Cédigo Descripcion Cant. Precio

000001 Camisa 2 1.000,00

L/Roja: 1, M/Negra: 1

Inserte la banda consolidar item.
En la banda anterior incluya la variable de detalle de operacion 2.35 “Consolidar item iguales”.

Caracteristicas de los Elementos que se pueden incl  uir en un formato.

Variables de Impresién

Las variables que aparecen en el reporte dependen de la transaccion seleccionada. Estan almacenadas en archivos PFG, que se
encuentran ubicados en el directorio Configr. Los archivos PFG se pueden abrir con cualquier editor de texto y modificar sus nombres
para cambiar la etiqueta correspondiente dentro del formato de impresion. Tenga cuidado de modificar estos archivos, ya que después
del nombre de la variable, tiene un nimero que representa el tipo de dato:

0: Es un string,

1: Representa un campo memo,

2: Es un campo numeérico, y

3: Un campo fecha.

Los archivos .PFG son: VIMP_GENERAL, VIMP_VENTAS, VIMP_COMPRAS, VIMP_BANCOS, VIMP_INVENTARIO,
VIMP_SERIALIZACION, VIMP_CUENTASCXC, VIMP_CUENTASCXP, VIMP_ETIQUETASCLIE, VIMP_ETIQUETASINV,
VIMP_VENTASI, VIMP_COMPRAS, VIMP_INVENTARIO y VIMP_SERIALIZACION. Existen también los archivos .PFG cuyos nombres
terminan en F, los cuales guardan las férmulas. La Gnica manera de eliminar una férmula es abrir el archivo correspondiente y borrarla.
Ademas, de incluir las variables particulares para cada tipo de archivo: Clientes, Autorizados, Inventario, Bancos. Estas variables no
estan almacenadas en ningln archivo .PFG. Se toman directamente de la forma del usuario con el cual entré al médulo de sistema. Por
ejemplo, supdngase que usted tiene una forma vacia de Clientes para un usuario en particular; al entrar al médulo del sistema con la
clave de ese usuario y modificar un formato de Ventas, usted no podra visualizar las variables de Clientes para incluirlas en los
formatos. Igualmente, si usted agrega campos nuevos a la base de datos, si no los agrega a alguna de las formas de los usuarios
(menus) no podra visualizarla como variable en los formatos.

Variables generales o globales

El archivo que las incluye es el VIMP_GENERAL. Imprimen los datos del duefio del sistema (Datos de la personalizacion del sistema
administrativo). Se pueden ingresar en las Bandas Titulo, Titulo Pagina y Total.
0.00-Nombre de la empresa: Obligatoriamente debe estar en el formato, sino, deshabilita la capacidad de impresion del sistema
administrativo.

0.01-Siglas de la empresa

0.02-Direccion de la empresa

0.03-Direccion postal

0.04-N.I.T

0.05-R.I.LF

0.06-Numeros de Teléfonos

0.07-Numero de Fax

0.08-Correo Electrénico (E-mail)

0.09-Direccion Internet (Website)

0.10-Fecha del sistema

0.11-Usuario activo: Nombre del usuario

0.12-Porcentaje Impuestol (IVA)

0.13-Porcentaje Impuesto2

0.14-Fecha Inicio periodo

0.15-Fecha Final periodo

0.16-Descripcion periodo

0.17-Moneda local

0.18-Simbolo moneda local

0.19-Fecha Actual dia

0.20-Mes Actual: nombre del mes

0.21-Afio Actual

0.22-Dia de la Semana

0.23-Original/Copia/Reimpresion

0.24-Cambio del Délar: Imprime el factor de cambio global de la aplicacion.
0.25-Mes Actual (Nimero): nimero del mes.
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Variables de Operacion

Dependen del tipo de Operacién. Se pueden ingresar en las Bandas Titulo, Titulo Pagina y Total. VIMP_VENTAS, VIMP_COMPRAS,
VIMP_BANCOS, VIMP_INVENTARIO, VIMP_SERIALIZACION. Las variables de las CXC y CXP, se pueden incluir Gnicamente en la
banda Titulo. Estan en los archivos VIMP_CUENTASCXC y VIMP_CUENTASCXP.

Excepciones .

En los formatos de Etiquetas de Inventario y Clientes, las variables de Operacién VIMP_ETIQUETASCLIE, VIMP_ETIQUETASINV se
deben colocar en las bandas de Subdetalle (items de Inventario o items de Etiquetas). En las Variables de Operacién de Bancos,
también se encuentran las variables de Detalle de la operacién, para el manejo de los conceptos de las cuentas (Haberes y Deberes).
La mayoria de estas variables se toman de la ventana Totalizar de la transaccion.

Las variables marcadas con * son de tipo Subtotal.

VIMP_VENTAS.

(Factura, Apartado, Pedido, Presupuesto, Nota de Entrega a Clientes y Devoluciones de Ventas):

1.00-NUmero Documento: Correlativo de la operacion

1.01-Documento origen: Si el documento se origind a partir de otro documento. Por ejemplo, una factura proveniente de un presupuesto
o de un pedido de un cliente. Automaticamente se toma cuando se cargan documentos en las transacciones.
1.02-Fecha Emision Operacion

1.03-Fecha Vencimiento operacion

1.04-Dias de Vencimiento

1.05-Moneda Operacién: moneda en la cual se realiz6 la transaccion.

1.06-Factor cambio operacion: Imprime el factor de cambio particular de la operacion. Inicialmente toma el valor del factor de cambio
global de la aplicacion.

1.07-Dep6sito Origen: Depdsito general de la transaccion.

1.08-Cliente descripcion: nombre del cliente mostrado en la ventana totalizar de la transaccion.

1.09-Cliente R.I.F: RIF del cliente tomado de la ventana totalizar.

1.10-Cliente N.L.T: NIT del cliente tomado de la ventana totalizar.

1.11-Cliente teléfono contacto

1.12-Cliente Direccién despacho: Tomada del campo "Direccién Despacho” la cual es a su vez tomada del campo "Direccién de Envio"
de la ficha del cliente.

1.13-Autorizado: Nombre o descripcion del autorizado

1.14-Vendedor asignado: Vendedor de la transaccion. No confunda su uso con la variable "2.22-Vendedor asignado” del Detalle
Operacion.

1.15-Condiciones de pago: Si la operacién es a Contado o Crédito.

1.16-Precio Asignado: Tipo de precio asignado a la operacion.

1.17-*Total Renglones (No. items)

1.18-Detalle 0 Comentarios: Las observaciones escritas en la ventana Totalizar en el campo Detalle o Comentario.
1.19-Clasificacion: clasificacion de la operacion.

1.20-*Total Bruto

1.21-Descuento 1 Monto

1.22-Descuento 1 Porcentaje

1.23-Descuento 2 Monto

1.24-Descuento 2 Porcentaje

1.25-*Total Descuentos parciales

1.26-Descuento Final

1.27-Flete del documento

1.28-*Base Imponible Impuesto 1

1.29-*Monto Exento Impuesto 1

1.30-*Base Imponible Impuesto 2

1.31-*Monto Exento Impuesto 2

1.32-*Impuesto 1 Monto

1.33-*Impuesto 2 Monto

1.34-Total Neto (Bruto-Dsctos + Fletes)

1.35-Total Operacion (Total + impuestos)

1.36-*Total Productos sin Impuesto: discriminacion del total a pagar solamente en productos sin impuesto incluido.
1.37-*Total Productos con Impuesto: discriminacion del total solamente en productos con impuesto incluido.
1.38-*Total Servicios sin Impuesto: discriminacion del total solamente en Servicios sin impuesto incluido.
1.39-*Total Servicios con Impuesto: discriminacion del total solamente en Servicios con impuesto incluido.
1.40-Total cancelado: Total cancelado, en todas las formas de pago.

1.41-Vuelto: vuelto de la operacion

1.42-Saldo operacion: el saldo que pasa a cuentas por pagar, cuando la operacién es a crédito o parcialmente cancelada.
1.43-Cancelado efectivo: cantidad pagada en efectivo.

1.44-Cancelado Cheques: cantidad pagada en cheque.

1.45-Detalle cheques: nombre del banco y nimero del cheque.

1.46-Cancelado Tarjeta: cantidad pagada en tarjetas de crédito.

1.47-Detalle Tarjetas: nombre del banco y nimero de la tarjeta.

1.48-Cancelado Tarjeta Debito: cantidad pagada en tarjetas de débito.

1.49-Detalle Tarjeta Debito: nombre del banco y nimero de la tarjeta.

1.50-Monto Retencién: monto total retenido en la forma de pago.

1.51-Porcentaje Retencion: porcentaje de la retencion.
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1.52-Adelantos aplicados: pagos adelantados aplicados a la factura.
1.53-Apartados aplicados: apartados aplicados a la factura.
1.54-Cancelado giros

1.55-NUmero de giros

1.56-Moneda para cancelacion

1.57-Costo Operacion

1.58-Utilidad Operacién

1.59-Numero Relacién facturas lote

1.60-Serie de Factura activa

1.61-*Total peso de la Operacién

1.62-Total Cancelado - Total Apartados - Total Adelantos
1.63-No. Recibo de Caja

1.64-Saldo Actual Moneda Nacional

1.65-Saldo Actual Moneda Extranjera

1.66-Saldo Adelantos Moneda Nacional

1.67-Saldo Adelantos Moneda Extranjera

1.68-Total en Abonos Apartados Nacional

1.69-Total en Abonos Apartados Extranjera

1.70-Centro de Costo

1.71-Numero de Control del documento

VIMP_COMPRAS.

(Compras, Ordenes de Compras, Ordenes de Servicios, Nota de Entrega de Proveedores y Devoluciones de Compras):
1.00-Numero Documento
1.01-Documento origen
1.02-Fecha Emision Operacion
1.03-Fecha Vencimiento operacion
1.04-Dias de Vencimiento
1.05-Moneda Operacion
1.06-Factor cambio operacion
1.07-Dep6sito Origen
1.08-Persona contacto
1.09-Teléfono contacto
1.10-Direccién despacho
1.11-Condiciones de pago
1.12-*Total Renglones (No. items)
1.13-Detalle 0 Comentarios
1.14-Clasificacion

1.15-*Total Bruto

1.16-Descuento 1 Monto
1.17-Descuento 1 Porcentaje
1.18-Descuento 2 Monto
1.19-Descuento 2 Porcentaje
1.20-Flete del documento
1.21-*Base Imponible Impuesto 1
1.22-*Monto Exento Impuesto 1
1.23-*Base Imponible Impuesto 2
1.24-*Monto Exento Impuesto 2
1.25-*Impuesto 1 Monto
1.26-*Impuesto 2 Monto

1.27-Total Neto (Bruto-Dsctos + Flete)
1.28-Total Operacion (Total + Impuesto)
1.29-Total cancelado

1.30-Saldo operacion
1.31-Cancelado efectivo
1.32-Cancelado Cheques
1.33-Detalle cheques
1.34-Cancelado Tarjeta crédito
1.35-Detalle Tarjetas crédito
1.36-Cancelado Tarjeta Débito
1.37-Detalle Tarjeta Débito
1.38-Monto Retencion
1.39-Porcentaje Retencion
1.40-Adelantos aplicados
1.41-Cancelado giros
1.42-Numero de giros
1.43-Moneda para cancelacion
1.44-Proveedor R.I.F
1.45-Proveedor N.I.T

1.46-Saldo Actual Moneda Nacional
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1.47-Saldo Actual Moneda Extranjera
1.48-Saldo Adelantos Moneda Nacional
1.49-Saldo Adelantos Moneda Extranjera
1.50-Centro de Costo

1.51-Ndmero de Control del documento

VIMP_BANCOS.

1.00-NUmero de Cheque

1.01-Ndmero de Comprobante
1.02-Fecha Operacion

1.03-Fecha Liberacion documento
1.04-Dias de liberacion

1.05-Monto de la transaccion

1.06-Monto Débito bancario
1.07-Beneficiario o Banco Destino
1.08-Tipo de Endoso

1.09-Concepto operacién

1.10-Total débitos

1.11-Total Créditos

1.12-Monto en Letras del documento: para los cheques
1.13-Monto en Letras del documento (Linea 2): para los cheques
1.14-Cdédigo del concepto
1.15-Descripcion del concepto

1.16-Monto del concepto (débito)
1.17-Monto del concepto (crédito)
1.18-Monto del concepto (con signo)
1.19-Factor de Cambio

1.20-Monto Efectivo (Depdsitos)
1.21-Monto Cheque (Depésitos)
1.22-Monto T. Debito (Depdsitos)
1.23-Monto T. Crédito (Depdsitos)
1.24-Tercero de la transaccién
1.25-Centro de Costo asociado
1.26-Monto base de la operacion
1.27-Monto Efectivo de la operacion
1.28-Descripcion detallada del movimiento

VIMP_INVENTARIO:
1.00-Numero Documento
1.01-Fecha Emision Operacion
1.02-*Monto total de la operacion
1.03-Dep6sito Origen
1.04-Deposito Destino (Transferencias)
1.05-Responsable
1.06-Autorizado por
1.07-Proposito

1.08-Clasificacion

1.09-Detalle

1.10-*Total Renglones
1.11-Centro de Costo

VIMP_SERIALIZACION :
1.00-NUmero Documento
1.01-Fecha Emisién Operacién
1.02-*Monto total de la operacién
1.03-Dep6sito Origen
1.04-Cliente/Proveedor/Responsable
1.05-Clasificacion

1.06-Detalle o Comentarios
1.07-*Total Renglones

Variables de Detalle Operacion.

También dependen del tipo de operacion y son las que varian en los formatos de impresion, ya que son los datos de los items. Se
deben ingresar en las Bandas Sub. Detalles. En el caso de Inventario, Serializacién, Compras y Ventas, de acuerdo a la variable, se
incluyen en la Banda items de Inventario, Seriales, Partes del Compuesto y Consolidacion. En Bancos, se incluye en la banda Sub.
Detalle llamada Detalle de Cuentas.

Ademas de incluir las variables particulares para cada tipo de archivo: Clientes, Autorizados, Inventario, Bancos. Estas variables no
estan almacenadas en ningdn archivo .PFG. Se toman directamente de la forma del usuario con el cual entré al médulo de sistema. Por
ejemplo, sup6ngase que usted tiene una forma vacia de Clientes para un usuario en particular, por ejemplo un Scuser045.sys en 0Okb; al
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entrar al médulo del sistema con la clave de ese usuario y modificar un formato de Ventas, usted no podra visualizar las variables de
Clientes para incluirlas en los formatos. Igualmente, si usted agrega campos nuevos a la base de datos, si no los agrega a alguna de las
formas de los usuarios (menus) no podra visualizarla como variable en los formatos.

VIMP_VENTAS.

(Factura, Apartado, Pedido, Presupuesto, Nota de Entrega a Clientes y Devoluciones de Ventas):
2.00-Cadigo del item

2.01-Descripcion del item
2.02-Descripcion detallada del item
2.03-Lote o Detalle de Matriz
2.04-Cantidad del item

2.05-Cantidad unidades que descarga
2.06-Cantidad x Unidades de descarga
2.07-Cantidad original (Presupuestos/Pedidos)
2.08-Numero de rengléon

2.09-Precio Bruto del item
2.10-Descuento del item
2.11-Descuento del item Porcentaje
2.12-Precio - Descuento

2.13-Monto Impuesto 1 item
2.14-Impuesto 1 porcentaje
2.15-Monto Impuesto 2 item
2.16-Impuesto 2 porcentaje
2.17-Precio + Impuestos
2.18-Cantidad x Precio (Sin Impuestos)
2.19-Cantidad x Precio (Con Impuestos)
2.20-Costo item

2.21-Costo x Cantidad item
2.22-Vendedor asignado

2.23-Dep6sito Origen

2.24-Puesto Deposito origen
2.25-Existencia Depdsito Origen
2.26-Existencia Detallada Dep6sito origen
2.27-Existencia Total item

2.28-Monto comision item
2.29-seriales del item

2.30-Cddigo parte (Compuestos)
2.31-Descripcion parte (Compuestos)
2.32-Cantidad parte (Compuestos)
2.33-Descripcion de la Oferta o Presentacion
2.34-Total peso del renglén
2.35-Consolidar items iguales
2.36-Centro de Costo

2.37-Precio 1 sin Impuesto

2.38-Precio 2 sin Impuesto

2.39-Precio 3 sin Impuesto

2.40-Precio 4 sin Impuesto

2.41-Precio 5 sin Impuesto

2.42-Precio 6 sin Impuesto

2.43-Precio 1 con Impuesto
2.44-Precio 2 con Impuesto
2.45-Precio 3 con Impuesto
2.46-Precio 4 con Impuesto
2.47-Precio 5 con Impuesto
2.48-Precio 6 con Impuesto

VIMP_COMPRAS.

(Compras, Ordenes de Compras, Ordenes de Servicios, Nota de Entrega de Proveedores y Devoluciones de Compras):
2.00-Cadigo del item

2.01-Descripcion del item

2.02-Descripcion detallada del item

2.03-Lote o Detalle de Matriz

2.04-Cantidad del item

2.05-Cantidad original (Orden Compra/N. Entrega)
2.06-NUmero de renglén

2.07-Costo del item

2.08-Monto Impuesto 1 item

2.09-Impuesto 1 porcentaje

2.10-Monto Impuesto 2 item

2.11-Impuesto 2 porcentaje
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2.12-Costo + Impuestos
2.13-Cantidad x Costo (Sin Impuestos)
2.14-Cantidad x Costo (Con Impuestos)
2.15-Dep6sito Origen

2.16-Puesto Deposito origen
2.17-Existencia Depdsito Origen
2.18-Existencia Detallada Dep6sito origen
2.19-Existencia Total item
2.20-Seriales del item

2.21-Precio 1 sin Impuesto
2.22-Precio 2 sin Impuesto
2.23-Precio 3 sin Impuesto
2.24-Precio 4 sin Impuesto
2.25-Precio 5 sin Impuesto
2.26-Precio 6 sin Impuesto
2.27-Precio 1 con Impuesto
2.28-Precio 2 con Impuesto
2.29-Precio 3 con Impuesto
2.30-Precio 4 con Impuesto
2.31-Precio 5 con Impuesto
2.32-Precio 6 con Impuesto
2.33-Consolidar items iguales
2.34-Centro de Costo

VIMP_INVENTARIO.

2.00-Cadigo del item
2.01-Descripcion del item

2.02-Lote o Detalle de Matriz
2.03-Cantidad del item

2.04-NUmero de renglén

2.05-Costo del item

2.06-Costo x Cantidad del item
2.07-Existencia Dep6sito Origen
2.08-Existencia Detallada Dep6sito origen
2.09-Puesto Deposito origen
2.10-Descripcion dep6sito origen
2.11-Existencia Depésito Destino
2.12-Existencia Detallada Dep0sito destino
2.13-Puesto deposito destino
2.14-Descripcion depdésito destino
2.15-Existencia Total

2.16-Existencia Real (Ajustes)
2.17-Existencia Real Detallada (Ajustes)
2.18-Diferencia Unidades (Ajustes)
2.19-Diferencia Detallada (Ajustes)
2.20-Existencia Minima (Ajustes Méax.)
2.21-Existencia Maxima (Ajustes Min)
2.22-Seriales del item

2.23-Precio 1 sin Impuesto
2.24-Precio 2 sin Impuesto
2.25-Precio 3 sin Impuesto
2.26-Precio 4 sin Impuesto
2.27-Precio 5 sin Impuesto
2.28-Precio 6 sin Impuesto
2.29-Precio 1 con Impuesto
2.30-Precio 2 con Impuesto
2.31-Precio 3 con Impuesto
2.32-Precio 4 con Impuesto
2.33-Precio 5 con Impuesto
2.34-Precio 6 con Impuesto
2.35-Consolidar items iguales
2.36-Centro de Costo

VIMP_SERIALIZACION.
2.00-Cadigo del item
2.01-Descripcion del item
2.02-Descripcion detallada del item
2.03-Lote o Detalle de Matriz
2.04-Cantidad del item
2.05-Numero de rengléon
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2.06-Monto del item

2.07-Monto del item x Cantidad
2.08-Monto del item + Impuesto
2.09-Monto del item * Cantidad
2.10-Dep6sito Origen

2.11-Puesto Deposito origen
2.12-Existencia Depdsito Origen
2.13-Existencia Detallada Dep6sito origen
2.14-Existencia Total item

2.15-Seriales del item

Archivos - Formatos de Impresion.- Editor de Format

0s.

La configuracion de los formatos, se basa en las transacciones, o contenedores de formatos para cada rubro del arbol.

Madulo Usuarios - Multiselectra, C.A,

J Bichivos. Ustaios U_tiiit!_adé&-de\"-Sistemé' Suclrsales fyuda

Datos Empresa

Thtlos y corelativos |
Instbudones Financeras s | Daris Vepilde

Reciperaion

:ClasifL;acic’vn

- Fornetos de Ipresin

Formnates

selr

Editor de Formatos de Impresion

55 Descagos
& Transferencias
Sh Ajustes de Irventario

=} Crear nusvo |

B> Editar Formata

& Ajuztes de masimos ¥ minimos

]--% Yertas

t-E2 Compras

Expandir Todas

Cantraer Todas

B cirf & Formata

Fropiedades

£

£

E]---& Senalizacion Post-0peracion
4% Bancos

[]--é Cuentas » Cobrar

I:I---ﬂ Cuentas » Pagar

B Etiquetas Inventario

[#- Il Etiquetas Clientes

£
[2
[

t- B8 Punto de Yenta
o8 Libro de Compras

H:: Libro de Wentas

8 Copiar Formats |
#b] Salir |

Arbol : En el area de la computacion
que se conoce cOmMO una estructura
de datos conformada por nodos
interconectados por ramas. Los
nodos que no posean ramas se
llaman hojas. Se distingue de otras
estructuras por el hecho de existir un
nodo raiz donde nace el arbol y
ademas no deben existir nodos con
mas de una rama entrante.

Nodo : Ente basico para la
construccion de un arbol, de él parte
ramas a otros nodos. Si el nodo no
tiene ramas se llama hoja.

Rama: Lazo o hilo de interconexion ﬁ;cer
entre nodos de un arbol. Click

area de Presentacion de datos y el area de Botones:
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Derecho , sobre el area de la ventana, aparece
un menu colgante , donde se puede expandir
todos , permitiendo observar los nodos y ramas
del &rbol o Contraer todos.

Cada tipo indica a través de su nombre su
funcién o el documento involucrado , por
ejemplo, en el primer nodo del arbol se
encuentran los formatos de impresion  para
manejo de Inventario, las ramas son los Cargos,
Descargos, Transferencias, Ajustes de
Inventario y Ajustes de Maximos y Minimos.

En cada una de las ramas se crea un
contenedor de formatos de impresion y se
pueden crear tantos formatos como se necesiten
para la elaboracion de documentos de la
organizacion.

El editor estd orientado a los tipos de
transacciones, por lo tanto, se pueden tener
varios formatos asociados a una transaccion.
Cuando se ejecuta, presenta la siguiente
ventana. Tiene dos areas, el lado izquierdo o
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Presentacién de datos.

El area de los datos es un explorador, muestra el
contenido del arbol de formatos, donde las carpetas estan
representadas por iconos y los archivos son los circulos
azules; representan al Directorio Configr.

A nivel de sistema operativo, en la carpeta de cada
formato de impresion por cada formato existen dos o tres
archivos que tienen el mismo nombre con extensiones:
.PFG, .SPR y posiblemente el .BAK. El archivo .PFG
guarda las propiedades del reporte, tales como el nombre B
y las caracteristicas de impresion, mientras que el archivo £
SPR, almacena el formato y su configuracién. El .BAK es B
un respaldo del mismo y solo se crea cuando se ha -4 Bancos
4
&

modificado el formato.

F

Presionando el boton derecho, se muestra el menu contextual:

Expandir Todas .

1055 Ventas
B3 Compras
]--&' Serializacion Post-Operacion

]--ﬁ Cuentas « Cobrar
@ Cuentas » Pagar

1T T S B SR

Muestra todos los documentos, formas o formatos de impresion asociadas a las transacciones.

Contraer Todas.

Solo muestra el arbol de transacciones.

Botones de comandos:

El area de botones contiene los botones Crear nuevo, Editar Formato, Borrar Formato, Propiedades

segun lo seleccionado en el area de datos.

Editor de Foermatos de Impresidn ﬂ
EI--Eﬁ [rwventario
= = | ﬁ Lrear nueyo |
Descargos . = Editar Fomato |
Transferencias
Ajustes de Inventaria ﬁ P
- Ajustes de méximos Y mikimos Zomartomato

{C:)} Propiedades

@J Copiar Formato

o] Sl

i)

y Salir, los cuales se activan

Nota: No se puede copiar y pegar desde el explorador de Windows o sistema operativo para cambiarle el nombre a
un formato de impresién, ya que este queda almacenado en el archivo .PFG.

ﬁ Erear nuesa

=;* Editar Fomata

'!ﬁ' Biorrar Formato

{@ﬁ Eropiedades l

@ Copiar Formato

¥ | Sali ||

Para abandonar la ventana del editor de formas de impresion.

Propiedades de un formato.
De acuerdo a la transaccion, se presenta un cuadro de dialogo

parecido al siguiente:

En este caso se selecciono el formato de Factura, Hacer, Click
en Propiedades , se presenta la ventana del Editor de Formatos
de Impresion. En esta ventana se selecciona la propiedad que

desea modificar.
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Para crear un formato. Primero muestra las Propiedades del formato de impresiéon para modificarlas,
aunque también se pueden modificar presionando el botén Propiedades del formato de impresiéon
seleccionado. Una vez completado todos estos requisitos, abre la ventana del Editor.

Sirve para cambiar las caracteristicas de un formato de impresion existente. Abre la ventana de Editor
de Formas (ventana del editor de formas).

Elimina un formato de impresién. No s

e puede deshacer la accion.

Sirve para modificar las
caracteristicas de impresion del

Editor de Formatos de Impresion

(=

formato.

Sirve para duplicar un formato de

impresion. Tiene exactamente
todas las caracteristicas del
anterior.

=i Eﬁ Inventario
=& Cargos

¢ L@ CARGOS
[#-¢5h Descargos
H-&Sh Transferencias
- &b Ajustes de Inventario
. Loe AlUSTE
E@ Ajustes de maximos p minimos

L@ AJUSTES MAXIMOS Y MINIMOS

B4 Venlas
2-&h Facturas

(S B riCTURS
(¢ Lpartados
& Facturas en Lote

& Devoluciories de Yenta
[P Presupusstos

&b Notas de Entiega

&b Pedidos

[#-¢&=h Guias de Depacha
-8 Compras
] & Serializacidn Post-Operacion
¥ Bancos
[]-é Cuerttas » Cobrar
-8 Cuentas » Pagar
-
-
B
B
Gl

-l Etiquetas Inventario

Wl Eliguetas Clientes

Punta de Venta
8 Libro de Compras

i Libro deYentas

==

[y

- @? Propiedades |

i Drearnuzvn |

5> Editar Formato

ﬁ Borrar Formata |

g’ Lopiar Formato |
OE Salir |
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Las propiedades que se pueden modificar en los repo  rtes son:

Titulo Reporte.
Se escribe el nombre del reporte que estd creando. este archivo de formato estan grabado en la carpeta configr

- - - (a2Softway/Empre001/Configr/Factura), el sistema guarda el formato
e o Fonmalos de ImpriCr . s archivos, factura prueba.bak, factura prueba.pfg, factura
- Inver prueba.spr.

=] g La TUED |
g L] Titulo Reporte |Factu|a |
o | mpresora .
Format
=i [ — [Ficiaseit 5P5 Documen wWiter iR
E& 4 . . L .
®| Mimendecopias: [1 2| Masmonimersdeltems [T 3] FD'LWI Para seleccionar la impresora donde se imprimir4 el documento. Si no
28 4 | estad activa la casilla "Utilizar impresora predeterminada”, se puede
[_]@ \.i;,,[: Mascara huménica [Doultar): Orden Imp. : |0 ‘al dades buscar otra impresora.
B&Fa Esun formata principal V¥ Eriiata I
e Inprirnir &l documento antes de totalizar |2 operacidn [~ I Numero de COpIaS.
=t Fomata da i 3 act v
g Fa ormato de impresion actvo . . . . .
B3 D Ubeer impresara predateminads [ La cantidad de formatos que desea imprimir automaticamente cuando
P P [P
grf Confime imaresidn - se genere la transaccion y cuando la opcién la impresora soporta
B i i e D multiples copias " no este activa. Si el nUmero de copias es cero (0),
EP= s ; ' i no se imprime nada, como si no existiera formato de impresién. En la
Laimpresora soporta moltiples copiaz = . .. . . . . - .

-5 Compi o reimpresion, solo se imprime una copia, no importa cuantas estén
Eﬁ B M declaradas en este campo, excepto el cero copias, si se le asigno cero
(e SRl DR B copias, existiendo varios formatos de impresién, automéaticamente se
-84 Cuerty  Impiitfos formalos sierpre en la moneda nacional - selecciona como formato a imprimir el siguiente formato de la lista.

L= B Incluir la descripcidn detallada como detalle delitem [

(- Etique!

[]---E Purto
-G Lo d [ a Cancel Condiciansl . . . .

A5 Lo [ v | 96 Corosa | P Corcions Nota: Cuando el nimero de copias es cero y existe mas

| de un formato de impresion, automaticamente se

Editor de Formatos de Impresion E

vehla:
H &
Y

é, il
e Cuenl:

-1 Etigusd
el Bt

Titulo Reporte ; ‘T;‘:n ifa '
700k ,j
Nimero de copias s M i nimero de ltei:

Mascaa numérica [Dcultar) l:l Orden Imp. .

E<un fomato pincipal

R

Impresra;

Imprimi &f documento artes de totalizsr ' .

dades

Formiats

Fomalo de mpresién active. P ermite ﬁjar el orden
Utilizar impregora predetermin €N el que se quiere

Confirmar impresin im pl'lm ir

un

Hacer una patisa antes de in determinado formato 6

grupo de formatos.

L& impresora soporta multiple
Pemiti reimprimir. este docur,

Dirigir la impresion hacka un atche.__

{mprimi los farmates siempre en la moneda nacional [

{niuir la descripeion detallada como detalle de ml

Acepla( | xgan:e\ar | ?Egndiciunall

Es un formato principal.

Un formato principal,

selecciona como formato de impresion el siguiente formato
en la lista.

Maximo numero de items.

Permite indicar la cantidad maxima de lineas de producto que se imprime una
pagina. Se debe verificar cuantas lineas caben exactamente en la pagina, luego
escribir en esta opcién ese nimero menos uno. Ejemplo: si en una factura caben
28 productos o lineas, escriba en este campo el nimero 27.

Para el caso de las etiquetas la opcion dice nimero de etiquetas por linea.

Méscara numérica (ocultar).

Sirve para enmascarar o disfrazar los campos numeéricos sustituyéndolo por
caracteres asignadas, una cantidad numérica. para activar esa opciéon se
debe colocar el caracter de impresion & en el nombre de la variable.
Ejemplo, la palabra OGALEICRUM (MURCIELAGO al revés), representa los
nameros del 0 al 9, O=0, G=1, A=2,... M=9. Si el campo numérico es 5467, se
muestra IECR.

Orden Imp.
Se utiliza cuando hay mas de un formato a imprimir y se desea establecer un

orden especifico en el que se desea imprimir. Permite fijar el orden en el que se
quiere imprimir un determinado formato 6 grupo de formatos.

Formato de Impresion. Fijar orden de impresion

Los formatos pueden ser impresos en un determinado orden. Basta con colocar
en las propiedades del formato el orden en el que lo queremos imprimir.

es aquel que se le puede asignar por defecto a un usuario, dentro de un modulo, (facturas, compras, etc.),

ademas permite seleccionar entre varios formatos establecidos como principales dentro de la ventana de totalizacion , siempre y
cuando, todos los formatos principales estén asignados a usuarios diferentes, cuando usted desee que el formato se imprima

inmediatamente después de otro documento,
de un formato principal. Cuando tenga mas de un formato principal creado, en las transacciones de Ventas y Compras, debe ir a las
politicas de cada uno de los usuarios direccionados a la carpeta actual de impresion y asignarles un formato de impresion por defecto.
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Si no realiza este paso, se imprimiran todos los fo ~ rmatos principales luego todos los secundarios. Al crear mas de un formato
para las transacciones de CXC, CXP, inventario (cargos, descargos, traslados) y bancos, debe activar la propiedad Confirmar
impresion a cada uno de los formatos, para poder seleccionar el formato deseado. En el caso de los bancos, recuerde que el formato
se asigna en la ficha de bancos.

Nota: Debe existir al menos un formato principal. No se puede asociar un documento secundario a un formato
principal.

Imprimir un documento antes de totalizar la operaci on.

Esta opcion activa el boton Imprimir, en la ventana de totalizacion, va permite imprimir un formato asignado antes de que se totalice o
procese la misma, esa opcion solo esta presente en los formatos de que se emiten desde el modulo de ventas. Y fue creada pensando
en la posibilidad de imprimir cheques de Clientes, antes de totalizar la operacién definitiva.

Editer de Formatos de Impresion

Titdo Repore:s [ f 15| Modul Adiistratvo - Adieraminto 22
Formal
s [ ‘ g [emae | B B oo e
F ; Aychivoy Edrar Ty
Mumero de copias: ‘1 oo M &ximo rdmero de lkems: |1 ) ] Veadidores - [t e =
Facturas endedores [Pt i fomasin | ot T
Mascaia rumércafDeutart [ | Odenimp:[0 3 |dades L Donmeniolign: [ [ Feha 197112007
" Total 5.600,00
i Nimera de Conrl i
Es un formata prinsipal 12 Fomato Cienes © [VENTAS CONTADD Tolal Brulo : G000 i VA 50400
Inprinir & documente antes de totalizar [ operacion T | Totd Daerccion 610400
e E— L 0 0.00% -
Formnato de impresicn sctivo: i
Utilizar impresora predeteminada i~ Transportz 000 0,002
Confimari i "]
il Sl r S ool Ao Cae | | D27 Ipoidle ,Eﬁ””—
Hacer una pauza antes de imprimir &l documehito B '
: : . it Dl )y I a0z
Laimpresora soporta multiples copias = 00000ag: Calz e 500 G 30200 610400
Permitit rsimpriri sste dacurenta ~ z Tolal Neto: HE
Diirigir la impresion hacia un archivo r Tolal Cancelado :  [010 [§fomacePan
It los Farmatos siempre en la monsda nacional
Vuelto: 0
Incluir 12 descrpcicn detallada como detalle deltem [
Saldo Operacidn:  [§104(0
Aesptar ] 3% Carcelar ] T cgndiciuna\j Oaifcacin — [dlogos 4
Fechabmsiin:  [[91707 4]
FechaVenciniento:  (0412:2007 i} Dias de Venciniento 15__6_
Al activar esta propiedad, tiene Condiiores de Pago: i
efecto en el médulo de a2 Admin, Cientes WwEE
cuando esté efectuando una i ——
transaccién de venta y al hacer Click
en el Boton totalizar . El sistema seasci SR 2
activa el Boton de Imprimir , que Ll oasls oComentsic: I>—nenm
permite la impresion del .
Linea: 211
documento antes de que se a2
cierre. Diosra | K lowda | & i
e documeno e cige)

Formato de impresion activo.

Esta casilla de verificacién, permite activar o desactivar el formato seleccionado

Utilizar impresora predeterminada.

" Varualro- 2] Ve

Alsstema

eAdmin

, ya que se puede tener mas de un formato de
impresion para cada transaccion. AL DESACTIVAR NO SE PUEDE USAR POR NINGUN USUARIO.

Si esta activada, asumira que se imprimira el formato en la impresora predeterminada de Windows, de lo contrario, si esta inactiva
permitira seleccionar una impresora en la lista que se despliega en la opcion Impresora, observe la ventana anterior. Ejemplo : Dejar

desactivada.

Confirmar impresion.

Cuando esta activada , muestra al mandar imprimir el documento, una ventana que permite cambiar de impresora, si la opcién “utiliza

impresora predeterminada”

(muestra por defecto el que este asignado Numero de copias,
: Dejar Activada

desactivada”. Ejemplo
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esta desactivada y “Controlar el nimero de copias” al momento de efectuar la impresion del documento,
siempre que la opcién “La impresora soporta multiples copias esta



Hacer una pausa antes de imprimir el documento.

Active la casilla cuando es necesario efectuar una pausa para antes de efectuar la impresiéon del documento, Ejemplo : cuando se
desea ajustar el papel en la impresora, muestra una ventana solo con la opcién de aceptar activada para enviar la impresion. Ejemplo :
Dejar Desactivada

La impresora soporta multiples copias.

Si esta opcioén esta activada solo envia una sola impresion, aunque se coloque que imprimas mas de una copia en la opcién Nimero
de Copias. Para modelos de impresoras antiguas donde el manejador de Windows no permite mdltiples copias. Cuando usted
especifica mas de una copia y no le responde, desmarque esta casilla.

Permitir reimprimir este documento.

Esta opcion activa , la opcién general de reimpresion de un determinado documento en cuestion, Permiso para volver a imprimir el
archivo , en el médulo administrativo , efectuando una transaccién y cuando usted presiona el botén Reimpresion . Si esta opcién
esta desactivada , aunque en las politicas se de permiso para reimprimir no va a ser posible hacerlo.

Dirigir la impresion hacia un archivo.

Esta opcién en vez de imprimir el formato, direcciona el formato a un archivo .doc. El archivo se crea en el directorio de reportes
/Empre001/Reports. El nombre del archivo esta formado por el nombre del formato nimero de la operacién.doc. Ejemplo : el formato de
factura se llama Factura y es la operacion nimero 000051, el archivo se llama Factura000051.doc. Siempre lo envia a un archivo
aungue tenga activa la propiedad "Confirmar impresion".

Imprimir los formatos siempre en moneda nacional.

Permite que aungue la transaccioén se haga en cualquier moneda, tomando en cuenta el factor de cambio se imprima en moneda
nacional. Su funcionalidad depende de la forma como esté configurado el sistema, ya que cuando la modalidad de multimoneda esta
activa, si "Imprimir los formatos siempre en moneda nacional " estd activa, los formatos siempre se imprimiran en moneda
nacional, cuando esté inactiva se imprimen en su moneda original . Por ejemplo, con esto se pueden crear dos formatos activos
de compras o ventas (uno principal y el otro secundario) e imprimirse en dos impresoras distintas, una para el cliente o proveedor que
se imprime en moneda nacional y otra para el control interno en moneda extranjera (délar) que se puede imprimir en una
localizacién no visible al cliente o proveedor.

Incluir la descripcion detallada como detalle del i tem.

Para adicionar siempre la descripcion detallada que se incluyo en la ficha del producto en el formato de impresioén, como parte del
detalle en el médulo de ventas al hacer clic en el (botén Detalle item). Dentro del formato Deberia incluir la variable 2.02-Descripcién
detallada del item.

Propiedades de etiquetas en el boton Avanzado.

Etiguetas por linea.

Solo en los formatos de etiquetas. Para especificar el nimero de columnas que se van a imprimir, luego generar en el formato esa
cantidad de columnas. Si el formato no es exactamente una etiqueta, sino un listado, coloque 1.

En el formato de Etiquetas de Clientes, observara el boton =
Permite las siguientes acciones en el médulo administrativo: 107 Avanzado I

Actlivar el Formato en el Médulo de Clientes - -
Activar el Formato en el Médulo de Autorizados : 1]
-

Imprimir al incluir un nuevo registro ;

Aceptar
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Lista de variable que se despliega al hacer Click al botén Total de Formulas.

1
1.06-Factar cambio operacian
1.17-*Tatal Renglones [Mo.ltemsz]
1.20-*T atal Bruta
1.21-Descuento 1 Monto

1

1
1

22-0Dezcuento 1 Porcentaje
23-Descuenta 2 Monto
2d-Dezcuento 2 Porcentaje

25-°Total Dezcuentos parciales
26-Dezcuenta Final

27-Flete del documento

28-*Baze Imponible Impuesto 1
29-*Monto Exento Impuesto 1

30-*B aze Imponible Impuesto 2

3 -*Monto Exento Impuesto 2

32 Impueszto 1 Monto

33 mpuesto 2 Monto

34-Total Meta [Bruto-Dectoz+Fletes)
35-Total Operacion [T otal+mpuestos)
36T atal Productos gin Impuesto
37Tatal Productos con Impuesta
38-Tatal Servicios zin Impuesto
39-Tatal Servicioz con Impuesto
40-Total cancelado

A1 uelto

42-Saldo operacidn

43-Cancelado efectivo
Ad-Cancelado Cheques
AB-Cancelado T aneta

48-Cancelado T arjeta Diebito
A0-Monto Retencidn

.51-Parcentaje Retencidn
1.52-4delantos aplicados
1.53-Apartados aplhcados
1.54-Cancelado giroz

1.55-Mumero de giroz

1.57-Cosgto Dperacion

1.58-Utilidad Dperacion

1.61-*Total pezo de la Operacion

1 F2-Tatal Canceladn - Tatal Anartadnz - Tatal Adelantns
1.64-5aldo Actual Moneda Macional
1.
1.
1.
1.
1.
1.
1.

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
]
1
1
1
1
1
1
1

EA-5 aldo Actual Moneda Extraniera

BE-5 aldo Adelantos Moneda Macional
E7-5aldo Adelantos kMoneda Extranjera
E8-Total en Abonos Apartadoz Macional
E9-Total en Abonos Apartados Extranjera
72-% Retencian [Detalle)

TA-Monto Retencian [Detalle)

2-lnterezes: de Manejo
[1.83-% Intereses de Manejo
- A

85-Mamera de Cuotas Extraordinariaz
B-lntereses « Cuotaz Extraordinarias
7-tonto de la cuota

3-Humero de Cuotas

3-Tatal Monto Extra
i
1
4

-Total Financiamiento
-Saldo & Financiar

-Total Unidades
Tatal C.

Total nlad Efectivo Bs.

itern = Cantidad

Manejo de Condicionales para los formatos de impres  ion.

Con la incorporacion de condicionales  se logra que el sistema imprima un
determinado formato siempre y cuando las condiciones del mismo se
cumplan. Por ejemplo se imprima un cheque cuando el monto en cheque
sea mayor que cero. Ejemplo, un formato especial que maneje
descuentos cuando el monto del descuento sea mayor que cero . Como
se ve en la figura el sistema, activa un boton “Condicional " para que los
mismos puedan ser incluidos.

Editar de Formatos de Impresién ===

= (& Irveent.
=45 Ca ey |
esh D Titulo Reporte [Factura
Bl Tr - - Foimato |
Bl-5h A Impresora [Microscft 3PS Document Witer =1
1 &= A

1455 Verta Nimerc de copias: [T =] Mésimo numero de ltems: [T 2] F“’L‘DI
=& Fa

Y Mascara numérica (Doultar): Drden Imp: [0 =] {2295 I

=D Ap o o =]
b Fa Es un formato principal icd Formato |
El"g ge Irprinir &l documento antes de totalizar la operacién v
Bl i |
b N Formato de impresion activo ~
& Fe Utilizar impresora predeteminada ™2
- Eh Gl e . r

8 o onfitmar impresisn

=¥ Serializ Hacer una pausa antes de imprimir e documenta r

e el s e ~

B2y Cuent i F RiSHiSER

- Cusril Petrmitir reimpririr - sste documents "2

e il = eICSAn T i ar ki 1

- Etigue

B Punto Imprimir los formatos sismpre eh la moreda nacional [

E-RG Lbod | i 1o deseripoion detallada soma detalle del =

555 Libo d

B aceptar | 3¢ Cancelar | b Egndn:lnnall

Editor de Formatos de Impresién

HEYD

I e Formiato |
1.40-Total cancelado e >
1 414/0eltn Lot dﬂﬂ
1.42-5aldo operacidn _gj
1.43-Canceladn efectivo 3 |
1.44-Lancelado Cheques = i
1.46-Cancelada Tareta
1.48-Cancelado T arjeta Debito Formato |
i 1.50onto Retencidn i -

I 4l

H-E38 Compr I _@J
- Senald
]--’ Banc
]-]"E, Cuent,
H-&f Cuent
H--lll - Etigue
7l Efigue
H

Punta
-8 Libro
H- Libro d

e e e e

Aceptar

www.a2.com.ve a2softway@a2.com.ve  a2softway@cantv.net




Lista de variable que se encuentra en el “Boton Totales de Formula™:

1.06
1.17
1.20
1.21
1.22
1.23
1.24
1.25
1.26
1.27
1.28
1.29
1.30
1.31
1.32
1.33
1.34
1.35
1.36
1.37
1.38
1.39
1.40
1.41
1.42
1.43
1.44
1.46
1.48
1.50
151
1.52
1.53
1.54
1.55
1.57
1.58
1.61
1.62

Factor cambio operacién
“Total Renglones (No. items)
“Total Bruto

Descuento 1 Monto
Descuento 1 Porcentaje
Descuento 2 Monto
Descuento 2 Porcentaje

“Total Descuentos parciales
Descuento Final

Flete del documento

“Base Imponible Impuesto 1
“Monto Exento Impuesto 1
“Base Imponible Impuesto 2
“Monto Exento Impuesto 2
“Impuesto 1 Monto

“Impuesto 2 Monto

Total Neto (Bruto-Dsctos+Fletes)
Total Operacion (Total + Impuestos)
“Total productos sin Impuesto
“Total Productos con Impuesto
“Total Servicios sin Impuesto
“Total Servicios con Impuesto
Total cancelado

Vuelto

Saldo operacién

Cancelado efectivo

Cancelado Cheques
Cancelado Tarjeta

Cancelado Tarjeta Debito
Monto Retencion

Porcentaje Retencion
Adelantos aplicados
Apartados aplicados
Cancelado giros

NUmero de giros

Costo Operacion

Utilidad Operacion

“Total peso de la Operacién
Total Cancelado — Total Apartados — Total

Adelantados

1.64
1.65
1.66
1.67
1.68
1.69
1.72
1.75
1.76
1.77
1.79
1.80
1.81
1.82
1.83
1.84
1.85
1.86
1.87
1.88
1.89
1.90
1.91
1.94
1.95
1.96

www.a2.com.ve

Saldo Actual Moneda Nacional
Saldo Actual Moneda Extranjera
Saldo Adelantos Moneda Nacional
Saldo Adelantos Moneda Extranjera
Total en Abonos Apartados Nacional
Total en Abonos Apartados Extranjera
% Retencioén (Detalle)

Monto retencién (Detalle)

Base de I.V.A. 16% (2ptos)

I.V.A. 16% (2ptos)

Monto Inicial

Monto Intereses

% de Interés

Intereses de Manejo

% Intereses de Manejo

Total Cuotas Extraordinarias
NUmero de Cuotas Extraordinarias
Intereses x Cuotas Extraordinarias
Monto de la Cuota

NUmero de Cuotas

Total Moneda Extra

Total Financiamiento

Saldo A financiar

Total Unidades  (Item x Cantidad)
Total Cancelado Efectivo Bs. Fuertes
Total Cancelado Efectivo Bs.

Ejemplo: Se desea establecer una
condicional para que no se imprima un cheque
en blanco.

a.- Al hacer Click en el “Botdn Condicional”
se presenta la ventana de condicional. (Ver
ventana anterior)

b.- Se hace Click en el “Botéon Totales de
Formulas”.(Ver ventana anterior)

c.- Seleccione con un Click de la lista que se
despliega la variable “1.44 Cancelado
Cheques”, pasando esté a la barra de formula,

=]
d.- Active el boton mayor que , y deje
la segunda barra en blanco, el sistema la
asume como cero.
e.- Posteriormente hacer Click en el “Botén
Aceptar”

Con

logra
formato

condicional se

Editor de Formatos de Impresién

esta
amato

L [

s Lancelada Chequed
que el

se Fomato

imprima siempre
y cuando el
monto en cheque

sea mayor

KCEI’O.

que

62 Compr I _@]
g Sexial

NOTA B

IMPORTANTE: 62 i

Al dejar la -4 Cuerl

segunda parte de
un condicional en
blanco, el sistema

presume que es
un cero.
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Descripcion del Editor de Formatos de Impresién

Al presionar el “Boton Editar formato ” o cuando se crea una nueva forma de impresion
ejecuta el Editor de formas

Editor de Formas de : FACTURA

Archivo Editar  Wer  Reporte

BE® XEBEH 0

Barra de Menlti

, el cual presenta la siguiente ventana con el nombre "Editor de Formas de

kA ERAB
ey e e Nombre de La empresa
i ;/ \ 4 5 7 [ -Siglas de la empresa

MFRESA MODELO, C.A.

ireccion de la empresa

qu Roo0ano000n

=
itecoidn;

L
& Eﬁf liente Rif
lefono),

i

A : / ende dnr{

Ennnnnnnnnnnn

elefono E\Iumerns de Telefonos

A i\hr. Bﬂ.

: heme} E]ieme descripcio’rg
LI04Direceidn

=

a

lente telefono contacm:

Ende dor as1g;nadn
Desctip

Paceringion del Item

02-Diescripeids detallada

Formato de
Factura
(Area de
Datos)

AC :
0000001
Eecha} /1072001

AC
0000001, |

Eecha: 9/10/200L |

Ence: 9!10#2001

oraﬂ

ag, .EPaama#z

i : leter,
i 4
! escuento;

”
tro Descuento;

nng
0od T ooooke
oo b oot

Total N ET.DJ

VAL

atal Operacion;
otal Cancelado;

Ealdo

! Detalle o Comentatios

15 ' Littea 2

Barra de Status

I
11-
2-Direccion de la empresa
13-] Dlrecclnn postal
4]
15

/i
0

.0

.0

.00

q.

05-R f

06-Mumeros de Telefanos
.07-MNdrmera de Fax

.08-Canren Electrénico (Email)
.09-Direccidn Intemet MWebsite]
. 10-Fecha del sistema

.17 -Usuario activo
.12-Poicentaje Impuestal [[Wa]
13-Poicentae Impuesto?

. 14-Fecha |nicio perioda

. 15-Fecha Final perioda

. 16-Descripeidn periodo
.17-Moneda local

.18-Simbwola moneda local
.19-Fecha Actual dia

20-Mes Actual

21-Afio Actual

.22-0ia de la Semana

. 23-Oniginal/Copia/A eimpresion
. 24-Cambio del Ddlar

. 25-Mes Actual [N omera)

3 Deultar | Bl_:'\ciw.i!l |

Paletas de
Variables
Disponibles

, luego de establecer las propiedades
: nombre del formato™:

control y los botones de control tienen las mismas acciones que cualquier ventana estandar de Windows.
« Paleta de variables.

« Barra de menus.

« Barra de herramientas.
« Barra de fuentes.

« Linea de estatus.

« Lareglay el area de datos del editor.

Barra de menus

Estan las opciones: Archivo, Editar, Ver y Reporte.

Menu Archivo.

Contiene las siguientes opciones: Guardar, Preliminar, Imprimir, Configurar y Salir.
» Guardar : Almacena el formato.

¢ Preliminar:

impresoras.
e Imprimir:
Configurar impresoras.

« Configurar impresoras:

copias.

¢ Salir: Abandonar el Editor de Formas.

www.a2.com.ve
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Muestra en pantalla la forma (en tiempo de desarrollo), tal cual como va a ser
impreso, con la impresora predeterminada de Windows o la especificada en la opcién Configurar

Imprime la forma, en la impresora seleccionada en las propiedades o en la opcién

Permite escoger una impresora y cambiar las caracteristicas de la
impresora, tales como las propiedades de la impresora, el intervalo de impresion y el nimero de

Editor de Formas de : FACTURA PRAC

Archivo _Eq'n_:i_xr_ ‘y‘g_r R_eportg

Guardar

Preliminar

Imprimir

Configuracion Impresoras

Salir

, Se

* El
icono
de
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Menu Editar

Tiene las opciones: Deshacer, Cortar, Copiar, Pegar, Alinear, Centrar elementos, Centrar (RS IIg Sl uCeE e gae 127437 o) (W3S
elementos sobre la banda, Igualar espacios, Enviar atras y Traer al frente. Archivo [Editar| Ver Reporte
. Deshacer: Su funcién es Deshacer o borra los Ultimos cambios realizados. d Aobacer
. Cortar: Quitard la informacién de la ubicacién original para ser colocada en su &
nueva ubicacién = | Cortar
. Copiar: es copiar un objeto, que se desee repetir en el formato. W £ Copiar
sl Pegar
Nota: No puede copiar y pegar Variables, ya que se convierten en | o
Etiquetas.
. ) i Alnear b
. Peggr: _Cuando se corta 0 copia un elemento, se tiene que pegar, para colocarlo en et Sl gt 2 su
nueva ubicacion. 2
«  Borrar: Eliminar la seleccién. Erntiaysmbie R barda g
. Alinear: Colocar los elementos seleccionados en una misma horizontal o vertical. Se 3 g sfiatias =
puede alinear hacia arriba, abajo, izquierda o derecha. Eniiar attas
. Centrar elementos: Colocar la selecciébn en su eje central, Horizontal o 4
Verticalmente. Traer al frente

. Centrar sobre la banda: Colocar los elementos en el centro de la banda, Horizontal o Verticalmente.

. Igualar espacios: Colocar todos los elementos a una distancia equidistante uno de otro, en el eje horizontal o vertical.

. Enviar atrds: Cuando se solapan dos o mas elementos, se puede seleccionar alguno y se envia detras del siguiente elemento.

. Traer al frente: Para visualizar un elemento cuando se ha colocado uno sobre otro y se desea ver el que esta detras.

. Seleccionar varios objetos:  Se arrastra el Mouse desde un extremo fuera del margen de la banda y los elementos quedaran
seleccionados cuando entran en el recuadro de lineas punteadas o se mantiene presionada la tecla shift (mayuscula) mientras se hace
Click con el Mouse en cada uno de los elementos.

Nota: Solo se pueden seleccionar multiples elementos de una misma banda. I

Menu Ver ‘2| Editor de Formas de : FACTURA PRAC
Contiene: Barra de herramientas, Barra de fuentes, Linea de status, Zoom, | Archivo Editar Reporte
Rotar bandas, Opciones y Variables disponibles.

. X , . ., % = X v Barra de Herramientas
. Barra de herramientas: Cuando tiene el caracter de verificacion, se
v Barra de fuentes

visualizan las barras de herramientas. —

«  Barrade fuentes: Muestra o no la barra de fuentes o letras. ’E A g | V| Linea desStatus

. Linea de status: Visualiza o no la barra de estado. ! 2 Foom >
. Zoom: Ajusta el tamafio de la ventana donde se elabora el formato en la ! b

pantalla. Tiene tres alternativas: Tamario defecto, Aumentar y Disminuir. Rotar bandas

. Rotar bandas: Para mover las bandas por comodidad en tiempo de
disefio, pero no altera el orden de impresion en tiempo de ejecucion.

. Opciones: Para cambiar la configuracion del formato.

. Variables Disponibles: muestra la paleta de variables.

Opciones...

Variables Disponibles

El mend Ver cuando se selecciona la opcion Opciones
Opciones.
girngoens;z]atelz zlgT;ecéit\girg%r;ilones [¥ mastrar regleta T - [V Mostrar titulo. de banda _ml
Mostrar regleta. IS
Muestra o elimina la rejila o cuadriculado y se puede r : o
N N - mostrar marco del componente en liempo de disefio 3 Color..
visualizar en milimetros (MM), pulgadas y caracteres.
Linea
Nota: para impresoras de matriz de puntos se P‘ stlido ol Qe
recomienda colocarla en milimetros y en las propiedades

de la impresora (Windows - Panel de Control —
Configuracién de Impresoras) seleccionar como papel por
defecto un formato en milimetros (papel personal), es
decir, si en las propiedades de la impresora tiene
seleccionado un tamafio de papel en milimetros, debe

colocar la rejilla en milimetros. dceptar | 3 Qan:elar|

Mostrar titulo de banda.
Permite visualizar el nombre de la banda en tiempo de formato

El botén Fuentes.
Para cambiar las caracteristicas de las letras o fuentes del nombre de la banda.
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Mostrar marco del componente en tiempo de disefio.

Permite delimitar el campo en tiempo de disefio, colocando un recuadro alrededor del mismo, no se imprime.
Boton Color. Los recuadros alrededor de los objetos se insertan con el color seleccionado.

Recuadro Linea . Se puede seleccionar entre tres opciones, Solido, Rayado o Punteado, el tipo de linea del recuadro del campo.

Recuerde que no se imprimen.

Menu Reporte

Contiene las Opciones.
. Opciones. Configurara del tamafio de la forma y margenes.

| Ed_itc.r d_e quma_s c_:!e ' FA_CTLIRA F‘F‘AC_'I'_I{:AS

Archivo  Editar  Ver

B ®E ¥

Reporte

Opciones...

El Menu Reporte.

Hacer Click en el menu Reporte luego a Opciones , el cual muestra
cuadro de “Configuracion de Formato” También se activa
presionando el botén derecho en un area libre del editor de formas.
dos fichas, Pagina y Formato .

Ficha Pagina.

Se puede cambiar el tamafio del papel, establecer margenes y
orientacion del papel para el formato actual.

Ficha Formato.

Se establece el Titulo, el cual se puede incluir en el reporte, ademas
Descripcion, lo cual es una breve descripcion de la forma de
impresion.

Ccnﬁgquam

rDescripeion

Aceptar x Cancelar
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Barras de Herramientas.

BE XDG BG & YT 0

Y A ﬂl

Tiene los botones Guardar, Preliminar, Cortar, Copiar, Pegar, Enviar elemento hacia atras, Traer elemento al frente, Alinear esquina
izquierda, Centrar elementos horizontalmente, Igualar espacios horizontalmente, Alinear esquina derecha, Alinear centros verticalmente,
Centrar verticalmente, Igualar espacios verticalmente y Alinear borde inferior. Ademas el botén Salir del editor.

Barra de Fuentes.

Tiene los botones: Seleccionar y mover objetos, Agregar Etiqueta, Agregar Memo o
Comentario, Agregar Figura o forma, Agregar imagen, Agregar campo del sistema,
Agregar Texto, Agregar campo en forma de cédigo de barras e insertar banda. Estos
botones no existen en el mend. Ademas de los botones de formatos: Tipo de fuente o
letra, Tamafio, Negrita, Itdlica, Subrayada, Color de la fuente, los botones de alineacion y

borde o marco del objeto.
Ak divdeup g
Paleta de variables.

En la paleta se encuentran las variables: Generales, Operacién, Detalle Operacion,
Inventario, clientes, Autorizados, Vendedores, Zonas, Férmulas, Depdsitos, archivos
asociados al tipo de forma que se esta elaborando y férmulas. Dependiendo de la
transaccion, el editor permite incluir las variables y formulas correspondientes a la misma.
El “Boton ocultar " sirve para desaparecer la paleta de variables. Para visualizarla de
nuevo, vaya a la opcién del menu Ver, Variables Disponibles” . La paleta de variables
para el editor de formatos de impresion es flotante en la pantalla. Para su mayor
comodidad, la aplicacion permite que la paleta donde se encuentran las variables de
impresion pueda moverse de manera que la seleccion de las mismas sobre el formato de
impresion es mucho mas cémoda. De igual manera las variables estdn numeradas para
su facil identificacion.

r en el formato.

Caracteristicas de los objetos que se pueden inclui
Campo Etiqueta

i

los siguientes elementos:

Variables Disponibles

-Mombre de La empresa
-Siglas de la empresa
-Direccion de la empreza
-Diireccion postal

it
-Rif
-Humeros de Telefonos
-Humero de Fax
-Correo Electrénico [Email]
-Direccian Internet Website]
-Fecha del sistema
-Uszuarnio activo
-Porcentaje Impuestol [1Wwa)
-Porcentaje Impuestoz2
-Fecha Inicio periodo
-Fecha Final periodo
-Dezscrnpcian periodo
-Moneda local
-Simbolo moneda local
-Fecha Actual dia
-Mes Achual
AP0 Actual
-Dia de la Semana
-Original/Copia/Reimpresian
-Carnbio del Diélar
M es Actual [Mamera)

/

L e e f o o o o e e ]

o o o e e o o e e e e e e e
MEUN=0O0NNOMEWONSQLDONDMEWON-=L0)

%; Ocultar I ﬁ Tr=luir

formulario, donde desea elaborar la etiqueta, muestra la siguiente ventana, que tiene

= I Al efectuar un click en el boton Agregar Etiquetas y luego click sobre el lienzo del

El recuadro en blanco. Etiqueta

Permite escribir el texto o nombre que desea visualizar en la

etiqueta.

Rotacion . RS

Para seleccionar los grados de inclinacion de la etiqueta. 90

grados lo coloca de abajo hacia arriba; 270 grados de arriba _ =
hacia abajo; 180 grados lo muestra al revés y de izquierda a Rotacian [0 2| Grados A Fueriss ) Laler
derecha.

Boton Fuentes.

Se cambia el tipo de letra y sus caracteristicas. Alingacion lzquierda -

Boton Color.

Se cambia el color de fondo de la etiqueta. ¥ alineacion automatica ¥ ajustar a lo ancho
Alineacion.

I~ trahsparente

Cambiar la forma de alinear la etiqueta.
Alineacién automatica.

T ajustar a o alte

Aceptar ‘ x LCancelar ‘

Alinear el campo en forma automatica.

Transparente. .

A

Activo, cuando este campo se coloca sobre otro elemento, se puede observar ambos elementos. Inactivo, el rectdngulo imaginario

alrededor de este campo, no permite visualizar el elemento sobre el cual esta colocado.
Ajustar al ancho.

Si esta activo, imprime el texto y el campo correspondiente, pero si esta inactivo, imprime los elementos truncados hasta el tamafio que

asigno el usuario.
Ajustar a lo alto
si estd inactivo, imprime los elementos truncados hasta el tamafio asignado por el usuario.

Z
Campo memo o comentario i_
Sirve para insertar un texto de hasta 250 caracteres, con el siguiente cuadro de didlogo:
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Tiene los elementos:

Alineacion : para alinear el campo.

Botén Fuente : caracteristicas de la letra.

Boton Color : color de fondo del comentario.

Alineacién automatica.

Ajustar a lo ancho : si esta activo, imprime el texto y el campo completamente, pero si esta inactivo, imprime los elementos truncados
hasta el tamafio asignado por el usuario.

Ajustar a lo alto: si est& activo, imprime el texto y el campo completamente en varias lineas con el ancho asignado por el usuario, pero
si esté inactivo, imprime los elementos truncados hasta el tamafio asignado por el usuario.

Campo figura o forma 'S

Elementos :

. Tipo: se puede seleccionar entre lineas horizontales, verticales, circulos, rectangulos, dos lineas horizontales (inicio/final lineas) y
dos lineas verticales (izquierda/derecha lineas).

. En el recuadro Pintar , en la lista desplegable Estilo se selecciona la trama de relleno de la figura y en el botén Color, el color de
relleno de acuerdo a la trama.

. En el recuadro Lapiz , se selecciona en Ancho el grosor de la linea de borde de la figura.

. Estilo cambia el tipo linea de borde de la figura.

. Modo es la forma como se desea que se visualice la figura.

Campo Imagen
Inserta una imagen y muestra el siguiente cuadro:
En archivo, se busca la imagen en los directorios o discos presionando el boton .

El campo Sistema @

Muestra el siguiente cuadro de didlogo:

. Texto: Titulo de la etiqueta para el campo que se inserta.

. Tipo: Es una lista desplegable donde se puede escoger entre los siguientes tipos de campos del sistema:

. Fecha: Imprime la fecha del dia que se imprime la forma.

. Hora: Inserta la hora de impresién del formato.

. Fechay hora : Inserta la fecha y la hora de impresion.

. Detalle item : Muestra el conteo del detalle.

. Detalle nimero: Muestra el nimero de linea.

. NUmero de pagina : Inserta el nUmero de pagina.

. Titulo del formato : Inserta el titulo que se asign6 en el menu Reporte Opciones... Titulo

. Ajustar a lo ancho: Si esta casilla esta activa, imprime el texto y el campo completamente, pero si esta inactiva, imprime los
elementos truncados hasta el tamafio asignado por el usuario.

. Transparente : Si esté activo, cuando este campo se coloca sobre otro elemento, se puede observar ambos elementos. Si no esta
activo, el rectangulo imaginario alrededor de este campo, no permite visualizar el elemento sobre el cual esta colocado.

. Alineacion : Para alinear el campo.

. Boton Fuentes : Para cambiar las caracteristicas de la letra.

. Boton Color : Para cambiar el color de fondo del campo.

El campo Texto
Inserta un texto en formato RTF (Riched Text Format), el cual también puede ser almacenado en una unidad de disco. Se puede utilizar
para crear un contrato, por ejemplo. Muestra la siguiente ventana:

Contiene: K Texto enriguecida - =

La barra de titulo, tiene como nombre "Texto Enriquecido” [archive Editar

La barra de menq, con las opciones Archivo y Editar. o ﬂ H R E ijm / s |_

Archivo tiene las acciones: v —

«  Nuevo - — — —
. Abrir

. Guardar

. Guardar como
. Imprimir

. Salir.

Editar contiene :

. Deshacer

+  Cortar K Toxto eoriguecy s s Barra de herramienta

. Copiar | Archiva  Editar

e Pegar ®EL KD & e - _:i— ==

. Suprimir linea vacia ¥

. Fuente, para cambiar las caracteristicas de la |

letra.

La barra de herramientas contiene en el siguiente orden los botones: abrir archivos, guardar, imprimir, deshacer, cortar, copiar, pegar,
cambiar el tipo de fuente, tamafio de fuente, negrita, itdlica o inclinada, subrayada, alineacién izquierda, alineacién centrada, alineacién
a la derecha, crear vifietas y suprimir lineas en blanco.

. La regla: para modificar el margen y la sangria del parrafo, moviendo las flechas que estan a sus extremos.
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. El area de escritura: area de color blanco para escribir el texto.

. El botén Color: cambia el color de fondo del campo en el formato de impresién, pero solo en tiempo de edicién.

. Auto ajustar a lo alto: si esta activo, imprime el texto y el campo completamente en varias lineas con el ancho asignado por el
usuario, pero si esta inactivo, imprime los elementos truncados hasta el tamafio asignado por el usuario.

Cuando el texto ya ha sido insertado en la forma de impresion, haciendo Click en el texto se modifica el texto. Si desea editar el texto,
debe hacer Click en una esquina en el cuadro negro, luego doble Click en el texto o en el menu contextual, seleccionar Editar.

=
Campos en formato de Cédigo de Barras. il

El cédigo de barras, es una tecnologia de identificacion automatica muy avanzada, aplicable a los objetos para el procesamiento
automatico comercial de productos para consumo masivo. El sistema consta de series de lineas y espacios de distintos anchos que
almacenan informacién con distintos ordenamientos que se denominan simbologias.

El cédigo de barras situado muy visible en la superficie del producto, indica, el pais de origen del producto , el ramo al que pertenece,
el fabricante y otros datos de interés . Su ventaja radica en que, a diferencia de la escritura convencional, las méaquinas lo pueden leer
con un altisimo grado de fiabilidad.

Se puede seleccionar entre un amplio nimero de tipos de codigo de barras, y se puede cambiar el color de las barras.

Tipo de variable.

De acuerdo a la transaccién, puede insertarse variables generales, variables de operacién y variables de detalle de operacion.
Variable: muestra las variables segln el tipo de variable seleccionado, para escoger la que se desee insertar como cédigo de barras.
Tipo de Cdédigo de Barras: se puede escoger entre varios formatos codigos de barras, a saber:

. CODE 128.

Es un cédigo de barra alfanumérico de alta densidad. El simbolo puede ser tan largo como sea necesario en codificar data. Esta
disefiado para en codificar todos los 128 caracteres ASCII, y utilizara la menor cantidad de espacio para datos de 6 caracteres 0 mas.
Cada caracter de data esta conformado por 11 médulos negros o blancos. Con los caracteres de control se llega hasta 13 médulos. 3
barras y 3 espacios forman estos 11 mddulos. Las barras y espacios pueden variar entre 1 a 4 médulos. Tiene 106 diferentes patrones
de caddigos de barra.

. CODE 39.

Es una simbologia de cédigo de barras, con un conjunto de caracteres alfanuméricos completos: un Unico caracter inicial/final y siete
caracteres especiales. EI nombre 39 deriva de su estructura del cédigo que son TRES elementos anchos de un total de NUEVE
elementos. Los nueve elementos consisten en cinco barras y cuatro espacios cada uno.

. EAN.
Cadificacion para uso comercial, en punto de venta (POS) en todo el mundo con excepcion de Estados Unidos y Canadéa que utilizan la
codificacion UPC.

. EAN 128.

Es un tipo de Code 128, que contiene siempre un caracter especial conocido como FNC 1, que esta después del caracter de comienzo
del cédigo de barras. Este permite al escaner y el software auto discriminar entre UCC/EAN-128 y otras simbologias de cédigos de
barra, y consecuentemente solo procesa data relevante. UCC/EAN128 al principio se utilizaban para aplicaciones de distribucion.

Menus Contextuales (boton derecho del Mouse)

Los menUs contextuales se activan al presionar el botén secundario (derecho) del Mouse.

Todos los objetos tienen el mismo menl contextual (presionar el botén derecho sobre el objeto seleccionado), el cual tiene las
alternativas:

Activo : Si esta activo, se imprime, sino, se visualiza en el editor de formas pero no se imprime.
Editar: Para entrar en el cuadro de didlogo de cada objeto.

Traer al frente.

Enviar al fondo. Editar
Opciones: Para modificar caracteristicas de los objetos. Opciones
Las mas importantes son: Editar y Opciones. En el caso de los campos insertados, Editar muestra la
misma pantalla de insertar campos, excepto en Bandas, que segln la banda muestra:

v Activo

Traer al frente
Enviar atras
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Marco: Genera las lineas alrededor de la banda segun el color, ancho y tipo de linea seleccionado. Para ello debe activar las lineas que
desea imprimir.

En el area Impresion las Unicas opciones que funcio  nan segun el tipo de banda son:

Titulo pagina .

"numerar al final de la pagina": imprime la banda al final de la pagina

Banda Total :

"numerar al final de la pagina". Por defecto esta activa y su efecto es imprimir la banda desde el margen inferior hacia arriba. Cuando se
desactiva, la banda se imprime inmediatamente después de las bandas subdetalles.

"forzar nueva pagina": agrega una hoja nueva e imprime el encabezado y la banda total

Banda de Sub. Detalles (items de inventario, por ejemplo):

"Al final de la pagina": imprime los items en la parte final de la hoja

"Al final de la pagina": imprime dos items, un item al inicio y el otro al final, del area destinada a los items.

"Forzar nueva péagina": imprime los items a partir de la segunda pagina y sélo uno por pagina al inicio del area de impresion de los
items.

"Forzar nueva columna": imprime los items sélo uno por pagina al inicio del area de impresion de los items.

Opciones muestra la siguiente pantalla: e

Mombre : |-Mer

Nombre: Si el campo esta en blanco, es un campo insertado de
los tipos de campos del editor. Si se ha seleccionado una variable,
muestra un valor parecido a este: _label1834967696_0 0 0 y no ; '
puede ser modificado. L o =L |

Al inicio, podra tener: M wiba  [63®

_Memo: lo que significa que es una variable tipo memo. §_lnoienat
-
=

Eliqusta o Comentario: ||

[ Acccionss | [ Pasicion

. . 2. 2 i Ancho EBB.?&
_Label: es una variable tipo alfanumérica. no tedimensionar

_Ndmero : es una variable numérica. ro borrar 4o [1o58 N
_EAN: etiqueta de codigo de barras. -

Conservar posicién relativa debajo de la banda

Ademas, puede identificar el tipo de variable con los digitos que F
estan entre el segundo y cuarto guion, _labelXXXXX_y_y_X. El
primero de los digitos, indica el tipo de variable:

0: Variables Generales. () scopter | 3¢ Cancel

1: Variables de Operacion.

2: Variables de Detalle Operacion

3: Variables de la tabla Inventario

4: Variables de la tabla Clientes

5: Variables de la tabla Proveedores
6: Variables de la tabla Bancos
7
8
9
E

el alto con clo & |

: Variables de la tabla Beneficiarios

: Variables de la tabla Conceptos

: Variables de la tabla Autorizados

| segundo digito identifica el nimero de la variable dentro de la lista de variables.

Etigueta o Comentario.
Si tiene un valor, en tiempo de edicién, muestra el comentario cuando el puntero del Mouse se coloca sobre el objeto.

Nota: Cuando se crean Etiquetas de inventario o de clientes es necesario colocar el nimero de la columna si se crean
varias columnas de etiquetas. Es imprescindible indicarle al formato un nimero para cada variable.

El comando de impresiéon #.  Para colocar asteriscos al inicio y final de una cantidades numéricas expresadas en letras.

Totalizacién de Férmulas . Incluir una etiqueta, ir a las opciones y buscar la férmula previamente incluida.

Para configurar la variable Detalle de la Transaccion, incluir la variable "Detalle o Comentarios" de las Variables de Operacion en donde
lo desee. Luego en este campo escriba el nimero de la linea que desea incluir en el reporte. Si no tiene valor, se imprime todo el
contenido de la variable.

Para configurar la variable "Descripcion detallada del item" de las Variables Detalle Operacion incluya la variable en la banda item de

inventario. Luego en este campo escriba el nimero de la linea que desea incluir en el reporte. Si no tiene valor, se imprime todo el
contenido de la variable.
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Recuadro Acciones.
No cambiar: en los campos sistema, no permite cambiar de tipo de campo, por ejemplo de hora a fecha cuando se edita el campo.
No editar: no permite ejecutar la edicion del objeto.

No mover: no permite cambiar la posicion del objeto.

No redimensionar: no permite cambiar el tamafio del campo.
No borrar: no se puede eliminar el campo.

Yariables Disponibles

Fdrmulas

Recuadro Posicion.

Izquierda: posicién del campo con respecto al margen izquierdo de la banda.
Arriba: posicién del campo con respecto al margen superior de la banda.
Ancho: ancho total del campo.

Alto: altura total del campo o de la banda. 3 n It | ‘1 ui |

Conservar posicion relativa debajo de la banda.

Auto ajustar el alto con respecto a la
banda: acomoda la banda segun la altura

de un campo memo. "Variables Operacidn

1.11-Cliente telefono contacto
L, 1.12-Cliente Direccidn despacho
Férmulas. 1.13Autanizada
L, 1.14Nendedor asighado

Pasos para elaborar una Férmula: 1,15 Candiciones de pago
1.16-Precio Asignada

1 Abra el format_o deseado. . 1.17-"Tatal Renglanes (Mo ltems)

2. Entre las opciones de las variables Formulacion T e |

disponibles seleccione la variable
férmulas.

3. Presione el bot6n incluir .

4. Especifique el nombre de la férmula .
5. Para incluir una variable disponible de
los formatos de impresiéon, seleccione la
misma en el visor de variable y con doble
Click se insertara en la formula para luego
estructurarla matematicamente.

Femula |

1.280720

== ]a]d]

Totalizacién de Formulas.

Incluir una etiqueta en las bandas Titulo pagina , Total o Pie
pagina, ir a las opciones de dicha etiqueta , buscar y asignar g
una férmula previamente incluida.

B |

Nota: Formulas expresadas en letras: El
comando “@” para convertir los montos a
letras se puede utilizar en las férmulas

también - - —
| 'mf{_eﬂﬁn'ans'mm.- o d

I~ ot N

Configuraciones de las Variables Detalle o Comentar o
y Descripcién Detallada del ltem.

Para el Campo Memo o Detalle de la Transaccion en
transacciones de Ventas:

1. Incluir la variable 1.18 "Detalle o Comentarios" de las
Variables de Operacién en donde lo desee (que no sea una
banda tipo Sub. detalle ).

2. Vaya a las opciones del campo (presione el botén derecho sobre el campo y seleccione Opciones)

3. En Etiqueta o Comentario escriba el nimero de la linea que desea incluir en el reporte. Si no tiene valor, se imprime todo el
contenido de la variable

e |

Para el Campo Memo o Detalle de la Transaccién en transacciones de Compras:

1. Incluir la variable 1.13 "Detalle o0 Comentarios" de las Variables de Operacion en donde lo desee (que no sea una banda tipo Sub.
detalle).

2. Vaya a las opciones del campo (presione el botén derecho sobre el campo y seleccione Opciones)

3. En Etiqueta o Comentario escriba el nimero de la linea que desea incluir en el reporte. Si no tiene valor, se imprime todo el
contenido de la variable

Para el boton Detalle del item de la Transaccion en transacciones de Ventas y Compras:

1. Incluir la variable 2.02 "Descripcion detallada del item" de las Variables Detalle Operaciéon . En la banda items de inventario.
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2. Vaya a las opciones del campo (presione el boton derecho sobre el campo y seleccione Opciones)

3. En Etiqueta o Comentario escriba el niumero de la linea que desea incluir en el reporte. Si no tiene valor, se imprime todo el

contenido de la variable .

Para agregar el Detalle del item _ en los formatos (facturas) sin dejar lineas en bla

debe seguir los siguientes pasos:

1. Amplie la banda Sub. detalle "items de Inventario".

2. Inserte la variable 1.13 "Detalle o Comentarios" de las Variables de Operacion

Modifiquelo al ancho deseado y de alto, UNA LINEA.

3. Presione el botén derecho del Mouse, sobre el campo y seleccione Editar .

4. Hacer click al inicio del texto, en el cuadro de texto y presione el boton "Suprimir linea vacia
5. Active "Ajustar a lo alto" y desactive "Ajustar a lo ancho" si desea que el tamafio de la linea sea del tamafio del ancho del campo.

6. Presione el boton Aceptar .

7. Disminuya la banda al tamafio del alto de una linea, solapando la etiqueta que acaba de agregar.

Tamafo Media Carta en Windows XP, 2000.

1. Crear el formulario o papel en sistema métrico, en el Servidor de Impresién de Windows. Para ello, vaya a la Configuracion de

Impresoras, menu Archivo, opcion Propiedades del Servidor.

2. Colocar el formato como formulario por defecto de la impresora (preferencias de impresién).

3. En el médulo de sistema de a2, en formatos de impresion, tamafio de papel, seleccione Tamafio por Defecto.

&® HP Desklat 97004 Preferentias
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r~ Orientacion
& Weitical
© Horzontal

- Orden de laz paainas
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© Descendente

Paginas por hoja: I 1 v,l
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TERT

HP DeskJet 970Cxi Opciones avanzadas

@9 Configuraciones avanzadas del documento HP DeskJet 970Cx0
E]% PapelfSalida

- Mdrnera de copias: 1 Copia

B @ Grafico

o Calidad de impresion: 300 300 doks perinch
= @ iZoincidencia de color de imagen

H s Métoda ICM: 1CM deshabilitado

Intento ICM: Imagenes
Ei iEp Opciones Docurmento
iZarackeristicas avanzadas de impresidn: Habilitadas

= g% iZaracteristicas de la impresora
foen Moda de impresidn: Seleccién automatica
iZalidad de impresion: Borrador
Modo fatagrafica (PhotoREE inactiva): Desactivada
Erillo: Mormal
Intensidad: Marmal
Tono de color: Mormal
v Saburacion: Marmal

Configuracion del Formato

Pagina |'Eormato|

T amafio del papel

CataB1/2x11in

L |Oficio 8142 x 14 in
i Sobie #1041/8%91/2
Sobre #1141/24103/8
Sobre #12 45276 1 11
Siobre #14 44276 % 11
Sobre #337/8 18 7/8
Tabloide 11 %17 in

Aceptar | x Qancelérl
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nco en los items sin detalles,

debajo de la etiqueta "Descripcion del item".
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PASOS PARA CREAR UN FORMATO DE IMPRESION.

Paso a Paso

1. Acceder al médulo a2 sistema .

2. Acceder al Menu Archivos.

3. Seleccionar la opcién Formato de Impresion
4,

Transferencias
Ajuztes de [nventario
[+#]- Ajustes de méximos ¥ minimos
a_x ..

Seleccionar el nodo al cual se le desea efectuar el formato de impresién. bien sea de:
¢ Formatos Relacionados con Inventario:
relacionados con Compras:

Compras

» Formatos relacionados con Serializacion pos operaci on:

R

Serializar Post-0peracidn

» Formatos relacionados con Bancos:

hrmprobante de Eareso
otas DEhito

Mataz Crédito
Depdzitos

Ordenes de Pago

En este Ejemplo: Seleccione el Nodo Facturas.

Editor de Formatos de Impresién

g Irwentaria
BRI

B crearnuevo

& Buias de Depacho
1162 Compras

+ & Serializacion Post-Operaciin
7§ Bancos

£ £ Cuenlas « Cobrar

- Cuents: x Pagar

1Ml Etiquetas Inventario

#- Ml Efiquetas Clientes

o1 -§f Punto deenta

+ E Libro de Compras

14y Libro de Ventas

i)

5. Hacer Click en el botdn Crear Nuevo.

6. Aparece la ventana del “Editor de Formatos de
Impresién”  donde debe activar o desactivar las
PROPIEDADES que sean requerida, (consulta en paginas
anteriores, sobre el tema propiedades de un reporte).

a. Titulo del Reporte .

Escriba el nombre del reporte
necesidades.

www.a2.com.ve

Formatos relacionados con Ventas.

-acturaz
e Apartados
; Facturas en Lote

Fresupuestos

Maotas de Entrega
Pedidos

[+ Guias de Depacho

Editor de Formatos de Impresién [&J

-85 Iriventgeia- ———————
gy Yentay uevo
= -

3 Titlo Reporte: | '

[Wicrosoft #PS Document Wiier a |

Impresora :

Nimera de copias u Méxira nimero de ltems:

Méscara numérica [Dcultar): [DGALEICRUM Jj Oiden lmp

G E s un farmata principal |
B Imprimir &l documento antes de totalizar la operacion [~
E Formata de impresidn activa 1™
(- Utilizar impresora predeterminada 7
E Confirmar impresion I
[+ Hacer una pausa antes de imprimir el documenta I
E - Laimpresora soporta multiples copias 12

Permitir reimprimic este documento I~

Dirigir la impresidn hacia un archivo [

Inprirrir los formatos sismpre enla moreda nacional W

Incluir la descripeion detallada como detalle del j

:;..'.w_".,r l xganc r J T and\ciomali 7
N

= ~——

a2softway@a2.com.ve

(que esta creando, Ejemplo: Factura Prueba ), las deméas propiedades conteste segun sus

a2softway@cantv.net

Formatos

Devoluciones de Compras
Ordenes de Compra
Ordenes de Servicio
&b Motas de Ertrega

Devaoluciones de Wenta
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7. Boton Condicional.

Manejo de Condicionales para los formatos de impres  ion.

Con la incorporacién de condicionales  se logra que el sistema imprima un determinado formato siempre y cuando las condiciones del
mismo se cumplan. Por ejemplo se imprima un cheque cuando el monto en cheque sea mayor que cero. Ejemplo, un formato
especial que maneje descuentos cuando el monto del descuento sea mayor que cero . Como se ve en la figura el sistema, activa un
botén “Condicional " para que los mismos puedan ser incluidos.

En caso que sea etiquetas.

Etiquetas por linea.

Solo en los formatos de etiquetas Clientes. Para especificar el nimero de columnas que se van a imprimir, luego generar
en el formato esa cantidad de columnas. Si el formato no es exactamente una etiqueta, sino un listado, coloque 1.

En el formato de Etiquetas de Clientes, observara el botén Avanzado
Permite las siguientes acciones en el médulo administrativo:

Activar el Formata en el Mddulo de Clientes 171
Activar el Formato en el Mddulo de Autorizados : |
Imprimir al incluir un nuevo registro : I

Aceptar |

Editor de Formas de : FACTURA

Descripcion del Editor de i s 3

Formatos de Impresién BE® XEm =5 Barrade Mend™ |+ ) # —

Al presionar el “Boton Editar [k A 12 fym & Ehi [ L Hfi=lerug e s
formato ” o cuando se crea una B/ Nl ot i e Bt e Bt B oo e o Bt B e B v B 1| [0.00Nambee de La empresa

¥ T CHEE T T e 001 Siglas dels empresa
L00Ls i

e s e

nueva forma de impresion , luego

de establecer las propiedades , '| BaradeFuentes | Regla Barra de Herramientas
se ejecuta el Editor de formas , el [ E;’?””?”,éi Wity
cual presenta la siguiente ventana Tessidsd o ] W08 Diecotn el el
consiguientes elementos: . EMPRESS | ACTOR E%E"‘l’“p“z wa
El nombre "Editor de Formas de st e fud ooz | i s
nombre del formato”: : | Butone fmnes d Tt | T | it
. ¢ kepooootonnoo i it o E t f S T Mo
« El icono de control y los botones . | oimale o Fand b
de control tienen las mismas s el <“,=d§ Fai}ura e
acciones que cualquier ventana B e de FEEh i oadiy Lo,
. . . R ente R Datos) 024 Cambi el Dien
estandar de Windows. E%ﬁ,ml Ehmmlefﬂmc;ﬂm@ 0.25Mes Actusl [Nimero)
. | Vendedor] Vendedor asignadg,
* Paleta de variables. : Lok D
 Barra de menus. 5 e o
« Barra de herramientas. . : e
* Barra de fuentes. : b
1 2 ! [Fletel : 000 Total Neto? 7 00
* Linea de estatus. | Eesc:.\ema: ) : 0l | 00gE VAl : t o0
« Laregla. “ | [DroDescuttsy | ood b ond'% fotslOpersien, | o Paletas de
- . |+ 3 nzn [
« El &rea de datos del editor. " | — Barra de Status § ‘ ) D\_/anat_)ll;les
| Detalle o Comentatios |Sp0n| eS
. # | Linea2 "\ ,—
La paleta de variables i

Es flotante, se puede ocultar. Para
visualizarla de nuevo, vaya al meni

Ve, opcioénr Variables disponibles. Para su mayor comodidad puede moverse sobre el formato, para que la seleccién de las variables

sea mas facil. Ademas las variables disponibles estan numeradas para su mejor identificacion.

Nota: Solo se pueden seleccionar multiples elementos de una misma banda.

¥ Diowjo - Part |

nabiided | < &4 1107 am.

8. Seleccione las caracteristicas de la configuracion

opciones)

Observe los datos configurados en la préxima ventana como son el tamafio del papel, margenes. orientacion y

que va tener del formato. (menU reporte- opcion

establezca esta configuracion en el formato que se esta elaborando.

www.a2.com.ve
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Configuracién del Formato

Pagina l Eormato ]

Tamafio del papel

M argenes Orientacion

Superior (10 ﬂ ram lzquierd |20 g mm * ertical
Inferior |10 ﬂ T Derech. |20 j i " Horizontal

Aceptar | x LCancelar |

b

9. Insertar las bandas que se necesiten.

a. Incluir una banda Encabezado Pagina, también llamada titulo de pagina.
- Para lograr esto, haga Click en el boton seleccion de Bandas, donde se despliega un
A |T'tU|':' ﬂ lista de nombres de las Bandas existentes, seleccione Titulo P4gina y posteriormente
Titulo hacer Click en el lienzo del &area de datos, donde aparecerq el recuadro del
Encabezado de pagina. A este recuadro debe expandirle su tamafio, haciendo Click
sostenido en los puntos de control y arrastrarlo hasta obtener el tamafio deseado

| Pie FPagina
Tatal
Items de Ireventario

Botén de
seleccion de

Archivo  Editar Ver Reporte

la Banda BE K DR WD 2T B R )
[l; A 32 o B B [ T [osean ;lﬁ| [t DB ru@e=ss

s Pl Bl Bl e ] et o Rt Mrsel ol Brue ey sl B erse Pt ] et e e et o Wt bed Bl 2
[ 2 3 B B B 3 5 10 H 12 15 14 5 1 |1

4

‘ Banda de Encabezado de pagina 6 titulo de pagina.

b. Efectué el procedimiento anterior, con la diferencia que va ahora va seleccionar la banda titulo y ubiquela
debajo de la anterior.

c. Efectle el procedimiento (a). con la diferencia que aqui va insertar la bandas de Subdetalle también conocida
como items de Inventario .

d. Inserte la banda Pie Pagina

Observe como va quedando el formato hasta los momentos.

www.a2.com.ve a2softway@a2.com.ve  a2softway@cantv.net Pag. 134




% Editor de Formas de ; efiq]

Archivo Editar Ver Repotte

E®XLhHEG

hAEREBE W P

TR N AT

8 o ~o-Bru@s

B

. Banda Encabezado Pagina

| Variables Disponibles

O 0 P OO W Ot ot O O O T P PO T O RO O O O O o X A i

Variables Disporibles

Variables Generales

000 Nombie deLs smpiess
0.01Sigls de o empresa
002 Dieceién de o empresa
0.03Dieccién postd
004
05RF

L5 Nimeros de Tellonos

d
1 -
«
¥ | Banda Sub Detalle
2 < :

d

" -
v Banda Sumaria

d
. <

MCEVARL L el el " ] msitema TP Oiotro - Pant

extremo derecho superior

desea para la etiqueta (en este caso FACTURA ), igualmente efectuar click en el

Banda Pie Pagina

07 Nimero de Fau
0,08 Coreo Electérico (Emai)
0.0 Direccin Inteme! (Wabsie)
0110Fecha del sitema

011 Usuaio activo
012PoicentaiImpuests? (VA)
013 Porceniaf Inpussio?
014Fecha lncio peiodo

.15 Fecha Final periada

016 Descrpcién perfodo

017 Moneds local

10,18 Simbolo moned local
0113Fecha Acudl dia

0.20Mes Acual

02140 Achal

0.22Dia de aSemana

023 Diignel/Copia/Reinpresion
0.24anbio del Délr

0.25Mes Actual (Nimerc)

BeE <« %00 WO 6 9spm.

10. Incluir los objetos, que
se requieren.

Estos pueden ser: Variables,
Etiquetas, Memo o Comentario,
Figura o Forma, Imagen, Campo
sistema, Texto y Campos en
formato de codigo de barras.
Estos objetos se incluyen
Unicamente al hacer Click con
el Mouse en la barra y luego en
el area de datos del formato

Trabajando con la banda de
encabezado Péagina
En el Ejercicio que se viene
elaborando inserte los
siguientes objetos:
a.En la Banda Encabezado
Pagina (Banda  Titulo
Pagina), insertar una
etiqueta con el nombre
FACTURA

Hacer Click en el botén Agregar

A

Etiqueta - y
posteriormente hacer Click en el

de la Banda Encabezado de Pagina, se activa la ventana Etiqueta , donde debe indicar el nombre que

botén Fuentes seleccionar el tipo de letra (Time New Roman), estilo de letra VgstdBles Disponibles

(Normal), tamafio (18), hacer click al boton color, seleccione el color de fondo

(rojo), alineacién y el ajuste. Después de seleccionar hacer click en el boton

Variables Operacion

W ariable: Generales

1.04-Frecior2fEmperemtoe]
1.05-Precio 3 (S Almpuestos
1.06-Precio 3 [C/lmpuestos)
07-Precio 4 [5/lmpuestos]
S-Precio 4 [C/lmpuestos)
3-Precio 5 [5/Impuestos)
0-Precio 5 [C/lmpuestos]
1-Precio & [S/Impuestos)
2-Frecio & [C/lmpuestos)
3-Marmbre Promocidn/Oferta
40 alidez Fromocion/Oferta
B-Late o Talla del producta
E*encimiento producto [Lotes]

8-Cedigo Proveedor
3-Deszcripcichn Proveesdor

1-Costo Promedio Bs
2-Cozta Moneda Esxtranjera
3-Codigo Unico Asociado
4-E zistencia actual

5-E stadisticaz Comprag(Und)
E-E ztadizticas Compraz(B=.)
7-Estadistica: Wentas [Und)]

il
0
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
20-Costo Actual Bs
2
2
2
2
2
2
2
28-Estadisticas Wentas [Bs.)

Aceptar .
Wq’\;;rlziio
Fa 3
. . 1.
Etigueta 1.
1.
1.
FACTURA :II .
1
1.
Fiatacidn [i] j Grados €2 Color :II .
1.17-Serial del ltem
1.
Alineacidn |zquierda < :II )
v alineacidn automatica I¥ ajustar a lo ancho :II .
[ transparente [T ajustar a lo alko :II -
1
Aceptar x Cancelar 1.
1.
- 1.
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b.
C.

Seleccione con un click , de la ventana Variables disponibles,
Crear la etiqueta de la variable Nimero documen
De la lista Variables Operacion, seleccione

la variable 1.00

FACTURA que creo anteriormente.

d.

Crear la etiqueta de la variable Operacion Fecha

la lista de las variables Operacion .

to.

“Numero Documento” y haga click debajo de la etiqueta

Emision de la Operacion.

Debajo de lo efectuado antenormente coloque una etiqueta con la palabra Fecha: y en el extremo derecho coloque la variable,

".l’a 1

isponibles

.0

.0
0l
ul
0
0
0
1
1
1
1
1
1
1
A
1
1
2
2
2
2
2
2
2
2
2

g.

v ariables Dperacio’n

05-Precio 3 [5 Ampuestosz)
0B-Precio 2 [C/mpuestos)
07-Precio 4 [5/Impuestos)
.08-Precio 4 [C/Impuestos)
\09-Precio 5 [5 /mpuestos)
10-Precio 5 [CAmpuestos)
.11-Precio B[S Ampuestosz)
12-Precio B [CAmpuestosz)
13-Mombre Promocian/Oferts
44 slidez Promocion/Oferta
15-Lote o Talla del producto

BN encimiento producto [Lotes)

.18-Cedigo Proveedor
19-Dezcripeicn Proveedor
\20-Costo &ctual Ex
.21-Cosgto Promedio Bz
.22-Costo Moneda E stranjera
.23-Codigo Unico Asociado
.24-Exigtencia actual

.25-E stadisticaz Compraz[Jnd]
.2B-E stadisticaz Compraz(Bsz.]
.27-E stadizticas Wentas [Und]
.28-E stadizticaz Wentasz [Bz.)

D ]

3- F'rec:lo 215 .n"lmpuestos]
4-Precio 2 [C/Ampuestos)

7-Serial del Item

Crear un de

grupo

etiquetas como encabezado
de las columnas de los nombres de los campos.

recuerde que el procedimiento es habilitar en la ventana variables Disponibles,
seleccione la variable “Fecha Emisién Operacién” con un click

variables Operacion,

la lista de
y

luego efectué un click al lado derecho de la etiqueta fecha.
e.Debajo de la etiqueta fecha coloque una etiqueta con la palabra Pag.

f.
Ubiquese al lado derecho de

pagina. Para esto debe hacer click en el botdn campo sistema

Crear un campo del sistema nimero de pagina.

la etiqueta Pag., agregue un campo del sistema nimero de

@

que se encuentra

en la barra de fuentes y luego click en el area donde desea que aparezca, dando paso asi a la

ventana campo del sistema
seleccione NUmero de Pagina

Campo del sistema

, donde debe seleccionar el tipo de campo

, en este Ejemplo,
y efectuar click en el botén Aceptar

—

Texta

Seleccione aqui el tipo de campo

]Hora <

Tipo

Fecha

Hora
Fecha/Hora
Detalle item
Alineacisr Detalle nime

Mz de F

v ajusta

Titulo del Formato

Aceptar | x LCancelar ‘

b

Eti

queta

Escriba el nombre del campo (Cédiao)

P~

<«

ICédigo

Boton Fuentes (seleccione el
atributo de las letras)

A Fuentes

@ LColar

Fuente: Estilo de fuente:
|M INnrrnaI
F_T
Arial Black __ |Cursiva
O Anal Namow [ |Negnta
(} Asial Rounded MT Bole Negrita cursiva
O Arial Unicode MS
8 Baskerville Old Face
Batang , b
Botdn Color , seleccione
- Efectos ~Ejemplo el color de fondo de la
I~ Tachado etiqueta.
Fil
s S Aaboryrr |
Caolar:
[ Negro ¥ | Afabeto:
|Occidental =
Esta es una fuente OpenType. Fsta misma fuente se usard tanto en
sU impresora como en su pantalla.

En el borde inferior de la banda Encabezado P&gina,
debe colocar las etiquetas de las columnas de los
campos que desea que salga a partir de la segunda
pagina. En este Ejemplo: (Codigo, Descripcion,
Cantidad, Precio Unitario, Tota I). Proceda haciendo

click en el boton de etiqueta ; y luego efectuar

el click en el &rea donde desea que aparezca la etiqueta,
se habilita la ventana etiqueta, donde debe indicar el
nombre (Cédigo), indicar la fuente , para esto efectué un
click en el boton fuentes , para seleccionar el tipo de
letra (Time New Roman), estilo de fuentes (Normal),
color (Azul Marino), tamafio (10) al finalizar hacer click
al botén Aceptar.

h. Efectué click en el botén Color, seleccione un
color para el fondo de la etiqueta (Gris) y luego
efectué click sobre el botén Aceptar.

i. Expanda el ancho de la etiqueta codigo,
llevarlo a 5,5 mm.

hasta

j- Proceda agregar el resto de las etiqueta guidndose
por el procedimiento anterior.

k. Observe la ventana siguiente, esto es lo que se espera tener hasta los momentos, detalle la forma como quedaron
los campos, el largo y ancho de cada etiqueta.
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.| Editor de Formas de : FACTURA PRACTICAS

Archive Editar Ver Reporte

BE XHE %D

L P T T
o= e Y A A

—

Trabajando con la banda de Titulo

I. Crear la etiqueta de la variable

Nombre de la empresa.

Q |I iz ‘Eu B nm” IPiePagina jﬁ

[z ==l ru @

“Variables Generales”,

Bt B Bl bt Bt B s st Rt B bl st B et B e Rt R s Bt Bt e e B [ L
1

@ 4 5 6 7 ] 3 10 1t 12 [ 0 15 16 1 1

izquierda de la banda de titulo., logrando
asi que esta queda creada en la banda.

Pase a la Banda titulo , en la ventana de
efectué click en la
& variable “0.00 Nombre de La empres a” y
luego efectué click en la parte superior

Observe
el ancho

ELUU-NL]mero Documentoj

Feend 902480112008 |

Pag! [Pagina#]

“Precio Unitario Total

caracter obligatorio colocarlo en

Nota: Esta variable 0.00 es de

. el formato de lo contrario no se
podra imprimir el formulario

Titula
e e = e e o e

D00 ombre de La empresas

E}fuign Descrpeién
R o
i D.00-Nombre de La empres[” :

. v Acivo

[ |

E Editar

ETituI:\ Opciones

Traer al frente

Enwiar atras

m. El proximo paso, es efectuar click derech o sobre la caja de la etiqueta de la variable “0.00 Nombre de la
empresa” donde se despliega un menu contextual. Seleccione con un click la opcién Editar

n. Creando los atributos de la etiqueta de la

variable Nombre de la empresa.

Etiqueta

www.a2.com.ve

En la ventana Etiqueta, escriba el nombre de la empresa
(a2 Adiestramiento) , efectué click en el botén Fuentes y
seleccione el tipo de letra (Time New Roman), el estilo de
letra (Normal), el tamafio de la letra (20), color de las
letras (Azul), efectuar click en el boton Aceptar al terminar
de efectuar la seleccion.

0. Vuelva hacer click derecho sobre la etiqueta de la
variable”0.00 Nombre de la empresa” y seleccione de ese
menu que se despliega la opcién opciones, seleccione las
acciones de su conveniencia, al finalizar efectuar click en
el boton Aceptar.

|a2 Adiestramiento

Rotacion 0 sl Grados % Coor |
Alineacidn |Izquierda ¥

v alinzacion automatica [ ajustar alo ancha

[~ hansparente ™ ajustar alo alto

Acetar x LCancelar |
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,
= Ediiadl

Worbie : I_Labe\ﬂ?ESSSE

Eliqueta o Comentario : || Y Ql
Accoiones

I~ no cambiar Izquierds

Lkt aiba  [450

™ no maver

: Ancho I29,37
I o redimensionar
I o borrar At 5,29

[ Consarvar posicion relativa debajo de la banda

I~ Autnajustar el alto con respecto & la banda

Aiceptar x Lancelar

opciones no cambiar, no editar, mover y autoajustar el alto

p. Crear la etigueta de la variable global
Direccion del empresa.
Seleccione las lista de las variables Globales de la ventana
Variables Disponibles, efectué un click sobre la variable “0.02
Direccién de la Empresa” y posteriormente efectué click debajo
del nombre de la empresa , en la banda Titulo.

g. Creando los atributos de la etiqueta de la variabl e
global Direccién del empresa.

Seleccione la etiqueta que acaba de crear y efectué click
derecho sobre ella, seleccione del menu contextual, la opcién
Editar en la ventana que se presenta se escribe (Direccién de la
Empresa), seleccione la fuente (Time New Roman), Estilo
(Normal), tamafio (12), seleccione otros atributo si es de su
agrado al finalizar debe hacer click al boton Aceptar.

r.  Creéndole atributo de la etiqueta de la Direcciond el

empresa.

Seleccione nuevamente la etiqueta, cambiarla de tamafio a la

etiqueta, de posicion si no estd de acuerdo como quedd,
posteriormente vuelva hacer click derecho sobre ella, seleccione

en el menl que se le presenta la opcién Opciones, tilde las
con respecto a la banda vy en el recuadro que esta en la parte

superior escriba (Direccion de la Empresa), posteri  ormente hacer click en el boton Aceptar.

Memo
Direccion de la Empresa
4 b
" Suprimir [ihea vacia: |
Alineacian |zquierda ;I . A Fuente =% Color... |
v alineacian automatica I ajustar a lo-alte
[ ajustar a lo ancho
chptarl xgancelarl
s. Elaborando las siguientes etiqueta (Teléfono, R.I.LF ., Cliente, Direccion, R.l.F., Teléfono), con sus

respectivos atributos.

Siguiendo las explicaciones anteriores, creando una debajo de la otra, indique el tipo de letra (Time New Roman), Estilo de fuente
(Negrita), Tamafio de letra (12) y efectué click en el botén Aceptar. Debe quedar como lo muestra la venta  na siguiente:
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t.  Creando la etiqueta de la variable Nimeros de Teléf  onos de la empresa.
Estando en la banda titulo, seleccionar de la lista de variables Generales, la variable “0.06 nimeros de Teléfonos” de la
empresa con un click, posteriormente efectuar click justo al lado derecho de la etiqueta que corresponde al teléfono de la
empresa, para que aparezca la etiqueta de la variable.
u. Creando los atributos a la etiqueta de la variable NUmeros de Teléfonos de la empresa.
Teniendo seleccionada la etiqueta de la variable “0.06 Numeros de teléfonos”,  efectuar click derecho sobre ella, aparece un
menu contextual, seleccione del menu la opcién Editar, escriba en la ventana etiqueta la frase NUmeros de Teléfonos, indique el
tipo de letra (Time New Roman), Estilo de fuente (Negrita), Tamafio de letra (12) y efectué click en el botén Aceptar.
v. Creando la etiqueta de la variable general R.I.F de  la empresa.
De la lista de variables generales, seleccione con un click la variable “0.05 R.I.F.”, posteriormente efectuar click sobre el lienzo del
formulario justo al lado de la etiqueta del R.I.F de la empresa.
w. Creando el atributo de la etiqueta de la variable g eneral R.I.LF de la empresa.
Seleccionar la variable R.I.F de la empresa, efectuar click derecho sobre ella, se despliega un mend contextual, donde debe
seleccionar la opcion editar, dando paso a la ventana etiqueta, escriba 000000 y aplique los atributos para las fuentes, indique el
tipo de letra (Time New Roman), Estilo de fuente (Negrita), Tamafio de letra (12) y efectué click en el botén Aceptar.
X. Creando la etiqueta de la variable general clientes  con su respectivo atributo.
Seleccionar la variable 1.08 Cliente descripcion de la lista de variables oper acién, efectuar click sobre la variable,
posteriormente efectuar click sobre el lienzo del formulario, al lado derecho de la etiqueta que disefio de clientes, posteriormente
seleccionar, efectuar click derecho sobre ella, se despliega un menu contextual, donde debe seleccionar la opcion editar, dando
paso a la ventana etiqueta, escriba Cliente Descripcién y aplique los atributos para las fuentes, indique el tipo de letra (Time New
Roman), Estilo de fuente (Negrita), Tamafio de letra (12) y efectué click en el botén Aceptar.
y. Creando la etiqueta de la variable Direccién Client  es, con su respectivo atributo.
Seleccione con un click a la variable “CLI04 Direccion” , de la lista de variables Clientes de la ventana Variables Disponibles,
posteriormente efectuar click en el lienzo del formulario al lado derecho de la etiqueta Direccion, tiene que tener cuidado gque sea la
direccion del cliente, sise equivoca los datos saldran invertidos, cambiar el tamafio de la etiqueta si es necesario, efectuar click
derecho sobre la etiqueta de la variable, seleccione de ese menu contextual, la opcién Editar, escriba Direccion Cliente, aplique los
atributos para las fuentes, indique el tipo de letra (Time New Roman), Estilo de fuente (Negrita), Tamafio de letra (12) y efectué
click en el boton Aceptar.
z. Creando la etiqueta de la variable R.I.LF. Cliente, con su respectivo atributo.
Seleccione con un click a la variable “1.09 Cliente R.I.F” , de la lista de variables operacién de la ventana Variables Disponibles,
efectuar click en el lienzo del formulario al lado derecho de la etiqueta R.I.F, para colocarle los atributo prosiga como el caso

anterior.
aa. Creando la etiqueta de la variable Cliente Teléfono  contacto, con su respectivo atributo.
Seleccione con un click a la variable “1.11 Cliente Teléfono contacto” , de la lista de variables operacion de la ventana

Variables Disponibles, efectuar click en el lienzo del formulario al lado derecho de la etiqueta Teléfono, tenga la precaucion de
fijarse que sea el teléfono de cliente no de la empresa, porque si lo invierte la informacién saldra errénea, para colocarle los
atributo prosiga como el caso anterior.

bb. Creando la etiqueta, y las etiquetas de la variable Factura, Fecha, hora, Pag.
Prosiga de la misma forma como se creo en el paso a, hasta el paso f, para crear las etiquetas que se encuentran en el extremo
derecho de la banda titulo. Ejemplo como debe quedar el ejercicio que se viene desarrollando hasta el momento, observe la
ventana siguiente.
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sistema

cc. Crear un grupo de etiquetas como encabezado de las columnas de los nombres de los campos en la
parte inferior de la banda titulo.
En el borde inferior de la banda titulo, debe colocar las etiquetas de las columnas de los campos que desea que salga como
encabezado de cada columna. En este Ejemplo: (Cddigo, Descripcién, cantidad, Precio Unitario, To  tal.). Para esto prosiga de
la misma forma del paso g hasta j.

Trabajando con la banda de Sub detalles
dd. Creando la etiqueta de la variable Céodigo del Item,  con su respectivo atributo.
Hacer click sobre la variable “2.00 Cédigo del Item ” de la lista de variables Detalle Operacién de la ventana variables
Disponibles, posteriormente efectuar click sobre el lienzo del formulario, debajo del nombre del campo Cédigo , pero dentro de
la banda suddetalles, seleccione la etiqueta de la variable que acaba disefiar y efectué un click derecho sobre ella, aparece la
ventana contextual seleccione la opcion editar, y en la ventana etiqueta escriba 000000000, cambie el atributo de las letras,
fuentes (Time New Roman), Estilo (Normal), Tamafio (10).y active la alineacién automatica, en la opcién alineacion dejar
Izquierda, finalizar hacer click al botén Aceptar.
ee. Creando la etiqueta de la variable Descripcion del Item, con su respectivo atributo.
Hacer click sobre la variable “2.01 Descripcién del Iltem ” de la lista de variables Detalle Operacién de la ventana variables
Disponibles, posteriormente efectuar click sobre el lienzo del formulario, debajo del nombre del campo Descripcién , seleccione
la etiqueta de la variable que acaba disefiar y efectué un click derecho sobre ella, aparece la ventana contextual seleccione la
opcién editar, y en la ventana etiqueta escriba Descripcion del item , prosiga con los atributos como se viene elaborando,
recuerde dejar activa la alineacién automatica y en opcién alineacion dejarla en izquierda.
ff. Creando la etiqueta de la variable Cantidad del Ite m, con su respectivo atributo.
Hacer click sobre la variable “2.04 Cantidad del Item " de la lista de variables Detalle Operacién de la ventana variables
Disponibles, posteriormente efectuar click sobre el lienzo del formulario, debajo del nombre del campo Cantidad , seleccione la
etiqueta de la variable que acaba disefiar y efectué un click derecho sobre ella, aparece la ventana contextual seleccione la
opcién editar, y en la ventana etiqueta escriba 0.0, prosiga con los atributos como se viene elaborando, recuerde dejar activa la
alineacion automatica y en la opcién Alineacion dejar la alineacion derecha.
gg. Creando la etiqueta de la variable Precio Unitario, con su respectivo atributo.
Hacer click sobre la variable “2.17 Precio + Impuesto ” de la lista de variables Detalle Operaciéon de la ventana variables
Disponibles, posteriormente efectuar click sobre el lienzo del formulario, debajo del nombre del campo Precio Unitario ,
seleccione la etiqueta de la variable que acaba disefiar y efectué un click derecho sobre ella, aparece la ventana contextual
seleccione la opcion editar, y en la ventana etiqueta escriba 0.0, prosiga con los atributos como se viene elaborando, recuerde
dejar activa la alineaciéon automatica y en la opcién Alineaciéon dejar la alineacion derecha.
hh. Creando la etiqueta de la variable Total, con sure  spectivo atributo.
Hacer click sobre la variable “2.19 Cantidad * Precio con Impuesto " de la lista de variables Detalle Operacién de la ventana
variables Disponibles, posteriormente efectuar click sobre el lienzo del formulario, debajo del nombre del campo Total ,
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seleccione la etiqueta de la variable que acaba disefiar y efectué un click derecho sobre ella, aparece la ventana contextual
seleccione la opcién editar, y en la ventana etiqueta escriba 0.0, prosiga con los atributos como se viene elaborando, recuerde
dejar activa la alineaciéon automatica y en la opcién Alineacién dejar la alineacion derecha.

ii. Creando la etiqueta de la variable serial por Item,  con su respectivo atributo.
Hacer click sobre la variable “2.29 Serial del Item " de la lista de variables Detalle Operacion de la ventana variables
Disponibles, posteriormente efectuar click sobre el lienzo del formulario, debajo del nombre de la descripcion del Item, seleccione
la etiqueta de la variable que acaba disefiar y efectué un click derecho sobre ella, aparece la ventana contextual seleccione la
opcién editar, y en la ventana etiqueta escriba 0.0, prosiga con los atributos como se viene elaborando, recuerde dejar activa la
alineacion automatica y en la opcion Alineacion dejar la alineacion izquierda.

Trabajando con la Banda Sumaria.

jl.  Elaborar un rectangulo

Hacer click en el botén agregar figura o forma J luego efectuar un click en el lienzo del formato, donde desea ubicar la
figura, en esta caso en la Banda sumatoria, aparece la ventana figura, en la opciéon Tipo, debe seleccionar el tipo de figura que
desea, en este Ejercicio , seleccione Rectangulo y demas atributos , como son estilo de linea, ancho, estilo de linea y color,
terminada la seleccion efectuar click en el boton Aceptar. .Al hacer click en el botén Aceptar, verifique que la forma tiene que tiene
el rectangulo es el tamafio deseado, si no es asi, efectuar un click sostenido en uno de sus extremo y arrastre hasta obtener el
tamafio requerido.

k. Crear los elementos dentro del rectangulo..

-
Figura

Tipa Rectangulo LI

Circulo
Lineas honizontales

lzquierda/Derecha lineas

sl Inicio/Final lineas
Lineas verticales
—Lapi
Ancha |1 EI E =tilo IIineas zolidas ;I @ LColor... I
FModo Idefeclo LI

Aceptar | x LCancelar |

Se procede crear las etiqueta de: Flete, Descuento, Otros descuentos, estas deben estar una debajo de la otra. (Observe la
ventana siguiente)

|.  Creando las variables a las etiquetas de Flete, Des cuento, Otros descuentos.

Para crearle la variable a la etiqueta flete , debe efectuar un click en la variable “1.27 flete del documento”, que se encuentra
en la lista de Variables Operacion de la ventana Variables Disponibles, posteriormente efectuar click en el lienzo del formulario,
justo al lado derecho de la etiqueta flete , al aparecer el recuadro de la variable, verifique que quedo en la posicion y tamafio
correcto, de no ser asi, efectué un click sostenido en uno de los punto de control de la etiqueta, arrastre hasta obtener el
tamafio deseado, luego teniéndola seleccionada efectué un click derecho sobre ella, en el mend contextual que aparece,
seleccione la opcion editar y escriba 0,00 .

m. Proceda de la misma manera para crear las siguiente s variables:
Procedimiento es igual al paso anterior, lo que mod ifica es el nUmero de variable que debe seleccionar
1. Paradescuento , seleccione la variable “1.21 Descuento 1 Monto” de la lista de Variables Operacion.
2. Para porcentaje de descuento , seleccione la variable “1.22 Descuento 1 Porcentaje ", de la lista de Variables

Operacion. (ver la pré6xima ventana)
3. Para Otros descuentos , seleccione la variable “1.23 Descuento 2 Monto”  de la lista de Variables Operacion.

4. Para O (es solo una etiqueta simple.)
5. Para porcentaje de descuento otros |, seleccione la variable “1.24 Descuento 2 Porcentaje ", de la lista de Variable
Operacion. (ver la pr6xima ventana)
n. Crear los elementos dentro del rectangulo.
Se procede crear las etiqueta de: Total Neto, I.V.A, Total Operacion, Total Cancelado, Saldo, estas deben estar una
debajo de la otra. (Observe la ventana siguiente)
0. Creando las variables a las etiquetas de Total Neto , .V.A., Total Operacion, Total Cancelado, Saldo.
Procedimiento es igual al paso anterior, lo que mod ifica es el niUmero de variable que debe seleccionar y su ubicacion.
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a. Para Total Neto , seleccione la variable “1.34 Total Neto (Bruto-Dsctos+Flete)”
b. Paral.V.A., seleccione la variable “1.32 Impuesto 1 Monto”
c.
Operacion.

de la lista de Variables Operacion.

de la lista de Variables Operacién.
Para Total Operacién , seleccione la variable “1.35 Total Operacién (Total + Impuesto)” d

e la lista de Variables

d. Para Total Cancelado , seleccione la variable “1.40 Total cancelado” d e la lista de Variables Operacion.

e.

Editor de Formas de : FACTURA PRACTICAS

Para Saldo, seleccione la variable “1.42 Saldo Operacién”, d e la lista de Variables Operacion.
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p. Se procede con la creacion “Detalle comentarios”, d

e la banda Sub detalles .

| frewe [ 0.0G Total Nets ; 1.34-0.08 Seleccione la variable “1.18
bescuents e DMEE D EEIITEE Sy e "32:‘*”3 Detalle o Comentarios” de
Duros Descuentod | DEETEEIREE,  EEEEEEEEL 1 ro0od la lista de las variables

T “a SE2000 operacion, efectué un click
Detalle o Comentarios en el lienzo del formato,
=2 D :J justo en el area que desea
r T T ®aroar o - i crearlo, luego efectué un
perados D.11-Usuario activo - ~ i click derecho sobre _eI

o - - recuadro de comentario,

aparece la ventana contextual, seleccione edita r, escriba lo que observa en el recuadro de la ventana Memo (Ventana siguiente),

aplique los atributos que desea a las letras, déjelo con alineaciéon automatica y efectué un click

g.

etalle o Comentarios
Linea 2
Linea 3

la elaboracion de etiquetas,)
r.

al boton Aceptar.

Prosiga con la elaboracion de la etiqueta “Son” y
“Operador” en la banda de sub detalle.
(Observe la ventana siguiente, procedimiento igual

a los anteriores, en

Suprimir lines vasia

Creando la variable de la etiqueta “Son

Seleccione con un click, la variable “1.35 Total Operacion

seleccionada
derecho sobre esta y en la ventana contextual que aparece, seleccione la opcién
Editar, en la ventana de Etiqueta, escriba el comandos de Impresién @ (Ver
explicacion detallada de los comandos de Impresion, mas adelante) 0,00.Ejemplo :
@0,00, seleccione el tipo de letra (Time New Roman), Tamafio de letra (10), Estilo
de letra (Normal), alineacion Izquierda, dejar activada la casilla de la alineacion
automatica y para finalizar hacer click en el boton Aceptar.

! Detalle o Comentarios

“Usuario activo
o
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S. . Creando la variable de la etiqueta “Operador”.

Seleccione con un click, la variable “0.11 Usuario Activo”  de la lista de variables Variable generales, de la ventana Variables
Disponibles, posteriormente efectué un click sobre el lienzo del formulario, al lado derecho de la etiqueta “Operador”, expanda el
tamafio de la etiqueta si es necesario, luego estando seleccionada la etiqueta de la variable 0.11, efectué un click derecho sobre
esta y en la ventana contextual que aparece, seleccione la opcién Editar y en la ventana de Etiqueta, escriba Usuario Activo,
seleccione los mismos atributos de la variable ante rior, para finalizar efectuar click en el bot6n Aceptar

Trabajando con la Banda Pie de péagina.

t. Elabore la etiqueta Total items.

Procedimiento igual a los anteriores en la creacion de etiquetas.

u. Elaborar la variable de la etiqueta Total ltems.

Seleccione la variable “1.17 Total Renglones (N° items) “  de la lista de variables Operacién, efectuar un click sobre el lienzo del

Formul_alrllo, al lado derecho de I_a etiqgueta Total Items, siga los | Editor de Formas de : FACTURA PRACTICAS
procedimientos efectuados anteriormente con otras v ariables, —

colocar como etiqueta el nimero 0. Ver Reporte

v. Elabore la etiqueta Continua.

Procedimiento igual a los anteriores en la creacion de etiquetas.

AL FINALIZAR RECUERDE GUARDAR EL FORMULARIO, LO Preliminar 7
PUEDE HACER POR: noT

Imprimir

£
El Menu Ar chivo y luego seleccionar la opcién Guardar . También lo puede Configuracién Impresoras ;'Hg"l' hacer

E 0
efectuando un click sobre el boton Guardar J Salir

i
Descrt

Comandos de Impresion.

@ . Transformar campos numéricos a letras, incluyendo fechas. Es muy préactico en el caso de las facturas, donde se
expresa en letras el monto total de la factura.

# : Tiene dos funciones:

1. Para colocar asteriscos al inicio de una cantidad numérica. Especialmente para los formatos de cheques, evita que se
pueda agregar un nimero al monto del mismo. Si quiere agregar asteriscos al final de la cantidad, incluya una etiqueta
de asteriscos, alineando a la derecha la cantidad numérica y a la izquierda, los asteriscos.

2. Agregar asteriscos a las cantidades en letras.

I : Permite expresar los montos calculados en moneda extranjera cambiados a moneda nacional. Por ejemplo, en la
facturacion en ddlares el monto del impuesto puede ser expresado en bolivares.

| : Permite mostrar solo la parte entera de los montos numéricos (no imprime los decimales).

& : Permite aplicar mascara numérica.
i - Permite colocar Bs. Fuerte.

Se pueden combinar los comandos de impresion. Los comandos /@ a una cantidad, por ejemplo, 84,51 muestra:
ochenta y cuatro.

Nota: Férmulas expresadas en letras: El comando “@” para convertir los montos a letras
ahora puede utilizarse en las férmulas también

Pasos para incluir comandos en las Etiquetas.

1. Presione el botdn derecho sobre la etiqueta y seleccione Editar.

2. En el campo de la etiqueta coloque el comando al inicio del nombre de la etiqueta.
3. Presione el boton Aceptar.

En el caso de agregar asteriscos a las cantidades en letras, debe seguir las siguientes instrucciones:
1. Presione el botdn derecho sobre la etiqueta y seleccione Opciones.

2. En el campo de la Etiqgueta o Comentario coloque el comando #.

3. Presione el boton Aceptar.
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Cierre de Periodo.

El cierre de Periodo prepara al sistema para operar en un nuevo rango de fecha, moviendo a un archivo histérico las transacciones
correspondientes.
Ay iy W —— ; e Cuando se ejecuta esta opcién, los datos
Marienimierlo. Transaccines Venlas Compias Bancos Infomee | Sitema Suursaks administrativos del periodo cerrado ya no pueden ser
= Besrcade.. modificados, es decir, no se permite realizar ninguna
‘ \. EI ‘ . E Byuds . ‘ operacion de venta o compra en dicho lapso.

e Womms S Gl S ‘ o e
Titules y correlativos

Conceptualmente delimita o acota los procesos de
ventas y compras, permitiendo seguridad en los
datos procesados, de esta manera nadie puede

Respaldo de datas

Recuperacidn de datos

Simtioceie corromper estos procesos. Ejemplo, nadie puede

I Ciete de Estadistices facturar o comprar en un periodo ya cerrado.

Médulo N . .

Administrativo “ Ciere de perodo El cierre es un proceso irreversible, por lo tanto antes

Mantenitnients de Archivos de ejecutarlo se recomienda respaldar la
Asignar controlas infformacion y se sugiere imprimir los informes
Anula dacurnentos necesarios para su gestion administrativa, tales
Consultar anulaciones de Vents como:

Consultar anulaciones de Compras

. En Departamento de Inventario, el Reporte
General con la opcién de incluir Consolidado activo
. En Ventas, el General de Ventas , Transacciones de Ventas y Libro del IVA .
. En Compras, el General de Compras , Transacciones de Compras Y el Libro de Compras IVA.
. En Clientes, Estado de Cuenta.

. En Proveedores, Estado de Cuenta .

Si su empresa maneja vendedores con comisiones, emita el siguiente Nota: Los libros de IVA no se rigen por el lapso
reporte: del periodo, sino segun la Ley Tributaria vigente,
*  EnVendedores, Comision del periodo . los cuales se solicitan mensualmente.

El cierre lleva todas las transacciones canceladas realizadas en el periodo seleccionado a un archivo histérico. Para poder
visualizarlas es necesario hacer una consulta a los periodos anteriores. Los siguientes documentos son los que se lleva a histéricos:
. Compra de Mercancia

. Facturas

. Notas de Entrega

. Apartados

. Facturacion por lotes

Adicionalmente, la  herramienta  administrativa [ Cierre de Periodo =

configurable a2, adn cuando ejecute un cierre de o : ; :
. . cierre de petiodo prepara el sistema para operar en un nuevo rango de fechas, moviendo aun archivo

perlodo,_ continGia mostrando Ias_ cuentas p_or cobrar histérico  las  transacciones canceladas gque no  comespondan con el nuevo  perioda.

de un cliente que tenga transacciones pendientes, en El periodo actual - 2007 vadel: 017012007 al 31712/2007

el moédulo de cuentas por cobrar hasta que se

cancelan todas las transacciones, por lo cual no es

necesario visualizar histéricos para comprobar de

Recuerde elaborar un respaldo de datos antes de ejecutar el cierre de periodo.

Inclique a continuacion el nueva rango de fechas para el nuevo periodo:

dénde viene determinada transaccion |gualmente Diescripeicn del periods ; Fecha de Inicio: Fecha final
. : Enero del (11/01/2008 d}  Hasta [31/01/2008 Iial

sucede con las cuentas por pagar, siguen mostrando
todas las transacciones hasta que estas se cancelen. Peiioda [Mersual |

Eliminar items con mas de |30 dias sin movimienta, [

Eliminar Ordenes de Pago procesadas con mas de B0 dias. [~

Eliminar Guiss de Despacho procesadas con més de G0 I dias. [~

v Eliminar lotes sin existencia v Cerrar Estados de Cuenta de Clientes

¥ Elaborar el ciene de las estadisticas [V Cenar Estados de Cuenta de Proveedores

¥ Hacer un mantenimiento antes del ciene

B Iniciar | xgan:elar I = Respaldn
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La opcién muestra la siguiente pantalla, en la cual se visualiza el nombre del periodo actual con su fecha de inicio y fin del periodo ,
ademas se solicita el nombre 6 descripcion del siguiente periodo, con sus respectivas fecha de inicio y fin de periodo

Debe, confirmar el periodo a cerrar, recuerde sacar todos los

Eimnensconmisde [0 dies i movimento. [ 7 .

Bl Qs de Paga procesadas conmés e El dios. [ Confmar w

Elminy Gisas de Despacho procesadas conmés de: BU_I diss. [

[V Elmina lotes sineastencia [ Camar Estados de Cusnts de Chentis =

¥ Eldboas ol e delos extaoins B F e de o s ot Durente e i accs s s et o
W7 Hooe n nterinerosie e e @ e\u Wit P e confine s slcianpar cahnga comelpracesa:

Noo | Cancelar

informes previamente, esto es irreversible

r Cierre de Pericdo @Eﬂ

oo | 3¢ coss | Bt

El cieme de perioda prepara el sistema para operar en un nuewv rango de fechas, moviendo g un archivo
historico  las  transacciones canceladas que no conespondan con el nuevo periodo

Si lo desea, puede activar el cuadro de verificacion  que elimina El perindo actual 2007 va el 01/01/2007 &l 31/12/2007
los Items con mas de 90 dias sin movimientos. Esta cantidad de Recuerde elaborar un respaldo de datos antes de ejecutar el cierre de perioda.

dias es ingresada por usted en el cuadro correspondiente. i -
Indiyue & continuacion el nueva rango e fechas para el nuevo perioda:

Diesipcian del periodo Fecha e Iricio Fecha findl:
Ereo del omas i ek [novae
Periodo: [Mensual v

Una de las bondades mas resaltantes de la aplicacién cuando se esta trabajando en periodos mensuales es la posibilidad de
extenderlos . Una utilidad que nos permite al llegar al final del mes y no realizar el cierre del periodo, colocandole una fecha posterior
para continuar trabajando, esto suele ocurrir por varias razones que pueden ser entre algunas, la falta de un fisico o entrega  de un
documento de compra por parte de un proveedor, cosa que sucede muy a menudo y al no tenerlo nos impide cerrar el mes, la razén
es que nuestro libro de compras no ha registrado la transaccién ya que el proveedor nos entrego la mercancia con una nota de entrega
sin la factura correspondiente, siendo este documento fiscal el que afecta el libro de compras , otra de las razones mas comunes es
que al final del mes siempre estamos en buenos dias de ventas y el hacer el cierre del periodo implica paralizar el proceso de
facturacion, esta ventaja nos ofrece la posibilidad extender el periodo, veamos como trabaja.

Extender el Periodo de trabajo.

Si la empresa trabaja en periodos mensuales:

Fecha de Inicio: 01/01/2007.

Fecha Final: 31/01/2007.

1. Al llegar al dia 31 de enero, extendemos el periodo colocandole en el médulo denominado, titulos y correlativos la fecha final
15/02/2007, es decir extendemos el periodo.

2. No se ha elaborado el cierre de periodo correspondiente al mes de Enero. Recuerde que la fecha actual es 31/01/2007.

3. Siendo el 01/02/2007 domingo la empresa inicia sus operaciones el dia 2 de Febrero que es martes, se efectdan transacciones de
ventas y de compras, quedando la empresa operativa. Los dias 3, 4, 5y 6 se continlan con los procesos de ventas y de compras.

4. Pero el dia 7 de febrero (sabado) decidimos efectuar el cierre de periodo correspondiente a Enero.

5. Efectuamos el cierre de mes colocando en la fecha final 31/01/2007 y todas las transacciones del mes de febrero que fueron
efectuadas se mantienen para ese nuevo periodo, ya que al elaborar el cierre, todas las transacciones de Enero pasaran a un historico.
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Cierre de Estadisticas.

El cierre de estadisticas inicializa las estadisticas del periodo actual de manera que se puede mantener periodos acumulados de
estadisticas diferentes al actual. Para aquellos usuarios que trabajan con periodos abiertos o superiores a un mes, inclusive para los
usuarios que operan con periodos extendidos, el cierre de estadisticas, permite sin la necesidad de elaborar el cierre de periodo,
inicializar las estadisticas para el nuevo periodo. Esto permite mantener por ejemplo estadisticas mensuales de venta, aunque el
periodo sea anual.

Esta opcién permite de igual manera inicializar las estadisticas en cero de los archivos maestros.

Manterimiente Transacciones Yentas Compras Bancos Irformes | Sistema Sucurssles

8 ©

Departamsites stz Cliontss T Compra &z mrca. Sl

Titulos y correlativos

Bancar Transacsianes

o RS

Respaldo de datos

Recuperacian de datos

Médulo Cambio de Fecha

Administrativo "\erre de Estadisticas

Cierre de periodo

hantenimiznto de Archivos

Asignar controles
Anular dacumentos

Consultar anulaciones de Wenta

Consultar anulaciones de Compras

Cierre de Estadisticas ﬂ

El cierre de estadistica inicializa las estadisticas del periodo actual de manera que se puede mantensr

petiodos acumulados de estadisticas diferentes al actual.

MWombre de la E stadistica Actual [~ Borar todas las estadisticas marcadas

rInicializar Estadistics

Depositos O Monedas n
Irtearitaria r Praveedanes r
Zonas O Bancos n
Clientes r Conceptos r
WYendedores O Beneficiarios n
Tarietas de crédito O

ﬁjniciar | tDiaIir
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